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Om denne handboken

Denne brukerhandboken forklarer deg hvordan du utfarer oppgaver
fra kontrollpanelet, endrer innstillinger som sjelden brukes, lgser
problemer og hvordan du kan kontakte HP Support. Denne boken gir
deg ogsa en oversikt over hvordan programvaren fungerer.

Du kan fa tak i produktinformasjon som ikke er tatt med i denne
handboken, fra fglgende kilder:

Komme i gang — Du har allerede brukt denne handboken da du
konfigurerte produktet. Den inneholder konkret informasjon om
hvordan du konfigurerer produktet og installerer programvaren.

Hjelp til programvare — Hjelpen til programvaren inkluderer
ogsa oversiktsinformasjon om og prosedyrer for bruk av
programvaren.

World Wide Web — Adressen nedenfor er til et Web-omrade
som er opprettet for HP LaserJet 3200-produktet:
http://www.hp.com/support/[j3200/

Innledning 11
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Slik bruker du denne handboken med dine

produktfunksjoner

Fordi produktfunksjonene varierer i forhold til installasjonsmatene,
star ett eller flere av disse ikonene over alle prosedyrene i denne
veiledningen. Dette er for & vise fra hvor du kan utfgre prosedyren.
Denne brukerhandboken fokuserer pa prosedyrer knyttet til
kontrollpanelet, og noen av disse kan ogsa utfgres fra programvaren.
Mer enn ett ikon kan vises over en prosedyre.

Dette ikonet

Vises

For prosedyrer du kan utfare fra kontrollpanelet.

L]

[ 0.1

For prosedyrer du kan utfgre fra HP LaserJet
Dirigent eller programvaren nar produktet er
direkte tilkoblet din datamaskin ved hjelp av

USB (universal serial bus) eller parallellkabel.
Hvis du gnsker mer informasjon om disse
prosedyrene, kan du se i hjelpen til programvaren.

For prosedyrer du kan utfare fra datamaskinen hvis
produktet er koblet til nettverket ved hjelp av en
HP JetDirect-utskriftsserver.

a%
sty

For prosedyrer du kan utfare fra datamaskinen hvis
produktet er direkte tilkoblet en annen datamaskin
med en parallellkabel, og Windows-deling er
tilgjengelig pa denne maskinen. De eneste

prosedyrene du kan utfgre er utskriftsrelaterte.

12 Kapittel 1 - Om denne handboken NO
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Bli klent med produktet

HP LaserJet 3200 er et kraftig verktgy som inneholder funksjonene til
en lang rekke med kontorutstyr. Med dette produktet kan du:

Fakse — Bruk HP LaserJet 3200 som en frittstaende faksmaskin
til & sende og motta fakser med laserkvalitet, i tillegg til & utfere
avanserte oppgaver som videresending av fakser til andre steder.
Se Fakse pa side 51 hvis du vil ha mer informasjon.

Skrive ut — Skriv p& en enkel méate ut dokumenter (1200 dpi)
med en utskriftshastighet pa ni sider i minuttet. Se Skrive ut pa
side 103 hvis du vil ha mer informasjon.

Kopiere — Lag kopier av hgyeste laserkvalitet. Du kan lage opp til
99 kopier av en 30-siders original. Du kan ogsa justere
kontrasten, forstarre eller forminske kopier, sortere og mye mer.
Se Kopiere pa side 121 hvis du vil ha mer informasjon.

Skanne — Skann viktige farge- eller svart-hvitt-dokumenter for a
konvertere dem til elektroniske filer. Skann dokumenter og lagre
dem pa et Web-omrade. Bruk skanneren til & lage en faksforside,
eller skann dokumenter til bruk med annen programvare. Du kan
ogsa skanne et dokument og sende det som vedlegg til en
melding (hvis du har et kompatibelt e-postprogram). Se Skanne
pa side 133 hvis du vil ha mer informasjon.

Bruke programvare — Bruk programvaren til & lagre og
organisere dokumenter, slik at du raskt kan finne en faktura,
kvittering eller et visittkort du fikk for flere uker siden. Se i hjelpen
til programvaren hvis du gnsker mer informasjon om bruk av
programvaren.

Dette flerfunksjonelle produktet gker produktiviteten ved at du kan
utfgre mer enn én oppgave om gangen. Send for eksempel en
elektronisk faks mens produktet lager kopier, eller skann et dokument
mens du skriver ut. Se Hva du kan gjgre med produktet pa side 14.

Innledning 13



Tabellene i denne delen viser hvilke funksjoner som kan benyttes nar
en annen funksjon allerede er i bruk:

Nar produktet er direkte tilkoblet en datamaskin, eller

Nar produktet er tilkoblet et nettverk.

Denne tabellen viser hvilke funksjoner som vil fungere nar en annen
funksjon allerede er i bruk, hvis produktet er koblet direkte til
datamaskinen.

Hvis pro- Kan jeg?
duktet: Sende en [Mottaen |Sende en |Mottaen [Sende en |Skanne Kopiere
utskrifts- |papirfaks [papirfaks |elektro- |[elektro- inn
jobb nisk faks |nisk faks |objekter
Skriver ut |Ja. Skrives |Ja. Ja. Ja. Ja. Ja. Nei.
en fil ut nar den |Skrives ut Vent til
farste nar den utskrifts-
jobben er |farste jobben
fullfart. jobben er avsluttes.
fullfart.
Skriver ut |Ja. Ja. Ja. Ja. Ja. Ja. Nei.
en Skrives Skrives ut Vent til
papirfaks |ut nar faks-|nar den utskrifts-
utskriften |fgrste jobben
er fullfgrt. |jobben er avsluttes.
fullfart.
Mottar en |Ja. Nei. Tele- |Ja.Sendes |Nei. Tele-|Ja. Ja. Ja, hvis en
papirfaks |Skrives fonlinjen  |nar den fonlinjen |Sendes utskrifts-
ut nar faks- |er opptatt. |fgrste er opp- |narden jobb ikke
utskriften faksjobben |tatt. forste er aktivert.
er fullfart. er fullfart. faksjobben
er fullfart.
Senderen |Ja. Nei. Tele- |Ja.Sendes |Nei. Ja. Ja, hvis Ja,
papirfaks fonlinjen  |nar den Telefon- |Sendes dokument- |hvis
er opptatt. |farste linjen er |nar den materen dokument-
faksjobben |opptatt.  |f@rste ikke eri materen
er fullfart. faksjobben |bruk. ikke er i
er fullfart. bruk.
14 Kapittel 2 - Bli kjent med produktet NO




Hvis Kan jeg?

produktet: [Sende en |Mottaen |Sende en |Mottaen [Sende en |Skanne Kopiere
utskrifts- |papirfaks [papirfaks |elektro- |[elektro- inn
jobb nisk faks |nisk faks |objekter

Kopierer [Ja. Skrives |Ja. Skrives |Ja, hvis Ja. Ja. Ja, hvis Nei.
ut nar ut nar dokument- dokument- |Vent til
kopier- kopier- materen materen utskrifts-
ingen er ingener |ikke eri ikke eri jobben
fullfart. fullfart. bruk. bruk. avsluttes.

Mottar en |Nei. Nei. Nei. Nei. Nei. Nei. Nei.

elektro- Telefon- |Sendes Telefon- [Sendes

nisk faks linjen er  [nar den linjen er |nar den

opptatt. forste opptatt. |farste
faksjobben faksjobben
er fullfgrt. er fullfgrt.

Senderen |Ja. Nei. Ja. Sendes |Nei. Ja. Ja. Ja.

elektro- Telefon- |nar den Telefon- [Sendes

nisk faks linjener |farste linjen er |nar den

opptatt. faksjobben |opptatt. |fgrste
er fullfart. faksjobben
er fullfart.

Skanner |Ja. Ja. Nei. Ja. Ja. Nei. Nei.
Dokument- Dokument- |Dokument
materen materen materen
er i bruk. er i bruk. er i bruk.

NO Hva du kan gjgre med produktet 15




Denne tabellen viser hvilke funksjoner som fungerer nér du eller en
annen nettverksbruker benytter en annen funksjon, og produktet er
koblet til nettverket ved hjelp av en HP JetDirect-utskriftsserver.

Hvis Kan jeg?

produktet: [Sende en [Mottaen |Sendeen |Mottaen |Sende |Skanne Kopiere
utskrifts- |papirfaks |papirfaks |elektro- [en elek- [inn
jobb nisk faks |tronisk |objekter

faks

Skriver ut |Ja. Ja. Ja. Nei. Ikke |Ja. Ja. Nei.

en fil Skrives ut |Skrives ut tilgjenge- Vent til
nar den  |nar lig for utskrifts-
forste utskrifts- nettverks- jobben
jobben er |jobben er brukere. avsluttes.
fullfart. fullfart.

Skriver ut |Ja. Ja. Ja. Nei. Ikke |Ja. Ja. Nei.

en Skrives ut |Skrives ut tilgjenge- Vent til

papirfaks [nar faksut- [nar den lig for utskrifts-
skriften er |farste nettverks- jobben
fullfart. jobben er brukere. avsluttes.

fullfart.

Mottar en |Ja. Nei. Ja. Sendes |Nei. Ikke [Ja. Sen- |[Ja. Ja, hvis en

papirfaks |Skrives ut |Telefonlinj |nar den tilgienge- |des nar utskrifts-
nar faksut- [en er forste lig for den far- jobb ikke
skriften er |opptatt. faksjobben |nettverks- |(ste faks- er aktivert.
fullfart. er fullfart. |brukere. |jobbener

fullfart.
Sender en |Ja. Nei. Tele- |Ja.Sendes |Nei. Ikke [Ja. Sen- |[Ja, hvis Ja, hvis
papirfaks fonlinjen  |nar den tilgienge- |des nar |dokument- |dokument-
er opptatt. |farste lig for den fgr- |[materen materen
faksjobben |nettverks- |ste faks- |ikke er i ikke er i
er fullfart. [brukere. |jobbener |bruk. bruk.
fullfart.

Kopierer |[Ja. Ja. Skri- |Ja, hvis Nei. Ikke |Ja. Ja, hvis Nei.
Skrives ut |ves ut nar |dokument- [tilgjenge- dokument- |Vent til
nar kopier- | kopier- materen lig for materen utskrifts-
ingener |ingener |ikkeeri nettverks- ikke er i jobben
fullfart. fullfart. bruk. brukere. bruk. avsluttes.

Mottar en |Nei. Nei. Nei. Nei. Ikke [Nei. Nei. Nei.

elektro- |Nettverks- |Nettverks |Nettverks- |tilgjenge- |Netterks- [Nettverks- |Nettverks-

nisk faks |brukere brukere  |brukere lig for brukere |brukere brukere
kan ikke |kanikke |kan ikke nettverks- |kan ikke |kan ikke kan ikke
motta motta motta brukere. |motta motta motta
elektron- |elektron- |elektron- elektron- |elektron- |elektron-
iske iske iske fakser. iske iske fakser. |iske fakser.
fakser. fakser. fakser.
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Hvis Kan jeg?
produktet: [Sende en [Mottaen |Sendeen [Mottaen |Sende |Skanne Kopiere
utskrifts- |papirfaks |papirfaks |elektro- |en elek- [inn
jobb nisk faks [tronisk |objekter
faks

Sender en |Ja. Nei. Tele- |Ja. Sendes |Nei. Ikke |Ja. Ja. Ja.

elektron- fonlinjen  |nar den tilgjenge- |Sendes

isk faks er opptatt. |ferste lig for nar den
faksjobben |nettverks- |farste
erfullfgrt. |[brukere. |faks-

jobben er
fullfart.

Skanner |Ja. Ja. Nei. Nei. Ikke |Ja. Nei. Nei.
Dokument- |tilgjenge- Dokument- | Dokument-
materen er |lig for materen er |materen er
i bruk. nettverks- i bruk. i bruk.

brukere.
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det har oppstatt en feil.

Emnene i denne delen gjgr deg kjent med kontrollpanelet og hvordan
du bruker det. De inneholder ogsa illustrasjoner av produktet slik at

det blir lettere & identifisere de utvendige delene p& maskinvaren.

e Lamper og taster pa kontrollpanelet
e Bruke menystrukturen pa kontrollpanelet
e ldentifisere maskinvaredeler

Lamper og taster pa kontrollpanelet

Lampene pa kontrollpanelet viser produktets status, og tastene
brukes til & fakse papirbaserte dokumenter, ta kopier, skanne
dokumenter og justere innstillingene for produktet. Se Bruke
menystrukturen pa kontrollpanelet pa side 19 hvis du gnsker mer
informasjon om menyinnstillingene.

\ e]e)
- OO >

D@
@@

M% H

OQQQ
000
QOOO

Feil-lampe — Nar den lyser jevnt, viserdenat 2  Klar-lampe — Nar den lyser jevnt, viser den at
produktet er klart og at det ikke har oppstatt

noen feil. Nar den blinker, viser den at produktet

behandler en jobb.

Kontrollpanelvindu — Viser meldinger eller 4  Enter/meny-tasten — Brukes til a fa tilgang til
menyinnstillinger. menyen, lagre et valg eller ga ned ett niva i

menyinnstillingene.

Tilbake-tasten — Brukes til A g opp ettnivdi 6  Tilbakepil-tasten (<) — Brukes til & bla tiloake
menyinnstillingene eller for & ga tilbake nar du
skriver inn tekst. flytte tilbake gjennom teksten.

Kapittel 2 - Bli kjent med produktet
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13

15
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19

NO

Fremoverpil-tasten(>) — Brukes til & bla 8
fremover gjennom valgene pa samme

menyniva eller sette inn mellomrom nar du
skriver tekst.

Skanne-tasten — Starter skannefunksjonen. 10
Direktetaster — Bruk tastene pa 12

direktetastaturet til & lagre faksnumre du
bruker ofte.

Volum-tasten — Brukes til & justere volumet for 14
innkommende og utg&ende fakssignaler.

Ny oppringing/pause-tasten — Trykk pa 16
denne tasten for & sla det siste faksnummeret

pa nytt eller for & sette inn en pause i et
faksnummer.

Forminske/forstgrre-tasten — Bruk denne til& 18
justere starrelsen pa den gjeldende
kopieringsjobben.

Kontrast-tasten — Brukes til & justere

kontrasten, eller forskjellen mellom lyse og

marke omrader, for gjeldende faks- eller
kopieringsjobb.

Stopp/fjern-tasten — Stopper eller fierner alle
handlinger som pagar, eller avslutter
menyinnstillingene.

Kopier-tasten — Starter kopieringsfunksjonen.

Fakse/sende-tasten — Starter faksfunksjonen,
eller brukes til & skifte til manuell ringemodus.

Hurtig oppringing-tasten — Trykk pa denne
tasten pluss en én-, to- eller tresifret kode pa
det numeriske tastaturet for & fakse til
faksnumre som er lagret tidligere.
Numeriske tasten — Bruk disse til & angi koder
og faksnumre. Brukes ogsa til a legge til
bokstaver nar du skriver et navn i fakshodet
eller ved hurtigoppringing.
Opplgsning-tasten — Brukes til & justere
opplgsningen, eller skarpheten, for gjeldende
faks- eller kopieringsjobb.

Under falger et hierarkisk diagram over kontrollpanelets
menystruktur. Du bar gjgre deg litt kjent med menystrukturen mens
du endrer innstillinger og funksjoner.

Hvis du vil skrive ut en kopi av denne menystrukturen, kan du se
under Skrive ut menystrukturen pa kontrollpanelet pa side 47. Hvis du
vil se de gjeldende innstillingene, kan du skrive ut en
konfigurasjonsrapport. Se Skrive ut en konfigurasjonsrapport pa

side 48 for instruksjoner.

Under fglger en generell prosedyre for bruk av kontrollpanelmenyen.

Slik bruker du kontrollpaneltastene:

1 Trykk pa

for & starte.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge ett av valgene pa hovedmenyen,

og trykk deretter pa

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge ett av valgene p& undermenyen,

og trykk deretter pa

4 Bruk eventuelt <- eller >-tasten til & velge ett av valgene pa den
andre undermenyen, og trykk deretter pa

Identifisere produktkomponenter 19



Kontrollpanelets hovedmeny og fgrste undermeny

Oversikten nedenfor viser valgene pa kontrollpanelets hovedmeny
og tilhgrende farste undermeny.

Hovedmeny Undermeny

20 Kapittel 2 - Bli kjient med produktet
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Identifisere maskinvaredeler

lllustrasjonene nedenfor viser de utvendige maskinvaredelene
pa produktet.

g A W N P

Fremre papirbanedeksel

Apning for dokumentutmating
Dokumentutlgserdeksel/kontrollpanel
Skriverdeksel

Utlgsermekanismer for skriverdeksel

Identifisere produktkomponenter 21



6
7
8
9

Dokumentmater

Magasin for papirutmating
Innmatingsspor for enkeltark

Papirinnmatingsmagasin

10 Ledere for papirinnmatingsmagasin

11 Spaken for spesialmedier

22 Kapittel 2 - Bli kjent med produktet

NO



NO

I denne delen finner du informasjon om:

Valg av utskriftsmedier
Velge objekter som skal fakses, kopieres eller skannes

Hvis det er tilgjengelig, anbefaler HP at du bruker HP LaserJet- eller
HP flerbrukspapir (siden det er spesielt utformet for dette produktet)
eller papir som oppfyller HPs spesifikasjoner. Du kan bruke papir
med opptil 100 % resirkulert fiberinnhold hvis papiret oppfyller HPs
spesifikasjoner. Hvis du vil bestille HP-papir eller Print Media Guide
(handbok over utskriftsmedier) for HP LaserJet-skrivere, se under
Bestilling av tilbehgr og rekvisita pa side 246.

Sterkt strukturert papir, for eksempel lerretspapir, kan bli skrevet ut
ujevnt. Sveert glanset papir kan forarsake papirstopp eller at papiret
ikke absorberer toneren. Flerarkspapir kan krglle seg eller kjgre seg
fast i produktet. Papir som er i darlig forfatning, for eksempel med
rifter, ujevnheter eller eselgrer, kan kjgre seg fast.

Unnga konvolutter som er veldig glatte, har selvklebende lim eller har
splittbinders eller vindu. Du bgr ogsé unnga konvolutter som har
tykke, ujevne eller krgllete kanter, eller er skrukket, opprevet eller pa
annen mate skadet.

Bruk en solid konvolutt med en vekt p& omkring 7,25 til 12,25 kg.
Bruk tettbygde konvolutter og kontroller at de er skarpe i bretten.

Velge utskriftsmedier 23



Magasinet for papirinnmating har plass til opp til 125 ark (75 g/mz).
Lommen for innmating av enkeltark er beregnet bare for ett ark.
Begge kan justeres slik at de har plass til medier fra 76,2 x 127 mm til
216 x 356 mm. Dette inkluderer, men begrenser seg ikke til, fglgende
papir- og konvoluttstgrrelser:

Papirtype Engelsk Metrisk

Letter 8,5 x 11 tommer 216 X 279 mm
Legal 8,5 x 14 tommer 216 X 356 mm
Executive 7,25 x 10,5 tommer 184 x 267 mm
A4 8,25 x 11,75 tommer 210 x 297 mm
COM10-konvolutter 4,125 x 9,5 tommer 105 x 241 mm
DL-konvolutter 4,33 x 8,67 tommer 110 x 220 mm
C5-konvolutter 6,4 x 9 tommer 162 x 229 mm
B5-konvolutter 6,9 x 9,85 tommer 176 x 250 mm

Monarch-konvolutter

3,875 x 7,5 tommer

98,5 x 190,5 mm

Andre medier med
spesialformat

spesialformat

spesialformat

Hvis du gnsker informasjon om hvordan du skriver ut pa
spesialmedier, se Utskrift pa spesialmedier pa side 110.

24 Kapittel 2 - Bli kjient med produktet

NO



NO

Produktet kan skanne objekter av varierende stgrrelse, fra
51 x 89 mm (starrelsen pa et visittkort) til 215 x 356 mm, og det
kan fakse og kopiere objekter fra 51 x 89 mm til 215 x 889 mm.

Produktet handterer tykt, fint papir, sterkt, giennomsiktig, glatt papir,
avissider, sider fra tidsskrifter, resirkulert papir, transparenter og
fotografier og andre objekter i transportmapper. Grovt papir er lettere
a skanne enn glatte objekter. Glatt papir kan ga gjennom produktet,
selv om slikt papir kan veere vanskeligere & mate gjennom. For &
oppna best mulig resultat, bgr du mate glatte ark ett og ett, og stille
inn spaken for spesialmedier riktig.

Utfar falgende handlinger for & minske muligheten for papirstopp:

Fjern selvklebende lapper.
Fjern stifter og binders.

Glatt ut eventuelle krgllete og ujevne omrader pa dokumentene
for du legger dem i dokumentmateren.

Ikke sett inn dokumenter med lim, korrekturlakk eller blekk som
ikke har tarket.

Ikke sett inn gummibelagt papir eller etiketter.

Legg dokumenter med rifter, perforeringer eller hull i en
transportmappe, som du kan kjgpe eller lage. (Se Slik legger du i
spesialobjekter pa side 27.)

Unnga flerkopiskjemaer.
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Legge i utskriftsmedier

I denne delen finner du informasjon om:

e Legge i utskriftsmedier som skal fakses, kopieres eller skannes
e Legge i medier som skal skrives ut
e Velge bane for utmating

Legge i utskriftsmedier som skal fakses,
kopieres eller skannes

Uansett om du skal fakse, kopiere eller skanne, er prosedyren for &
legge i dokumentet den samme. Hvis dokumentet er et papir med
standard vekt (fra 46 til 105 g/m?), se Slik legger du i vanlige
utskriftsmedier pa side 26.. Hvis dokumentet er en transparent, er
plassert i en transportmappe, eller ikke er av en papirtype med
standardvekt, se Slik legger du i spesialobjekter pa side 27.

Slik legger du i vanlige utskriftsmedier

1 Juster papirlederne i dokumentmateren etter stgrrelsen pa
objektet du legger i.

2 Legg opptil 30 sider, med toppen farst og tekstsiden ned,
i dokumentmateren.
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Slik legger du i spesialobjekter

Nar du legger i objekter som skal fakses, kopieres eller skannes, ma
du beskytte sma3, skjere, lette objekter (mindre enn 46 g/mz), eller
objekter av uregelmessig starrelse, for eksempel kvitteringer,
avisutklipp, fotografier og gamle, slitte dokumenter.

1 Gjgar ett av fglgende:

Legg objektet i en transportmappe. Du kan kjgpe en
transportmappe, eller du kan lage en ved & teipe sammen en
transparent og et papirark langs en av kortsidene. Legg
objektet som skal fakses, kopieres eller skannes i
transportmappen, og legg mappen i dokumentmateren med
den teipede kanten farst.

Bruk gjennomsiktig teip til & feste fremre og bakre kant av
objektet til et ark i letter- eller A4-stagrrelse. Hvis objektet ikke
er firkantet eller kvadratisk, teiper du fast alle kantene av
objektet til papiret.

Hvis du skal bruke en kopimaskin for standardstarrelse, kan
du kopiere objektet farst og deretter skanne kopien.

2 Juster papirlederne i dokumentmateren etter starrelsen pa
objektet du legger i.

3 Finn spaken for spesialmedier (se ldentifisere maskinvaredeler
pa side 21) pa toppen av kontrollpanelet, og skyv den til hgyre.
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ADVARSEL

Obs!

Obs!

Ikke ragr spaken etter at produktet har begynt & sende arket.

4 Leggietark om gangen i dokumentmateren, med toppen farst
og tekstsiden ned.

Hvis du skal legge i et visittkort, ma du legge det i med langsiden farst.

5 Flytt spaken for spesialmedier til venstre igjen etter at
spesialobjektene er matet inn. Hvis du sender gjennom en stabel
med vanlige sider og spaken star til hgyre, kan dette fare til at
flere ark sendes gjennom samtidig og slik forarsake papirstopp.

Legge i medier som skal skrives ut

Medier som skal skrives ut, kan du legge i papirinnmatingsmagasinet
eller i lommen for innmating av enkeltark. Se instruksjonene i denne
delen hvis du trenger mer informasjon.

Legge papir i magasinet for papirinnmating

Du kan legge i opp til 125 ark (75 g/m?) med utskriftsmedier i
magasinet for papirinnmating, eller du kan mate inn ett ark om
gangen i lommen for innmating av enkeltark.

Legg alle medier loddrett (stdende) inn i papirmagasinet eller lommen
for innmating av enkeltark. Hvis du vil skrive ut vannrett (liggende),
angir du dette valget ved hjelp av programvaren. Produktet kan ikke
skrive ut pa papir som er mindre enn 76,2 x 127 mm.

Produktet skriver ut, kopierer og skriver ut mottatte fakser ved hjelp
av medier fra magasinet for papirinnmating (eller lommen for
innmating av enkeltark).

Slik legger du papir i magasinet for papirinnmating

1 Juster lederne pa magasinet for papirinnmating etter stgrrelsen
pa mediene du legger i.
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2 Legg iopptil 125 ark i magasinet for papirinnmating. Du ma ikke
legge for mye papir i magasinet.

Obs! Nar du skal legge i mer papir far magasinet for papirinnmating er tomt,
ma du alltid ta ut papiret som finnes, og justere det med det nye papiret
far du legger det i igjen. Slik unngar du mating av flere ark samtidig og
dermed papirstopp.

Obs! Hvis du har lagt i spesialmedier, ma du velge nedre
papirutmatingsbane. Se Slik velger du utmatingsbane péa side 31.

3 Juster papirlederne slik at arket midtstilles.
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Bruke innmating av enkeltark

Ved hjelp av lommen for innmating av enkeltark kan du skrive ut ett
ark om gangen uten & bruke magasinet for papirinnmating. Produktet
tar medier som legges i lommen for innmating av enkeltark, fgr den
tar fra magasinet for papirinnmating.

Obs! Innmating av enkeltark er nyttig hvis den farste siden i utskriftsjobben
er forskjellig fra resten. Det kan for eksempel veere at den fgrste siden
skal ha brevhode, eller kanskje du vil skrive ut en konvolutt fgrst.

Slik bruker du innmating av enkeltark

1 Juster lederne pa innmatingslommen for enkeltark til den
omtrentlige starrelsen pa arket du bruker.

2 Settinn ett ark av utskriftsmediet i lommen for innmating av
enkeltark. Hvis du legger i spesialmedier eller brevhode, legger
du i mediet med toppen ned og utskriftssiden fremover.
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3 Juster papirlederne slik at arket midtstilles.

Obs! Hvis du har lagt i spesialmedier, ma du velge nedre
papirutmatingsbane. Se Slik velger du utmatingsbane pé side 31.

Velge bane for utmating

Nar du velger bane for utmating, avgjar dette om mediene kommer ut
av magasinet for papirutmating eller den fremre utmatingsapningen.
Velg &pningen for papirutmating foran hvis du skriver ut pa
spesialmedier, for eksempel papir som er 100 g/m? eller tyngre,
konvolutter, transparenter eller etiketter. Dette forhindrer at papiret
blir krgllete eller skrukkete.

Slik velger du utmatingsbane

e Hvis du skal bruke magasinet for papirutmating, ma du pase at
fremre papirbanedeksel er lukket.

NO Legge i utskriftsmedier 31



- Eller -

e Hvis du vil forhindre krglling, ma du bruke den rettlinjede
papirbanen ved & &pne det fremre papirbanedekselet. Alle
utskrifter som kommer ut fra den fremre utmatingsédpningen,
skrives ut i omvendt rekkefaglge.

Obs! Unnga papirstopp ved a sgrge for at det er god plass foran den fremre
utmatingsapningen, slik at utmatingen ikke hindres. Pase ogsa at det
fremre utmatingsdekselet er helt &pnet.
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Funksjoner som bare finnes i programvaren

Obs!

Obs!

NO

=g

Verktgyene og valgene som er beskrevet i delene nedenfor, finnes
bare i programvaren som fulgte med HP LaserJet 3200-produktet.

e Bruke HP LaserJet Dirigent
e Bruke HP LaserJet Dokumentbehandling

Du finner mer detaljert informasjon om bruk av verktgyene eller
valgene i programhjelpen.

Bruke HP LaserJet Dirigent

Hvis datamaskinen er direkte tilkoblet produktet, datamaskinen er
slatt pa og du har installert programvaren, vises HP LaserJet Dirigent
nar du legger et dokument i dokumentmateren.

HP LaserJet Dirigent stattes ikke for Microsoft Windows 95.

HP LaserJet Dirigent er en verktgylinjesnarvei som gjgr at du raskt
kan behandle dokumenter ved hjelp av HP LaserJet 3200-verktay, for
eksempel skanner-, kopi- og faksmaskinfunksjonene. Hvis du ikke vil
at HP LaserJet Dirigent skal vises nar et dokument legges i
dokumentmateren, se Slik slar du av HP LaserJet Dirigent pa side 35.

Hvis produktet er koblet til datamaskinen din ved hjelp av en

HP JetDirect-utskriftsserver, vil ikke HP LaserJet Dirigent vises nar et
dokument legges i dokumentmateren. Hvis du vil apne HP LaserJet
Dirigent, klikker du pa HP LaserJet Dirigent-ikonet pa oppgavelinjen
slik det er vist nedenfor.

& 17
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Eksempelet p& HP LaserJet Dirigent-verktaylinjen nedenfor viser
bare standardknappene.

HF Lazerlet Director

@ @ A -
E-post Faks ach Fopier Ak

Skanning

=
[

[x]
':Rh_; j_;. _J Verktapkasse...

=

Knapp

Beskrivelse

Skann

Skanner dokumentet i dokumentmateren.

E-post

Legger en kopi av dokumentet i dokumentmateren ved en
ny e-postmelding, og viser den nye meldingen slik at du
kan adressere og sende den.

Faks

Apner dialogboksen HP Laser Jet Send faks. | denne
dialogboksen kan du legge til mottakere, legge til en
forside, og deretter sende objektet.

OCR (optisk
tegnlesing)

Skanner dokumentet i dokumentmateren, og konverterer
det til tekst som du kan redigere i et
tekstbehandlingsprogram.

Kopier

Apner dialogboksen HP LaserJet Kopimaskin. | denne

dialogboksen kan du justere antall kopier, forminske eller
forstarre kopien, justere kontrasten og kopikvaliteten, og

endre papirstgrrelsen pa utskriften.

Arkiv

Skanner dokumentet i dokumentmateren, og lagrer det
pa mélstedet.

Verktgykasse

Viser verktgy og hjelp.

Tilpass

Viser dialogboksen Tilpass, og i denne kan du endre
innstillingene for HP LaserJet Dirigent.
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Bruk denne prosedyren hvis du ikke vil at HP LaserJet Dirigent skal
vises nar et dokument legges i dokumentmateren.

1 P& HP LaserJet Dirigent-verktgylinjen klikker du pa Tilpass-
knappen.

2 Klikk pa kategorien Overvak enhet.

3 Fjern avmerkingen for Bruk Dirigent til & overvake handlinger
pa enheten, og klikk deretter pa OK for & bekrefte at du vil sla
av HP LaserJet Dirigent.

4 KIikk pa Bruk, og klikk deretter pa OK.

Hvis du vil starte HP LaserJet Dirigent pa nytt etter at du slo av
programmet, klikker du pa Start, peker pa Programmer, peker pa
HP LaserJet 3200, og klikker deretter p& HP LaserJet Dirigent.

HP LaserJet Dokumentbehandling er et fullstendig verktgysett som
du kan bruke til & behandle dokumentinnmating og -utmating. Med
HP LaserJet Dokumentbehandling kan du:

organisere dokumentskrivebordet.

fakse, skrive ut, skanne eller kopiere dokumenter ved hjelp av
produktet.

gjere merknader til HPD-filer (HPD-filer er skannede dokumenter
som er lagret ved hjelp av HP LaserJet Dokumentbehandling).

legge til enkel grafikk, for eksempel rektangler, piler og
frihAndspolygoner i dokumenter.

Se i hjelpen til programvaren hvis du gnsker mer informasjon om
hvordan du bruker HP LaserJet Dokumentbehandling.

HP LaserJet Dokumentbehandling stattes ikke for Microsoft
Windows 95.
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Generelle
standardinnstillinger,
logger og rapporter

Dette kapittelet beskriver hvordan du skriver ut rapporter og endrer
generelle standardinnstillinger for produktet. Hvis du gnsker
informasjon om innstillinger i tilknytning til faksing, utskrift, kopiering
eller skanning, kan du se delen for det respektive emnet.
Instruksjonene som er tatt med i denne delen, gjelder for
kontrollpanelet.

Den enkleste metoden er noen ganger a endre innstillingene ved hjelp
av programvaren. Hvis du gnsker tilgang til standardinnstillingene i
programvaren, klikker du pa Start, peker p& Programmer, peker pa
HP LaserJet 3200, peker pa Verktgy, og klikker deretter pa
Enhetskonfigurasjon av HP LaserJet.

Hvis du endrer innstillinger i et nettverksmiljg, endrer du innstillingene
for alle brukerne.

Du kan finne ut hvilke produktinnstillinger som er valgt for gyeblikket,
ved a skrive ut en konfigurasjonsrapport (se Skrive ut en
konfigurasjonsrapport pa side 48.)

Hvis du gnsker mer informasjon om hvordan du justerer
produktinnstillingene fra programvaren, se hjelpen til programvaren.
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Endre generelle standardinnstillinger

Denne delen beskriver hvordan du kan:

e Endre standard papirstgrrelse for magasinet for papirinnmating
e Endre lydvolum

e Endre spraket i kontrollpanelet

e Gjenopprette standardverdiene

Endre standard papirstgrrelse for magasinet
for papirinnmating

G ag

Papirstarrelsen bgr defineres som den papirstgrrelsen som vanligvis
legges i papirmagasinet. Produktet bruker denne innstillingen ved
kopiering, utskrift av rapporter og til & bestemme automatisk
reduksjon av innkommende fakser.

Obs! Utskriftsfunksjonen bruker ikke denne innstillingen. Hvis du skal legge
i spesialmedier bare for den gjeldende utskriftsjobben, skal du ikke
endre denne innstillingen. Nar utskriften er ferdig, legger du inn igjen
det opprinnelige utskriftsmateriellet.

Slik endrer du standard papirstarrelse

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
deretter p4 ENTER/MENY.

., 0g trykk

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge =
deretter pA ENTER/MENY.

., 0Q trykk

4  Bruk <- eller >-tasten til riktig papirstarrelse vises. Du kan velge
_, eller &,

5 Trykk p& ENTER/MENY for & lagre valget.
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Obs!

NO

Endre lydvolum

SglmEl

Du kan kontrollere volumet for

e fakslyder ved innkommende og utgdende fakser
e ringesignalet for innkommende fakser

e alarmlyden fra produktet hvis det oppstar feil, for eksempel hvis
skriverdekselet er apent

e lydsignalene som hagres nar du trykker pa taster pa
kontrollpanelet.

Slik endrer du volumet for fakslyder
Standardverdien er Svak.

1 Trykk pa VoLuwm.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge &
og trykk deretter pd ENTER/MENY for a lagre valget

Slik endrer du ringevolumet

Ringevolumet hgres nar enheten skal sende eller mottar et anrop.
Lengden pa ringesignalet er basert pa den lokale teleoperatarens
ringesignallengde.

Standardverdien for ringevolum er Svak.

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
deretter pA ENTER/MENY.

7., 0g trykk

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge
deretter pA ENTER/MENY.

4 Trykk pa >-tasten én gang for & velge
deretter pA ENTER/MENY.

og trykk

5 Bruk <- eller >-tasten til & velge i}, Zeller #

trykk deretter pa ENTER/MENY for & lagre valget.
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Slik endrer du alarmvolumet

Alarmsignalet lyder nér enheten varsler om en oppstétt situasjon eller
en kritisk feilmelding. Alarmsignallengden er enten ett, to eller tre
sekunder, avhengig av feiltypen.

Obs! Standardverdien for alarmvolum er Svak.

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
deretter p4 ENTER/MENY.

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge !
deretter pA ENTER/MENY.

4 Trykk pad ENTER/MENY for & velge &

5 Bruk <- eller >-tasten til & velge ¢
trykk deretter pd ENTER/MENY for & lagre valget.

Slik endrer du volumet pa kontrollpaneltastene

Du kan hgre tastetrykkvolumet nar du trykker pa en kontrollpaneltast.

Obs! Standardverdien for tastevolumet er Svak.

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge !
deretter p& ENTER/MENY.

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge !
deretter p& ENTER/MENY.

4 Bruk <- eller >-tasten til & velge -
deretter p& ENTER/MENY.

, 0g trykk

5 Bruk <- eller >-tasten til & velge
og trykk deretter p4 ENTER/MENY for & lagre valget.
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NO

Endre spraket i kontrollpanelet

SglmEl

Folg denne fremgangsmaten hvis du vil vise meldinger i
kontrollpanelet og rapporter pa et annet sprék enn standardspraket
for ditt land.

Slik endrer du spraket i kontrollpanelet
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- og >-tastene til & velge Uiz
deretter p& ENTER/MENY.

-, 0g trykk

3 Bruk <- og >-tastene til & velge &=
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

4 Bruk <- og >-tastene til & velge spréket du vil bruke.

5 Trykk p& ENTER/MENY for & lagre valget.

Gjenopprette standardverdiene

T
O
Fglg denne fremgangsmaten hvis du vil gjenopprette standardverdiene
for alle innstillingene og fierne navnet og telefonnummeret i fakshodet.
(Se Endre opplysningene i fakshodet pa side 79 hvis du gnsker mer
informasjon om hvordan du legger til dine egne opplysninger i
fakshodet.) Fremgangsmaten fierner ikke faksnumre og navn som er
definert for direktetaster og hurtigoppringingskoder, og den sletter
heller ikke sider som er lagret i minnet.

Slik gjenoppretter du standardverdiene

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

-, 0g trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge &.JF ST trykk pa
ENTER/MENY, og trykk deretter pa ENTER/I\/IENY enda en gang for
a bekrefte valget.
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Denne delen beskriver fglgende prosedyrer for utskrift av rapporter
0g opprettelse av en plan for utskrift av bestemte rapporter:

Skrive ut faksaktivitetsloggen

Definere at faksloggen skal skrives ut automatisk

Skrive ut en rapport over faksanrop

Definere nar faksanropsrapporten skal skrives ut

Inkludere den farste siden av hver faks i faksanropsrapporten

Skrive ut en rapport med direktetaster, hurtigoppringingskoder og
gruppeoppringingskoder

Skrive ut menystrukturen pa kontrollpanelet

Skrive ut en konfigurasjonsrapport

Skrive ut en liste over blokkerte faksnumre

Skrive ut en liste over PCL-skrifter

Skrive ut alle faksrapporter

Skrive ut en T.30 protokoll-trace-rapport

Definere nar T.30 protokoll-trace-rapporten skal skrives ut
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Skrive ut faksaktivitetsloggen

Du kan nar som helst skrive ut en logg over de siste 40 faksene.
Loggen inneholder informasjon om

o alle fakser som er mottatt av produktet

e alle fakser som er sendt fra kontrollpanelet

e alle fakser som er sendt fra HP LaserJet Dokumentbehandling
(for datamaskiner som er koblet direkte til produktet)

Obs! HP LaserJet Dokumentbehandlingstattes ikke for Microsoft
Windows 95.

Slik skriver du ut faksaktivitetsloggen
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

5, 0g trykk deretter

4 Trykk pa ENTER/MENY for & velge : Produktet

gar ut av menyinnstillingene og skriver ut Ioggen
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Definere at faksloggen skal skrives ut
automatisk

T
<

Faksloggen gir en kronologisk oversikt over de siste 40 faksene som
er mottatt, sendt eller slettet i tillegg til eventuelle feil som har oppstétt.

Du kan velge om faksloggen skal skrives ut automatisk eller ikke etter
hver 40. oppfaring. Standardverdien er Pa.

Slik definerer du nar faksloggen skrives ut
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge

4 Trykk én gang pa > for & velge ¢
deretter pA ENTER/MENY.

", 0g trykk

ENTER/MENY for & bekrefte valget.

Skrive ut en rapport over faksanrop

T
.

En rapport over faksanrop er en kort rapport som viser statusen for sist
sendte eller mottatte faks. Du kan definere at rapporten over faksanrop

skal skrives ut automatisk. Se Definere nar faksanropsrapporten skal
skrives ut pa side 45 hvis du vil ha mer informasjon.

Slik skriver du ut en rapport over faksanrop
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2  Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

*, 0g trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

, 0g trykk deretter

4 Trykk pad ENTER/MENY for & velge
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NO

Produktet gar ut av menyinnstillingene og skriver ut rapporten.

Definere nar faksanropsrapporten skal
skrives ut

OEReg

En faksanropsrapport inneholder informasjon om sist sendte eller
mottatte faks. Du kan velge at rapporten skal skrives ut i falgende
situasjoner:

e Alle faksfeil (standard)
e Sendefeil faks

e Mottaksfeil faks

o Alle fakser

o Bare faks
e Aldri

Hvis du velger Aldri, méa du skrive ut en fakslogg for & finne ut om
fakser ikke har blitt overfart pa grunn av problemer.

Slik definerer du nar faksanropsrapporter skal skrives
ut

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

, 0g trykk deretter

4 Trykk pa >-tasten én gang for & velge
og trykk deretter pad ENTER/MENY.

5 Bruk <- eller >-tasten til & velge nar du vil skrive ut
faksanropsrapporter.

6 Trykk pad ENTER/MENY for & lagre valget.
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Inkludere den fgrste siden av hver faks i
faksanropsrapporten

OEReg

Hvis dette valget er aktivert, vil faksanropsrapporten vise en miniatyr
(50 % forminsket) av den farste siden pa den siste faksen som ble
sendt eller mottatt. Standardinnstilling for miniatyr er Pa.

Slik inkluderer du den fgrste siden av hver faks
I faksanropsrapporten

1
2

Trykk pd ENTER/MENY.

Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

, 0g trykk deretter

Bruk <- eller >-tasten til & velge
og trykk deretter p& ENTER/MENY.

ENTER/MENY for & bekrefte valget.
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NO

Skrive ut en rapport med direktetaster,
hurtigoppringingskoder og
gruppeoppringingskoder

Sal=lz]

Denne rapporten viser hvilke faksnumre som er definert for
direktetaster, hurtigoppringingskoder og gruppeoppringingskoder.

Slik skriver du ut en rapport med direktetaster,
hurtigoppringingskoder og gruppeoppringingskoder

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2  Bruk <- eller >-tasten til & velge F:
pa ENTER/MENY.

‘+, og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge , 0g trykk deretter
pa ENTER/MENY. Produktet gar ut av menyinnstillingene og skriver
ut rapporten.

Skrive ut menystrukturen pa kontrollpanelet

Bruk denne prosedyren hvis du vil skrive ut en kopi av
kontrollpanelets menystruktur. Menystrukturen kan veere nyttig som
referanse nar du endrer innstillinger i menyen.

Slik skriver du ut menystrukturen pa kontrollpanelet
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge F&FF, og trykk deretter
pa ENTER/MENY.

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge i, og trykk deretter
pa ENTER/MENY. Produktet gar ut av menyinnstillingene og skriver

ut rapporten.
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Skrive ut en konfigurasjonsrapport

SglmEl

Skriv ut denne rapporten for & vise de gjeldende
produktinnstillingene.

Slik skriver du ut en konfigurasjonsrapport
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
ENTER/MENY.

og trykk deretter pa

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge ¥ 4, 0g trykk
deretter p& ENTER/MENY. Produktet gar ut av menyinnstillingene
og skriver ut rapporten.

Skrive ut en liste over blokkerte faksnumre

T
<
Folg denne fremgangsmaten hvis du vil skrive ut en liste over

blokkerte faksnumre. Se Blokkere eller oppheve blokkering
av faksnumre pa side 66.

Slik skriver du ut en liste over blokkerte faksnumre
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge ", 0g trykk
deretter p& ENTER/MENY. Produktet gar ut av menylnnstllllngene
og skriver ut listen.
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NO

Skrive ut en liste over PCL-skrifter

SglmEl

Folg denne fremgangsmaten hvis du vil skrive ut en liste over
PCL-skrifter.

Slik skriver du ut en liste over PCL-skrifter
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til avelge Pl | og trykk deretter
pa ENTER/MENY. Produktet gar ut av menymnsullmgene og skriver
ut listen.

Skrive ut alle faksrapporter

&2
\'%
Bruk denne prosedyren til & skrive ut fglgende rapporter:

o fakslogg

e direktetaster, hurtigoppringings- og gruppeoppringingsrapporter
e konfigurasjonsrapport

e liste over blokkerte faksnumre

Slik skriver du ut alle faksrapporter
1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

og trykk deretter

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge & =, 0g trykk
deretter p& ENTER/MENY. Produktet gar ut av menyinnstillingene
og skriver ut rapportene.
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Skrive ut en T.30 protokoll-trace-rapport

4'#?
\'%

Denne rapporten brukes av serviceteknikere til problemlgsing ved
faksoverfgringsproblemer.

Slik skriver du ut en T.30 protokoll-trace-rapport

1 Trykk pd ENTER/MENY.

2 Bruk <- eller >-tasten til & velge
pa ENTER/MENY.

-, 0g trykk

3 Bruk <- eller >-tasten til & velge Li -, 0g trykk pa

E