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Uwaga

Informacje, zawarte w niniejszym dokumencie moga by¢
zmieniane bez uprzedzenia i nie powinny by¢ traktowane jako
zobowiazania firmy Hewlett-Packard.

Firma Hewlett-Packard zrzeka si¢ wszelkiej odpowiedzialnosci za
bledy, ktore moga pojawic si¢ w niniejszym dokumencie, ani nie
udziela zadnej pisemnej lub domyslInej gwarancji na niniejszy
dokument lacznie z gwar: i sprzedawalnosci i przyd Sci
urzadzenia do konkretnych celow. Firma Hewlett-Packard nie
ponosi odpowiedzialnosci za zadne uszkoszenia, powstate przy-
padkowo lub celowo na skutek lub w zwiazku z wykorzystaniem,
dziataniem lub uzywaniem niniejszego dokumentu i opisanych
W nim materialéw programowych.

Uwaga: Informacje, dotyczace przepisow prawnych znajduja si¢
w rozdziale ,Informacje techniczne”.

Q

Przepisy prawne wielu krajow zabraniaja wykonywania kopii
wymienionych nizej pozycji. W przypadku watpliwosci nalezy
skontaktowac si¢ z prawnikiem.
* Dokumenty wydawane przez instytucje rzadowe:

- Paszporty

- Dokumenty imigracyjne

- Wybrane dokumenty stuzby wojskowej

- Znaki, karty i insygnia identyfikacyjne
* Znaczki wydawane przez organy rzadowe:

- Znaczki pocztowe

- Talony zywnosciowe
¢ (Czeki i przekazy bankowe wydawane przez organy rzadowe
* Banknoty, czeki podrozne i przekazy pieni¢zne
¢ Certyfikaty depozytowe
¢ Pozycje objete prawami autorskimi.

Informacje bezpieczenstwa

OSTRZEZENIE

Aby zapobiec ryzyku zagrozenia pozarem lub
porazeniem pradem elektrycznym nie nalezy
naraza¢ niniejszego produktu na dziatanie
deszczu ani zadnego innego zrodta wilgoci.

Aby zmniejszy¢ ryzyko zranienia na skutek pozaru lub porazenia
pradem nalezy zawsze przestrzega¢ podstawowych zasad
bezpieczenstwa.

OSTRZEZENIE: Ryzyko porazenia pradem

1 Przeczytaj i przeanalizuj wszystkie instrukcje, znajdujace si¢
na plakacie z wykresem instalacji.

2 Podlaczajac urzadzenie HP Officelet do zrodta zasilania
korzystaj tylko z uziemionych gniazd zasilania. W przypadku
watpliwosci co do uziemienia gniazda zasilania, skontaktuj sig
z wykwalifikowanym elektrykiem.

3 Linie telefoniczne moga stanowi¢ potencjalne zrédio
zagrozenia porazenia pradem. Aby unikng porazenia nie
nalezy dotykac wtyczek na konicowkach przewodow ani
zadnych zlaczy w urzadzeniu HP OfficeJet. Nalezy
natychmiast wymieni¢ uszkodzone przewody.

4 Nie nalezy instalowac¢ kabli telefonicznych w czasie burzy.

5 Nalezy przestrzega¢ wszelkich ostrzezen, umieszczonych na
urzadzeniu.

6 Przed czyszczeniem nalezy odiaczy¢ produkt z gniazd
zasilania i gniazd telefonicznych.

7 Nie nalezy instalowac ani uzywac tego produktu w poblizu
wody, ani kiedy jest on mokry.

8 Produkt nalezy umiesci¢ w bezpiecznym miejscu na stabilnej
powierzchni.

9 Produkt nalezy zainstalowac bezpiecznym miejscu tak, aby
uniemozliwi¢ nadepnigcie i przekraczanie przewodu oraz tak,
aby przewod nie mogt by¢ zniszczony.

10 Jezeli produkt nie dziata normalnie, nalezy zajrze¢ do
elektronicznej instrukcji ,Rozwigzywanie problemow”.

1

-

Zadna czes¢ urzadzenia nie moze by¢ naprawiana przez
operatora. Naprawy nalezy powierzy¢ wykwalifikowanym
pracownikom pomocy techniczne;j.

12 Z urzadzenia nalezy korzysta¢ w dobrze wietrzonym
pomieszczeniu.
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Dodatkowe informacje dotyczace instalacji

W tym rozdziale znajduja si¢ informacje, dotyczace instalacji i konfiguracji poszczegdlnych
pozycji, przeprowadzania ustawien informacji w nagtowku faksow przy uzyciu panelu sterowania
oraz dodawania i usuwania oprogramowania. Standardowe instrukcje instalacyjne znajduja si¢
w arkuszu ze schematem instalacji. Zachowaj arkusz na wypadek, ze zaistnieje potrzeba zajrzenia
do niego w przysztosci.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskaé
dostep do tego przewodnika, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz
Onscreen Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Komunikaty Microsoft typu plug-and-play sie nie pojawiaja

Jezeli zainstalowate$ najpierw oprogramowanie HP OfficeJet wedtug instrukcji na arkuszu ze
schematem instalacji i jeste$ uzytkownikiem Windows 95/98/2000, w czasie instalacji
oprogramowania na ekranie powinna pojawi¢ si¢ seria komunikatow Microsoft New Hardware
Found (Znaleziono nowy sprz¢t). Ta seria komunikatéw powinna zakonczy¢ si¢ ponizszym
komunikatem z gratulacjami, a uzytkownikom Windows NT 4.0, powinien si¢ pojawi¢ tylko ten
ostatni komunikat.

Congratulations B

Congratulations! 'ou have successfully installed and configured your HP Officelet saftware.

Jezeli komunikat z gratulacjami si¢ nie pojawi, sprébuj wykonac¢ nastgpujace czynnosci:

¢ Upewnij si¢, ze uzywany jest tylko jeden przewod, rownolegly lub USB.

e Jezeli uzywasz przewodwu réwnolegtego, sprawdz, czy jest to przewod IEEE 1284 A-C,
dostarczony z urzadzeniem.

e Jezeliuzywasz przewodu USB i systemu Windows 98 lub 2000, sprawdz, czy jest to przewod
szybki (12 Mbps), czy jego diugos¢ nie przekracza pieciu metrow i czy komputer posiada
port USB. W celu uzyskania dodatkowych informacji na temat okreslania, czy komputer

posiada port USB zajrzyj do dokumentacji komputera, lub zasiegnij informacji u producenta
komputera.

e Sprawdz, czy przewod jest wlasciwie podiaczony do urzadzenia HP Officelet i czy jest
bezposrednio podtaczony do odpowiedniego portu w komputerze. Po prawidlowym
podiaczeniu przewodu wytacz urzadzenie HP Officelet, a nast¢pnie wiacz je ponownie.

e Wylacz urzadzenie HP Officelet i wlacz je ponownie, a nast¢pnie ponownie uruchom
komputer.

S
Czes¢é 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji 1
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* Jezeli problem pojawia si¢ nadal, usun i ponownie zainstaluj oprogramowanie. W celu
uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Usuwanie i ponowne instalowanie
oprogramowania urzadzenia HP OfficeJet”.

Pojawia sie komunikat New Hardware (Nowy sprzet)
(Windows 95, 98 lub 2000)

Jezeli urzadzenie HP Officelet zostato zainstalowane i bezposrednio podiaczone do komputera
przed zainstalowaniem oprogramowania, moze zaistnie¢ jedna z nastepujacych sytuacji:

Add Mew Hardware Wizard Hew Hardware Found EHE
Thiz wizard searches for new divers for: |§§‘ Hewlett-Packard Officalet G Series
&

Hewlett-Packard Officelet G Serizs
Select which driver pou want to install far pour new hardware:

A device diiver iz a software program that makes a € ity default driver
hardware device work.

% Diiver from disk provided by hardware manufacturer

Do nat install a driver [windows will not prompt you agair)

€ Select from a list of altemate divers

ok Cancel

¢ Back Cancel |

Found New Hardware Wizard

Welcome to the Found New
Hardware Wizard

This wizard helps you install a device driver far a
hardware device.

To continue, click Next.

< Back

Cancel |

Jezeli komunikat stale pojawia si¢ na ekranie, post¢puj w nastepujacy sposob:
1 Wcisnij przycisk Esc, by opusci¢ komunikat bez wprowadzania zmian.
2 Wylacz urzadzenie HP Officelet.

3 Przeprowadz kroki instalacyjne, przedstawione w arkuszu ze schematem instalacji,
dostarczonym z urzadzeniem your HP OfficeJet.

Jezeli komunikat si¢ pojawit i kliknate$ przycisk Next (Dalej) lub OK, postepuj w nastepujacy

Sposob:

1  Wiéz dysk CD HP Officelet do napgdu CD-ROM komputera.

2 Wskaz d:\drivers (zastap liter¢ ,,d” litera napgdu CD-ROM w twoim komputerze),

a nastepnie wybierz odpowiedni katalog (Win95, Win98, WinNT4 lub Win2000)
w zaleznosci od systemu operacyjnego w twoim komputerze.

L e——
2 Czesé 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji

4~ ~¢



é‘g AvPrn.book Page 3 Wednesday, January 26, 2000 3:52 PM é

HP OfficeJet G Series
L ee—

3 Jezeli wybrates Win95 lub Win98, kliknij na odpowiedni folder (Win95 lub Win98),
a nast¢pnie wybierz folder odpowiedniego jezyka (na przyktad d:\drivers\Win98\enu
w przypadku jezyka angielskiego).

Nazwa folderu Jezyk

deu niemiecki

enu angielski

esn hiszpanski

fra francuski

ita wioski

nld holenderski

ptb brazylijski portugalski
kor koreanski

cht tradycyjny chinski

4  Kliknij OK lub Next (Dalej), w zaleznosci od systemu operacyjnego.

System Windows odnajdzie i zainstaluje odpowiednie pliki.

Twéj komputer nie moze nawigza¢ komunikacji z urzadzeniem
HP OfficeJet

Jezeli nie mozna nawigza¢ komunikacji pomig¢dzy twoim komputerem i urzadzeniem

HP Officelet (na przyktad ikona tacy statusowej urzadzenia HP OfficeJet posiada zo6tty trojkat,
oznaczajacy btad), sprobuj przeprowadzi¢ te same czynnosci, opisane w ,,Komunikaty Microsoft
typu plug-and-play si¢ nie pojawiaja”.

Funkcja Add Printer (Dodaj drukarke) systemu Windows

Nie uzywaj funkcji Add Printer (Dodaj drukarke) systemu Windows. W zamian za to wybierz
jedno z nastgpujacych rozwigzan:

e Aby bezposrednio podiaczy¢ model G95 (to znaczy nie w sieci) do komputera, postepuj
wedlug krokéw, opisanych w ,,Podlaczanie urzadzenia HP OfficeJet G95 bezposrednio do
komputera (nie poprzez serwer drukarki HP JetDirect Print)”.

¢ Aby podlaczy¢ wszystkie modele bezposrednio do komputera, postepuj wedtug krokow,
nakreslonych w arkuszu ze schematem instalacji, dotaczonym do urzadzenia.

e Aby zainstalowac¢ jakikolwiek model tylko do drukowania w sieci, zainstaluj sie¢
réwnorzedna. Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Set up for network printing
using Windows sharing” w instrukcji Onscreen Guide.

S
Czesé 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji 3
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Podtaczanie urzadzenia HP OfficedJet G95 bezposrednio do komputera
(nie poprzez serwer drukarki HP JetDirect Print)

Jezeli zakupites model G95 i postanowite$ podiaczy¢ go bezposrednio do komputera (to znaczy
nie w sieci), wykonaj nastgpujace czynnosci:

1  Zainstaluj oprogramowanie, postgpujac wedtug instrukcji, opisanych w kroku 13 arkusza
z wykresem instalacji.

Kiedy ukaze si¢ pole dialogowe Setup Type (Rodzaj instalacji), wybierz Local (Lokalna).
Po zakonczeniu procesu instalacji oprogramowania wylacz komputer.

Dokoncz czynnosci, przedstawione w krokach 3 do 11 na arkuszu instalacyjnym.

N A W N

Ponownie uruchom komputer.

Powinna ukaza¢ si¢ seria komunikatow Microsoft New Hardware Found (Znaleziono nowy
sprzet), konczacych si¢ komunikatem z gratulacjami. W celu uzyskania dodatkowych
informacji zajrzyj do ,Komunikaty Microsoft typu plug-and-play si¢ nie pojawiaja”.

Jezeli w pézniejszym czasie bedziesz chciat zainstalowac serwer drukarki HP JetDirect,
zakoncz krok 2, przedstawiony w arkuszu instalacyjnym, a nast¢pnie uruchom kreator
instalacji sieci. Aby uruchomic¢ kreator z paska zadan Windows kliknij przycisk Start, wskaz
Programs (Programy), wybierz HP Officelet G Series, a nast¢pnie wybierz Network
Installation Wizard (Kreator instalacji sieci).

Pézniejsza instalacja serwera drukarki HP JetDirect
(modele G55, G55xi, G85 i G85xi)

Najnowsze informacje dotyczace sieci znajdziesz na stronie internetowej firmy HP:
www.hp.com/go/all-in-one.

Jezeli zakupite$ oddzielnie serwer drukarki HP JetDirect 170x i chcesz w petni korzystac z sieci,
musi on posiada¢ numer artykutu J3258B. Jezeli uzywasz artykutu numer J3258A, dostgpne
bedzie tylko drukowanie w sieci.

Aby zainstalowac serwer drukarki
1  Kierujac si¢ instrukcjami serwera drukarki HP JetDirect zainstaluj sprzet, ale nie korzystaj
z dysku CD-ROM, dotaczonego do opakowania serwera drukarki.

2 Witoz dysk CD HP Officelet G Series do napedu CD-ROM w komputerze, aby zainstalowaé
oprogramowanie.

3 Kiedy ukaze si¢ pole dialogowe Setup Type (Rodzaj insatalacji), wybierz Networked
(Sieciowa).

L e——
4 Czesé 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji
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Instalacja drukowania sieciowego przy uzyciu udostepnienia Windows

Najnowsze informacje dotyczace sieci ynajdziesz na stronie internetowej firmy HP:
www.hp.com/go/all-in-one.

Jezeli twdj komputer jest podiaczony do sieci, a inny komputer w sieci posiada podtaczone
urzadzenie HP OfficeJet, mozesz z niego skorzysta¢ jako ze swojej drukarki.

Przy takiej konfiguracji mozesz mie¢ dostep tylko do funkcji drukowania, inne funkcje sieciowe
sg wspierane tylko wtedy, kiedy uzywasz serwera drukarki HP JetDirect. W celu uzyskania
dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Pézniejsza instalacja serwera drukarki HP JetDirect (modele
G55, G55xi, G85 i G85xi)”.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Set up for network printing using Windows
sharing” w instrukcji Onscreen Guide.

Korzystanie z urzadzenia HP OfficeJet z systemem Windows 2000

Najnowsze informacje dotyczace sieci ynajdziesz na stronie internetowej firmy HP:
www.hp.com/go/all-in-one.

Jezeli w przypadku modelu G95 opcja Networked (Sieciowa) w pojawiajacym si¢ w czasie
instalacji polu dialogowym Setup Type (Rodazj instalcji) nie jest dostepna, kliknij Help, by
uzyskac wigcej informacji.

W przypadku wszystkich pozostatych modeli zainstaluj oprogramowanie tak, jak jest to

nakreslone w arkuszu instalacyjnym, oraz wi6z dysk CD Windows 2000, zalaczony do systemu
operacyjnego Windows, jezeli zostaniesz o to poproszony w komunikacie.

Przeprowadzenie podstawowych ustawien faksowych przy uzyciu
panelu przedniego
Do przeprowadzenia podstawowych ustawien faksowych zalecamy skorzystanie z kreatora
ustawien faksowych w oprogramowaniu urzadzenia HP OfficeJet; jednakze ustawienia mozna
przeprowadzi¢ rowniez z przedniego panelu. Przepisy w Stanach Zjednoczonych wymagaja, aby
na kazdym faksie znajdowalo si¢ nazwisko i numer wiasciciela. Przeprowadzanie zalecanych
przez nas minimalnych ustawien jest opisane w przedstawionych nizej tematach:

Ustawianie daty i godziny

Aby ustawic¢ recznie date i godzing, postepuj zgodnie z opisanymi nizej krokami.
1  Wcisnij Menu na panelu przednim.

2 Wecisnij 5, a nastepnie 1.

3 Po pojawieniu si¢ polecenia Enter date (Wprowadz date) wpisz date i godzing, uzywajac
klawiatury numerycznej.

Do okreslenia roku uzywaj tylko dwoch ostatnich cyfr.
Kiedy skonczysz, data i godzina pojawia sie w wyswietlaczu.

S
Czesé 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji 5
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Ustawianie nagtowka faksowego

Aby wprowadzi¢ swoje nazwisko i numer, postgpuj wedlug ponizszych krokéw.

1
2
3

4
5

Wcisnij Menu na panelu przednim.
Wcisnij 5, a nastepnie 2.

Wprowadz swoje nazwisko kierujac si¢ instrukcjami, opisanymi w nast¢pnym rozdziale:
»Wprowadzanie tekstu”.

Uzywajac klawiatury numerycznej wprowadz swoj numer faksu.
Kiedy skonczysz wprowadzenie numeru faksu, wcisnij ENTER.

Wprowadzanie tekstu

Ponizsza lista zawiera rady, dotyczace wprowadzania tekstu przy uzyciu klawiatury numerycznej
na panelu przednim.

Wciskaj numery na klawiaturze, odpowiadajace literom nazwiska.

ABC —Te litery odpowiadajg temu
numerowi, i tak dalej.

Wielokrotnie wciskaj przycisk, by litera pojawila sie najpierw na gorze, a potem na dole.

JKL Aby osiagnag te litery: J i K k L I 5
Wocisnij 5 nastepujaca ilos¢ razy: 1 2 3 4 5 6 7

Po pojawieniu si¢ odpowiedniej litery, wcisnij P>, a nastepnie wcisnij cyfre, odpowiadajaca
nastepnej literze nazwiska. Wcisnij ja wielokrotnie, az do pojawienia sie odpowiedniej litery.
Aby uzyska¢ odstep, wcisnij Space (#) (Odstep).

Aby wybra¢ symbol, na przyktad myslnik lub nawiasy, wcisnij Symbels (*) (Symbole), aby
moc poruszac sie w liscie symboli.

Jezeli zrobisz btad, wcisnij € by go wymazac, a nastgpnie wprowadz poprawny znak.

Po zakonczeniu wprowadzania tekstu wcisnij ENTER, by zachowa¢ wprowadzone
ustawienia.

Ustawianie trybu odpowiedzi

Aby ustawic¢ tryb odpowiedzi, wybierz jedna z nastepujacych mozliwosci:

Jezeli chcesz, aby urzadzenie HP OfficeJet odpowiadalo na kazdy faks automatycznie,
sprawdz, czy uruchomiona jest funkcja Auto Answer (Odpowiadanie automatyczne). (Kiedy
funkcja jest uruchomiona, $wieci sie¢ dioda obok przycisku Auto Answer na panelu
przednim. Wcisnij przycik Auto Answer, by ja wlaczy¢ lub wytaczy¢.)

Jezeli chcesz odpowiada¢ na faksy recznie, wylacz przycisk Auto Answer (Odpowiadanie
automatyczne).

L e—
Czesé 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji
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Wprowadzanie dzwonkéw do ustawien odpowiedzi

Te ustawienia informuja urzadzenie HP OfficeJet o tym, ile razy powinien zadzwoni¢ dzwonek,
zanim urzadzenie odpowie. Aby recznie zmieni¢ ustawienia ilosci dzwonkow, postepuj wedtug
opisanych ponizej krokow.

Aby méc skorzystac z tej funkcji, funkcja Auto Answer (Odpowiadanie automatyczne) musi by¢
wiaczona. Kiedy dioda obok przycisku Auto Answer (Odpowiadanie automatyczne) jest
wlaczona, funkcja jest uruchomiona. Wcisnij przycisk Auto Answer, by ja wlaczy¢ lub wytaczyc¢.

1 Wcisnij przycisk Menu.
2 Wcisnij 5, a nastepnie 3.

3 Po pojawieniu sie napisu Answer on Ring (Odpowiedz na dzwonek), wcisnij P> by przesunac
sie na pozadana ilos¢ dzwonkow.

4  Po pojawieniu si¢ pozadanej cyfry wcisnij przycisk ENTER.

Usuwanie i ponowne instalowanie oprogramowania urzadzenia
HP OfficedJet

Aby usuna¢ program, nalezy usuna¢ wszystkie pliki, odnoszace si¢ do tego programu, nie tylko
pliki, znajdujace si¢ w konkretnym folderze programu.

Nie usuwaj po prostu plikow programu z dysku twardego. Upewnij si¢, ze zostaly usunigte
w odpowiedni sposob, przy uzyciu narze¢dzia, dostarczonego w grupie programow urzadzenia
HP OfficeJet G Series.

1  Na pasku polecen kliknij Start, wskaz Programs (Programy), wybierz urzadzenie
HP OfficeJet G Series, a nastgpnie wybierz Uninstall Software (Deinstaluj
oprogramowanie).

2 Postepuj wedlug instrukcji na ekranie.
3 Jezeli zostaniesz zapytany, czy chcesz usuna¢ pliki wspotuzytkowane, kliknij No (Nie).

Jezeli pliki zostalyby usunigte, inne programy, uzywajace tych plikow mogtyby dziatac¢
nieprawidtowo.

4  Kiedy program skonczy usuwac pliki, odlacz urzadzenie HP OfficeJet i wznow prace
komputera.

5  Aby ponownie zainstalowa¢ program, wtoz dysk CD-ROM urzadzenia HP OfficeJet
G Series do napedu CD-ROM komputera i postepuj zgodnie z pojawiajacymi sie
instrukcjami.

Aby uzyska¢ wigcej informacji zajrzyj do arkusza ze schematem instalacji, dostarczonego
z urzadzeniem HP Officelet.

S
Czesé 1-Dodatkowe informacje dotyczqce instalacji 7
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Przeglad panelu przedniego

Z wielu funkcji mozna korzysta¢, uruchamiajac je badz z panelu przedniego, lub
z oprogramowania HP OfficeJet G Series. Wybrana metoda moze zaleze¢ od pozadanej
funkcji lub od tego, ktora forma jest w danej chwili bardziej odpowiednia.

Nawet, jesli urzadzenie HP Officelet nie jest podiaczone do komputera (tryb, nazywany takze
praca wolnostojaca), mozna korzystac z panelu przedniego do wykonywania zadan faksowania
i kopiowania. Przy uzyciu przyciskow panelu przedniego i systemu menu mozna przeprowadzac
wiele ustawien. W zaleznosci od modelu wyglad panelu przedniego moze si¢ nieco roznic¢

w nastepujacych aspektach:

Lewa strona panelu przedniego

Dostep do przyciskow szybkiego wybierania

na jeden dotyk (tylko model z faksem). Uzywanie klawiatury do wybierania numeréw

faksowych lub wprowadzania tekstu.

Wigczanie i wytaczanie
automatycznego odpowiadania.

Dostep do roznych ustawien
skanowania, kopiowania i faksowania.

@/ L Zatrzymywanie zadania
lub opuszczanie menu.

Rozpocznij faksowanie Wybieranie lub zachowywanie wyswiet- “Poruszanie sie w opcjach skanowania,
(tylko w modelu z faksem).  lanych wprowadzonych danych. kopiowania i faksowania.

Prawa strona panelu przedniego

Poruszanie sie w opcjach skanowania, Wybieranie specyficznego programu
kopiowania i faksowania. komputerowego do skanowania.
Dosten do réznveh ustawien é Wigczanie i wytaczanie
ostep do roznych ustawien 00 urzadzenia.

skanowania, kopiowania
i faksowania.

O°°e
(@)

Rozpocznij skanowanie.

Dostep do specjalnych ustawien
kopiowania, jak Fit to Page (Dostosuj
do strony), Clone (Rozmnoz) lub
Poster (Plakat).

Wybieranie lub zachowywanie
wyswietlanych wprowadzo-

nych danych. Zatrzymywanie zadania  Rozpoczynanie

lub opuszczanie menu.  kopiowanie.

S
Czes¢é 2—Przeglad panelu przedniego
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Korzystanie z urzgdzenia HP OfficedJet z komputerem

Po podtaczeniu urzadzenia HP OfficeJet do komputera mozna przeprowadzac operacje z panelu
przedniego lub z oprogramowania urzadzenia HP OfficeJet G Series na pulpicie Windows.
Oprogramowanie oferuje szersze mozliwosci i tatwo$¢ w uzywaniu.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskac
dostep do przewodnika, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz
Onscreen Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Przeglad okna szybkiego dostepu

W modelu z faksem okno szybkiego dost¢pu automatycznie pojawi si¢ w komputerze po
zaladowaniu automatycznego podajnika papieru (ADF).We wszytkich modelach szybki dostep
mozna uzyskaé, korzystajac ze skrétu z panelu sterowania lub z menu Start systemu Windows.
Aby uruchomi¢ szybki dostep:

¢ Kliknij dwa razy na skrot do panelu Windows, lub

¢ Na linii polecen Windows kliknij Start, wskaz Programs (Programy), wybierz HP OfficeJet
G Series, a nastepnie wybierz HP Director (Szybki dostep HP).

Ponizej ukazane sa niektore funkcje, dostepne z szybkiego dostepu.

Faksowanie czarno- Dostep do pomocy Przejrzyj lub zmien rézne ustawienia, tacznie

biate lub kolorowe. na ekranie. z szybkim wybieraniem i drukowaniem.
Otwieranie okna HELP  SETTINGS
statusowego.
Przegladanie ostatnio otrzy- — Skanowanie
manych i wystanych faksow. obrazu lub

tekstu.
My Pi
Otwieranie domysinego =
folderu dla zeskanowanych Phone Book
obrazéw.
Dostep do ksiazki telefonicz- : — Kopiowanie
nej przy uzyciu funkcji Out- Custon | @8 _ czarno-biate
look (Przeglad) lub Outlook SESS lub kolo-
H Cust

Express (Szybki przeglad). gﬁl:’;“ % rowe.
Wiaczanie przegladarki C“FS;:“‘
i przejscie do witryny WWW. SCAN o EMAIL

Kliknij prawym przyciskiem, by uzyskaé¢ czesto uzywane  Skanowanie bezposrednio
ustawienia skanowania, kopiowania lub faksowania. do wiadomosci e-mail.

S
Czes¢é 3—Korzystanie z urzqdzenia HP OfficeJet z komputerem 11
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Przeglad okna statusowego

Okno statusowe jest podobne do wyswietlacza, znajdujacego si¢ na panelu przednim urzadzenia
HP OfficeJet. Opisane sa w nim aktualne ustawienia urzadzenia HP OfficeJet i jest ono zawsze
dostepne przez ikone statusowa w okienku systemowym Windows (prawy dolny rég paska zadan
Windows). Jedno z domyslnych ustawien urzadzenia HP OfficeJet przekazuje do komputera
polecenie automatycznego wyswietlania okna statusowego, jezeli istnieje jakikolwiek komunikat
do przekazania, na przyklad ze w urzadzeniu HP OfficeJet nie ma papieru.

W zaleznosci od aktualnego stanu urzadzenia HP OfficeJet w okienku systemu Winows beda sie
pojawia¢ rozne ikony. Kliknij prawym przyciskiem na ikong, przedstawiajaca szybkie menu,
pozwalajace na wyswietlenie okna statusowego lub zamkniecie oprogramowania HP Officelet.

Zmiana ustawien oprogramowania urzadzenia HP OfficeJet

12

Ustawienia oprogramowania okreslaja, kiedy i w jaki sposdb pojawia sie okno szybkiego dostepu
i okno statusowe. Mozesz zmieni¢ rowniez inne ustawienia.

1 W oknie szybkiego dostgpu kliknij Settings (Ustawienia), a nast¢pnie wybierz Director
Settings (Ustawienia szybkiego dostepu).

Pojawi si¢ okno dialogowe Director Settings (Ustawienia szybkiego dostgpu) z widoczna
karta Software (Oprogramowanie).

2 W kazdej z trzech kart przeprowadz odpowiednie ustawienia.
Uzyj niniejszej karty, by zmieni¢ zwyczaje
szybkiego dostepu i okna statusowego.

HP Image Editor (Edytor Obrazow HP) jest ustawieniem

Uzyj tej karty, by zmieni¢ program e-mail, uzywany przy
funkcji Scan to E-mail (Skanuj do wiadomosci e-mail).

Software | My F‘icturesl E-Mail I

- Directar Setting

¥ utomatically display Director when a document is laded:

¥ Display animation.
¥ Display ToolTips

— Status Setting:
v utomatically display Status \wWindow on emors.

W &utomatically display task status.

0k I Cancel | Ll | Help

3 Kliknij OK, by zachowac¢ zmiany.

L ——
Czes¢ 3—Korzystanie z urzqdzenia HP OfficeJet z komputerem
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HP OfficeJet G Series

Zmien ,przyjacielskg nazwe” komputera, uzywajac urzadzenia
HP OfficedJet w sieci

Oprogramowanie urzadzenia HP OfficeJet G Series pozwala na wybranie nazwy, korej bedziesz
uzywal w stosunku do komputera. Uzywanie takiej nazwy jest praktyczne wtedy, kiedy chcesz
rozpocza¢ skanowanie z panelu przedniego podiaczonego do sieci urzadzenia HP OfficeJet, co
wymaga wybrania komputera, do ktorego ma by¢ przeprowadzone skanowanie.

1 W oknie szybkiego dostepu kliknij Settings (Ustawienia), a nast¢pnie wybierz Director
Settings (Ustawienia szybkiego dostepu).

Pojawi si¢ okno dialogowe Director Settings (Ustawienia szybkiego dostgpu) z widoczna
karta Software (Oprogramowanie).

2 W polu PC’s Friendly Name (Przyjacielska nazwa komputera) wpisz nazwe, jakiej chcesz
uzywac, a nastepnie kliknij OK.

Nazwa moze obejmowac do 32 znakdw, tacznie z odstepami.

I
Czesé 3—Korzystanie z urzqdzenia HP OfficeJet z komputerem 13
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Uzyskiwanie pomocy

W niniejszym rozdziale znajduja si¢ wskazowki na temat uzyskiwania informacji, dotyczacych
urzadzenia.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskaé
dostep do przewodnika, przejdz do szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz Onscreen
Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Gdzie mozna uzyska¢ pomoc?

Informacje na temat sprzetu i instalacji:

Zajrzyj do Plakatu z wykresem instalacji urzqdzenia HP OfficeJet G Series. Plakat instalacyjny
jest dostepny w formie drukowane;j i znajduje sie w opakowaniu urzadzenia.

Zajrzyj do ,Dodatkowe informacje dotyczace instalacji” w Urzqdzenie HP OfficeJet G Series:
Podstawowy podrecznik oraz Urzqdzenie HP OlfficeJet G Series: Onscreen Guide. Podstawowy
podrecznik jest dostgpny w formie drukowanej i znajduje si¢ w opakowaniu urzadzenia.

Informacje o oprogramowaniu:

Jezeli ta funkcja jest dostepna, kliknij na przycisk Help (Pomoc), pojawiajacy si¢

w specyficznym polu dialogowym. Wigkszos$¢ okien (czyli pol dialogowych) dostepnych
w oprogramowaniu urzadzenia HP OfficeJet posiada temat Help (Pomoc), gdzie

w przedstawiajacych sie oknach mozna otrzymac¢ pomoc.

Zajrzyj do: Urzqdzenie HP OfficeJet G Series: Onscreen Guide.

Zajrzyj do rozdziatu ,Rozwigzywanie probleméw”. Aby uzyska¢ dostep do ,Pomocy

W rozwigzywaniu problemow” przewodnika, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij
Help (Pomoc) i wybierz Troubleshooting Help (Pomoc w rozwiazywaniu problemow).
Dostep do ,,Pomocy w rozwigzywaniu problemow” mozna rowniez uzyskac¢ po wcisnigciu
przycisku Help (Pomoc), pojawiajacego si¢ przy niektorych komunikatach o biedzie.

Informacje o wlasciwosciach:

Uruchom Przeglad produktu urzqdzenia HP OfficeJet G Series. Aby uzyskaé¢ dostep do
przegladu, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz Product Tour
(Przeglad urzadzenia). Po pojawieniu sie pola dialogowego Product Tour (Przeglad
urzadzenia) w6z dysk CD urzadzenia HP OfficeJet G Series do napedu CD-ROM
komputera i kliknij Search (Szukaj).

Zajrzyj do: Urzqdzenie HP OfficeJet G Series: Onscreen Guide.

Czes¢ 4—Uzyskiwanie pomocy 15
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tadowanie papieru lub arkuszy foliowych lub
tadowanie oryginatow

Urzadzenie jest zaprojektowane tak, aby mozna byto drukowac kopie na roznego rodzaju
arkuszach foliowych lub na arkuszach papieru rozniacych sie rodzajem, wymiarami i garmazem.

Jednakze nalezy pamigta¢ o wybraniu odpowiedniego papieru i o sprawdzeniu, czy nie jest on
zniszczony.

Oryginaly w urzadzeniu umieszczone sa bezposrednio na szybie. W urzadzeniu z faksem mozna
je rowniez umieszcza¢ w automatycznym podajniku dokumentéow (ADF).

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskac
dostep do przewodnika, przejdz do szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz Onscreen
Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Do tacy wejsciowej zataduj papier o rozmiarach letter, legal lub A-4

Aby uzyskac¢ jak najlepsze efekty nalezy przy kazdej zmianie rodzaju papieru zmieniac tez jego
ustawienia. W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Nastawianie rodzaju papieru”.

1  Wyciagnij tace dolng (wejsciowa) i przesun prowadnice szerokosci i dtugosci papieru do jak
najszerszej pozycji.

2 Uderz plik arkuszy papieru o ptaska powierzchnig¢ tak, aby wyréwnac jego krawedzie,
nastgpnie sprawdz nastgpujace wlasciwosci papieru:

Upewnij sie, Ze nie jest on podarty, zakurzony, pomarszczony lub pofatdowany i czy
jego krawedzie nie sa pogiete.

Upewnij sie, czy w stosie papieru znajduja si¢ arkusze tego samego rodzaju i tych
samych rozmiarow, o ile nie jest to papier do wykonywania Kopii fotograficznych.

Czes¢é S—Ladowanie papieru lub arkuszy foliowych lub tadowanie oryginatow 17
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3 Wtz papier do tacy wejsciowej strong do zadrukowania w dot i nagtowkiem do przodu, az
do oporu.

4  Przesun prowadnice dlugosci i szerokosci papieru tak, aby zatrzymaly sie na krawedziach
papieru i upewnij sie, ze stos papieru lezy ptasko w tacy wejsciowej i znajduje si¢ pod
prowadnicy dlugosci.

6  Aby zabezpieczy¢ papier przed ewentualnym wypadaniem z tacy, wysun podpérke tacy
wyjsciowej.

——
18 Czesé S—Ladowanie papieru lub arkuszy foliowych lub tadowanie oryginatow
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Przeczytaj rady, dotyczace tadowania specyficznych rozmiarow
papieru

Nastepny rozdziat zawiera wskazowki, dotyczace tadowania okreslonych rodzajoéw papieru i folii.
Aby uzyskac¢ jak najlepsze rezultaty nalezy po kazdej zmianie rodzaju papieru zmieniac tez jego
ustawienia. W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Nastawianie rodzaju papieru”.

Papier HP

¢ Papier typu HP Premium Inkjet Paper: Znajdz szarg strzalke, wskazujaca strong nie
przeznaczona do druku i wioz papier strong ze strzatka w gore.

e Papier typu HP Premium Photo Paper: W16z strona blyszczaca (do zadrukowania) w dét.
W tacy wejsciowej powinno si¢ znajdowaé zawsze co najmniej pie¢ arkuszy. Papier do
wydrukow fotograficznych mozna umiescic nas stosie papieru zwyklego w tacy wejsciowe;j.

e Papier typu HP Premium Plus Photo Paper: W tacy wejsciowej powinno si¢ znajdowac
zawsze co najmniej pigc arkuszy. Papier do wydrukow fotograficznych mozna umiescic nas
stosie papieru zwyklego w tacy wejsciowej.

¢  Fiolie typu HP Premium lub Premium Rapid-Dry Inkjet Transparency Film: W16z folie tak,
aby biaty pasek foliowy ze strzalka i logiem HP znajdowat si¢ na goérze od strony drukarki.

e Naprasowywanki typu HP Iron-On T-Shirt Transfers: Zupeinie wyprostuj arkusz przed jego
uzyciem; nie zaladowuj pozwijanych arkuszy. (Aby zabezpieczy¢ arkusze przed zwijaniem
si¢ nalezy je przechowywac w oryginalnym opakowaniu, wyjmujac je tuz przed ich uzyciem.)
Recznie wkladaj pojedyncze arkusze strona nie zadrukowana w dét (niebieskim paskiem
w dot).

e Papier typu HP Greeting Card, Glossy Greeting Card lub Textured Greeting Card Paper:
W16z maly stos papieru typu HP Greeting Card Paper strong do zadrukowania w dot do tacy
wejsciowej, az do oporu.

*  Naklejki typu HP Restickable Inkjet Stickers: W10z arkusze do tacy wejsciowej strong do
zadrukowania (strona z naklejka) w dot.

Papier o formacie legal

Nawet, jezeli prowadnica dlugosci papieru jest zupetnie rozciagnieta, sprawdz, czy taca wejsciowa
jest zupelnie wsunieta.

Naklejki (tylko do drukowania)

e Zawsze uzywaj arkuszy naklejek o formacie letter lub A-4, zaprojektowanych do
atramentowych urzadzen firmy HP (np. Avery Inkjet Labels) i upewnij sie, ze od daty
produkcji uptyn¢to mniej niz dwa lata.

*  Przewertyj stos naklejek aby si¢ upewnic, ze strony nie sa posklejane.

e Umies¢ stos arkuszy z naklejkami na normalnym stosie papieru w tacy wyjsciowej strona do
zadrukowania w dot. Nie wktadaj arkuszy pojedynczo.

Karty pocztowe (tylko do drukowania)

W16z maly stos kart pocztowych strong do drukowania w dot do tacy wejsciowej, az do oporu.
Wyréwnaj karty pocztowe do prawej strony tacy wejsciowej, przesun prowadnice szerokosci
w gore do lewej strony kart i przesun prowadnice dtugosci do oporu.

S
Czesé S—Ladowanie papieru lub arkuszy foliowych lub tadowanie oryginatow 19
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Papier ciggty (wstega) (tylko do drukowania)
Papier ciagly, czyli wstega jest znany rowniez jako papier komputerowy lub sktadany w ,Z”.

e Przed zaladowaniem wstegi nalezy wyjac inny papier z tacy wejsciowej, a nastepnie
podniesc¢ tacg wyjsciowa ponad uchwyt po prawej stronie.

Podnies tace wyjsciowa
ponad uchwyt po prawej
stronie.

e Jezeli nie uzywasz papieru HP, uzyj papieru o gramazu 75 g/mz, i przewertuj papier przed
jego zatadowaniem.

e Sprawdz, czy stos wstegi zawiera co najmniej pi¢¢ arkuszy.

e Ostroznie oderwij perforowane paski krawedzi z obu stron stosu papieru, jezeli tam sie
znajduja, i roztoz i zt6z ponownie papier aby upewnic si¢, czy strony nie sa posklejane.

e WI6z papier do tacy wejsciowej tak, aby wolna krawegdz znajdowata si¢ na gorze stosu.
W16z pierwsza krawedz do tacy wejsciowej, az do oporu.

tadowanie kopert do tacy wejsciowej (tylko do drukowania)

Istnieja dwa sposoby postepowania z kopertami w urzadzeniu HP OfficeJet. Nie uzywaj
btyszczacych lub powlekanych kopert, posiadajacych spinki lub okienka.

e Jezeli chcesz wydrukowacé jedna koperte, skorzystaj z podajnika na koperty. Wsun koperte
do podajnika na koperty, umieszczonego po prawej stronie z tytu tacy wyjsciowej tak, aby
zagiecie znajdowalo si¢ na gorze po lewej stronie, az do oporu.

L —
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e Jezeli chcesz wydrukowac wigcej kopert, wyjmij papier z tacy wyjsciowej, a nastepnie wsun
stos kopert do tacy tak, aby zagigcia kopert znajdowaly si¢ na gorze po lewej stronie (strong
do drukowania w dot), az do oporu.

Wyrownaj lewa prowadnice do kopert (uwazajac, aby nie pogia¢ kopert). Upewnij si¢, ze
koperty sa dobrze umieszczone w tacy (ze nie jest ona przetadowana).

I
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Nastawianie rodzaju papieru

22

Po zatadowaniu papieru lub folii do jednostki okres$l rodzaj zaladowanego papieru. Zmieniaj te
ustawienia za kazdym razem, kiedy zmieniasz rodzaj papieru lub folii.

Okreslone rodzaje papieru do kopiowania sa niezalezne od ustawien papieru do drukowania.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,Recommended paper-type settings for copying”
lub ,Recommended paper-type settings for printing” w instrukcji Onscreen Guide.

Aby przeprowadzi¢ ustawienia przyszlych zadan kopiowania

Wybierz jedno z nastepujacych rozwiazan:

Wecisnij Paper Type (Rodzaj papieru) na panelu przednim. Wciskaj P>, dopoki nie pojawi sie
odpowiedni rodzaj. Wcisnij ENTER, by potwierdzi¢ wyswietlony rozmiar papieru.

W oknie szybkiego dostgpu kliknij Settings (Ustawienia), a nastepnie wybierz Copy Settings
(Ustawienia kopiowania). Pojawi si¢ karta Settings (Ustawienia). W oknie Paper Type
(Rodzaj papieru) wybierz odpowiedni rodzaj, a nast¢pnie kliknij Save Configuration
(Zachowaj konfiguracje).

Aby przeprowadzi¢ ustawienia przyszlych zadan drukowania

Wybierz jedno z nastepujacych rozwiazan:

Aby przeprowadzi¢ ustawienia przysztych zadan drukowania, przejd¢ do okna szybkiego
dostepu, kliknij Settings (Ustawienia) i wybierz Print Settings (Ustawienia drukowania).
Pojawi si¢ karta Settings (Ustawienia). W oknie Paper Type (Rodzaj papieru) wybierz
odpowiedni rodzaj, a nast¢pnie kliknij OK.

Aby przeprowadzi¢ ustawienia aktualnego zadania drukowania otworz plik, ktory chcesz
drukowa¢. Z menu File (Plik) wybierz Print (Drukuj), Print Setup (Ustawienia drukowania)
lub Page Setup (Ustawienia strony). Sprawdz, czy wybrang drukarka jest HP OfficeJet

G Series, a nastepnie kliknij Properties (Wtasciwosci), Options (Opcje), Printer Setup
(Ustawienia drukarki) lub Printer (Drukarka). Pojawi si¢ karta Setup (Ustawienia). W oknie
Paper Type (Rodzaj papieru) wybierz odpowiedni rodzaj, a nast¢pnie kliknij OK.

L ——
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tadowanie oryginatéw na szybe
Oryginaly mozna opracowywac, umieszczajac je na szybie.
1  Podnies$ pokrywe i sprawdz, czy szyba jest czysta.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Clean the glass” w instrukcji Onscreen
Guide.

2 Umiesc¢ oryginal zadrukowana strona w dot i tak, aby gorna krawedz byla umieszczona
wzdluz zielonej linii oraz wyrownaj prawy gorny rog oryginatu do wierzchotka biatej strzalki,
znajdujacej si¢ na koncu zielonej linii.

Jezeli kopiujesz fotografie, umies¢ krotkq krawedz fotografii wzdtuz zielonej linii.

Jezeli przeprowadzasz kopiowanie z folii (to znaczy, ze oryginat jest wydrukowany na folii),
umies¢ na folii biaty arkusz papieru.

oo 1 Gorna krawedz oryginatu

VoS

B
<7

3 Zamknij pokrywe.

tadowanie oryginatéw do automatycznego podajnika
dokumentow (ADF)

Uzywajac ADF (tylko w modelu z faksem) nalezy mie¢ na uwadze nastepujace wskazowki:

e Aby zapobiec zacinaniu si¢ papieru, nalezy uzywac tylko papieru zwyktego o gramazu
60-90 g/ m? lub papieru HP Premium Inkjet. Nalezy rowniez uzywac oryginatléw o formacie
letter, A-4 lub legal.

*  Aby unikna¢ zacinania si¢ papieru nie nalezy wktadac¢ kolorowych oryginatow,
wydrukowanych na kolorowej drukarce laserowej, fotografii ani kopii na papierze
fotograficznym, folii, etykiet, kopet ani papieru powlekanego, na przyktad papierow
blyszczacych.

e Przy uzyciu ADF mozna kopiowac i faksowa¢ dokumenty o formacie /egal, nie mozna ich
jednak skanowac.

¢ Mozna zaladowa¢ maksymalnie 30 arkuszy oryginalow, uzywajac papieru o wymiarach
letter lub A-4.

S
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Opracowywanie oryginatow tylko formatu letter lub A-4

Jezeli opracowywane sg tylko oryginaly w formacie letter lub A-4, nalezy postepowac wediug
ponizszych instrukcji.

1  Podnies$ pokrywe i sprawdz, czy szyba jest czysta.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Clean the glass” w instrukcji Onscreen
Guide.

Zamknij pokrywe.
Umies¢ oryginaty w ADF zadrukowana strong do tylu, goérna strona w prawo (bocznie).

Wyroéwnaj papier do prawej krawegdzi ADF.

N A W N

Wyréwnaj prowadnice papieru do diugosci oryginatow.

Umieszczaj tylko oryginaty
o formacie letter lub A-4, cho¢
dotaczona jest taca formatu legal.

Opracowywanie oryginatow formatu legal lub mieszanych

Jezeli zamierzasz kopiowac lub faksowac oryginaty w formacie legal, postepuj wedtug ponizszych
wskazowek, by zainstalowac i uzywacé tacy typu legal. Papier formatu legal jest uzywany
tradycyjnie tylko w USA.

Aby zainstalowac tace

»  Wsun tacg o formacie legal do podporki przedniej tacy na papier, umocowanej na pokrywie
podajnika ADF.

Wsun tace do podpérki.

L e——
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Aby uzywac¢ ADF
1  Podnies$ pokrywe i sprawdz, czy szyba jest czysta.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Clean the glass” w instrukcji Onscreen
Guide.

2 Zamknij pokrywe.

3 Umiesc¢ wszystkie oryginaty do tacy o formacie legal strong zadrukowana do tytu, gorna
strona dokumentu w dot.

4  Wyrownaj papier do lewej krawedzi tacy legal.

W16z poziomo oryginaty o formacie legal
lub 0 mniejszych formatach legal i letter.

W trakcie opracowywania oryginatow, ktore byty zatadowane poziomo do tacy ADF mozesz
zauwazyc¢, ze w czasie ich opracowywania czg¢$¢ wystaje na zewnatrz spod pokrywy i ze
powstaja krotkie pauzy. Jest to normalne zjawisko.

Unikanie zacinania sie papieru

Aby zapobiec zacinaniu si¢ papieru usuwaj czgsto papieru z tacy wyjsciowej. Pojemnos$¢ tacy
wyjsciowej zalezy od rodzaju papieru i ilosci uzywanego atramentu. W celu uzyskania
dodatkowych informacji na temat pojemnosci tacy wyjsciowej zajrzyj do ,Informacje
techniczne”. Aby uzyska¢ pomoc przy usuwaniu zacigtego papieru, zajrzyj do ,Pomocy

w rozwigzywaniu problemow”, dostepnej z okna szybkiego dostepu.

S
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Korzystanie z funkcji drukowania

Wigkszo$¢ ustawien jest automatycznie wykonywana w programie, z ktérego przeprowadza si¢
drukowanie lub przy pomocy technologii ColorSmart firmy HP. Ustawienia r¢czne przeprowadza
si¢ jedynie wtedy, kiedy zmieniana jest jakos¢ drukowania, drukowanie jest przeprowadzane

na specyficznym rodzaju papieru lub folii lub przy korzystaniu ze specjalnych funkcji, jak
drukowanie dwustronne.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskaé
dostep do przewodnika, przejdz do szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz Onscreen
Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Rozpoczecie zadania drukowania

Aby rozpocza¢ zadanie drukowania z uzywanego programu w celu utworzenia dokumentu
postepuj wedtug ponizszych instrukcji.

1  Zaladuj tace wejsciowa odpowiednim papierem.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Ladowanie papieru lub arkuszy
foliowych lub tadowanie oryginatow”.

2 W menu File (Plik) programu wybierz Print (Drukuj).

Na ekranie pojawi sie pole dialogowe Print (Drukuj).

S
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3 Upewnij sig, ze wybrang drukarka jest HP OfficeJet G Series (lub ,przyjacielska nazwa”,
ktora jej zostala przydzielona).

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Select a printer” w instrukcji Onscreen

Guide.
Print FHE
rPrinter
Mame: I 3 HP Officelet @ Series Printer '=| Properties |
Status: Idle o
Type: HP Office et G Series Prinker Wybierz HP OfficeJet G Series Printer.
‘Where: DOT4_001 ™ Print ta file
Camment: :
rPage rangs i
i« all Murnber of copies: 2
i Current page " Selection
" Pages: I v Collate
Enter page numbers andfor page ranges
separated by commas. For example, 1,3,5-12

Print what: IDncument j Print: IAII pages in range j

Options... | Cancel |

Jezeli zechcesz zmieni¢ ustawienia, kliknij przycisk, by uzyskac dostep do pola dialogowego
Printer Properties (Wtasciwosci drukowania) urzadzenia HP OfficeJet G Series.

W zaleznosci od programu, przycisk moze nosi¢ nazwe Properties (Wtasciwosci), Options
(Opcje), Printer Setup (Ustawienia drukowania) lub Printer (Drukarka), kliknij karte¢ Setup
(Ustawienia) i wybierz odpowiednie opcje zadania drukowania. Kliknij OK, by zamkna¢
pole dialogowe.

4  Kliknij OK, by zamkna¢ pole dialogowe, a nastgpnie kliknij Print (Drukuj), by rozpocza¢
drukowanie.

L e——
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Korzystanie z funkcji skanowania

Aby moc korzystac z funkcji skanowania, urzadzenie HP OfficeJet i komputer muszg by¢
podiaczone.

Skanowanie jest procesem przeksztatcania tekstu i obrazéw do formatu elektronicznego
w komputerze, tak, aby mozna bylo korzystac z przeksztalconych pozycji do celow
profesjonalnych i prywatnych.

¢ Korzystanie do celow profesjonalnych: Skanowanie tekstu przeczytanego artykutu
i przenoszenie go do edytora tekstowego tak, aby mozna byto zacytowacé ten tekst
w sprawozdaniu. Zalaczanie zdje¢ produktéw do broszur. Umieszczanie loga firmy na
wizytowkach, ktore drukujesz sam.

e Wykorzystanie do celow prywatnych: Skanowanie zdje¢¢ dzieci i uzywanie tych zdje¢ na
kartach z pozdrowieniami (lub przesytanie ich poczta elektroniczna prarodzicom).
Zachowywanie prywatnych lub firmowych fotografii na dysku i przechowywanie ich
W bezpiecznym miejscu.

Skanowa¢ mozna niemalze wszystko, na przyklad:

¢  Fotografie do wysylania lub umieszczania w dokumentach.
e Artykuly z czasopism do zachowania w komputerze.
¢ Dokumenty tekstowe, by unikna¢ ich przepisywania.

*  Obiekty tréjwymiarowe (uwazajac, by nie porysowac szyby) do umieszczania w katalogach
i na ulotkach.

S
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W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskac
dostep do przewodnika, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz
Onscreen Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Rozpoczecie skanowania

Proces skanowania mozna rozpocza¢ z komputera lub z urzadzenia HP Officelet. Poszczegdlne
kroki roznia si¢ w zaleznosci od tego, czy komputer i urzadzenie HP Officelet sa potaczone
bezposrednio, czy znajduja sie w sieci, oraz czy oryginal zatadowany jest do podajnika ADF, czy
umieszczony na szybie.

Korzystanie z urzadzenia HP OfficeJet podtaczonego bezposrednio
do komputera

Proces skanowania mozna rozpocza¢ z komputera lub z urzadzenia HP OfficeJet.

Aby to przeprowadzi¢ z urzadzenia HP OfficeJet
1 W16z oryginal.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Ladowanie oryginatlow na szyb¢” lub
~L.adowanie oryginaléw do automatycznego podajnika dokumentow (ADF)”.

2 Wpybierz jedno z nast¢pujacych rozwiazan:

*  Jezelichcesz przejrze¢ zeskanowany dokument, wcisnij kilka razy Scan To (Skanuj do),
az do pojawienia si¢ w wyswietlaczu panelu przedniego polecenia Scan Single Page
(Skanuj pojedyncza strong), a nastepnie wcisnij Start Scan (Rozpocznij skanowanie).
Urzadzenie HP OfficeJet zeskanuje dokument, a nastgpnie zeskanowany obraz pojawi
si¢ w edytorze obrazow HP.

e Jezeli chcesz przestac¢ zeskanowany dokumnet do okreslonego programu, wcisnij kilka
razy Scan To (Saknuj do), dopoki w wyswietlaczu panelu przedniego nie pojawi si¢
odpowiedni program, a nastepnie wcisnij Start Scan (Rozpocznij skanowanie).
Urzadzenie HP OfficeJet zeskanuje dokument, otworzy odpowiedni program
i przedstawi zeskanowany obraz w tym programie.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat konfiguracji, dostepnych z listy Scan To
(Skanuj do), zajrzyj do rozdziatu , Edit the Scan To list” w instrukcji Onscreen Guide.

L e—
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Aby to przeprowadzi¢ z komputera

1  Wibz oryginal.
W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do rozdziatu ,f.adowanie oryginaléw na
szybe” lub ,Ladowanie oryginatow do automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)”.

2 W oknie szybkiego dostepu kliknij Scan (Skanuj).

HELP SETTINGS

Tu kliknij, by
przeprowadzi¢
skanowanie.

Phone Boak

Jettieh

Custom .
Scan

Custom .

Copy

Custom
Fan

SEAN to EEMATIE

3 Jezeli oryginat zatadowany jest do podajnika ADF, po pojawieniu si¢ pola dialogu Scan from
Automated Document Feeder (Skanuj z automatycznego podajnika dokumentéw), wybierz
jedna z nastepujacych mozliwosci:

e Aby zeskanowac oryginat i przestac¢ go bezposrednio do okreslonego celu, przejdz do
listy Scan To (Skanuj do) i wybierz odpowienie przeznaczenie. W oknie Image Type
(Rodzaj obrazu) wybierz odpowiedni rodzaj, a nastepnie kliknij OK.

*  Aby zeskanowac oryginat i przejrze¢ kazda strong, kliknij Preview each page
(Przegladaj kazda strone), a nastepnie kliknij OK.

Jezeli korzystate$ z podajnika ADF i wybrates skanowanie wszystkich stron, urzadzenie
HP OfficeJet zeskanuje oryginaly i wysle je do wybranego miejsca przeznaczenia.

Jezeli uzywales podajnija ADF i wybrales skanowanie pojedynczej strony, urzadzenie

HP OfficeJet zeskanuje dokument, a zeskanowany obraz pojawi si¢ w oknie skanowania. Jezeli
chcesz kontynuowac pojedyncze skanowanie nastepnych stron, w oknie skanowania kliknij
polecenie Scan Next Page (Skanuj nast¢pna stron¢). Mozna réwniez klikna¢ na Scanning tips
(Rady dotyczace skanowania), by uzyska¢ wiecej informacji na temat korzystania z funkcji
skanowania.

Jezeli korzystasz z szyby, urzadzenie HP Officelet zeskanuje dokument, a nast¢pnie
zeskanowany obraz pojawi si¢ w oknie skanowania tak, aby mozna go byto wydrukowac,
zachowac lub przesta¢ do okreslonego programu. Mozna rowniez klikna¢ na Scanning tips (Rady
dotyczace skanowania), by uzyskac¢ wigcej informacji na temat korzystanie z funkcji skanowania.

IS
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Korzystanie z urzadzenia HP OfficeJet w sieci

Proces skanowania mozna rozpocza¢ z urzadzenia HP OfficeJet lub z komputera.

Aby to przeprowadzi¢ z urzadzenia HP OfficeJet

1

W16z oryginat.
W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do rozdziatu ,L.adowanie oryginalow na
szybe” lub ,Ladowanie oryginatow do automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)”.

Wecisnij kilka razy przycisk Scan To (Skanuj do), dopoki w wyswietlaczu panelu przedniego
nie pojawi si¢ nazwa twego komputera, a nast¢pnie wcisnij Start Scan (Rozpocznij
skanowanie).

Urzadzenie HP OfficelJet zeskanuje dokument, a nastepnie przedstawi go w edytorze
obrazow HP wybranego komputera.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat uzywania specyficznej nazwy komputera, zajrzyj do
rozdziatu ,,Zmien ,przyjacielska nazw¢” komputera, uzywajac urzadzenia HP OfficeJet
w sieci”.

Aby to przeprowadzi¢ z komputera

1

W oknie szybkiego dostepu kliknij Scan (Skanuj).

HELP SETTINGS

Tu Kliknij, by

przeprowadzi¢
skanowanie.

SCAN to E-MAIIL

Czes¢é 7—Korzystanie z funkcji skanowania




é% AvPrn.book Page 33 Wednesday, January 26, 2000 3:52 PM

HP OfficeJet G Series

2 Kiedy pojawi si¢ okno dialogowe Network Scan Setup (Ustawienie skanowania sieciowego),
wybierz jedno z nast¢pujacych rozwigzan:

e Aby zeskanowac oryginal i przestac¢ go bezposrednio do okreslonego celu, przejdz do
listy Scan To (Skanuj do) i wybierz odpowienie przeznaczenie. W oknie Image Type
(Rodzaj obrazu) wybierz odpowiedni rodzaj, a nastepnie kliknij OK.

e Aby zeskanowac oryginat i przejrze¢ kazda strong, kliknij Preview each page
(Przegladaj kazda strong), a nastepnie kliknij OK.

Pojawi si¢ okno dialogowe Scan Reservation (Zarezerwowanie skanera) i program
skanowania tymczasowo zarezerwuje urzadzenie HP OfficeJet do skanowania.

3 Przejdz do urzadzenia HP Officelet i zataduj oryginat.
W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do rozdziatlu ,,f.adowanie oryginatow na
szybe” lub ,Ladowanie oryginatow do automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)”.

4  Wybierz jedno z nast¢pujacych rozwiazan:
e Aby kontynuowac skanowanie z urzadzenia HP OfficeJet, wcisnij Start Scan

(Rozpocznij skanowanie). Jezeli nie wybrates Przegladania kazdej strony, urzadzenie
HP Officelet zeskanuje oryginal, a wynik skanowania przesle do wybranego celu.

*  Aby kontynuowa¢ skanowanie z komputera, przejdz do pola dialogu Scan Reservation
(Rezerwacja skanowania) i kliknij Scan Now (Skanuj teraz).
Jezeli uzytes$ szyby albo podajnika ADF i wybrate$ Przegladanie kazdej strony, urzadzenie
HP OfficeJet zeskanuje pierwsza (lub jedyna) strong oryginatu, a nast¢gpnie wyswietli ja w oknie
Scan (Skanowanie), gdzie mozesz ja edytowac, zapisa¢ albo wysta¢ do programu.
5  Jezeli uzyte$ podajnika ADF, a chcesz zeskanowac nastepne strony, kliknij Scan Next Page
(Skanuj nastgpna strong), kiedy bedziesz gotowy do kontynuacji.

S
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Korzystanie z funkcji kopiowania

Korzystajac z urzadzenia HP OfficeJet mozesz:

*  Wykonywac wysokiej jakosci kolorowe i czarno-biate kopie przy wykorzystaniu réznych
rodzajéw i rozmiarow papieru, tacznie z naprasowywankami.

e Zwickszaé i zmniejsza¢ rozmiary wykonywanych kopii od 25 % do 400 % kopiowanego
oryginatlu (zakres moze si¢ zmienia¢ w zaleznosci od modelu).

¢ Wykonywac ciemniejsze lub jasniejsze kopie, nastawiac¢ intensywnos¢ koloru i okreslaé
jakos¢ wykonywanych kopii.

¢  Korzystac ze specjalnych cyfrowych mozliwosci kopiowania do zwiekszania i zmniejszania
fotografii z urlopu (lub czegokolwiek innego) tak, aby mozna je byto umieszcza¢ na scianie,
wykonywac¢ fotografie do portfeli dla cztonkéw rodziny, wykonywac kopie wysokiej jakosci
przy uzyciu specjalnego papieru do kopii fotograficznych, lub kopiowac na raporty folie tak,
aby moc je zaprezentowac¢ swoim klientom.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskac

dostep do przewodnika, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz
Onscreen Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

S
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Wykonywanie kopii

36

Kopie mozna wykonywa¢ uzywajac panelu przedniego jednostki, lub przy pomocy komputera.
Wszystkie wtasciowsci kopiowania sg dostgpne przy uzyciu obu metod. Przy uzyciu komputera
niektore wiasciwos$ci kopiowania sa tatwiej dostepne.

Wszytkie ustawinia kopiowania,wybrane na panelu przednim sa ponownie przestawione po
uplyniaciu dwdéch minut po skonczeniu przez urzadzenie przeprowadzania zadania kopiowania,
o ile nie zostana one zachowane jako ustawienia domyslne. Ustawienia przeprowadzeone w polu
dialogowym kopiowania oporgramowania sa wznawiane natychmiast po zakonczeniu zadania.
(Ustawienia zmienione w polu dialogowym oprogramowania Copy Settings (Ustawienia
kopiowania) pozostaja az do wprowadzenia nast¢pnych zmian. Aby uzyska¢ dodatkowe
informacje zajrzyj do ,,Change settings for all future copy jobs” w instrukcji Onscreen Guide.)

Rozpoczecie procesu z urzadzenia HP OfficeJet
Aby rozpocza¢ zadanie z jednostki, postepuj wedlug ponizszych krokow.
1  Zaladuj tace wejsciowa odpowiednim papierem.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,f.adowanie papieru lub arkuszy
foliowych lub tadowanie oryginatow”.

2 Jezeli korzystasz z innego nosnika niz papier zwykly, wcisnij Paper Type (Rodzaj papieru),
wciskaj P>, dopoki nie pojawi si¢ pozadany rodzaj, a nastepnie wcisnij ENTER, by go
potwierdzié.

Aby uzyskaé¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,Recommended paper-type settings for
copying” w instrukcji Onscreen Guide.

3 W16z oryginal.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Ladowanie oryginatlow na szyb¢” lub
~Ladowanie oryginatow do automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)”.

4  Jezeli chcesz wykonac wigcej kopii (ustawienie domyslne), wcisnij Number of Copies (Ilos¢
kopii), a nastepnie uzyj klawiatury cyfrowej, by wprowadzic ilo$¢ kopii.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje zajrzyj do ,,Set the number of copies” w instrukcji
Onscreen Guide.

5  Zmien wszelkie inne mozliwe ustawienia, jak zmniejszanie, zwigkszanie lub specjalne
wiasciwosci.

6  Wcisnij Start Copy (Rozpocznij kopiowanie), Black (Czarno-biate) lub Color (Kolorowe).

Rozpoczecie procesu z komputera

Aby rozpoczaé¢ zadanie z komputera, postepuj wedlug ponizszych krokow.

1  Zaladuyj tace wejsciowa odpowiednim papierem.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,L.adowanie papieru lub arkuszy
foliowych lub tadowanie oryginatow”.

2 Wiz oryginatl.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Ladowanie oryginatlow na szybe” lub
,2Ladowanie oryginatow do automatycznego podajnika dokumentoéw (ADF)”.

L ——
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3 W oknie szybkiego dostepu kliknij Copy (Kopiowanie).
HELP  SETTINGS
Custom Tu kliknij, by
Scan ..
przeprowadzi¢
Custom . .
Copy koplowanle.
Custom
- SCAN| 1o EXMAIL
Pojawi si¢ okno dialogowe kopiowania z widoczna kartg Settings (Ustawienia).
4  Zmien wszelkie inne mozliwe ustawienia, takie jak zmniejszanie, zwigkszanie lub specjalne
wiasciwosci.
Nastaw ilos¢ Settings |Appearance|
kOpII . Paper Type
Mumber of Copres. |1 _:I m
— Copy Quality Color —Special Features——
 Best " Colar & Mone \Wybierz rodzaj
@ Mom; " Fit to Page papieru.
O Fast © 2onl
i _ - " Poster
Wyblerz kolor. BReduce/Enlarge o
= . m
|1UU = % [Oneto One (1002 | 1 Moo
" Margin Shift
Tu kliknij, by 25% 100%  200%  300%  400%
. Sample Output
rozpoczac
kopiowanie. T Start Copy I LCancel | Help
5  Kliknij Start Copy (Rozpocznij kopiowanie).

Przerwanie kopiowania

Zadanie kopiowania mozesz przerwac z urzadzenia lub z komputera. Aby to przeprowadzic,
wybierz jedno z nastepujacych rozwigzan:

e Wocisnij przycisk Cancel (Anuluj) na panelu przednim.

e W oknie statusowym komputera kliknij Cancel (Anuluj).

IS
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Korzystanie z funkcji faksowania

Korzystajac z urzadzenia HP OfficeJet (tylko model faksowy) mozesz:

e Wysylac¢ i przyjmowac faksy na papierze i wysytac faksy elektroniczne. Faks elektroniczny
to plik wysytany z komputera.

¢  Faksowa¢ dokumenty z automatycznego podajnika dokumentow (ADF) lub z szyby.

*  Wysylac¢ i przyjmowac kolorowe faksy. Jezeli wysytasz kolorowy faks, a urzadzenie

HP Officelet stwierdzi, ze odbiorca posiada czarno-biala jednostke faksowa, urzadzenie
HP Officelet przerwie proces wysylania i przesle faks w formie czarno-biatej.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskaé
dostep do przewodnika, przejdz do okna szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz
Onscreen Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Uruchamianie potwierdzania faksow

Urzadzenie HP Officelet jest nastawione tak, aby drukowato potwierdzenia tylko wtedy, kiedy
wystapit problem przy wysytaniu lub przyjmowaniu faksu. Komunikat potwierdzajacy, ze faks
zostat wystany jest krotko wyswietlany po kazdym wystaniu faksu na panelu przednim. Jezeli
chcesz otrzymywac na druku informacje o tym, ze faksy zostaly wystane, przed wystaniem
jakiegokolwiek faksu, postepuj wedtug niniejszych instrukcji.

Aby to przeprowadzic z panelu przedniego
1 Wcisnij przycisk Menu.
2 Wcisnij 3, a nastepnie 6.

S
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3 Po pojawieniu si¢ polecenia 1. Automatic Reports Setup (Ustawianie automatycznych
potwierdzen), wcisnij ENTER.

4  Weciskaj P>, dopoki nie pojawi si¢ Print Report Send Only (Drukuj tylko potwierdzenia
o wystaniu).

5  Wecisnij ENTER, by to potwierdzic.

Aby to przeprowadzi¢ z komputera
1 W oknie szybkiego dostepu kliknij Settings (Ustawienia), a nastepnie wybierz Fax Settings
(Ustawienia faksu).

Pojawi si¢ okno dialogowe Fax Settings (Ustawienia faksu) z widoczna karta Reporting
(Potwierdzanie).

2 Nalliscie Automatic Report Printing (Automatyczne drukowanie potwierdzen) wybierz After
a fax send (Po wystaniu faksu), a nast¢pnie kliknij OK.

Wysytanie faksu
Urzadzenie HP OfficeJet umozliwia wysytanie faksow w réznych konfiguracjach. To obejmuje:
e  Wysylanie fakséw na papierze (przy uzyciu panelu przedniego lub komputera).
e Wysylanie fakséw na papierze z komputerowa strona tytutowa (przy uzyciu komputera).
e Wysylanie plikow komputerowych z lub bez strony tytutowej (przy uzyciu komputera).
*  Wysylanie komputerowej strony tytutowej jako pojedynczej strony faksowej (przy uzyciu
komputera).

Rozpoczynanie procesu w urzadzeniu HP OfficeJet

Aby uzywac urzadzenia HP OfficelJet do faksowania jednostek z ADF lub z szyby postepuj
zgodnie z ponizszymi instrukcjami.
1 W16z oryginat.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Ladowanie oryginatlow na szybe” lub
,Ladowanie oryginatow do automatycznego podajnika dokumentoéw (ADF)”.

2 Aby nastawi¢ rozdzielczos¢, wcisnij Resolution (Rozdzielczos¢) tak, aby moc si¢ poruszaé
w opcjach, a nastepnie wcisnij ENTER.

3 Wprowadz numer faksu lub kod szybkiego wybierania.

*  Aby wprowadzi¢ normalng cyfrg, wybierz numer faksu na klawiaturze numeryczne;j.
Wprowadz wszystkie numery, ktére wybratbys telefonujac z normalnego aparatu.

*  Aby skorzysta¢ z indywidualnego lub grupowego kodu szybkiego wybierania, wybierz
Speed Dial (Szybkie wybieranie) i wprowadz kod. Jezeli jest to jeden z dziesigciu
pierwszych kodow szybkiego wybierania, mozesz po prostu wcisna¢ odpowiedni
przycisk na klawiaturze do wybierania numerow przy pomocy jednego klawisza z lewej
strony panelu przedniego. W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Set up
speed dialing”.

4  Wecisnij Start Fax (Rozpocznij faksowanie), Black (Czarno-biate) lub Color (Kolorowe).

L ——
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Rozpoczynanie procesu z komputera

W niniejszym rozdziale opisany jest sposob faksowania z komputera przy uzyciu szybkiego
dostepu. W celu zyskania informacji na temat wysytania faksow ze specyficznych programow,
zajrzyj do ,Rozpoczynanie procesu z programu”.

1 W16z oryginat.
W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,Ladowanie oryginatlow na szyb¢” lub
,L.adowanie oryginaléw do automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)”.

W oknie szybkiego dostepu kliknij Fax (Faksowanie).

HELP SETTINGS

Tu kliknij, by
przeprowadzi¢
faksowanie.

Custom
Scan

Custom
Copy

Custom
Fax

SEAN o) EEMAIIL

W oknie dialogowym Send Fax (Wysytanie faksu) wprowadz numer faksu lub wybierz je
z ksigzki adresowej lub listy Recent Faxes (Najnowsze faksy), oraz wprowadz inne
informacje o odbiorcy.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Zachowywanie cze¢sto uzywanych
numeroéw faksowych”.

| Wprowadz informacje o odbiorcy lub,

—FaxTo
Title First Mame Last Name aby wystac faks do ostatniego odbior-
| = | =l cy, kliknij Recent Faxes (Najnowsze
Fax Mumber Woice T Company faksy) i wybierz odbiorce z listy.
i~ Addiess Book I /r I
Select From Clear Entry | Becent Faxes |
e IzEplaR L || Wybierz odpowiednia rozdzielczosc.
A to List | Name | Fax Murnber 1
 Include with Fax—
r PC-Generated ﬂl _— Wybierz kolor.
Cowver Page

Send Fax How | Send Fax Later |

Preview Fax | &I

Edit Contents —Quality ~ Color
Log and Settingsl
& Standard ¢ Photo & Black and ‘whits
v P. in urit 5 i i
I Pagels] in uri e e e | Sprawdz, czy ta opcja jest wybrana.

4

I
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Kliknij Send Fax Now (Wyslij faks teraz).

%

Tu kliknij, by rozpocza¢ faksowanie.
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Rozpoczynanie procesu z programu

Mozna faksowac bezposrednio z innych programow w oprogramowaniu, takich jak programy do

przetwarzania tekstow lub arkusze kalkulacyjne.

1  Otworz plik, ktory cheesz przefaksowac.

2 W menu File (Plik) programu wybierz Print (Drukuj).

3 W polu dialogowym Print (Drukuj) wybierz jako drukarke faks HP OfficeJet G Series Fax
i kliknij Print (Drukuj).

4 W oknie dialogowym Send Fax (Wysytanie faksu) wprowadz nazwisko i numer faksu lub
wybierz je z ksiazki adresowej lub listy Recent Faxes (Najnowsze faksy), oraz wprowadz
inne informacje o odbiorcy.

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Zachowywanie czesto uzywanych
numerdéw faksowych”.

|- Wprowadz informacje o odbiorcy

—Fax To
Title [ e Last Name / lub, .aby wys.+ac“faks do ostatniego
[ =l [ =l odbiorcy, kliknij Recent Faxes
Fai Murber EMWW (Najnowsze faksy) i wybierz
| . | [ odbiorce z listy.
- Address Book ——
Select From | Clear Entry | Becent Fazes |
| Recipient List ; A
it T Sipient |- Wybierz odpowiednig
Ao | M [Faxnumber =71 | rozdzielczosc.
 Include with Fax—

r PC-Generated FEmOVE | |+ Wybierz kolor.

Cover Page

Edit Contents | — Qualit — Color
Log and Sellingsl
% Standard ~ C Phata % Black and White

I Pagels) in unit - Jezeli chcesz dotaczy¢ dodatkowe
 Fine  Color Help | L . .
strony, znajdujace sie w jednostce,
Send Fax Now | Send Fax Later | Preview Fax | LCancel | wyblerz je.

|
[ Tu Kliknij, by rozpocza¢ faksowanie.

5  Kliknij Send Fax Now (Wyslij faks teraz).

Odbieranie faksow

W zalesnosci od sposobu instalacji urzadzenia HP OfficeJet mozna odbierac faksy w sposob
automatyczny lub reczny. W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do ,,Ustawianie trybu
odpowiedzi”.

Urzadzenie HP Officelet jest nastawione automatycznie na drukowanie otrzymanych faksow.
Jezeli otrzymasz faks formatu legal, a rozmiar papieru w urzadzeniu HP OfficeJet nie jest w tej
chwili nastawiony na legal, jednostka automatycznie zmniejszy faks tak, aby pasowat do rozmiaru
zaladowanego papieru.

L e——
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Reczne przyjmowanie faksow

Przed recznym przyjeciem faksu do urzadzenia HP OfficeJet zalecamy usuna¢ wszelkie oryginaty
z ADF tak, aby nie zostaly przypadkowo opracowane.

Aby to przeprowadzic z panelu przedniego

1

4

Sprawdz, czy funkcja Auto Answer (Odpowiadanie automatyczne) jest wyfgczona.

Kiedy dioda obok przycisku Auto Answer (Odpowiadanie automatyczne) jest wylaczona,
funkcja jest wytaczona. Wcisnij przycisk Auto Answer (Odpowiadanie automatyczne), by ja
wiaczyc¢ lub wyltaczyc¢.

Kiedy urzadzenie HP Officelet zadzwoni, podnie$ stuchawke telefonu, ktory jest na tej
samej linii, co urzadzenie HP OfficeJet.

Jezeli ustyszysz tony faksowe, wcisnij Start Fax (Rozpocznij faksowanie), Black (Czarno-
biate) lub Color (Kolorowe) lub, jezeli odbierasz zewnetrzny telefon (lub ten sam telefon, co
urzadzenie HP Officelet, ale nie podtaczony do niego), wcisnij 1 2 3 na telefonie.

Po skonczeniu odtoz stuchawke.

Aby to przeprowadzi¢ przy pomocy komputera

1

W oknie szybkiego dostepu kliknij Settings (Ustawienia), a nastgpnie wybierz Fax Settings
(Ustawienia faksu).

HELP SETTINGS

SCANIto E-MAIIL

Pojawi si¢ okno dialogowe Fax Settings (Ustawienia faksu) z widoczna karta Reporting
(Potwierdzanie).

Kliknij kart¢ Answering (Odpowiadanie).

I
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3 W polu Phone answering (Przyjmowanie telefonéw) wybierz Manual (Reczne).

Feporting | Feceiving | Volume | Fax Forwarding |
Paper Fax Quality | Dialing | Personal Information Anzwering
— Phone Answering
" Automatic
Reczn
QC. e . T+ panual
przyjmowanie
faksow.

—Automatic Answering———————————
Mumber of Rings to Answer: |3 3:

Anzwer this Distinctive-Ring Pattem:

All Rings - I

Ok I Cancel Help

4  Po skonczeniu kliknij OK.

5  Kiedy urzadzenie HP OfficeJet zadzwoni, podnies stuchawke telefonu, ktory jest na tej
samej linii, co urzadzenie HP OfficeJet.

6  Jezeli ustyszysz tony faksowe, wcisnij Start Fax (Rozpocznij faksowanie), Black (Czarno-
biate) Iub Color (Kolorowe) lub, jezeli odbierasz zewnetrzny telefon (lub ten sam telefon, co
urzadzenie HP Officelet, ale nie podtaczony do niego), wcisnij 1 2 3 na telefonie.

7  Po skonczeniu odtoz stuchawke.

Zachowywanie czesto uzywanych numerow faksowych
Istnieja dwa sposoby zachowywania czesto uzywanych numerow faksowych. Mozna okresli¢
kody, ktore moga by¢ uzywane przy szybkim wybieraniu z panelu przedniego, albo mozna
zachowa¢ numery w ksiazce adresowej, by moc z nich korzysta¢ z oprogramowaniem.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat instalacji szybkiego wybierania, zajrzyj do rozdzialu
»Save frequently used fax numbers” w instrukcji Onscreen Guide.

L e—
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Pomoc techniczna i gwarancja

Niniejszy rozdziat zawiera informacje o gwarancjach, udzielanych przez firm¢ Hewlett-Pacakrd.
W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyskac dostep do przewodnika,
przejdz do szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz Onscreen Guide (Instrukcja obstugi na ekranie monitora).

Korzystaj z pomocy technicznej firmy Hewlett-Packard

Jezeli nie potrafisz znalez¢ odpowiedzi na okreslone pytanie w wydrukowanej lub elektronicznej dokumentacji, dostarczonej
razem z produktem, mozesz skontaktowac si¢ z pomocg techniczng firmy HP, ktorej adresy sa wymienione na nastgpnych
stronach. Niektore ustugi serwisowe sa dostgpne jedynie w Stanach Zjednoczonych i Kanadzie, inne natomiast sa $wiadczone
w wielu krajach na calym swiecie. Jezeli numer twojego punktu ustugowego nie jest wymieniony w twoim kraju, skontaktuj si¢
z najblizszym autoryzowanym sprzedawcg firmy HP.

Internet

Jezeli posiadasz dostegp do internetu, mozesz uzyska¢ pomoc w witrynie WWW firmy HP pod adresem:
www.hp.com/go/all-in-one

Tu mozna uzyska¢ informacje dotyczace pomocy technicznej, dostaw i zamdwien, rady dotyczace projektow oraz zalecenia
dotyczace doskonalenia urzadzenia tak, aby mozna je bylo wykorzystywa¢ w jak najszerszym zakresie.
HP Customer Support
Do urzadzenia HP OfficeJet moze by¢ dotaczone oprogramowanie, pochodzace od innych firm. Jezeli wystapia problemy
zwigzane z tymi programami, najlepszej pomocy technicznej moga udzieli¢ wykwalifikowani pracownicy tych firm.
Jezeli zaistnieje potrzeba skontaktowania si¢ z pracownikami HP Customer Support, przed zatelefonowaniem nalezy uczynic¢
opisane ponizej kroki.
1 Upewnij sig, zZe:

a Urzadzenie jest podiaczone do zasilania i wlaczone.

b Wkiady drukujace sg zainstalowane w odpowiedni sposob.

¢ Zalecany papier jest prawidtowo zainstalowany w tacy wejsciowe;j.

~

Uruchom ponownie urzadzenie, wylaczajac je i wlaczajac ponownie przy uzyciu przycisku ON, umieszczonego na panelu
przednim jednostki.

w

Aby uzyska¢ wiecej informacji, zajrzyj do witryny WWW firmy HP.

-

Jezeli problemy pojawiajg si¢ nadal i powstata potrzeba skontaktowania si¢ z pracownikiem filii pomocy technicznej

HP Customer Support:

* Przygotuj sobie numer serii i numer identyfikacyjny serwisu. Aby wyswietli¢c numer identyfikacyjny serwisu na panelu
przednim, wcisnij ENTER, a nastg¢pnie jednocze$nie przyciski Start Copy, Color (Rozpocznij kopiowanie, Kolorowe),
dopoki nie pojawi si¢ komunikat SERV ID: oraz numer w wys$wietlaczu panelu przedniego.

* Wydrukuj strong testowa.

* Wykonaj kolorowa kopie.

* Przygotuj si¢ na szczegotowe opisanie problemu.

5 Zadzwon do punktu pomocy technicznej HP Customer Support. Kiedy dzwonisz, badz w poblizu jednostki.

Telefonowanie w Stanach Zjednoczonych w okresie gwarancyjnym

Od poniedziatku do piatku od godz. 6:00 do 22:00 oraz w soboty od godz. 9:00 do 16.00 standardowego czasu MST dzwon
pod numer (208) 323-2551. W okresie gwarancyjnym te ustugi sa darmowe, niemniej rozmowa telefoniczna jest ptatna
wedtug taryf na dang odlegtosc.

Telefonowanie w Stanach Zjednoczonych po okresie gwarancyjnym

Jezeli okres gwarancji danego produktu si¢ skonczyt, zadzwon pod numer (800) 999-1148. Optata za ushugi telefoniczne
zostanie potracona z twojej karty kredytowej. W dni powszednie mozna telefonowac réwniez pod numer (900) 555-1500
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(2,50 USD za minutg) od godz. 6:00 do 22:00 MST, a w soboty od godz. 9:00 do 16.00 MST. Optaty sa pobierane tylko wtedy,
kiedy zostaniesz potaczony z pracownikiem technicznym. (Ceny i godziny $wiadczenia ustug moga si¢ zmienia¢ bez

uprzedzenia.)

Telefonowanie w innych krajach na $wiecie

Wymienione nizej numery telefoniczne sa numerami, aktualnymi w chwili drukowania niniejszego podrgcznika. Listg
aktualnych numerow telefonicznych pomocy technicznej HP Support Service mozna znalez¢ pod adresem:

www.officejet-support.com

W Korei mozna réwniez zajrze¢ pod adres:

www.hp.co.kr/

W wymienionych nizej krajach mozna zatelefonowa¢ do osrodkow pomocy technicznej HP. Jezeli kraj nie jest wymieniony,
skontaktuj si¢ z lokalnym dystrybutorem lub najblizszym biurem sprzedazy i ustug HP, aby otrzyma¢ informacje dotyczace

pomocy techniczne;.

W okresie gwarancyjnym ustugi techniczne sa darmowe, jednakze w przypadku potaczen migdzymiastowych lub
mig¢dzynarodowych obowiazuja standardowe taryfy. Do niektorych przypadkow moze si¢ jednak odnosi¢ stata optata.

Panstwo Pomoc techniczna firmy HP || Panstwo Pomoc techniczna firmy HP
USA - okres gwarancyjny (208) 323-2551 Wiochy 022-641-0350
USA - okres pozagwarancyjny (800) 999-1148 Korea 82-2)3270-0700
(optata za ustugi telefoniczne)

USA - okres pozagwarancyjny (900) 555-1500 Malezja 03-2952566
(optata za minutg)

Argentyna 541 14 778-8380 Meksyk 01-800-472-6684
Australia +61-3-8877-8000 Holandia 020-606-8751
Austria 0660-6386 Nowa Zelandia (09) 356 6640
Belgia (jezyk holenderski) 02-626-8806 Norwegia 22-11-6299
Belgia (jezyk francuski) 02-626-8807 Filipiny 632-867-3551
Brazylia 55-11-829-6612 Polska 022-375065
Kanada - okres gwarancyjny (905) 206-4663 Portugalia 01-3180065
Kanada - okres pozagwarancyjny 1-877-621-4722 Rosja 095-9235001
(optata za ustugi telefoniczne)

Chile 800-360-999 Arabia Saudyjska +41-22-7807111
Republika Czeska 4202 61307 310 Singapur 2725300

Dania 39-29-4099 Republika Poludniowej Afryki (RPA) [011-8061030
Europa (jezyk angielski) +44-171-512-5202 Hiszpania 902-321-123
Finlandia 02-03-47-288 Szwecja 08-619-2170
Francja 01-43-623-434 Szwajcaria (jezyk francuski) 084-880-1111
Niemcy 0180-525-8143 Szwajcaria (jezyk niemiecki) 084-880-1111
Grecja 01-6896411 Tajwan 886-2-2717-0055
Hong Kong 800-96-7729 Tajlandia 662-661-4011
Wegry 01-2524505 Turcja 01-2245925
Indie 91-11-682-6035 Zjednoczone Krolestwo 0171-512-5202
Indonezja 62-21-350-3408 Wenezuela 800-47-888
Irlandia 01-662-5525 Wenezuela (Caracas) 207-8488

Izrael 09-9524848 Wietnam 84-8-823-4530

Osrodek dystrybucyjny HP Distribution Center
Aby zamowi¢ oprogramowanie urzadzenia HP OfficeJet, drukowang kopi¢ ,,Podstawowego podre¢cznika”, arkusza
instalacyjnego lub cz¢sci do wymiany, ktora moze przeprowadzac klient, zadzwon pod odpowiedni numer.

* W USA lub Kanadzie wybierz numer (888) HP DISKS (473-4757).
* W Europie wybierz numer +49 180 5 290220 (Niemcy), lub +44 870 606 9081 (Zjednoczone Krolestwo).
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Aby zamowi¢ oprogramowanie HP Officelet, zadzwon pod odpowiedni numer w swoim kraju:

Region Numer do zamowienia

USA (888) HP DISKS (473-4757)
Argentyna 541 14 778-8380

Azja 65 740 4477

Australia/Nowa Zelandia

61 3 8877 8000

Brazylia 55-11-829-6612
Chile 800 360999
Europa +49 180 5 290220
Europa +44 870 606 9081
Afryka Potudniowa +27 (0)11 8061030
Meksyk 01 800 4726684
Wenezuela 800 47 888
Wenezuela (Caracas) 207 8488

Ograniczenia gwarancyjne firmy Hewlett-Packard

Niniejsze urzadzenie objete jest nastgpujacymi gwarancjami:

Okres trwania ograniczonej gwarancji (sprzet): 1 rok

Okres trwania ograniczonej gwarancji (oprogramowanie): 90 dni

Okres trwania ograniczonej gwarancji (wktady drukujace): 90 dni

Firma Hewlett-Packard (HP) gwarantuje uzytkownikowi koncowemu, ze produkty firmy HP nie b¢da wykazywaty zadnych
wad materialu ani bledow w wykonaniu przez okreslony okres od dnia ich zakupienia przez klienta. Okres trwania
ograniczonych gwarancji zostal wymieniony wczesniej. Dodatkowe warunki i ograniczenia obejmuja:

Firma HP nie gwarantuje stalego i bezbl¢dnego dziatania kazdego urzadzenia.

Ograniczona gwarancja firmy HP obejmuje jedynie tych usterek, ktore powstaly w czasie normalnej pracy urzadzenia oraz
tych, ktore powstaty w wyniku:

a Nieodpowiedniej lub nieadekwatnej konserwacji;
b Nieautoryzowanych modyfikacji lub nieodpowiedniego uzywania;

¢ Uzywania wykraczajacego poza warunki pracy urzadzenia, facznie z przekroczeniem wartosci obwodu elektrycznego
lub uzywania mechanicznych wylacznikow bez odpowiedniego zabezpieczenia;

d Uzywania no$nikow nie przeznaczonych do drukowania, lub
e Nieodpowiedniego przygotowania lub utrzymywania otoczenia.

W odniesieniu do produktow HP OfficeJet uzywanie wktadéw drukujacych, nie bgdacych produktem firmy HP lub ktore
zostaly ponownie napetnione nie ma wplywu na gwarancj¢ ani na zadna umowg z klientem dotyczaca pomocy technicznej;
do pojemnikow do drukowania zaliczajg si¢ tez pojemniki z tuszem. Jednakze jezeli urzadzenie HP Officelet bedzie
dziatato nieodpowiednio lub zostanie uszkodzone ze wzgledu na korzystanie z wktadow nie bedacych produktem firmy HP
lub nabojéw ponownie uzupetnianych, firma HP pobierze za czas pracy i materiat standardowa optate, pobierana za
przeprowadzenie naprawy odpowiedniej usterki lub uszkodzenia urzadzenia HP Officelet.

Jezeli w okresie gwarancji zostang wykryte usterki jakiegokolwiek wktadu drukujacego, ktory jest objety gwarancja, klient
zwroci ten produkt do wymiany.

Jezeli w okresie gwarancji firma HP otrzyma zawiadomienie o jakiejkolwiek usterce sprz¢tu objgtego gwarancja firmy HP,
firma HP przeprowadzi naprawe lub wymiang produktu wedlug swojego uznania. Wymienione produkty moga by¢ badz
nowe lub niemalze nowe, a poziom ich funkcjonowania musi by¢ co najmniej taki sam, co produktu oddanego do wymiany.
Jezeli firma HP nie bedzie w stanie przeprowadzi¢ naprawy lub wymiany uszkodzonego wadliwego produktu, objgtego
gwarancja firmy, firma HP powinna w odpowiednim okresie od otrzymania zawiadomienia o usterce zwroci¢ ceng kupna
produktu po zwroceniu produktu przez klienta.

Gwarancja odnosi si¢ do wszystkich krajow, w ktorych produkt jest dystrybuowany przez firm¢ Hewlett-Packard.
Dodatkowe umowy gwarancyjne, takie jak ustugi na miejscu, mozna otrzyma¢ w kazdej autoryzowane;j filii ustug firmy
HP w krajach, w ktorych produkt jest dystrybuowany przez firm¢ HP lub przez autoryzowanego importera.

Punkty niniejszej ograniczonej gwarancji stanowia podstawe do roszczenia specyficznych praw przez klienta. Klient moze
rowniez posiada¢ inne prawa, roznigce si¢ w poszczegolnych stanach w Stanach Zjednoczonych, w poszczegolnych
prowincjach w Kanadzie oraz w poszczegolnych krajach na $wiecie.

.
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Firma HP gwarantuje, ze niniejszy produkt bedzie doktadnie opracowywat dane dotyczace dat (facznie z liczeniem,
poréwnywaniem, porzadkowaniem i innymi funkcjami) z, do i pomigdzy dwudziestym i dwudziestym pierwszym wiekiem
oraz latami 1999 i 2000, tacznie z braniem pod uwagg lat przestepnych, jezeli urzadzenie bedzie wykorzystywane zgodnie
z dokumentacja, dostarczong przez firm¢ HP (1acznie z wszelkimi instrukcjami, dotyczacymi wstawek i uaktualnien)
zakladajac, ze inne produkty (na przyktad sprzet, oprogramowanie, oprogramowanie sprzgtowe) uzywane w potaczeniu
z tym produktem (produktami) w odpowiedni sposob przeprowadzaja wymiang danych, dotyczacych dat. Gwarancja na
rok 2000 trwa do 31 stycznia 2001 roku.

Ustugi ekspresowe

Aby moc skorzysta¢ z ekspresowych ustug naprawczych firmy HP, klient musi najpierw skontaktowac si¢ z zaktadem
ustugowym firmy HP lub z centrum obstugi klienta w celu przeprowadzenia wstgpnej, podstawowej diagnostyki.

Jezeli urzadzenie klienta wymaga wymiany matego elementu, ktérego wymiang¢ moze przeprowadzi¢ sam klient, takie czgsci
zamienne moga by¢ dostarczone w ekspresowej przesytce. W takim przypadku firma HP pokryje koszty przesyiki, optaty
celne i podatki; zapewni telefoniczne konsultacje przy wymianie czgsci; pokryje rowniez koszty przesylki, oplaty celne oraz
podatki w wypadku zadania od klienta zwrotu wymienionych czesci.

W celu przeprowadzenia niektorych napraw centrum obstugi klienta (HP Customer Support Center) moze skierowac klienta
do odpowiedniego autoryzowanego punktu ustugowego, posiadajacego zezwolenie firmy HP na przeprowadzanie napraw
danego urzadzenia.

Jezeli zaistnieje potrzeba oddania urzadzenia do reperacji, firma HP przeprowadzi naprawe urzadzenia, korzystajac z ustug
dostawy ekspresowej tak, aby przyspieszy¢ zwrot naprawionego lub wymienionego urzadzenia.
Ograniczenia gwarancji

Ani firma HP ani zaden z jej poddostawcow nie udziela zadnego innego rodzaju ekspresowej ani dodatkowej gwarancji,
odnoszacej sig do produktow firmy. Ani Firma HP, ani jej dostawcy nie gwarantuja sprzedajnosci oraz przydatnosci
produktow do szczegolnych celow.

Jezeli tres¢ niniejszej ograniczonej gwarancji nie pozostaje w zgodzie z lokalnym prawem, obowigzujacym w miejscu

uzywania produktu, niniejsza ograniczona gwarancja zostanie zmieniona w takim zakresie, aby byla zgodna z lokalnymi

przepisami prawnymi. W przypadku takich przepisow niektore ograniczenia niniejszej ograniczonej gwarancji moga nie

odnosic si¢ do klienta. Na przyktad przepisy prawne w niektorych stanach Stanow Zjednoczonych, a takze w niektorych

panstwach poza Stanami Zjednoczonymi (facznie z prowincjami w Kanadzie) moga:

a Zabrania¢ zrzekania si¢ i wprowadzania ograniczen, zawartych w niniejszej ograniczonej gwarancji, ze wzgledu na to,
ze takie ograniczenia mogg stanowi¢ ograniczenia statutarnych praw klientow (na przyktad Australia, Nowa Zelandia
i Zjednoczone Krélestwo);

b W takim wypadku mozliwos¢ producenta do przeprowadzania takich orzeczen lub ograniczen jest ograniczona; lub

¢ Klientowi przydzielone sa dodatkowe prawa gwarancyjne, przedtuzony jest czas trwania gwarancji, ktorych producent
nie moze si¢ zrzec, lub wprowadzenie tych ograniczen nie jest dozwolone na czas trwania gwarancji.

W takim zakresie, w jakim na to pozwala lokalne prawo, zmiany ustanowien niniejszej ograniczonej gwarancji sa
wylacznymi prawami tylko okreslonego klienta.

Ograniczenia niezawodnosci

Z wyjatkiem zobowiazan, zawartych w niniejszej gwarancji firma HP nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za zadne
bezposrednie, posrednie, przypadkowe, specjalne lub skutkowe uszkodzenia, wynikajace z jakichkolwiek umow, powstalych
szkod lub majacych jakiekolwiek inne legalne uzasadnienie powstania takiego uszkodzenia.

Gwarancja na rok 2000 (Y2K) firmy HP

Pozostajac w zgodzie ze wszystkimi postanowieniami ograniczeniami ograniczonej gwarancji firmy HP, dostarczonej razem
z niniejszym produktem HP, firma HP gwarantuje, ze ten produkt HP bedzie doktadnie opracowywal dane dotyczace dat
(facznie z liczeniem, porownywaniem, porzadkowaniem i innymi funkcjami) z, do i pomigdzy dwudziestym i dwudziestym
pierwszym wiekiem oraz latami 1999 i 2000, tacznie z braniem pod uwage lat przestgpnych, jezeli urzadzenie bedzie
wykorzystywane zgodnie z dokumentacja, dostarczong przez firme¢ HP (lacznie z wszelkimi instrukcjami, dotyczacymi
instalacji dodatkowego wyposazenia lub udoskonalen) zaktadajac, ze inne produkty (na przyktad sprzet, oprogramowanie,
oprogramowanie sprzgtowe) uzywane w polaczeniu z tym produktem HP w odpowiedni sposob przeprowadzaja wymiang
danych, dotyczacych dat. Gwarancja na rok 2000 trwa do 31 stycznia 2001 roku.

Rozszerzenie gwarancji

Rozszerzenie gwarancji i mozliwosci korzystania z ustug mozna otrzymac za posrednictwem lokalnego autoryzowanego
sprzedawcy lub w osrodkach ustugowych firmy HP.

W Stanach Zjednoczonych i Kanadzie rozszerzenie gwarancji mozna otrzymac rowniez pod numerem telefonu firmy HP:
1-800-446-0522.
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Informacje techniczne

W celu uzyskania dodatkowych informacji zajrzyj do instrukcji Onscreen Guide. Aby uzyska¢ dostep do przewodnika,
przejdz do szybkiego dostepu, kliknij Help (Pomoc) i wybierz Onscreen Guide (Ekranowa instrukcja obstugi).

Witasciwosci zasilania

Wiasciwosci zasilania sg nastepujace:
e Zuzycie mocy: Maksymalnie 50 W
» zrodlo (pobieranego) napigcia: 100 do 240 VAC*, uziemione
* Czgstotliwos¢ wejsciowa: 50 do 60 Hz
* Natgzenie: Maksymalnie 1 A
* Dane zaktadaja wykorzystanie zasilacza sieciowego, dostarczonego z urzadzeniem (numer czgsci HP 0950-2880).

Informacje prawne
W niniejszym rozdziale znajduja sie¢ informacje, dotyczace wymagan roznych instytucji prawnych, dotyczacych produktu.
Notice to users of the U.S. telephone network: FCC requirements

This equipment complies with FCC rules, Part 68. On this equipment is a label that contains, among other information, the
FCC Registration Number and Ringer Equivalent Number (REN) for this equipment. If requested, provide this information
to your telephone company.

An FCC compliant telephone cord and modular plug is provided with this equipment. This equipment is designed to be
connected to the telephone network or premises wiring using a compatible modular jack which is Part 68 compliant. This
equipment connects to the telephone network through the following standard network interface jack: USOC RJ-11C.

The REN is useful to determine the quantity of devices you may connect to your telephone line and still have all of those
devices ring when your number is called. Too many devices on one line may result in failure to ring in response to an incoming
call. In most, but not all, areas the sum of the RENSs of all devices should not exceed five (5). To be certain of the number of
devices you may connect to your line, as determined by the REN, you should call your local telephone company to determine
the maximum REN for your calling area.

If this equipment causes harm to the telephone network, your telephone company may discontinue your service temporarily.
If possible, they will notify you in advance. If advance notice is not practical, you will be notified as soon as possible. You will
also be advised of your right to file a complaint with the FCC. Your telephone company may make changes in its facilities,
equipment, operations, or procedures that could affect the proper operation of your equipment. If they do, you will be given
advance notice so you will have the opportunity to maintain uninterrupted service.

If you experience trouble with this equipment, please contact the manufacturer, or look elsewhere in this manual, for warranty
or repair information. Your telephone company may ask you to disconnect this equipment from the network until the
problem has been corrected or until you are sure that the equipment is not malfunctioning.

This equipment may not be used on coin service provided by the telephone company. Connection to party lines is subject to
state tariffs. Contact your state's public utility commission, public service commission, or corporation commission for more
information.

This equipment includes automatic dialing capability. When programming and/or making test calls to emergency numbers:

* Remain on the line and explain to the dispatcher the reason for the call.
¢ Perform such activities in the off-peak hours, such as early morning or late evening.

NOTICE: The FCC hearing aid compatibility rules for telephones are not applicable to this equipment.

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or other electronic
device, including fax machines, to send any message unless such message clearly contains in a margin at the top or bottom
of each transmitted page or on the first page of transmission, the date and time it is sent and an identification of the business,
other entity, or other individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
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other entity, or individual. (The telephone number provided may not be a 900 number or any other number for which charges
exceed local or long-distance transmission charges.) In order to program this information into your fax machine, you should
complete the steps described in the software.

Zarzadzenia prawne

CAUTION

50

W tym rozdziale znajduja si¢ informacje, dotyczace zarzadzen roznych instytucji prawnych.
FCC statement

The United States Federal Communications Commission (in 47 CFR 15.105) has specified that the following notice be
brought to the attention of users of this product.

Declaration of Conformity: This equipment has been tested and found to comply with the limits for a Class B digital device,
pursuant to part 15 of the FCC Rules. Operation is subject to the following two conditions: (1) this device may not cause
harmful interference, and (2) this device must accept any interference received, including interference that may cause
undesired operation. Class B limits are designed to provide reasonable protection against harmful interference in a residential
installation. This equipment generates, uses, and can radiate radio frequency energy, and, if not installed and used in
accordance with the instructions, may cause harmful interference to radio communications. However, there is not guarantee
that interference will not occur in a particular installation. If this equipment does cause harmful interference to radio or
television reception, which can be determined by turning the equipment off and on, the user is encouraged to try to correct
the interference by one or more of the following measures:

* Reorient the receiving antenna.

* Increase the separate between the equipment and the receiver.

* Connect the equipment into an outlet on a circuit different from that to which the receiver is connected.
* Consult the dealer or an experienced radio/TV technician for help.

Product Regulations Manager, Hewlett-Packard Company, San Diego, 619-655-4100.

The user may find the following booklet prepared by the Federal Communications Commission helpful: How to Identify and
Resolve Radio-TV Interference Problems. This booklet is available from the U.S. Government Printing Office, Washington DC,
20402. Stock No. 004-000-00345-4.

Pursuant to Part 15.21 of the FCC Rules, any changes or modifications to this equipment not expressly
approved by the Hewlett-Packard Company, may cause harmful interference and void the FCC authorization to
operate this equipment.

DOC statement (Canada)

Le present appareil numerique n’emet pas de bruitis radioelectriques depassant les limits applicables aux appareils
numeriques de la class B prescrites dans le Reglement sur le brouillage radioelectrique edicte par le ministere des
Communications du Canada.

This digital apparatus does not exceed the Class B limits for radio noise emissions from digital apparatus set out in the Radio
Interference Regulations of the Canadian Department of Communications.

Notice to users of the Canadian telephone network

The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the equipment meets certain
telecommunications network protective, operational and safety requirements as prescribed in the appropriate Terminal
Equipment Technical Requirements document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the
user's satisfaction.

Before installing this equipment, users should ensure that it is permissible to be connected to the facilities of the local
telecommunications company. The equipment must also be installed using an acceptable method of connection. The

customer should be aware that compliance with the above conditions may not prevent degradation of service in some
situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier. Any repairs or
alterations made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give the telecommunications company cause
to request the user to disconnect the equipment.

Users should ensure for their own protection that the electrical ground connections of the power utility, telephone lines and
internal metallic water pipe system, if present, are connected together. This precaution may be particularly important in rural
areas.
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Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact the appropriate electric
inspection authority, or electrician, as appropriate.

Notice: The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the maximum
number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on an interface may consist of any
combination of devices subject only to the requirement that the sum of the Ringer Equivalence Numbers of all the devices
does not exceed 5.

The REN for this product is 1.4B, based on FCC Part 68 test results.
Uwagi dla uzytkownikow europejskiej sieci telefonicznej (CTR21)

C€ 0560 X

Niniejsze wyposazenie zostato zatwierdzone zgodnie z dyrektywa Rady nr 98/482/EC odnos$nie paneuropejskich
pojedynczych potaczen terminalowych do publiczne;j sieci telefonicznej (PSTN). Jednakze ze wzgledu na réznice pomigdzy
poszczegdlnymi publicznymi sieciami telefonicznymi w poszczegolnych krajach, zatwierdzenie nie stanowi bezwarunkowej
gwarancji bezproblemowego dzialania w kazdym punkcie terminalowym sieci publiczne;j.

W przypadku pojawienia si¢ problemdéw nalezy si¢ skontaktowa¢ najpierw z dostawca wyposazenia.
Deklaracja zgodnos$ci kompatybilnosci sieci

Niniejsze urzadzenie jest zaprojektowane tak, aby moglo by¢ wykorzystywane w sieciach telefonicznych wszystkich krajow
Unii Europejskiej, a takze w Szwajcarii i Norwegii. Kompatybilonos¢ sieci zalezy od ustawien, wybranych przez klienta, ktore
muszg by¢ wprowadzone tak, aby wyposazenie mogto dziata¢ w sieci telefonicznej innego kraju niz ten, w ktorym zostato
zakupione. W celu uzyskania dodatkowych informacji prosimy o skontaktowanie si¢ ze sprzedawcg lub firma
Hewlett-Packard Company.

Niniejsze urzadzenie posiada zlacze telefoniczne, odpowiadajace standardom kraju, w ktorym zostato zakupione.
Telecommunications general approval (UK)

Pursuant to Section 22 of Telecommunications Act of 1984, this product is approved for secondary attachment to approved
primary attachment devices connected to the telecommunications network under the General Approval (NS/G/1234/5/
100003).

Notice to users of the Irish telephone network

This equipment is designed for DTMF tone dialing and loop disconnect dialing. In the unlikely event of problems with loop
disconnect dialing, it is reccommended to use this equipment only with the DTMF tone dial setting.

Notice to Users of the French telephone network

atc. 000 F
* date > 2000
* * Hewlett-

Prés.> packard Co.

* rrk
* AGREE *
Connectable
* *

Ministére au réseau public

chargé des francais
* * * Télecommunications ¢

Décision ART n° xxxxF en date du xx/xx/1999
Addresse: Autorité de régulation des télécommunications, 7 square Max-Hymans, 75730 Paris Cedex 15

Internet: wwwart-telecom.fr; Mél: courrier@art-telecom.fr

S
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Notice to Users of the German telephone network

The HP OfficeJet G Series products (G85, G85xi, and G95) are designed to connect only to the analogue public-switched
telephone network (PSTN). Please connect the TAE N telephone connector plug, provided with the HP OfficeJet G Series,
into the wall socket (TAE 6) code N. The HP OfficeJet G Series products can be used was a single device and/or in
combination (in serial connection) with other approved terminal equipment.

Gerauschemission

LpA<70dB

am Arbeitsplatz

im Normalbetrieb
nach DIN 45635 T. 19

Dla klientow z poza Europy

Niniejszy produkt posiada zatwierdzenie do uzywania jedynie w kraju, w ktorym zostal zakupiony. Przepisy lokalne moga
zabrania¢ uzywania tego produktu poza krajem, w ktorym zostato zakupione. Praktycznie we wszystkich krajach podtaczanie
nie zatwierdzonego wyposazenia (urzadzen faksowych) do publicznych linii telefonicznych jest surowo wzbronione.

VCCI-2 (Japan)

COEEL. BROLBXESZTEEETETRMGES (VCC 1) OEE
IZEDCH)SABERENEETY, COXEIT. REBETCHERI S &
FEMELTVETH, COEBAT DA OTLEDa VR EBIERLT
FRENZEZEREFSIESRHRIIIENAHYET,

RUYUFBOHBAZICHE>TELORYEVWELTTELY,

Notice to users of the Korean telephone network

ANER 2R (82 21J1)

0l Dl HIYR80= HINAWAES we
gk, #ANE2 28 2= NUHM A

& 4 95U,

Notice to users of the New Zealand telephone network

—

This equipment shall not be set to make automatic calls to the Telecom ‘111° Emergency Service.

~

This equipment should not be used under any circumstances which may constitute a nuisance to other Telecom customers.

3 A Telepermit for any terminal equipment indicates only that Telecom accepts that the item complies with minimum
conditions for connection to its network. It indicates no endorsement of the product by Telecom, nor does it provide any
sort of warranty. Above all, it does not assure that any item will work correctly with another item of Telepermitted
equipment of a different make or model, nor does it imply that any product is compatible with all of Telecom’s network
services.

-

The decadic (or pulse) dialing on this device is unsuitable for use on the telecom network in New Zealand.

wn

Not all telephones will respond to incoming ringing when connected to the extension socket.

=)

When using the remote fax-receive feature by pressing 1-2-3, the tones generated by the telephones must be at least 65
milliseconds in duration or greater.

L e—
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Declaration of Conformity
According to ISO/IEC Guide 22 and EN 45014

HP OfficeJet G Series
L —

Manufacturer’s Name and Address:
Hewlett-Packard Company, 16399 West Bernardo Drive, San Diego, CA 92127-1899, USA

declares that the product

Product Name: OfficeJet G55, G55xi, G85, G85xi, G95

Model Number(s): C67xxA, where x=34, 35, 36, 37, 38, 39, and 40
Product Options: None

Note: See Declaration of Similarity for product descriptions.

conforms to the following Product Specifications:

Safety: EN60950:1992 +Al, A2, A3, A4, and All
TIEC60950: 1991 +Al, A2, A3, and A4
UL1950, 3rd Edn: 1995
CSA22.2 No. 950 3rd Edn: 1995
NOM-019-SCFI-1993
IEC 825-1:1993 / EN 60825-1:1994 +A11 Class 1

EMC: CISPR22:1993, +A1 and A2 / EN 55022:1994, +Al and A2 - Class B
EN50082-1:1997
IEC 61000-4-2:1995 - 4kV CD, 8kV AD
IEC 61000-4-3:1995 - 3V/m
IEC 61000-4-4:1995 - 1KV Pwr Line
IEC 61000-4-5:1995
IEC 61000-4-6:1996
IEC 61000-4-8:1993
IEC 61000-4-11:1994
IEC 1000-3-2:1995 / EN61000-3-2:1995
IEC 1000-3-3:1994 / EN61000-3-3:1995

AS /| NZS 3548:1992
Taiwan CNS13438
FCC Part 15 - Class B / ICES-003, Issue 2 / VCCI-2

Supplementary Information:

carries the CE marking accordingly.

European Contact: Your local Hewlett-Packard Sales and Service Office or Hewlett-Packard GmbH.
Department HQ-TRE, Herrenberger Strasse 130, D-71034 Boblingen (FAX + 49-7031-14-3143)

The Product herewith complies with the requirements of the Low Voltage Directive 73/23/EEC and EMC Directive 89/336/EEC, and

* The product was tested in a typical configuration with Hewlett-Packard Vectra Personal Computer Systems

I
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Indeks

A

automatyczny podajnik arkuszy (ADF)
instalacja tacy o formacie legal 24
umieszczanie oryginatu 23

D
dodaj
drukarke 3
dodawanie
programy 7
drukowanie
karty pocztowe, rady dotyczace tadowania 19
koperty, rady dotyczace tadowania 20
papier ciagly (wstega), rady dotyczace tadowania 20
poczatek 27
wstep 27
drukowanie w sieci przy uzyciu udostepnienia Windows 5
dzwonki do odpowiedzi - ustawianie 7

F
faks
dzwonki do odpowiedzi 7
potwierdzanie wystania 39
ustawianie daty i godziny 5
ustawianie nagtowka 6
ustawienia podstawowe 5
wprowadzanie tekstu 6
wstep 39
faksowanie
okreslanie kodow szybkiego wybierania 44
z ADF 23
z komputera 41
z panelu przedniego 40
z programu 42
z szyby 23
zachowywanie numerow 44

G
gwarancja 45, 47

H
HP Customer Support 45

|
informacje prawne 49
instalacja
dodatkowe informacje 1
podltaczanie bezposrednio do komputera 4
pomoc 15
serwer drukarki HP JetDirect 4

Indeks

HP OfficeJet G Series
L —

K
karty pocztowe, rady dotyczace tadowania 19
komputer

faksowanie z 41

kopiowanie z 36

skanowanie z 31, 32
komunikacja dwustronna nie nawigzana 3
Komunikat New Hardware (Nowy sprze¢t) 2
Komunikaty Microsoft typu plug-and-play 1
koperty, rady dotyczace tadowania 20
kopiowanie

wstep 35

z ADF 23

z komputera 36

z panelu przedniego 36

z szyby 23
ksiazka adresowa 44

2
tadowanie
oryginaléw do ADF 23
oryginaléw na szybe 23
papieru lub arkuszy foliowych 17
N

naklejki, rady dotyczace tadowania 19
numery telefoniczne 45

(0]
odbieranie faksow 42
okno statusowe 12
oprogramowanie

dodawanie i usuwanie 7

faksowanie z 41

kopiowanie z 36

pomoc 15

skanowanie z 31, 32

ustawienia 12

wstep 11
oryginaly formatu A-4, tadowanie do ADF 24
oryginaly formatu legal, tadowanie do ADF 24
oryginaly formatu letter, tadowanie do ADF 24
Osrodek dystrybucyjny HP Distribution Center 46

P

panel przedni 9
faksowanie z 40
kopiowanie z 36
opis przyciskéw 9
skanowanie z 30, 32
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HP OfficeJet G Series

papier
tadowanie 17
unikanie zacinania 25
papier HP, rady dotyczace tadowania 19
papier o formacie legal, rady dotyczace zatadowania 19
pliki dokumentow, faksowanie 42
pliki komputerowe, faksowanie 42
poczatek
drukowanie 27
faksowanie z komputera 41
faksowanie z panelu przedniego 40
kopiowanie z komputera 36
kopiowanie z panelu przedniego 36
skanowanie z komputera 31, 32
skanowanie z panelu przedniego 30, 32
potaczenie, nie mozna nawigzaé¢ 3
pomoc techniczna 45
pomoc, dostep 15
programy
dodawanie i usuwanie 7
drukowanie z 27
faksowanie z 42
przeglad
drukowanie 27
faks 39
kopiowanie 35
skanowanie 29
przyciski, opis panelu przedniego 9

R

rodzaj papieru, nastawianie 22

rozpoczynanie
drukowanie 27
faksowanie z komputera 41
faksowanie z panelu przedniego 40
kopiowanie z komputera 36
kopiowanie z panelu przedniego 36
skanowanie z komputera 31, 32
skanowanie z panelu przedniego 32
z panelu przedniego 30

S
serwer drukarki HP JetDirect, zainstaluj pozniej 4
skanowanie
wstep 29
z ADF 23
z komputera 31, 32
z panelu przedniego 30, 32
z szybkiego dostepu 31, 32
z szyby 23
z urzadzenia bezposrednio do komputera 30
z urzadzenia w sieci 32
sprzet, pomoc 15
szyba, fadowanie oryginatow 23

56

Szybki dostep
faksowanie z 41
kopiowanie z 36
rozpoczynanie skanowania z 32
skanowanie z 31
ustawienia 12
wstep 11
szybkie wybieranie 44

T
taca
instalacja tacy o formacie legal 24
tadowanie wejsciowej 17
oproznianie tacy 25
taca formatu legal - instalacja 24
taca wejsciowa, fadowanie papieru 17
tekst, wprowadzanie z panelu przedniego 6

U
ustugi klientom 45
ustawienia
data i godzina 5
dzwonki do odpowiedzi 7
nagloéwek faksowy 6
podstawowe faksu 5
ustawienia domyslne, oprogramowanie 12
usuwanie programoéow 7

w
Windows 2000 5
Windows: funkcja Add Printer (Dodaj drukarke) 3
wilasciwosci zasilania 49
wlasciwosci, zasilania 49
wstega, rady dotyczace tadowania 20
wstep

drukowanie 27

faks 39

kopiowanie 35

skanowanie 29

Szybki dostep 11

z

zachowywanie numerow faksowych 44

Indeks
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Odwiedz centrum informacyjne HP All-in-One.

To wszystko, czego potrzebujesz, by jak najlepiej wykorzysta¢ swoje urzadzenie HP OfficeJet.
* Pomoc techniczna
¢ Informacje dotyczace sktadania zamowien i dostawy
* Rady dotyczace projektow
¢ Jak udoskonali¢ produkt

www.hp.com/go/all-in-one

© 2000 Hewlett-Packard Company
Wydrukowano w USA, Niemczech lub Singapurze.

C6736-90142
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