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Styrplatta

| nedanstaende bild och tabell visas och beskrivs datorns styrplatta.

©

Komponent

Beskrivning

()

Styrplattans lampa

Bla: Styrplattan ar aktiverad.

Gulbrun: Styrplattan &r avstéangd.

)

Styrplatta*

Flyttar pekaren och valjer eller aktiverar objekt pa skarmen.

@)

Vanster knapp pa styrplattan®

Fungerar som vansterknappen pé en extern mus.

(4)

Hoger knapp pa styrplattan®

Fungerar som hdgerknappen pa en extern mus.

)

Styrplattans rullningszon*

Gor att du kan bladdra uppat eller nedat.

(6)

Styrplattans pa/av-knapp

Aktiverar/stanger av styrplattan.

*I den har tabellen beskrivs fabriksinstallningarna. Om du vill visa och &ndra styrplattans instaliningar valjer du Start >
Kontrollpanelen > Skrivare och annan maskinvara > Mus.
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Anvanda styrplattan

Du flyttar pekaren genom att fora fingret dver styrplattans yta i den riktning du vill flytta pekaren.
Styrplattans knappar anvands pa samma satt som motsvarande knappar pa en extern mus. Du rullar

uppat eller nedat med styrplattans vertikala rullningszon genom att féra fingret uppéat eller nedat éver
linjerna.

E OBS! Om du anvander styrplattan for att flytta pekaren maste du lyfta fingret fran styrplattan
innan du flyttar det till rullningszonen. Om du bara drar fingret fran styrplattan till rullningszonen
aktiveras inte rullningsfunktionen.

Ansluta en extern mus

En extern USB-mus kan anslutas till datorn via nagon av USB-portarna pa datorn. En USB-mus kan
ocksa anslutas till systemet med portar pa en extra expansionsprodukt.

Installningar for styrplattan

Med Egenskaper for mus i Microsoft® Windows® kan du anpassa installningar fér pekdon inklusive:

e Tryckning pa styrplatta, vilket gor att du kan trycka pa styrplattan en gang for att valja ett objekt
eller tva ganger for att dubbelklicka pa ett objekt (aktiverat i fabriksinstallningen).

e Kantrorelse, vilket gor att du kan fortsatta att rulla &ven om fingret har natt kanten pa styrplattan
(aktiverat i fabriksinstallningen).

e Knappinstallning, som gor att du kan vaxla mellan anvandning med vanster eller hdger hand
(installning fér hégerhanta ar aktiverat i fabriksinstallningen).

Om du vill komma &t Egenskaper for mus véljer du Start > Kontrollpanelen > Skrivare och annan
maskinvara > Mus.

Kapitel 1 Styrplatta SvwWw
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Tangentbord

Snabbtangenter

Snabbtangenter ar kombinationer av fn-tangenten (1) och antingen esc-tangenten (2) eller en av

SVWW

funktionstangenterna (3).

Ikonerna pa tangenterna 1 till {12 representerar snabbtangentfunktionerna. Snabbtangentfunktioner
och procedurer diskuteras i nedanstaende avsnitt.

For att utféra denna funktion Tryck pa
Visa systeminformation. fn+esc
Oppna Hjalp- och supportcenter. fn+f1
Oppna fonstret Utskriftsalternativ. fn+f2
Oppna en webblasare. fn+f3
Véaxla mellan datorns bildskarm och en extern bildskarm. fn+f4
Initiera vantelage. fn+f5
Initiera QuickLock. fn+f6
Minska bildskédrmens ljusstyrka. fn+f7
Oka bildskarmens ljusstyrka. fn+f8
Spela upp, pausa eller ateruppta uppspelning av en ljud-CD  fn+f9
eller en DVD.

Stoppa en ljud-CD eller DVD. fn+f10

Snabbtangenter
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For att utfora denna funktion Tryck pa

Spela foregaende spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD.  fn+f11

Spela nasta spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD. fn+f12

Anvanda snabbtangenter
Om du vill anvanda ett snabbtangentkommando pa datorns tangentbord gér du nagot av féljande:

e Tryck snabbt pa fn-tangenten och sedan snabbt pa den andra tangenten i
snabbtangentkommandot.

—eller —

e Tryck pa och hall ned fn-tangenten, tryck snabbt pa den andra tangenten i
snabbtangentkommandot och slapp sedan upp bada tangenterna samtidigt.

Visa systeminformation (fn+esc)

Tryck pa fn+esc om du vill visa information om systemets maskinvarukomponenter och versionsnummer
pa system-BIOS.

Nar du trycker pa fn+esc i Windows-fonstren visas versionen pa system-BIOS (Basic Input-Output
System) som BIOS-datum. Pa vissa datormodeller visas BIOS-datumet i decimalform. BIOS-datumet
kallas ibland for versionsnumret for system-ROM.

Oppna Hjilp- och supportcenter (fn+f1)
Tryck pa fn+f1 om du vill 6ppna Hjalp- och supportcenter.
Foérutom information om operativsystemet Windows far du hjalp med foljande i Hjalp- och supportcenter:

e Information om datorn, t.ex. modell- och serienummer, installerad programvara,
maskinvarukomponenter och specifikationer.

e  Svar pa frdgor om hur du anvander datorn.

e  Sjalvstudier som hjalpmedel for att 1ara dig anvanda datorn och funktioner i Windows.

e Uppdateringar for operativsystemet Windows, drivrutiner och programvara som medféljer datorn.
e  Datorfunktionskontroller.

e Automatiserad och interaktiv felsékning, reparationsldsningar och procedurer for
systematerstallning.

e Lankar till HP:s supportspecialister.

Oppna fénstret Utskriftsalternativ (fn+f2)

Tryck pa snabbtangenten fn+f2 fér att ppna fonstret Utskriftsalternativ i det Windows-program som ar
aktivt.

Oppna en webblisare (fn+f3)

Tryck pa fn+f3 om du vill Gppna webblasaren.

Kapitel 2 Tangentbord Svww
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Innan du har stéllt in Internet- eller natverkstjanster kommer snabbtangenten fn+f3 att 6ppna Windows-
guiden for Internet-anslutning.

Nar du har stallt in Internet-eller natverkstjansterna och hemsidan i webblasaren, kan du anvénda
snabbtangenten fn+f3 for att fa snabb atkomst till hemsidan och Internet.

Vaxla bildskarm (fn+f4)

Med snabbtangenten fn+f4 vaxlar du bilden mellan bildskdrmsenheter som ar anslutna till datorn. Om
t.ex. en extra bildskdrm &r ansluten till datorn kommer bilden att véxla mellan datorns skdrm, den externa
skarmen och samtidig visning pa bada skarmarna, nar du trycker pa snabbtangenten fn+f4.

De flesta externa bildskarmar tar emot videoinformation fran datorn med hjalp av den externa VGA-
videostandarden. Med snabbtangenten fn+f4 kan du aven vaxla bilderna mellan andra enheter som tar
emot videoinformation fran datorn, exempelvis S-video.

Foljande videodverforingstyper, med exempel pa enheter som anvander dem, stods av
snabbtangenten fn+f4:

e LCD (datorns bildskarm)
e Extern VGA (de flesta externa bildskéarmar)

e  S-video (TV-apparater, videokameror, videobandspelare och video capture-kort med jack for S-
videoingang, pa vissa modeller)

e Sammansatt video (TV-apparater, videokameror, videobandspelare och video capture-kort med
jack fér sammansatt videoingang)

E} OBS! Sammansatta videoenheter kan endast anslutas till systemet via en extra
expansionsprodukt.

Snabbtangenter
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Initiera vantelage (fn+f5)
Tryck pa fn+f5 nar du vill initiera vantelage.

Nar vantelage initieras sparas ditt arbete i RAM-minnet, skarmen tdms och stromférbrukningen sjunker.
Nar datorn ar i vantelage blinkar stromlamporna.

VIKTIGT Du minskar risken att data gar forlorade genom att spara ditt arbete innan du initierar
vantelage.

Datorn maste slas pa innan du initierar vantelage. Om datorn ar i vilolage maste du aterga fran vilolaget
innan du kan initiera vantelage.

ﬁ OBS! Om du vill aterstlla fran vilolage trycker du snabbt pa strémknappen.

Du atergar fran vanteldge genom att snabbt trycka pa strémknappen, trycka pa valfri tangent pa
tangentbordet, anvanda styrplattan eller trycka pa en styrplatteknapp. Om du vill aterstalla fran vilolage
trycker du snabbt pa stromknappen.

Funktionen fér snabbtangenten fn+f5 kan andras. Snabbtangenten fn+f5 kan exempelvis stallas in sa
att den initierar vilolage i stallet for vantelage.

E OBS! Windows’ operativsystem anvander termen “"lagenergitillstdnd” istallet for vilolage.

Initiera QuickLock (fn+f6)
Tryck pa snabbtangenten fn+f6 om du vill initiera sakerhetsfunktionen QuickLock.

QuickLock skyddar din information genom att operativsystemets fonster for inloggning visas. S lange
inloggningsfonstret visas kan ingen anvanda datorn forran ett anvandar- eller administratérslésenord
for Windows har angetts.

E OBS! Innan du kan anvdnda QuickLock méaste du stélla in ett anvandar- eller
administratorslosenord for Windows.

Anvand QuickLock genom att trycka pa fn+f6 for att visa inloggningsfonstret och lasa datorn. Félj sedan
instruktionerna pa skarmen fér hur du anger anvandar- eller administratdrsidsenord i Windows och far
tillgang till datorn.

Minska bildskarmens ljusstyrka (fn+f7)

Tryck pa fn+f7 om du vill minska bildskdrmens ljusstyrka. Hall ned snabbtangenten om du vill minska
ljusstyrkenivan stegvis.

Oka bildskdrmens ljusstyrka (fn+f8)

Tryck pa fn+f8 om du vill 6ka bildskarmens ljusstyrka. Hall ned snabbtangenten om du vill 6ka
ljusstyrkenivan stegvis.

Kapitel 2 Tangentbord SvwWw
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Spela upp, pausa eller ateruppta uppspelning av en ljud-CD eller DVD (fn+f9)
Snabbtangenten fn+f9 fungerar endast nar en CD eller DVD &r insatt. Om ljud-CD:n eller DVD:n
e Inte spelas upp, trycker du pa snabbtangenten fn+f9 sa borjar eller aterupptas uppspelningen.

e  Spelas upp, trycker du pa fn+f9 om du vill géra paus i uppspelningen.

Stoppa en ljud-CD eller DVD (fn+f10)
Tryck pa fn+f10 om du vill stoppa uppspelning av en ljud-CD eller DVD.

Spela foregaende spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD (fn+f11)

Nar en ljud-CD eller DVD spelas upp trycker du pa snabbbtangenten fn+f11 om du vill spela upp
foregaende spar pa ljud-CD:n eller foregaende avsnitt pa DVD:n.

Spela foregaende spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD (fn+f12)

Nar en ljud-CD eller DVD spelas upp trycker du pa fn+f12 om du vill spela upp nasta spar pa CD:n eller

nasta avsnitt pa DVD:n.

Snabbtangenter
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Programvaran Quick Launch Buttons
Du kan anvanda kontrollpanelen fér Quick Launch Buttons om du vill
e  Gora installningar for visning av fonster sida vid sida pa skrivbordet i Windows.
e  Gora avancerade installningar, inklusive
e  Gora installningar for hur ikonen Quick Launch Buttons ska visas.

e  Stalla in knapptilldelning for Easy Access-knappar pa ett externt tangentbord.

1_')—')’ OBS! Quick Launch Buttons kallas foér Easy Access-knappar pa ett externt

tangentbord.

I nedanstaende avsnitt finns instruktioner for hur du gor installningar pa kontrollpanelen for Quick Launch
Buttons. Ytterligare skarminformation om ett alternativ pa kontrollpanelen far du om du valjer
hjalpknappen i det 6vre hdgra hornet av fonstret. Hjalpknappen identifieras med en ikon med ett
fragetecken.

Komma at kontrollpanelen for Quick Launch Buttons

Du 6ppnar kontrollpanelen for Quick Launch Buttons fran Start-knappen eller fran en ikon som du kan
visa i meddelandefaltet, langst till hoger i Aktivitetsfaltet eller pa skrivbordet i Windows.

Du 6ppnar kontrollpanelen for Quick Launch Buttons fran Start-knappen genom att vélja Start >
Kontrollpanelen > Skrivare och annan maskinvara > Quick Launch Buttons.

Gora installningar for visning sida vid sida
Sa har staller du in visning sida vid sida pa skrivbordet i Windows:
1. Oppna kontrollpanelen fér Quick Launch Buttons:

e VAl Start > Kontrollpanelen > Skrivare och annan maskinvara > Quick Launch
Buttons.

—eller —

e Dubbelklicka pa ikonen Quick Launch Buttons i meddelandefaltet, 1angst till hdger i
Aktivitetsfaltet, eller pa skrivbordet i Windows.

2. Kilicka pa fliken Snabbordna sida vid sida.

3. Klicka pa Sida vid sida, vertikal eller Sida vid sida, horisontell och valj sedan de program som
ska visas sida vid sida i rutan Program som kors.

4. Du sparar installningarna och stanger visningen genom att klicka pa OK.

Gora avancerade installningar

Du kan gora tilldelningar for ikoner och ett externt tangentbord péa kontrollpanelen for Quick Launch
Buttons.

8 Kapitel 2 Tangentbord Svww
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Visa ikonen Quick Launch Buttons

Sa har visar eller déljer du ikonen fér Quick Launch Buttons-egenskaper i meddelandefaltet, langst till
hoger i Aktivitetsfaltet eller pa skrivbordet i Windows:

1.

3.

Oppna kontrollpanelen for Quick Launch Buttons:

e Valj Start > Kontrollpanelen > Skrivare och annan maskinvara > Quick Launch
Buttons.

—eller —

e Dubbelklicka pa ikonen Quick Launch Buttons i antingen meddelandefaltet, 1angst till hoger
i Aktivitetsfaltet eller pa skrivbordet i Windows.

Klicka pa fliken Avancerat. Pa fliken Avancerat kan du visa eller délja ikonen for Quick Launch
Buttons i meddelandefaltet, langst till hdger i Aktivitetsfaltet, eller pa skrivbordet i Windows.

e Visa ikonen genom att markera kryssrutan Visa ikon i Aktivitetsféltet eller Visa ikon pa
skrivbordet.

e Dodlj ikonen genom att avmarkera kryssrutan Visa ikon i Aktivitetsfaltet eller Visa ikon pa
skrivbordet.

Du sparar installningarna och stanger visningen genom att klicka pa OK.

Stélla in knapptilldelningar pa ett externt tangentbord

Om du anvander ett externt tangentbord fran HP som har Easy Access-knappar kan du gora tilldelningar
for Easy Access-knappar och stalla in scheman pa fliken Installningar.

Fliken Installningar inaktiveras och doljs som standard. Sa har visar och aktiverar du fliken Installningar
pa kontrollpanelen for Quick Launch Buttons:

1.

Oppna kontrollpanelen for Quick Launch Buttons:

e Valj Start > Kontrollpanelen > Skrivare och annan maskinvara > Quick Launch
Buttons.

—eller —

e Dubbelklicka pa ikonen Quick Launch Buttons i meddelandefaltet, langst till hdger i
Aktivitetsfaltet, eller pa skrivbordet i Windows.

Klicka pa fliken Avancerat. Sedan:

e  Om du vill visa och aktivera fliken Instéllningar markerar du kryssrutan Tillat att anvandare
andrar knapptilldelningar pa externt tangentbord.

—eller —

e Inaktivera och ddlj fliken Instéllningar genom att avmarkera kryssrutan Tillat att anvandare
andrar knapptilldelningar pa externt tangentbord.

?f’ OBS! Om du aktiverar fliken Installningar maste du stanga dialogrutan Egenskaper for

Quick Launch Buttons och sedan 6ppna den igen for att se fliken Installningar.

Du sparar instaliningarna och stanger visningen genom att klicka pa OK.

Programvaran Quick Launch Buttons
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Information om hur du hanterar Easy Access-knapptilldelningar och -scheman finns i tillverkarens
dokumentation till det externa tangentbordet.

10 Kapitel 2 Tangentbord Svww
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Numeriska tangentbord

Datorn har ett inbaddat numeriskt tangentbord och stdéder aven ett externt numeriskt tangentbord eller
ett externt tangentbord som inkluderar ett numeriskt tangentbord.

Komponent Beskrivning
(1) fn-tangent Utfér vanliga systemfunktioner nar den trycks ned i kombination
med en funktionstangent eller esc-tangenten.
(2) num lock-lampa Tand: Num lock ar aktiverat.
3) num lk-tangent Om den trycks in samtidigt med fn-tangenten aktiveras det
inbaddade numeriska tangentbordet.
(4) Inbéddat numeriskt tangentbord Kan anvéndas pa samma satt som tangenterna pa ett externt

numeriskt tangentbord.
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Anvanda det inbaddade numeriska tangentbordet

De 15 tangenterna pa det inbaddade numeriska tangentbordet kan anvandas pa samma satt som
tangenterna pa ett externt numeriskt tangentbord. Nar det inbdddade numeriska tangentbordet ar
aktiverat utfor varje tangent pa det de funktioner som anges av ikonen i det dvre hégra hérnet av
tangenten.

Aktivera och inaktivera det inbaddade numeriska tangentbordet

Tryck pa fn+num Ik om du vill aktivera det inbaddade numeriska tangentbordet. Num lock-lampan tands.
Om du trycker pa fn+num Ik igen aterstaller du tangenternas normala tangentbordsfunktioner.

E OBS! Detinbaddade numeriska tangentbordet fungerar inte nar ett externt tangentbord eller
ett numeriskt tangentbord ar anslutet till datorn eller till en extra expansionsprodukt. En USB-mus
kan ocksa anslutas till systemet med portar pa en extra expansionsprodukt.

Vaxla tangentfunktioner pa det inbaddade numeriska
tangentbordet

Du kan tillfalligt vaxla funktionen for funktionstangenter pa det inbaddade numeriska tangentbordet
mellan deras vanliga funktioner och deras inbaddade funktioner med fn-tangenten eller
kombinationen fn+shift.

e  Om du vill andra funktionen for en tangent pa det numeriska tangentbordet till funktioner pa det
numeriska tangentbordet, medan det ar inaktiverat, trycker du pa fn-tangenten och héaller den
nedtryckt medan du trycker pa tangenten pa det numeriska tangentbordet.

e Sa har anvander du tangenterna pa det numeriska tangentbordet tillfalligt som standardtangenter
medan det numeriska tangentbordet ar aktiverat:

e  Tryck pa och hall fn-tangenten nedtryckt for att skriva med gemener.

e Hall fn+shift nedtryckta for att skriva med versaler.

Anvanda ett externt numeriskt tangentbord

De flesta tangenter pa det flesta externa numeriska tangentbord fungerar pa olika satt beroende pa om
Num lock ar aktiverat eller inte. (Num lock &r avstangt i fabriksinstaliningen.) Exempel:

e  Nar Num lock-laget ar aktiverat ar det siffror som skrivs pa de flesta numeriska tangentbord.

e  Nar Num lock-laget ar inaktiverat fungerar de flesta tangenter pa det numeriska tangentbordet som
tangenterna for pil, PgUp eller PgDn.

Nar Num lock-laget ar aktiverat pa ett externt numeriskt tangentbord tdnds Num lock-lampan pa datorn.
Nar Num lock-laget ar inaktiverat pa ett externt numeriskt tangentbord slacks Num lock-lampan pa
datorn.

Om ett externt numeriskt tangentbord ar anslutet gar det inte att aktivera det inbaddade numeriska
tangentbordet.

12 Kapitel 3 Numeriska tangentbord SvwWw



Aktivera eller inaktivera Num Lock nar du arbetar
Sa har aktiverar eller inaktiverar du Num lock pa ett externt tangentbord medan du arbetar:

A Tryck pa num Ik-tangenten pa det externa numeriska tangentbordet, inte pa datorn.

SVWw Anvanda ett externt numeriskt tangentbord 13
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