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Este guia fornece informagdes sobre dispositivos apontadores e
teclado.
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Dispositivos apontadores

TouchPad (somente em determinados
modelos)

A ilustragdo e a tabela a seguir descrevem o TouchPad do
computador.

Componente Descricao

@ TouchPad* Move o cursor e seleciona ou ativa
itens na tela. Pode ser definido para
executar outras fungdes de mouse,
como rolagem, selecao e clique duplo.

(Continua)
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Dispositivos apontadores

Componente Descricao

® Botao esquerdo do Funciona como o botao esquerdo de
TouchPad* um mouse externo.

® Zona de rolagem do Rola para cima ou para baixo.
TouchPad*

@ Botao direito do TouchPad* Funciona como o botao direito de um
mouse externo.

*Esta tabela descreve as configura¢des padréo. Para visualizar e alterar as
preferéncias do TouchPad, selecione Iniciar > Painel de controle >
Hardware e Sons > Mouse.

Utilizacdo do TouchPad

Para mover o cursor, deslize o dedo através da superficie do
TouchPad na direcdo desejada. Use os botdes do TouchPad como
usaria os botdes correspondentes em um mouse externo. Para
rolar para cima e para baixo usando a zona de rolagem vertical do
TouchPad, deslize o dedo para cima ou para baixo sobre as linhas.

% Se vocé estiver usando o TouchPad para mover o cursor, deve
erguer o dedo do TouchPad para mové-lo para a zona de
rolagem. Simplesmente deslizar o dedo do TouchPad até a zona
de rolagem ndo ird ativar a funcdo de rolagem.
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Dispositivos apontadores

Bastéio apontador (somente em
determinados modelos)

2 3
Componente Descricao
@ Bastdo apontador Move o cursor e seleciona ou ativa
itens na tela.

@® Botao esquerdo do bastio Funciona como o botao esquerdo de
apontador um mouse externo.

@® Botdo direito do bastao Funciona como o botéo direito de um
apontador mouse externo.

Utilizacéio do bastéo apontador

Para mover o cursor, pressione o bastdo apontador na direcao
desejada. Use os botdes do bastdo apontador da mesma maneira
que utiliza os botdes correspondentes em um mouse externo.
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Dispositivos apontadores

UtilizacGo de um mouse externo

Um mouse USB externo pode ser conectado ao computador
através de uma das portas USB do computador. Um mouse USB
também pode ser conectado ao sistema através das portas de um
dispositivo de acoplamento opcional (somente em determinados
modelos).

Configuracao de preferéncias do
TouchPad

A janela Propriedades de Mouse no Windows® permite
personalizar as configuragdes do dispositivo apontador,
incluindo:

B Toque do TouchPad, que permite a vocé tocar no TouchPad
uma vez para selecionar um item ou duas vezes para dar um
clique duplo em um item (ativado por padrio).

B Movimento da borda, que permite continuar a rolagem
mesmo que seus dedos atinjam a borda do TouchPad
(desativado por padrdo).

B Preferéncia de botdo, que permite a vocé alternar entre uso
para canhoto e destro (a preferéncia para destro € ativada por
padrdo).

Outros recursos, como as preferéncias de velocidade do mouse e
rastros do mouse, também se encontram na janela Propriedades
de Mouse.

Para acessar a janela Propriedades de Mouse:

»  Selecione Iniciar > Painel de controle > Hardware e
Sons > Mouse.
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Teclado

As proximas secdes fornecem informagdes sobre os recursos do
teclado do computador.

% Seu computador pode ter aparéncia ligeiramente diferente das
ilustracdes deste capitulo.

Teclas de acesso

Teclas de acesso sdo combinagdes predefinidas da teclafn @ e a
tecla esc @ ou uma das teclas de fungio @.

Os icones nas teclas 3, f4 e f8 a f10 representam as funcdes de
tecla de acesso. As fungdes e os procedimentos de tecla de acesso
sdo abordados nas sec¢des a seguir.
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Teclado

Referéncia rapida de teclas de acesso

Para executar esta funcao Pressione

Iniciar a suspensao fn+f3

Sair da suspenséao Botéo Liga/Desliga
Alternar entre a tela do computador e o monitor  fn+f4

externo

Exibir informacdes sobre a bateria fn+f8

Limpar informagdes sobre a bateria fn+f8

Diminuir o brilho da tela fn+f9

Aumentar o brilho da tela fn+f10

Exibir informacdes do sistema fn+esc

Limpar informacdes do sistema fn+esc ou pressione OK

Procedimentos de tecla de acesso
Para utilizar um comando de tecla de acesso no teclado do
computador:

B Pressione brevemente a tecla fn e, em seguida, pressione
brevemente a segunda tecla do comando de tecla de acesso.

B Pressione e segure a tecla fn, pressione brevemente a segunda
tecla do comando de tecla de acesso e, em seguida, solte
ambas as teclas a0 mesmo tempo.
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Teclado

Iniciar a suspenséo (fn+£3)

Pressione fn+f3 para iniciar a suspensao.

Quando a suspensiao € iniciada, o trabalho € armazenado na
memoria de acesso aleatério (RAM), a tela é apagada e a energia
é economizada. Enquanto o computador estd na suspensio, as
luzes de alimentacdo piscam.

O computador deve estar ligado para que se possa iniciar a
suspensao.

% Se a bateria atingir uma condig¢@o critica enquanto o
computador estiver no estado de suspensdo, ele iniciard a
hibernacio e a informacgdo armazenada na RAM serd salva na
unidade de disco rigido. A configuragado de fabrica para a
condi¢do critica de bateria € a hibernacdo, no entanto ela pode
ser alterada em configuragdes de energia avangadas.

Para sair da suspensdo, pressione levemente o botdo
Liga/Desliga.

E possivel alterar a funcio da tecla de acesso fn+f3. Por exemplo,
¢ possivel configurar a tecla de acesso fn+f3 para iniciar a
hibernacio em vez da suspensdo. Em todas as janelas do sistema
operacional Windows, as referéncias ao botdo de suspensdo se
aplicam a tecla de acesso fn+f3.

Alternar a imagem da tela (fn+f4)

Pressione fn+f4 para alternar a imagem da tela entre dispositivos
de exibicao conectados ao sistema. Por exemplo, se um monitor
estiver conectado ao computador, cada vez que se pressiona fn+f4
a exibicdo da imagem se alterna entre a tela do computador, o
monitor e ambos simultaneamente.
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A maioria dos monitores externos recebe informagdes de video
do computador utilizando o padrio de video VGA externo. A
tecla de acesso fn+f4 também pode alternar imagens entre outros
dispositivos que recebem informagdes de video do computador,
como S-Video.

Os seguintes tipos de transmissao de video, com exemplos dos
dispositivos que os utilizam, sdo suportados pela tecla de acesso
fn+f4

B LCD (tela do computador)
B VGA externo (a maioria dos monitores externos)

B S-Video (televisores, filmadoras, VCRs e placas de captura
de video com conectores de entrada de S-Video)

B Video composto (televisores, filmadoras, VCRs e placas de
captura de video com conectores de entrada de video
composto)

% Dispositivos de video composto somente podem ser
conectados ao sistema utilizando um dispositivo de
acoplamento opcional.

Exibir informacées sobre a carga da bateria
(fn+£8)

Pressione fn+f8 para exibir informagdes sobre a carga de todas as
baterias instaladas. A tela indica quais baterias estio carregando e
relata a quantidade de carga restante em cada bateria.

A localizacdo das baterias € indicada por nimero:
B A localizacdo 1 corresponde a bateria principal.

B A localizagdo 2 corresponde a bateria opcional.
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Diminuir o brilho da tela (fn+f9)

Pressione fn+f9 para diminuir o brilho da tela. Mantenha
pressionada a tecla de acesso para diminuir o nivel de brilho
gradualmente.

Aumentar o brilho da tela (fn+£10)

Pressione fn+f10 para aumentar o brilho da tela. Mantenha
pressionada a tecla de acesso para aumentar o nivel de brilho
gradualmente.

Exibir e limpar informacées do sistema
(fn+esc)

Pressione fn+esc para exibir informacdes sobre os componentes
de hardware do sistema e o nimero de versdo do BIOS do
sistema.

Na tela fn+esc do Windows, a versdo do BIOS (basic
input-output system) do sistema € exibida como a data do BIOS.
Em alguns modelos de computador, a data do BIOS ¢€ exibida no
formato decimal. Algumas vezes, a data do BIOS é chamada de
numero de versdo da ROM.

Para limpar a tela fn+esc, pressione esc¢ ou clique em OK.
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HP Quick Launch Buttons (somente em
determinados modelos)

Use os HP Quick Launch Buttons (Botdes de acesso rapido HP)
para abrir os programas que sdo utilizados com freqiiéncia,
também chamados de aplicativos no painel de controle do HP
Quick Launch Buttons.

Dispositivos Apontadores e Teclado 2-6



Teclado

Componente

Descricao

© Botio Info Center

Inicia o Centro de informagdes, que
possibilita abrir diversas solucdes de
software. E possivel também
reprogramar este botédo para executar
uma das seguintes acgodes:

B Iniciar o recurso de apresentacéo
ou abrir o Q Menu.

B Abrir um editor de e-mail.

B Abrir uma caixa de pesquisa que
permite buscar um site da web.

@® Botdo Apresentacgéo

Inicia o recurso Apresentacgédo. Este
recurso abre um programa, pasta,
arquivo ou site da web e o exibe
simultaneamente na tela do
computador e em um dispositivo
externo.

O botao Apresentacédo pode ser
reprogramado para executar uma das
seguintes acgoes:

B Abrir o Q Menu ou o Info Center.
B Abrir um editor de e-mail.

B Abrir uma caixa de pesquisa que
permite buscar um site da web.
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Botdo Apresentacéo

Quando o botdao Apresentacdo é pressionado pela primeira vez, a
caixa de didlogo Configuracdes da apresentacdo € exibida. Nesta
caixa de didlogo, € possivel configurar o botdo para executar uma
das seguintes acdes:

B Abrir um programa, pasta, arquivo ou site da web
especificado.

B Selecionar uma configuragdo de exibigdo.

A imagem € exibida simultaneamente na tela do computador e em
um dispositivo externo conectado a um dos seguintes itens:

B Porta de monitor externo
B Conector de saida de S-Video no painel posterior

B Portas e conectores em um dispositivo de acoplamento
opcional

Se preferir ndo utilizar as configuragdes padrdo do botdo
Apresentacdo, é possivel reprogramar o botdo para executar uma
das seguintes acdes:

B Abrir o Q Menu ou o Info Center.
B Abrir um editor de e-mail.

B Abrir uma caixa de pesquisa que permite buscar um site da
web.
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Botdo Info Center

Quando o botdo Info Center é pressionado pela primeira vez, o
Centro de informagdes é aberto, permitindo que vocé abra
solucdes predefinidas de software. Se preferir ndo utilizar a
configuracdo padrdo do botdo Info Center, € possivel reprogramar
o botdo para executar uma das seguintes acgoes:

B Abrir o Q Menu ou iniciar o recurso de apresentagao.
B Abrir um editor de e-mail.

B Abrir uma caixa de pesquisa que permite buscar um site da
web.
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Painel de controle do HP Quick Launch

Buttons

% Algumas das preferéncias listadas no painel de controle do HP
Quick Launch Buttons podem néo ser suportadas por seu
computador.

E possivel utilizar o painel de controle do HP Quick Launch
Buttons para:

Programar o botdo Apresentacgdo e o botdo Info Center, e
alterar as configuragdes de cada botao.

Adicionar, modificar e remover itens no Q Menu.

Definir preferéncias para organizagdo de janelas na drea de
trabalho do Windows.

Especificar outras preferéncias, incluindo:

N

N

N
N
]

Preferéncias de exibicdo do icone do HP Quick Launch
Buttons.

Exibi¢do de notificacdes do HP Quick Launch Buttons na
area de trabalho.

Ativacdo ou desativacao da alteragdo automética de modo.
Ativacdo ou desativacdo da alternancia de telas.

Ativacdo ou desativacdo do recurso de detecgdo de
alteracdo da resolucdo da tela.

As sec¢des a seguir fornecem instru¢des sobre configuragdo de
preferéncias no painel de controle. Para obter mais informagdes
na tela sobre qualquer item no painel de controle, clique no botao
Ajuda no canto superior direito da janela.
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Abertura do painel de controle do HP Quick
Launch Buttons

O painel de controle do HP Quick Launch Buttons pode ser
aberto de qualquer uma das seguintes maneiras:

B Selecione Iniciar > Painel de controle > Hardware e
Sons > Quick Launch Buttons.

B Clique duas vezes no icone HP Quick Launch Buttons na
area de notificaco, a direita da barra de tarefas.

B Clique com o botdo direito no icone HP Quick Launch
Buttons e selecione Ajustar propriedades dos Quick
Launch Buttons.

Configuracao de preferéncias de botéo

1. No painel de controle HP Quick Launch Buttons, clique na
guia Botoes programaveis.

2. E possivel programar um botdo para executar uma das
seguintes agdes:

(1 Para abrir o Q Menu ou o Info Center quando o botdo é
pressionado:

a. Clique na seta para baixo préxima ao botdo que
deseja configurar e clique em Q Menu ou HP Info
Center.

b. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de
controle, clique em Aplicar e, em seguida, clique em
OK.

[ Para abrir um editor de e-mail ou para buscar um site da
web quando o botao é pressionado:

a. Clique na seta para baixo préxima ao botao que
deseja configurar e clique em Iniciar correio ou
URL de busca.
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b. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de
controle, clique em Aplicar e, em seguida, clique em
OK.

d Para abrir um programa, pasta, arquivo ou site da web
quando o botdo € pressionado:

a. Clique na seta para baixo préxima ao botao que
deseja configurar e clique em Apresentacio.

b. Clique no botdo Configurar.

c. Nacaixa sob o titulo Programa a ser iniciado, digite o
nome do programa, pasta ou arquivo, ou o URL do
site da web.

Clique em Procurar para localizar programas,
pastas, arquivos ou sites da web disponiveis e, em
seguida, selecione um.

d. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de
controle, clique em Aplicar e, em seguida, clique em
OK.

Exibicéo do Q Menu

O Q Menu fornece rapido acesso a diversas tarefas do sistema
acessadas com os botdes, teclas ou teclas de acesso encontradas
na maioria dos computadores.

Para exibir o Q Menu na area de trabalho:

» Clique com o botdo direito no icone HP Quick Launch
Buttons e selecione Iniciar Q Menu.

Configuracdo de preferéncias do Q Menu

O Q Menu pode exibir até 40 itens. Vérios itens definidos pelo
sistema sdo exibidos por padrio. E possivel optar por exibir ou
ndo esses itens. Somente itens definidos pelo usuério podem ser
adicionados, modificados e removidos.
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Os itens do Q Menu sdo gerenciados a partir da lista Itens a
serem exibidos no Q Menu.

Remocéo de item do Q Menu
Para remover um item do Q Menu:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Q Menu.

2. Na lista Itens a serem exibidos no Q Menu, desmarque a
caixa de selecdo do item que deseja remover.

3. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de controle,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.

Adicéio de um item listado ao Q Menu

Para adicionar um item da lista Itens a serem exibidos no
Q Menu ao Q Menu:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Q Menu.

2. Marque a caixa de selecdo do item que deseja adicionar.

3. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de controle,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.

Adicéo de um item definido pelo usudrio ao Q
Menu

Para adicionar um item a lista Itens a serem exibidos no

Q Menu e ao Q Menu quando o item nao estiver na lista Itens a

serem exibidos no Q Menu, como por exemplo, um item em
uma unidade, em uma rede ou na Internet:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Q Menu.

2. Clique em Adicionar.
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3. Na caixa de didlogo Adicionar nova entrada de Menu, é
possivel adicionar o item digitando ou procurando:

[ Para adicionar o item utilizando o teclado, digite um nome
para o item na caixa Nome de exibicdo e digite o caminho
para o item na caixa Nome do arquivo. Se preferir digitar
o Nome de exibi¢do e procurar pelo Nome do arquivo,
deixe a caixa Nome do arquivo em branco.

[ Para adicionar um item procurando-o, clique no botao
Procurar.

Na janela, selecione o item. O nome completo do item é
exibido na caixa Nome do arquivo e, se um nome nio foi
digitado anteriormente na caixa Nome de exibicao, um
Nome de exibicdo serd criado a partir do nome do item e
exibido na caixa Nome de exibicao.

4. Para salvar suas preferéncias e fechar a caixa de didlogo,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.

Alteracéio de um item definido pelo usudrio

Itens definidos pelo usudrio podem ser alterados, mas os itens
definidos pelo sistema ndo podem. Se um item definido pelo
sistema for selecionado na lista Itens a serem exibidos no Q
Menu, o botdo Modificar ndo estard disponivel.

Para alterar o nome de exibi¢do e/ou o nome do arquivo de um
item definido pelo usudrio:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Q Menu.

2. Clique no item na lista Itens a serem exibidos no Q Menu.
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3. Clique em Modificar.

1 Para alterar o Nome de exibicdo ou o Nome do arquivo do
item utilizando o teclado, digite o novo nome do item na
caixa Nome de exibicao ou digite o novo caminho para o
item na caixa Nome do arquivo. Se preferir digitar o
Nome de exibicdo e procurar o Nome do arquivo, deixe a
caixa Nome do arquivo em branco.

[ Para alterar o Nome de exibi¢ao ou o Nome do arquivo
procurando-o, clique no botao Procurar.

Na janela, selecione o item. O nome completo do item é
exibido na caixa Nome do arquivo e, se um nome nio foi
digitado anteriormente na caixa Nome de exibi¢ao, um
Nome de exibicdo serd criado a partir do nome do item e
exibido na caixa Nome de exibicao.

4. Para salvar suas preferéncias e fechar a caixa de didlogo,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.

Reposicionamento de um item do Q Menu
Para alterar o local de um item do Q Menu:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Q Menu.

2. Selecione o item na lista Itens a serem exibidos no Q Menu.
Em seguida:

[ Para mover o item para cima na lista, clique no botio
Subir.

[ Para mover o item para baixo na lista, clique no botdo
Descer.

3. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de controle,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.
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Remocéo de um item da lista ltens a serem
exibidos no Q Menu

Itens definidos pelo sistema ndo podem ser removidos da lista
Itens a serem exibidos no Q Menu. Para remover um item
definido pelo usudrio:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Q Menu.

2. Clique no item que deseja remover.
3. Clique em Remover.

4. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de controle,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.

Configuracao de preferéncias de
organizacdo

Para definir as preferéncias de organizagdo da drea de trabalho do
Windows:

1. No painel de controle HP Quick Launch Buttons, clique na
guia Organizacao rapida lado a lado.

2. Clique em Organizacio lado a lado na vertical ou
Organizacao lado a lado na horizontal e, em seguida,
clique nos programas que deseja organizar na caixa
Aplicativos em execu¢cio no momento.

3. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de controle,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.
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Configuracao de outras preferéncias

Outras preferéncias podem ser definidas a partir da guia
Preferéncias do HP Quick Launch Buttons.

% Algumas das preferéncias listadas na guia Preferéncias podem
ndo ser suportadas por seu computador.

Para definir uma preferéncia:

1. No painel de controle do HP Quick Launch Buttons, clique
na guia Preferéncias.

2. Para exibir ou ativar uma preferéncia, marque a caixa de
selecdo proxima ao item.

Para limpar ou desativar uma preferéncia, desmarque a caixa
de selecdo préxima ao item.

3. Para salvar suas preferéncias e fechar o painel de controle,
clique em Aplicar e, em seguida, clique em OK.

% Para obter informagdes na tela sobre qualquer item na guia
Preferéncias, clique no botdo Ajuda no canto superior direito
da janela e, em seguida, clique no item.
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Teclados numeéricos

O computador possui um teclado numérico integrado e também
suporta um teclado numérico externo opcional ou um teclado
externo opcional que inclua um teclado numérico.

% Seu computador pode ter uma aparéncia ligeiramente diferente
da exibida nas ilustragdes deste capitulo.
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Teclados numéricos

Item Descricao

(1) Luz de Num Lock

(2] Tecla num Ik

(3] Teclado numérico integrado
(4) Tecla fn
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Teclados numéricos

Utilizacéo do teclado numérico
integrado

As 15 teclas do teclado numérico integrado podem ser utilizadas
como as teclas em um teclado numérico externo. Quando o

teclado numérico integrado € ativado, cada tecla executa a fungdo
indicada pelo icone localizado no canto superior direito da tecla.

Ativacdo e desativacéo do teclado numérico
integrado

Pressione fn+num Ik para ativar o teclado numérico integrado. A
luz de Num Lock se acende. Pressione fn+num Ik novamente para
que as teclas voltem as suas funcdes de teclado padrao.

% O teclado numérico integrado nao funciona quando um teclado
externo ou um teclado numérico estd conectado ao computador
ou a um dispositivo de acoplamento opcional.

Alternéancia de funcéo das teclas no teclado
numérico integrado

E possivel alternar temporariamente as funcdes das teclas no
teclado numérico integrado entre suas fungdes de teclado padrao
e suas funcdes de teclado numérico utilizando-se a tecla fn ou a
combinacio de teclas fn+shift.

B Para alterar a func@o de uma tecla do teclado numérico para
funcgdes de teclado numérico quando este estd desativado,
pressione e segure a tecla fn enquanto pressiona a tecla do
teclado numérico.
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Teclados numéricos

B Para usar as teclas do teclado numérico temporariamente
como teclas padrao enquanto o teclado numérico estiver
ativado:

[ Pressione e segure a tecla fn para digitar em minusculas.

[d Pressione e segure as teclas fn+shift para digitar em
maiusculas.

Utilizacéio de um teclado numérico
externo

A maioria das teclas em grande parte dos teclados numéricos
externos funciona de maneira diferente dependendo se o modo
Num Lock estd ativado ou desativado. Por padrdo, o modo Num
Lock € desativado. Por exemplo:

B Quando Num Lock est4 ativado, a maioria das teclas do
teclado numérico € utilizada para digitar nimeros.

B Quando Num Lock estd desativado, a maioria das teclas do
teclado numérico funciona como as teclas de seta, page up ou
page down.

Quando Num Lock em um teclado numérico externo € ativado, a
luz de Num Lock no computador se acende. Quando Num Lock
em um teclado numérico externo € desativado, a luz de Num Lock
no computador se apaga.

Se o teclado numérico externo for conectado, o teclado numérico
integrado nao funcionara.

Ativacéo ou desativacdo do modo Num
Lock no decorrer do trabalho

Para ativar ou desativar o Num Lock em um teclado externo
durante a utilizag3o:

»  Pressione a tecla num Ik no teclado numérico externo, e nao
no computador.
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