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Utilisation de la numérisation  
Comment faire pour Etapes à suivre  

Numériser à partir du scanner HP LaserJet 
1 Soulevez le couvercle du scanner à plat. 

 
2 Placez le document original sur la vitre du scanner 

face vers le bas, le coin supérieur gauche du 
document sur le coin indiqué par l'icône sur le 
scanner. 

 
3 Refermez doucement le capot. 

 

 
4 Dans le groupe de programmes HP, sélectionnez 

Numériser vers pour lancer le scanner HP LaserJet.  

 
5 Sélectionnez une destination de numérisation. 

 

 
6 Cliquez sur Numériser. 

 

 REMARQUE : OK doit indiquer l'action que vous 
souhaitez accomplir. 
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Envoyer mon document numérisé par courrier électronique 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Numériser vers un fichier, un courrier 
électronique ou un logiciel 
 

 
1 Soulevez le couvercle du scanner à plat. 

 2 Placez le document original sur la vitre du scanner 
face vers le bas, le coin supérieur gauche du 
document sur le coin indiqué par l'icône sur le 
scanner. 

 

 

 3 Refermez doucement le capot.  

Numérisation à partir du scanner HP LaserJet 
(Windows) 

4 Dans le groupe de programmes HP, sélectionnez 
Numériser vers pour lancer le scanner HP LaserJet. 

 

 5 Sélectionnez une destination de numérisation.  

 6 Cliquez sur Numériser.  
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Envoyer mon document numérisé à un dossier 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Numériser vers un dossier 
1 Soulevez le couvercle du scanner à plat. 

 2 Placez le document original sur la vitre du scanner 
face vers le bas, le coin supérieur gauche du 
document sur le coin indiqué par l'icône sur le 
scanner. 

 3 Refermez doucement le capot. 

 

 

Numérisation à partir du scanner HP LaserJet 
(Windows) 

4 Dans le groupe de programmes HP, sélectionnez 
Numériser vers pour lancer le scanner HP LaserJet. 

 

 5 Sélectionnez une destination de numérisation.  

REMARQUE : Une destination doit être configurée. 6 Cliquez sur Numériser. 
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Améliorer l'aspect de mon document numérisé 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Nettoyer la vitre du scanner 
1 Mettez le produit hors tension, débranchez le cordon 

d'alimentation et soulevez le capot. 
 
 

 

REMARQUE : Les vitres salies par des empreintes de 
doigt, des tâches, des cheveux, etc., ralentissent les 
performances et influent sur le fonctionnement exact des 
fonctionnalités spéciales telles que Ajuster à la page et 
copier. 

2 Nettoyez la vitre en utilisant une éponge ou un chiffon 
doux humecté d'un produit non abrasif destiné au 
nettoyage des vitres. 

 
ATTENTION : N'utilisez jamais de produits abrasifs, 
d'acétone, de benzène, d'ammoniaque, d'éthylène ou 
de tétrachlorure de carbone sur le produit, vous 
risqueriez de l'endommager. Ne versez pas de liquide 
directement sur la vitre. Il risquerait de s'infiltrer et 
d'endommager le produit.  

 3 Pour empêcher les traces, faites sécher la vitre à 
l'aide d'une éponge en peau de chamois ou en 
cellulose. 
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