HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Crear un folleto

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 En el menu Archivo del programa de software, haga clic
Crear un folleto en Imprimir.

2 Seleccione el controlador y haga clic en Propiedades o
Preferencias.

3 Haga CIiC en |a fiCha Acabado. & preferencias de impresian de HP LaserJet M1319f MFP

| Avarzadas | Papel/Calidad | Efeclos | Acabado | Servicios|

i~ Ejemplares completos répidos para tareas de impresidn

Sin titulo | Guardar |
. . . [ Opciones del documenta
4 Seleccione Imprimir en ambas caras (manualmente). 4____';_ - S
¥ [manuamente]
I~ Oriertacian vertical de las paginas
Impresidn de folletos
L~ En 2 o do ! y
|1 8.5 por 11 pulgadas
5 En el cuadro desplegable Impresion de folletos, 5<
seleccione Encuadernado lado izquierdo o T~ o o
Encuadernado lado derecho. La configuracién Paginas (B e o
por hoja cambia automaticamente a 2 paginas por hoja. it s e el
Orden de paginas: " Horizontal
6 Haga clic en Aceptar 6 S = - Sonrtaen
. \-\
va

LAceplarJ [Eancelal] [ Aplicar ] [ Apuda ]

1

© 2008 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P. www.hp.com




HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Imprimir una primera pagina o una ultima pagina diferente

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 En el menu Archivo del programa de
Usar papeles e impresion de portadas software, haga clic en Imprimir.
diferentes

2 Seleccione el controlador y haga clic en
Propiedades o Preferencias.

3 En |a ﬁCha Papel/Calidad, SeleCCione el 3 & preferencias de impresién de HP LaserJet M1319f MFP
papel adecuado. Avwarzadas | Papel/Caidad | Efectos | Acabado | Servicios|
i~ Ejemplares completos rapidos para tareas de impresidn
Sin tinla = Guardar
4 Haga clic en Usar papel/cubiertas N [t _
diferentes. e F
¥ Usar papel/cubiertas diferentes ;
Primera pagina
Otras paginas
. L. . lima pégina 8.5 por 11 pulgadas
5 Seleccione las paginas que desea utilizar 5 "
para imprimir paginas especificas en papel ¥ Agregar una cubienta en bianca o prei
dl tlnt /é"gen Calidad de impresion
s 0. ISeIeccwén autamatica LI
|Fastfies 1200 =]
Tipa:
6/ [Papal narmal [=| ™ EconoMode
6 Para imprimir portadas y contraportadas, (horzide catuchez k inpiesicn)
seleccione Agregar una cubierta en blanco -
o preimpresa. A s
L Aceptar J [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ayuda
NOTA: El tamafio del papel debe ser el mismo 7 Haga clic en Aceptar. 7
para todas las paginas del trabajo de impresion.
1
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Imprimir en tamanos de pagina diferentes

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 En el menu Archivo del programa de software,
Seleccionar un tamano de pagina haga clic en Imprimir.
2 Seleccione el controlador y haga clic en
Propiedades o Preferencias.
3 En |a ﬁcha Papel/Calidad, SeleCCione el & Ppreferencias de impresidn de HP Laser.Jet M1319f MFP
tamafo en la lista desplegable Tamaio. Avanzadas] Papel/Calidad | Efectos | Acabado | Servicos|
i~ Ejemplares completos répidos para tareas de impresion
[5in titulo | Guardar
4 Haga clic en Aceptar. 4 An—— .
Tamafio: J—
= Perzonalizada...
Usar papel/cubiertas diferentes E—
Origer: W
ISe\ecc\wuca LI |j|—
Tipa: 8,5 por 14 pulgadas
IPapeI narmal LI
Calidad de impresidn
Y |FastRes 1200 |
I~ EconoMods
IBhama de cartuchos de impresidn)
(D ]
[ Aceptar | [ Cancelar | [ apicar | [ Ayuda |
1 -
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Uso de funciones en el controlador de Windows

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
En el menu Archivo del programa de software, haga clic & Preferencias de impresion de HP Laser.Jet 13191 MFP
Abrir el controlador de la impresora en Imprimir. Seleccione la impresora y haga clic en Avenocks | PapolCaidag | Efecics | Acabads | S|
Propiedades o Preferencias - Eiemplares completos répidos para tareas de impresidn
e nads) j Guardar
- Ciopila
[T =] copia H—
Obtener ayuda para cualquier opcioén e En el cuadro de didlogo Propiedades del controlador I cieres =
. Sy de la impresora, haga clic en el botén Ayuda. 1 —
de impresion P g v ol [[Fese— =
. I~ Imprimir toda el testo en negio 85 por 11 pulgadas
e Pulse la tecla F1 en el teclado de su equipo. ~JN%
[
e Haga clic en el signo de interrogacion que aparece en
la esquina superior derecha del controlador de la
impresora.
. ) . . ¢
e Haga clic con el boton derecho del raton en cualquier el
elemento del controlador y, a continuacion, haga clic plar

en ¢Qué es esto?

& Preferencias de impresion de HP LaserJet M1319f MFP

Crear un acceso directo de impresién 1 Haga clic en la ficha Papel/Calidad. 1——-@%%”%"@“ Servicios|
-~ Ejemplares completos rapidos para tareas de impresicr
. . . Ein tituio] - Guardar
2 Seleccione las opciones de papel y/o la calidad de A e |
impresi(’)n_  Opciones de papel -
Tamfio | g I —
,f?_lal o - - Persanalizado... ——
sar papeldcubiertas diferertes Co—
3 Cree un nombre para el atajo en la lista desplegable 3 e
Ejem api eleccion automatica - —
Eje pl-a’res completos rapidos para tareas de ’//|sw tamt = m
impresion. Tipa 3.5 por 14 pulgadas
2 - | Papel nomal =~
-~\ el dhitmrastin
[FastRes 1200 =
I~ EconoMode
[&horo de cartuchos de impresién)

va
[Laceptar | [Corcolar | [Coplicar | [ awda
1 s
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

Para cancelar el trabajo de impresion, pulse brevemente
Cancelar un trabajo de impresion desde Cancelar en el panel de control del producto. :}

el panel de control del producto
D) [©)

NOTA: Al pulsar Cancelar se borra el trabajo que el ©

. ) . 0
producto esté procesando en ese momento. Si se esta °
ejecutando mas de un proceso (por ejemplo, el producto
esta imprimiendo un documento mientras recibe un fax) y
pulsa Cancelar se borrara el proceso que aparezca en
ese momento en el panel de control del producto.

Normalmente aparece un cuadro de didlogo en pantalla
que permite cancelar el trabajo de impresion.

. . L e Windows 2000: Vaya al cuadro de dialogo Impresora.
Cancelar un trabajo de impresion desde haga clic en Inicio, Configuracién y, a continuacion,
la cola de impresion de Windows Impresoras. Haga doble clic en el icono del producto
para abrir la ventana, seleccione el trabajo de
impresion y, a continuacion, haga clic en Eliminar.

e Windows XP: haga clic en Inicio, Configuracion y, a
continuacion, Impresoras y faxes. Haga doble clic en
el icono del producto para abrir la ventana, haga clic
con el boton derecho del raton en el trabajo de
impresion que desee cancelar y, a continuacién, haga
clic en Cancelar.

e Windows Vista: haga clic en Inicio, en Panel de
control y, a continuacién, en Hardware y sonido,
haga clic en Impresora. Haga doble clic en el icono del
producto para abrir la ventana, haga clic con el boton
derecho del raton en el trabajo de impresion que desee
cancelar y, a continuacion, haga clic en Cancelar.

e Cola de impresion de Macintosh: abra la cola de
impresion haciendo doble clic en el icono del producto
conectado. Resalte el trabajo de impresion y, a
continuacion, haga clic en Eliminar.

? i
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Imprimir en ambas caras (duplex)

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir en ambas caras del papel
(impresion duplex)

NOTA: Si la opcion Imprimir en ambas caras
aparece atenuada o no esta disponible, abra las
propiedades (controlador de impresora). En la
ficha Configuracién del dispositivo o en la ficha
Configurar, seleccione la opciéon Permitir
impresion manual a doble cara y haga clic en
Aceptar. Repita los pasos 1y 2.

1 En el programa de software, abra las propiedades
(controlador de impresora).

2 En laficha Acabado, seleccione Imprimir en
ambas caras (manualmente).

3 Imprima el documento.

4 Una vez impresa la primera cara, retire el soporte
restante de la bandeja de entrada y apartelo hasta
que finalice el trabajo de impresion a doble cara.

& preferencias de impresién de HP LaserJet M1319f MFP

| #vanzadas | Papel/Calidad | Efectos| Acabado | Servicios|

i~ Ejemplares completos rapidos para tareas de impresion

[Sintitula

;I Guardar

1~ Bpciones del documento

| Impimi en ambas caras
[manuaimente)

Impresisn de follstas

Desactivada

1 | Péginas por hoia

I™ Impimit bordes de pagina

Oiden de pginas

I~ Orientacién vertical de las paginas Iy

[Derecha y uego sbai

TR

8.5 por 11 pulgadas

Orientacidn

@ Vertical
 Horizon tal

T~ Con rotacian

va

[aceptar | [ Cancelar | [ Aplcar | [ Awda
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Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir en ambas caras del papel
(impresion duplex) (continuacion)

5 Sin cambiar la orientacion, retire la pila de papel
impreso de la bandeja de salida y enderécela.

6 Manteniendo la misma orientacién, vuelva a colocar
la pila de papel en la bandeja de entrada. La cara
impresa debe estar boca abajo.

7 En el panel de control del producto, pulse OK'y
espere a que se imprima la segunda cara.

© 2008 Copyright Hewlett-Packard
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Impresion en formularios preimpresos o con membrete

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Cargar papel y soportes de
impresion

1

Abra la bandeja de entrada de soporte y retire todo el soporte
que haya.

2 Cargue el soporte. Compruebe que la parte superior del

soporte esta hacia delante y que la cara que desea imprimir
esta boca arriba.

3 Ajuste las guias del soporte al largo y el ancho del soporte.

Imprimir en formularios preimpresos
0 con membrete

1

2

En la ficha Papel/Calidad del controlador de la impresora,
seleccione el tipo de soporte de la lista desplegable Tipo: .

Imprima el documento.

ang ‘apel/Calidad | Efectos | Acabado | Servicios |

~Ejemplares complstos rapidos para tareas de impresion

[Sintitulo ~| Gurdar
~Opeiones de p
Tamafio ]
Cata v|  Personaizado.... L

I~ Usar papelfcubiertas diferentes

El

I

I 5 Ti—
8,5 por 11 pulgadas

Calidad de impresidn

[FastRes 1200

I~ EconoMode
(Ahoira de cartuchos de impresian]

v

[LAceptar | [ Cancelar | [ aploar ]

[ Apuda |
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

. . . Bandeja de .
Capacidad de las bandejas y tipos | Tipo entrada con Capacidad de la
de papel admitidos prioridad bandeja 1

Normal Hasta 10 hojas Hasta 250 hojas
Color
Preimpreso
Preperforado
Reciclado
Ligero Hasta 10 hojas Hasta 260 hojas
Sobres 1 sobre Hasta 10 sobres
Etiquetas 1 hoja No admitido
Bond 1 hoja Hasta 250 hojas
Rugoso 1 hoja Hasta 200 hojas
Transparencias 1 hoja Hasta 200 hojas
Pesado Hasta 10 hojas No admitido
2
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Imprimir varias péginas por hoja

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
Puede imprimir mas de una pagina en una Unica
Imprimir varias paginas por hoja hoja de papel. 1 5
1 En el menu Archivo del programa de software, 1
haga clic en Imprimir. 1 2
3 4

2 Seleccione el controlador y haga clic en
Propiedades o Preferencias.

3 Haga CIiC en |a ﬁCha Acabado. & Preferencias de impresign de HP LaserJet M1319f MFP.
| Awanzadas | Papel/Calidad | EfegtorT Acabado | Servicios|
-~ Ejemplares completos 4pidos para tareas de impresicr
[Sin titulo | Guardar
4 En lalista desplegable Opciones del documento, 4
seleccione el numero de paginas que desea =
imprimir en cada hoja (1, 2, 4, 6, 9 6 16). :_”"f“t‘j‘”'“"f"‘“'“e‘a”ag'”“
Desactivada x
5 por 11 pulgadas
5 Si el nimero de paginas es mayor que 1, 5 =] Pégines por heia Qicloci
seleccione las opciones correctas para Imprimir Ul et (5|
bordes de pagina y Orden de paginas. Si \:rdendeuésm L tezorts
necesita cambiar la orientacion de la pagina, haga Smere e 220 =l ™ Conratecien
clic en Vertical u Horizontal. -
A
[aceptar | [ Cancela | [ apicar | [ Apda

6 Haga clic en Aceptar. El producto ya esta
configurado para imprimir el nimero de paginas
por hoja que ha seleccionado.

1
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Seleccionar la orientacion de la pagina

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 En el menu Archivo del programa de software, haga
Seleccionar la orientacion de la pagina clic en Imprimir.

2 Seleccione el controlador y haga clic en
Propiedades o Preferencias.

3 En Ia seccién Orientacién de Ia ficha Acabado & Preferencias de impresién de HP LaserJet M1319f MFP
seleccione Vertical u Horizontal ’ Avanzadas | Papel/Calidad | Efectos | Acabado | Servicias|
’ 3——— '—mreas de impresian
Waleurs par defau = Giuardar
—
4 Haga clic en Aceptar. 4 e s —
N [Desactivada =1 ——H
8.5 por 11 pulgadas
I‘\ | Paagifag por hoja Orientacién
.  Vertical
™ Irnprimir bordes deRagina
e " Harizortal
IDarechay Iuega abajo ;I I Con rotacion
A Ly
L Aceptar J [ Cancelar ] [ Aplicar } [ Apuda J
1 I
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Imprimir en papel especial, etiquetas o transparencias

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Cargar papel y soportes de
impresion

1 Abra la bandeja de entrada de soporte y retire todo el soporte que
haya.

2 Cargue el soporte. Compruebe que la parte superior del soporte
esta hacia delante y que la cara que desea imprimir esta boca
arriba.

3 Ajuste las guias del soporte al largo y el ancho del soporte.

Imprimir en papel especial,
etiquetas o transparencias

ATENCION: Asegurese de establecer el tipo
de soporte correcto en la configuracion del
producto. El producto ajusta la temperatura
del fusor segun la configuracion del tipo de
soporte. Al imprimir en soporte especial como
transparencias o etiquetas, este ajuste evita
que el fusor dafie el soporte cuando éste
atraviesa el producto.

1 En la pestafia Papel/Calidad del controlador de la impresora,
seleccione el tipo de soporte de la lista desplegable Tipo: .

2 Imprima el documento.

& Ppreferencias de impresidn de HP LaserJet M1319f MFP

Avanzadas | Papel/Calidad | Efectos | Acabade | Servicios|

-~ Ejemplares completos répidos para tareas de impresién

[Sin titulo

~] Guzdar

~ Opeiones de papel

Tamafio:

Carta = Personalizado.

I~ Usar papsl/oubiertas dierentes

Origen:
|Seleccitn automatica ~|

Tipo

l

L 5 V|
85 por 11 pulgadas

Calidsd ds impresién

[FastRes 1200

™ EconoMode

[#harro de catuchos de impresidn]

A

[LAceptar | [ Cancelar | [ Aplicar |

[ Ayuda
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HP Laserlet serie M1319 MFP — Tareas de impresién

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

. . . Bandeja de C idad de |
Capacidad de las bandejas y tipos | Tipo entrada con apacidad de fa
L .. bandeja 1

de papel admitidos prioridad
Normal Hasta 10 hojas Hasta 250 hojas
Color
Preimpreso
Preperforado
Reciclado
Ligero Hasta 10 hojas Hasta 260 hojas
Sobres 1 sobre Hasta 10 sobres
Etiquetas 1 hoja No admitido
Bond 1 hoja Hasta 250 hojas
Rugoso 1 hoja Hasta 200 hojas
Transparencias 1 hoja Hasta 200 hojas
Pesado Hasta 10 hojas No admitido

2
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