HP Color Laserlet serie CM2320 MFP - Tareas de impresién

Cancelar un trabajo de impresion

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Cancelar un trabajo de impresién desde el
panel de control del producto

NOTA: Al pulsar Cancelar se borra el trabajo que el
producto esté procesando en ese momento. Si se esta
ejecutando mas de un proceso (por ejemplo, el producto
esta imprimiendo un documento mientras recibe un fax) y
pulsa Cancelar se borrara el proceso que aparezca en
ese momento en el panel de control del producto.

Para cancelar el trabajo de impresion, pulse brevemente
Cancelar en el panel de control del producto.

Cancelar un trabajo de impresién desde el
programa de software

Normalmente aparece un cuadro de didlogo en pantalla
que permite cancelar el trabajo de impresion.

Cancelar un trabajo de impresion desde la
cola de impresion de Windows

Si hay un trabajo en espera en la cola de impresion
(memoria del equipo) o en cualquier dispositivo de cola
de impresion, elimine el trabajo desde alli.

o Windows 2000: vaya al cuadro de dialogo Impresora.

Haga clic en Inicio, Configuracion y, a continuacion,
Impresoras. Haga doble clic en el icono del producto
para abrir la ventana, seleccione el trabajo de
impresion y, a continuacion, haga clic en Eliminar.

» Windows XP: haga clic en Inicio, Configuracién y, a
continuacioén, Impresoras y faxes. Haga doble clic en
el icono del producto para abrir la ventana, haga clic
con el boton derecho del raton en el trabajo de
impresion que desee cancelar y, a continuacién, haga
clic en Cancelar.

 Windows Vista: haga clic en Inicio, en Panel de
control y, a continuacion, en Hardware y sonido,
haga clic en Impresora. Haga doble clic en el icono
del producto para abrir la ventana, haga clic con el
botdén derecho del raton en el trabajo de impresion
que desee cancelary, a continuacion, haga clic en
Cancelar.
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HP Color Laserlet serie CM2320 MFP - Tareas de impresién

Abrir el controlador de la impresora

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

En el menu Archivo del programa de software, haga

Abrir el controlador de la impresora clic en Imprimir. Seleccione la impresora y haga clic
en Propiedades o Preferencias.

1 Haga CliC en el Simbolo ? que aparece en |a & preferencias de impresidn, de HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6
Obtener ayuda para cualquier opcién de esquina superior derecha del controlador de la 1 Dpciones avarzadas | Aeios e impresicn | Papel/Caidsd | Efectos | Acsbado | Coke | Serviios|
imoresion impresora y, a continuacioén, haga clic en cualquier s < e s e clecitn o e i s
P elemento del controlador de la impresora. e
Aparecera un mensaje emergente con informacion
acerca del elemento. h |
2\
2 También puede hacer clic en Ayuda para abrir la Tieo d papel
, | Portada mate HP 200 g v ‘
ayUda en llnea Tamafios de papel: 8.5 11 pulgadas
[cata v
Origen papel
== Fiuetas [ seleccién automética v/
== e e
\\\ Transparencias |NU @
R i Opeiones de color
Color |
D Walores predetermin, de fabrica ||
i
Guardar como. Eliminar FRiestablecer
(D]
[_Aceptar | [ Cancelar | [ aplcar_|
1 o
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HP Color Laserlet serie CM2320 MFP - Tareas de impresién

Crear y utilizar atajos de impresion

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Crear un atajo de impresion

1 En la pestafa Atajos de impresion, seleccione
la configuracion de impresion que desea
utilizar.

2 Haga clic en Guardar como.

3 En el cuadro Atajos de impresion, escriba un
nombre para el atajo.

4 Haga clic en Aceptar.

& Ppreferencias de impresidn de HP Color LaserJet Ck2320 MFP Series PCL 6

pciones avanzadas | Ataios de mpresin | Papel/Calidad | Efectos | Acabada | Color | Servicios|
Un at & impresidn es una coleccidn de valores de impresién guardados
que puede aplicar con un sala clic,
Atajos de impresidn:
Ladll
Impresién catidiana general
Sobres
5 Tamafios de papel: 85211 pulgadas
Cartulina/papel pesado = Tcam v
Origen papel:
Satinado/presentacién Selecciin automéica |
mprimir en ambas caras [}\
I | | Mo b4 |
Instantaneas
Dpciones de color
| Color v |
Etiquetas
|
4. T
(O |
invent

KN Atajos de impresidn

Mombre

|ntroduzea un nombre para el nuevo acceso 1&pido de impresidn.

4~ Muevo acceso directd] |

L Aceptar J [ Cancelar l
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Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Crear y utilizar atajos de impresion
(continuacién)

Utilizar atajos de impresion

1

Haga clic en Aceptar.

En la pestafa Atajos de impresion, seleccione
el atajo de impresion que desea utilizar en el
cuadro Atajos de impresion.

Un atajo de impresion es una coleccion de valores de impresion guardados
que puede aplicar con un solo clic.

Alajoz de impresion:

Satinado/presentacion

Instartaneas

Transparencias

Walores predetermin. de &b

|:| = _| [0
| |00

]

Guardar coma Eliminar FieMghlecer

Tipo de papel:

‘ Partads mate HP 200 g v |
Tamafios de papel 8.5 =11 pulgadas
‘ Carta v |
Origen papel:

‘ Seleccidn automatica - |
Imprimir en ambas caras.

[te i}
Opciones de colr:

| Colon |

L Aceptar J [ Cancelar J

[ Aplicar ]
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Imprimir en ambas caras (duplex)

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir en ambas caras (duplex) (sélo

modelo duplex)

1

Para realizar las siguientes tareas, abra el controlador

de la impresora y haga clic en la ficha Acabado.

Haga clic en Imprimir en ambas caras.

Si va a encuadernar el documento por el borde

superior, haga clic en Orientacidn vertical de las

paginas.

Haga clic en Aceptar.

4]

& Preferencias de impresidn de HP Color LaserJet Ci2320 MFP Series PCL 6

Opciones avanzadss | Atsios de impresion | PaperCaltad

exl-Acabado | Color | Servicias|

Opeiones del documento
[ Imprinit en ambas caras

Oiertacién vertical de las péginas
Disefio de bros:

Paginas pat hoja:

[1 pagina por hoia

o]

Imprivit bordes de pagina
Orden de pégnas:

Derechay luego abajo

wa

Diientacién
@ Vertical

O Hoiizontal

[ Girar 160 grados

boton
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Imprimir varias péginas por hoja

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir varias paginas por hoja

1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la

ficha Acabado. 1

En la lista desplegable Paginas por hoja,
seleccione el numero de paginas que desea imprimir
en cada hoja (1, 2, 4, 6, 9 6 16).

Si el nimero de paginas es mayor que 1, seleccione 3]
las opciones correctas para Imprimir bordes de
pagina y Orden de paginas.

Si necesita cambiar la orientacién de la pagina, haga 47

clic en Vertical u Horizontal.

& preferencias de impresidn de HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6

Opciones avanaadas | Atsios de impresidn || Papsl/Caidad Efectos | Acabadd | Color | Servioios|

DOpsiones del documenta
[ Imprimit en ambas caras
Orientacién verical de las pagnas
Dissfio ds libros:
Desactivado

Péginas por haja

| 4 paginas por hoja

Imprimir bordes de pégina

’/ Orden de paginas:
zquierds abaip

Orientacian

@ Vertical

© Horizontal
[ Girar 180 grados

Haga clic en Aceptar. 5 [(heepor | [(Comceler ] [piear |
1 _
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Seleccionar la orientacion de la pagina

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Seleccionar la orientacion de la pagina

1

Abra el controlador de la impresora y haga clic en la
ficha Acabado.

En el area Orientacion, haga clic en Vertical u
Horizontal.

Para imprimir la imagen de la pagina boca abajo,
haga clic en Girar 180 grados.

Haga clic en Aceptar.

AN

4—H

& preferencias de impresidn de HP Color LaserJet Ci 2320 MFP Series PCL 6

| Opsiones avanzadas | Atsjos da impresion | PapelTaidad | Efectusj-4cabadd | Color | Serisios |

Opciones del documento

[ Impririt en ambas caras

Disefio de libros:
Desactivado

Péginas por hoja

Orientacidn vertical de las paginas

\WW hoja

Irnpririir B3
Orden de paginas:

Derecha y luego abajo

Orientacion

@ Vertical

\ ) Harizontal

[[] Girar 180 grados

L Aceptar J [ Eance\arJ

[ Aplicar ]
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Crear un folleto

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Crear un folleto

1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la
ficha Acabado.

2 Haga clic en Imprimir en ambas caras.

3 En el cuadro desplegable Diseio de libros,
seleccione Encuadernacion izquierda o
Encuadernacion derecha.

4 La configuracion Paginas por hoja cambia
autométicamente a 2 paginas por hoja.

5 Haga clic en Aceptar.

5—

& preferencias de impresiin de HP Color Laser.Jet CM2320 MFP Series PCL 6

| Opeiones avarzadas | Ataios de impresion | PapeVEahdad]rmf'ADabadO Colar | Servicios |

Opciones del documenta

Irnprirnir en ambas caras
¥

Orientacidn vertical de las paginas
Disefto de libras:

Encuademacidn izquierda A4
Péginas par haoja:

Imprimir bordes de pagina

Orden de paginas:

Derecha y luego abajo

Orientacitn

(@) Vertical
2 Horizontal [%
[ Girar 180 grados

[pooptar | [ Cancelar | [ aplicar |

© 2008 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.

1
www.hp.com




HP Color Laserlet serie CM2320 MFP - Tareas de impresién

Imprimir en tamanos de pagina diferentes

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Seleccionar un tamafno de pagina

Seleccionar un tamano de papel
personalizado

1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la
ficha Papel/Calidad.

2 Seleccione un tamafio de la lista desplegable
Tamafios de papel.

1 Haga clic en Personalizado. Se abrira el cuadro de
didlogo Tamano de papel personalizado.

2 Escriba un nombre para el tamario personalizado,

especifique las dimensiones y haga clic en Aceptar.

& Preferencias de impresion de HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6

| Dpeiones avanzadas | Ataos de impresion| Papel/Calidad | Efectos | Acabado | Color || Servicios|

Crigen del papel

Opciones de papel
Tamafias de papel 8,5% 1 pulgadas
[ Caw ~|

)

[ seteccitn automgfica ~

Tipodepapel /.
| HP Lasere/B0 o vl

Calidad de impresin
Paginas espeliales

Portagas [ImageREt 3600 ~
gy i en pape) ditinto

HP 18l lfe technoingiss

| Arreglo fatogrdfica FILT Desact” -

[ Eliminar ojos rojos

(D ]

k Aceptar J Cancelar Aplicar

\ ~ MNaombre
| Personalizado| Guardar

Tamaiio de papel personalizado

El tamafio de papel personalizado que acaba de definir no estara disponible para
seleccionarlo hasta que salga v vuelva a acceder a las preferenciasfpropiedades de
impresion,

amario del papel Unidades
00- 11,69)

Longitud: n‘ O Miimetros

(5.00 - 17,00}
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HP Color Laserlet serie CM2320 MFP - Tareas de impresién

Imprimir en formularios 0 membretes preimpresos

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir en formularios 0 membretes
preimpresos

1 En el producto, cargue el papel como si fuera a
imprimir en ambas caras.

2 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la
ficha Papel/Calidad.

3 En la seccion Paginas especiales, seleccione
Imprimir paginas en papel distinto.

4 Haga clic en Config., seleccione Primera o Ultima.

5 Seleccione las opciones de Origen papel y Tipo de
papel correctas. Después, haga clic en Agregar.

6 Haga clic en Aceptar para cerrar la ficha.

7 Haga clic en Aceptar para imprimir.

& preferencias de impresion de HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6

Opcioriss swaniasdss | Atsins ds imprssicn | P apel/Calidad | Etectos | Acsbads | Coler | Servicins |

Opsiones de papel

Tamafios de papsl. 85211 pulgadas

o |

Drigen del papet:

Selaccion automatica - |
Tip ds pape
‘ Na espesificadn v |

Paginas especiales

Portadas

Impimir pagir

Calidad de impresidn

[ImageREt 3600 |

HF real lie technologies
| Aegln fotogréficn ALT Desact! v

2,

[ Eliminar ojos rojos

6~

Péginas especiales

Paginas especiales

Origen papek Seleceidn automat
Tipo papel: No especificado

Imprimi en ambas caras. Desactivado

Paginas e3fisiales definidas para este fiabaja de impresian:

Paginas en documenta
@ Pimera
O Ulima
57
T
Configuracién de p o indicadss en  tabla Drigen papet

| Seleceitn automdiica ~

Tipo de papel:

o especificada v \

]

Tipo de pagina Paginas Origen del papel

Tipodepapsl  Atnbutas adicioneles

ks

Eliminar Bonar toda
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Imprimir en papel especial, etiquetas o transparencias

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir en papel especial, etiquetas o soporte que haya.

transparencias

soporte.

5 Haga clic en Aceptar.

1 Abra la bandeja de entrada de soporte y retire todo el

2 Cargue el soporte. Compruebe que la parte superior
del soporte esta hacia delante y que la cara que
desea imprimir esta boca arriba.

3 Ajuste las guias del soporte al largo y el ancho del

4 En la ficha Papel/Calidad del controlador de la

impresora, seleccione el tipo de papel de la lista
desplegable Tipo de papel: .

& preferencias de impresién de HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6

| Opciones avanzadss | Atajcs deimpresiée - Papel/Calidad | Efectos | Acabado | Color | Servicios|

Opiones de papel
Tamafios de papel

8,55 1 pulgadas

| Carta v|
Origen del pape!
Selscsicn sutomética v|
Tipo de papel,
\] HP Lasewlet 30 g v
Calidad de impresion
Pagina’ ‘specla\es
i [ImageREt 3600 ~
Imprimic piigas e papel distint
HP real fe technologies
[ Aureglo fotogréfico ALT Desact’ v/
N\ Comis. [ Eliminar ojos rojos
A

[LAceptar | [ Canceler | [ aplcar |
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Imprimir fotografias desde la tarjeta de memoria

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 Inserte la tarjeta de memoria en el producto. Aparecera el Menu Foto.
Imprimir fotografias
desde la tarjeta de
memoria

2 Ultilice los botones de flecha para seleccionar Impr. facil y, a continuacion, pulse OK.

3 Utilice los botones de flecha para seleccionar Foto individual y, a continuacion, pulse OK.

4 Utilice los botones de flecha o el teclado numérico para hacer selecciones de las siguientes
opciones de menu y pulse OK.

e Introduzca numero de foto: seleccione una fotografia para imprimirla. Las
fotografias estan numeradas y empiezan por el nimero 1.

Seleccione tamano imagen: establezca el tamafio de la imagen impresa.
Seleccione tamano papel: seleccione el tamafo del soporte de impresion.

Seleccione tipo papel: seleccione el tipo de soporte de impresion.

Nl’Jero) de copias: establezca el nimero de copias que va a imprimir (de
0 a99).

5 Cuando aparezca el mensaje [OK] para imprimir en la pantalla del panel de control,
pulse OK.

Impr. facil

Y
<1>
v
Q@ =y Foto individual
’
Y N
<ok
v
U
’
< >
[OK] para
ps)
Q imprimir
:

1
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