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Copy

Copy on both sides (Duplex model only)

Make two-sided copies from one-sided documents

1 load the documents to be copied into the automatic document

feeder (ADF) input tray with the first page facing up, and with
the top of the page leading into the ADF.

2 On the product control panel, press Copy Menu.

3 Use the arrow buttons to select Options, and then press OK.

4 Use the arrow buttons to select Copy 2-sided, and then
press OK.
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Use the arrow buttons to select 1-sided to 2-sided, and then

press OIK.

Press Start Copy Black or Start Copy Color.
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Make two-sided copies from two-sided documents

1

Load the first page of the document to be copied face-down
onto the flatbed scanner, and then close the scanner lid.

Press Start Copy Black or Start Copy Color on the product
control panel to start copying.

Flip the page on the scanner fo the second side, and then close
the scanner lid.
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Remove the copied page from the output bin and place it face
down into the priority input tray with the top edge feeding info
the device first.

Press or

Remove the copied page from the output bin, and then set it
aside for manual collating.

Repeat steps 1 through 6, following the original document
page order, until all pages of the original are copied.
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Make my copy look better

1 On products with a graphical display, press Copy Menu, then ‘>
use the arrow buttons to select Lighter/Darker, and then press oK | )
-
OK.
’ O=

2 Press Start Copy fo save the selection and immediately start the
copy job, or press OK to save the selection without starting the
job.

°

NOTE: The change in the setting remains active for about 2 minutes |‘>|

after the copy job has been completed. During this time, Custom &

seftings appears on the product control-panel display.
’
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Print on both sides (duplex)

Insert enough paper into one of the trays to accommodate the
print job. If you are loading special paper such as letterhead,
load it in one of the following ways:

e Fortray 1, load the letterhead paper face-up with the bottom
edge feeding into the printer first.

& HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6 Printing Preferences

e For all other trays, load the letterhead paper face-up with 2 R TR R R U G
Document Options
the top edge of the bGCk OF the troy' 3 ] Print on both sides [manualy)
Y ) [ Flip pages up
Open the printer driver and click the Finishing tab. 4 B i
Pages per sheet:
Click Print on both sides. I B

Piint page borders

If you will bind the document along the top edge, click Flip o
pages up. © ot

© Landscape
[ Rotate by 180 dearees

Click OK.

[ﬁﬁ] __Ahnut -Help
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Print on both sides manually

1 Insert enough paper into one of the trays to accommodate the
print job. If you are loading special paper such as letterhead,
load it in one of the following ways:

e Fortray 1, load the letterhead paper face-up with the bottom
edge feeding into the printer first.

e For all other trays, load the letterhead paper face-up with
the top edge at the back of the tray.

2 On the File menu, click Print. [advancea] Prvin Shanws]| Papar/austy| Evecn] Frisig | Cao | Sevess]
Dacument Options
3 On the Finishing pop-up menu, select Print on both sides 3 (9 Pt ot s [ %
(manually). &
4 Click OK.
Right, then D v
5 Click Print. Follow the instructions in the pop-up window that o
appears on the computer screen before replacing the output S
stack in the tray for printing the second half. ot by 160 e
(D ]
4 o)

6 If prompted, press the appropriate control-panel button to
continue.
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Scan from the PC

In the HP program group, select your product, then select Scan
to start HP Laser]et Scan.

Pressing on the product control panel also
starts HP Laseret Scan.

Choose the action that you want to accomplish.

e Select a destination to begin scanning immediately.

e Select Scan after prompting me for settings to specify
additional settings before you begin scanning.

e Select Set up the device to program the Scan To button.

Click

[
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Send my scan to a folder

1

Load the originals that are to be scanned face-up in the automatic document feeder

(ADF) input tray, with the top of the document forward, and adjust the media guides.

-or-

Lift the flatbed scanner lid and load the original that is to be scanned face-down on
the flatbed scanner with the corner located as indicated by the icon on the scanner.
Gently close the lid.

On the product control panel, press Scan Menu.

Use the arrow buttons to select Select Computer, and then press OK. Select a

computer, and then press OK.

Use the arrow buttons to select a file destination, and then press OK.

Press Start Scan or OK to scan the document to a file.
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Make my scan look better

Turn off the product, unplug the power cord from the electrical
socket, and raise the lid.

Clean the glass by using a soft cloth or sponge that has been
moistened with nonabrasive glass cleaner.

Clean the scanner strip (ADF models only) by using a soft cloth
or sponge that has been moistened with nonabrasive glass
cleaner.

To prevent spotting, dry the glass by using a chamois or
cellulose sponge.

10



Fax

Schedule a fax

1 load the document into the automatic document feeder (ADF) input tray
or onto the flatbed scanner.

2 On the control panel, press Fax Menu.

3 Use the arrow buttons until Send appears, and then press OK.

4 Use the arrow buttons until Send fax later appears, and then press OK.

English
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Use the alphanumeric buttons to enter the time.

If the product is set to the 12-hour time mode, use the arrow
buttons to move to A.M. or P.M. Select A.M. or select P.M., and
then press

=0r-

If the product is set to the 24-hour time mode, press

Use the alphanumeric buttons to enter the date, and then press
-or-
Accept the default date by pressing

Enter the fax number, enter the speed dial, or press the one-
touch key. Access the phone book by pressing on the
control panel and then selecting

Press O or . The product scans the document into
memory and sends it at the designated time.

O@O®
DO®
DEO®
) @ @)
4@}
oy AM
i
’
O@DO® @
DE® ’
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o O @W®®
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O oo




Create and edit speed dials

NOTE: To gain access to all of the speed dials, you must use the Shift button. Speed dials 5 through 8 are all available by pressing

Shift and the associated onetouch key on the control panel.

1 On the control panel, press Fax Menu.

2 Use the arrow buttons to select Phone Book, and then press
OK.

3 Use the arrow buttons to select Individual Setup. Press OI<.

4 Press OK to select Add.
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O@O®
) @@Em®
@OE®
O &@eE

A
x>

~—

8 ®

A
<1|>

~——
87 ®

Phone Book

Individual
Set-up

Add



Use the alphanumeric buttons to enter a name for the fax number. To do
so, repeatedly press the alphanumeric button for the letter that you need
until the letter appears.

To insert punctuation, press the asterisk (*) button repeatedly until
the character that you want appears, and then press the > button to go
to the next space.

Use the alphanumeric buttons to enter the fax number. Include any
pauses or other needed numbers, such as an area code, an access code
for numbers outside a PBX system (usually a 9 or 0), or a long distance
prefix.

When entering a fax number, press until @ comma (,)
appears if you want to insert a pause in the dialing sequence, or press
until W appears if you want the product to wait for a dial tone.

Press

Press to save the information.

If you have more speed dials to program, repeat steps 1 through 10.

Fax Name

W@
@GEm®
O™
)@ EY

Fax Number

O@D>
@GE®
O™
)@ E

A
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O@>
@GE®
O™
EJ @ #E




Delete faxes from memory

1 On the control panel press Setup.

2 Use the arrow buttons to select Service, and then press OIK.

3 Use the arrow buttons to select Fax Service, and then press OIC.

4 Use the arrow buttons to select Clear saved faxes, and then press OK.

5 Press OK to confirm the deletion.

English
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Fax Service
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Print individual photos from memory card

Insert the memory card into the product. The Photo Menu displays.

Use the arrow buttons to select Easy Print and then press

Use the arrow buttons to select Individual photo and then press

Photo Menu

Easy Print

Individual
Photo



4 Use the arrow buttons or numeric keypad to make selections for each of

the following menu items, and then press OK. O@® @
g . LWE® .
o Enter photo number: Select an individual photo to print. The photos ®m® 0
are numbered, starting with number 1. &2 @ :

Select image size: Set the size for the printed image.

Select paper size: Select the media size.

Select paper type: Select the media type.

Number of copies: Set the number of copies to print (1 to 99).

5 When the message [OK] to print appears on the control-panel display, 2
press OK. Press X to exit the menu without printing. &> - [OK] to print

English



Adjust color settings

Setting color options to Automatic typically produces the best
possible print quality for color documents. The Automatic color
adjustment option optimizes the neutral-gray color treatment,

halftones, and edge enhancements for each element in a document.

Use the Manual color adjustment option to adjust the neutral-
gray color treatment, halftones, and edge enhancements for text,
graphics, and photographs. To gain access to the manual color

options, from the Color tab, select Manual, and then select Settings.

Use manual color options to adjust the Neutral Grays, Halftone,
and Edge Control options for text, graphics, and photographs.

& HP Color LaserJet CIA2320 MFP Series PCL 6 Printing Preferences )X
| Advanced | Fiinting Shatouts | Paper/ualiy | Finishing | Color | Services|
Color Dptions
O Automatic
© o )
[ Fiint in Grayscals
Color Themes
RGE colar:
Default (sRGE] v
(D
......
[ ok ][ caneel ][ apab |




Manual color options

© Halftone options affect the color output resolution and clarity.

e Smooth provides better results for large, solid-filled print areas and enhances
photographs by smoothing color gradations. Select this option when uniform
and smooth area fills are the top priority.

e Detail is useful for text and graphics that require sharp distinctions among lines
or colors, or images that contain a pattern or a high level of detail. Select this
option when sharp edges and details are the top priority.

o The Neutral Grays setting determines the method for creating gray colors
used in text, graphics, and photographs.

e Black Only generates neutral colors (grays and black) by using only black
toner. This guarantees neutral colors without a color cast. This setting is best for
documents and grayscale viewgraphs.

e 4-Color generates neutral colors (grays and black) by combining all four toner
colors. This method produces smoother gradients and transitions to other
colors, and it produces the darkest black.

© The Edge Control setting determines how edges are rendered. Edge
control has two components: adaptive halftoning and trapping. Adaptive
halftoning increases edge sharpness. Trapping reduces the effect of
color-plane misregistration by overlapping the edges of adjacent objects
slightly.
© Maximum is the most aggressive trapping setting. Adaptive halftoning is on.
e Normal sets trapping at a medium level. Adaptive halftoning is on.
o Light sets trapping at a minimal level, Adaptive halffoning is on.
o Off turns off both trapping and adaptive halftoning.

English
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M Edge Contral:
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Clean the paper path

If you do not have access to HP ToolboxFX, you can print and use a cleaning page from the product control panel.

A).

Press

Use the arrow buttons to find the Service menu, and then

press OK.

Use the arrow buttons to find Cleaning mode, and then press
OK.

Service Menu

) Cleaning Mode

20



4 Load plain letter or A4 paper when you are prompted.

5 Press OK again to confirm and begin the cleaning process.

6 A page feeds through the product slowly.
Discard the page when the process is completed.

English
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Additional information

m See the product user guide for details

Find the user’s guide The user guide is on the product CD-ROM and it is installed on your computer as
part of the product software.
Install the product on the network Chapter: Connectivity

Section: Install the product on a network

Find the IP address of the product Chapter: Connectivity
Section: IP Address

Automatically duplex copies Chapter: Copy
Section: Copy two-sided documents automatically

Turn on / off fax reports Chapter: Fax (fax models only)
Section: Fax logs and reports
Adjust the volume on the product Chapter: Fax (fax models only)
Section: Change fax seftings
Set up Scan To destinations Chapter: Scan
Section: Set up the product scan to destination
Change the default paper size Chapter: Paper and print media

Section: Configure tray

Change the power save settings Chapter: Control-panel
Section: Control-panel menus, Service menu

Improve print quality Chapter: Print task
Section: Set paper and quality options

The user guide is on the product CD-ROM, and it is installed on your computer as part of the product software.



Guide de référence rapide
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Copie recto verso (modéles recto verso uniquement)

Chargez les documents & copier dans le bac d’entrée du bac
d’alimentation automatique (BAA), premiere page face vers le haut
avec le bord supérieur de la page vers I'avant.

Sur le panneau de commande, appuyez sur

Sélectionnez Options & 'aide des fleches, puis appuyez sur

Sélectionnez Copie recto verso & |'aide des fleches, puis appuyez
sur




5 Sélectionnez Recto a recto verso & l'aide des fleches, puis appuyez sur A
OK. ok
"

Copie recto verso

Y
N > N
Recto a recto verso

6  Appuyez sur Démarrer copie - Noir ou sur Démarrer copie - Couleur. "
< -

!

#)
~ )

1 acda

Francais




Copie recto verso de documents recto verso

1 Chargez la premiere page du document & numériser face vers le bas
sur le scanner & plat, puis fermez le couvercle du scanner.

2 Pour démarrer la copie, appuyez sur Démarrer copie - Noir ou sur
Démarrer copie - Couleur sur le panneau de commande du produit.

3 Retournez la page sur le scanner de I'autre cété, puis fermez le
couvercle du scanner.




4 Retirez la page copiée du bac de sortie et placezla face vers le bas
dans le bac d'alimentation prioritaire, bord supérieur vers I'avant.

5  Appuyez sur Démarrer copie - Noir ou sur Démarrer copie - Couleur.

6 Retirez la page copiée du bac de sortie, puis mettez-la de coté pour un
tri manuel.

7 Répétez les étapes 1 & 6 en suivant I'ordre des pages du document
original, jusqu’a ce que toutes les pages du document soient copiées.

Francais




Améliorer |'aspect de ma copie

Sur les produits dotés d'un affichage graphique, appuyez sur le
, sélectionnez Clair/Foncé & I'aide des fleches et appuyez sur

Appuyez sur pour enregistrer la sélection et démarrer
immédiatement la téche de copie ou sur OK pour enregistrer la
sélection sans démarrer la copie.

La modification apportée au paramétre reste active pendant
environ 2 minutes apreés la fin de la tache de copie. Pendant tout ce temps,

le message Param. person. apparait sur I’écran du panneau de commande.

Clair/Foncé

Param. person.



Imprimer
Imprimer sur les deux faces (recto verso)

Utilisation de |'impression recto verso automatique

1 Insérez suffisamment de papier dans I'un des bacs. Lors du chargement
de papier spécial tel que le papier & en-téte, procédez de la fagon
suivante :

e Dans le bac 1, chargez le papier a en-téte recto vers le haut,
bord inférieur vers l'avant.

e Pour tous les autres bacs, chargez le papier & en-téte recto
vers le haut avec le bord supérieur vers I'arriére du bac.

2 Ouvrez le pilote d'imprimante et cliquez sur I'onglet Finition.
3 Cliquez sur Impression recto verso.

4 Sivous souhaitez lier le document par le bord supérieur, cliquez sur
Rotation des pages.

5  Cliquez sur OK.

& HP Color LaserJet Ci2320 MFP Series PCL 6 Options d'impression

| Bapioyuains | |-Finition | Coulewr | Services |

Optiores document

Impression resto verso

|_—[7] Retourner les pages vers le haut

Mise en page livet
Désactivé

Pages par feuille

1 page par fevile

Innprimer bordures de page

Didie des pages

Droite, puis bas

-
|
Orientation
@ Partrait
O Paysage
[ Faite pivoter de 180"

o0 ][ e ] gl




Insérez suffisamment de papier dans |'un des bacs. Lors du chargement
de papier spécial tel que le papier & en-téte, procédez de la fagon
suivante :

e Dans le bac 1, chargez le papier a en-téte recto vers le haut,
bord inférieur vers I'avant.

e Pour tous les autres bacs, chargez le papier & en-téte recto
vers le haut avec le bord supérieur vers I'arriére du bac.

& Hp Color LaserJet CM2320 MFP Si

Dans le menu Fichier, cliquez sur Imprimer.

Avance || Raceourcis dimpression | Papier/Quaie | Effets | Firition | Couleur | Services|

Dans le menu contextuel Finition, sélectionnez Impression recto verso 3 e
(manuelle). o S

Mise en page fvet iy
Cliquez sur OK.

Impimer bordures de page:

Cliquez sur Imprimer. Suivez les instructions de la fenétre contextuelle
qui s'affiche & I’écran de l'ordinateur avant de replacer la pile dans le e
bac pour imprimer la seconde moitié. O o

[ Faite pivater de 180°

Oriertation

A
4 oK Bpplinuer

Si vous y étes invit¢, appuyez sur le bouton du panneau de commande
approprié pour continuer.



Numériser

Numériser depuis un ordinateur

1

Dans le groupe de programmes HP, sélectionnez votre produit, puis
Numériser pour lancer la numérisation HP Laser]et.

REMARQUE : Appuyer sur Démarrer la numérisation sur le panneau de
commande permet également de lancer la numérisation HP LaserJet.

Sélectionnez I'opération que vous souhaitez effectuer.

e Sélectionner une destination pour commencer la
numérisation immédiatement.

e Sélectionner Numérisation aprés m'avoir invité &
configurer les paramétres pour spécifier des paramétres
supplémentaires avant de commencer la numérisation.

e Sélectionner Configurer 'appareil pour programmer le
bouton Numérisation vers.

Cliquez sur OK.

Francais
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Envoyer mon document numérisé a un dossier

Chargez les originaux & numériser face vers le haut dans le bac d’entrée du bac
d’alimentation automatique (BAA), bord supérieur vers |'avant, puis réglez les guides papier.

ou

Soulevez le capot du scanner et chargez I'original & numériser face vers le bas sur le scanner,
en plagant le coin comme indiqué par I'icéne sur le scanner. Fermez doucement le capot.

Sur le panneau de commande du produit, appuyez sur
™

=
|
N S €3 () | ()

Sélectionnez Sélectionner l'ordinateur & I'aide des fléches, puis appuyez sur OK. Sélectionnez @9
un ordinateur, puis appuyez sur OK. \;/

Sélectionner
I'ordinateur

0
’

Sélectionnez un fichier de destination & I'aide des fleches, puis appuyez sur OK. 9

Nom du
-
dossier

0
’

Appuyez sur ou sur Ol pour numériser le document vers un fichier.

™
0
N IOoOoOoe




Améliorer |'aspect de mon document numérisé

1

Mettez le produit hors tension, débranchez le cordon d'alimentation et
soulevez le capot.

Nettoyez la vitre en utilisant une éponge ou un chiffon doux humecté
d’un produit non abrasif desting au nettoyage des vitres.

Nettoyez la bande du scanner (modéles avec BAA uniquement) &
I'aide d’une éponge ou d'un chiffon doux humecté d'un produit non
abrasif destiné au nettoyage des vitres.

Pour éviter de laisser des traces, séchez la vitre & I'aide d'une peau de
chamois ou d’une éponge en cellulose.

Francais
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Programmer une télécopie

Chargez le document dans le bac d’alimentation automatique (BAA) ou sur le
scanner & plat.

Sur le panneau de commande, appuyez sur

Sélectionnez Envoyer & I'aide des fleches, puis appuyez sur OK.

Sélectionnez Env télé différé & I'aide des fleches, puis appuyez sur OK.

oOO® 6|
o @OE® Q/
@OE®™
O &mo® MO
OO® &
O @Em® ~—
DE®
F@E

Envoyer

Env télé
différe



Entrez |'heure & I'aide des touches alphanumériques.

OO®
@OEm®
O™
FI@EY

Si le produit est configuré en mode 12 heures, utilisez les fleches pour
aller jusqu’a A.M. ou P.M. Sélectionnez A.M. ou P.M., puis appuyez

sur OK.
ou
Si le produit est configuré en mode 24 heures, appuyez sur OK.

Saisissez la date & |'aide des touches alphanumériques, puis appuyez

sur OK. O@O®
ou @OEm®
™
Acceptez la date par défaut en appuyant sur OK. @
Saisissez le numéro de fax, le numéro rapide ou appuyez sur la o
touche de numérotation rapide. Accédez & I‘annuaire en appuyant sur [DC] oO@O®™
Menu Télécopie sur le panneau de commande, puis en sélectionnant %D O @E®
Annuaire. @ &3]

o°P O o

Appuyez sur Ol ou Démarrer télécopie. Le produit numérise le

document, le garde en mémoire et |'envoie & un horaire déterminé. O@O®
o @GeE®

®

O oo

Francais
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Créer et modifier des numérotations rapides

Pour accéder & tous les codes de numérotation rapide, vous devez appuyer sur la touche Maj. Vous pouvez également accéder aux
numéros rapides 5 & 8 en appuyant sur et la touche de numérotation rapide correspondante sur le panneau de commande.

Sur le panneau de commande, appuyez sur . DD
o @WE®

O™
O @

Sélectionnez Annuaire & |'aide des fleches, puis appuyez sur Ol 4,> )
= Annuaire

Sélectionnez Configuration individuelle & I'aide des fleches. Appuyez ¢ \ <1|>

sur OK. z Configuration
individuelle

Appuyez sur pour sélectionner Ajouter. 4[)

\L/ Ajouter




A l'aide des touches alphanumériques, entrez le nom correspondant au numéro
de fax. Pour ce faire, appuyez plusieurs fois sur la touche alphanumérique
associée a la letire & entrer, jusqu’a ce que la letire souhaitée apparaisse.

REMARQUE : Pour insérer la ponctuation, appuyez plusieurs fois sur la touche (*)
jusqu’a ce que le caractére souhaité apparaisse, puis appuyez sur la touche >
pour passer & |'espace suivant.

Entrez le numéro de télécopie & l'aide des touches alphanumériques. Insérez les
pauses ou les autres numéros nécessaires, tels que le code pays/région, le code
d’acces pour les numéros extérieurs & un systéme PBX (généralement 9 ou 0) ou
I'indicatif longue distance.

REMARQUE : Lorsque vous saisissez un numéro de fax, appuyez sur Pause
jusqu’a ce qu'une virgule (,) s'affiche si vous souhaitez insérer une pause dans la
séquence de numérotation, ou appuyez sur * jusqu’a ce que W s'affiche si vous
vous voulez que le produit attende la tonalité.

Appuyez sur OK.

Appuyez sur O pour enregistrer les informations.

Si vous souhaitez programmer plusieurs numérotations rapides, répétez les
étapes 1 a 10.

Francais
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Supprimer des télécopies de la mémoire

Sur le panneau de commande, appuyez sur

Sélectionnez Service & |'aide des fleches, puis appuyez sur

Sélectionnez Service télécopie & I'aide des fleches, puis appuyez sur

Sélectionnez Eff tél stockées & I'aide des fleches, puis appuyez sur

Appuyez sur pour confirmer la suppression.

Service

Service
télécopie

Eff tel
stockées



Photos

Imprimer des photos individuelles depuis la carte mémoire

1 Insérez la carte mémoire dans le produit. Le Menu Photo s'affiche. A

= Menu Photo

2 Sélectionnez Impr. facile & 'aide des fleches, puis appuyez sur OK. ( \

Impr. facile

3 Sélectionnez Photo individuelle & I'aide des fleches, puis appuyez sur OK.

Photo
individuelle




Utilisez les fleches ou le pavé numérique pour effectuer une sélection pour chacun
des éléments de menu suivants, puis appuyez sur OK. O@O®
@OE®Em®
M
F) (@

e Saisissez le no. de la photo : permet de sélectionner une photo
individuelle & imprimer. Les photos sont numérotées, en commencant
par 1.

o Sélect. format d’'image : permet de définir le format de I'image
imprimée.

o Sélect. format de papier : permet de sélectionner le format du support.

o Sélect. type de papier : permet de sélectionner le type de support.

e Nombre de copies : permet de définir le nombre de copies & imprimer
(1a99).

Lorsque le message [OK] pour imprimer s'affiche sur le panneau de commande, (6}
dlox)p

appuyez sur Ol. Appuyez sur X pour quitter le menu sans imprimer. > [OK] pour
® imprimer




Entretien

Régler les paramétres de couleurs

& 1P Color Laser.Jet CM42320 MEP Series PCL 6 Options d'impression

La meilleure qualité d’impression pour les documents couleur est obtenue

en configurant les options de couleur sur Automatique. L'option de réglage
Automatique des couleurs permet d’optimiser le traitement de la couleur [

X e . i
gris neutre, les demi-teintes et le rendu des bords de chaque élément du e T
document. [ @it
Utilisez I'option de réglage Manuel des couleurs pour régler le traitement
de la couleur gris neutre, les demi-teintes et le rendu des bords pour le
texte, les graphiques et les photographies. Pour accéder aux options de
couleur manuelles, a partir de l'onglet Couleur, sélectionnez Manuel, puis
sélectionnez Paramétres. ToesEmEn

Couleur RGB :
Utilisez les options de couleur manuelles pour régler les options de Gris [Pardefes ey v
neutres, Demi-teinte et le rendu du bord pour le fexte, les graphiques et les
photographies.
A
ok ][ nnuer | [ dppliquer |

Francais




Options de couleur manuelles

Les options de Demi-teinte permettent de modifier la résolution et la précision des

couleurs de sortie.

e L'option Lisse fournit de meilleurs résultats pour les zones d’impression denses et permet
d’améliorer les photographies en homogénéisant les gradations de couleur. Sélectionnez
cette option lorsque vous souhaitez privilégier I'uniformisation et I’lhomogénéisation des
zones d'impression.

e L'option Détail est utile pour du texte et des graphiques qui nécessitent une démarcation
nette entre les lignes ou les couleurs ou pour des images qui contiennent un motif ou un
niveau de précision élevé. Sélectionnez cette option lorsque vous souhaitez privilégier les
détails et les bords nets.

Le paramétre Gris neutres détermine la méthode de création des couleurs grises

utilisées dans le texte, les graphiques et les photographies.

o L'option Noir uniquement génére des couleurs neutres (gris et noir) en utilisant uniquement
I'encre noir. Cela garantit I'vtilisation de couleurs neutres sans nuance de couleur. Cette
option est particulierement adaptée aux documents et graphiques en niveaux de gris.

e L'option 4 couleurs génére des couleurs neutres (gris et noir) en combinant les quatre
cartouches d’encre couleur. Ce paramétre permet d’obtenir les gradations et transitions de
couleur les plus homogénes et de produire la couleur noire la plus sombre.

Le parametre Contréle du bord détermine le rendu des bords. Le rendu des

bords contient deux composantes : adaptation des demi-eintes et recouvrement.

L'adaptation des demi-teintes augmente la netteté des bords. Le recouvrement

diminue I'effet de discordance des couleurs en chevauchant légérement les bords

des obijets contigus.

e Maximum : paramétre de recouvrement le plus agressif. L'adaptation des demi-teintes est
activée.

e Normale : niveau de recouvrement moyen. L'adaptation des demi-eintes est activée.

e Faible : niveau de recouvrement minimum. L'adaptation des demi-teintes est activée.

e Désactivé : le recouvrement et I'adaptation des demi-teintes sont désactivés.

rﬂ Parameétres des couleurs

Options |

& Parambtres de

o @Enéral

Demi-teinte: Lisse
o Texte

- (Gris neutres: Mair uniguernent
- Graphiques

H - (aris newubres: Mair uniguemnent
= Photographies
- (G5 neutres: 4 couleurs




Nettoyer le circuit papier

Si vous n‘avez pas accés & HP ToolboxFX, vous pouvez imprimer et utiliser une page de nettoyage & partir du panneau de commande.

1 Appuyez sur Configuration ().

2 Sélectionnez le menu Service & |'aide des fleches, puis appuyez sur

OK.

3 Sélectionnez le mode Nettoyage & |'aide des fleches, puis appuyez
sur OK.

Menu Service

= Mode nettoyage

20



Chargez du papier au format lettre ou A4 lorsque vous y étes
invité.

Appuyez sur OK une fois de plus pour confirmer et commencer
I'opération de nettoyage.

Une page s'insére lentement dans le produit.
Jetez cette page une fois |'opération terminée.

21



Informations supplémentaires

Comment faire pour

Trouver le guide de l'utilisateur
Installer le produit sur un réseau
Trouver |'adresse IP du produit
Effectuer des copies recto verso

automatiques

Activer / désactiver les rapports de
télécopie

Régler le volume du produit
Configurer les destinations
Numérisation vers

Mcodifier le format de papier par
éfaut

Modifier les paramétres d’économie
d’énergie

Améliorer la qualité d'impression

Consultez le guide de I'utilisateur pour plus de détails

Vous trouverez le guide de I'utilisateur sur le CD-ROM du produit. Il fait également partie du
logiciel du produit et est donc installé sur votre ordinateur.

Chapitre : Connectivité
Section : Installer le produit sur un réseau

Chapitre : Connectivité

Section : Adresse IP

Chapitre : Copie

Section : Copie automatique de documents recto verso

Chapitre : Télécopieur (modeles de télécopie uniquement)
Section : Journal et rapports de télécopies

Chapitre : Télécopieur (modéles de télécopie uniquement)
Section : Modifier les paramétres du télécopieur

Chapitre : Numérisation
Section : Configurer la destination de Numérisation vers du produit

Chapitre : Papier et support d’impression
Section : Configurer le bac

Chapitre : Panneau de commande
Section : Menus du panneau de commande, menu Service

Chapitre : Tache d’impression
Section : Configurer les options de papier et de qualité

Vous trouverez le guide de I'utilisateur sur le CD-ROM du produit. Il fait également partie du logiciel du produit et est donc installé sur votre

ordinateur.

22



Tabla de contenidos

(@Yo e T e Ty Yo Lo Ty e I (o 1] o] =54 PSSP PTUPPPR 1
YT e (e TR T eleY o T B OO P PP U PSR PPPPPPPPRRPRRON 5
IMPFMIr AMBAS CATAS (AUPIEX) ... ittt ettt at e et a e e et e e e ab e e e et e e st e e ab e e e as e e ent e e eae e e st e e enbeeeateeenbeeenee e e 6
ESCAN@AAO desde @ PC ... ..ottt h e e h b b Lo eh bttt h e ettt ettt 8
Enviar una copia SCan@ada @ UNG CAIPEIO . .......uiuiiiiiiit ittt ettt a ettt e bbbt bt oot eh e bttt ettt ettt ettt et e eee 9
Me{Orar Un dOCUMENTO ESCANEATO. ... i ittt ettt ettt ettt ettt e ettt e ettt e e kbt e e ab e e st e e st e et e et e e enb e e eebeeesteeenbeenateaeneeennseeneeeas 10
PrOGIAMEAI UN FOX .1ttt h ettt et oot e h e et ekttt et e ot eh e bt ekt e ot e oot e et ekt ekt e bt ee bt e ne ettt ettt n
Crear y editar NUMeros de MArcadO FAPIAO ........uiiuiiiiie oottt ettt ettt et e e bt e e st e et e e bt e e st e et e et e e st e entee et eenseeenes 13
Eliminar faXes de 10 MEMOTIG ......iuiiiiieii ettt ettt ettt e e e ettt ket et ettt ettt 15
Imprimir fotografias desde |a tarfeta de MEMOTIA .........oiiiiiiiiii ettt ettt ettt et 16
AJUSTAr CONFIGUIACION Al COOT ...ttt ettt h bt e e a e bbbttt b e e bttt ettt et e e st en 18
LIMPIAE 10 FULG Al PAPEL. ..ottt e ettt a2t e e st e o2t e e et e e bt e e at e e et e bt et e et e et e e eteeenbeeen 20

www.hp.com



Copiar
Copia en ambas caras (duplex)

Realizar copias de dos caras a partir de documentos de una
cara

1 Cargue los documentos que desea copiar en la bandeja de entrada

del alimentador de documentos (ADF) con la primera pagina mirando
hacia arriba y con la parte superior de la pagina hacia el ADF.

2 En el panel de control del producto, pulse Meni de copiado.

3 Utilice los botones de flecha para seleccionar Opciones y, a
continuacién, pulse OK.

4 Utilice los botones de flecha para seleccionar Copiar doble cara y, a
continuacién, pulse OK.




5

6

Utilice los botones de flecha para seleccionar De 1 cara a 2 caras y, a
continuacién, pulse OK.

Pulse Iniciar copia negro o Iniciar copia color.

Copiar doble cara

De 1 cara a
2 caras



Realizar copias de dos caras a partir de documentos de dos caras

1 Cargue la primera pagina del documento que desea copiar (boca
abajo) en el escaner de superficie plana y cierre la tapa del escéner.

2 Pulse Iniciar copia negro o Iniciar copia color en el panel de control
del producto para iniciar la copia.

3 Déle la vuelta a la pagina y, a continuacién, cierre la tapa del
escdner.

Espanol



Retire la pagina copiada de la bandeja de salida y coléquela boca
abajo en la bandeja de entrada con prioridad de modo que el borde
superior se introduzca en el dispositivo en primer lugar.

Pulse o

Retire la pagina copiada de la bandeja de salida y, a continuacién,
déjela a un lado para clasificarla manualmente.

o

Repita los pasos del 1 al 6 siguiendo el orden de paginas del
documento original hasta finalizar la copia de todas las paginas del
mismo.



Mejorar una copia

1 En productos con pantalla gréfica, pulse el meng Copiary, a A
continuacién, utilice los botones de flecha para seleccionar Mas claro/ " | ) Mas claro/
-7
oscuro y pulse OK. oscuro
’ O

2 Pulse Iniciar copia para guardar la seleccién e iniciar inmediatamente
el trabajo de copia o pulse OK para guardar la seleccién sin iniciar el

trabaijo. J
0
) acda
NOTA: El cambio en el valor permanece activo durante aproximadamente A
dos minutos después de termi | trabajo d ia. Durant ti <>
pués de terminar el trabajo de copia. Durante ese tiempo, Confia. berson
Confi | lla del panel d | del prod — 9. person.
aparece Contig. person. en la pantalla del panel de control del producto.
)




Imprimir ambas caras (doplex)

Cargue la cantidad de papel suficiente para el trabajo de impresion
en una de las bandejas. Si carga papel especial, como papel con
membrete, hagalo siguiendo uno de estos procedimientos:

e Para la bandeja 1, cargue el papel con membrete boca
arriba y con el borde inferior hacia la impresora.

e Para todas las demés bandejas, cargue el papel con
membrete boca arriba y con el borde superior hacia la
parte posterior de la bandeja.

Abra el controlador de impresora y haga clic en la ficha Acabado.
Haga clic en Imprimir en ambas caras.

Si desea encuadernar el documento por el borde superior, haga clic
en Orientacién vertical de las paginas.

Pulse Aceptar.

PapeliCalidad | E:

0o Aabado | Color | Servicios|

Opeiones del documento

Impriir en ambas caras

Oriertacion vertical de las paginas
Disefio de ibros:

Paginas por hoja

1 pagina por hoia v

Impiimit bordles de pagina

5%
Orientacidn
@ Verical
O Horizartal
[ Girar 180 grades

Aceptar Aplicat




Imprimir en ambas caras manualmente

Cargue la cantidad de papel suficiente para el trabajo de impresion
en una de las bandejas. Si carga papel especial, como papel con
membrete, hagalo siguiendo uno de estos procedimientos:

e Para la bandeja 1, cargue el papel con membrete boca
arriba y con el borde inferior hacia la impresora.

e Para fodas las demés bandejas, cargue el papel con
membrete boca arriba y con el borde superior hacia la
parte posterior de la bandeja.

En el mend Archivo, haga clic en Imprimir.

En el meno emergente Acabado, seleccione Imprimir en ambas caras
(manualmente).

Pulse OK.
Haga clic en Imprimir. Siga las instrucciones de la ventana emergente

que aparece en la pantalla del ordenador antes de reemplazar la pila
de salida en la bandeja para imprimir la segunda mitad.

Si se le solicita, pulse en el botén correspondiente del panel de control
para continuar.

& Preferencias de impresian de HP Color LaserJat Ck2320 MFP Series PCL 6

Dpciones avanzadas | Ataios de mpresion | Papel/Caldad | Efectos | Acabado | Color | Servicias|

Opcienes del dosumento

Impriit en arbs

Oriertacion vettical de las péginas
Disefio de libros:
Péginss por hois:
Impimit bordes de pagina
Orden de péginas
Derechay liego abain

T

Orientacidn

@) Verical

O Horizontal

[ Girer 180 grados

[ aceptar | Aplicar




Escaneado desde el PC

En el grupo de programas de HP, seleccione su producto y, a
continuacién, seleccione Escanear para iniciar Escaneado de
HP Laser]et.

Si pulsa en el panel de control también
comenzard el escaneado de HP LaserJet.

Escoja la accién que desee realizar.

e Seleccione un destino para comenzar a escanear
inmediatamente.

e Seleccione Escanear cuando se le solicite configurar ajustes
adicionales antes de empezar a escanear.

e Seleccione Configurar el dispositivo para programar el
botén Escanear a.

Pulse

[

)] ((




Enviar una copia escaneada a una carpeta

1

Cargue los originales que desea escanear boca arriba en la bandeja de entrada del
alimentador automatico de documentos con la parte superior del documento hacia delante y
ajuste las guias de los soportes de impresién.

O bien,

Levante la tapa del escaner de superficie plana y cargue el original que desea escanear boca
abajo en el escaner, con la esquina situada de la manera indicada por el icono en el escaner.
Cierre la tapa con cuidado.

En el panel de control del producto, pulse el ment Escaneado.

=

@
0
N IeoOoa

Utilice los botones de flecha para seleccionar la opcién Seleccionar equipo y, a continuacién,
pulse OK. Seleccione un equipo y, a continuacién, pulse OK.

Seleccionar
equipo

Utilice los botones de flecha para seleccionar un destino para el archivo y, a continuacién, &
Ise OK v Nombre de la
> . carpeta
’

Pulse Iniciar escaneado v OK para escanear el documento a un archivo.

=

=
! Voo a




Mejorar un documento escaneado

Apague el producto, desenchufe el cable de alimentacion eléctrica de
la toma de corriente y levante la tapa.

Limpie el cristal con un pafio suave o una esponja ligeramente
humedecida con un producto limpiacristales no abrasivo.

Limpie la banda del escaner (sélo modelos con ADF) con un pafio
suave o una esponja ligeramente humedecida con un producto
limpiacristales no abrasivo.

Para evitar que queden manchas, seque el cristal con una gamuza o
una esponja de celulosa.

10



Fax

Programar un fax

1

Cargue el documento en la bandeja de entrada del alimentador automético de
documentos (ADF) o en el escaner de superficie plana.

En el panel de control del producto, pulse el mend Fax.

Utilice los botones de flecha hasta que aparezca Enviar y, a continuacién,
pulse OK.

Utilice los botones de flecha hasta que aparezca Enviar fax luego y, a
continuacién, pulse OK.

B
ll\-g,——,——:!

: |

oO@O®™
o @OWeE®
@OE®™
O s@me
0o® (—) [&)
O @DE® —
DO®
OO
DO® (@)
O @DE® N
DO®
F) @ ED

Enviar

Enviar fax
luego



Utilice los botones alfanuméricos para introducir la hora.

OO®
@OEm®
O™

FI@EY

Si el producto esta configurado en el modo horario de 12 horas, utilice
los botones de flecha para desplazarse a A.M. o P.M. Seleccione
A.M. o P.M. y, a continuacién, pulse

O bien,
Si el producto se ha configurado en el modo horario de 24 horas,

pulse

Utilice los botones alfanuméricos para introducir la fecha y, a

continuacién, pulse OK. O@O®
O bien, O®mE
B®
Acepte la fecha predeterminada pulsando OK. ) @
Introduzca el nomero de fax, introduzca la entrada de marcado répido o
o pulse la tecla de un toque. Para acceder a la libreta telefénica, E)D oO@O®
pulse el ment en el panel de control y, a continuacién, seleccione %D ) @O®®
@ ™
o O o
Pulse OK o . El producto escanea el documento en la
memoria y lo envia a la hora sefialada. [an]en]en) Libreta teleféni
o @®m ibreta telefénica
B
O oo




Crear y editar nmeros de marcado réapido

NOTA: Para obtener acceso a todas las entradas de marcado rapido, utilice el botén Mayis. Las entradas de marcado répido de la 5 a la 8
también estén disponibles pulsando Mayis y las teclas asociadas a sus correspondientes teclas de un toque en el panel de control.

1 En el panel de control del producto, pulse el ment Fax.

O@Om®
o @WE®
™
O oo
2 Utilice los botones de flecha para seleccionar Libreta telefénica y, a ( W o
continuacién, pulse OK. db Libreta
0 63) telefénica
3 Utilice los botones de flecha para seleccionar Conf. individual. ( W <1|>
Pulse OK. =z Conf.
0 ® individual
’
4 Pulse Ol para seleccionar Agregar. ( W <ll>
0 =2 ® Agregar
’




Utilice los botones alfanuméricos para introducir un nombre para el nomero de
fax. Para hacerlo, pulse repetidamente el botén alfanumérico de la letra que
necesite hasta que aparezca dicha letra.

Para insertar signos de puntuacién, pulse el botén asterisco (*)
repetidamente hasta que aparezca el carécter que desea y, a continuacién, pulse
el botén > para pasar al siguiente espacio.

Utilice los botones alfanuméricos para introducir el nimero de fax. Incluya pausas
o nimeros suplementarios, como el cédigo de dreq, el cédigo de acceso para
némeros externos (normalmente 9 6 0), o un prefijo de larga distancia.

Al escribir un nimero de fax, pulse hasta que aparezca una coma
(,) si desea insertar una pausa en la secuencia de marcado, o pulse * hasta que
aparezca W si desea que el producto espere el tono de marcado.

Pulse

Pulse OK para guardar la informacién.

Si tiene mas entradas de marcado réapido para programar, repita los pasos del 1
al 10.

Nombre de
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Eliminar faxes de la memoria

1 En el panel de control, pulse Configurar.

2 Utilice los botones de flecha para seleccionar Servicio y, a continuacién, pulse
OK.

3 Utilice los botones de flecha para seleccionar Servicio fax y, a continuacién,
pulse OK.

4 Utilice los botones de flecha para seleccionar Borrar faxes guardados y, a
continuacién, pulse OK.

5 Pulse OK para confirmar la eliminacién.

Servicio

Servicio fax

Borrar faxes
guardados



Imprimir fotografias desde la tarjeta de memoria

Inserte la tarjeta de memoria en el producto. Aparecerd el meng Foto.

Utilice los botones de flecha para seleccionar Impr. fécil y, a continuacién, pulse

Utilice los botones de flecha para seleccionar Foto individual y, a continuacién,
pulse

Mend Foto

Impr. facil

Foto
individual



Utilice los botones de flecha o el teclado numérico para hacer selecciones de las
siguientes opciones de meng y pulse OK.

Introduzca ndmero de foto: seleccione una fotografia para imprimirla.
Las fotografias estén numeradas y empiezan por el nimero 1.
Seleccione tamaiio imagen: establezca el tamafio de la imagen
impresa.

Seleccione tamario papel: seleccione el tamafio del soporte de
impresion.

Seleccione tipo papel: seleccione el tipo de soporte de impresién.
Nomero de copias: establezca el nimero de copias que va a imprimir

(de 1 a 99).

Cuando aparezca el mensaje [OK] para impr. en la pantalla del panel de
control, pulse OK. Pulse X para salir del meng sin imprimir.

O@O®
@OEe®
OEeE®
FI@E

[OK] para
impr.



Ajustar configuracién del color

Si configura las opciones de color como Automético, normalmente
obtendra la mejor calidad de impresién posible para documentos en
color. La opcién del ajuste de color Automético optimiza el tratamiento del
color gris neutral, los medios fonos y las mejoras en los bordes para cada
elemento de un documento.

Utilice la opcién del ajuste del color Manual para ajustar el tratamiento del
color gris neutral, los medios tonos y las mejoras en los bordes para textos,
graficos y fotografias. Para acceder a las opciones de color manuales,
seleccione Manual y, a continuacién, Configuracién, en la ficha Color.

Utilice las opciones de color manuales para ajustar las opciones Grises
neutros, Medios tonos y Control de bordes para textos, graficos y
fotografias.

referencias de impresidn de HP Color Laser.Jet CM2320 MFP Series PCL &

Opciones avanzadas | Alsjes de impresion | Papel/Calidad | Efectos | Acabado | Color | Servicios|

Opeiares de color
O butométics

Ot

[ Imprimir en eseala de gises

Temas de color
Color RGE:

Predeterminads (sAGE) v

(O |

W

Aceptar Cancelar Aplicar




Opciones manuales de color

¢ las opciones de Medios tonos afectan a la resolucién y nitidez de los

documentos producidos.

o Uniforme proporciona mejores resultados para dreas de impresién extensas y continuas,
y suaviza las gradaciones de color para mejorar las fotografias. Seleccione esta opcién
cuando su prioridad sea conseguir areas impresas de forma suave y uniforme.

o Detalle es til para textos y gréficos que requieran distinciones claras entre lineas o
colores, o imégenes que contienen un patrén o gran nivel de detalle. Seleccione esta
opcién cuando su prioridad sea conseguir bordes y detalles nitidos.

© La opcién Grises neutros determina el método para generar los colores grises

que se usan en textos, grdficos y fotografias.

o Sélo negro genera colores neutrales (grises y negro) utilizando Gnicamente el téner
negro. De esta forma, se aseguran colores neutrales sin rastro de color. Esta es la mejor
configuracién para documentos y gréficos en escala de grises.

e 4-colores genera colores neutrales (grises y negro) mediante la combinacién de los cuatro
colores del téner. Este método produce gradientes y transiciones mds suaves a otros
colores y el negro mas oscuro.

© La opcién Control de bordes determina el tratamiento de los bordes. El control

de bordes consta de dos componentes: impresién adaptable a medios tonos

y captura. La impresién adaptable a medios tonos aumenta la nitidez de los

bordes. La captura reduce el efecto del fallo de registro de los niveles de color

mediante una ligera superposicién de los bordes de objetos adyacentes.

o El valor Méximo es el ajuste mds agresivo de captura. La impresién adaptable a medios
tonos estd activada.

e El valor Normal ajusta la captura a un nivel medio. La impresién adaptable a medios
tonos estd activada.

e El valor Ligero ajusta la captura a un nivel minimo. La impresién adaptable a medios
tonos estd activada.

e La opcién Desactivado desactiva tanto la captura como la impresién adaptable a medios
tonos.

Eﬂ Valores del color,

Opciones

& Configuracién de
- - General

rol de b
Medios tonos: Unifor

e

- Texto

- fatises neutros: Solo negro
- Graficos

: - farises neutros: Solo negro
E Fotografias

- fatises neutros: 4 colores




Limpiar la ruta del papel

Si no tiene acceso a HP ToolboxFX, puede imprimir y utilizar una pagina de limpieza desde el panel de control del producto.

Pulse X).

Utilice los botones de flecha para seleccionar el ment Servicio y, a
continuacién, pulse OK.

Utilice los botones de flecha para seleccionar el modo Limpieza vy,
a continuacién, pulse OK.

5 Mend Servicio

e ,® Modo Limpieza

20
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5

6

Cargue papel de Carta normal o A4 cuando se le solicite.

Pulse de nuevo OK para confirmar e iniciar el proceso de limpieza.

Se introducird una pdgina en el producto lentamente.
Deseche la pagina cuando termine el proceso.

Espariol

21



Informacién adicional

Qué hacer para... Consulte la guia del usuario del producto para obtener mas
informacién

Encontrar la guia del usuario La guia del usuario se encuentra en el CD-ROM del producto y se instala en su equipo
como parte del software del producto.

Instalar el producto en la red Capitulo: Conectividad
Seccién: Instalacion del producto en una red

Averiguar la direccion P del producto | Capitulo: Conectividad
Seccion: Direccion IP

Imprimir ambas caras (doplex) Capitulo: Copiar
automdticamente Seccién: Copia automdtica de documentos de dos caras
Activar / desactivar informes de fax Capitulo: Fax (s6lo modelos con fax)

Seccién: Registros e informes de fax

Ajustar el volumen en el producto Capitulo: Fax (solo modelos con fax)
Seccién: Cambiar la configuracién del fax

Configurar los destinos de Escanear o Capitulo: Escanear
Seccién: Configurar los destinos de Escanear a del producto.

Cambiar el tamafio de papel Capitulo: Papel y soportes de impresion
predeterminado. Seccién: Configuracién de la bandeja

Cambiar la configuracion del ahorro de | Capitulo: Panel de control

energia Seccion: MenUs del panel de control, ment Servicio
Mejorar la calidad de impresién Capitulo: Tareas de impresion

Seccion: Configurar el papel y las opciones de calidad

La guia del usuario se encuentra en el CD-ROM del producto y se instala en su equipo como parte del software del producto. 22



Guia de Referéncia Rapida

Conteddo

Imprimir em ambos 0s [ados (AUPIEX) ......eiiviiiiiiiiii e
Melhorar a aparéncia da minha COPIA........c.iiiiiiiiiii i
Imprimir em ambos 0s [ados (AUPIEX) ......oiiueiiiiiiiiiei e
Digitalizagd@o @ partir do PC ........iiiiiiiiiii s
Enviar minha digitalizag@o para Uma pasta...........ccueiiiiiiiiiii e
Melhorar a aparéncia da minha digitaliZago ...........coiiiiiiiii e
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Criar e editar discagens rAPIAAS ...........iouiiiiiiii e
ApPagar FaX da MEMOIIA ...ttt
Imprimir fotos individuais do cartdio de MemMOTIA ........cc.eiiiiiiiiiie e
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Limpar a passagem do PAPel...........coiiiiiiii e
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Copiar em ambos os lados (apenas modelo Diplex)

Carregue os documentos a serem copiados na bandeja de entrada do
alimentador automdtico de documentos (ADF) com a primeira pagina
voltada para cima e a parte superior da pagina inserida primeiro no
ADF.

No painel de controle do produto, pressione o

Utilize os botées de seta para selecionar Opgées e pressione

Utilize os botées de seta para selecionar Copiar 2 lados e
pressione




5

6

Utilize os bot&es de seta para selecionar Copiar 1 lado para 2 lados e
pressione OK.

Pressione Iniciar cépia — Preto ou Iniciar cépia — Cor.

Copiar 2 lados

Copiar 1 lado para
2 lados




Fazer cépias frente e verso de documentos com dois lados

1 Carregue a primeira pagina do documento a ser copiado com a face
voltada para baixo no scanner de mesa e feche a tampa do scanner.

2 Pressione Iniciar copia — Preto ou Iniciar copia — Cor no painel de
controle do produto para iniciar a cépia.

3 Vire a pagina no scanner e feche a tampa.




4 Remova a pdgina copiada da bandeja de saida e coloque-a com a
face voltada para baixo na bandeja de entrada prioritaria, com a
margem superior sendo inserida primeiro no dispositivo.

5  Pressione Iniciar cépia - Preto ou Iniciar cépia - Cor.

6 Remova a pdgina copiada da bandeja de saida e reserve-a para o
agrupamento manual.

0
SR CO R €2 ) (s (s

7 Repita as etapas de 1 a 6, seguindo a ordem das paginas do
documento original, até que todas as paginas tenham sido copiadas.

Portugués




Melhorar a aparéncia da minha cépia

Em produtos com um visor gréfico, pressione o , use as
tecl ta para selecionar Mais claro/Mai r ression . <> | .
eclas de seta para selecionar Mais claro/Mais escuro e pressione s () Mais claro/
Q Mais escuro
°
(o) (=)

Pressione para salvar a sele¢&o e iniciar imediatamente

o trabalho de cépia, ou OK para salvar a selegéo sem iniciar o

trabalho.

A alteraggo na configuragéo permanece ativa por cerca de dois N
minutos depois que o trabalho de cépia foi concluido. Durante esse " Confiauracses
periodo, Configuragdes personalizadas ¢ exibido no visor do painel de ;/ persognulizgudas
controle do produto.
’




Imprimir
Imprimir em ambos os lados (duplex)
Uso da impressdo duplex automatica

1 Insira uma quantidade de papel suficiente em uma das bandejas

para acomodar o trabalho de impress&o. Se vocé estiver carregando

papel especial, como papel timbrado, faga-o de uma das seguintes

maneiras:

e Na bandeja 1, carregue o papel timbrado com a face voltada voltado para
cima e a margem inferior inserida primeiro na impressora.

e Em todas as outras bandejas, carregue o papel timbrado virado para cima e
com a borda superior na parte de trés da bandeja.

2 Abra as propriedades do driver da impressora e clique na guia
Acabamento.

3 Clique em Imprimir em ambos os lados.

4 Se voceé for encadernar o documento pela margem superior, clique em
Virar as paginas para cima.

5  Clique em OK.

& HP Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6 Preferéncias de impresséo

Opgdes de documenta

Imprimi em ambos os lados

|~ [ Virar paginas paa cima
Layout de folheto

Desativada v

Péginas por faha

[1 pagina por fokha v/

Impimit margens da pagina
Oiclem das paginas

Para a dieita, depois para bairo

Acabamento | Colarids | Servicos

75/
Orientagio
(@ Retrato
O Paisagem
[ Girar em 180 graus

E ok [ Comcoln |l




Insira uma quantidade de papel suficiente em uma das bandejas

para acomodar o trabalho de impresséo. Se vocé estiver carregando

papel especial, como papel timbrado, faga-o de uma das seguintes

maneiras:

e Na bandeja 1, carregue o papel timbrado com a face voltada voltado para
cima e a margem inferior inserida primeiro na impressora.

e Em todas as outras bandejas, carregue o papel timbrado virado para cima e
com a borda superior na parte de trés da bandeja.

No menu Arquivo, clique em Imprimir.

No menu pop-up Acabamento, selecione Imprimir em ambos os lados
(manualmente).

Clique em
Clique em Imprimir. Siga as instrugdes na janela pop-up exibida na

tela do computador antes de recolocar a pilha de saida na bandeja
para imprimir a segunda metade.

Se solicitado, pressione o botéo apropriado no painel de controle
para continuar.

& Hp Color LaserJet CM2320 MFP Series PCL 6 Preferéncias de impressdo

Avangado | Atahos de impresso | Papel/auaidade | Efettos| Acabamento | Colorido | Servipos|

Opgdes de documerto
Imprivir e ambos os lados

‘irar paginas para cima

Layout de foheto &

Paginas por folha:
1 pagina por folha v

Impiimir margens ds pégina

Orentagdo
@ Retrato

© Paisagem

[ Girar em 180 graus.

A
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Digitalizar

Digitalizagéo a partir do PC

1

No grupo de programas da HP, selecione seu produto e selecione
Digitalizar para iniciar o HP LaserJet Scan.

NOTA: Quando se pressiona Iniciar digitalizacéo no painel de
controle do produto, o HP LaserJet Scan também é iniciado.

Escolha a agéo que vocé deseja realizar.

e Selecione um destino para iniciar a digitalizagéo imediatamente.

o Selecione Digitalizar depois de solicitar que eu informe as configuragées
para especificar configuragdes adicionais antes de iniciar a digitalizagéo.

o Selecione Configurar o dispositivo para programar o botéo Digitalizar para.

Clique em OK.

[

) (T |
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Enviar minha digitalizagéio para uma pasta

Carregue os originais que devem ser digitalizados com a face para cima na bandeja de
entrada do alimentador automético de documentos (ADF), com a parte superior do documento
para frente, e ajuste as guias de midia.

-0uU-

Levante a tampa do scanner de mesa e carregue o original a ser digitalizado voltado para
baixo, com o canto superior esquerdo do documento localizado na posigéo indicada pelo
icone do scanner. Feche a tampa com cuidado.

No painel de controle do produto, pressione o

=

@
0
N IeoOoa

Utilize os botées de seta para selecionar Selecionar computador e pressione OK. Selecione @ Selecionar
um computador e pressione Ol L) computador
0
~ . . . . ) A
Use os botdes de seta para selecionar um destino de arquivo e pressione OK. e d
< Nome da
pasta
:
Pressione ou OK para digitalizar o documento em um arquivo.

=

=
|
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Melhorar a aparéncia da minha digitalizacéo

1

Desligue o produto, desconecte o cabo de alimentagdo da fomada e
levante a tampa.

Limpe o vidro com um pano macio ou esponja umedecidos com um
limpa-vidros n&o-abrasivo.

Limpe a fita do scanner (somente modelos AAD) com um pano macio
ou esponja umedecidos com um limpa-vidros n&o-abrasivo.

Para evitar manchas, seque o vidro usando uma camurca ou uma
esponja de celulose.

Portugués
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Agendar um fax

Carregue o documento na bandeja de entrada do alimentador automético de
documentos (AAD) ou no scanner de mesa.

No painel de controle, pressione o

Use os botdes de seta até que Enviar apareca e pressione OK.

Use os botdes de seta até que Env. fax depois apareca e pressione OK.

OO® =
o @OE® iri;/i!
@OE®™
FI@ED
OO® A
O @Oe® "
D®O®
F@E

Enviar

Env. fax
depois



Utilize os botdes alfanuméricos para inserir a hora.

OO®
@OEm®
O™

FI@EY

Se o produto estiver configurado no modo de 12 horas, use os botdes
de seta para mover o cursor para A.M. ou P.M. Selecione A.M. ou

P.M. e pressione OK.
=-0U-

Se o produto estiver configurado para o modo de 24 horas, pressione

OK.

Utilize os bot&es alfanuméricos para inserir a data e pressione OK.

-ou- O@®
@O®EmE
Aceite a data padréo pressionando OI. @M
)
Digite o nimero de fax, digite discagem rapida ou pressione a tecla o
digital. Para acessar o catdlogo telefénico, pressione o menu de Fax E]D oO@O®
no painel de controle e selecione Catdalogo telefanico. %D ) @O®®
@ ™

o°C O o

Pressione OK ou Iniciar fax. O produto digitaliza o documento para a
memoéria e o envia na hora designada. [an]en]en)
o @Em

Em®

O »o

Catdlogo telefénico

Portugués



Criar e editar discagens rapidas

Para obter acesso as discagens rapidas, vocé deverd usar o botdo
e a tecla digital associada no painel de controle.

No painel de controle, pressione o

Utilize os botdes de seta para selecionar Catélogo telefénico e
pressione

Utilize os botdes de seta para selecionar Configuragéo individual.
Pressione

Pressione OK para selecionar Adicionar.

. As discagens rapidas 5 a 8 estéo disponiveis pressionando-se

OO@®™®
o @WE®
&)
O @
\db, Catal
= atalogo
® telefonico
:
& Confi
S—— onfiguragdo
0 ® individual
:
(e
U\_/ ® icionar
’




Utilizando os botdes alfanuméricos, digite um nome para o nomero de fax. Para
fazer isso, pressione repetidamente o botdo numérico referente & letra necessaria
até que ela seja exibida.

NOTA: Para inserir pontuacdo, pressione o bot&o de asterisco (*) repetidamente
até que o caractere desejado aparega e pressione o bot&o > para ir até o
préximo espago.

Utilize os botdes alfanuméricos para inserir o nimero de fax. Inclua pausas ou
outros nimeros necessdrios, como o cédigo de drea, um cédigo de acesso para
os nimeros fora do sistema de PBX (em geral, 9 ou 0), ou um prefixo de longa
distancia.

NOTA: Ao digitar um nomero de fax, pressione Pausar até uma virgula (,) ser
exibida, caso queira inserir uma pausa na seqiéncia de discagem, ou pressione
* até W aparecer para que o produto aguarde um tom de discagem.

Pressione OK.

Pressione OK para salvar as informagaes.

Se vocé tiver mais discagens rapidas para programar, repita as etapas de 1 a
10.

Nome de fax

W@
@GEm®
O™
)@ EY

O@>
@GE®
O™
)@ E

O@D>
@GE®
O™
EJ @ #E
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Apagar fax da meméria

No painel de controle, pressione

Utilize os botées de seta para selecionar Servigo e pressione

Utilize os botées de seta para selecionar Servico de fax e pressione

Utilize os botdes de seta para selecionar Limpar faxes salvos e pressione

Pressione para confirmar a excluséo.

Servico

Servico de
fax

Limpar faxes
salvos



Fotos

Imprimir fotos individuais do cartéo de meméria

1

2

3

Insira o cartdo de meméria no produto. O Menu de fotos ¢ exibido.

Utilize os botdes de seta para selecionar Impresséo facil e pressione OK.

Utilize os botées de seta para selecionar Foto individual e pressione OK.

<ok
=
’
Y N
<lox)r
<7
B ®
!

A
<lor>
~—/
N
:

Menu de fotos

Impresséo
facil

Foto
individual




Utilize os botdes de seta ou o teclado numérico para fazer selecdes em cada um
dos itens de menu a seguir e pressione

Inserir nomero de foto: Selecione uma foto individual a ser impressa. As fotos sé@o
numeradas, comecando com o nimero 1.

Selecionar tamanho de imagem: Defina o tamanho da imagem impressa.
Selecionar tamanho de papel: Selecione o tamanho da midia.

Selecionar tipo de papel: Selecione o tipo de midia.

Nomero de cépias: Defina o nimero de cépias a serem impressas (1 a 99).

Quando a mensagem [OK] para imprimir aparecer no visor do painel de
controle, pressione OI. Pressione X para sair do menu sem imprimir.

O@O®
@Oe®
OEeE®
FI@E

[OK] para
imprimir




Manter

Ajustar as configuracées de cor

Configurar as opgdes de cor como Automético normalmente proporciona
a melhor qualidade de impresséo possivel para documentos coloridos.

A opgéo de ajuste de cor Automético otimiza o tratamento de cor cinza
neutra, meios-tons e aperfeicoamentos de margens utilizados para cada
elemento em um documento.

Use a opgao de ajuste de cor Manual para ajustar o tralamento de cor
cinza neutra, meios-tons e aperfeicoamentos de margens para textos,
elementos gréficos e fotos. Para acessar as opgdes de cor manual, na guia
Cor, selecione Manual, e em seguida Configuragées.

Use a opgdo de cor manual para ajustar as opgdes de Cinzas neutros,
Meio-tom e Controle de margem em textos, gréficos e fotografias.

& HP Color Laser.Jet CH2320 MFP Series PCL 6 Preferéncias de impressdo

[ Avangado | Atalhos de impressio | Papsl/auaidads | Efeitos | Acabamanto | Colordo | Semigos|

Opgées de cor
© Automatica

® Manual Configuagdes... {)

[ Iroprimic em esciala e cinza

Temas de cores
Cor RGB:

| PadiSn [<REE] v

A o A

[ ok [ Concelw | [ Aphcar |
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Opcodes de cor Manual

As opgdes de Meio-tom afetam a resolugéo e a claridade das cores.

o Suavidade fornece melhores resultados em dreas de impresséo amplas e com sélidos,
aprimorando as fotografias suavizando as tonalidades de cores. Selecione essa opgéo
quando preenchimentos de drea uniformes e nivelados forem a principal prioridade.

o Detalhe ¢ dtil para textos e graficos que exigem distingdes precisas entre linhas ou cores
ou para imagens que contenham um padr&o ou um alto nivel de detalhes. Selecione essa
opg&o quando margens nitidas e detalhes forem a principal prioridade.

A configuracdo de Cinzas neutros determina o método para criar cores cinza

usadas em textos, figuras e fotos.

e Somente em preto gera cores neutras (cinzas e preto) usando apenas o foner preto.
Isso garante cores neutras sem uma matiz de cores. Essa configuracéo é melhor para
documentos e gréficos em escala de cinza.

e 4 cores gera cores neutras (cinzas e preto) combinando as quatro cores do toner. Esse
método produz graduagdes e transicdes mais niveladas para outras cores e, também, o
preto mais escuro.

A configuracédo Controle de margem defermina como as margens s&o

processadas. Controle de margem tem dois componentes: meio-tom adaptével

e compensagdo. Meio-tom adaptavel aumenta a nitidez das margens.

Compensagdo reduz o efeito de registro do plano de cores incorreto,

sobrepondo sutilmente as margens de objetos adjacentes.

© Maximo é a configurac&o mais agressiva da compensagéo. A opgdo Meio-tom adaptével
estd ativada.

e Normal configura a compensacé&o em um nivel médio. A opgéo Meio-tom adaptével estd
ativada.

e Claro define a compensag&o ao nivel minimo, a opgéo Meio-tom adaptavel estd ativada.

o Desativado desliga as opgées de compensagéo e de meiotom adaptavel.

| Configuragies de cor

Opgies |

e Configuragdo de
E| - @eral

Mormal v

Meio-tam

o Texko

i - Cinzas neutros: Somente em preto
[ Graficos
: Cinzas neutros: Somente em preto
.. Fotografias
- Cinzas neutros: Quatro cores




Limpar a passagem do papel

Se vocé néo tiver acesso ao HP ToolboxFX, pode imprimir e usar uma pégina de limpeza no painel de controle do produto.

1 Pressione Configuracao ().

2 Utilize os botdes de seta para encontrar o Menu Servigo e
pressione OK. e

Menu Servico

3 Utilize os botaes de seta para encontrar o Modo de limpeza e — 2

pressione OK. “@"

Modo de limpeza

20




Carregue papel Carta comum ou A4 quando for solicitado.

Pressione OK novamente para confirmar e iniciar o processo de
limpeza.

Uma pégina passard lentamente pelo produto.
Descarte a pagina quando o processo for concluido.

21



Informacdes adicionais

Consulte o guia do usudrio para obter detalhes

Encontrar o gUiCI do usudrio O guia do usudrio estd no CD-ROM do produto e ¢ instalado no computador como parte
do software do produto.
Instalar o produto na rede Capitulo: Conectividade

Secéio: Instalacéo do produto em uma rede

Encontrar o endereco [P do produto  Capitulo: Conectividade
Secdo: Endereco IP

Realizar automaticamente cépias Capitulo: Copiar
rente e verso Sec¢do: Copia automdtica de documentos em frente e verso
Ativar/desativar relatérios de fax Capitulo: Fax (somente modelos de fax)
Secdo: Logs e relatérios de fax
Ajustar o volume no produfo Capitulo: Fax (somente modelos de fax)

Secéio: Alterar configuragdes de fax

Configurar os destinos de Digitalizar | Capitulo: Digitalizar
para Secdo: Configuragéo dos destinos de digitalizar para do produto

Alterar o tamanho padrao do popel | Capitulo: Papel e midia de impressao
Secdo: Configuragéo da bandeja

Alterar as configuroc;ées de Capitulo: Painel de controle
economia de energia Sec¢do: Menus do painel de controle, menu Servigo

Melhorar a qualidade da impressao | Capitulo: Tarefa de impresséo
Secdo: Definicéo de opgdes de qualidade e papel

O guia do usuério estd no CD-ROM do produto e ¢ instalado no computador como parte do software do produto.
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