HP Color Laserlet serie CM6030/6040 MFP
Guia de referencia rapida

Coémo:

Copiar

Realizar envios digitales
Enviar fax

Almacenar trabajos

www.hp.com/support/cliem6030mfp
www.hp.com/support/cliem6040mfp
www.hp.com/go/usemyMFP



Tabla de referencia répida

Pagina | Qué hacer para... | Pasos que se deben realizar
1 Realizar copias en Toque Copiar. Toque Color/negro. Para realizar copias
blanco y negro o en en blanco y negro, toque Negro. Para realizar copias en
color color, toque Color. Toque Bien. Pulse Iniciar.

2 Realizar copias a doble Toque Copiar. Si el documento original estd impreso en una

cara sola cara, toque Original 1 cara, salida 2 caras. O
bien, si el documento original estd impreso en ambas caras,
toque Original 2 caras, salida 2 caras. Toque Bien.
Pulse Iniciar.

3 Copiar imagenes Toql{e Copiar. Toque Tamaiio original. Toque Mas

impresas o fotografias opciones. Toque Optimizar texto/imagen. Toque
Imagen impresa o Fotografia. Toque Bien. Pulse
Iniciar.

4 Realizar un folleto Toque Copiar. Toque Mds opciones. Toque Formato de
folleto. Toque Folleto activado. Si el original estd
impreso en una sola cara, foque 1 cara. Si estd impreso en
ambas caras, toque 2 caras. Toque Bien. Pulse Iniciar.

5 Enviar a correo Toque Correo electrénico. Rellene los campos De:, Para:

clectrénico y Asunto: . Pulse Iniciar.

6 Escanear a una carpeta Toque Carpeta de red. Seleccione la carpeta en la que

de red quiere guardar el documento. O bien, foque Ruta de
carpeta de red para abrir el teclado y, a continuacién,
escriba la ruta de la carpeta. Toque Nombre de archivo
para abrir el teclado y, a continuacién, escriba el nombre del
archivo. Pulse Iniciar.

7 Enviar un fax Toque Fax. Toque Destinatarios de fax. Introduzca un
nomero de fax. Toque Bien. Toque el botén flecha hacia
abajo para afiadir el ntmero a la lista de destinatarios.
Repita la operacién para afiadir mas nomeros. Pulse Iniciar.

8 Almacenar un frabajo de | Jodue Almacenamiento de trabajos. Toque Crear.

copia Toque Nuevo trabajo. Escriba el nombre de una carpeta.
Toque la flecha hacia abajo y escriba un nombre para el
trabajo. Toque Bien. Opcional: Para convertir un trabajo en
privado, toque PIN para imprimir y, a continuacién,
escriba el PIN para ese trabajo. Toque Bien. Pulse Iniciar.

10 Recuperar un trabaio Toque Almacenamiento de trabajos. Seleccione la

almacenado carpeta en la que estd almacenado el trabajo. Seleccione el
trabajo de la lista. Si el trabajo es privado, toque el cuadro
situado debajo de PIN: y escriba el PIN correspondiente.
Pulse Iniciar.
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Realizar copias en blanco

Paso 1

Coloque el original boca arriba en el
alimentador de documentos o boca abajo en
el cristal.

\opiar

ce copias de un documento orinal Enviar n documento a o o s

nlmeros de fax.

Correo electrénico Carpeta de red

Enviar el documento como archivo. Enviar tn documento a una carpeta de-

lared

adjunto de correo electrdrico

Paso 2

Utilice el teclado numérico para cambiar el
némero de copias. Toque Copiar.

Elc——

Carts j > D Carta Copios enbire [_{_|

S ——
7 G Caras (=S @ »
)

Reducir/Ampliar
-
r Sdc:clr.'\n de papel GETD
@ Autom (Carta) @

Paso 3

Toque Color/negro.

Clasficado.

negro o en color

() Deteckn automética

() coor

(®)hego ]

S

Paso 4

Para realizar copias en blanco y negro,
toque Negro. Para realizar copias en color,
toque Color. Toque Bien.
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Paso 5

Pulse Iniciar.
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ealizar copias a doble cara

Toque el botén "Orientadiér! para
selecdonar 1a orientacién

(®)| 1) | Orignal 1 cara, salida 1 cara
- ver ydecra

()| 2792 Orignal 2 caras, salids 2 caras posterier

()| 1+20 Original 1 cara, saida 2 caras

()| 274 | Orignal 2 caras, salida 1 cara  Orientacién

Paso 1 Paso 4

Coloque el original boca arriba en el Si el original estd impreso en una sola cara,

alimentador de documentos o boca abajo en el toque Original 1 cara, salida 2 caras. Si el

cristal. original esté impreso en ambas caras, toque
Original 2 caras, salida 2 caras. Toque
Bien.

imeros de fax
Correo electrénico Carpeta de red

Enviar el documento como archivo. Enviar tn documento a una carpeta de-

adjunto de correo electrdrico lared

1l 78
= = .
4 (8,6
178y
%0 ®
c

Paso 2 Paso 5

Utilice el teclado numérico para cambiar el Pulse Iniciar.
nimero de copias. Toque Copiar.

Elc— )

[ (e — |:n:|
‘(n N ' Colorlnegrn
_ lafarn [ Nego
7 Rr‘du:w/ﬁ\mpur

Llasm(ar
D AJustedenﬂgen
Auten. (Carta) Norma

Paso 3

Toque Caras.
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resas o fotografias

Coloque el original boca arriba en el
alimentador de documentos o boca abajo en el
cristal.

Paso 1

Refbice copias de un documento orignal wiar un documento a uno o més I

meros de fax

Caorreo electrénico

arpeta de red

Envar el documento como archivo wir n documento a una carpeta de

adjunto de correo electrdrico red

Paso 2

Utilice el teclado numérico para cambiar el
nimero de copias. Toque Copiar.

Elc— )
Carta j > D cata Copiasenim [ 1]

Caras Color/negro |
D @
r Reducir/Ampiiar Clasificar
() e )

@ Seleccién de papel |
k Autom (Carta)

Paso 3

Ajuste de imagen
Normad

Toque Mas opciones.

@ [0
[ ] e D Exa Copiasentim |

= rientacién contenido c m’
m B
s ) Paginas por hoja Tamafio original @

e
Creacién de trabajo \
(m) g - (&)

Paso 4

Optimizar textofimagen

Toque Optimizar texto/imagen.

Utiice el deslzador para ajustar
manuaimente cémo se optiriza la saida

Inagen impresa

[#:Fomgmﬁa
\4

Optimizar para

Text Tmacen

Paso 5

Toque Imagen impresa o Fotografia.

s @
“ay(s 0
108
(w0 &

c

Paso 6

Pulse Iniciar.
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ealizar un folleto

Elc—— )
N . .
[ ] D Crta copssenties [
ow.mm contenido (~) cpum.m textofimagen
) Vel | [ Apstrmsualmente | J
F‘Aglna por hoja [OPSPIN Tamaiio original @
_ e

Creacién de U‘]L @
Paso 1 Paso 4
Coloque el original boca arriba en el Toque Formato de folleto.

alimentador de documentos.

(®)Folleto desactivado

imeros de fax
Correo electrénico Carpeta de red

Enviar el documento como archivo. Enviar tn documento a una carpeta de-

adjunto de correo electrdrico lared

Paso 2 Paso 5

Utilice el teclado numérico para cambiar el Toque Folleto activado. Si el original estd

nimero de copias. Toque Copiar. impreso en una sola carg, toque 1 cara. Si estd
impreso en ambas caras, toque 2 caras. Toque
Bien.

? P
@ [0 e @
s
ot j » D o Copias en b/ ED 4 (8,6
PR
D Carzs Colorlnegrn 778 9
L Mo\ 0
@ Reducir/Ampliar Llasmcar ’ :
Autom. (WWV) C\zsmczdo E—
@ Selec papel Ajuste de imagen
k Aute (Carta) Norma —_— ——

Paso 3 Paso 6

Toque Més opciones. Pulse Iniciar.
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Enviar a correo e|ectr nico

~|@
D L
S 50000000
< =¥ 00000000®
e 1000000080
60000000088 De0
IO G )i
Paso 1 Paso 4
Coloque el original boca arriba en el Escriba la direccién de correo electrénico. Toque

alimentador de documentos o boca abajo en el la flecha hacia abajo que se encuentra junto
a Para. Toque Asunto y escriba el texto.

Toque Bien.

1l 78
i = .
4 (8,6
T
%0 &
c

Paso 2 Paso 5

cristal.

Carp

ar el documento como archivo | Enviar n documento a una carpeta de

into de correo electrérico lared

Toque Correo electrénico. Si se le solicitq, Pulse Iniciar.
escriba su nombre de usuario y contrasefia.

Ell I ©)
S ——

(reacorpanycon) \H@

r— ﬁl

( . ) | &=

L
@mnpdnm

Paso 3

Toque el campo De: y escriba su direccién de
correo electrénico. Toque el campo Para:.

www.hp.com



Escanear a una carpeta de red

v J< = )0 NI e e Jm UL ) ()
La o)l =
Paso 1 Paso 4
Coloque el original boca arriba en el Toque Nombre de archivo para abrir el
alimentador de documentos o boca abajo en el teclado y, a continuacién, escriba el nombre del
cristal. archivo. Toque Bien.
uirs @
ais s
108
RO
Ervvw el documento como archivo ©
Paso 2 Paso 5
Toque Carpeta de red. Pulse Iniciar.

(| SHARED_FOLDER 1 ]

@Pﬁsupdunes
Paso 3

Seleccione la carpeta en la que quiere guardar
el documento. O bien, toque Ruta de
carpeta de red para abrir el teclado y, a
continuacién, escriba la ruta de la carpeta.
Toque Bien.
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Enviar un fax

Paso 1

Coloque el original boca arriba en el
alimentador de documentos o boca abajo en el
cristal.

Copiar
Realie copias de un documento orgral n documento 3 o o s
os de fax

Correo clectrénico Carpeta de red

Enviar el documento como archivo. Enviar tn documento a una carpeta de-
0 de correo electrdrico lared

Paso 2

Toque Fax. Si se le solicita, escriba su nombre
de usuario y contrasefia.

Toque Destinatarios de fax. Infroduzca un
nimero de fax. Toque Bien.

Marcados rdpidos 71
(] ()
)
H

’: Eliminar DC Detalles 3

@Mésupciunes
Paso 4

Toque el botén flecha hacia abajo para afadir
el nomero a la lista de destinatarios. Repita la
operacién para afiadir mas nimeros.

ElC [©)

Destinatar. fax: S Cédiao marc. répid
— (03] )=

B3U567

Toque Més opciones. Compruebe que la
configuracién se corresponde con la del
original.

TETRE T )
B0
7088
(w0

c

Paso 6

Pulse Iniciar.
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Almacenar un trabajo de copia

Paso 1

Coloque el original boca arriba en el
alimentador de documentos o boca abajo en
el cristal.

Correo electrénico Carpeta de red
Enviar ¢l documento como archivo @ Envir un documento a una carpeta de.
adjunto de correo electrdrico lared

o de trabajos Estado del trabajo

focar y dnac. trabajo Comprobar en trabajos activos
completos.

Paso 2

Desplécese hacia abajo y toque
Almacenamiento de trabajos.

B

<Atrés Carpetas de trabajo Recuperar
Capctsllhzhajo) Seleccione una carpeta de trabajo en b ISt

[ s tito seleccione un trabajo amacenado para ver informacién
| rekdonaa
E Untitled

Paso 3

Toque Crear.

B« | =&

e | e

©

< Atrds Carpetas de trabajo

Carpetas de trabajo Nombre de carpeta:
[ sntiub [sn tito | I
B et Nombre trabajo:
—_— [sntite ]

Coorne D e

Paso 4

Toque Nuevo trabajo.
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Almacenar un trabajo de copia (continuacién)

Escriba un nombre para la carpeta. Toque la
flecha hacia abajo que se encuentra junto a
Nombre de carpeta. Toque Nombre
trabajo y escriba un nombre para el trabajo.
Toque Bien.

@ | _ =Eo

z Capetae do rajo T

Atris
Lsn e I~
[ stk Nombre trabajo:
E Untitled ‘ | I
I G
(ot | =
Paso 6

Opcional: Para convertir un trabajo en
privado, toque PIN para imprimir y, a
continuacién, escriba el PIN para ese trabaijo.
Toque Bien.

ues @
Wi E
AL
(0w
©
Paso 7

Pulse Iniciar. El trabajo se guarda en el
producto hasta que lo borre.
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Recuperar un trabajo almacenado

- [ ascfle® | malo

Correo electrénico Carpeta de red fatris  |> Untited > jood Recuperar G|
Enviar & documento como archivo Envir un documento a una carpeta de.
adjunto de correo electrdrico lared

s Se trata de un trabajo privado, Para acceder 2 &, debe.
Almacenamiento de trabajos Estado del trabajo
erear y alnac. trabajo @ Conprobar en trabajos activos y
conpletes

Paso 1 Paso 3

&)

Desplécese hacia abajo y toque Seleccione el trabajo de la lista. Si el trabajo
Almacenamiento de trabajos. es privado, toque el cuadro situado debajo
de PIN: y escriba el PIN correspondiente.

P
Qe | =& 1 @
PO .- < o Reapersr [ Crean ] (s e
3 Seleccione una carpeta de trabajo en la lista izquerda Luego (B
s 10t @
selecdone un trabajo amacenado para ver nformacidn =
relacionada (w0 &
e | .
&

Paso 2 Paso 4

Seleccione la carpeta en la que esta Pulse Iniciar.
almacenado el trabaijo.
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© 2008 Hewlett-Packard Development Company, L.P.

www.hp.com

Queda prohibida la reproduccién, adaptacién o traduccién sin permiso escrito
previo, excepto lo conforme a lo permitido segun las leyes de copyright.

La informacién que aparece en este documento estd sujeta a cambios sin previo
aviso.

Las Gnicas garantias de los productos y servicios HP estan establecidas en las
declaraciones de garantia que acompaiian a tales productos y servicios. Ninguna
informacién de este documento debe interpretarse como una garantia adicional. HP
no se haré responsable de errores técnicos o editoriales u omisiones en el documento.

Recursos

Hay informacién de asistencia sobre el producto disponible en
www.hp.com/support/clicm6030mfp o www.hp.com/support/clicm6040mfp.

= Guia del usuario
= Ayuda sobre trabajos

= Animaciones de procedimientos

Simulaciones de MFP en el sitio de HP dedicado al uso del MFP en:
= www.hp.com/go/usemymfp
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