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Konfigurera

e Inledning
e  Systemkrav

e Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning

e  Avinstallera HP MFP-drivrutinen for faxsdéndning




Inledning

Du kan anvanda HP Laserlets drivrutin for MFP Send Fax fér att skicka fax frén datorn till en eller flera
HP-multifunktionsprodukter (MFP). Nér du har installerat drivrutinen kan du anvénda den genom att
skriva ut till drivrutinen fér MFP Send fax.

Den har handboken innehdller en beskrivning av de faxfunktioner som ingdr i drivrutinen fér MFP Send
Fax.

Riktlinjer som anvénds i den har anvéndarhandboken

X4 TIPS:  Tipsen ger anvandbara réd och genvagar.

@?OBS! Meddelanden ger viktig information fér att férklara ndgot eller slutféra en uppgift.

/A VIKTIGT: Viktigtmeddelanden beskriver atgarder som du ska félja fér att undvika dataférlust eller
skada pé produkten.

/A VARNING: Varningar beskriver atgéarder som du ska félja fér att undvika personskador, allvarlig
dataférlust eller stérre skada pé& produkten.
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Systemkrav

Operativsystem

MFP-drivrutinen f&r faxséndning kan anvéndas med féljande operativsystem:

o  Windows® XP SP2 eller senare, 32-bitars

E/?OBS! Microsoft-support f6r Windows XP upphérde i april 2009. HP fortsatter att tillhandahélla
begransad support fér det avslutade XP-operativsystemet.

e Windows Vista® 32-bitars och é4-bitars

e  Windows® 7, 32-bitars och 64-bitars

e  Windows® 8, 32-bitars och 64-bitars

o  Windows 2003 Server, SP1 eller senare, 32-bitars och 64-bitars
e  Windows Server 2008, 32-bitars och 64-bitars

e  Windows Server 2008 R2, 64-bitars

e  Windows 2012 Server, 64-bitars

e Max OS X 10.6 och 10.7

Skarmar

Faxséindningsmodulen kan anvéndas med skarmtyper med en SVGA-upplésning pd 800 x 600 pixlar
eller mer.

Maskinvara

Ett HP LaserJetillbehér t6r analog fax méste installeras i MFP-enheten innan du installerar
faxdrivrutinen. Mer information om hur du installerar maskinvaran finns i Faxhandbok fér HP LaserJet
tillbehér fér analog fax 500.

Hamta installationsanvisningar, anvéndardokumentation och programvara fér faxkortet pé féljande
webbadress:

www.hp.com/support/lianalogfaxaccessory500

Natverk

MFP-drivrutinen fér faxsandning méste anvéndas med en nétverksskrivare. Drivrutinen ska inte
anvéndas med en lokal skrivare, USB-, serie- eller parallellanslutning.

SYWW Systemkrav
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Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning

Avgéra om mfp-enheten kan anvéandas med drivrutinen fé6r MFP
Send Fax.

De senaste versionerna av den fasta MFP-programvaran kan anvéndas med MFP-drivrutinen for
faxsandning.

1.
2,

)

4.

Fré&n startskarmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.
Oppna fsljande menyer:

e  Faxinstallningar

e Instéllningar fér faxsdndning

e Instéllning fér faxséndning

e  Allméanna installningar fér faxséndning

Tryck pé& alternativet PC-faxsandning.

OBS! Om alternativet PC-faxséndning inte visas p& MFP-enhetens meny méste du uppgradera
den fasta MFP-programvaran.

Tryck pé Spara.

Uppgradera den fasta MFP-programvaran och hémta drivrutinen

1.

Visa konfigurationsinformationen p& MFP-enhetens kontrollpanel fér att avgéra vilken version av
den fasta programvaran som é&r installerad.

a. Frén startskérmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.
b. Oppna fsljande menyer:

e  Rapporter

e  Konfigurations-/statussidor
c. Tryck pd alternativet Konfigurationssida och sedan p& knappen Utskrift.

d. Programvarans datumkod anges i avsnittet Enhetsinformation.

[y OBS! Datumkoden har féljande format: AAAAMMDD XX.XXX.X. Den férsta stréingen med siffror

Kapitel 1

ar datumet, dar AAAA stér for &ret, MM mé&naden och DD dagen. En kod som bérjar med t.ex.
20040225 betyder den 25 februari, 2004. Den andra siffersekvensen stér fér den fasta

programvarans versionsnummer.

Hamta den senaste versionen av programvaran.

a. Ga till produktens webbplats:

Konfigurera SYWW



b. Klicka p& Cross operating system (BIOS, Firmware, Diagnostics, etc.) i rutan
Select operating system (vilj operativsystem)

c.  Om datumet i tabellen med fast programvara &r senare é@n datumkoden pd& den utskrivna
MFP-konfigurationssidan, klickar du p& Download (hémta) bredvid lamplig fil.

E/f) Det finns olika programfiler fér de olika operativsystemen.

d. Klicka p& Save (spara) i dialogrutan File Download (filhédmtning) som &ppnas.

e. |texirutan File name (filnamn) i fénstret Save as (spara som) anger du var du vill spara
uppdateringsfilen till den fasta programvaran.

f. Klicka p& Spara.

g. Nar du har héamtat filen stéinger du dialogrutan File Download (filhémtning), om det
behdvs.

Om cd-skivan som medfslide mfp-enheten eller faxtilloeh&ret inte &r tillgénglig hémtar du
drivrutinen fér MFP Send Fax.

a. Klicka p& Back (tillbaka) fér att gé tillbaka till rutan Select operating system (val|
operativsystem).

%/r’ Om du inte kommer tillbaka till rutan Select operating system (val|
operativsystem) nar du klickar p& Back (tillbaka) gér du till steg 2 f6r anvisningar om hur du
kommer dit.

b. Klicka p& relevant operativsystem i rutan Select operating system (vélj operativsystem).

= MFP-drivrutinen fér faxséndning kan anvéndas med Windows XP, Windows XP
Professional x64, Windows Vista, Windows 7 32-bitar och Windows 7 64-bitar.

c. Klicka p& Download (hamta) bredvid HP MFP-drivrutinen f6r faxséndning i
drivrutinstabellen som visas.

d. Klicka p& Save (spara) i dialogrutan File Download (filhédmtning) som &ppnas.

e. |texirutan File name (filnamn) i fénstret Save as (spara som) anger du var du vill spara
MFP-drivrutinen fér faxséndning.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning


http://www.hp.com/go/lj500mfpm525_firmware
http://www.hp.com/go/lj500colormfpm575_firmware
http:// www.hp.com/go/ljm4555mfp_firmware
http://www.hp.com/go/cljcm4540mfp_firmware
http://www.hp.com/go/cljcm3530mfp_firmware

4.

f. Klicka p& Spara.

g. Nar du har hamtat filen sténger du dialogrutan File Download (filhémtning), om det
behdvs.

Installera den h&émtade programfilen. Anvisningar om hur du installerar fjarruppgraderingen av
den fasta programvaran finns i MFP-anvéndarhandboken.

Verifiera att mfp-enhetens e-postfunktion har konfigurerats

(valfritt)

Konfigurera MFP-enhetens e-postfunktion s& att det skickas ett e-postmeddelande nér ett fax har skickats
med MFP-drivrutinen fér faxséndning.

@OBS! Meddelande per e-post ar en valfri funktion.

Anvisningar om hur du konfigurerar e-postfunktionen finns i respektive MFP-anvéndarhandbok.

Konfigurera funktionen fér betalningskod (valfritt)

Det gér att anvénda betalningskoder med HP MFP-faxséndning.

@?OBS! Betalningskodfunktionen &r valfri.

1.
2,

3.

Kapitel 1
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Fré&n startskarmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.
Oppna fsljande menyer:

e  Faxinstallningar

e Instéllningar fér faxsandning

e Instéllning fér faxséndning

e  Debiteringskoder

Tryck p& Aktivera fakiureringskoder fér att aktivera faktureringskoder.

@?OBS! Du kan inaktivera faktureringskoder genom att avmarkera Aktivera fokiureringskoder,

trycka p& Spara och hoppa éver dterstdende steg.

Tryck pé& Tillét anvandare aft redigera debiteringskoder om du vill att anvéndarna ska kunna
redigera faktureringskoderna.

Tryck pé textrutan Standardfakiureringskod fér att 8ppna knappsatsen.
Ange faktureringskoden och tryck sedan p& OK.

Tryck pé textrutan Minsta langd fér att 8ppna knappsatsen.

Ange det minsta till&tna antalet tecken i faktureringskoden och tryck p& OK.

Tryck pé Spara.
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Installera drivrutinen

Installera drivrutinen fér MFP Send Fax med hjalp av Windows-guiden Légg till en skrivare:

E/%"OBS! Om du anvénder program-cd-skivan som medféljde mfp-enheten kan du installera drivrutinen

fér Send Fax genom att klicka p& knappen Install (Installera) eller Advanced Install Options
(Avancerade installationsalternativ) pé& cd-skivan.

Hamta programvaran med drivrutin f6r faxséndning pé féljande webbadress:

www.hp.com/support/lianalogfaxaccessory500

Installera drivrutinen med Windows XP

1. Oppna Utforskaren och klicka p& den hamtade kérbara drivrutinen for faxsandning for aft
extrahera drivrutinsfilerna.

2. Klicka p& Start, klicka p& Instéllningar och klicka sedan pé& Skrivare och fax.
3. Klicka p& Lagg till en skrivare i rutan Skrivaratgérder i fénstret Skrivare och fax.

4. Klicka p& Next (nasta) i valkomstdialogrutan Add Printer Wizard (guiden Lagg till skrivare).

SVYWw Installera MFP-drivrutinen fér faxsandning
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5. Under Lokal skrivare eller natverksskrivare markerar du Lokal skrivare som ér
ansluten till den har datorn. Klicka pé Nésta.

Add Printer Wizard

Local or Hetwork Printer
The wizard needs to know which wpe of printer b set up,

Select the option that describes the printer pou want to use;

(%)iLocal printer attached to this computer

[ ] Automatically detect and inztall my Plug and Play printer

) & network printer, or a printer attached bo another computer

o To zet up a network, printer that iz not attached to a print server,
‘E}) Lze the "Local printer'’ option.

[ < Back ” Mest » l[ Cancel ]

E%OBS! Valj Lokal skrivare som éar ansluten till den héar datorn om du vill installera
MFP-drivrutinen fér faxsandning pd en natverksskrivare. Skrivarens namn éar HP MFP Send Fax nér
drivrutinen installeras p& en lokal skrivare.

Om du véljer En néatverksskrivare eller skrivare som éar ansluten till en annan dator
méste datorns IP-adress anges. Vissa funktioner, till exempel férhandsgranskning av fax, ér inte
tillgéngliga om drivrutinen installeras genom installation av natverksskrivare (Peka och skriv ut).

MFP-drivrutinen fér faxséndning kan inte installeras p& en skrivare som &r ansluten till datorn via
en seriell port eller parallellport. Den méste vara ansluten i eft natverk.

6. Om datorn redan &r ansluten till MFP-enheten vélier du Anvénd féljande port under Valj
skrivarport.

@?OBS! Gé till steg 8 om datorn inte &r ansluten till MFP-enheten.
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7. Markera MFP-enhetens namn eller IP-adress i snabbmenyn Anvénd féljande port. Klicka p&
Naésta och gé sedan till steg 13.

Add Printer Wizard

Select a Printer Port
Computers communicate with prnters through ports.

Select the port you want your printerto use.. F the port is not listed, you can create a
new port.

(%) Use the following port;: [LPT1: {Recommended Printer Port) w

LFT1: {Recommended Printer Port)
Mote: Most computers ui) PT2: (Printer Port)

The connectar for this p{ LPT3: (Prirter Port)
COMI: {Seral Port}

—, COMZ: (Seral Port)
el COM3: (Senal Port)

=2y |COM4: (Serial Part)
E:jél.. & I FILE: (Print to Fie
DOT4_001 {HP Officedet Series 500)
IR {Local Port)

LaserJet 4345mfp (HF Standard TCP/IP Port)

) Create a new port:

[ < Back ][ Mext > ][ Cancel

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning
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Om datorn inte &r ansluten till MFP-enheten vélier du Skapa en ny port under Vélj en
skrivarport.

Add Printer Wizard

Select a Pninter Port
Computers communicate with printers through parks.

Select the part you want yaur printer to use. |f the part iz not isted, you can create a
newy pork.

() Use the following port;

..............

(%) Create a new port;
Twpe of part; Standard TCPAIF Port 7'

[ < Back ” MHest » l[ Cancel ]

Valj Standard TCP/IP-port i snabbmenyn Type of port (porttyp). Klicka p& Nésta.

Konfigurera
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| dialogrutan Guiden Lagg till Standard TCP/IPPrinter-skrivarport klickar du p&4 Nasta.

Add Standard TCP/IP Printer Port Wizard E]

Welcome to the Add Standard
TCP/IP Printer Port Wizard

ou uze thiz wizard to add a port for a network printer.
B efore continuing be sure that;

1. The device iz turned on.
2. The network, iz connected and configured.

To continue, click MNesxt.

ue:-:w |[ Cancel

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning
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11. Skriv MFP-skrivarnamnet eller IP-adressen i textrutan Skrivarnamn eller IP-adress och klicka
sedan pd Nésta under Légg till port.
Add Standard TCP/IP Printer Port Wizard
Add Port \L
Far which device do vau want ko add a port? N
b
Enter the Printer Mame or [P addresz, and a port name for the desired device.
Printer Mame or [P Address: | |
Port Mame: | i
[ < Back ” Mest » l [ Cancel ]

@V?OBS! Portens standardnamn &r det namn du angav i textrutan Printer Name or IP Address
(skrivarnamn eller IP-adress). Du kan &ndra namnet genom att skriva in eft nytt namn i textrutan
Port Name (portnamn).

12. Klicka p& Slutfér.

Kapitel 1
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13. Klicka pé& Diskett finns under Installera skrivarprogramvara.

Add Printer Wizard

Install Printer Software
The manufacturer and model deteming which printer software to use.

‘-_F:'L Select the manufacturer and model of your printer.  your printer came with an installation

disk, click Have Disk. f your printer is not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Manufacturer A Prirters A
— | | S AGFA-AccuSet v52.3 B
;J:];I?SIID :-J AGFA-fccuSetSF v52.3
Aople ;-_.?AGFA-AJ:.:U Set 300
APS-PS = g?AGFA-ﬁccu Set B00SF v52.3 2

Egr This driver is digitally signed. [ Windows Update ] [ Have Disk... ]

Tell me why driver signing is impartant

[ < Back ” Mext = ][ Cancel ]

14. Klicka pé& Bladdra i dialogrutan Installera fran disk.
Install From Disk E|
Ingert the manufacturer’s installation disk, and then
v\g make sure that the comect drive is selected below.

Copy manufacturer’s files from:

|m V| [ Browse... ]

15. Bladdra till och valj .INFilen till MFP-drivrutinen fér faxséndning som extraherades i steg 1.

E/?OBS! Det finns tv& versioner av .INFfilen: en 32-bitarsversion fér Windows 2000, Windows XP

och Windows 7 samt en é64-bitarsversion fér Windows XP Professional x64, Windows Vista och
Windows 7.

Fslijande meddelande visas om du véljer fel version av filen: The specified location does not

contain information about your printer (Den angivna platsen innehéller ingen information
om skrivaren).

SVWW Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning 13



16. Klicka p& Oppna.
17. Klicka p& OK.

18. Klicka p& Néasta under Installera skrivarprogramvara.

Add Printer Wizard

Install Printer Software
The manufacturer and model detemine which printer software to use.

b, Select the manufacturer and mode! of your prnter.  your printer came with an installation

= disk, click Have Disk. If your printer iz not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Printers

HP MFP Send Fax

[ﬂindnws Update ] [ Have Digh... ]

[ < Beck “ Nexd > l[ Cancel ]
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19. Skriv ett namn pé skrivaren i textrutan Printer name (skrivarnamn) under Name Your Printer
(ge skrivaren ett namn). Standardskrivarnamnet ar HP MFP Send Fax.

Add Printer Wizard

Mame Your Printer
You must assign 3 name to this prnter.

Type a name for this printer. Because some programs do not support printer and server
name combinations of mare than 31 characters, it is best to keep the name as short as
possible.

Printer name:
HP MFP Send Fax

Do you want to use this printer as the default printer?

O Yes
® No

[ < Back ][ Next > l[ Cancel

20. Klicka p& Nasta.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning
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21. Klicka p& Néasta under Skrivardelning.

Add Printer Wizard

Printer Sharing
You can share this printer with other network users.

if you wart to share this printer, you must provide a share name. You can use the
suggested name or type a new one. The share name will be visible to other network

USErns.

{(#)Do not share this printer,
() Share name:

[ < Back ” Mext = l[ Cancel ]

2% OBS!  Du kan sedan dela ut skrivaren genom att vélja Share name (dela p& namnet) i fnstret
Printer Sharing (skrivardelning). MFP-drivrutinen fér faxséindning &r sedan tillgénglig fér en
Peka och skriv ut-anslutning. Vissa funktioner, till exempel férhandsgranskning av fax, ér inte
tillgéngliga om drivrutinen anvénds via en Peka och skriv ut-anslutning.

22. Valj Ja under Skriv ut testsida om du vill skriva ut en testsida och klicka sedan p& Nésta.

16 Kapitel T Konfigurera
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Add Printer Wizard

Print Test Page
To confirm that the printer is installed propery, you can print a test page.

Do you want to print a test page?

[ « Back ” Mext = l[ Cancel ]

E%OBS! Om du véljer Ja fér att skriva ut en testsida skickas ett fax. Ingen sida skrivs ut.

Klicka p& Slutfér i dialogrutan Slutfér guiden Lagg till skrivare for att slutféra guiden
och fortsétta att skicka ett testfax.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning
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b.

Klicka p& fliken Fax Job (Faxjobb) i dialogrutan HP MFP faxsé&ndning.

HP MFP Send Fax [?_”E

| Fax Job | Setup |

Sender Information

Sender Nama

Faox Mumber

Company Nama:

Voioe Phone: Mumper

Fa: Chusality

Rasoltion {3 Standard CrFipe O Supertine

Molification

Hoification (%) Ngne () This Job () On Eor
Type Ot () Email

Emad Address
Fresw

[] Show Ersvew Befom Sendng Fax

geod | Concel [ oo |

2 OBS!  Information om Setup (instéliningar) behévs inte fér att skicka en testsida. Las mer

om hur du gér instéliningar fér standardavsandare och alla fax under Konfiguration
pd sidan 57.

Konfigurera
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C.

d.

| textrutan Faxnummer under Fax To (faxa till) anger du det faxnummer till vilket testsidan
ska skickas. Klicka p& Toe => (Till ->) och ange numret i listan Faxmottagare.

HP MFP Send Fax ?X

Fa Job | Satup
Fax Ta
Bacipeart Name Fay Aacipiants
» Hama Hurnbear
—_—
Frx Numbar [requined)

Compary Nama:

nclude YWith Fax
[JCoyer Pags (Snghe mcpiert onk)

Hictes

Subject

image:

Klicka p& Skicka.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning

19



e. Om du har valt Show Preview Before Sending Fax (visa férhandsgranskning innan
faxet skickas) pd fliken Setup (instéliningar) 8ppnas férhandsgranskningsfénstret. Klicka pé
Send Fax (skicka fax) i verktygsfaltet.

& HP MFP Send Fax - Test Page ool

Eie  iew
& send Fa | Kcancairex | | 1| #] = ] [Two Poges -
l'\l'-"'l."11-|||||'.|||Ir-ri||||||-|-|3|||||||{1a-||||E|||ln--5|||4|||':—|||||E1-1||||5|||l.-nr'_ﬂ|||||

v Windows XP
W Printer Tost Pape

v, Pardeeedng, Mot vy = AR

i B T

sBovrrdrarlerrdrvnlavaZersf v dvaadvren

AEREELL]

Pag;e 1 of 2 page(s) &6 dpi

f. En dialogruta visas dér du tillfrégas om testsidan har skrivits ut. Bekrafta att testsidan skrivits
ut p& den mottagande faxenheten och klicka sedan p& OK.

2»OBS!  Testsidan skickas till det faxnummer du angav i textrutan Fax Number (faxnummer)
pé fliken Fax Job (faxjobb).

Installera drivrutinen med Windows Vista

1. Oppna Utforskaren och klicka p& den héamtade kérbara drivrutinen for faxsandning for aft
extrahera drivrutinsfilerna.

2. Klicka p& Start, Kontrollpanelen och klicka sedan p& Skrivare.

@OBS! Menyn Skrivare finns under rubriken Maskinvara och ljud.

3. Klicka p& knappen Lagg till skrivare i fonstret Skrivare i den &vre menyraden.

4. Klicka p& Next (Nésta) i valkomstdialogrutan Add printer (Lagg till skrivare).
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5.

Klicka p& knappen Add a local printer (Lagg till lokal skrivare) under Choose a local or
network printer (Valj en lokal eller nétverksskrivare).

=2 Add Printer x|

N
\_ /) = Add Printer

Choose a local or network printer

< Add a local printer
: IJse this option only if you don't have a USB printer. (Windows automatically installs USE
printers when you plug them in.)

<» Add a network, wireless or Bluetooth printer
Make sure that your computer is connected to the netwark, or that your Bluetooth ar
wireless printer is turned on.

Mexk | Cancel |

E/%"OBS! V&l Choose a local or network printer (Valj en lokal eller nétverksskrivare) om du
vill installera MFP-drivrutinen fér faxséndning p& en natverksskrivare. Skrivarens namn ér HP MFP
Send Fax nér drivrutinen installeras p& en lokal skrivare.

Om du véljer Add a network, wireless or Bluetooth printer (Légg till en natverks-, tréd|ss
eller Bluetooth-skrivare) méste datorns IP-adress anges. Vissa funktioner, till exempel
fsrhandsgranskning av fax, &r infe tillgéingliga om drivrutinen installeras genom installation av
natverksskrivare (Peka och skriv ut).

MFP-drivrutinen fér faxséndning kan inte installeras p& en skrivare som &r ansluten till datorn via
en seriell, parallell eller USB-port. Den mdste vara ansluten i ett natverk.

Om datorn redan &r ansluten till MFP-enheten vélier du Use an existing port (Anvénd befintlig
port) under Choose a printer port (Valj en skrivarport).

E/%"OBS! G4 till steg 8 om datorn inte &r ansluten till MFP-enheten.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning
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7.

Kapitel 1

Markera MFP-enhetens namn eller IP-adress i snabbmenyn Use an existing port (Anvand

befintlig port). Klicka p& Nésta och gé sedan till steg 12.

¥ Add Printer |
6 = Add Printer
Choose a printer port
A printer port is a type of connection that allows your computer to exchange information with a
printer.
% Use an existing port: DOT4_001 {Generic IEEE 1284.4 printing support) j
LPT1: (Printer Port)
" Create a new port: LPT2: (Printer Port)
: LPT3: (Printer Port)
Tiype off part: COM1: (Serial Port)

COM2: (Serial Port)
COM3: (Serial Port)
COM4: (Serial Port)

DOT4 001 (Generic IEEE 1234. 4 printing suppart)
MUL: {Local Port)

USB001 (Virtual printer port for LISE)

¥P5Port; (Local Port)

Mext Cancel

Konfigurera
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8. Om datorn inte &r ansluten till MFP-enheten véljer du Create a new port (Skapa en ny port)
under Choose a printer port (Valj en skrivarport).

=2 Add Printer x|

@ = Add Printer

Choose a printer port

A printer portis a type of connection that allows your computer to exchange information with a
printer.

" Use an existing port: LPT1: (Printer Port) j
¥ Create a new port:

Type of port:

Mext I Cancel

9. Valj Standard TCP/IP-port i snabbmenyn Type of port (porttyp). Klicka p& Nésta.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning 23
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10. Skriv MFP-skrivarnamnet eller [P-adressen i textrutan Hostname or IP address (Vardnamn eller
IP-adress) under Type a printer hostname or IP address (Skriv ett skrivarvérdnamn eller en

gy OBS!

Kapitel 1

IP-adress) och klicka sedan p& Next (Nasta).

% Add Printer

6 = Add Printer

Type a printer hostname or IP address

Device type:

Hostname or IP address: I

Port name: I

¥ Query the printer and automatically select the driver to use

Mext I

Cancel

Portens standardnamn &r det namn du angav i textrutan Hostname or IP address

(Skrivarnamn eller IP-adress). Du kan éndra namnet genom ait skriva in ett nytt namn i textrutan

Port name (Portnamn).

Konfigurera
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11. Klicka p& Have Disk (Disk finns) under Install the print driver (Installera skrivardrivrutin).

&2 Add Printer x|

6 = Add Printer

Install the printer driver

.+ Select the manufacturer and model of your printer. K your printer came with an installation
s
s+ disk, click Have Disk. K your printer is not listed, consult your printer documentation for
: compatible printer software.

Manufacturer |:| Printers | -
Fuijitsu ] E HP 2500C Series Printer b

Generic ._-'_?hp business inkjet 1000

Gestetner .:Jhp business inkjet 1200
IR a.i' HP Business Inkjet 2200/2250

IORKA

gF This driveris digitally signed. Windows Update Have Disk... |

Tell me driver signing is importart

Mext I Cancel |

12. Klicka pé& Bladdra i dialogrutan Installera fréan disk.

Install From Disk

Xl
Insert the manufacturer’s installation disk, and then 0K
,;-H make sure that the comect drive is selected below. _

Cancel

Copy manufacturer’s files from:

j Browse ... |

13. Bladdra till och valj .INFilen till MFP-drivrutinen fér faxséndning som extraherades i steg 1.

E%OBS! Det finns tvé versioner av .INFfilen: en 32-bitarsversion fér Windows 2000, Windows XP,
Windows Vista och Windows 7 samt en 64-bitarsversion fér Windows XP Professional x64,
Windows Vista x64 och Windows 7.

Fsljande meddelande visas om du véljer fel version av filen: The specified location does not
contain information about your printer (Den angivna platsen innehdller ingen information
om skrivaren).

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning 25
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14. Klicka p& Oppna.

15. Klicka p& OK.

16. Klicka p& Next (Nasta) under Install the print driver (Installera skrivardrivrutin).

Kapitel 1

¥ Add Printer

6 = Add Printer

Install the printer driver

- Select the manufacturer and model of your printer. f your printer came with an installation
.m disk, click Have Disk. f your printer is not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Prirnters I

5 HP MFP Send Fax

Egp This driver is digitally signed.
Tell me why driver signing is important

Mext Cancel

Konfigurera
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17. | textrutan Printer name (Skrivarnamn) visas standardnamnet HP MFP Send Fax (HP MFP
skicka fax). Du kan &ndra namnet genom att skriva in ett nytt namn i fextrutan.

=% Add Printer _ x|

6 = Add Printer

Type a printer name

Erinter name: P MFP Send Fax

¥ Set as the default printer

This printer will be installed with the HP MFP Send Fax driver.

Mext Cancel

18. Klicka p& Nasta.

Installera MFP-drivrutinen fér faxséndning 27



19. En skarm med alternativ for testsida visas. Om du vill férsoka skicka fax till en annan fax klickar
du p& Print a test page (Skriv ut en testsida).

E%OBS! Trots aft knappalternativet heter Print a test page (Skriv ut en testsida) skrivs ingen sida
ut lokalt.

=¥ Add Printer i

O = Add Printer

You've successfully added HP MFP Send Fax

To see if the printer is working correctly, or to see troubleshooting information for the printer, print
a test page.

Print a test page I

Einish I Cancel

20. Klicka p& Slutfér.

28 Kapitel T Konfigurera SYwWw



Avinstallera HP MFP-drivrutinen fér faxsandning

Avinstallera drivrutinen fér MFP Send Fax med Windows XP

1.
2.

Klicka p& Start, klicka p& Instéllningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

Hagerklicka p& den MFP-skrivare pd vilken faxséndningen &r installerad och klicka sedan pé& Ta
bort i fonstret Skrivare och fax.

Klicka p& Start, klicka p& Instéllningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

Hégerklicka i fénstret Printers and Faxes (skrivare och faxar) och klicka sedan p& Server
Properties (serveregenskaper).

Klicka p& Drivers (drivrutiner) i dialogrutan Print Server Properties (egenskaper for
utskriftsserver).

Valj MFP-drivrutinen fér faxséndning och klicka sedan p& Ta bort.

Klicka p& OK.

Avinstallera drivrutinen fér MFP Send Fax med Windows Vista

SYWW

Klicka p& Start, Kontrollpanelen och klicka sedan p& Skrivare.

Hagerklicka p& den MFP-skrivare pé& vilken faxséndningen ér installerad och klicka sedan pé
Delete (Ta bort) i fénstret Printers (Skrivare).

Hégerklicka i fénstret Printers (Skrivare) och klicka sedan p& Server Properties
(Serveregenskaper).

Klicka pé& fliken Drivers (Drivrutiner) i dialogrutan Print Server Properties (Egenskaper for
utskriftsserver).

Valj MFP-drivrutinen fér faxséndning och klicka sedan p& Ta bort.

Klicka p& OK

Avinstallera HP MFP-drivrutinen fér faxséndning
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Skicka fax

e  Skicka fax till en enda mottagare

e  Skicka fax till flera mottagare

e  Skicka ett fax med hjalp av telefonboken

e Avbryta ett faxjobb

e Infoga specialtecken i faxnumret

e Redigera telefonboken

e  Exportera telefonboksposter till en CSV-il (Comma-Separated Values)

e Importera telefonboksposter till en CSV-Hil (Comma-Separated Values)

e  Rostsamtal och nya forsok

31



Skicka fax till en enda mottagare

32

1. Oppna dokumentet som ska faxas i det program som faxet skapades i.
2. Klicka p& Arkiv och sedan p& Skriv ut.

3. Valj HP MFP-drivrutinen fér faxsandning frén listan med skrivare.

4. Klicka p& OK eller Skriv ut.

5.

2»OBS!  Klicka p& knappen som innebdr att eft dokument skickas till skrivaren. Den behéver inte se
likadan ut i alla program.

Ange mottagarens namn, faxnummer och féretagsnamn under Fax To (faxa fill) i dialogrutan
HP MFP Send Fax (HP MFP faxséndning). Faxnumret &r den enda obligatoriska informationen.

Snabbmenyn Recipient Name (Mottagarnamn) innehéller enskilda mottagare och gruppnamn.
Om fextrutan &r tom och snabbmenyn markerad innehéller snabbmenyn de 20 senast anvanda
namnen, sorterade i alfabetisk ordning. Om snabbmenyn innehéll text nér du éppnade den visas
alla matchande poster i listan. Snabbmenyn Recipient Name (Mottagarnamn) innehéller hégst
20 poster. Nar det hégsta antalet ér uppnétt ersétter en ny post den aldsta posten i listan.

HP MFP Send Fax

Fax Job | Sstyp

Fax To
Aecipuent Name: Fax Pecplents
John Smith w Nama Number

Fax Numbar fraguired)

bl
EEE.1212

Company Hame

ABC Comparnd

#dd 1o Fhone Book | I Claar Fonids ‘

nciude With Fax

[CJcover Page

Histas

Suteect

maga:

Com ) (oo 10 )

%V?OBS! Se Infoga specialtecken i faxnumret pé sidan 43 fér att se en lista dver specialtecken
som kan anvéndas i textfaltet Faxnummer.

Kapitel 2 Skicka fax SYwWw
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6.

7.

Klicka p4 Add to Phone Book (lagg till i telefonbok) om du vill lagga till mottagarens
information i telefonboken till faxséindaren. Detta steg &r valfritt.

Mottagarnamn, Faxnummer och Féretagsnamn.

@OBS! Klicka p& Clear Fields (rensa falt) om du vill ta bort alla vérden i textrutorna

Standardinformationen p& férsattsbladet visas under Include With Fax (Inkludera med fax) i
dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxséndning). Den har informationen kan @ndras fér

enskilda faxjobb.

@OBS! Anvisningar om hur du stéller in standardférséattsblad fér alla fax finns under Konfiguration

8.

9.

pé sidan 57.

Om betalningskodfunktionen &r aktiverad skriver du in betalningskoden under Billing

Information (betalningsinformation) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxséndning).

Betalningskoden kan éndras fér varje separat faxjobb.

HP MFP Send Fax

| Ceyer Fage

Klicka p& Send (skicka) om du vill skicka ett fax med standardavséndare, faxkvalitet,
informationsmeddelande och instéllningar fér férhandsgranskning.

E%OBS! Klicka p& fliken Setup (instéllningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning) om du vill visa avséndare, faxkvalitet, meddelande och installningar fér

fsrhandsgranskning. Den hér informationen kan éndras fér enskilda faxjobb. Klicka p& Skicka

for att skicka faxet.

Skicka fax till en enda mottagare
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10. Om du valt Visa férhandsgranskning innan fax skickas pé fliken Installningar visas
en férhandsgranskning av faxet. Kontrollera att faxet &r korrekt.

& HP MFP Send Fax - Test Page - |of

Eile  Miew
drsend Fax | Xcancalpae | ] o] o] =] o] [Tvio ages -
P DeaafovrliaameseT oo fanaBere o lassporrSdaa fesoBoaa QaaaTowe v iBoen o i FavagenslBioiga

y  Windows XP
W Printer Tosl Pape

Trve. rdssis, Moy e w Al
e ot e
Ky . 4
¥ e K LT
-
ey
bR

el = T W B P O e
[ER = —

sfvvadaaaferrdiaafoaaFeesforafoeajurm

Vlaaades

Pag'e 1of2 page(s) &6 dpi

2 OBS!  Férhandsgranskningsfunktionen &r inte tillgénglig nér du anvénder Peka och skriv ut. Peka
och skriv ut ar en Windows-funktion som kan anvandas for att ansluta, skriva ut eller faxa till en
fiarrskrivare utan att anvénda installationsdisketter. Fil- och konfigureringsinformation hémtas
automatiskt frén skrivarservern till klienten.

11. Klicka pé Visa eller anvand snabbmenyn fér att zooma fér att &ndra storleken p&
fsrhandsgranskningen av dokumentet.

12. Bladdra genom dokumentet med pilknapparna.

13. Klicka p& Skicka fax om du vill skicka faxet eller p& Cancel Fax (avbryt fax) som du vill
sténga drivrutinen fér faxséndning.

Kapitel 2 Skicka fax SYww



Skicka fax till flera mottagare

SYWW

1. Oppna dokumentet som ska faxas i det program som faxet skapades i.
2. Klicka p& Arkiv och sedan p& Skriv ut.

3. Valj HP MFP-drivrutinen fér faxsandning frén listan med skrivare.

4. Klicka p& OK eller Skriv ut.

5.

E/}’OBS! Klicka p& knappen som innebér att ett dokument skickas till skrivaren. Den behéver inte se

likadan ut i alla program.

Ange mottagarens namn, faxnummer och féretagsnamn under Fax To (faxa till) i dialogrutan
HP MFP Send Fax (HP MFP faxséndning).

Snabbmenyn Recipient Name (Mottagarnamn) innehéller enskilda mottagare och gruppnamn.
Om textrutan &@r tom och snabbmenyn markerad innehéller snabbmenyn de 20 senast anvanda
namnen, sorterade i alfabetisk ordning. Om snabbmenyn innehéll text nér du éppnade den visas
alla matchande poster i listan. Snabbmenyn Recipient Name (Mottagarnamn) innehéller hégst
20 poster. Nar det hégsta antalet &r uppnétt ersatter en ny post den aldsta posten i listan.

Faw Job | Sstup
Becipeent Name: Fax Fecplents
Jothn Smith w Hama Humber
——
Fax Nurbear freguired)

5551212

Compary Hame

ABC Comparn]

#dd 1o Prone Book | I Chear Fsdds ‘

L1 Vil Ex
FicaUss ik ax

|| Coyer Page

)

E/}’OBS! Faxnumret &ér den enda obligatoriska informationen. Infoga specialtecken i faxnumret

o

pd sidan 43 ger en lista 8ver specialtecken som kan anvéndas i textrutan Fax Number
(Faxnummer).

Skicka fax till flera mottagare
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6.

7.
8.

9.

10. Klicka p& Send (skicka) om du vill skicka ett fax med standardavséndare, faxkvalitet,
informationsmeddelande och instéllningar fér férhandsgranskning.

E/%"OBS! Klicka pé& fliken Setup (installningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning) om du vill visa avséndare, faxkvalitet, meddelande och instéliningar fér

Klicka p& Add to Phone Book (lagg fill i telefonbok) om du vill lagga till mottagarens
information i telefonboken till faxséindaren. Detta steg &r valfritt.

E/%"OBS! Klicka p& Clear Fields (rensa f&lt) om du vill ta bort alla vérden i textrutorna

Mottagarnamn, Faxnummer och Féretagsnamn.

Lagg till mottagarinformation i faltet Fax Recipients (Faxmottagare) genom att klicka pé& To ->

(Till ->).

Upprepa steg 5 till 7 fér varje faxmottagare. Faxet skickas till alla vars namn stér i féltet

Faxmottagare.

Om betalningskodfunktionen &r aktiverad skriver du in betalningskoden under Billing

Information (betalningsinformation) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning).

Betalningskoden kan éndras fér varje separat faxjobb.

HP MFP Send Fax

fsrhandsgranskning. Den hér informationen kan @ndras f6r enskilda faxjobb. Klicka p& Skicka

for att skicka faxet.

Kapitel 2 Skicka fax
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11.

Om du valt Visa férhandsgranskning innan fax skickas p4 fliken Instéllningar visas

en férhandsgranskning av faxet. Kontrollera att faxet &r korrekt.

& HP MFP Send Fax - Test Page ==

Eie  Yiew
Ersend Fax | Xeancalra | ] 1] 4] =] ] [Tivo pages

P Oasafoorladanesed oo fanaZers fovadaas fosrSaaafeneBrorJanaTowe v riBosn e i Foaafeeslliiga

Trv. Pirdisrii s, Mov R BT
A it o
e L
[

i
ey
b mEr

Il = W B P O e
CI =g e——

oo duaalerrdovabasaZerefvirdoanivrem

Vinandee

Page 1 of 2 page(s)

=

y  Windows XP
W Printer Tost Pape

&6 dpi

g/rOBS! Férhandsgranskningsfunktionen ér inte tillgéinglig nér du anvénder Peka och skriv ut. Peka

12.

13.
14.

och skriv ut ar en Windows-funktion som kan anvandas for att ansluta, skriva ut eller faxa till en
figrrskrivare utan att anvéinda installationsdisketter. Fil- och konfigureringsinformation hamtas

automatiskt frdn skrivarservern till klienten.

Klicka p& Visa eller anvand snabbmenyn fér att zooma fér att &ndra storleken p&
fsrhandsgranskningen av dokumentet.

Bléddra genom dokumentet med pilknapparna.

Klicka p& Skicka fax om du vill skicka faxet eller p& Cancel Fax (avbryt fax) som du vill

sténga drivrutinen fér faxséndning.

Skicka fax till flera mottagare
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Skicka ett fax med hjélp av telefonboken

38

1. Oppna dokumentet som ska faxas i det program som faxet skapades i.
2. Klicka p& Arkiv och sedan p& Skriv ut.

3. Valj HP MFP-drivrutinen fér faxsandning frén listan med skrivare.

4. Klicka p& OK eller Skriv ut.

5.

2»OBS!  Klicka p& knappen som innebdr att eft dokument skickas till skrivaren. Den behéver inte se
likadan ut i alla program.

Klicka p& bokikonen under Fax To (faxa till) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning).

HP MFP Send Fax

Fax Job |-Setup |

Fax To

Becipient Name: Fax Recipients

|| L3 | | | MName Mumber

Fam Number: {required)

Company Name:

Inchude With Fax
[JCover Page

Notes:

Subject: |

Image: |

L Send _][ Cancel l[ Help

Kapitel 2 Skicka fax SYwWw
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6.

7.

Markera namnet pé varje faxmottagare och klicka p& Toe -> (Till ->) n&r du fyller mottagarfaltet
Fax Recipients (Faxmottagare) i dialogrutan Add Recipients From Phone Book (lagg till

mottagare frén telefonbok).

Add Recipients From Phone Book

Type name ar zelect frarm list;

! | Fax Recipients

| M ame M urnber | | M ame Murmber
John Smith 5851212 |

£

Ilv
[l
|

w

[ Details... ] Delete

| Edit Phone Book.. |

[ OF. l [ Canicel ]

Nar du har lagt till alla faxmottagare i féltet Faxmottagare klickar du p& OK.

E/%"OBS! Hégsta antal faxmottagare &r 100.

8.

E/?OBS! Nar férsattsblad anvands till flera mottagare visas bara férsattsbladet till den férsta
mottagaren vid férhandsvisning. Férsatisbladet kommer andé& att skickas separat till alla

Standardinformationen p& férsattsbladet visas under Include With Fax (Inkludera med fax) i
dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxséndning). Den har informationen kan &éndras fér

enskilda faxjobb.

pé sidan 57.

mottagare. Bara en mottagares namn visas pd varje férsattsblad.

2»OBS!  Anvisningar om hur du stéller in standardférsatisblad f6r alla fax finns under Konfiguration

Skicka ett fax med hjalp av telefonboken
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9. Om betalningskodfunktionen &r aktiverad skriver du in betalningskoden under Billing
Information (betalningsinformation) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP faxsdndning).
Betalningskoden kan éndras fér varje separat faxjobb.

HP MFP Send Fax
1 ot
i Hmne Fos Bespisen
L Fiarna Humiber
i Mol egued
== Ll }
| Cener Page
(=
Sinest
B -
Bz Zasa
[ gerd J[ oo |[ Weo |

10. Klicka p& Send (skicka) om du vill skicka ett fax till alla mottagare med standardavséndare,
faxkvalitet, informationsmeddelande och instéliningar fér férhandsgranskning.

@V?OBS! Klicka pé& fliken Setup (instéllningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax (HP MFP
faxsandning) om du vill visa avséndare, faxkvalitet, meddelande och instéliningar fér
férhandsgranskning. Den hér informationen kan éndras fér enskilda faxjobb. Klicka p& Skicka
for att skicka faxet.
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11.

Om du valt Visa férhandsgranskning innan fax skickas p4 fliken Instéllningar visas

en férhandsgranskning av faxet. Kontrollera att faxet &r korrekt.

Ede  Miew
Ersend Fax | Xeancalra | ] 1] 4] =] ] [Tivo pages =]
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Vinandee

Fage 1 of 2 page(s)

& HP MFP Send Fax - Test Page - o]

v Windows XP
W Printer Tost Pape

&6 dpi

g/rOBS! Férhandsgranskningsfunktionen ér inte tillgéinglig nér du anvénder Peka och skriv ut. Peka

12.

13.
14.

och skriv ut ar en Windows-funktion som kan anvandas for att ansluta, skriva ut eller faxa till en
figrrskrivare utan att anvéinda installationsdisketter. Fil- och konfigureringsinformation hamtas

automatiskt frdn skrivarservern till klienten.

Klicka p& Visa eller anvand snabbmenyn fér att zooma fér att &ndra storleken p&
fsrhandsgranskningen av dokumentet.

Bléddra genom dokumentet med pilknapparna.

Klicka p& Skicka fax om du vill skicka faxet eller p& Cancel Fax (avbryt fax) som du vill

sténga drivrutinen fér faxséndning.

Skicka eft fax med hjalp av telefonboken
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Avbryta ett faxjobb

1. Tryck p& den réda Stop -knappen p& MFP-kontrollpanelen.

@VfOBS! En meny visas med en lista éver aktiva jobb som kan avbrytas.

2. Valj det objekt du vill avbryta och tryck p& OK.
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Infoga specialtecken i faxnumret

SYWW

| textfaltet Fax Number (faxnummer) kan du utéver nummer O till 9 dven mata in specialtecken.

Tabell 2-1 Specialtecken

Specialtecken Funktion
Anvéand ett bindestreck i faxnumret s& att numret blir lattare att
lasa.

() Anvéand en parentes i faxnumret fér att géra det lattare att
lasa.

[1 Anvand hakparenteser fér att délja en del av faxnumret sé att
det inte skrivs ut p& faxets férsattsblad, samtalsrapporter eller
e-postbekraftelser. Ett faxnummer kan till exempel innehélla en
&tkomstkod for telefonkort. Ange hakparenteser runt
&tkomstkoden far telefonkortet f&r att férhindra att den har
informationen visas.

* Asterisk dverférs som tonval.

# Nummertecken 6verférs som tonval.

Ett komma innebér en paus pé tvé sekunder nar faxnumret
slés. Anvénd flera komman om du vill ha en léngre paus vid

uppringning.

Infoga specialtecken i faxnumret
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Redigera telefonboken

| telefonboken kan du lagra den kontaktinformation som visas under Fax To (faxa till) i dialogrutan
HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning). Du kan légga till och ta bort namn ur telefonboken.

Telefonboken fér MFP-faxséindning kan importeras och exporteras.

Lagga till namn i telefonboken

%V?OBS! Det gér att lagga till namn i telefonboken p& Fax Jobliken genom att klicka pé& bokikonen,

— eller p& Setup-liken genom att klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok).

1. Klicka p& bokikonen under Fax To (faxa till) p& Fax Job-liken i dialogrutan HP MFP Send
Fax (HP MFP faxséndning). D& éppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (légg
till mottagare frén telefonboken).

HP MFP Send Fax

Faxdob | Setup |

Fax To

Becipient Mame:

Fax Recipients

Fam Number:

Compary Name:

Include With Fax

[1Cover Page

Motes:

Subject:

Image:

MName

Mumber

[ Send

][ Cancel ”

Help
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2.

5.

| dialogrutan Add Recipients from Phone Book (l&gg till mottagare frén telefonboken)
klickar du p& Edit Phone Book (redigera telefonbok). D& &ppnas dialogrutan Edit Phone
Book (redigera telefonbok). Oppna dialogrutan Add Entry to Phone Book (lagg fill post i
telefonbok) genom att klicka p& Add Entry (l&gg till post) i dialogrutan Edit Phone Book
(redigera telefonbok). Skriv mottagarnamn, faxnummer och féretagsnamn, och klicka sedan pé

OK.
Edit Phone Book K3

Phone Book,

Type name or select from list;

|

Mame MHurnber
Jaohn Smith ARE-1212 [ Add Enry, ]
[ Add Group ]
[ E wpart ]
[ Import. ]
k. J [ Cancel

Klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok).

| dialogrutan Lagg till i telefonbok skriver du in mottagarens namn, faxnummer och
féretagsnamn i textrutorna.

Add Entry to Phone Book |Ej[g|
Recipient M ame:; ng:uhn Smlth i
Fax Mumnber: 5551212 |

Cormpany Mame; %.&BE Inc] |

[ OF. l [ Cancel ]

Klicka p& OK.

Redigera telefonboken
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Lagg till fler namn genom att klicka p& Add Entry (lagg till post) i dialogrutan Edit Phone
Book (redigera telefonbok).

Klicka p& OK nar du har lagt till namn i telefonboken.

=% Du kan lagga till grupper i telefonboken p& Fax Job-fliken genom att klicka p& bokikonen,
eller p& Setup-liken genom att klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok). Om du lagger il
grupper pé Setup-liken gér du till steg 3 i anvisningarna.

Klicka p& bokikonen under Fax To (faxa till) p& Fax Job-liken i dialogrutan HP MFP Send
Fax (HP MFP faxséndning). D& &ppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (légg
till mottagare frén telefonboken).

Markera ett namn i listan och klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok) i dialogrutan
Add Recipients from Phone Book (légg till i mottagare i telefonbok).

Klicka p& Add Group (légg till grupp) i dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok).
D& 8ppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till mottagare i
telefonboken). Ange gruppnamnet i textrutan Group Name (gruppnamn) och ange sedan eft
namn eller markera ett i listan till vanster i dialogrutan. Klicka p& Légg till s& kopieras det
markerade namnet till Medlemmar-rutan. Nér du ér fardig klickar du p& OK.

=Y Det gér att kontrollera kontaktinformationen innan du lagger till kontakten i en grupp

genom att klicka p& Information. D& 6ppnas dialogrutan Information. Kontrollera
informationen och klicka p& OK eller Avbryt. Det gér inte att redigera informationen i den hér
dialogrutan.

=% Det gér att ta bort namn i telefonboken p& Fax Job-fliken genom att klicka p& bokikonen, eller
pé Setup-liken genom att klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok). Om du tar bort namn
p& Setup-liken gér du till steg 3 i anvisningarna.

Klicka p& bokikonen under Fax To (faxa till) p& Fax Job-liken i dialogrutan HP MFP Send
Fax (HP MFP faxséndning). D& &ppnas dialogrutan Add Recipients from Phone Book (légg
till mottagare frén telefonboken).
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HP MFP Send Fax

Fax Job |.Seiup |

Fax To
Becipient Name: Fax Recipients

|| “ | | Mame MNumber

Fax Mumber: {required)

Comparny MName:

Include With Fax
[JCoyer Page

MNotes:

Subject: |

Image: | Browse

L Send ][ Cancel l[ Help ]
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Add Recipients From Phone Book

Twpe name or zelect from list;

Hame MHumber
Jahin Smith AER-1212

b a Ty Johnzan| §

< |

|

[ Details... ]

| Edit Phone Back... |

Fax Recipients
M ame MHumber
& | &
k. J [ Cancel

Kapitel 2 Skicka fax

Markera eft namn i listan och klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok) i dialogrutan
Add Recipients from Phone Book (légg till i mottagare i telefonbok).
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3. |dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok) markerar du det namn du vill ta bort och
klickar p& Ta bort. Kontrollera borttagningen i dialogrutan CONFIRM (bekrafta). Om du klickar
pé Ja tas posten bort permanent fré&n telefonboken.

Edit Phone Book

Phone Book,

Type name ar zelect fram list;

| Marme MHumber
Johr Srith 51212 [ Add Entry ]
b am Johnzon B-1234
[ Add Group... ]
[ E wpart ]
[ [rnpart.... ]
Edt. || Detais. || Delete D\]§
[ ] ] [ Cancel

Redigera namn i telefonboken

E/?OBS! Det gér att redigera namn i telefonboken p& Fax Job-fliken genom att klicka p& bokikonen,
eller p& Setup-liken genom att klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok). Om du redigerar
namn p& Setup-liken gér du till steg 3 i anvisningarna.

1. Klicka pé& bokikonen under Fax To (faxa till) p& Fax Job-fliken i dialogrutan HP MFP Send
Fax (HP MFP faxséndning).
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HP MFP Send Fax

FacJob | Setup |

Fax To

Becipient Name:

= |

Fax Recipients

Fax Number:

{required)

Company Name:

Inchude With Fax
[JCover Page

Notes:

Subject:

Image:

Name

Number

L Send

_][ Cancel ][ Help ]
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| dialogrutan Add Recipients From Phone Book (lagg till mottagare frén telefonbok)

markerar du det namn du vill redigera och klickar p& Edit Phone Book (redigera telefonbok).

D& &ppnas dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Add Recipients From Phone Book

Type name ar zelect frarm list;
i | Fax Recipients
Marme MNurnber M amne Murnber
John Smith 5551212
To-»

£ | & L1 | &

[ Detailz. .. ] Delete

| Edit Phone Book.. |

OF. J [ Canicel

Redigera telefonboken
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3. |dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok) markerar du ett namn och klickar p& Edit
(redigera). Dialogrutan Edit Phone Book Entry (redigera telefonbokspost) 8ppnas och
information om aktuell kontakt visas. Redigera Mottagarnamn, Faxnummer och Féretagsnamn och
klicka p& OK. D& kommer du tillbaka till dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Edit Phone Book Entry X

Becipient Name: !-JDhn Smith

|
Fax Number: | FEE-1212 |
i

Company Name: in—BC o
L

[. QK ] [ Cancel ]

2 OBS!  Om du vill kontrollera kontaktinformationen innan du skickar ett fax markerar du namnet i
dialogrutan Edit Phone Book (redigera telefonbok) och klicka pé Information. D& éppnas
dialogrutan Information. Kontrollera informationen och klicka p& OK eller Avbryt. Det gér
inte att redigera informationen i den hér dialogrutan.

4. Klicka p& OK nér du &r klar med redigeringen.

Kapitel 2 Skicka fax SYwWw



Exportera telefonboksposter till en CSV-fil (Comma-
Separated Values)

Du kan exportera kontaktinformation frén telefonboken till en csv-il.

1.

SYWW

Det gér att exportera namn frén telefonboken pé flikarna Fax Job (faxjobb) eller Setup
(instaliningar).

e Fax Job-liken: Klicka p& bokikonen och sedan p& Edit Phone Book (redigera telefonbok)
i dialogrutan Add Recipients from Phone Book (lagg till mottagare frén telefonbok).

e SetupHliken: Klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Oppna dialogrutan File Save As (spara fil som) genom att klicka p& Exportera... i dialogrutan
Edit Phone Book (redigera telefonbok). Skriv namnet p& sékvégen och filnamnet p& den
exporterade csv-filen och klicka sedan p& OK. Alla sparade telefonboksposter har exporterats ill
filen. Om filens sékvag och namn redan finns kommer den befintliga CSV-filen skrivas éver med
innehdllet frén telefonboken.

Exportera telefonboksposter till en CSV-il (Comma-Separated Values)
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Importera telefonboksposter till en CSV-fil (Comma-

Separated Values)

54

Du kan importera kontaktinformation till telefonboken fr&n en ratt formaterad csvil. Nar du importerar
frén en csv-il férutsatter programmet att den férsta posten i filen &r en rubrik, s& innehéllet i den férsta
posten importeras inte. Om posten i csv-ilen inte &r ratt formaterad kommer programmet att ta bort

hela posten.

1.

Kapitel 2

Det gér att importera namn till telefonboken pé flikarna Fax Job (faxjobb) Setup (installningar).

e Fax Job-liken: Klicka p& bokikonen och sedan pé& Edit Phone Book (redigera telefonbok)
i dialogrutan Add Recipients from Phone Book (ldgg till mottagare frén telefonbok).

e SetupHliken: Klicka p& Edit Phone Book (redigera telefonbok).

Oppna dialogrutan File Save As (spara fil som) genom att klicka p& Importera... i dialogrutan
Edit Phone Book (redigera telefonbok). Markera filen du vill importera och klicka p& OK.

Nar den markerade filen har validerats 8ppnas dialogrutan Map Fields (Mappa falt). Markera
en post i kolumnen From (Frén) och markera sedan ett falt i kolumnen To (Till). Klicka p& Map

(Mappa). Du méste vélja mappningar fér falten Namn och Telefonnummer. Det é&r inte

obligatoriskt att ange en mappning fér faltet Féretagsnamn. De mappningar du véljer har galler

for alla poster i csvilen.

Map Custom Fields

From:

import test.csv

Comma Separated Values

To:
Fax Phone Book

Select a value from the source file on the left. Select a destination field on the rght
and then click on the Map button.

Field Field Mapped From

Name Mame Mame

Fax Mumber Mumber

Compary Mame Compary MNa...

< 8| || | =
Skicka fax
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Réstsamtal och nya férsék

Réstsamtal ingér inte i faxaktivitetsloggen och skapar inte en T.30-rapport. Féljande avsnitt innehéller
information om nya férsék av ett faxjobb.

Faxsamtalsrapport

Naér alla faxférssk ar utférda skrivs en faxsamtalsrapport ut fér en faxséndning. | den visas faxjobbets
logg-ID. Resultatet av det slutliga férsdket skrivs ut i faxsamtalsrapporten.

En faxsamtalsrapport skrivs inte ut fér réstsamtal.

2 OBS!  En faxsamtalsrapport skapar endast jobbnummer fér de slutliga férséken. Om en av dessa
rapporter skrivs ut manuellt frén menyn och det sista samtalet varken var det slutliga férssket eller ett
réstsamtal blir jobbnumret noll.

Faxaktivitetslogg

Réstsamtal ingér som standard inte i faxaktivitetsloggen. Det &r bara det slutliga férséket som visas i
faxaktivitetsloggen.

T.30-rapport

Réstsamtal leder inte till aft en T.30-rapport skrivs ut. Alla nya férsék leder till att en T.30-rapport skrivs
ut.

SVYWW Réstsamtal och nya férssk

55



56

Kapitel 2 Skicka fax

SYWW



SYWw

Konfiguration

e Stdlla in avsandarinformation

e Stdlla in faxkvalitet

e  Ange meddelandeinstéllningar

e Stdlla in forsattsbladsinformation

e  Ange instéllningar for férhandsgranskning

e  Ange skrivarinstallningar for faxdrivrutin

e  Ange konfiguration f6r betalningskod
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Stalla in avsandarinformation

Standardinstéllningarna fér avséndare visas pé alla fax du skickar med hjalp av MFP-drivrutinen, &ven
forsattsbladet. Avsandarinformationen kan éndras fér separata fax i textfalten pé fliken Setup
(instéllningar).

2 OBS!  Om du bara vill anvanda éndringarna t6r den aktuella utskriften markerar du kryssrutan
Apply Defaults to this job (anvand standardinstéllningar fér det hér jobbet) innan du stéinger
dialogrutan Default Settings (standardinstaliningar).

1. P& fliken Konfiguration klickar du p& Redigera standardinstallningar.
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2. Ange standardvérden f6r avsandarnamn, féretagsnamn, faxnummer och telefonnummer i
dialogrutan Default Settings (standardinstéllningar) under Sender Information
(avsandarinformation).

Default Settings

Sender Information

Sender Name: Compary Name:

| [} | |
Fax Mumber: Woice Phone Mumber:

Fax Quality

Resalution: (%) Standard ) Fine () Superfine

Matification
Maotification: () None () This Job () On Emor
Type: (%) Print E

E-mail Address: |

Include With Fax
[]Cover Page

|
MNotes: ‘

Subject: ! !

Image: | Browse

Presview
] Show Preview Before Sending Fax [ &pply Defaults ta this job

[ oK l [ Cancel ] [ Help ]

@OBS! Informationen i falten med avséndarinformation pé fliken Setup (installningar)
uppdateras férsta géngen information anges i falten med avséndarinformation i dialogrutan
Default Settings (standardinstéliningar). Om standardinformationen fér avséndare éndras vid
ett senare tillfélle uppdateras inte falten fér avsandarinformation pé fliken Setup (Instéliningar).
Andringarna sparas, men informationen visas inte i dialogrutan. Om du vill visa den nya
informationen méste du avsluta MFP-drivrutinen fér faxséndning och starta om den.

3. Klicka p& OK.

2 OBS! Om du vill stélla in all standardinformation samtidigt véalier du faxkvalitet, meddelande,
forsattsblad och instéliningar fér férhandsgranskning och klickar p& OK.
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Stalla in faxkvalitet

Instéliningarna fér faxkvalitet avgér vilken upplésning MFP-enheten anvénder fér att skicka fax.
Fsljande installningar finns fér kvalitet:

e Standard: 200 x 100 dpi (punkter per tum)
e  Fin: 200 x 200 dpi
e Superfin: 300 x 300 dpi

Stalla in faxkvalitet

1. P& fliken Konfiguration klickar du p& Redigera standardinstiéllningar.
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2. Under Faxkvalitet i dialogrutan Standardinstéllningar anger du standardkvalitet fér fax
som ska skickas.

Default Settings

Sender Irformation

Sender Name: Compary Name:

Fax Number: Voice Phone Mumber:

| IR |
Fax Quality

Resolution: (%) Standard ) Fine ) Superfine

MNatification
Motification: (%) None (") This Job {3 On Emor
Type: (%) Print () Email
E-mail Address: | |

Inchude With F@x

Subject: | !

Image: | Browss

Preview
[] Show Preview Before Sending Fax [] Apphy Defautts to this job

[ oK .] [ Cancel ] [ Help

3. Klicka p& OK.

2 OBS!  Om du vill stélla in all standardinformation samtidigt vélier du avséndarinformation,
meddelande, férsattsblad och instéliningar fér férhandsgranskning och klickar p& OK.
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Ange meddelandeinstallningar

Meddelandeinstélliningarna avgér nar och hur meddelanden om status fér ett utg&ende fax skickas.
1. P& fliken Konfiguration klickar du p& Redigera standardinstéllningar.
2. Under Meddelande i Standardinstéllningar vélier du nér meddelanden ska tas emot:

e Inget: Inget meddelande skickas.

e Det har jobbet: Meddelande skickas nér ett fax skickas.

e Vid fel: Meddelande skickas nér ett fel uppstér.

Default Settings

Sender Information

Sender Mame: Compary MName:
! ! |
Fax Mumber: Yoice Phone Mumber:
| Il |
Fax Quality
Resolution: (%) Standard ) Fine () Superfine
Metification
Natification: () None () This Job () On Emor
Type: i) Print ) E-mail

E-mail Address: |

Inchude With Faoc

Subject: | |

Image: |

Preview
[] Show Preview Before Sending Fax [ ] &pply Defaults to thiz job

| ok ]| camcel || Hep

3. Valj vilken typ av meddelande som ska skickas:
e  Skriv ut: Meddelande skrivs ut p& standardskrivaren.

e E-post: Meddelanden skickas i eft e-postmeddelande. Skriv e-postadressen i textrutan E-
postadress.

62 Kapitel 3 Konfiguration SYWw



SYWW

4.

[y OBS! E-postfunktionen i MFP-enheten méste konfigureras fér att ett meddelande ska lamnas per
e-post.

Klicka p& OK.

E/?OBS! Om du vill stélla in all standardinformation samtidigt véljer du avséndarinformation,
faxkvalitet, férsattsblad och instéliningar fér férhandsgranskning och klickar p& OK.

Ange meddelandeinstéliningar
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Stalla in forsattsbladsinformation

Standardisera utseendet p& faxférsatisbladet genom att anvéinda ett standardférsattsblad. Har finns falt
for kommentarer, en drenderad och en féretagslogotyp eller annan bild. Instéllningarna fér férsattsblad
kan &ndras fér separata faxjobb pé fliken Fax Job (faxjobb).

1. P& fliken Konfiguration klickar du p& Redigera standardinstéillningar.

2. Under Inkludera med fax i dialogrutan Standardinstéallningar vélier du Férséattsblad
(endast en mottagare).

Default Settings

Sender informatian
Sarder Nama: Compary Namsa:

Fax Number: Voica Phone Number:

Fax Chiality
Resolution: () Stangard ) Fine ) Syperine
Notification
Metfication: (¥ Mona () This Job ) On Egor
Type: @ Print O Emai

E-mal Address: |

Imclude With Fax
Coyer Page

|
Motes: | f

Subjsct: | — ]

Image: L | Browse

Previaw
[T] Show Preview Before Sending Fax [ Apply Defaults to this job

[ ok ] [(Ccmes ][ ber

3. | textrutan Kommentarer skriver du standardkommentarer.
4. Ange en standardémnesrad i textrutan Subject (Gmne).

5. Klicka p& Image (bild) om du vill lagga till en bild p& férsattsbladet.
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6. Bladdra till och vélj en bitmappsfil, till exempel en féretagslogotyp.

E/%"OBS! Bitmappsbilden konverteras till graskala pé férsattsbladet och placeras pé den évre
tredjedelen av sidan.

7. Klicka p& OK.

E/%"OBS! Om du vill stélla in all standardinformation samtidigt vélier du avséndarinformation,
faxkvalitet, meddelande och instéliningar tér férhandsgranskning och klickar p& OK.

E%OBS! Nar férsattsblad anvénds till flera mottagare visas bara férsattsbladet till den férsta mottagaren
vid férhandsvisning. Férsattsbladet kommer éndé att skickas separat till alla mottagare. Bara en
mottagares namn visas p& varje férsattsblad.

SYWW Stalla in forsattsbladsinformation
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Ange instillningar fér férhandsgranskning

Det gér att stélla in s& att alla faxjobb férhandsgranskas automatiskt innan de skickas.
1. Pé& fliken Konfiguration klickar du p& Redigera standardinstéllningar.

2. Valj Show Preview Before Sending Fax (férhandsvisa innan fax skickas) under Preview
(férhandsvisning) i dialogrutan Default Settings (standardinstéliningar) om du vill att alla fax
ska férhandsgranskas automatiskt innan de skickas. Nér Show Preview Before Sending
Fax (visa férhandsvisning fére faxsandning) @r valt éndras Send-knappen till Preview and
Send (férhandsgranska och skicka).

3. Klicka p& OK.

2 OBS!  Om du vill stélla in all standardinformation samtidigt véljer du avséndarinformation,
faxkvalitet, meddelande och instéllningar fér férsétisblad och klickar p& OK.
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Ange skrivarinstdllningar for faxdrivrutin

1. Klicka pé& Start, klicka pé& Installningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

2. Hégerklicka p& HP MFP Send Fax i fénstret Skrivare och fax och sedan pé
Utskriftsinstallningar.

3. Ange standardinstallningar fér papper och kvalitet genom att klicka p& Papper/kvalitet i
dialogrutan HP MFP Send Fax Document Properties (dokumentegenskaper fér HP MFP
faxsandning). Spara instéllningarna och sténg dialogrutan genom att klicka p& OK.

j;i HP MFP Send Fax Printing Preferences x|

" Advanced I Printing Shortcuts  Paper/Quality |Senn'ces I

 Paper Options
Page size: 8.5 x 1l inches

I Letter j

m

il

I~ Orientation

* Portrait
{~ Landscape

ﬁ.ﬂ] Help
ok | cCancel | b |

E%OBS! Fliken Avancerad i dialogrutan HP MFP Send Fax Document Properties
(dokumentegenskaper fér HP MFP faxséndning) innehéller ingen information som p&verkar MFP-
drivrutinen fér faxséindning. Den hér fliken &r en standardflik i Windows och kan inte tas bort fér
den har drivrutinen.
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4. Klicka p& Services (tjcnster) om du vill kontrollera status fér skrivaren och férbrukningsmaterial

eller starta den inbéddade webbservern. Fliken Services (tjanster) visas endast om MFP-
drivrutinen fér faxséndning &r ansluten till en giltig TCP/IP-port.

!;! HP MFP Send Fax Printing Preferences 3 x|

" Advanced I Prirting Shortcuts I Paper/Quality ~Services |

- Device services

H”H Wevice ahd Supplies Status

Q LLaunch Embedded /el Semver

Eﬂj Help
oK | Cancel | iph |

2»OBS!  Mer information om den inbéddade webbservern finns i anvéndarhandboken il
respektive MFP.

5. Spara eventuella andringar av standardinstélliningarna och stéing dialogrutan genom att klicka pé

OK.
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Ange konfiguration fér betalningskod

Det gér att anvénda betalningskoder med HP MFP-faxséndning.
1. Frén startskarmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.
2. Oppna féljande menyer:

e Faxinstéllningar

e Instalningar fér faxséandning

e Instéllning fér faxséndning

e Debiteringskoder

3. Tryck p& Aktivera fakiureringskoder fér att aktivera faktureringskoder.

%%OBS! Du kan inaktivera faktureringskoder genom att avmarkera Aktivera fakivreringskoder,
trycka p& Spara och hoppa &ver &terstéende steg.

Tryck p& Tillét anvandare aft redigera debiteringskoder om du vill att anvéndarna ska kunna
redigera faktureringskoderna.

Tryck pé textrutan Standardfakiureringskod fér aft ppna knappsatsen.
Ange faktureringskoden och tryck sedan p& OK.
Tryck pé textrutan Minsta langd fér att 8ppna knappsatsen.

Ange det minsta till&tna antalet tecken i faktureringskoden och tryck p& OK.

® N & » s

Tryck pé Spara.
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4 Loésa problem

e  Funktionsfel

e Varningsmeddelanden

e Felmeddelanden
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Funktionsfel

Testsidan skrivs inte ut

Visa konfigurationsinformationen fér faxséndning p& MFP-kontrollpanelen fér att kontrollera att
drivrutinen har installerats ordentligt och att funktionen PC-faxséndning &r aktiverad.

1. Frén startskédrmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.
2. Oppna fsliande menyer:
e Faxinstallningar
e Instaliningar fér faxsandning
e Instélining fér faxséndning
e  Allménna installningar f6r faxséndning
3. Tryck p& kryssrutan PC-axsandning.
4. Tryck p& Spara.

Om PC Fax Send (PCHaxsandning) inte finns i menyn gér du till PCFAXSANDNING eller PC-
faxséndning visas inte p& MFP-kontrollpanelen pé sidan 73.

Meddelande per e-post ar inaktiverat

72

Meddelande per e-post ar avaktiverat under Meddelande pé fliken Setup (installation) i dialogrutan
HP MFP Send Fax (HP MFP faxsandning) eftersom e-postfunktionen inte &r aktiverad p& MFP-
enheten.

Anvisningar om hur du konfigurerar e-postfunktionen finns i anvéndarhandboken.

Uppdatera HP MFP Send Fax-installningarna efter att du har aktiverat e-postfunktionen i mfp-
enheten.

1. Klicka p& Start, klicka p& Instéllningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

2. Hogerklicka p& MFP-enhetens namn under Printer Tasks (utskriftsatgarder) i fénstret Printers
and Faxes (skrivare och faxar) och klicka p& Properties (egenskaper).

3. Klicka p& Device Settings (enhetsinstallningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax Properties
(egenskaper fér MFP-drivrutinen fér faxséndning).
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4. Valj Uppdatera nu i snabbmenyn Automatisk konfiguration.

& HP MFP Send Fax Properties

| General ||_Sh;nng | Pots | Advanced | Color Management |
| Security | Device Settings | Bhot |

@ HP MFF Send Fax Device Settings
=l Installable Options
L Automatic Configuration: | off ¥

Off

Update Now

oK ][ Cancel ]

5. Klicka p& OK.

Det skickas ingen e-postbekraftelse

Det skickas inga e-postbekréftelser om den mottagande faxen inte svarar eller &r upptagen eller om det
antal &teruppringningar som anges i MFP-enheten inte har uppnétts. N&r det konfigurerade antalet
&teruppringningar har gjorts skickas en bekraftelse.

PC-FAXSANDNING eller PC-faxséndning visas inte pa MFP-
kontrollpanelen

PC-FAXSANDNING cller PC-faxséndning visas inte p& kontrollpanelen p& mfp-enheten nar du
har installerat drivrutinen f&r MFP Send Fax.

Den fasta programvaran packas i buntar som kallas RFU:er (remote firmware updates). Buntarna
innehéller uppdateringar av fast programvara fér MFP-enheten och de olika undersystemen i MFP-
enheten. Nér bunten skickas till MFP-enheten skickar enheten de separata uppdateringarna vidare till
undersystemen. De olika uppdateringarna sker inte nédvéndigtvis samtidigt.

Slutféra uppdateringen av den fasta programvaran:
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1. Kontrollera att den fasta programvaran har uppdaterats till den allra senaste versionen.
Anvisningar om vad du bér géra om programvaran inte har uppdaterats finns under Uppgradera
den fasta MFP-programvaran och hédmta drivrutinen pé sidan 4.

2. Stdng av MFP-enheten och slé& sedan pé den igen.
3. Frén startskérmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.
4. Oppna fsliande menyer:

e Faxinstallningar

e Instalningar fér faxséandning

e Instalining fér faxséndning

e Allménna installningar fér faxséndning

5. Tryck pé alternativet PC-faxsandning.

2»OBS!  Om alternativet PC-faxsandning inte visas p& MFP-enhetens meny méste du uppgradera
den fasta MFP-programvaran.

6. Tryck pé& Spara.

Om PC-FAXSANDNING cller PC-faxséndning fortfarande inte visas pé& mfp-kontrollpanelen bér
du lasa handboken fér HP Laserlet MFP tillbehér fér analog fax 500 och kontrollera att det analoga
faxtillbehsret har konfigurerats korrekt.

Kontakta HP:s kundtjénst om det analoga faxtillbehéret har konfigurerats korrekt och PC-
FAXSANDNING cller PC-faxséndning &ndé inte visas p& mfp-kontrollpanelen.

Bitmappsfilen visas inte och skrivs inte ut pé forsattsbladet

Om bitmappsfilen &r fér stor kommer den inte att synas eller skrivas ut pé férséttsbladet. Bilden kommer
inte att dterges pé forsattsbladet om det innebér att datorns prestanda sjunker betydligt. Om du vill att
bilden ska visas pé& férsattsbladet méste du minska bitmappsfilens storlek.

Ingen férhandsgranskning visas

Vélj Show Preview Before Sending Fax (visa férhandsgranskning innan fax skickas) pé fliken
Setup (installningar) om du vill visa en férhandsgranskning av faxjobbet.

En betalningskod krévs trots att funktionen har inaktiverats

En betalningskod krévs i textrutan Billing Code (betalningskod) pé fliken Fax Job (faxjobb) efter att
betalningskodfunktionen har inaktiverats i MFP-enheten.

Uppdatera drivrutinen s& att textrutan Billing Code (Betalningskod) inte visas pé fliken Fax Job
(Faxjobb):
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1. Klicka pé& Start, klicka p& Instéllningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

2. Hégerklicka p& MFP-enhetens namn under Printer Tasks (skrivarétgarder) i fénstret Printers
and Faxes (skrivare och faxar) och klicka p& Properties (egenskaper).

3. Klicka p& Device Settings (enhetsinstaliningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax Properties
(egenskaper fér MFP-drivrutinen fér faxséndning).

4. P& snabbmenyn Automatisk konfiguration: vilier du Uppdatera nu.

& HP MFP Send Fax Properties

| Gereral [ “S.I.ﬁaring _ Ports | Advanced | C::.ui;:ur.rﬂ.angg_emeﬁ |
| Security | Dievice Seftings | Aot

@ HP MFP Send Fax Device Settings
= Installable Options
: Automatic Configuration: | off W

off

‘Update Now |

o] l [ Cancel

5. Klicka p& OK.

Textrutan fér betalningskod visas inte

Om betalningskodfunktionen inaktiverades fér MFP-enheten nar MFP-drivrutinen fér faxséndning
installerades visas inte textrutan Billing Code (Betalningskod) pd fliken Fax Job (Faxjobb).

Aktivera betalningskoder och gér textrutan Billing code (Betalningskod) tillgénglig pé fliken Fax Job
(Faxjobb):

1. Frén startskarmen bladdrar du till och trycker p& knappen Administration.

2. Oppna féljande menyer:
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e Faxinstallningar

e Instalningar fér faxsandning
e Instalining fér faxsandning

e Debiteringskoder

3. Tryck p& Akiivera fakiureringskoder fér att aktivera faktureringskoder.

2% OBS!  Du kan inaktivera faktureringskoder genom att avmarkera Aktivera fakivreringskoder,
trycka p& Spara och hoppa éver éterstdende steg.

Tryck pé Tillét anvandare aft redigera debiteringskoder om du vill att anvéndarna ska kunna
redigera faktureringskoderna.

Tryck pé textrutan Standardfakiureringskod fér att ppna knappsatsen.
Ange faktureringskoden och tryck sedan p& OK.
Tryck pé textrutan Minsta langd fér aft dppna knappsatsen.

Ange det minsta tilldtna antalet tecken i faktureringskoden och tryck p& OK.

S

Tryck p& Spara.

Standardfalten uppdateras inte

Informationen i félten med avséndarinformation pé fliken Setup (Instéllningar) uppdateras férsta
géngen information anges i félten med avsandarinformation i dialogrutan Default Settings
(Standardinstéliningar). Om standardinformationen fér avséindare dndras vid ett senare tillfalle
uppdateras inte falten fér avsandarinformation pé fliken Setup (Instaliningar). Andringarna sparas,
men informationen visas inte i dialogrutan. Om du vill visa den nya informationen méste du avsluta
MFP-drivrutinen fér faxsédndning och starta om den.

Andrade installningar bérjar inte géalla

Information om faxkonfigurationen hémtas av MFP-drivrutinen fér faxséndning under installationen. Om
instéllningarna éndras efter att drivrutinen har installerats méste en manuell uppdatering géras med
hjalp av funktionen Uppdaterar nu sé att drivrutinen synkroniseras med MFP-instéllningarna. Om du
stdnger och &ppnar drivrutinen igen kommer processen i normala fall att slutféras automatiskt.

Synkronisera drivrutinen med mfp-instéliningarna med hjalp av Update Now (Uppdatera nu):
1. Klicka p& Start, klicka p& Installningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

2. Hogerklicka pd MFP-enhetens namn under Printer Tasks (utskriftsdtgarder) i fénstret Printers
and Faxes (skrivare och faxar) och klicka p& Properties (egenskaper).

3. Klicka p& Device Settings (enhetsinstallningar) i dialogrutan HP MFP Send Fax Properties
(egenskaper fér MFP-drivrutinen fér faxséndning).
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4. P& snabbmenyn Automatisk konfiguration: vilier du Uppdatera nu.

& HP MFP Send Fax Properties

!_éeneml _H_._S.haring | Pote | Advanced | Color Mamagement |
| Security | Device Settings | Bhot |

@ HP MFF Send Fax Device Settings
=5l Installable Options
‘o Automatic Configuration: | off w

Off

Update Now

oK ][ Cancel ]

5. Klicka p& OK.

Andrade instéllningar bérjar inte galla i en Peka och skriv ut-
installation

Om du anvénder dig av en Peka och skriv ut-installation kommer funktioner fér meddelande,
betalningskod och betalningskodsléngd och faxaktiverade funktioner inte att uppdateras med hjalp av
Uppdatera nu-funktionen. Om du vill att de éndrade instéliningarna ska bérja gélla i en Peka och
skriv ut-installation méste du ta bort faxséndarskrivaren och installera skrivaren p& nytt.

2»OBS!  Férhandsgranskningstunktionen f6r fax ér inte tillganglig nér du anvénder Peka och skriv ut.
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Varningsmeddelanden

Fsljande varningsmeddelanden kan visas nar du anvéander HP MFP-drivrutinen fér faxsandning.

PC-faxfunktionen kan vara inaktiverad i MFP-varning

Varningsmeddelandet PC fax feature may be disabled at the MFP visas om drivrutinsporten
har @ndrats.

Uppdatera konfigurationen av instéllningar:

1. Klicka pd OK i meddelanderutan MFP Send Fax Warning (varning vid MFP faxsandning).

HP MFP Send Fax Warning X
) The PC fax feature may be disabled at the MFP. Before sending any faxes, make sure that it is
L3 enabled. Then update software configuration settings as described in the software Help.

2. Kontrollera att den fasta programvaran har uppdaterats till den allra senaste versionen. Se Avgéra
om mfp-enheten kan anvéndas med drivrutinen fér MFP Send Fax. pé sidan 4.

3. Bekrafta att funktionen PC-FAXSANDNING eller PCfaxsandning ar aktiverad pé mfp-enheten. Se
Avinstallera HP MFP-drivrutinen fér faxséndning pé sidan 29.
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Felmeddelanden

Om ett problem med faxen intréffar som hindrar dig frén aft skicka eller ta emot fax skapas ett
felmeddelande som hjalper dig att ta reda p& vad som orsakar problemet. Har &r en lista &ver

meddelanden och deras orsaker och I8sningar.

Tabell 4-1 Felmeddelanden

Minst ett faxnummer krévs

Orsak

Atgérd

Inget faxnummer har skrivits i textrutan Fax Number
(faxnummer) pd fliken Fax Job (faxjobb).

Skriv eft faxnummer i textrutan Fax Number (faxnummer) p&
fliken Fax Job (faxjobb).

Obligatorisk information saknas: Debiteringskod

Orsak

Atgérd

Ingen betalningskod har skrivits i textrutan Billing Code
(betalningskod) pé fliken Fax Job (faxjobb). Det har felet
uppstar endast nér betalningskoder ér aktiverade.

Skriv en betalningskod i fextrutan Billing Code
(betalningskod) pé fliken Fax Job (faxjobb).

Betalningskodens léingd méste vara minst “n” siffror

Orsak

Argérd

Nér betalningskoden konfigurerades p& MFP-enheten angavs
att den maste innehdlla ett visst antal siffror. Det héar felet
uppstdr endast nér betalningskoder ér aktiverade och
betalningskoden i textrutan Betalningskod p4 fliken Fax
Job (faxjobb) inte innehéller r&tt antal siffror.

Kontrollera betalningskoden i textrutan Billing Code
(betalningskod) pé fliken Fax Job (faxjobb). Skriv en
betalningskod med det angivna antalet siffror.

Obligatorisk information saknas: E-postadress

Orsak

Atrgérd

Ingen e-postadress har skrivits i textrutan E-mail address (e-

postadress) pé fliken Setup (inst&liningar) nér E-mail
notification (meddelande om e-post) var markerad.

Skriv en e-postadress i textrutan E-mail address (e-
postadress) pé& fliken Setup (installningar).

Det gick inte att hitta filen

Orsak

Argérd

Ett fax har skickats med en ogiltig sékvéig angiven i textrutan
Image (bild) pé fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup
(installning).

Skriv en giltig sékvég till bilden i textrutan Image (bild) pa&
fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup (instaliningar).
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Tabell 4-1 Felmeddelanden (fortséttning)

Det gick inte att hitta filen

Orsak

Atgérd

Ett fax har skickats med en sékvag till en bildfil som saknas i
textrutan Image (bild) p& fliken Fax Job (faxjobb) eller
fliken Setup (instéllningar).

Skriv en giltig sékvag till bilden i textrutan Image (bild) p&
fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup (inst&liningar).

Ett fax har skickats med en sékvég till en ogiltig bildfil i
textrutan Image (bild) pé fliken Fax Job (faxjobb) eller
fliken Setup (installningar).

Skriv en giltig sékvag till en bitmappsbild i textrutan Image
(bild) pa fliken Fax Job (faxjobb) eller fliken Setup
(installningar).

E-postadressen har ett oké&nt format. Vill du anvéinda den andéa?

Orsak

Argard

E-postadressen i textrutan E-mail address (e-postadress) pd
fliken Setup (instaliningar) ar ogiltig.

Klicka p& Yes (ja) om du vill skicka e-postmeddelandet till den
angivna adressen.

Klicka p& No (nej) om du vill gé tillbaka till fliken Setup
(installningar) och andra e-postadressen.

Maximalt antal poster har uppnétts

Orsak

Atgérd

Listan Fax Recipients (faxmottagare) innehéller det
maximala antalet faxmottagare.

Listan Fax Recipients (faxmottagare) kan innehélla hsgst
100 poster.

Det maximala antalet faxnummer har angetts. Anvénd eft
separat faxjobb om du vill skicka faxet till en mottagare som
inte finns med i listan.

Telefonboken innehédller det maximala antalet poster.

Telefonboken kan innehélla hégst 10 000 poster.

Ta bort poster ur telefonboken.

Hégsta antal poster i en grupp

Orsak

Argard

Det maximala antalet grupposter har éverskridits.

Ta bort poster frén gruppen.

Hésta antal grupposter har uppnétts

Orsak

Argard

Gruppen innehéller det maximala antalet poster.

Ta bort poster frén gruppen.
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Ogiltiga data

Orsak

Argérd

Filtyp eller filformat &r fel.

Filen méste vara en csv-il.

Mappning ér inte gjord fér minsta antal falt

Orsak

Argard

Mappningen mellan félten Namn och Telefonnummer (minst)
ar inte mappad till csv-filen.

Importera filen igen. Vélj r&tt mappning fér falten som inte &r
rétt mappade i dialogrutan Mapping (Mappning).

Dubbla gruppnamn angivna

Orsak

Atgérd

Det finns redan ett identiskt gruppnamn.

Skriv eft nytt oanvént gruppnamn.

Fel vid export

Orsak

Atgérd

Det gick inte exportera telefonboken p& grund av
filskrivningsfel eller ofillréickligt med diskutrymme.

Se till att platsen dar telefonboken ska sparas inte &r
skrivskyddad och att det finns diskutrymme.

Fel vid import

Orsak

Atgérd

Det gick infe att importera telefonboken eftersom det inte gick
att hitta giltiga poster till alla falt, eller ocksd fanns det redan
en identisk post.

Se till att csvilen inte &r skadad och att den &r ratt
organiserad. Ta bort dubbla poster innan du importerar.

Felmeddelanden
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