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1 Anvanda pekdonen

Komponent

Beskrivning

()

Styrplattans lampa

e Vit: Styrplattan ar aktiverad.

e  Gul: Styrplattan ar avstangd.

()

Styrplatta®

Flyttar pekaren och valjer eller aktiverar objekt pa skarmen.

()

Vanster knapp pa styrplattan®

Fungerar som vansterknappen pa en extern mus.

(4)

Hoger knapp pa styrplattan®

Fungerar som hégerknappen pa en extern mus.

5

Styrplattans vertikala rullningsomrade

For rullning uppat och nedat.

(6)

Styrplattans pa/av-knapp

Aktiverar/stanger av styrplattan.

*I den har tabellen beskrivs fabriksinstallningarna. Om du vill visa och andra styrplattans installningar valjer du Start >

Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud > Mus.

Gora installningar for pekdon

Om du vill komma &t Egenskaper for mus valjer du Start > Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud

> Mus.

Anvand Musegenskaper i Windows® nar du vill anpassa installningarna for pekdon, t.ex.
knappkonfiguration, klickhastighet och pekaralternativ.
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Anvanda styrplattan

Du flyttar pekaren genom att fora fingret pa styrplattan i den riktning som pekaren ska flyttas. Styrplattans
knappar anvands pa samma satt som motsvarande knappar pa en extern mus. Du rullar uppat och
nedat genom att fora fingret uppat och nedat pa rafflorna i styrplattans vertikala ruliningsomrade.

B OBS! Om du flyttar pekaren genom att anvanda styrplattan méaste du ta bort fingret fran styrplattan
innan du anvander rullningsomradet. Rullningsfunktionen aktiveras inte om du bara drar fingret fran
styrplattan till rullningsomradet.

Ansluta en extern mus

En extern USB-mus kan anslutas till datorn via nadgon av dess USB-portar.
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2 Anvanda tangentbordet

Anvanda snabbtangenter

Snabbtangenter ar kombinationer av fn-tangenten (1) och esc-tangenten (2), en av
funktionstangenterna (3) eller en av volymtangenterna (4).

Ikonerna pa tangenterna f1 t.o.m. f12 representerar snabbtangentfunktionerna. Snabbtangentfunktioner
och procedurer diskuteras i avsnitten under "Anvanda tangentbordet".

Funktion Snabbtangent
Visa systeminformation. fn+esc

Oppna Hjalp och support. fn+f1

Oppna fonstret Utskriftsalternativ. fn+f2

Oppna en webblésare. fn+f3

Vaxla bildskarm. fn+f4

Initiera vilolaget. fn+f5

Initiera QuickLock. fn+f6

Minska bildskarmens ljusstyrka. fn+f7

Oka bildskarmens ljusstyrka. fn+f8
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Funktion Snabbtangent

Spela upp, pausa eller ateruppta uppspelning av en ljud-CD  fn+f9
eller en DVD.

Stoppa en ljud-CD eller DVD. fn+f10

Spela féregaende spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD. fn+f11

Spela nasta spar pa en ljud-CD eller DVD. fn+f12
Sténg av eller aterstall systemvolymen. fn+*
Hoj systemvolymen. fn++
Sank systemvolymen. fn+-

Om du vill anvanda ett snabbtangentkommando pa datorns tangentbord gér du nagot av féljande:

Tryck snabbt pa fn-tangenten och sedan snabbt pa den andra tangenten i
shabbtangentkommandot.

—eller —

Tryck och hall ned fn-tangenten, tryck snabbt pa den andra tangenten i snabbtangentkommandot
och slapp sedan bada tangenterna samtidigt.

Visa systeminformation (fn+esc)

Tryck pa fn+esc om du vill visa information om systemets maskinvarukomponenter och BIOS-systemets
versionsnummer.

Nar du trycker pa fn+esc i Windows-fonstren visas versionen pa systemets BIOS (Basic Input-Output
System) som BIOS-datum. Pa vissa datormodeller visas BIOS-datumet i decimalform. BIOS-datumet
kallas ibland for versionsnumret for system-ROM.

Oppna Hjilp och support (fn+f1)

4

Du 6ppnar Hjalp och support genom att trycka pa fn+f1.

| Hjalp och support far du tillgang till féljande information och verktyg, utdver information om
operativsystemet Windows:

Information om datorn, till exempel modell- och serienummer, installerad programvara,
maskinvarukomponenter och specifikationer

Svar pa fragor om hur du anvander datorn

Sjalvstudier som hjalpmedel for att lara dig anvanda datorn och funktioner i Windows
Uppdateringar for operativsystemet Windows, drivrutiner och programvara som medféljer datorn
Datorfunktionskontroller

Automatiserad och interaktiv felsdkning, reparationslésningar och procedurer for
systematerstallning

Lankar till supportspecialister
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Oppna fonstret Utskriftsalternativ (fn+f2)

Tryck pa snabbtangenten fn+f2 om du vill 5ppna fénstret Utskriftsalternativ i det Windows-program som
ar aktivt.
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Oppna en webblisare (fn+f3)

Oppna webblasaren genom att trycka pa fn+f3.

Om du inte du har stallt in Internet- eller natverkstjanster annu éppnar snabbtangenten fn+f3 Windows-
guiden Internetanslutning.

Nar du har stéllt in Internet- eller natverkstjansterna och webblasarens startsida, kan du anvanda
snabbtangenten fn+f3 for att fa snabb atkomst till startsidan och Internet.

Vaxla bildskarm (fn+f4)

6

Med snabbtangenten fn+f4 vaxlar du bilden mellan bildskarmsenheter som ar anslutna till datorn. Om
till exempel en extra bildskarm ar ansluten till datorn kommer bilden att vaxla mellan datorns skarm, den
externa skdrmen och samtidig visning pa bada skarmarna nar du trycker pa snabbtangenten fn+f4.

De flesta externa bildskarmar tar emot videoinformation fran datorn enligt standarden fér extern VGA-
video. Med snabbtangenten fn+f4 kan du &ven vaxla bilderna mellan andra enheter som tar emot
videoinformation fran datorn.

Nedan visas de videootverforingstyper (med exempel pa enheter som anvander dem) som stéds av
snabbtangenten fn+f4:

e LCD (datorns bildskarm)
e Extern VGA (de flesta externa bildskarmar)

e HDMI (TV-apparater, videokameror, DVD-spelare, videobandspelare och videoredigeringskort
med HDMI-portar)
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Initiera vilolage (fn+f5)

/A VIKTIGT: Du minskar risken att data gar férlorade genom att spara ditt arbete innan du initierar
vilolage.

Starta vilolaget med fn+f5.

Nar vilolaget aktiveras sparas ditt arbete i en vilolagesfil pa harddisken och sedan stangs datorn av.
Datorn maste vara pa innan du kan starta vilolaget.

Avsluta vilolaget, tryck pa stromknappen.

Det gar att andra funktionen hos snabbtangenten fn+f5. Du kan till exempel stélla in snabbtangenten
fn+f5 sa att den startar somnlaget i stallet for vilolaget.

Initiera QuickLock (fn+f6)
Tryck pa snabbtangenten fn+f6 om du vill initiera sakerhetsfunktionen QuickLock.

QuickLock skyddar din information genom att operativsystemets fonster for inloggning visas. Nar
inloggningsfonstret visas kan ingen anvanda datorn férran ett anvandar- eller adminstratorsidsenord for
Windows har angivits.

B¥ OBS! Innan du kan anvanda QuickLock maste du stélla in ett anvandar- eller administratdrslésenord
for Windows. Instruktioner finns i Hjalp och support.

Anvand QuickLock genom att trycka pa fn+f6 s& att inloggningsfonstret visas och datorn lases. Folj
sedan instruktionerna pa skarmen for hur du skriver in I6senordet och far tillgang till datorn.

Minska bildskarmens ljusstyrka (fn+f7)

Tryck pa fn+f7 om du vill minska bildskarmens ljusstyrka. Hall ned snabbtangenten om du vill minska
ljusstyrkenivan stegvis.

Oka bildskirmens ljusstyrka (fn+f8)

Tryck pa fn+f8 om du vill 6ka bildskdrmens ljusstyrka. Hall ned snabbtangenten om du vill 6ka
ljusstyrkenivan stegvis.

Spela, pausa eller ateruppta uppspelning av en ljud-CD eller DVD (fn+f9)
Snabbtangenten fn+f9 fungerar endast nar en CD eller DVD &r sitter i den optiska enheten:

e Om en ljud-CD eller DVD inte spelas trycker du pa fn+f9 sa att uppspelningen startas eller
aterupptas.

e Om en ljud-CD eller DVD spelas trycker du pa fn+f9 om du vill gora en paus i uppspelningen.

Stoppa en ljud-CD eller DVD (fn+f10)
Tryck pa fn+f10 om du vill stoppa uppspelningen av en ljud-CD eller DVD.

Spela foregaende spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD (fn+f11)

Nar en ljud-CD eller DVD spelas trycker du pa snabbtangenten fn+f11 om du vill spela féregaende spar
pa ljud-CD:n eller féregaende avsnitt pa DVD:n.
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Spela nasta spar eller avsnitt pa en ljud-CD eller DVD (fn+f12)

Nar en ljud-CD eller DVD spelas upp trycker du pa fn+f12 om du vill spela upp nasta spar pa CD:n eller
nasta avsnitt pa DVD:n.

Stanga av eller aterstélla hogtalarljudet (fn+asterisk)

Tryck pa fn+* om du vill stidnga av hogtalarljudet. Tryck pa snabbtangenten igen om du vill aterstalla
hégtalarljudet.

Hoja hogtalarljudet (fn+plus)

Tryck pa fn++ om du vill héja hogtalarvolymen. Hall ned snabbtangenten om du vill héja hdgtalarljudet
stegvis.

Sanka hogtalarljudet (fn+minus)

Tryck pa fn+- om du vill sanka hdgtalarvolymen. Hall ned snabbtangenten om du vill sanka hdgtalarljudet
stegvis.
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3 Anvanda tangentbord

Datorn har ett inbyggt numeriskt tangentbord och stéder aven ett extra, externt numeriskt tangentbord
eller ett extra, externt tangentbord som inkluderar ett numeriskt tangentbord.

4
Komponent Beskrivning

(1) Num lock-lampa Tand: Num lock ar aktiverat.

(2) num lk-tangent Vaxlar mellan navigeringsfunktionerna och de numeriska
funktionerna pa det inbyggda numeriska tangentbordet.
OBS! Den tangentbordsfunktion som ar aktiv nar datorn ar
avstangd ateraktiveras nar datorn startas igen.

(3) Inbyggda numeriska tangenter Kan anvandas pa samma satt som tangenterna pa ett externt

numeriskt tangentbord.




Anvanda ett externt numeriskt tangentbord (tillval)

Tangenterna pa de flesta externa numeriska tangentbord fungerar pa olika satt beroende pa om Num
lock ar aktiverat eller inte. (Num lock ar inaktiverat som standard.) Exempel:

e Nar Num lock-laget ar aktiverat fungerar tangenterna pa de flesta numeriska tangentbord som
siffertangenter.

e  Nar Num lock-laget ar inaktiverat fungerar de siffertangenterna pa det numeriska tangentbordet
som piltangenter, pg up eller pg dn.

Nar Num lock-laget ar aktiverat pa ett externt numeriskt tangentbord tands num lock-lampan pa datorn.
Nar num lock-laget ar inaktiverat pa ett externt numeriskt tangentbord slacks num lock-lampan pa
datorn.

Sa har aktiverar eller inaktiverar du Num lock-laget pa ett externt tangentbord nar du arbetar:

A Tryck pa num lk-tangenten pa det externa numeriska tangentbordet, inte pa datorn.

10 Kapitel 3 Anvanda tangentbord



Rengora styrplatta och tangentbord

Fett och smuts pa styrplattan (endast vissa modeller) kan goéra att pekaren hoppar runt pa skarmen. Du
undviker detta genom att rengéra styrplattan med en fuktad duk och tvatta hdnderna ofta nar du
anvander datorn.

VARNING: Rengoér aldrig tangentbordet med en vanlig dammsugare. Du kan fa en elstét och de
interna komponenterna kan skadas. En dammsugare kan dessutom lamna efter sig smuts pa
tangentbordsytan.

Rengor tangentbordet regelbundet. Pa sa vis férhindrar du att tangenter fastnar och du tar ocksa bort
damm, ludd och partiklar som kan ha fastnat under tangenterna. Det basta ar att anvanda en behallare
med komprimerad luft och blasa runt och under tangenterna.

Om tangentbordet har en styrspak, kanske du maste rengora eller byta ut styrspakens hylsa med jamna
mellanrum. (Hylsor medféljer vissa modeller.)
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Symboler/nummer N Oppna fénstret
*-tangenten (asterisk) 8 numeriskt tangentbord, externt Utskriftsalternativ 5
+-tangenten (plus) 8 anvanda 10 Oppna Hjalp och support 4
--tangenten (minus) 8 num lock 10 snabbtangenter for bildskarmens
Num lock, externt numeriskt ljusstyrka 7
A tangentbord 10 snabbtangenter for
asterisktangenten (*) 8 Num lock-lampa, identifiera 9 mediekontroller 7
snabbtangent for Hjalp och
B P support 4
bildskarm pekdon snabbtangent for webblasare 6
snabbtangenter for gora installningar 1 styrplatta
bildskarmens ljusstyrka 7 pekenheter anvanda 2
vaxla bild 6 identifiera 1 rullningsomraden 1
bildskarm, vaxla 6 plustangenten (+) 8 styrplattans knappar, identifiera 1
styrplattans lampa, identifiera 1
F Q
fn-tangent 3 QuickLock, snabbtangent 7 T
funktionstangenter 3 tangentbord 3, 11
R tangentbord, inbyggt
H rullningsomraden, styrplatta 1 identifiera 9
HDMI 6 tangentbordets snabbtangenter,
S identifiera 3
K snabbtangenten
knappar Systeminformation 4 U
styrplatta 1 snabbtangenter underhall
styrplatta pad/av 1 anvanda 4 styrplatta 11
beskrivning 3 tangentbord 11
L hoja hogtalarljudet 8 Utskriftsalternativ, snabbtangent for
lampor initiera QuickLock 7 fonstret 5
Num lock 9 kontroller for CD eller DVD 7
styrplatta 1 minska bildskarmens \"
ljusstyrka 7 videodverforingstyper 6
M starta vilolage 7 vilolage, snabbtangent 7
minustangenten (-) 8 stanga av/aterstalla
mus, extern systemljudet 8
ansluta 2 sanka hogtalarvolymen 8
gora instéllningar 1 visa systeminformation 4

vaxla bildskarm 6
Oka bildskarmens ljusstyrka 7
Oppna en webblasare 6
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