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Como...

Etapas a serem realizadas

Enviar um fax digitando
os nimeros manualmente

Posicione o documento no Automatic Document Feeder (Alimentador
automdtico de documentos) (ADF) ou sobre o vidro do scanner. Na tela
principal, toque no icone Fax. Toque em Mais op¢des. Quando todas as
configuracdes forem concluidas na tela Configuracées, toque na seta para
cima para retornar & tela Fax. Utilizando o teclado, digite um numero de
telefone. Toque na seta para baixo verde para adicionar o nomero & lista
de destinatérios. Toque em Iniciar para enviar o fax.

Enviar um fax utilizando
a discagem rapida

Coloque o documento no Automatic Document Feeder (Alimentador
automdtico de documentos) (ADF) ou sobre o vidro do scanner. No painel
de controle, toque no icone Fax para exibir a tela Fax. Toque em um
nimero de Discagem répida do nome da discagem répida que deseja
utilizar. Toque em Iniciar para enviar o fax.

Cancelar um fax

Pressione o botdo vermelho Parar no painel de controle. Toque no menu
suspenso e na opcdo Faxes de saida. Selecione a guia Trabalho de
fax atual ou a guia Todos os trabalhos de fax e selecione o botéo
Cancelar trabalho.

Criar uma lista de discagens
répidas

No painel de controle, toque no icone Fax. Toque em Discagens
rapidas para exibir a tela Discagem répida. Toque em um nimero de
Discagem rapida. Toque na caixa Nome da discagem réapida para
exibir o teclado. Digite um nome para a discagem répida e toque em OK
para retornar & tela Discagens rapidas. Toque na caixa NOmeros de
fax para exibir o teclado. Digite um nimero de fax e toque em OK para
refornar & tela Discagens rapidas. Toque no nimero de Discagem
rapida para salvar. Quando terminar, toque em OK para retornar

a tela Fax.

Excluir uma lista de discagens
répidas

Na tela principal do painel de controle, toque no icone Fax para exibir a
tela de fax. Toque em Discagens rapidas para exibir o menu Discagem
rapida. Toque no nimero de Discagem répida na lista para excluir.
Toque em Excluir. Toque em Sim para excluir a lista de discagens
rapidas. Toque em OK para retornar & tela Fax.

Definir encaminhamento
de fax

No painel de controle, va até o icone Administragéio e toque nele para
abrir o menu Administrac&o. Toque em Opc¢des de trabalho padréao
para exibir o menu Opgdes de trabalho padréo. Toque em Opcdes de
fax padréo para exibir o menu Opgées de fax padrédo. Toque em
Recebimento de fax para exibir a tela Recebimento de fax. Toque em
Encaminhamento de fax para exibir a tela PIN. Utilizando o teclado,
digite o PIN (com pelo menos quatro digitos) e toque em OK para exibir
a tela Encaminhamento de fax. Toque em Encaminhamento de fax.
Toque em Personalizado e, em seguida, toque em Salvar para exibir
a tela Definir encaminhamento de fax. Toque em Encaminhar para
numero para exibir a tela Encaminhar para nimero. Toque na caixa de
texto para inserir o nimero do telefone para encaminhar o fax. Digite o
nimero do telefone para encaminhar o fax e, em seguida, toque em OK.
Toque em Salvar.
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Tela de recurso Fax

A tela de recurso Fax ¢é utilizada para enviar fax. Para acessar essa tela, pressione o icone Fax exibido
na tela inicial do painel de controle.
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1 Tecla Home - retornar & tela principal

2 Enviar fax — pressione para enviar fax aos destinatérios

3 Inserir nimero na lista de destinatérios

4 Voltar um espago/Excluir nimero

5 Barra de mensagens de status

6 Acessar Catdélogo telefénico

7 Pesquisa por nimero no Catdlogo telefénico

8 Mensagem de alerta - foque para exibir

9 Ajuda - toque para exibir selegdes de ajuda

10 Discagem répida - fecla Editar

11 Discagem répida — Pesquisa por nome

12 Lista de discagem rapida (percorra para exibir outras entradas)

13 Data e hora atuais

14 Toque para acessar outras Configuragdes de fax para o trabalho atual
15 Pressione para obter Detalhes do destinatério selecionado

16 Pressione para Excluir destinatdrio selecionado da lista

17 Lista de destinatérios

18 Caixa de entrada Numero do destinatério — toque para acessar o teclado ou digitar a partir do teclado

numérico do painel de controle
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Enviar um fax

Enviar um fax digitando os numeros manualmente

1 Coloque o documento no Automatic Document
Feeder (Alimentador automético de documentos)
(ADF) ou sobre o vidro do scanner.

2 Na tela principal, toque no icone Fax.

3 Toque em Mais opcées. Verifique se as
configuracées da tela Descrever original
correspondem aquelas do seu original.

4 Quando todas as configuragdes forem concluidas
na tela Configuracées, toque na seta para cima
para retornar & tela Fax.

5 Utilizando o teclado, digite um nomero de telefone.
Toque na seta para baixo verde para adicionar
o nimero & lista de destinatarios.

Para remover um ndmero da lista, toque no nimero
e em Excluir.

6 Toque em Iniciar para enviar o fax.

Armazenamento de trabalho

Digitalizar e zmazenar um trabalio

Endereco de rede
B v B

@

Destin.do fax — Céd. disc. rapida:

DE@

Discagens répidas

-.—®

Excluir Detalhes w 2008 Out 08 074 PM

[é] (D) Envie fax | Pronta

Resolugdo Lados do original

Notificagdo Orientagdo de conteiido &

Criagfo de trabalhos de 3 Tamanho original N
(&) e —e
A Juste de imagem Otimizar texto/figura
L Normal . Ajustar manualmente .J

Destin. do fax: Céd. disc. rapida:
== {ope ™ sl 3

RO

.

( Excluir g Detalhes Mais opgdes 2008 Cut 08 0834 PM

R E——

o C6d disc. rapida
U< ] Discagens rapidas
55502123 @ @

T Detalhes Mais opgdes 2008 Cut 08 0834 PM

Destin.do fax:

IE
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Enviar um fax utilizando a discagem rapida

1

Coloque o documento no Automatic Document
Feeder (Alimentador automético de documentos)
(ADF) ou sobre o vidro do scanner.

No painel de controle, toque no icone Fax para
exibir a tela Fax.

Toque em um nimero de Discagem rapida

do nome da discagem répida que deseja utilizar.

O nome de discagem répida serd exibido na
secdo Destinatérios do fax da tela Fax.

Toque em Iniciar para enviar o fax.

B o e

Destin. do fax:

TS—

7 o
SPEED DIAL 1 ‘

Cdéd. disc. rapida:

Excluir Detalhes
7N

@ Enviar fax | Pronta
.

Destin. do fax: S

B|E[~) ¥

SPEED DIAL 1

2008 Qut 27 0604 PM

Mais opgBes

Céd. disc. rapida:

SPEED DIAL 1
555321123

%

Excluir Detalhes
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Cancelar um fax

1 Pressione o bot&o vermelho Parar no painel de
controle. A tela Status do trabalho ¢é aberta. = o
[72] hP Laserset
, S
2 Toque no menu suspenso e na opgao =)

A | Status do trabalho | Processando travax.- 4= envio digital
- =
Faxes de saida.
Faxes de ll Log do trabalho

Todos os trabalhos de fax

3 Sclecione ¢ goia Trabalhe de fax atval ov

a guia Todos os trabalhos de fax e selecione : B |
~ Faxes de saida Ativo Log do trabalho
o botdo Cancelar trabalho. |

5 05 trabalhos de fax

N

Retomartudo ]! Cancelar trabalho i’ @
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Criar uma lista de discagens rapidas

1 No painel de controle, toque no icone Fax para
exibir a tela Fax.

2 Toque em Discagens rapidas para exibir a tela
Discagem répida.

3 Toque em um nimero de Discagem rapida.

4 Toque na caixa Nome da discagem réapida
para exibir o teclado.

5 Digite um nome para a discagem rapida e toque

em OK para refornar & tela Discagens réapidas.

6 Toque na caixa NUmeros de fax para exibir
o feclado.
7 Digite um nimero de fax e toque em OK para

retornar & tela Discagens rapidas.

Armazenamento de trabalho
Digitalizar & mazenar um trabatho
M

@ Enviar fax | Pronta

Destin. do fax: Cod. disc. répida:

[— 03] ] =) i -]

b
h
%_% Fazer cépias de um documento crignal Er um documento para um ou mais
eros de fax

Excluir Detalhes Mais opgBes

Fax > Editar discagens rapidas | Pronta

Nome disc. rép: Discagem répida:

—
]
Nimeros de fax ‘oo | @

@ ® o
(o o

Fax > Editar discagens répidas | Pronta

Nome disc. rap Discagem rapida:
- Lo (e .o
ot ® @ g
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®» e @
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Toque no nimero de Discagem rapida para
salvar. O nome e o nimero de fax serdo exibidos
junto ao nimero de Discagem répida.

Repita as etapas de 3 a 8 para digitar todos
os nomeros da discagem rapida.

Quando terminar, toque em OK para retornar
& tela Fax.

Fax > Editar discagens répidas | Pronta

Nome disc. rap- Discagem répida:

sPeD DI =T
Niimeros de fax PEED DIAL 1

55321123 -
5553211123 - —
e

Fax > Editar discagens répidas | Pronta

Nome disc. rép.: Discagem rapida:

Niimeros de fax SPEED DIAL 1
555321123 Q

@ ©
@ A~
() coow |

555321123

www.hp.com



Excluir uma lista de discagens rapidas

1

Na tela principal do painel de controle, toque
no icone Fax para exibir a tela Fax.

Toque em Discagens rapidas para exibir
a tela Discagem rapida.

Toque no nimero de Discagem rapida na lista
para excluir.

Toque em Excluir.

Toque em Sim para excluir a lista de discagem
répida.

Toque em OK para retornar & tela Fax.

jar um documento para um ou mais
fiimeros de fax

Armazenamento de trabalho Status do trabalho

ligitalizar e zrmazenar um trabalho Werificar trabalhes ativos & concluidos

Destin. do fax: S Céd. disc. rapida:

(9[5S [(==| ]

SPEED DIAL 1
5553211123

Excluir Detalhes Mais opg8es 2008 Out 09 0118 AM

Fax > Editar discagens rapidas | Pronta

Nome disc. rép: Discagem rapida:

Ceae
(e |

Fax > Editar discagens répidas | Pronta

Nome disc. rép: Discagem rapi

Niimeras de Fax

Nimeras de fax

555321123

SPEED D
5553211123

555321123

@ Cancelar

Deseja exclir a Discagem répida selecionada?

Fax > Editar discagens répidas | Pronta

Nome disc. rap: Discagem rapida:

] %I] (oo (GEEEED)Q)

Niimeros de Fax

-
(]

@
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Definir encaminhamento de fax

No painel de controle, va até o icone
Administracéo e toque nele para abrir
o menu Administracéo.

Toque em Opcgdes de trabalho padréo para
exibir o menu Opg¢ées de trabalho padrao.

Toque em Opgdes de fax padréo para exibir
o menu Opgdes de fax padréo.

Toque em Recebimento de fax para exibir
a tela Recebimento de fax.

Toque em Encaminhamento de fax para exibir
a tela PIN.

Utilizando o teclado, digite o PIN (com pelo menos
quatro digitos) e toque em OK para exibir a tela
Encaminhamento de fax.

Toque em Encaminhamento de fax.

Armazenamento de trabalho Status do trabalhe

Digitalizar e ermazenar um trabalho Verificar trabalhes ativos e concluidos

Status dos suprimentos Admuistragdo

Verificar bancejas de papel @ cutros rar, persondlizar & administray
suprimentos et dispositivo

[é] Administrago | Pronta

< Voltar Administragdo

Administragdo Use o menu Administragdo para

personalizar o dispssitivo para seu
ambiente de trabalho, Use "Configiragio .
icial” para configuar o dispositivo ou

ativar recursos como rede, fax o &-mall

Opgdes de trabalho padrso)

rama

Gerenciamento

Use "OpgBes padrio de trabalho! para

configurar opges para trabalhos tipicos

e ———

OpgBes de trabalho padrdo Use estes menus para defiir as opcBes
padrdo de trabalhc de cada fungdo. Se o
usudio no especificar as opcdes de
trabalhio o criar o trabalhe, as opgdes

padro serdo usadas. Para configurar

Opgdes padrio de originais

Ajuste de imagem

Opgdes padrdo de copia

Opgdes de fax pzdrﬁ

v

@ Administracdo | Pronta

Administrac8io > Opgdes de trabalho padrio > OpgBes de Tax padrdo
Opsbes de fax padrao [ ——

Erlos configuragBies padrio para todos os

trabalhos de Tx "Trabalho de Tax' tem
Re(ebimm\

opgBes padrdo de emio dgital (emviar 3
um e-mail ou uma pasta de rede), va para

opgBes que se aplicam tanto a0s fax
enviados quarto acs recebidos. As opgBes
de trabalho "Enviar fax' s30 usadas

quando o usudrio nZo fz nerhuma

@ Administracdo | Pronta

Administrag&o > Opg8es de trabalho padréio > Opgdes de Fax padrio > Recebimento de fax

Recebimento de fax

Use este menu para especificar 2s configuragBes
padr3o de todos os Fares que o dspositivo
receber.

{4 Fncaminhamento de fax
Marcar Tax Tecebdes

Ajstar & pagna

Bandeja de papel do fax

Encaminhar fax @

Toque no campo de texto para dgitar um valor.

)
@ Administracde | Pronta

> OpgBes de fax padro > Recebimento de fax > Encaminhamento de fax

Encaminhamento de fax

Para encamihar fax recebidos para outro
dispositivo de Fax, selecione "Personalizado”
Vocé pode dgitar o nimero do outro dispositivo
de Fax no campo "Nimero de encaminhamento de

Frcaminhament o de

fax’
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Toque em Personalizado e, em seguida, toque em
Salvar para exibir a tela Definir encaminhamento
de fax.

Toque em Encaminhar para nomero para exibir
a tela Encaminhar para nomero.

Toque na caixa de texto para inserir o nimero
do telefone para encaminhar o fax.

Digite o nimero do telefone para encaminhar
o fax e, em seguida, foque em OK.

Toque em Salvar.

Encamithamento de fax @

() Desativado

(@) Pelyonalizado

=

[
@ Administracdo | Pronta

> Encaminhamento de fax > Corresp de discagem rapida do n.° do fax

Zorresp de discagem-mida do n.° do fax

Freamithar pAra nimeg

Toque no campo de texto para dgitar um valor. Encaminhar para nimero

_—

Toque o campo de texto para dgitar um valor

Encaminhar para nimero

5551231234
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E proibida a reproducéo, a adaptacao ou a traducdo sem autorizacdo prévia, por escrito,
exceto quando permitido pelas leis de copyright.

As informagdes contidas neste documento estéio sujeitas a alteragdes sem aviso prévio.

As Unicas garantias para produtos e servicos HP sdo descritas nas declaragdes de garantia
expressa que acompanham tais produtos e servicos. Nenhuma informagéio contida aqui deve

ser inferprefada como parte de uma garantia adicional. A HP n&o se responsabiliza por erros
ou omissdes técnicas ou editoriais aqui contidos.

Recursos

As informagdes sobre suporte ao produto estdio disponiveis em www.hp.com/go/mfpfaxaccessory500.

Simulacées do MFP sobre o site Usar meu MFP da HP:
= www.hp.com/go/usemymfp

CC487-91019
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