HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Utilizar las funciones del controlador

ara Windows

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Abrir el controlador de la impresora

Obtener ayuda para cualquier opcion de
impresion

En el menu Archivo del programa de software, haga clic
en Imprimir. Seleccione la impresora y haga clic en
Propiedades o Preferencias.

Haga clic en el signo ? que aparece en la esquina
superior derecha del controlador de la impresora y, a
continuacion, haga clic en cualquier elemento del
controlador de la impresora. Aparecera un mensaje
emergente con informacion acerca del elemento.
También puede hacer clic en Ayuda para abrir la ayuda
en linea.

& Preforencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

[ Acabado Amacenamisnto ds rabajos I __~Servicios
Opiones avanzadas Atsios de impresién | Papel/Calidgd” | Efectos

Un atajo de impresién es una coleccién de valores de impresién guardados

que puede aplicar con n sola cic

Atsios de impresidn:
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 Abra el Controlador de |a Impresora y haga C||C en Ia 1 & preferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6 %)
. . .y ) . . .z —_—
Crear un atajo de impresion ficha Atajos de impresion. e e e

Un atajo de impresién es una coleccién de valores de impresién guardados

que pueds aplicar con un salo clic
2 Seleccione un atajo de impresién como base. 2| aiosseimoresien
Impresién cotidisna general

NOTA: Seleccione siempre un atajo antes de ajustar

cualquier configuracion a la derecha de la pantalla. Si 3 Seleccione las opciones de impresion para el nuevo i coiSin foeresits ndiibcatl Oigngarel
atajo. 3

ajusta la configuracion y, a continuacion, selecciona un Tomafos depapel: 85 <11 pugades
atajo se perderan todos los ajustes. s cara

4 Haga clic en Guardar como, escriba un nombre impresit defoleca Ho specticado

Orientacisn;

para el atajo y, por ultimo, haga clic en Aceptar. 4\
N Valores predetermin. de fébrica
Imprimir en ambas caras:
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

& Preferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la 1
Utilizar un atajo de impresion ficha Atajos de impresion.

[ izt de rabajos I Servicios |
Opciones avanzadas Atajos de impresién [ Papel/Calidad I Efectos |

Un atajo de impresion es una colsccién de valores de impresion guardados

2 Seleccione uno de los atajos y, a continuacion, haga i thalind
. . . . . Majos de impresién
clic en Aceptar para imprimir el trabajo con la —
configuracién predefinida.

NOTA: Seleccione siempre un atajo antes de ajustar
cualquier configuracion a la derecha de la pantalla. Si
ajusta la configuracion y, a continuacion, selecciona un
atajo se perderan todos los ajustes.

Origen papel:
Seleccién automatica v

Tamafics de papel 85 x 11 puigadss
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. . B 1 Pulse el boton detener ® en el panel de control.
Cancelar un trabajo de impresion desde el

panel de control del producto

2 Pulse la flecha hacia abajo ¥ para resaltar la opcion
CANCELAR TRABAJO ACTUAL vy, a continuacion,
pulse el botén OK.
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HP LaserJet serie P3010 - Tareas de impresién

Seleccionar opciones de salida

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

La bandeja de salida superior toma el papel boca abajo,

Imprimir en la bandeja de salida superior |en el orden correcto. Esta bandeja se debe utilizar en

(esténdar) casi todos los trabajos de impresion, incluidas las
transparencias.

Para poder utilizar la bandeja de salida superior,
asegurese de que la bandeja de salida posterior esté
cerrada. Para evitar atascos, no abra ni cierre la bandeja
de salida posterior mientras el producto esté
imprimiendo.

El producto siempre imprime en la bandeja de salida
Imprimir en la bandeja de salida posterior posterior, si ésta se encuentra abierta. El papel que se
imprime en esta bandeja sale boca arriba, con la ultima
pagina encima (orden inverso).

La impresion desde la bandeja 1 a la bandeja de salida
posterior proporciona la ruta del papel mas directa. La
apertura de la bandeja de salida posterior puede mejorar
el rendimiento de los siguientes elementos:

e Sobres

o Etiquetas

o Papel de tamafo personalizado pequefio
o Postales

e Papel mas grueso de 120 g/m2

Para abrir la bandeja de salida posterior, sujete el asa
que se encuentra en la parte superior de la bandeja.
Abra la bandeja en un angulo de 45° grados y saque la
extension.

La apertura de la bandeja de salida posterior inhabilita la
unidad duplex y la bandeja de salida superior. Para
evitar atascos, no abra ni cierre la bandeja de salida
posterior mientras el producto esté imprimiendo.
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir en ambas caras (duplex)

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir manualmente en ambas caras
(duplex)

NOTA: Esta informacién hace referencia a los productos
sin duplex automatico.

© 2009 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.

1 Cargue el papel boca arriba en la bandeja 1 o boca
abajo en la bandeja 2.

2 En el controlador de impresora, seleccione la casilla
de verificacién Imprimir en ambas caras
(manualmente). Si va a encuadernar el documento
por el margen superior, seleccione la casilla de
verificacion Orientacion vertical de las paginas.

3 Haga clic en el boton Aceptar para imprimir la primera
cara del trabajo.

4 Retire la pila impresa de la bandeja de salida y
coléquela con la cara impresa boca abajo en la
bandeja 1 o boca arriba en la bandeja 2.

5
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& preferencias de impresion de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

Acabado ‘

| Opciones avanzadas Il Aajos de impresién Il Papsl/Calidad I Efectos |
|

de trabios I Servicios

Opciones dzl documerto

N
Imprinir &n ambas caras
Orientacién vertical de les paginas

Disefio de libros:

Desactivada v

Péginas por hoja:

[Yeéaina por hoja

~|

w

Orientacién
® Vertical

Q Horizontal

[ Girer 180 grados

[Lpeepter | [[Corcelr Aplicar




HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

5 Pulse el botén OK para imprimir la segunda cara del
trabajo.

1 Cargue el papel boca arriba en la bandeja 2.
Imprimir automaticamente en ambas caras
(duplex)

NOTA: Esta informacién hace referencia a los productos
con duplex automatico.

2 En el controlador de la impresora, active la casilla de & preferencias de impresion de HP LaserJet P3010 Serfes PCL 6
verificacion Imprimir en ambas caras. Siva a 2 s o s lu T - coses - }
encuadernar el documento por el margen superior,
seleccione la casilla de verificacién Orientacion ‘Dﬁ”dh"tm
Vertical de Ias péginas' [ neriasién vericel de les pagnes: E

3 Haga clic en el botdon Aceptar para imprimir el trabajo. 3 57

Paaginas por hoja
\uégm perhoia v

primir bordes de pagina

Ordentg paginas:
Derecha PNgge absio
Orientacidn
@ Vertical
O Horizontal
[ Girer 180 grados

L Areptar ] Cancelar fplicar
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir varias péginas por hoja

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 Abra el controlador de la impreSOra y haga clicen la 1 & Ppreferencias de impresién de HP Laser.Jet P3010 Series PCL 6 d b3
|mprimir Varias péginas por hoja ficha Acabado. |Mpcio’:§sbavdanzadas |H Aaios de impresién I Pape\/‘Cal‘i‘dad I Efectos }
abado Amacenamiento de trabajes Servicios

Opciones del documento
1 imgrimir en ambas caras

Orientacidn vertical de las paginas

Dizefio de libros:
Desactivado
L~ Péginas por hoja:
|2 paginas por hoja v |

e
2 Seleccione el nimero de paginas por hoja en la lista 2

T H H Orden de paginas:

desplegable Paginas por hoja. ‘Dmha:iegmm 5
Orientacidn
(® Vertical
O Horizontal
[ Girar 180 grados

3 Seleccione las opciones correctas para Imprimir En () |
bordes de pagina, Orden de paginas y
Orientacion. [Ceoepter | [Conomr | [ 2picar |
7
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Seleccionar la orientacion de la pagina

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Seleccionar la orientacion de la pagina

1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la 1~

ficha Acabado.

2 En el area Orientacion, seleccione la opcion
Vertical u Horizontal.

3 Para imprimir la imagen de la pagina boca abajo,
seleccione la opcion Girar 180 grados.

& Preferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

| \Qpciones avanzadas H

Atajos de impresidn | Papel/Calidad | Efectos |

Amacenamienta de trabajos | Servicios |

Acabado [

Opciones del documento

al de las paginas

Disefio de lbros:

2\ | Desactivado
[~Reginas por hoje:
|1 pégwm v
Imprimir bordes de P
Orden de pagina
Derecha y luego abajo
Orientacidn
(® Vertical
O Harizontal
3 [ Girar 180 grados

(]

[[2ceptar | [ cancelar | [ Apicar |
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir libros

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la 1~ L T A S e FX
|mprimir libros ficha Acabado. [\ Opciones avanzadss |  Asisdeimpresion | FepelCaidsd | Flectos |
Acabado | Almacenamiento de trabaios Il Senvicies |
Opciones del documento
L Imprimir en ambas caras
/ Criertacién vertical de las paginas
2 Active la casilla de verificacion Imprimir en ambas 2 et ok Rros

caras. '4ginas por hoja:
'2 paginas por hoja v/
/ Imprimir bordes d pagina
Orden de paginas:

Derecha y luego abajo

Oriertacion
3 En la lista desplegable Disefio de libros, haga clic 3 Ovettea
en la opcion Encuadernacion izquierda o 8“"“”"’3'
Encuadernacion derecha. =t

La opcion Paginas por hoja cambiara

automaticamente a 2 paginas por hoja. (“B P
L Aceptar ] [Can:elar] [ Aplicar J
9
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir en tamafos de pagina diferentes

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 Abra el controlador de la impreSOra y haga clicenla 1 & preferencias de impresién de HP Laser.Jet P3010 Series PCL 6 d
Imprimir en tamafos de pagina diferentes ficha Papel/Calidad. [ etew ] s cecbas E—.
Opciones avanzadas I Asjos de impresidn Papel/Calidad Efectos
Seleccionar un tamario de pagina Foraro v
Carta v|
Origen del papel:
Seleccion automética v |
Tipo de papel.
[ o especticads ~]
2 Seleccione un tamafio de la lista desplegable Calidad d mpresién
Tamaﬁos de papel Péginas especiales:
' hinsinsia Bl [Fastres 1200 3
Imprimir péginas en papel distinto
[] EconoMode
{puede ahomar cartuchos de impresion}
(D]
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir en formularios y papel con membretes preimpresos

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Cargar bandejas
e Use solo papel con membrete o formularios

aprobados para su uso en impresoras laser.

o No use membretes metalicos o en relieve.

Impresion por una cara en la bandeja 1
e Boca arriba
e Margen superior hacia el producto

Impresion duplex automatica en la bandeja 1
e Boca abajo
e Margen inferior hacia el producto

Impresion por una cara en la bandeja 2
e Boca abajo
e Margen superior en el frontal de la bandeja

Impresion duplex automatica en la bandeja 2
e Boca arriba
e Margen inferior en el frontal de la bandeja

© 2009 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

1 Abra el controlador de la impresora 'y haga clicenla 1 & preferencias de impresion de HP LaserJet P3010 Series PCL 6
Imprimir en formularios y papel con ficha Papel/Calidad. | Feckato

Opciones avanzadas
membretes preimpresos

o de trabajos [ Servicios |

I Atgjos de impresién Papel/Calidad Efecios

Opcionss de papel

] . 2 Tamarios de papsl: 8,5 = 11 pugadas
2 Enlalista desplegable Tipo de papel, haga clic en [ o =
Mas. . .
Qrigen del papel.
[ Selecoitn automéiica v
Tipo de papsl:
‘ No especficado v ‘

Calidad de impresidn
Paginas sspaciales:

Portadas

. [ FastRes 1200 |
Imprimir paginas en papel distinto
[ EconoMods
{puede ahomar cartuchos de impresién)
(D]

3 Amplie las opciones para Tipo:. Amplie la categoria
de tipos de papel que mejor describa su papel y, a
continuacion, haga clic en el tipo de papel que esté 3
utilizando. =R Tipo: |

- Mo especificado

- Normal

--Ligero 60-74 g

- Pesado 111-130 g

- Prospecto 131-175 g

- Bond

- Recidado

- Transparencia para laser monocromao

- Etiquetas

- Membrete =

- 5obre

- Preimpreso
.. Dramarfrezda

Aceptar Cancelar
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir en papel especial, etiquetas o transparencias

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
Cargar bandejas Impresion por una cara en la bandeja 1
e Utilice solamente etiquetas que no tengan la hojade |* Boca arriba

proteccion posterior al descubierto entre ellas. o Margen superior hacia el producto

o Ultilice etiquetas que permanezcan planas.

o Utilice sélo hojas enteras de etiquetas.

e Utilice sélo transparencias aprobadas para ser usadas
en impresoras laser.

e Coloque las transparencias en una superficie plana
después de retirarlas del producto.

1 Abra el Controlador de |a impreSOra y haga CliC en |a 1 & Ppreferencias de impresion de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

imi i i ficha Papel/Calidad. e |
Imprimir en papel especial, etiquetas o P e ]
transparencias

ciones de papel
. ) . 2 OTDamam deﬂp appe\: — Tk
2 Enlalista desplegable Tipo de papel, haga clic en [ g
Origen del papel:
‘ Seleccién automética v ‘
Tipo de papel.
No sspecicads - ‘
‘% Calidad de impresién
s ) [FastRes 1200 ]
Imprimir paginas en papel distinta
e
(D]
[[Aceptar | [ Cancelar | [ Apicar ]
1 3 = f.
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

3 Amplie las opciones para Tipo:. Amplie la categoria
de tipos de papel que mejor describa su papel y, a
continuacion, haga clic en el tipo de papel que esté 3
utilizando. = A

- Mo especificada

- Mormal

- Ligero 60-74 g

- Pesado 111-130g

- Prospecto 131-175g

- Bond

- Reddado

- Transparencia para laser monocromo

- Etiquetas

- Membrete i

- Sobre

- Preimpreso
.. Dranarfrradn

|

Aceptar Cancelar
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Imprimir una primera pagina o una ultima pagina diferente

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir la primera o la ultima pagina en
un papel diferente

Imprimir las portadas en un papel
diferente

1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la
ficha Papel/Calidad.

2 En el area Paginas especiales, haga clic en
Portadas o en Imprimir paginas en papel distinto
y, a continuacion, haga clic en Config....

3 Seleccione una opcidén para imprimir en blanco o
preimpresa la portada, la contraportada, o ambas.

O bien, seleccione una opcion para imprimir la
primera o la ultima pagina en un papel diferente.

4 Seleccione las opciones de las listas desplegables

Origen papel y Tipo de papel y, a continuacion,
haga clic en Agreg..

5 Haga clic en Aceptar.

& Ppreferencias de impresién de HP Laser.Jet P3010 Series PCL 6

Acabado

acenamiente de trebgjos |

Servicios |

Opciones avenzadas |

Atgjos de impresién

Papel/Calidad

Efecios

Opcionss de papel
Tamarios de papel:

8,5 % 1 pulgadas

| cete v
Origen el papel

[ Selecoitn automéiica v
Tioo de papsl:

‘ No especficado v ‘

Paginas sspaciales:

[ Portadas

I~~~

Imprimir paginas en papel distinto

Calidad de impresion

[ FastRes 1200 |

[] EconoMode
[puede shomar cartuches de impresidn)

Aceptar Cancelar

Aplicar
3 Paginas especiales PIx
\ e ——
s s
Agregar portada en blance o prempresa
Imprimir paginas en papel distinto
® Anverso
O Reverso
O Anbas
NOTA:
Corfiguracién de péginas no indicadas en la tabia Orgen papel
1
4Q en pape ‘Selecoién automatea ‘Tﬁaﬂﬂ:ﬁ 1 ; v
Tipo pape] i R
Membrete v
Imprimiren ambas cares: Actvado
Aareg Actualizar
Péginas especiales definidas para este trabajo de impresién:
Tipo de pagina Péginas Origen del papel Tipo de papel Atrbutos adicionales

Aceptar Cancelar

© 2009 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Almacenar trabajos de impresion

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

Configural’ OpCioneS de 1 Abra el controlador de la impresora y haga clic en la ficha 11— & Ppreferencias de impresicn de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

. . Almacenamiento de trabajos. [ Opeom | Asosdeimoesen | PpeCaigss | aem
almacenamiento de trabajos S — T

Cuando se salicitan varias copias. se imprime la primera copia. B resto permanecera en la impresora hasta que
L. . decids continuar, lo cusl se resliza utlizando e panel de cotrol de |2 impresora.

Imprimir en copia de prueba antes de

imprimir todas las copias

Modo de amacenamiento de trabajos N.usuario
) Desactivada (O Nombre de usuario
@ imprimir y retener: (® Personalizado

© Trabajo personal
/ © Copia répida
z . . . O Trabajo almacenado
2 En el area Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic 2 .

Nombre de trabajo
en Imprimir y retener. El producto imprime sélo la primera i © Aumites
copia. En el panel de control del producto aparece un [eees 00008359 ?N:em:a"z?du
mensaje para preguntarle si desea imprimir el resto de las Onenss e retficasin el abai [ontortemr ]
Copias . Mesirar Id de trabajo al imprimir e

(D]
L/
L Aceptar J Cancelar Aglicar

Almacenar temporalmente un trabajo 1 En el area Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic en

& preferencias de impresion de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

. - i i [ poiones avenzadss || sjos ds mpresién I ape/Caids [ ecos |
personal en el producto e imprimirlo Trabajo personal e e
mas tarde

Eltrabajo s& guardara en la impresora y no se imprimird hasta que se solicte desde e panel de control de la
impresora. Una vez impreso el rabajo, #ste se siminard sutomaticaments del dmacenamisnto de trabajos de la
impresara. Agregue un nimero de identficacién personal de 4 digitos para imprimir trabajos de impresisn privados.

Modo de almacenamiento de trabajos N. usuario
O Desactivado O Nombre de usuario
© Imprimiry retener ® Persanalizado
(@ Trabsjo personal
O Copia répida
2 Opcional: En el area Hacer trabajo privado, haga clicen NIP 2 e

para imprimir y, a continuacion, introduzca un ntimero de %“ Gt o

identificacion personal (NIP) de 4 digitos. S~ oo i:iﬂ?:dﬂ
e

.(ﬁ’a

L Aceptar J Cancelar Aplicar

Opeiones de notificacién del trabajo
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
& Ppreferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6
Almacenar temporalmente un trabajo En el area Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic [ Cososmveusis | Mopodompmstn | PapolfCdded | Heoes |
A L. . . . abado ‘Amacsnamisto de trabsjos evicios
en el producto en Copia rapida. Por el momento, se imprime una sola copia == s :

del trabajo pero, méas adelante, es posible imprimir méas
copias desde el panel de control del producto.

Después de mprimir ol trabaio, pusds utlizar ol panel ds cortrol de fa impresora para imprimir més copias

Modo de slmacenamisnto de trabajos N. usuaria

NOTA: Estos trabajos se eliminan si se apaga el producto. Wl s
O Imprimir y retener ® Personalizado
O Trebaio personal
Gl

O Trebajo aimacenado

Hacer trabajo privado MNombre de trabajo
o @ futomatico
[seee Jio00nazg) © Personalizada
__:Autométicu:
Opeiones de ncficacin del rabaio
Si &l nomre dz trab st
[#] Mostrar Id de trabajo al imprimir JEl SRS E e

Aiadir nimers (1:99) al nombre v

A
[Loeptar | [[cancelar Aplicar

& pPreferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

Almacenar permanentemente un En el area Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic [ Opchnesmoncaces | Msoodemprestn | PapelCalced | Hetes |
. abado Imacenamiento de trabajos ervicios
trabajo en el producto en Trabajo almacenado. = ’ e i

Eltrabajo se aimacenard en |2 impreacra como si fuera un archivader elzcirdnico. No se imprimiré nada hasta que se
solicite el trabajo desde el panel de control de la mpresora. Hagalo asi con documentos comunes o compartidas,

1 En el area Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic en

Modo de almacenamiento de trabajos N. usuario
Convertir en privado un trabajo Trabajo almacenado. 1 R g:hfd
Imprimir y retsner ‘ersonalizado
almacenado de forma permanente e iR
para que solo se pueda imprimir tras 2 En el area Hacer trabajo privado, haga clic en NIP para 5 O Copi s
introducir un NIP imprimir y, a continuacién, introduzca un nimero de ]| @ et siracenao
identificacién personal (NIP) de 4 digitos. Gt
E {0000-5559) O Personalizado
Opeiones de notficacién del trabajo
A H e sz - . \"Mumrld e CelTminEE R
Recibir una notificacion si se imprime En el area Opciones de notificacion del trabajo, haga clic o

un trabajo almacenado en Mostrar Id de trabajo al imprimir.

(D]
o
L Aceptar J Cancelar Aplicar
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Configurar el nombre de usuario para
un trabajo almacenado

Especificar un nombre para el trabajo
almacenado

En el area Nombre de usuario, haga clic en Nombre de
usuario si desea usar el nombre del usuario predeterminado
de Windows. Para proporcionar otro nombre de usuario, haga
clic en Personalizado y escriba el nombre adecuado.

1 En el area Nombre de trabajo, haga clic en Automatico
para usar el nombre de trabajo predeterminado. Para
especificar otro nombre de trabajo, haga clic en
Personalizado y escriba el nombre adecuado.

2 Seleccione una opcion en la lista desplegable Si el nombre
de trabajo ya existe. Seleccione Aiadir namero (1-99) al
nombre para afiadir un numero al final del nombre existente,
o bien, seleccione Sustituir el archivo existente para
sobrescribir el trabajo del mismo nombre.

& Ppreferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6

\ [

Opciones avanzadas [

Mtajos de impresién I Papel/Calidad I Efactos |

11—

Acabado

Bl trabaio se aima3
solicite ol trabajo desds

Modo d slmacanamisnto ds trabajos
© Desactivado

O Imprimir y retener

O Trebaio personal

® Trebajo aimacen=

Hacer trabajo privado
NIP para imprimie

E {0000-9999)

Opviones de notficacian del trabajo

Mostrar Id de trabajo al imprimir

 enla mpresora coma sifuera un arohivader electrénice. No se imprimind nads hasta que se
el ds control de la impresora. Hagalo a1 con documentos comunas o compatidos

Almacsnamiento de trabajos Servicios

N. usuaio
@ flpmbiE e sAR

O Personalizado

MJR

Nombre de trabajo
@ futomatico

O Personalizado

Si &l nombre dz trabajo ya cxiste:

Afadirntmers (1-99) ol nombre

[Loeptar | [[cancelar Aplicar

© 2009 Copyright Hewlett-Packard
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Recuperar un trabajo de impresion almacenado

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 Si el producto dispone de un teclado numérico, pulse el botén de carpeta «+C para
|mprimir un trabajo almacenado abrir el menit RECUPERAR TRABAJO.
O bien:

Pulse el boton Menu = Pulse la flecha hacia abajo ¥ para resaltar el menu
RECUPERAR TRABAJO vy, a continuacion, pulse el boton OK.

2 Pulse la flecha hacia abajo ¥ para resaltar su nombre de usuario y, a continuacion,
pulse el boton OK.

3 Pulse la flecha hacia abajo ¥ para resaltar un nombre de trabajo y, a continuacion,
pulse el boton OK.

Se resalta la opcion IMPRIMIR o la opcion IMPR. Y ELIMINAR.

4 Pulse el boton OK para seleccionar la opcién IMPRIMIR o la opcion IMPR. Y
ELIMINAR.

5 Si el trabajo requiere un NIP, utilice el teclado numérico o pulse la flecha hacia arriba A
o hacia abajo ¥ para introducir el NIP y, a continuacién, pulse el boton OK.

NOTA: Si utiliza la flecha hacia arriba A o hacia abajo ¥ para introducir el NIP, pulse
el botén OK después de cada digito.

6 Para imprimir el nUmero de copias que se especificd en el controlador cuando se
almaceno el trabajo, pulse el botén OK .

O bien:

Para imprimir un nimero diferente de copias de las que especificé en el controlador
cuando se almaceno el trabajo, utilice el teclado numérico, o bien, pulse la flecha hacia
arriba A o hacia abajo ¥ para seleccionar el numero de copias y, a continuacion, pulse
el boton OK.

19 S~
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Seleccionar opciones de diseio

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 & Ppreferencias de impresién de HP Laser.Jet P3010 Series PCL 6 2]
Cambiar el orden de impresién de las 1 Abra el controlador y haga clic en la ficha Opciones i rcsbago I Aaosrarierto o s I Sovioon |
pa'g i nas avanzadas. Opciones avanzadas [ Atsjos de imprasidn | Papel/Calidzd | Efectos
fig -
il F‘pEIfSahda
-] Gréfico
f ih Opcianes de documento
Caracteristicas avanzadas de impresién: Habiltadas

e Optimizaciones de impresion: Habilitadas
= % Caracteristicas de la impresara
L De borde a borde: Desactivado

2 Abra la seccion Opciones de documento y, a
continuacion, abra la seccién Opciones de disefo.

Imprimir todo el texto en negro: Desactivado
Enviar True Type coma mapa de bits: Desactivado
Compresidn de trama: Automatico

Modo alternacion de membrete: Desactivado
.- Opciones de disefio
Orden de las paginas: De delante hacia sirds

3 Enlalista desplegable Orden de las paginas, 3
seleccione De delante hacia atras o De atras hacia
delante para imprimir las paginas en el mismo orden
en el que aparecen en el documento, o seleccione
De atras hacia delante para imprimir las paginas en
el orden inverso.

[[Aceptar ] [ Cancelar | [ Aplicar ]
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Seleccionar opciones avanzadas de impresion

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
; . 1 A_\bra el co_ntrOIador de |a Impresora y haga C||C en Ia & preferencias de impresién de HP LaserJet P3010 Series PCL 6 2] X]
Seleccionar opciones avanzadas de ficha Opciones avanzadas. e
i m p res | é n Opciones avanzadas [ Atajos de imprasidn I Papel/Calidad I Efectos
@ Configuradiones avanzadas del documento HP LaserJet P3010 Series PCL 6
. . . ) [d5 Papel/salida
2 En cualquiera de las secciones, haga clic en una ] Grsfico
configuracion para activar la lista desplegable con la e T
que puede Cambiar su Valor_ Optimizaciones de impresién: Habllitadss

=4 Caracteristicas de laimpresora
-------- De barde & borde: Desactivado

Imprimir todo el texto en negro: Desactivado

........ Enviar True Type como mapa de bits: Desactivado
Compresién de trama: Automético

........ Modo alternacion de membrete: Desactivada

5 Opciones de disefio
........ Orden de las péginas: De delante haca atrds

[Aceptar | [[cancelar | [ Apicar ]
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 Abra el Controlador de |a impresora y haga CliC en Ia 1\ & Preferencias de impresion de HP Laser.Jet P3010 Series PCL 6
Cambiar el numero de copias que se van ficha Opciones avanzadas. T e

a | m p rl m | r g Configuraciones avanzadas del documento HP LaserJet P3010 Series PCL &

i0 i i iTe — ] | 2pelSalic
2 Abra la seccion PapeIISalldg y, a contlnuac_:lon,_ . 2 B\Dﬁvmmmmm T
introduzca el nimero de copias que desee imprimir. ] Gréf

= s Opciones de documenta

Si selecciona dos copias como minimo, tiene la P Carcteristions avanzadss deipresin: Habliacos
OpCién de intercalar |aS pa'ginas. oo Optimizaciones de impresién: Habiltadas

(= g Caracteristicas de 2 impresors

<)

De borde a borde: Desactivado

NOTA: Si el programa de software que usa no ofrece [ e It o oo enneg: Bt
. ’ . . . . ’ H Enwiar True Type como mapa de bits: Desactivado

ningtin medio para imprimir un numero concreto de ' e

copias, especifique el nimero que desee en el P——

contro|ador_ ... Orden de las péginas: De delante hacia atrés

... Compresién de trama: Automatica

~ Mode alternacién de membrete: Desactivada

Si cambia esta configuracion, todos los trabajos de
impresion se veran afectados. Después de imprimir
el trabajo, restaure el valor original de esta
configuracion.

[[pcepter | [ Cancelar Aplcar

1 Abra el Controlador de |a impresora y haga CliC en Ia 1 \ & preferencias de impresion de HP LaserJet P3010 Series PCL 6
Imprimir en negro el texto en color ficha Opciones avanzadas.

- Acabads | de trabajoe I Servicios |
Opcianes avanzadas [ Moosdeimpresion | Papel/Cdidad | Hecos |

(@ Configuraciones avanzadas cel documento HP Laser Jet P3010 Series PCL &

2 Abra la seccion Opciones de documento y, a 2 % i
continuacion, abra la seccion Caracteristicas de la ?“ =l Opconss de docunento

. Canscteristicas avanazdas de i
impresora. N Gptimizaciones de impresidn; Fizb
\ . =
=gy Caracteristicas de a impresora
3 ] ©.. Deborde & borde: Desactivado
\:_ Imprimir todo el texto en negro:

e Envir Trug Type como mapa de
Compresidn de trama; Automatico

3 En lalista desplegable Imprimir todo el texto en
negro, seleccione Activado.

vada

~. Modo alternacién de membrete: Desactivado
- Opdiones de diseia
Orden de las paginas: De delante hacia atrés

[[tceptar ] [ Cancelar Apicar
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HP Laserlet serie P3010 - Tareas de impresién

Configurar el modo de reposo

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Desactivar o activar el modo de
reposo

La caracteristica ajustable modo de reposo
reduce el consumo de energia cuando el
producto permanece inactivo durante un
intervalo prolongado.

Configurar el retraso de reposo

Puede ajustar el periodo de tiempo que debe
transcurrir antes de que el producto pase a
modo de reposo. La configuracion
predeterminada es 30 MINUTOS.

1 Pulse el botén Menu =,

2 Abra uno de los siguientes menus. Pulse la flecha hacia abajo ¥ para resaltarlo y, a
continuacion, pulse el botén OK para seleccionarlo.
a. CONFIGURAR DISPOSITIVO
b. RESTABLECIMIENTOS
c. MODO DE REPOSO

3 Pulse la flecha hacia arriba o abajo A/¥ para seleccionar la configuracion ACTIVADO
o DESACTIVADO vy, a continuacién, pulse el boton OK.

4 Pulse el boton Menu =,

1 Pulse el botén Meni .

2 Abra uno de los siguientes menus. Pulse la flecha hacia abajo ¥ para resaltarlo y, a
continuacion, pulse el botén OK para seleccionarlo.
a. CONFIGURAR DISPOSITIVO
b. CONFIGURACION DEL SISTEMA
c. RETRASO DE REPOSO

3 Pulse la flecha hacia arriba o abajo A/V¥ para seleccionar el periodo de tiempo
adecuado y, a continuacion, pulse el boton OK.

4 Pulse el boton Menu =,

© 2009 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.
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