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Cargar Bandejas 
Qué hacer para... Pasos que se deben realizar 

Cargar la bandeja 1 
1 Abra la bandeja 1. 

2 Si carga hojas de soporte largas, extraiga la extensión 
de la bandeja. 

3 Extienda las guías de papel completamente y cargue 
la pila de soporte en la bandeja 1. Ajuste las guías de 
papel al tamaño del papel. 

NOTA: Coloque el soporte de impresión en la 
bandeja 1, con la cara que se vaya a imprimir boca 
abajo y el borde superior (soporte girado) o el borde 
derecho hacia el producto. 
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Qué hacer para... Pasos que se deben realizar 

Cargar la bandeja 2 ó 3 
1 Extraiga la bandeja del producto. 

2 Abra las guías de ancho y longitud del papel, 
deslizándolas. 

3 Coloque el papel boca arriba en la bandeja y 
asegúrese de que queda liso en las cuatro esquinas. 
Deslice las guías de ancho y longitud del papel hasta 
que se ajusten a la pila de papel. 

NOTA: No deben girarse los siguientes tamaños: 
carta, A4, ejecutivo y B5 (JIS). Cargue estos tipos de 
soporte de modo que el borde largo quede contra el 
borde derecho de la bandeja. 
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Qué hacer para... Pasos que se deben realizar 

4 Presione el papel para comprobar que la pila se 
mantiene por debajo de las lengüetas limitadoras 
del papel que se encuentran en la parte lateral de 
la bandeja. 

5 Introduzca la bandeja en el producto. 


