
 Imprimante HP Color LaserJet série CP5220 – Tâches d'impression 

Utilisation des fonctions du pilote Windows 

Annulation de la tâche d'impression en 
cours à partir du panneau de commande 
du produit 

Appuyez sur le bouton  du panneau de commande. 
REMARQUE : Si la tâche d’impression est trop 
avancée, il est possible que vous ne puissiez pas 
l'annuler. 

 

Annulation de la tâche d’impression en 
cours à partir du programme logiciel 

Il se peut qu'une boîte de dialogue s'affiche brièvement, 
ce qui vous permet d'annuler la tâche d'impression. 
Si plusieurs demandes d'impression ont été envoyées 
au produit via votre logiciel, elles peuvent être en 
attente dans une file d'impression (par exemple, dans 
le Gestionnaire d'impression Windows). Consultez la 
documentation du logiciel pour obtenir des instructions 
spécifiques sur l'annulation d'une demande d'impression 
à partir de l'ordinateur. 
Si une tâche d'impression est dans la file d'attente 
d'impression (mémoire de l'ordinateur) ou dans un 
spouleur d'impression (Windows 2000, XP ou Vista), 
supprimez la tâche d'impression à cet emplacement. 
Pour Windows 2000, Windows XP ou Windows Vista, 
cliquez sur Démarrer, puis sur Imprimantes et 
télécopieurs, ou cliquez sur Démarrer, Panneau de 
configuration, puis Imprimantes et télécopieurs. 
Cliquez deux fois sur l’icône de l’imprimante pour ouvrir le 
spouleur d’impression. Sélectionnez la tâche d'impression 
à annuler, puis cliquez sur Annuler ou Supprimer sous 
le menu Document. Si la tâche d’impression n’est pas 
annulée, il peut être nécessaire d’arrêter l’ordinateur, 
puis de le redémarrer. 

 

Ouverture du pilote d'impression 
Dans le menu Fichier du logiciel, cliquez sur Imprimer. 
Sélectionnez l'imprimante, puis cliquez sur Propriétés 
ou Préférences. 
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Obtention d'aide sur les options 
d'impression 

Cliquez sur l'icône ? située dans le coin supérieur droit 
du pilote d'impression, puis cliquez sur un élément du 
pilote. Une fenêtre contextuelle s'ouvre et affiche des 
informations sur l'élément sélectionné. Vous pouvez 
également cliquer sur Aide pour ouvrir l'aide en ligne. 

 

Utilisation d'un raccourci d'impression 
Sélectionnez un raccourci, puis cliquez sur OK pour 
lancer l'impression avec les paramètres prédéfinis. 
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Création d'un raccourci d'impression 
personnalisé 

a. Sélectionnez un raccourci existant comme base 
de départ.  

b. Sélectionnez les options d'impression du nouveau 
raccourci.  

c. Cliquez sur Enregistrer sous, entrez un nom 
pour ce raccourci, puis cliquez sur OK. 

 

a.

b.

c.
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Impression recto verso (Duplex) 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Imprimer recto verso (Duplex) 
1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur l'onglet 

Finition. 
2 Cliquez sur Impression recto verso (manuelle). Si le 

document doit être relié par le haut, cliquez sur 
Retourner les pages vers le haut. 

 

 

 
3 Pour imprimer manuellement en recto verso, 

cliquez sur Impression recto verso (manuelle). 
Si le document doit être relié par le haut, cliquez 
sur Retourner les pages vers le haut. Le produit 
imprimera les pages paires d’abord, puis un message 
d’alerte s’affichera sur l’écran de l’ordinateur. Suivez 
les instructions à l’écran pour recharger le support 
dans le bac 1, puis appuyez sur le bouton OK pour 
continuer la tâche d’impression. 

 

1
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Impression d'un livret 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Imprimer un livret 
1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur l'onglet 

Finition. 
2 Cliquez sur Impression recto verso (manuelle).  
 

 

 
3 Dans la liste déroulante Mise en page livret, cliquez 

sur Reliure gauche ou Reliure droite. L'option 
Pages par feuille passe automatiquement à 2 pages 
par feuille. 
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Impression de plusieurs pages par feuille 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Imprimer plusieurs pages par feuille 
1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur l'onglet 

Finition. 
2 Sélectionnez le nombre de pages par feuille dans 

la liste déroulante Pages par feuille.  
3 Sélectionnez les options appropriées pour Imprimer 

bordures de page, Ordre des pages et Orientation. 
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Sélection de l'orientation de la page 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Choisir l'orientation de la page 
1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur l'onglet 

Finition. 
2 Dans la zone Orientation, cliquez sur Portrait 

ou Paysage.  
3 Pour imprimer l'image de la page à l'envers, 

cliquez sur Faire pivoter de 180°. 
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Impression sur papier à en-tête ou sur des formulaires préimprimés 

Comment faire pour Etapes à suivre  

Imprimer sur papier à en-tête ou sur des 
formulaires préimprimés 

1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur 
l'onglet Avancé. 

2 Ouvrez la section Options du document, puis 
la section Caractéristiques de l'imprimante.  

3 Dans la liste déroulante Mode papier à en-tête 
alternatif , sélectionnez l’option Activé.  

4 Chargez le papier sur le produit comme vous 
le feriez pour une impression recto verso. 
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Impression de la première ou dernière page sur un papier différent 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Imprimer la première ou la dernière page 
sur un papier différent 

1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur l'onglet 
Papier/Qualité. 

2 Dans la zone Pages spéciales, cliquez sur 
Couvertures ou Imprimer des pages sur différents 
papiers, puis cliquez sur Paramètres. 

 

 
3 Sélectionnez l'option voulue pour imprimer une 

couverture et/ou un revers blancs ou préimprimés. 
Vous pouvez également sélectionner une option 
pour imprimer la première ou la dernière page sur 
un papier différent.  

4 Sélectionnez des options dans les listes déroulantes 
Source de papier et Type de papier, puis cliquez 
sur Ajouter. 

5 Cliquez sur OK. 
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Ajustement d'une page à un format de papier sélectionné 
Comment faire pour Etapes à suivre  

Ajuster une page à un format de papier 
sélectionné 

1 Ouvrez le pilote d'impression et cliquez sur l'onglet 
Effets. 

2 Cliquez sur Imprimer le document sur, puis 
sélectionnez un format dans la liste déroulante. 
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