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1 Korzystanie z urzadzen wskazujacych

Element Opis

(1) Ptytka dotykowa TouchPad* Umozliwia przesuwanie wskaznika, a takze zaznaczanie oraz
aktywowanie elementéw na ekranie.

(2) Lewy przycisk ptytki dotykowej TouchPad* Petni te same funkcje, co lewy przycisk myszy zewnetrzne;.
(3) Obszar przewijania ptytki dotykowej Umozliwia przewijanie w gore lub w dot.
(4) Prawy przycisk ptytki dotykowej TouchPad* Petni te same funkcje, co prawy przycisk myszy zewnetrznej.

*W tabeli zamieszczono ustawienia fabryczne. Aby wyswietli¢ lub zmieni¢ ustawienia urzadzen wskazujgacych, wybierz kolejno
Start > Panel sterowania > Sprzet i dzwiek > Mysz.

Konfigurowanie preferencji urzadzenia wskazujacego

Aby uzyskac¢ dostep do Wiasciwosci myszy, wybierz kolejno Start > Panel sterowania > Sprzet i
dzwiek > Mysz.

Ekran Mouse Properties (Wtasciwosci myszy) w systemie Windows® stuzy do dostosowywania

ustawien urzadzen wskazujgcych, takich jak konfiguracja przyciskéw, szybkos¢ klikniecia i opcje
wskaznika.
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Korzystanie z ptytki dotykowej TouchPad

Aby przesungé wskaznik, nalezy przesunagé palcem po powierzchni ptytki dotykowej TouchPad

w wybranym kierunku. Uzyj przyciskéw ptytki dotykowej TouchPad w taki sam sposéb, jak
odpowiadajacych im przyciskdw myszy zewnetrznej. Aby przewija¢ w gére i w dét za pomoca pionowego
obszaru przewijania ptytki dotykowej, nalezy przesuwaé palcem w gére i w dot po liniach.

B UWAGA: W przypadku korzystania z ptytki dotykowej TouchPad do przesuwania wskaznika, przed
przeniesieniem palca na obszar przewijania nalezy go unies¢. Przesuniecie palca z ptytki dotykowej na
obszar przewijania nie uaktywni funkcji przewijania.

Podtaczanie myszy zewnetrznej

Mozesz podtaczyé zewnetrzng mysz USB do komputera za pomoca jednego z portéw USB w
komputerze. Bezprzewodowa mysz Bluetooth moze by¢ wykorzystywana tylko w komputerach
wyposazonych w interfejs Bluetooth (tylko wybrane modele); postepuj zgodnie z instrukcjami
dotgczonymi do urzadzenia.
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2 Uzywanie klawiatury

Uzywanie skrotow klawiaturowych

Skréty klawiaturowe to kombinacje klawisza fn (1) z klawiszem esc (2) lub jednym z klawiszy funkcyjnych

(3).

Bf UWAGA: Uzywany komputer moze sie nieznacznie roznié od komputera pokazanego na ilustracji
w tym rozdziale.

Symbole na klawiszach od f1 do f9 oraz f11 i 12 wskazuja funkcje komputera dostepne dzieki skrétom
klawiaturowym. Funkcje skrotow klawiaturowych i procedury ich uzywania zostaty omoéwione
w nastepnych podrozdziatach.

Funkcja Skrot klawiaturowy
Wyswietlanie informacji o systemie. fn+esc

Otwieranie modutu Pomoc i obstuga techniczna fn+f1

Otwieranie okna opcji drukowania. fn+f2

Otwieranie przegladarki internetowe;. fn+f3

Przetgczanie wyswietlania obrazu. fn+f4

Inicjowanie stanu wstrzymania fn+f5

Uruchamianie funkcji QuickLock. fn+f6

Zmniejszanie jasnosci obrazu. fn+f7
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Funkcja Skrét klawiaturowy

Zwiekszanie jasnosci obrazu. fn+f8
Wyciszanie dzwigku gtosnika. fn+f9
Zmniejszanie gtosnosci dzwigku gtosnika fn+f11
Zwieksza gtosnosé dzwieku gtosnika. fn+f12

Aby uzy¢ polecenia skrétu klawiaturowego, nalezy wykona¢ jeden z ponizszych krokéw:

Nacisng¢ krétko klawisz fn, a nastepnie nacisng¢ krétko drugi klawisz polecenia skrétu
klawiaturowego.

—lub -

Nacisng¢ i przytrzymacé klawisz fn, nacisng¢ krétko drugi klawisz polecenia skrétu klawiaturowego,
a nastepnie zwolni¢ rownoczesnie oba klawisze.

Wyswietlanie informacji o systemie (fn+esc)

Aby wyswietli¢ informacje o sktadnikach sprzetowych systemu i numer wersji systemu BIOS, nalezy
nacisna¢ klawisze fn+esc.

W systemie Windows po uzyciu klawiszy fn+esc wersja systemu BIOS (basic input-output system) jest
wyswietlana jako data systemu BIOS. W przypadku niektorych modeli komputeréw data systemu BIOS
jest wyswietlana w formacie dziesietnym. Data systemu BIOS jest czasem nazywana numerem wers;ji
systemowej pamieci ROM.

Otwieranie modutu Pomoc i obstuga techniczna (fn+f1)

Aby otworzyé modut Pomoc i obstuga techniczna, nalezy nacisnaé klawisze fn+f1.

Oproécz informaciji dotyczacych systemu operacyjnego Windows, modut Pomoc i obstuga techniczna
udostepnia nastepujace informacje i narzedzia:

Informacje o komputerze, takie jak model i numer seryjny, zainstalowane oprogramowanie,
elementy sprzetowe i specyfikacje.

Odpowiedzi na pytania dotyczace korzystania z komputera.

Samouczki pomagajace w nauce obstugi komputera i korzystania z funkcji systemu Windows.
Aktualizacje systemu operacyjnego Windows, sterownikéw i oprogramowania na komputerze.
Narzedzia sprawdzania funkcjonalno$ci komputera.

Zautomatyzowane i interaktywne procedury rozwigzywania problemoéw, naprawy i przywracania
systemu.

tacza do specjalistéw wsparcia technicznego

Otwieranie okna Opcje wydruku (fn+f2)

Aby otworzyé okno Opcje wydruku z poziomu aktywnej aplikacji systemu Windows, nalezy nacisna¢
klawisze fn+f2.
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Otwieranie przegladarki sieci Web (fn+f3)
Aby otworzy¢ przegladarke sieci Web, nalezy nacisnaé¢ klawisze fn+f3.

Do momentu skonfigurowania dostepu do Internetu lub ustug sieciowych skrét klawiaturowy fn+f3
powoduje otwarcie Kreatora potagczen internetowych systemu Windows.

Po skonfigurowaniu dostepu do Internetu lub ustug sieciowych oraz strony poczatkowej przegladarki
sieci Web mozna nacisng¢ klawisze fn+f3, aby szybko uzyska¢ dostep do strony gtéwnej i Internetu.
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Przetaczanie wyswietlania obrazu (fn+f4)
Aby przetaczy¢ wyswietlanie obrazu miedzy urzadzeniami wyswietlajagcymi podtagczonymi do
komputera, nalezy nacisng¢ klawisze fn+f4. Jesli na przyktad do komputera podtaczony jest monitor,

naci$niecie klawiszy fn+f4 spowoduje przetaczenie obrazu z wyswietlacza komputera na monitor w celu
jednoczesnego wyswietlania na komputerze i monitorze.

Wiekszos¢ monitorow zewnetrznych odbiera dane wideo z komputera przy uzyciu zewnetrznego ztgcza
standardu VGA. Skrét klawiaturowy fn+f4 umozliwia réwniez przetgczanie wyswietlania obrazu miedzy
innymi urzgdzeniami odbierajgcymi te dane z komputera.

Ponizej wymieniono typy transmisji danych wideo obstugiwanych za pomocg skrétu klawiaturowego fn
+f4.

e LCD (wyswietlacz komputera)

e Zewnetrzne zigcze VGA (wiekszos¢ monitoréw zewnetrznych)

Inicjowanie stanu uspienia (fn+f5)

/A OSTROZNIE: Abyzmniejszy¢ ryzyko utraty danych, nalezy zapisaé prace przed zainicjowaniem stanu
uspienia.

Aby zainicjowac stan uspienia, nalezy nacisng¢ klawisze fn+f5.

Zainicjowanie stanu uspienia powoduje zapisanie informacji w pamieci systemowej, wygaszenie ekranu
i zmniejszenie ilosci energii zuzywanej przez komputer. Kiedy komputer znajduje sie w stanie uspienia,
lampki zasilania migaja.

Przed zainicjowaniem stanu uspienia komputer musi by¢ wtgczony.

B UWAGA: W przypadku wystgpienia krytycznie niskiego poziomu natadowania baterii, gdy komputer
znajduje sie w stanie uspienia, na komputerze zainicjowany zostanie stan hibernaciji, a informacije
przechowywane w pamieci zostang zapisane na dysku twardym. DomysIinym ustawieniem w sytuacji
krytycznie niskiego poziomu baterii jest przejscie w stan hibernaciji, ale ustawienie to mozna zmieni¢
w opcjach zasilania w Panelu sterowania systemu Windows.

Aby wytgczy¢ stan uspienia, nacisnij przycisk nacisnij przycisk zasilania.

Funkcje skrotu klawiaturowego fn+f5 mozna zmieni¢. Mozna na przyktad skonfigurowac skroét
klawiaturowy fn+f5 tak, aby zamiast stanu uspienia powodowat zainicjowanie stanu hibernaciji.

L)

UWAGA: We wszystkich wersjach systemu operacyjnego Windows odniesienia do przycisku
uspienia dotyczg skrétu klawiaturowego fn+f5.

Inicjowanie funkcji QuickLock (fn+f6)
Aby zainicjowac funkcje zabezpieczen QuickLock, nalezy nacisng¢ klawisze fn+f6.

Funkcja QuickLock chroni informacje uzytkownika, wyswietlajac okno Logowanie systemu
operacyjnego. Podczas wyswietlania okna Logowanie dostep do komputera nie jest mozliwy do
momentu wprowadzenia hasta uzytkownika systemu Windows lub hasta administratora.

B UWAGA: Przed uzyciem funkcji QuickLock nalezy ustawi¢ hasto uzytkownika lub administratora
systemu Windows. Aby uzyskac instrukcje, nalezy skorzystac z funkcji Pomoc i obstuga techniczna.
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Aby uzy¢ funkcji QuickLock, nalezy nacisngé¢ klawisze fn+f6, co spowoduje wyswietlenie okna
Logowanie i zablokowanie komputera. Nastepnie nalezy postepowac wedtug instrukcji na ekranie, aby
wprowadzi¢ hasto uzytkownika lub administratora systemu Windows i uzyskac dostep do komputera.

Zmniejszanie jasnosci obrazu (fn+f7)

Nacis$niecie skrotu klawiaturowego fn+f7 powoduje zmniejszenie jasnosci obrazu. Nacisniecie
i przytrzymanie klawiszy skrotu powoduje stopniowe zmniejszanie jasnosci.

Zwiekszanie jasnosci obrazu (fn+f8)

Nacis$niecie skrotu klawiaturowego fn+f8 powoduje zwiekszenie jasnosci obrazu. Nacisniecie
i przytrzymanie klawiszy skrétu powoduje stopniowe zwiekszanie jasnosci.

Wyciszanie dzwieku glosnika (fn+f9)

Aby wyciszy¢ dZzwiek gtosnika, nalezy nacisng¢ klawisze fn+f9. Aby przywréci¢ dzwiek gtosnika, nalezy
ponownie nacisng¢ skrét klawiaturowy.

Zmniejszanie gtosnosci dzwieku gtosnika (fn+f11)

Aby zmniejszy¢ glosnos$¢ dzwieku gtosnika, nalezy nacisnaé¢ klawisze fn+f11. Nacidniecie i
przytrzymanie klawiszy skrotu powoduje stopniowe zmniejszanie gtosnosci dzwieku gtosnika.

Zwiekszanie gtosnosci dzwieku gltosnika (fn+f12)

Aby zwiekszy¢ gtosnos¢ dzwieku gtosnika, nalezy nacisngé klawisze fn+f12. Nacisnigcie i przytrzymanie
klawiszy skrétu powoduje stopniowe zwiekszanie gtosnosci dzwieku gtosnika.

Uzywanie skrotow klawiaturowych 7



3 Uzywanie klawiatur numerycznych

Komputer ma wbudowany blok klawiszy numerycznych, lecz mozna tez uzywac opcjonalnej klawiatury
numerycznej lub opcjonalnej klawiatury zewnetrznej z wbudowang klawiaturg numeryczna.

Element Opis

(1) Klawisz fn Wykonuje czesto uzywane funkcje systemu po nacisnieciu
wspodlnie z klawiszem funkcyjnym lub klawiszem esc.

(2) Wbudowana klawiatura numeryczna Moga by¢ uzywane tak jak klawisze na zewnetrznej klawiaturze
numerycznej.
3) klawisz num Ik Przetacza pomiedzy funkcjami nawigacyjnymi, a klawiaturg

numeryczng we wbudowanej klawiaturze numeryczne;.

UWAGA: Jesli funkcja klawiatury zewnetrznej jest wigczona w
trakcie wytgczania komputera, zostanie ponownie uruchomiona
przy kolejnym wigczeniu komputera.

Korzystanie z wbudowanego bloku klawiszy
numerycznych

Klawiszy wbudowanego bloku klawiszy numerycznych (jest ich 15) mozna uzywac tak jak klawiszy
zewnetrznej klawiatury numerycznej. Po wigczeniu wbudowanego bloku klawiszy numerycznych kazdy
klawisz bloku petni funkcje oznaczong ikong w jego prawym gérnym rogu.
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Wiaczanie i wylaczanie wbudowanego bloku klawiszy numerycznych

Aby witgczy¢ wbudowany blok klawiszy numerycznych, nalezy nacisna¢ klawisze fn+num Ik. Aby
przywrécic klawiszom ich standardowe funkcje, nalezy ponownie nacisng¢ klawisze fn+num Ik.

Bf UWAGA: Wbudowany blok klawiszy numerycznych nie dziata, jesli do komputera lub opcjonalnego
urzgdzenia dokujacego podtgczono zewnetrzng klawiature lub blok klawiszy numerycznych.

Przetaczanie funkcji klawiszy wbudowanego bloku klawiszy
numerycznych

Standardowe i numeryczne funkcje klawiszy wbudowanego bloku klawiszy numerycznych mozna
przetaczaé za pomoca klawisza fn lub klawiszy fn+shift.

e Aby tymczasowo wigczy¢ funkcje numeryczng klawisza bloku klawiszy numerycznych bez

wigczania catego bloku, nalezy nacisngg¢ i przytrzymac klawisz fn, a nastepnie nacisna¢ dany
klawisz.

e Aby przy wigczonym bloku klawiszy numerycznych uzywac¢ tymczasowo klawiszy tego bloku jako
klawiszy standardowych, nalezy:

° Nacisng¢ i przytrzymac klawisz fn, aby pisa¢ matymi literami.

° Nacisng¢ i przytrzymac klawisze fn+shift, aby pisa¢ wielkimi literami.
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Uzywanie opcjonalnej zewnetrznej klawiatury
numerycznej

Klawisze wiekszos$ci zewnetrznych klawiatur numerycznych majg inne funkcje, w zaleznosci od tego,
czy jest wigczony klawisz num lock. (Tryb num lock domysinie jest wytaczony). Na przyktad:

e  Gdy tryb num lock jest wigczony, wiekszo$¢ klawiszy stuzy do wprowadzania cyfr.

e  Gdy tryb num lock jest wytgczony, wiekszos¢ klawiszy petni funkcije klawiszy ze strzatkami, a takze
klawiszy page up i page down.

Jesli wigczony jest tryb num lock zewnetrznej klawiatury numerycznej, lampka num lock na komputerze
jest wigczona. Jesli natomiast tryb num lock zewnetrznej klawiatury numerycznej jest wytaczony,
lampka num lock na komputerze jest wytgczona.

Aby wigczy¢ lub wytgczy¢ tryb num lock zewnetrznej klawiatury numerycznej podczas pracy:

A Nacisnij klawisz num |k na zewnetrznej klawiaturze numerycznej (nie na klawiaturze komputera).
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Czyszczenie plytki dotykowej
TouchPad i klawiatury

Brud i ttuszcz na plytce dotykowej TouchPad moga uniemozliwia¢ prawidtowe sterowanie ruchem
kursora na ekranie. Aby tego uniknaé, nalezy czysci¢ ptytke dotykowg TouchPad za pomoca zwilzonej
Sciereczki, a podczas uzywania komputera czesto myé rece.

OSTRZEZENIE! Aby zmniejszyé ryzyko porazenia pradem elektrycznym lub uszkodzenia elementéw
wewnetrznych, do czyszczenia klawiatury nie nalezy uzywac¢ odkurzacza. Odkurzacz moze pozostawi¢
na powierzchni klawiatury kurz i inne zanieczyszczenia.

Klawiature nalezy czy$cic regularnie, aby zapobiega¢ zacinaniu sie klawiszy oraz usuwaé kurz i
zanieczyszczenia, ktére mogty dostac sie pod klawisze. Zanieczyszczenia na klawiszach i pomiedzy
nimi najlepiej usuwac za pomocg puszki ze sprezonym powietrzem wyposazonej w dtugg i cienkg
koncowke.
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