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1 Osoitinlaitteiden kayttaminen

Kohde Kuvaus

1) Kosketusalusta® Siirtaa osoitinta seka valitsee ja aktivoi naytdssa olevia kohteita.
(2) Kosketusalustan vasen painike* Toimii kuten ulkoisen hiiren ykkdspainike.

(3) Kosketusalustan vieritysalue Vierittaa ylos- tai alaspain.

(4) Kosketusalustan oikea painike* Toimii kuten ulkoisen hiiren kakkospainike.

* Taulukossa nakyvat tehdasasetukset. Osoitinlaitteiden asetuksia voit tarkastella ja muuttaa valitsemalla Kaynnista >
Ohjauspaneeli > Laitteisto ja danet > Hiiri.

Osoitinlaitteiden asetusten maarittaminen

Windows®-kayttojarjestelman hiiren ominaisuusasetuksissa voit mukauttaa osoitinlaitteiden asetuksia,
kuten nappainmaarityksia, napsautuksen nopeutta ja osoitinasetuksia.

Voit avata Hiiren ominaisuudet -ikkunan valitsemalla Kdynnista > Ohjauspaneeli > Laitteisto ja
aanet > Hiiri.

Osoitinlaitteiden asetusten maarittaminen 1



Kosketusalustan kayttaminen

Siirrd osoitinta liikuttamalla sormeasi kosketusalustalla siihen suuntaan, johon haluat siirtda osoitinta.
Kosketusalustan painikkeet toimivat kuten ulkoisen hiiren vastaavat painikkeet. Voit vierittda ylos- tai
alaspain kayttamalla kosketusalustan pystysuoraa sdatdaluetta ja liikuttamalla sormeasi ylos- tai
alaspain viivojen yli.

Bf HUOMAUTUS: Jos kaytat kosketusalustaa osoittimen siirtdmiseen, sinun taytyy nostaa sormi pois
kosketusalustasta ennen kuin siirrat sen saatdalueelle. Pelkka sormen siirtdminen kosketusalueelta
saatoalueelle ei kaynnista vieritystoimintoa.

Ulkoisen hiiren liittaminen

Tietokoneeseen vai liittda ulkoisen USB-hiiren tietokoneen USB-portin kautta.
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2 Nappaimiston kayttaminen

Pikanappaimien kayttaminen

Pikanappaimet ovat fn-nappaimen (1) ja joko esc-nappaimen (2) tai jonkin toimintonappaimen (3)
yhdistelmia.

Toimintondppaimiin f1 - f8 on merkitty kunkin pikanappaimen toimintoa vastaava kuvake.
Pikanappainten toiminnot kuvataan seuraavissa osissa.

Bf HUOMAUTUS: Oma tietokoneesi saattaa nayttaa hieman erilaiselta kuin tdméan luvun kuvassa
esitetty tietokone.

Toiminto Pikanappain
Jarjestelmatietojen tarkistaminen fn+esc

Ohje ja tuki -ikkunan avaaminen fn+f1
Tulostusasetusikkunan avaaminen fn+f2
Internet-selaimen avaaminen fn+f3

Kuvan vaihtaminen naytosta toiseen fn+f4
Tietokoneen siirtdminen lepotilaan fn+f5
QuickLock-toiminnon ottaminen kayttoon fn+f6

Pikanappaimien kayttaminen



Toiminto Pikandppain

Nayton kirkkauden vahentaminen fn+f7

Nayton kirkkauden lisadminen fn+f8

Kun haluat kayttaa tietokoneen nappaimiston pikanappainkomentoja, tee jompikumpi seuraavista:

Paina nopeasti fn-ndppainta ja paina sitten nopeasti komennon toista nappainta.
TAI

Pida fn-nappaintad alhaalla, paina nopeasti komennon toista nappainta ja vapauta molemmat
nappaimet yhta aikaa.

Jarjestelmatietojen tuominen nayttoon (fn+esc)

Kun haluat ndhda jarjestelman laitteistotiedot ja BIOS-versionumeron, kayta ndppainyhdistelmaa
fn+esc.

Jarjestelman BIOS-ohjelmiston versio nakyy Windowsissa fn+esc-naytéssa BIOS-paivamaarana.
Joissakin tietokonemalleissa BIOS-paivamaara nakyy desimaalimuodossa. BIOS-paivamaaraa
kutsutaan toisinaan myos jarjestelman ROM-versionumeroksi.

Ohje ja tuki -palvelun avaaminen (fn+f1)

Avaa Ohje ja tuki painamalla nappainyhdistelmaa fn+f1.

Ohje ja tuki -palvelussa on kayttojarjestelmaa koskevien tietojen lisdksi seuraavat tiedot ja tydkalut:

tietoja tietokoneesta, kuten sen malli- ja sarjanumerotiedot, asennetut ohjelmat, laitteiston osat ja
tekniset tiedot

vastauksia tietokoneen kayttda koskeviin kysymyksiin

opetusohjelmia, jotka opastavat tietokoneen ja Windows-kayttdjarjestelman kaytéssa
paivityksia tietokoneen Windows-kayttojarjestelmaa, laiteohjaimia ja ohjelmia varten
ohjeita tietokoneen toiminnan tarkistamista varten

ohjeita automaattista ja vuorovaikutteista vianmaaritysta, korjaustoimenpiteita ja jarjestelman
palautusta varten

linkkeja asiantuntijalahteisiin.

Tulostusasetusikkunan avaaminen (fn+f2)

Avaa aktiivisen Windows-sovelluksen tulostusasetusikkuna painamalla ndppainyhdistelmaa fn+f2.

Internet-selaimen avaaminen (fn+f3)

Avaa Internet-selain painamalla ndppainyhdistelmaa fn+f3.

Jos Internet- tai verkkopalveluja ei ole maaritetty, nappainkomento fn+f3 kaynnistaa Windowsin ohjatun
Internet-yhteyden muodostamisen.
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Kun olet maarittanyt Internet- tai verkkopalveluasetukset ja Internet-selaimen kotisivun, voit muodostaa
Internet-yhteyden ja avata kotisivun nopeasti painamalla nappainyhdistelmaa fn+f3.

Kuvan vaihtaminen naytosta toiseen (fn+f4)

Siirra kuvaa jarjestelmaan liitetysta nayttolaitteesta toiseen painamalla nappainyhdistelmaa fn+f4. Jos
tietokoneeseen on liitetty esimerkiksi ulkoinen nayttd, nappainkomennolla fn+f4 nayttdkuva siirtyy
tietokoneen nayttdon tai ulkoiseen nayttdéon tai nakyy niissd molemmissa yhta aikaa.

Useimmat ulkoiset ndytot voivat vastaanottaa tietokoneesta tulevaa VGA-standardin mukaista
videokuvaa. Kayttamalla nappainyhdistelmaa fn+f4 voit vaihtaa nayttbkuvaa myds niiden laitteiden
kesken, jotka vastaanottavat tietokoneen videosignaaleja.

Nappainkomento fn+f4 tukee seuraavantyyppisia ja seuraavien laitteiden kautta tapahtuvia
videolahetyksia:

e nestekidenayttd (tietokoneen oma nayttd)
e ulkoinen VGA-nayttd (useimmat ulkoiset naytét)

° HDMI-laitteet (televisiot, videokamerat, videonauhurit, DVD-soittimet ja HDMI-portin sisaltavat
kuvankaappauskortit)

Tietokoneen siirtaminen lepotilaan (fn+f5)

A

VAROITUS: Ennen kuin siirrat tietokoneen lepotilaan, keskeneraiset ty6t kannattaa tallentaa. Nain
voit varmistaa, etta tietoja ei katoa.

Siirra tietokone lepotilaan painamalla ndppainyhdistelmaa fn+f5.

Kun lepotila on kaynnistetty, tiedot tallennetaan jarjestelmamuistiin, naytto tyhjennetaan ja virrankulutus
asetetaan saastotilaan. Kun tietokone on lepotilassa, virran merkkivalo vilkkuu.

Tietokoneen on oltava kaynnistettynd, jotta voit kdynnistaa lepotilan.

HUOMAUTUS: Jos varauksen kriittinen taso saavutetaan, kun tietokone on lepotilassa, tietokone
kaynnistaa horrostilan, ja muistiin tallennetut tiedot tallennetaan kiintolevylle. Kriittisen varaustason
toiminnan tehdasasetus on horrostila, mutta tata asetusta voi muuttaa Windowsin Ohjauspaneelin
Virranhallinta-asetusten avulla.

Lepotilasta poistuminen: Paina lyhyesti virtapainiketta.

Voit halutessasi muuttaa fn+f5-nappainyhdistelman toimintoa. Voit esimerkiksi maarittaa, etta fn+f5-
nappainyhdistelmaa painamalla tietokone siirretdan horrostilaan lepotilan sijasta.

HUOMAUTUS: Jos Windows-kayttojarjestelmassa viitataan /epofilapainikkeeseen (sleep button),
kyseessa on fn+f5-ndppainyhdistelmaa vastaava toiminto.

QuickLock-toiminnon ottaminen kayttoon (fn+f6)

Ota kayttddn QuickLock-suojaustoiminto painamalla nappainyhdistelmaa fn+f6.

QuickLock-toiminto suojaa tietoja tuomalla nayttdon kayttojarjestelman sisaankirjautumisikkunan. Kun
kirjautumisikkuna on naytdssa, tietokonetta ei voi kayttaa kirjoittamatta ensin Windows-kayttajan tai
-jarjestelmanvalvojan salasanaa.

HUOMAUTUS: Voit kayttdd QuickLock-toimintoa vasta, kun Windows-kayttajan tai
-jarjestelmanvalvojan salasana on maaritetty. Lisaohjeita on kohdassa Ohje ja tuki.

Pikanappaimien kayttaminen 5



Kun haluat kayttda QuickLock-toimintoa, paina nappainyhdistelmaa fn+f6. Nayttéon tulee
kirjautumisikkuna, ja tietokone lukitaan. Kun haluat jalleen kayttaa tietokonetta, kirjoita Windows-
kayttajan tai -jarjestelmanvalvojan salasana noudattamalla naytossa nakyvia ohjeita.
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Nayton kirkkauden vahentaminen (fn+f7)

Vahenna nayton kirkkautta painamalla nappainyhdistelmaa fn+f7. Voit vahentaa kirkkautta asteittain
pitamalla nappainyhdistelman nappaimet alhaalla.

Nayton kirkkauden lisaaminen (fn+f8)

Lisaa nayton kirkkautta painamalla nappainyhdistelmaa fn+f8. Voit lisata kirkkautta asteittain pitamalla
nappainyhdistelman nappaimet alhaalla.

Pikanappaimien kayttaminen 7



3 HP QuickLook 2 -ohjelman
kayttaminen

HP QuickLook 2 -ohjelman avulla voit tarkastella Microsoft® Outlookin sdhképostia, kalenteria,
yhteystietoja ja tehtavatietoja kdynnistamatta kayttdjarjestelmaa. Kun olet maarittdnyt QuickLook 2
-ohjelman, paaset Info Center/QuickLook-painiketta painamalla nopeasti kasiksi tarkeisiin tietoihin
tietokoneen ollessa sammutettuna tai horrostilassa.
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QuickLook 2 -ohjelman maarittaminen
1. Avaa Microsoft® Outlook.

QuickLook 2 nayttaa Outlook-tyodkalurivilla kaksi kuvaketta:

@-': QuickLook 2 -asetukset -kuvakkeen avulla voit maarittaa automaattisen tiedonkeruun
asetukset.

I:E:-rQuickLook -kaappaus -kuvakkeen avulla voit aloittaa manuaalisesti QuickLook 2 -tiedonkeruun
automaattisen noutamisen lisaksi.

B HUOMAUTUS: Useimmissa tehtdvissa kaytetdan QuickLook 2 -asetukset -kuvaketta.

2. Napsauta Outlook-ty6kalurivin QuickLook 2 Preferences (QuickLook 2 -asetukset) -kuvaketta.
QuickLook 2 Preferences (QuickLook 2 -asetukset) -valintaikkuna avautuu.

3. Maéarita seuraavat asetukset:
e Kuinka usein QuickLook 2 sieppaa tietoja Outlookista ja tallentaa ne kiintolevylle

e Minka tyyppisia tietoja haluat nayttaa kalenterista, yhteystiedoista, sahkopostiviesteista ja
tehtavista

4. Valitse tarvittaessa suojaus ja maaritéd PIN-koodi.

QuickLook 2 -ohjelman maarittdaminen 9



Manuaalisen tiedonkeruun kayttaminen

Vaikka QuickLook 2 olisi asetettu kerddmaan tietoja esimaaritetyin aikavalein, voit kerata ja tallentaa
Outlook-tietoja myds manuaalisesti aina, kun kaytat Outlook-ohjelmaa.
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QuickLook 2 -ohjelman kayttaminen

Info Center/QuickLook-painikkeen toimintaan vaikuttaa tietokoneen virtatila, kuten seuraavasta
taulukosta ilmenee.

Virrankayttotila Info Center/QuickLook-painikkeen toiminta
Ei kaytossa Avaa QuickLookin.

Horrostila Avaa QuickLookin.

Kaytéssa Avaa Info Centerin.

Lepotila Ei toimintaa.

B HUOMAUTUS: QuickLook 2 on oletusarvon mukaan kaytossa. Jos jarjestelman BIOS-ohjelmistossa
otat QuickLook 2 -ohjelman pois kaytdsta, Info Center/QuickLook-painikkeen painallus avaa Info Center
-ohjelman, kun tietokoneeseen on kytketty virta. Info Center/QuickLook-painikkeen painamisella ei ole
vaikutusta, kun tietokoneesta on katkaistu virta, tietokone on horrostilassa tai lepotilassa.

QuickLook 2 -ohjelman kayttaminen 11



Lisatietoja
Lisatietoja QuickLook 2 -ohjelman maarittdmisesta ja kayttdmisestd on QuickLook 2 -ohjelmiston
ohjeessa.
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4 Numeronappaimiston kayttaminen

Tietokoneessa on upotettu numeronappaimistd, mutta tietokoneen kanssa voi kayttda myds valinnaista
numerondppaimistda tai valinnaista ulkoista ndppaimistda, jossa on numerondppaimistd.

Kohde Kuvaus
(1) fn-nappain Toimintonappaimen tai esc-ndppaimen kanssa painettuna
kaynnistaa usein kaytettyja jarjestelman toimintoja.
(2) Upotettu numeronappaimistd Voidaan kayttaa kuten ulkoisen numeronappaimiston nappaimia.

(©)

num |k -n@ppain

fn-nappaimen kanssa painettuna vaihtaa navigoinnin ja upotetun
numeronappaimistdn numeeristen toimintojen valilla.

HUOMAUTUS: Numeronappaimistdn toiminto, joka on aktiivinen
tietokonetta sammutettaessa, otetaan uudelleen kayttéon, kun
tietokone kaynnistetdan seuraavan kerran.
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Upotetun numeronappaimiston kayttaminen

Upotetun numeronappaimiston viittatoista nappainta voidaan kayttaa kuten ulkoisen nadppaimiston
vastaavia nappaimid. Kun upotettu numeronappaimistd on kdytéssa, sen kullakin ndppaimella voidaan
suorittaa toiminto, jota osoittava kuvake nékyy nadppaimen oikeassa ylakulmassa.

Upotetun numeronappaimiston ottaminen kayttoon ja poistaminen
kaytosta

Ota upotettu numeronappaimisto kayttéén painamalla nappainyhdistelmaa fn+num Ik. Voit palauttaa
numeronappaimet normaaliin toimintatilaansa painamalla uudelleen nappainyhdistelmaa fn+num Ik.

B HUOMAUTUS: Upotettu numeronéppaimisto ei toimi, jos tietokoneeseen on liitetty ulkoinen
nappaimistd tai numeronappaimisto.

Upotetun numeronappaimiston nappaintoimintojen vaihtaminen

Voit vaihtaa upotetun numerondppaimistéon nappaimet toimimaan valiaikaisesti tavallisessa tai
numeronappaintilassa painamalla fn-nappainta tai fn+vaihto-nappainyhdistelmaa.

e Jos haluat vaihtaa jonkin upotetun numeronappaimistdén ndppaimen toimintaa, kun
numerondppaimistd on poissa kaytdsta, pida fn-nappainta alhaalla samalla, kun painat upotetun
numeronappaimistéon nappainta.

e Jos haluat kayttad numeronappaimistda tilapaisesti normaalilla tavalla, kun numeronappaimisto
on kaytdssa, toimi seuraavasti:

° Jos haluat kirjoittaa pienia kirjaimia, pida fn-nappainta alhaalla.

° Jos haluat kirjoittaa isoja kirjaimia, pida fn+vaihto-nappainyhdistelmaa alhaalla.

Valinnaisen ulkoisen numeronappaimiston kayttaminen

Ulkoisten numerondppaimistdjen nappaimet toimivat eri tavalla sen mukaan, onko num lock- eli
numerolukitustila kaytdssa vai ei. (num lock -tila on poistettu kaytosta tehtaalla.) Esimerkki:

e  Kun numerolukitustila on kdytdssa, useimmilla numeronappaimistailla voi kirjoittaa numeroita.

e  Kun numerolukitustila ei ole kaytdssa, useimpien numeronappaimistdjen nappaimet toimivat
nuolindppaimina tai page up- tai page down -nappaimina.

Voit ottaa numerolukitustilan kayttddn tai poistaa sen kaytdsta ulkoisella nappaimistolla tydskentelyn
aikana seuraavasti:

A Paina ulkoisen nappaimistdn num Ik -ndppainta. Ala paina tietokoneen vastaavaa painiketta.
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5 Kosketusalustan ja nappaimiston
puhdistaminen

Jos kosketusalustassa on rasvaa ja likaa, osoitin saattaa hypahdelld naytdssa. Tama voidaan estaa
puhdistamalla kosketusalusta kostealla kankaalla ja huolehtimalla kdsien puhtaudesta tietokonetta
kaytettdessa.

A VAARA Al3 kayta pélynimuria ndppaimistén puhdistamiseen. Nappaimiston puhdistaminen
polynimurilla saattaa aiheuttaa sahkdiskun tai vaurioittaa sisaisia komponentteja. Pélynimurista voi
irrota roskia nappaimiston paalle.

Puhdista nappaimistd sdanndllisesti, jotta nappaimet eivat tartu kiinni ja jotta niiden alle ei keraanny
pdlya, nukkaa tai muita hiukkasia. Voit kayttda nappaimistdn puhdistukseen tarkoitettua pillisuulakkeen
kautta suihkutettavaa paineilmaa, joka irrottaa ja poistaa lian.
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