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Skriva ut pa specialpapper, etiketter eller OH-film

1. Klicka pa Skriv ut i menyn Arkiv i
programmet.

2. Markera skrivaren och klicka pa
Egenskaper eller Instéllningar.

3. Klicka pa fliken Papper/kvalitet.

2 Lathund

Eﬂﬂiﬂﬂi Visa Infoga Fon

Spara som...

Utskriftsformat...

& Skriv ut...

Ctrl+P

L

|

=
Serv it o =
Skrivare
Hamn: [ v Egenskaper
Status: -
e
Plats: , ] skeiv bl il
Kamrmentar: @ Manuell duplex
Sidinterval ~
{ ——
= Sortera
in sidnumr 3
avarensode e s
Skevut: | Dol ——
£ —
Skriv ut: Alla
7 f— - - I skalning -
B — i

Alternatiy...

e

2 Egenskaper for dokumentet.

Avorcea ] Gemag| | Poeekale || ek Eneibohonding | Timta
—_

Aernai 61 papper

Pappersoiekar 55% 10tm

Lega -

Egen..

Popperall:

Val automatiokt -
Pepperste:

Ospeciicerad -

Utsiftskvatiet

Speciicor

Omsiag FastFes 1200
idoxp oika papper
[ EconoMods (sparer blick)

il

‘

SVww



4.

5.
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6. Utdka kategorin med papperstyper som
bast stammer med dina papper.

Typi [

OBS! Etiketter och OH-film finns i listan
for Ovrigt.
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wrigh
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- Hlat

- F&rgat

- Brevpapper
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- Yelang .
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Skriva ut pa bada sidor automatiskt i Windows

1.

2,
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Skriva ut pa bada sidor automatiskt i Windows 5
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3.

4.

Klicka pa fliken Efterbehandling .

Markera kryssrutan Skriv ut pa bada
sidor. Tryck pa knappen OK nar du vill
skriva ut jobbet.

Lathund
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Stall in kopieringskvaliteten i enlighet med
originaldokumentet

SVWw

Fdljande instéllningar for kopieringskvalitet ar tillgangliga:

Tryck pa knappen Kopieringsmeny [Ex.

Auto: Anvand den har installningen nar kopieringskvaliteten inte spelar roll. Detta ar
standardinstallningen.

Blandat: Anvand den har instaliningen for dokument som innehaller bade text och grafik.
Bild: Anvand den har instéllningen for kopiering av grafik som inte bestar av fotografier.
Filmfoto: Anvand den har installningen for kopiering av fotografier.

Text: Anvand den har installningen fér dokument som innehaller mest text.

Start Copy

Anvand pilknapparna till att valja menyn
Optimera och tryck sedan pa knappen OK.

Anvand pilknapparna for att valja ett
alternativ for kopieringskvalitet och tryck
sedan pa knappen OK.

OBS!

Installningen atergar till

standardvardet efter tva minuter.

Stall in kopieringskvaliteten i enlighet med originaldokumentet
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Kopiera tvasidiga dokument manuelit

1. Pa kontrollpanelen trycker du pa
Kopieringsmeny E.

2, Anvand pilknapparna for att valja
alternativet Flersidig kopia och tryck
sedan pa knappen OK.

3. Anvand pilknapparna for att vélja
alternativet Pa och tryck sedan pa OK for
att spara valet.

OBS! Standardinstallningen for
automatisk sortering av kopior &r Pa.

4, Placera dokumentets forsta sida i
flatbdddsskannern.

5. Tryck pa knappen Starta kopiering @®).

6. Ta bort den utskrivna sidan fran
utmatningsfacket och placera sedan sidan i
Fack 1 med den Oversta kanten in mot
skrivaren och med den tryckta sidan vand
nedat.

7. Ta bort den forsta sidan och placera sedan
den andra sidan pa flatbdddsskannern.

Lathund

Start Copy

Start Copy
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Tryck pa knappen OK och upprepa sedan
proceduren tills alla sidor i originalet har
kopierats.

Nar du har slutfért kopieringen trycker du
pa knappen Starta kopiering @& for att
aterga till redolage.

Kopiera tvasidiga dokument manuellt
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Kontrollera att skannerglaset inte ar smutsigt

Pa sikt kan smutsflackar samlas pa skannerglaset och det vita plastbakstycket. Det kan paverka
resultaten. Gor pa foljande satt om du vill rengdéra skannerglaset och det vita plastbakstycket:

1. Stang av produkten med strémbrytaren
och dra sedan ur natsladden ur eluttaget.

2, Oppna skannerlocket.

3. Rengdr skannerglaset och det vita
plastbakstycket med en mjuk trasa eller
svamp som fuktats med ett milt
rengdringsmedel for glas.

VIKTIGT: Anvand inte skurmedel,
aceton, bensen, ammoniak, etylalkohol
eller karbontetraklorid pa nagon del av
produkten eftersom den da kan skadas.
Hall inte vatskor direkt pa glaset eller
plattan. De kan rinna in och skada
enheten.

4. Torka av glaset och den vita plasten med
en duk eller svamp for att forhindra flackar.

5. Satt i produktens kontakt och satt pa
produkten med strdmbrytaren.

10  Lathund SVww



Kopiera ID-kort

Med hjalp av funktionen ID-kopiering kan du kopiera bada sidorna av ID-kort eller andra sma
dokument pa samma pappersark. Du uppmanas att forst kopiera forsta sidan och att sedan placera
kortet med den andra sidan ned nagon annanstans pa skannerglaset och kopiera igen. Produkten
skriver sedan ut bada bilderna pa samma sida.

1. Lagg dokumentet pa skannerglaset.

2, Tryck pa knappen Kopieringsmeny [Ex

Start Copy

3. Anvand pilknapparna for att vélja
alternativet ID-kopiering och tryck sedan
pa knappen OK.

4, Vand pa dokumentet och placera det pa en
annan del av skannerglaset nar du
uppmanas gora det i kontrollpanelens
teckenfonster. Tryck darefter pa knappen
OK.

5. Tryck pa knappen Starta kopiering @) nar

du uppmanas gora det i kontrollpanelens
teckenfonster.

SVWW Kopiera |ID-kort
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Skanna med programmet HP Skanna (Windows)
1. Dubbelklicka pa ikonen HP Skanna pa skrivbordet.
2, Valj en skanningsgenvag och justera instéllningarna vid behov.

3. Klicka pa Skanna.

&;r OBS! Klicka pa Avancerade instéallningar om du vill ha fler alternativ.

Klicka pa Skapa ny genvag om du vill skapa en egen uppsattning instéllningar och spara den i
listan Gver genvagar.
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Skapa och redigera korthummer

Kortnumren 1 till 12 &r ocksa kopplade till motsvarande snabbvalsknappar pa kontrollpanelen.
Snabbvalsknapparna kan du anvanda till kortnummer eller gruppkortnummer. Upp till 50 tecken
kan anges for ett faxnummer.

r%r OBS! Du maste anvanda skifttangenten for att fa atkomst till alla kortnummer. Kortnumren 7
t.0.m. 12 nar du genom att trycka pa skifttangenten och den associerade snabbvalsknappen pa
kontrollpanelen.

Utfor féljande steg nar du vill programmera kortnummer fran kontrollpanelen:

1. Pa kontrollpanelen trycker du pa knappen
Faxmeny B

2, Anvand pilknapparna till att valja menyn
Telefonboksinst. och tryck sedan pa
knappen OK.

3. Anvand pilknapparna till att valja menyn
Ange kortnummer och tryck sedan pa
knappen OK.

4. Anvand pilknapparna till att valja menyn
Lagg t./Red. och tryck sedan pa knappen
OK.

5. Ange kortnumret for faxnumret med hjalp
av knappsatsen och tryck sedan pa
knappen OK. Om du valjer ett nummer
mellan 1 och 8 kopplas faxnumret ocksa till
motsvarande snabbvalsknapp.

6. Ange faxnumret med hjalp av
knappsatsen. Kom ihag att ta med
eventuella pauser eller andra nédvandiga
nummer, t.ex. riktnummer, prefix for extern
linje (vanligtvis 9 eller 0) om linjen ar
kopplad till en vaxel eller atkomstnummer
till en alternativ teleoperatér for fjarrsamtal.

OBS! Nar du anger ett faxnummer och
vill infoga en paus i den sifferserie som
anges trycker du pa # tills ett
kommatecken (,) visas. Om du vill att
enheten ska vanta pa kopplingston trycker
du pa * tills W visas.

7. Tryck pa knappen OK.

SVWW Skapa och redigera kortnummer
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10.

Ange ett namn for faxnumret med
knappsatsen. Det gér du genom att trycka
upprepade ganger pa sifferknappen for
Onskad bokstav tills den visas.

OBS! Om du vill infoga ett skiljetecken
trycker du pa asterisken (*) tills 6nskat
tecken visas och trycker sedan pa
uppatpilen for att flytta markéren till nasta
plats.

Tryck pa knappen OK sa sparas
informationen.

Upprepa steg 1 till 9 om du vill
programmera fler kortnummer.

Lathund
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Anvand kontrollpanelen for att ange tid, datum och
rubrik for fax

Om du vill anvanda kontrollpanelen for att ange datum, tid och rubrik gér du sa har:

Pa kontrollpanelen trycker du pa
Konfiguration X.

Anvand pilknapparna for att valja menyn
Systeminstalln. och tryck sedan pa
knappen OK.

Anvand pilknapparna for att valja menyn
Tid/datum och tryck sedan pa knappen
OK.

Anvand pilknapparna for att valja klocka
med 12 eller 24 timmars visning och tryck
sedan pa OK.

Ange den aktuella tiden med knappsatsen.

Gor nagot av foljande:

e  For klocka med 12 timmars visning
anvander du pilknapparna for att flytta
forbi det fjarde tecknet. Valj 1 for
formiddag eller 2 for eftermiddag.
Tryck pa knappen OK.

e  For klocka med 24 timmars visning
trycker du pa OK.

Ange det aktuella datumet med
knappsatsen. Anvand tva siffror for att
ange manad, dag och ar. Tryck pa
knappen OK.

Anvand pilknapparna for att valja menyn
Faxinstéllningar och tryck sedan pa
knappen OK.

Anvand pilknapparna till att valja menyn
Grundinstalln. och tryck sedan pa
knappen OK.

Anvand kontrollpanelen for att ange tid, datum och rubrik for fax
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10.  Anvand pilknapparna for att valja menyn
Faxrubrik och tryck sedan pa knappen
OK.

11.  Anvand knappsatsen for att ange
faxnummer och féretagets namn eller
rubrik, och tryck sedan pa OK.

OBS! Faxnumret far innehalla hogst 20
tecken. Foretagets namn far innehalla
hogst 25 tecken.
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Tomma sparade fax

Den hér atgarden bor du bara anvanda om du ar orolig for att nagon annan som har tillgang till
produkten ska skriva ut de senast mottagna faxen fran minnet.

JAN VIKTIGT: Med atgarden tar du bort alla fax som kan skrivas ut igen, d.v.s. fax som haller pa att
skrivas ut, fax som vantar pa att skickas, schemalagda fax och fax som inte har skrivits ut eller
vidarebefordrats.

1. Pa kontrollpanelen trycker du pa knappen
Konfiguration %\

2, Anvéand pilknapparna till att valja menyn
Service och tryck sedan pa knappen OK.

3. Anvéand pilknapparna till att valja menyn
Faxtjanst och tryck sedan pa knappen OK.

4. Anvand pilknapparna for att valja Radera
faxminne och tryck sedan pa OK.

5. Tryck pa knappen OK for att bekréfta
borttagningen.

SVWwW Témma sparade fax 17



visa och andra natverksinstallningar

Anvand den inbaddade webbservern for att visa eller andra installningarna for IP-konfiguration.

1. Skriv ut en konfigurationssida och leta upp IP-adressen.
. Om du anvander IPv4 innehaller IP-adressen endast siffror. Adressen har féljande
format:

KX XXX XXX XXX

. Om du anvander IPv6 ar IP-adressen en hexadecimal kombination av tecken och
siffror. Det har ett format liknande detta:

KXXX T IXXXX I XXXX I XXXX I XXXX

2. Oppna HP:s inbédddade webbserver genom att skriva produktens IP-adress (IPv4) i
adressfaltet i webblasaren. For IPv6 anvander du det protokoll som galler for webblasaren
nar IPv6-adresser ska anges.

3. Klicka pa fliken Natverk nar du vill visa natverksinformation. Du kan &ndra instéllningarna
om det behdvs.
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