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Drukowanie na papierze specjalnym, etykietach i

foliach przezroczystych

1. W menu Plik kliknij polecenie Drukuj.

2. Wybierz urzadzenie, a nastepnie kliknij
przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

3. Kliknij karte Papier/Jakos¢.
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4. Na liscie rozwijanej Typ papieru kliknij
opcje Wiece;j....
5. Rozwin liste opcji Rodzaj.
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6. Rozwin kategorie rodzajéw papieru, ktéra —— (% ==

najlepiej opisuje wykorzystywany papier.

UWAGA: Etykiety i folie przezroczyste - Froszurouy 131-175 @ -
znajdujq sie na liscie opcji Inny. Y

Unia do druku laser, monochr,
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- Firmnowy
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- Z nadrukiem
- Dziurkowany
- Kolorowy

- Dokumentowy
- Makulaturowey
- Szorsthi

- K.alka techniczna bl
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7. Wybierz rodzaj uzywanego papieru, a
nastgpnie kliknij przycisk OK.
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Automatyczne drukowanie po obu stronach w
systemie Windows

1. ik kliknij i j- : . Educ W
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Zapisz jako... -
Ustawienia strony...
15 Drukyi.. Ctrl+p =
_
2. Wybierz urzadzenie, a nastepnie kliknij Drukowanie v =]
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3.

4.

Kliknij karte Wykanczanie.

Zaznacz pole wyboru Drukuj na obu
stronach. Kliknij przycisk OK, aby
rozpocza¢ drukowanie.
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Ustawianie jakosci druku na podstawie dokumentu
oryginalnego

PLWW

Dostepne sa nastepujace ustawienia jakosci kopii:

Nacisnij przycisk Menu kopiowania Ep.

Automatyczne: Uzywaj tego ustawienia, gdy jako$¢ kopii nie jest zbyt wazna. Jest to
ustawienie domysine.

Mieszana: Wybierz to ustawienie w przypadku kopiowania dokumentdéw, ktére zawieraja
tekst i grafike.

Obraz: Wybierz to ustawienie do kopiowania grafik innych niz zdjecia.
Klisza fotograficzna: Wybierz to ustawienie w przypadku kopiowania zdjec.

Tekst: Wybierz to ustawienie w przypadku kopiowania dokumentéw zawierajgcych gtéwnie
tekst.

Start Copy

Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
menu Optymalizacja, a nastepnie nacisnij
przycisk OK.

Za pomoca przyciskéw strzatek wybierz
opcje jakosci wydruku, a nastgpnie nacisnij
przycisk OK.

UWAGA: Ustawienie powraca do
wartosci domysinej po dwdch minutach.

Ustawianie jakosci druku na podstawie dokumentu oryginalnego
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Reczne kopiowanie dokumentéw dwustronnych

1. Na panelu sterowania urzadzenia nacisnij
przycisk Menu kopiowania Ex.

Start Copy

2. Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
pozycje Kop. wielu str., a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

3. Za pomocg przyciskéw strzatek wybierz
opcje WL, a nastgpnie nacisnij przycisk
OK, aby zapisa¢ wybor.

UWAGA: Domysinym ustawieniem
fabrycznym automatycznego sortowania
kopii jest WH..

4, Zataduj pierwsza strone dokumentu na
skanerze ptaskim.

5. Naci$nij przycisk Rozpocznij kopiowanie
Start Copy
6. Wyjmij wydrukowang strone z pojemnika

wyjsciowego, a nastepnie umies¢ ja w
podajniku 1 gérng krawedzig skierowang
ku urzadzeniu, a strong zadrukowang w
dot.
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Wyjmij pierwsza strone, a nastgpnie
zataduj drugaq strone do skanera ptaskiego.

Naci$nij przycisk OK, a nastgpnie
powtarzaj ten proces az do skopiowania
wszystkich stron oryginatu.

Po wykonaniu zlecenia kopiowania nacisnij
przycisk Rozpocznij kopiowanie @), aby
powrdci¢ do trybu gotowosci.

Reczne kopiowanie dokumentéw dwustronnych
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Sprawdzanie czystosci szyby skanera (kurz i smugi)

Po pewnym czasie na szybie skanera i bialym plastikowym elemencie dociskowym mogg zebrac
sie zanieczyszczenia wptywajgce na jakos¢ pracy. Aby wyczyscié szybe skanera i biaty plastikowy
element dociskowy, nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

1. Wytgcz urzadzenie za pomoca,
przetacznika zasilania, a nastepnie wyjmij
kabel zasilajacy z gniazdka elektrycznego.

2, Otworz pokrywe skanera.

3. Oczy$¢ szybe skanera i biaty plastikowy
element dociskowy miekka Sciereczka lub
gabka zwilzong srodkiem do czyszczenia
szkta niezawierajacym substancji
Sciernych.

OSTROZNIE: Nie nalezy uzywac
substancji $ciernych, acetonu, benzenu,
amoniaku, alkoholu etylowego ani
czterochlorku wegla na Zadnej czesci
produktu, poniewaz substancje te moga
uszkodzi¢ produkt. Nie nalezy wylewac¢
ptynéw bezposrednio na szybe lub watek.
Moga one przeciekaé¢ pod szybe i
uszkodzi¢ produkt.

4. Wytrzyj szybe i biaty plastik kawatkiem
irchy lub celulozowg gabka, aby zapobiec
powstawaniu plam.

5. Podtacz urzadzenie, a nastepnie za

pomoca wytacznika zasilania wtacz
urzadzenie.
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Kopiowanie dokumentéw tozsamosci

Uzyj funkcji Kopiowanie ID do kopiowania obu stron dokumentéw tozsamosci lub innych matych
dokumentéw na tej samej stronie arkusza papieru. Urzadzenie wyswietli monit o skopiowanie
pierwszej strony, a nastepnie o umieszczenie drugiej strony w innym miejscu szyby skanera i
ponowne wykonanie operacji kopiowania. Urzadzenie drukuje oba obrazy na tej samej stronie.

1. Potéz dokument na szybie skanera.
2, Naci$nij przycisk Menu kopiowania Ex.

Start Copy
3. Za pomoca przyciskéw strzatek wybierz

pozycje Kopiowanie ID, a nastgpnie
nacisnij przycisk OK.

4, Po pojawieniu sie monitu na wyswietlaczu
panelu sterowania odwrdé dokument,
umies¢ go w innej czesci szyby skanera, a
nastepnie nacisnij przycisk OK.

5. Po pojawieniu sie monitu na wyswietlaczu

panelu sterowania nacisnij przycisk
Rozpocznij kopiowanie B&).

PLWW Kopiowanie dokumentéw tozsamosci 11



Skanowanie za pomocga oprogramowania HP Scan (w
systemie Windows)

1. Kliknij dwukrotnie ikone HP Scan na pulpicie komputera.
2. Wybierz skrot do skanowania i w razie potrzeby dostosuj ustawienia.
3. Kliknij przycisk Skanowanie.

@ UWAGA: Kiliknij przycisk Advanced Settings (Ustawienia zaawansowane), aby uzyska¢ dostep
do wiekszej liczby opciji.

Kliknij przycisk Create New Shortcut (Utwdrz nowy skrot), aby utworzy¢ dostosowany zestaw
ustawien i zapisa¢ go na liscie skrotow.
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Tworzenie i edycja kodéw szybkiego wybierania

29

PLWW

Kody szybkiego wybierania od 1 do 12 sg zwigzane z odpowiednimi klawiszami szybkiego dostepu

znajdujgcymi sie na panelu sterowania. Klawiszom szybkiego dostepu moga by¢

przyporzgdkowane kody szybkiego wybierania lub kody wybierania grupowego. Pojedynczy numer

faksu moze zawiera¢ do 50 znakow.

UWAGA: Aby uzyska¢ dostep do wszystkich kodéw szybkiego wybierania, nalezy uzy¢ przycisku

Shift. Kody szybkiego wybierania od 7 do 12 mozna wybraé, naciskajac przycisk Shift i
przyporzadkowany przycisk szybkiego dostepu znajdujacy sie na panelu sterowania.

Aby zaprogramowac¢ kody szybkiego wybierania na panelu sterowania, nalezy wykona¢

nastepujace czynnosci:

Na panelu sterowania nacisnij przycisk
Menu faksowania E.

Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
menu Ust. ks. telefon., a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
menu Ustawienia indyw, a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

Za pomoca przyciskéw strzatek wybierz
menu Dodaj/Edytuj, a nastepnie nacisnij
przycisk OK.

Za pomoca przyciskéw alfanumerycznych
okresl numer kodu szybkiego wybierania,
ktéry ma byc¢ skojarzony z tym numerem
faksu, a nastepnie nacisnij przycisk OK.
Wybdr numeru z zakresu od 1 do 8
powoduje réwniez przyporzgdkowanie
numeru faksu odpowiedniemu klawiszowi
szybkiego dostepu.

Tworzenie i edycja kodéw szybkiego wybierania
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10.

Za pomocag przyciskéw alfanumerycznych
wprowadz numer faksu. Wstaw przerwy
lub inne wymagane numery, takie jak
numer kierunkowy, kod dostgpu dla
numerdéw spoza systemu PBX (zwykle 9
lub 0) lub prefiks wybierania numeru
Zamiejscowego.

UWAGA: Woprowadzajgc numer faksu,
naciskaj przycisk # do czasu pojawienia sig
symbolu przecinka (,), aby wstawic
przerwe w wybieraniu numeru, albo
naciskaj przycisk “ do czasu wyswietlenia
symbolu W, aby urzadzenie oczekiwato na
sygnat wybierania numeru.

Nacisnij przycisk OK.

Za pomocg przyciskéw alfanumerycznych
wprowadz nazwe dla tego numeru faksu.
W tym celu naciskaj przycisk
alfanumeryczny do czasu pojawienia sie
zadanej litery na wyswietlaczu.

UWAGA: Aby wstawi¢ znaki
przestankowe, nacisnij kilkakrotnie
przycisk gwiazdki (), az do momentu
wyswietlenia zadanego znaku, a nastepnie
nacisnij przycisk strzatki w gore, aby
przej$¢ do nastepnej pozycji.

Nacisnij przycisk OK, aby zapisa¢
informacje.

Aby zaprogramowac wiecej kodow
szybkiego wybierania, powtérz czynnosci
opisane w krokach od 1 do 9.

Skrdcona instrukcja obstugi
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Skorzystaj z panelu sterowania, aby ustawi¢ godzine
faksu, date i nagtéwek

Aby za pomocg panelu sterowania ustawi¢ date, godzine i nagtéwek, nalezy wykona¢ nastepujace

czynnosci:
1. Na panelu sterowania naci$nij przycisk
Konfiguracja .
2. Za pomoca przyciskow strzatek wybierz

menu Ustawienia systemowe, a
nastgpnie nacis$nij przycisk OK.

3. Za pomoca przyciskéw strzatek wybierz
menu Godz/Data, a nastepnie naci$nij
przycisk OK.

4. Za pomoca przyciskow strzatek wybierz

format 12-godzinny lub 24-godzinny, a
nastepnie nacisnij przycisk OK.

5. Wprowadz aktualng godzine, korzystajac z
klawiatury numeryczne;j.

6. Wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

e W przypadku wybrania formatu 12-
godzinnego za pomocg przyciskéw
strzatek ustaw kursor za czwartg
cyfra. Wybierz 1 dla godzin
przedpotudniowych (a.m.) lub 2 dla
godzin popotudniowych (p.m.).
Naci$nij przycisk OK.

e W przypadku wyboru formatu 24-
godzinnego nacisnij przycisk OK.

7. Wprowadz aktualng date, korzystajac z
klawiatury numerycznej. Za pomocg dwdch
cyfr okresl kolejno miesiac, dzien i rok.
Nacisnij przycisk OK.

8. Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
menu Konfiguracja faksu, a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

9. Za pomoca przyciskow strzatek wybierz

menu Konfiguracja podstawowa, a
nastepnie nacisnij przycisk OK.

PLWW Skorzystaj z panelu sterowania, aby ustawi¢ godzine faksu, date i nagtowek
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10.

11.

Za pomocg przyciskéw strzatek wybierz
menu Nagtowek faksu, a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

Za pomoca klawiatury numerycznej
wprowadz numer faksu i nazwe firmy lub
nagtowek, a nastgpnie naci$nij przycisk
OK.

UWAGA: Maksymalna liczba znakow
dozwolona dla numeru faksu to 20. Nazwa
firmy moze zawiera¢ maksymalnie 25
znakow.

Skrdcona instrukcja obstugi

PLWW



Usuwanie fakséw z pamieci

PLWW

Procedure te nalezy zastosowac wytacznie gdy zachodzi podejrzenie, ze inna osoba ma dostep do
produktu i moze probowaé wydrukowac faksy z pamieci.

OSTROZNIE: Poza tym procedura ta powoduje usuniecie z pamieci wszystkich faksow aktualnie
wysytanych, oczekujacych na wystanie, zaplanowanych do wystania w pdzniejszym czasie oraz nie
wydrukowanych lub przesytanych.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk
Konfiguracja .

Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
menu Obstuga, a nastepnie nacisnij
przycisk OK.

Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
menu Ustuga faksowania, a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

Za pomoca przyciskow strzatek wybierz
opcje Usun zach. faksy, a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

Nacisnij przycisk OK, aby potwierdzi¢
usuniecie.

Usuwanie fakséw z pamigci
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Wyswietlanie lub zmiana ustawien sieciowych

Do wyswietlenia lub zmiany ustawien konfiguracji adresu IP mozna uzy¢é wbudowanego serwera
internetowego.

1. Wydrukuj strone konfiguracji i znajdz adres IP.

. Jesli uzywany jest protokét IPv4, adres IP zawiera tylko cyfry. Adres IP ma
nastepujacy format:

KEXX XXX XXX XXX

° Jesli uzywany jest protokot IPv6, adres IP stanowi szesnastkowg kombinacje znakow i
cyfr. Jest to format podobny do tego:

KXXX T IXXXX I XXXX I XXXX I XXXX

2. Aby uruchomi¢ wbudowany serwer internetowy firmy HP, wpisz adres IP (IPv4) w wierszu
adresu przegladarki internetowej. W przypadku serwera IPv6 nalezy uzy¢ protokotu
udostepnionego przez przegladarke internetowa do wprowadzania adreséw IPv6.

3. Kliknij karte Sie¢, aby uzyskac¢ informacje o sieci. Ustawienia mozna zmieni¢ zgodnie z
potrzebami.
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