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พมิพบนกระดาษพิเศษ ฉลาก หรอืแผนใส

1. ในเมนู แฟม ของโปรแกรมซอฟตแวร ใหคลิก พมิพ  

2. เลือกเครื่องพิมพ แลวคลิกปุม คณุสมบตั ิหรือ การตัง้
คา

 

3. คลิกแถบ กระดาษ/คณุภาพ  
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4. จากรายการดรอปดาวน ประเภทกระดาษ ใหคลิกตัว
เลือก อื่นๆ...

 

5. ขยายรายการตัวเลือก ประเภท  
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6. ขยายหมวดหมูของประเภทกระดาษท่ีระบุกระดาษ
ของคุณไดดท่ีีสุด

หมายเหต:ุ ฉลากและแผนใสอยูในรายการตัวเลือก
อื่นๆ

 

7. เลือกตัวเลือกของประเภทกระดาษที่คุณกําลังใช แลว
คลิกปุม ตกลง
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พิมพทัง้สองดานอตัโนมตัโิดยใช Windows
1. ในเมนู แฟม ของโปรแกรมซอฟตแวร ใหคลิก พมิพ  

2. เลือกเคร่ืองพิมพ แลวคลิกปุม คณุสมบตั ิหรือ การตัง้
คา
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3. คลิกแถบ ตกแตง  

4. เลือกชองทําเคร่ืองหมาย พมิพทัง้สองดาน คลิกปุม
ตกลง เพ่ือพิมพงาน
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ตัง้คาคณุภาพสาํเนาตามเอกสารตนฉบบั

การตั้งคาคุณภาพสําเนามีดังตอไปน้ี:

● อตัโนมตั:ิ ใชการตัง้คาน้ีเม่ือคุณไมไดคํานึงถึงคุณภาพของสําเนา คาน้ีเปนคาเร่ิมตน

● ผสม: ใชการตั้งคาน้ีสําหรับเอกสารท่ีมีขอความและกราฟกผสมกัน

● รปูภาพ: ใชการตัง้คาน้ีสําหรับการทําสําเนากราฟกที่ไมใชภาพถาย

● ภาพถาย: ใชการตั้งคาน้ีสําหรับการทําสําเนาภาพถาย

● ขอความ: ใชการตัง้คาน้ีสําหรับเอกสารท่ีประกอบดวยขอความเปนสวนใหญ

1. กดปุม เมนูสําเนา  

2. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู ใชประโยชนสงูสุด และกด
ปุม OK

 

3. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกตัวเลือกคุณภาพสําเนา แลวกด
ปุม OK

หมายเหต:ุ การตั้งคาจะกลับเปนคาเร่ิมตนหลังจาก
สองนาที
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การทาํสาํเนาเอกสารทีม่ีสองดานดวยตนเอง

1. บนแผงควบคุมเคร่ืองพิมพ ใหกดปุม เมนูสําเนา  

2. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกรายการ ถายเอกสารหลายหนา
และกดปุม OK

 

3. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกตัวเลือก เปด และกดปุม OK
เพ่ือบันทึกการเลือก

หมายเหต:ุ คาเร่ิมตนจากโรงงานสําหรับการจัด
เรียงสําเนาอัตโนมัติคือ เปด

 

4. ใสหนาแรกของเอกสารในเคร่ืองสแกนแบบแทน  

5. กดปุม เร่ิมทําสําเนา  

6. นํากระดาษที่พิมพแลวออกจากถาดกระดาษออก แลว
วางในถาด 1 โดยใหหัวกระดาษเขาไปใน
เครื่องพิมพกอนและควํ่าดานท่ีพิมพแลวลง

 

7. นําหนาแรกออก และใสหนาท่ีสองในเคร่ืองสแกน
แบบแทน
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8. กดปุม OK และดําเนินการขั้นตอนน้ีซํ้าจนกวาจะทํา
สําเนาหนาท้ังหมดของตนฉบับ

 

9. เม่ืองานทําสําเนาเสร็จสมบูรณ ใหกดปุม เริ่มทํา
สําเนา  เพ่ือกลับไปยังโหมดพรอมของ
เคร่ืองพิมพ
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ตรวจสอบสิง่สกปรกและรอยเปอนที่กระจกของสแกนเนอร

เม่ือเวลาผานไปคราบจุดเปอนจะรวมตัวอยูบนกระจกของเคร่ืองสแกนและแผนพลาสตกิสีขาว ซ่ึงจะมีผลตอคณุภาพงาน

พิมพ ใชขั้นตอนดงัตอไปน้ีเพ่ือทําความสะอาดกระจกของเคร่ืองสแกนและแผนพลาสติกสีขาว

1. ปดเคร่ืองพิมพดวยการกดปดท่ีสวิตชเปดปด และดงึ
ปล๊ักออกเตาเสียบ

 

2. เปดฝาครอบเคร่ืองสแกน  

3. ทําความสะอาดกระจกของสแกนเนอรและแผน
พลาสติกสีขาวดวยผานุมหรือฟองนํ้าพนดวยนํ้ายา
เชด็กระจกแบบไมมีสารขัดถู

ขอควรระวงั: หามใชสารท่ีขัดผิวกระจก อะซีโตน
เบนซิน แอมโมเนีย เอทิลแอลกอฮอล หรือคารบอน
เตตราคลอไรดกับสวนหน่ึงสวนใดของเครื่องพิมพ
เน่ืองจากอาจทําใหเคร่ืองเสียหายได หามเทนํ้ายา
ทําความสะอาดลงบนกระจกหรือแทนโดยตรง
เน่ืองจากอาจเกิดการซึมเขาไป ทําใหเกิดความเสีย
หายได

 

4. ใชผาชามัวสหรือฟองนํ้าเซลลูโลสเชด็กระจกและ
พลาสติกสีขาวใหแหงสนิทเพ่ือปองกันการเกาะเปน
จุด

 

5. เสียบปล๊ักเคร่ืองพิมพ และเปดเคร่ืองดวยการกดท่ี
สวิตชเปดปด
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ทําสาํเนาบตัรประจาํตวั

ใชคณุสมบัติ สาํเนา ID เพ่ือทําสําเนาท้ังสองดานของบัตรประจําตัว หรือเอกสารขนาดเล็กอ่ืนๆ บนดานเดียวกันของ

กระดาษ เคร่ืองจะแสดงขอความใหคุณสําเนาหนาแรกกอน และวางหนาท่ีสองในบริเวณอ่ืนของกระจกสแกนเนอร และทํา

สําเนาอีกคร้ัง เคร่ืองจะพิมพท้ังสองภาพในหนาเดียวกัน

1. วางเอกสารบนกระจกของสแกนเนอร  

2. กดปุม เมนูสําเนา  

3. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกรายการ สําเนา ID และกดปุม
OK

 

4. เม่ือแผงควบคุมแสดงขอความใหคุณเร่ิมดําเนินการ
ใหพลิกเอกสาร แลววางบนบริเวณอ่ืนของกระจก
สแกนเนอร และกดปุม OK

 

5. เม่ือแผงควบคุมแสดงขอความใหคุณเร่ิมดําเนินการ
ใหกดปุม เร่ิมทําสําเนา 
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สแกนโดยใชซอฟตแวร HP Scan (Windows)
1. ดบัเบิลคลิกท่ีไอคอน HP Scan บนเดสกทอปคอมพิวเตอร

2. เลือกชอ็ตคัทการสแกน และปรับการตั้งคา หากจําเปน

3. คลิก Scan (สแกน)

หมายเหต:ุ คลิก Advanced Settings เพ่ือเขาใชตัวเลือกอ่ืนๆ

คลิก Create New Shortcut เพ่ือสรางชุดการตัง้คาท่ีกําหนดเอง และบันทึกในรายการช็อตคัท
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การสรางและแกไขหมายเลขการโทรแบบเร็ว

หมายเลขการโทรแบบเร็ว 1 ถึง 12 จะเชื่อมโยงกับปุมแบบกดปุมเดียวท่ีเกี่ยวของบนแผงควบคมุ คุณสามารถใชปุมแบบ

กดปุมเดยีวกับหมายเลขการโทรแบบเร็วหรือหมายเลขการโทรกลุม หมายเลขแฟกซหน่ึงหมายเลขสามารถมีอักขระไดไม

เกิน 50 ตัว

หมายเหต:ุ คุณตองใชปุม Shift ในการเขาใชหมายเลขการโทรแบบเร็วท้ังหมด คณุสามารถใชหมายเลขการโทรแบบ
เร็ว 7 ถึง 12 ไดโดยกด Shift และปุมแบบกดปุมเดียวท่ีเกี่ยวของบนแผงควบคุม

ทําตามขั้นตอนตอไปน้ีเพ่ือตั้งโปรแกรมหมายเลขการโทรแบบเร็วจากแผงควบคุมดังน้ี:

1. บนแผงควบคุม กดปุม เมนูแฟกซ  

2. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู การตัง้คาสมดุโทรศพัท
และกดปุม OK

 

3. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู การตัง้คาบคุคล และกดปุม
OK

 

4. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู เพิ่ม/แกไข และกดปุม OK  

5. ใชปุมตัวเลขและตัวอักษรในการระบุหมายเลขการ
โทรแบบเร็วท่ีคุณตองการเชือ่มโยงกับหมายเลข
แฟกซน้ี และกดปุม OK การเลือกหมายเลข 1 ถึง 8
จะเปนการเชือ่มโยงหมายเลขแฟกซกับปุมแบบกด
ปุมเดียวดวย

 

6. ใชปุมตัวเลขและตัวอักษรเพ่ือปอนหมายเลขแฟกซ
รวมท้ังปอนตวัหยุดหรือหมายเลขอ่ืนๆ ท่ีจําเปน เชน
รหัสพ้ืนท่ี หมายเลขตัดสําหรับโทรออกในระบบ
PBX (ปกติจะเปนเลข 9 หรือ 0) หรือรหัสทางไกล

หมายเหต:ุ ในขณะท่ีปอนหมายเลขแฟกซ ใหกด #
จนกวาเคร่ืองหมายจุลภาค (,) จะปรากฏขึ้นหากคุณ
ตองการใสตัวหยุดในลําดบัการโทร หรือกด * จนกวา
ตัวอักษร W จะปรากฏขึ้นหากคุณตองการให
เคร่ืองพิมพหยุดรอสัญญาณหมุนหมายเลข

 

7. กดปุม OK  
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8. ใชปุมตวัเลขและตวัอักษรในการปอนชื่อใหกับ
หมายเลขแฟกซ ในการดําเนินการ ใหกดปุมตวัเลข
และตัวอักษรซํ้าๆ จนกวาตัวอักษรท่ีคุณตองการจะ
ปรากฏขึน้

หมายเหต:ุ หากตองการใสเคร่ืองหมายวรรคตอน
ใหกดปุมเคร่ืองหมายดอกจัน (*) ซํ้าๆ จนกวาตัว
อักษรท่ีคุณตองการจะปรากฏขึ้น และกดปุมลูกศรขึน้
เพ่ือไปยังชองถัดไป

 

9. กดปุม OK เพ่ือบันทึกขอมูล  

10. หากคุณมีหมายเลขการโทรแบบเร็วท่ีตองการตั้ง
โปรแกรมเพิ่มเติม ใหทําตามขั้นตอนท่ี 1 ถึง 9 อีก
คร้ัง
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การใชแผงควบคมุในการตัง้เวลา วันที ่และหวัแฟกซ

ในการใชแผงควบคุมเพ่ือตัง้วันท่ี เวลา และหัวแฟกซ ใหทําตามขั้นตอนตอไปน้ี:

1. บนแผงควบคุม กดปุม การตัง้คา  

2. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู การตัง้คาระบบ และกดปุม
OK

 

3. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู เวลา/วันที ่และกดปุม OK  

4. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเวลาแบบ 12 ชั่วโมง หรือ 24
ชั่วโมง และกดปุม OK

 

5. ใชแผงปุมกดเพ่ือปอนเวลาปจจุบัน  

6. ปฏิบัติตามวิธีใดวิธีหน่ึงตอไปน้ี

● หากคณุเลือกรูปแบบเวลาแบบ 12 ชั่วโมง ให
ใชปุมลูกศรเพ่ือเล่ือนผานตัวอักษรตัวท่ีส่ีไป
เลือก 1 สําหรับ a.m. หรือ 2 สําหรับ p.m.
กดปุม OK

● สําหรับรูปแบบเวลาแบบ 24 ชั่วโมง กดปุม
OK

 

7. ใชแผงปุมกดเพ่ือปอนวันท่ีปจจุบัน ใชเลขสองหลัก
เพ่ือระบุเดอืน วัน และป กดปุม OK

 

8. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู การตัง้คาแฟกซ และกดปุม
OK

 

9. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู การตัง้คาพืน้ฐาน และกด
ปุม OK

 

10. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู หวัแฟกซ และกดปุม OK  

11. ใชแผงปุมกดในการปอนหมายเลขแฟกซและชือ่
บริษัทหรือหัวแฟกซ และกดปุม OK

หมายเหต:ุ หมายเลขแฟกซมีอักขระไดไมเกิน 20
ตัว และชือ่บริษัทมีอักขระไดไมเกิน 25 ตัว
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การลบแฟกซออกจากหนวยความจาํ

ใชขัน้ตอนน้ีเม่ือคุณคิดวาอาจมีผูอ่ืนใชเคร่ืองพิมพแลวส่ังพิมพแฟกซจากหนวยความจําซํ้าอีกคร้ังเทาน้ัน

ขอควรระวงั: ขัน้ตอนน้ีนอกจากการลบหนวยความจําท่ีสามารถพิมพซํ้าได ยังสามารถลบแฟกซท่ีกําลังสงอยู แฟกซท่ียัง
ไมไดสงเน่ืองจากรอหมุนหมายเลข แฟกซท่ีบันทึกไวเพ่ือสงในอนาคต และแฟกซท่ีไมไดพิมพหรือสงตอไปได

1. บนแผงควบคุม กดปุม การตั้งคา  

2. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู บรกิาร และกดปุม OK  

3. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกเมนู บรกิารแฟกซ และกดปุม
OK

 

4. ใชปุมลูกศรเพ่ือเลือกตัวเลือก ลางโทรสารทีบ่นัทกึไว
และกดปุม OK

 

5. กดปุม OK เพ่ือยืนยันการลบ  
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ดหูรอืเปลีย่นการตัง้คาเครอืขาย

ใชเว็บเซิรฟเวอรในตัวเพื่อดหูรือเปล่ียนการกําหนดคา IP

1. พิมพหนาการกําหนดคา และคนหา IP แอดเดรส

● ถาคุณใช IPv4 IP แอดเดรสจะมีแตตัวเลขเทาน้ัน ซ่ึงมีรูปแบบดงัน้ี:

xxx.xxx.xxx.xxx

● ถาคุณใช IPv6 IP แอดเดรสจะประกอบดวยท้ังอักขระและตัวเลขแบบเลขฐานสิบหก ซ่ึงมีรูปแบบคลาย

ดงัน้ี:

xxxx::xxxx:xxxx:xxxx:xxxx

2. ในการเปด HP Embedded Web Server ใหปอน IP แอดเดรส (IPv4) ของเคร่ืองพิมพลงในบรรทัด
แอดเดรสของเว็บเบราเซอร สําหรับ IPv6 ใหใชขั้นตอนท่ีกําหนดโดยเว็บเบราเซอรเพ่ือปอน IPv6 แอดเดรส

3. คลิกแท็บ Networking (เครือขาย) เพ่ือดูขอมูลเครือขาย คุณสามารถเปลี่ยนการตั้งคาไดตามตองการ
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