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Reduccién o ampliacién de una imagen de copia

1.

2.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

Toque el botén Reducir/Ampliar.

Seleccione uno de los porcentajes
predefinidos o toque el campo Escala 'y
escriba un porcentaje entre 25 y 400.
Toque el botén Aceptar. También puede
seleccionar estas opciones:

e  Auto: El producto ajusta
automdticamente el famafio de la
imagen para ajustarla al tamafio de
papel de la bandeja.

e Incluir autométicamente margenes: El
producto reduce la imagen
ligeramente para ajustar la imagen
escaneada al area de impresién de la
pdgina.

NOTA: Para reducir la imagen,
seleccione un porcentaje de escala inferior
a 100. Para ampliar la imagen, seleccione
un porcentaje de escala superior a 100.

Toque el botén Iniciar @.

Guia de referencia rapida

Active funiciones y personalice el
dispositivo.

Enviar un documerto a Uno o mas Enviar un documento como archivo
nimeros de fax adjunto de correo electrénico

Carta
Color/negro
Color

Mas
Clasificado opciones
) mm

Escala:

E 100% ; E 125% ; Auto *

[] Incluir automaticamente margenes

Cancelar

Color

8=
Color/negro
=
Mas
Clasificado opciones Autom

Autom Predeterm.
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Clasificar un trabajo de copia

1. En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

2. Toque el botén Clasificar o el botén
Grapar/Clasificar.

3. Toque la opcién Clasificacion activada
(Conjuntos en orden de paginas).

4. Toque el botén Iniciar @.

ESWW

Copias E

Copiar

Active funciones y personalice el Realice copias de un documento
iSpositivo Joriginal

reo electronico

Enviar un documento & uno o més Enviar un documerto como archiv
imeros de fax adjunto de correo electrénico

CoplastD

Color 100%
1 o o |
£ Carta Carta
Caras Color/negro
[ Clasificar VRN Roucir/Ampliar ™

Predsterm [@}

ccion de papel

(O T]) casifcacien apagada (Paginas agrupadas)

Cancelar

100%
Pn
Carta Carta

Color/negro

Clasificar Reducir/Ampliar
Més

ccion de papel
Autom Predeterm

Clasificar un trabajo de copia



Optimizacién de la imagen de copia para texto o
imagenes

1.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

Toque el botén Mas opciones y, a
continuacién, toque el botén Optimizar
texto/imagen

Seleccione una de las opciones
predefinidas o toque el botén Ajustar
manualmente y ajuste el deslizador en la
zona Optimizar para. Toque el botén
Aceptar.

Toque el botén Iniciar @.

Guia de referencia rapida

Active funiciones y personalice el
ispositivo.

rviar un documento & Uno o mas
meros de fax

Color . 100%

Optimizar texto/imagen

Orientacion contenido

Vertical Ajustar manuaimerte

S Tamano original
de 2
Una (1) A

fom
@] Desactivado Desactivado [@J

Optimizar texto/imagen

Utilice el deslizador para ajustar manualmente como
se optimiza la salida

(@) ==/ Alustar manuaimente

O ﬂ Imagen impresa

(O[] Fotografia

Optimizar para

Autom
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Definicién del tamaiio y el tipo de papel para copiar

en papel especial

1. En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

2. Toque el botén Seleccion de papel.

3.  Seleccione la bandeja que contiene el
papel que desea utilizar y, a continuacién,
toque el botén Acepfar.

Copias D

onfiguracion inicial Copiar
Active funciones y personalice el
Ispositivo.
Fax orreo electrénico

Enviar un documento & uno o més viar un documerto como archive
djunto de correo electrénico

Copias:,

Color . 100%

il 1 1
0@ Carta 4 Carta
Caras Color/negro
= =
Mas
Clasificado opciones Autom

Predeterm.

Seleccion de papel

(8) | Deteccien automtica

() | Bja 1: Cualquier tipo, Cualauier tamario

(O ) Bia. 2: Normal, Carta (8.5x11)

(O] Bia. 3: Normal, Legal (8,5x14)

Cancelar

ESWW Definicién del tamafio y el tipo de papel para copiar en papel especial



Imprimir en ambas caras (duplex)

1.  Cologue los documentos originales en el
alimentador de documentos con la primera
pagina hacia arriba y con la parte superior
de la pagina orientada hacia el interior.

2. En el panel de control, toque el botén
Copiar.
Realice copias de un documento
| original
Teo electronico
nviar un documento a uno o méas
wmeros de fax
3. Toque el botén Caras.
Clasificado
@] Autom Predeterm. LGJ
4. Para realizar una copia de dos caras a

Lados copia Toque el botén "Oriertacién” para
seleccioner la orientacion

(®) 134+ |Original 1 cara, sdlida 1 cara verticalorizontal y de cara
posterior.

partir de un original de una cara, toque el
botén Original 1 cara, salida 2 caras.

(O##aloriginal 2 cars, saiida 2 caras
(Ol fzoriginal 1 cara, saiida 2 caras

(O##]original 2 caras, saiida 1 cara

Para realizar una copia de dos caras a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 caras, salida 2 caras.

k Orientacion ;

Cancelar

Para realizar una copia de una cara a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 caras, salida 1 cara.

Toque el botén Acepiar.

5.  Toque el botén Iniciar @.

Color . 100%

il 1
o = Carta L Carta
C Color/negro

Predeterm.

(P f
Mas

@ Clasificado opciones Autom, @

() e — o
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Envio de un documento escaneado a una carpeta de
red

El producto puede escanear un archivo y guardarlo en una carpeta de la red. Esta funcién se admite en

los siguientes sistemas operativos:

° Windows Server 2003 de 64 bits
o Windows Server 2008 de 64 bits
o Windows XP de 64 bits

. Windows Vista de 64 bits

° Windows 7 de 64 bits

. Novell versién 5.1 y posteriores (acceso en exclusiva a las carpetas Conjunfos répidos)

@ NOTA: Es posible que tenga que registrarse en el producto para usar esta funcién.

El administrador del sistema se puede valer del servidor Web incorporado de HP para configurar
carpetas de Conjuntos répidos predefinidas o bien, el usuario puede especificar la ruta a otra carpeta de

la red.

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escéner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

2. En la pantalla de inicio, toque el botén P Color LaserJot CMA4540 MFP
Almacenam. carpetas red. e lestrariED

wiar un documento & uno o mas Enviar un documerto como archivo
imeros de fax adurto de correo electronico

NOTA: Si se le solicita, escriba su
Guardar en USB Almacenam. carpetas red

nombre de usuario y contrasefia. eummm,o TS
almac. USB de lared

ESWW Envio de un documento escaneado a una carpeta de red 7



Para utilizar una de las configuraciones de
trabajo predefinidas, seleccione uno de
estos valores en la lista Conjuntos répidos.

Para configurar un trabajo nuevo, escriba
el nombre del archivo en el campo de texto
Nom. trab y, a continuacién, escriba la ruta
a la carpeta de la red en el campo Ruta de
carpeta de red. Utilice el siguiente formato
para la ruta:

\\ruta\ruta

Para establecer la configuracién del
documento, toque el botén Mds opciones.

Toque el botén Iniciar @ para guardar el
archivo.

Guia de referencia rapida

m. carpetas red

Nombre archivo:

Ruta de carpeta de red

Conjuntos rapidos

[ PDF en blanco y negro

Mas  Tipo de archivo:
opciones

Almac: t d
O T Vista preli

Preparado

Conjuntos rapidos

[F7 POF enblanco y negro [Untitied]

Ruta de carpeta de red

B

Mas Tipo de archivo
opciones

) Almacenam. carpetas red

Vista preli Q

[F7 POF enblanco y negro [Untitied]

Ruta de carpeta de red

Nombre archivo:
[omitean ]

Ruta de carpeta de red
Ay

[] PDF en blanco y negro

Tipo de archivo:

Mas
opciones

ESWW



Envio de un documento escaneado a una carpeta de
la memoria del producto

Siga este procedimiento para escanear un documento y guardarlo en el producto para que pueda

imprimir copias en cualquier momento.

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escéner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

2. En la pantalla de inicio, toque el botén
Guardar en memoria disp. E dardar on memoria disp

Guardar el trabajo escaneado en la
memoria de este dispositivo

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

onjuntos rapidos

Acceder a opciones trabajo preest
de trabajos usados habitualmente

3. Seleccione una carpela existenfe o foque el

botén Nueva carpeta para crear una Carpotas do trabajo
carpeta nueva.

Seleccione una carpeta Seleccione la carpeta en la que desea guardar

ol trabajo
@[] Public )
J
@] Private
. )

4| Mas opciones

Jul/15/2010 3:37:50 PM

4, Escriba el nombre del archivo en el campo Fomwe |
de texto Nom. trab. [rerard |

ESWW Envio de un documento escaneado a una carpeta de la memoria del producto 9
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Para establecer la configuracién del

documento, toque el botén Mas opciones.

Toque el botén Iniciar @ para guardar el
archivo.

Guia de referencia rapida

Guardar en memoria disp

arpotas do trabajo> Public
E] Welcome. A [Fename |
PIN:

v | [ PiN para imprimir

Jul/15/2010 3:39:24 PM

T Nom. trab

Welcome. | [fename ]
Vv J [] PIN para imprimir

Mas opciones

Jul/15/2010 3:39:24 PM

ESWW



Envio de un documento escaneado a una uvnidad
flash USB

El producto puede escanear un archivo y guardarlo en una carpeta de una unidad flash USB.

1.

ESWW

@ NOTA: Es posible que tenga que registrarse en el producto para usar esta funcién.

Coloque el documento boca abaijo en el
cristal del escéner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Guardar en USB.

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

Seleccione una de las carpetas de la lista o
toque el botén Nueva carpeta para crear
una carpeta nueva en la unidad flash USB.

Escriba el nombre del archivo en el campo
de texto Nom. trab y seleccione el tipo de
archivo en la lista desplegable Tipo de
archivo.

Envio de un documento escaneado a una unidad flash USB

Guardar en USB Almacenam. carpetas red
Guardar trabajo escarieado en disp. Enviar un documento & una carpeta
almac. USB de lared

Guardar en memoria disp

Guardar el trabajo escaneado en la
memoria de este dispositivo

Part00

Documents A | [tuntiteat

Tipo de archivo

B | e

Mas opciones

JU15/2010 3:32:53 PM

Nombre archivo:

I filename I

Welcome.pdf

JUl/15/2010 3:34:37 PM Mas opciones

11
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Para establecer la configuracién del

documento, toque el botén Mas opciones.

Toque el botén Iniciar @ para guardar el
archivo.

Guia de referencia répida

Vista pr

Nombre archivo:

|Fename 1
Tipo de archivo:

[] welcome pat

Julf15/2010 3:34:37 PM Mas opciones

Nombre archivo:

|Fename |

Tipo de archivo

Jul/15/2010 3:34:37 PM Mas opciones

ESWW



Envio de un documento escaneado a una o varias

direcciones de correo electrénico

1.

ESWW

Coloque el documento boca abaijo en el
cristal del escéner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Correo electrénico.

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

Toque el cuadro de texto situado junto a un
campo para abrir un teclado numérico.

NOTA: Si estd registrado en el producto,
su nombre de usuario y otros datos
predeterminados se mostrarén en el campo
De. Si es asf, es posible que no pueda
cambiarlo.

Escriba la informacién adecuada para el
campo. Para enviar a varias direcciones,
separelas con punto y coma, o toque el
botén Intro en el teclado numérico de la
pantalla téctil después de escribir cada una
de las direcciones.

Para cambiar la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

Configuracion inicial Copiar

Active funciones y personalice e Realice copias de un documento
dispositivo. original

orreo

Enviar un documento a Uno o més Emviar un documerto como archivo
nimeros de fax | adjunto de correo slectronico

Jul/15/2010 3:22:20 PM . Mas opciones

-

Enviar correo electronico
Pre

|2amin

Para:

[ neme@company.com
65

Ju/15/2010 3:23:44 PM

Envio de un documento escaneado a una o varias direcciones de correo 13

electrénico
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Si va a enviar un documento a doble cara,
seleccione el meno Caras originales y, a
continuacién, la opcién 2 caras.

Toque el botén Iniciar @ para iniciar el
envio.

Guia de referencia rapida

Caras originales
O] cara
2 caras

‘Toque el boton “Orientacién” para seleccionar la orientacion vertical/horizontal y de cara posterior.

E Orientacion J

Cancelar

@ correo electrénico

Deteccion aut 100%

2
:’ Carta |55 * Carta
Optimizar texto/imagen

Tipo archivo de docum
Austar menuaimorts
0 Gadadlos a0 I .o originales
ded
f@ 150 ppp Vertcal

ESWW



Envio de un fax con introduccion manual de los
numeros

1.

ESWW

Coloque el documento en el alimentador
automdtico de documentos (ADF) o en el
cristal del escaner.

En la pantalla de inicio, toque el botén Fax.
Es posible que deba escribir un nombre de
usuario y una contrasefia.

Toque el botén Mds opciones. Compruebe
que la configuracién se corresponde con la
del original. Cuando haya finalizado todos
los ajustes, toque la flecha hacia arriba
para desplazarse a la pantalla principal de
Fax.

Toque el botén Numero de fax para abrir el
teclado numérico.

Copiar

Active funciones y personalice el Reaice copias de un documerto gy
dispositivo. original

Enviar un documento a uno o més
ntimeros de fax

Enviar un documento como archivo
adunto de correo electronico )

Registro ]

Fax
Numero de fax -
| — (5] ==) [ | arcados asios| (1)
Speed Dials ” 5|
el 5555555555
v @)

Eliminar Detalles Mas opciones.

Direccion de red l

e | )|
@ Speed Dials @ |

Numero de fax

@) @)
@ @

Mas opciones
’

[ Eliminar || Detalles
e )

Envio de un fax con introduccién manual de los nimeros 15



5.  Utilice el teclado numérico para introducir
un nimero de teléfono y, a continuacion,
toque el botén Aceptar.

6.  Toque el icono Iniciar para enviar el fax.
Puede tocar el icono Iniciar en la pantalla
tactil o el botén verde Iniciar en el panel de
control.

16 Guia de referencia répida

Namero de fax:

[ Eiminar [

Numero de fax

FE@=] T,

Speed Dials
() 5555555555 5555555555
JJ -

ESWW



Imprimir un trabajo almacenado

Siga este procedimiento para imprimir un trabajo almacenado en la memoria del producto.

HP Color LaserJet CM4540 MFP

1.  Enla pantalla de inicio, toque el botén
Abrir desde memoria disp. Rbri desdo USB Guardar on momonia disp
Imprimir un trabajo desde un Guardar el trabajo escaneado en la

dispositivo de almacenamiento USB memoria de este dispositivo

Abrir desde memoria disp Conjuntos rapidos

Imprimir un trabajo de la memoria Acceder a opeiones trabajo preest
de este dispositivo de trabajos Usados habitualmente

2. Seleccione el nombre de la carpeta en la
que estd almacenado el trabaijo. otas o trabalo

| Seleccione una carpeta de trabajo en la
[~ Public
lista izquierda. Luego seleccione un

trabajo almacenado para ver informacion

Pref

3.  Seleccione el nombre del trabajo, ajuste el B(@|@ e e o

nimero de copias y, a continuacién, toque
el botén Iniciar @ para imprimirlo.

| Nombre trab.: Welcome
. Nombre us.: Invitado
Trabajo de copia
0

Total paginas:
[

1
Trabajo escaneado

/ original: Carta (8,5x11)
1 cara

(e ) Grapar
Grapar: Ninguna

4.  Sieltrabajo estd bloqueado, escriba el
cédigo oportuno en el campo PIN, ajuste el
nimero de copias y, a continuacién, toque : R i
el botén Iniciar @ para imprimirlo.

correcto.

E Eliminar ]

ESWW Imprimir un trabajo almacenado 17



Impresién directa desde USB

Este producto incorpora la funcién de impresién directa desde USB, de forma que puede imprimir
archivos rapidamente, sin necesidad de enviarlos desde un equipo. El producto admite accesorios de
almacenamiento USB estandar a través del puerto USB situado en la parte frontal del producto. Puede

imprimir los siguientes tipos de archivos:

. .pdf
. .pmn
. .pcl
° .ps
. .cht
1. Introduzca el accesorio de

almacenamiento USB en el puerto USB
situado en la parte frontal del producto.

NOTA: Puede que tenga que exiraer la
cubierta del puerto USB

2. Seabrird la pantalla Abrir desde USB.
Seleccione una carpeta en la lista de la

parte izquierda de la pantalla. G Documents [~) Socdononatioo caia sl lis i

3. Seleccione el nombre del documento que
desee imprimir.

Welcome pdf ' s 7 Seleccione un archivo o carpeta de la lista de la
= | izquierda

18 Guia de referencia répida ESWW



4. Sinecesita ajustar el nomero de copias,
toque el campo Copiars y seleccione el
nimero correcto con el teclado numérico.

5.  Toque el botén Iniciar @ para imprimir el
documento.

Seleccione un archivo o carpeta de la lista de la
izquierda.

,A.‘

v

ESWW Impresién directa desde USB 19
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