
LASERJET ENTERPRISE M4555
MFP SERIES



ยอหรือขยายภาพสาํเนา

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม ยอ/ขยาย  

3. เลือกเปอรเซ็นตท่ีกําหนดไวลวงหนา หรือแตะท่ีฟลด
การปรับ แลวพิมพระหวาง 25 ถึง 400 เปอรเซ็นต
แตะปุม ok และคณุยังสามารถเลือกตวัเลือกเหลาน้ี
ได:

● อัตโนมัต:ิ เครื่องพิมพจะปรับภาพใหพอดีกับ
ขนาดกระดาษในถาดโดยอัตโนมัติ

● รวมระยะขอบอัตโนมัติ: เคร่ืองพิมพจะยอภาพ
ลงเล็กนอยเพื่อใหพอดีกับภาพท่ีจะสแกน
ท้ังหมดภายในพื้นท่ีการพิมพบนหนากระดาษ

หมายเหต:ุ ในการลดขนาดภาพ ใหเลือก
เปอรเซ็นตการปรับใหนอยกวา 100 ในการขยาย
ขนาดภาพ ใหเลือกเปอรเซ็นตการปรับใหมากกวา
100

 

4. แตะปุม เร่ิม  

2 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



เรยีงงานการทําสาํเนา

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม เรียงหนา หรือปุม เย็บเลม/เรียงชุด  

3. แตะตัวเลือก เรียงชุด (เรียงตามลําดับหนา)  

4. แตะปุม เร่ิม  

THWW เรียงงานการทําสําเนา 3



ปรับภาพสาํเนาสาํหรับขอความหรอืรปูภาพใหดทีี่สดุ

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม ตัวเลือกอ่ืน และแตะปุม ขอความ/ภาพท่ีดี
ท่ีสุด

 

3. เลือกหน่ึงในตัวเลือกท่ีกําหนดไวลวงหนา หรือแตะ
ปุม ปรับดวยตนเอง แลวจึงปรับตัวเล่ือนในบริเวณ
ปรับเพื่อ แตะปุม ok

 

4. แตะปุม เร่ิม  

4 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



ตัง้คาขนาดและประเภทกระดาษสาํหรบัทาํสาํเนาบนกระดาษชนดิพเิศษ

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม การเลือกกระดาษ  

3. เลือกถาดท่ีบรรจุกระดาษท่ีคุณตองการใช จากน้ัน
แตะปุม ok

 

THWW ตัง้คาขนาดและประเภทกระดาษสําหรับทําสําเนาบนกระดาษชนดิพเิศษ 5



ทําสาํเนาบนกระดาษสองดาน (พมิพสองดาน)

1. ใสเอกสารตนฉบับลงในอุปกรณปอนกระดาษโดย
หงายหนาแรกขึน้ และใหดานบนของหนาเขาไปกอน

 

2. บนแผงควบคมุ แตะปุม ทําสําเนา.  

3. แตะปุม ดาน  

4. หากตองการทําสําเนาสองดานจากตนฉบับดานเดียว
ใหแตะปุม ตนฉบับ 1 ดาน, พิมพ 2 ดาน

หากตองการทําสําเนาสองดานจากตนฉบับสองดาน
ใหแตะปุม ตนฉบับ 2 ดาน, พิมพ 2 ดาน

หากตองการทําสําเนาดานเดียวจากตนฉบับสองดาน
ใหแตะปุม ตนฉบับ 2 ดาน, พิมพ 1 ดาน

แตะปุม ok

 

5. แตะปุม เร่ิม  

6 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



การสงเอกสารทีส่แกนไปโฟลเดอรเครือขาย

เคร่ืองพิมพสามารถสแกนไฟลและบันทึกไวในโฟลเดอรบนเครือขาย คุณสมบัติน้ีสามารถใชงานรวมกับระบบปฏิบัติการตอไปน้ี:

● Windows Server 2003 64 บิต

● Windows Server 2008 64 บิต

● Windows XP 64 บิต

● Windows Vista 64 บิต

● Windows 7 64 บิต

● Novell v5.1 และรุนท่ีสูงกวา (เขาใชงานโฟลเดอร Quick Sets เทาน้ัน)

หมายเหต:ุ คุณอาจจําเปนตองลงชือ่เขาใชงานเคร่ืองพิมพเพื่อใชคณุสมบัติน้ี

ผูดูแลระบบสามารถใช HP Embedded Web Server เพื่อกําหนดคาโฟลเดอร Quick Sets ท่ีกําหนดไวลวงหนาได หรือ

สามารถระบุพาธไปยังโฟลเดอรอ่ืนบนเครือขายก็ได

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม บันทึกในโฟลเดอรเครือขาย

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

THWW การสงเอกสารทีส่แกนไปโฟลเดอรเครือขาย 7



3. ในการใชหน่ึงในการตัง้คางานท่ีตั้งไวลวงหนา ให
เลือกหน่ึงในรายการ Quick Sets

 

4. ในการตั้งคางานใหม ใหพิมพชื่อสําหรับไฟลในฟลด
ขอความ ชื่อไฟล และพิมพพาธไปยังโฟลเดอรเครือ
ขายในฟลด แอปพลิเคชันโฟลเดอรเครือขาย ใชรูป
แบบตอไปน้ีสําหรับชื่อพาธ:

\\path\path

 

5. ในการกําหนดคาสําหรับเอกสาร ใหแตะท่ีปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

6. แตะปุม เร่ิม  เพื่อบันทึกไฟล  

8 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



สงเอกสารทีส่แกนไปยงัโฟลเดอรในหนวยความจําเครื่อง

ใชขั้นตอนน้ีเพื่อสแกนเอกสารและบันทึกลงในเครื่องเพื่อใหคณุสามารถพิมพสําเนาไดทุกเมื่อ

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม บันทึกในหนวยความจํา
อุปกรณ

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

3. เลือกโฟลเดอรท่ีมีอยูแลว หรือแตะปุม โฟลเดอรใหม
เพื่อสรางโฟลเดอรใหม

 

4. พิมพชือ่สําหรับไฟลในฟลดขอความ ชื่อไฟล  

THWW สงเอกสารทีส่แกนไปยงัโฟลเดอรในหนวยความจําเคร่ือง 9



5. ในการกําหนดคาสําหรับเอกสาร ใหแตะท่ีปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

6. แตะปุม เร่ิม  เพื่อบันทึกไฟล  

10 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



สงเอกสารทีส่แกนไปยงัแฟลชไดรฟ USB
เคร่ืองสามารถสแกนไฟลแลวบันทึกไวในโฟลเดอรในแฟลชไดรฟ USB ได

หมายเหต:ุ คุณอาจจําเปนตองลงชือ่เขาใชงานเคร่ืองพิมพเพื่อใชคณุสมบัติน้ี

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม บันทึกลงใน USB

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

3. เลือกโฟลเดอรหน่ึงจากรายการ หรือแตะท่ีปุม
โฟลเดอรใหม เพื่อสรางโฟลเดอรใหมในแฟลชไดรฟ
USB

 

4. พิมพชื่อไฟลในฟลดขอความ ชื่อไฟล แลวเลือก
ประเภทไฟลจากรายการแบบดรอปดาวน ประเภท
ไฟล

 

THWW สงเอกสารที่สแกนไปยงัแฟลชไดรฟ USB 11



5. ในการกําหนดคาสําหรับเอกสาร ใหแตะท่ีปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

6. แตะท่ีปุม เริ่ม  เพื่อบันทึกไฟล  

12 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



สงเอกสารทีส่แกนไปยงัทีอ่ยูอเีมลหนึง่หรอืหลายอเีมล

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม อีเมล.

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

3. แตะกลองขอความถัดจากฟลดเพื่อเปดแปนพิมพ

หมายเหต:ุ หากคุณลงชื่อเขาใชในเคร่ืองพิมพแลว
ชื่อผูใชหรือขอมูลเร่ิมตนอ่ืนๆ ของคณุอาจปรากฏใน
ฟลด จาก หากเปนเชนน้ัน คุณอาจไมสามารถ
เปล่ียนแปลงได

 

4. พิมพขอมูลท่ีถูกตองลงในฟลด ในการสงไปยังท่ีอยู
หลายท่ีอยู ใหแยกแตละท่ีอยูออกจากกันดวย
เคร่ืองหมายอัฒภาค หรือแตะปุม Enter บนแปน
พิมพของหนาจอสัมผสัหลังจากท่ีคณุพิมพท่ีอยูแตละ
รายการ

 

5. ในการเปลี่ยนการตั้งคาสําหรับเอกสาร ใหแตะปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

THWW สงเอกสารทีส่แกนไปยงัทีอ่ยูอีเมลหนึ่งหรือหลายอีเมล 13



6. หากคุณสงเอกสารสองดาน ใหเลือกเมนู ดานตนฉบับ
และเลือกตัวเลือก 2 ดาน

 

7. แตะปุมเร่ิม เร่ิม  เพื่อเร่ิมสง  

14 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



การสงโทรสารโดยการปอนหมายเลขดวยตนเอง

1. วางเอกสารในอุปกรณปอนกระดาษอัตโนมัติ (ADF)
หรือบนแผนกระจกของเครื่องสแกน

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม โทรสาร เคร่ืองอาจขอให
คุณพิมพชือ่ผูใชและรหัสผาน

 

3. แตะปุม ตัวเลือกอ่ืน ตรวจสอบวาการตั้งคาตรงกับ
ตนฉบับของคุณ เม่ือตั้งคาท้ังหมดครบถวนแลว แตะ
ลูกศรขึ้นเพื่อเล่ือนไปยังหนาจอหลัก โทรสาร

 

4. แตะกลอง หมายเลขโทรสาร เพื่อเปดแปนพิมพ  

THWW การสงโทรสารโดยการปอนหมายเลขดวยตนเอง 15



5. ใชแปนพิมพเพื่อปอนหมายเลขโทรศัพท และแตะปุม
ok

 

6. แตะไอคอน เร่ิม เพื่อสงโทรสาร คุณสามารถแตะ
ไอคอน เร่ิม บนหนาจอแบบสัมผัส หรือกดปุมสีเขียว
เร่ิม บนแผงควบคุม

 

16 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



การพิมพงานที่จัดเกบ็ไว

ใชขั้นตอนตอไปน้ีเพื่อพิมพงานท่ีจัดเก็บอยูในหนวยความจําเคร่ือง

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม เปดจากหนวยความจํา
อุปกรณ

 

2. เลือกชื่อโฟลเดอรท่ีเก็บงานไว  

3. เลือกชื่องาน ปรับจํานวนสําเนา แลวแตะท่ีปุม เร่ิม 
เพื่อเร่ิมพิมพงาน

 

4. หากงานถูกล็อค ใหพิมพ PIN ในฟลด PIN ปรับ
จํานวนสําเนา แลวแตะที่ปุม เร่ิม  เพื่อพิมพงาน

 

THWW การพมิพงานที่จัดเก็บไว 17



การพิมพทีเ่ครือ่งดวย USB
เคร่ืองพิมพน้ีมีคณุสมบัติการพิมพท่ีเคร่ืองดวย USB คุณจึงสามารถพิมพไฟลอยางรวดเร็วโดยไมจําเปนตองสงจากคอมพิวเตอร

เคร่ืองพิมพยอมรับอุปกรณเสริมท่ีจัดเก็บแบบ USB มาตรฐานในพอรต USB ท่ีดานหนาของเคร่ืองพิมพ คุณสามารถพิมพไฟล

ประเภทตอไปน้ีได:

● .pdf

● .prn

● .pcl

● .ps

● .cht

1. เสียบอุปกรณเสริมท่ีจัดเก็บแบบ USB เขาสูพอรต
USB ท่ีดานหนาของเคร่ืองพิมพ

หมายเหต:ุ คุณอาจตองแกะฝาครอบออกจากพอรต
USB

 

2. หนาจอ เปดจาก USB จะเปดขึ้น เลือกโฟลเดอรจาก
รายการทางดานซายของหนาจอ

 

3. เลือกชื่อเอกสารท่ีคณุตองการพิมพ  
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4. หากคุณจําเปนตองปรับจํานวนสําเนา ใหแตะท่ีฟลด
สําเนา แลวใชแปนพิมพเลือกจํานวนสําเนา

 

5. แตะปุม เร่ิม  เพื่อพิมพเอกสาร  
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