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ยอหรือขยายภาพสาํเนา

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม ยอ/ขยาย  

3. เลือกเปอรเซ็นตท่ีกําหนดไวลวงหนา หรือแตะท่ีฟลด
การปรับ แลวพิมพระหวาง 25 ถึง 400 เปอรเซ็นต
แตะปุม ok และคณุยังสามารถเลือกตวัเลือกเหลาน้ี
ได:

● อัตโนมัต:ิ เครื่องพิมพจะปรับภาพใหพอดีกับ
ขนาดกระดาษในถาดโดยอัตโนมัติ

● รวมระยะขอบอัตโนมัติ: เคร่ืองพิมพจะยอภาพ
ลงเล็กนอยเพื่อใหพอดีกับภาพท่ีจะสแกน
ท้ังหมดภายในพื้นท่ีการพิมพบนหนากระดาษ

หมายเหต:ุ ในการลดขนาดภาพ ใหเลือก
เปอรเซ็นตการปรับใหนอยกวา 100 ในการขยาย
ขนาดภาพ ใหเลือกเปอรเซ็นตการปรับใหมากกวา
100

 

4. แตะปุม เร่ิม  

2 คูมืออางอิงฉบับยอ THWW



เรยีงงานการทําสาํเนา

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม เรียงหนา หรือปุม เย็บเลม/เรียงชุด  

3. แตะตัวเลือก เรียงชุด (เรียงตามลําดับหนา)  

4. แตะปุม เร่ิม  
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ปรับภาพสาํเนาสาํหรับขอความหรอืรปูภาพใหดทีี่สดุ

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม ตัวเลือกอ่ืน และแตะปุม ขอความ/ภาพท่ีดี
ท่ีสุด

 

3. เลือกหน่ึงในตัวเลือกท่ีกําหนดไวลวงหนา หรือแตะ
ปุม ปรับดวยตนเอง แลวจึงปรับตัวเล่ือนในบริเวณ
ปรับเพื่อ แตะปุม ok

 

4. แตะปุม เร่ิม  
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ตัง้คาขนาดและประเภทกระดาษสาํหรบัทาํสาํเนาบนกระดาษชนดิพเิศษ

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม ทําสําเนา.  

2. แตะปุม การเลือกกระดาษ  

3. เลือกถาดท่ีบรรจุกระดาษท่ีคุณตองการใช จากน้ัน
แตะปุม ok
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ทําสาํเนาบนกระดาษสองดาน (พมิพสองดาน)

1. ใสเอกสารตนฉบับลงในอุปกรณปอนกระดาษโดย
หงายหนาแรกขึน้ และใหดานบนของหนาเขาไปกอน

 

2. บนแผงควบคมุ แตะปุม ทําสําเนา.  

3. แตะปุม ดาน  

4. หากตองการทําสําเนาสองดานจากตนฉบับดานเดียว
ใหแตะปุม ตนฉบับ 1 ดาน, พิมพ 2 ดาน

หากตองการทําสําเนาสองดานจากตนฉบับสองดาน
ใหแตะปุม ตนฉบับ 2 ดาน, พิมพ 2 ดาน

หากตองการทําสําเนาดานเดียวจากตนฉบับสองดาน
ใหแตะปุม ตนฉบับ 2 ดาน, พิมพ 1 ดาน

แตะปุม ok

 

5. แตะปุม เร่ิม  
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การสงเอกสารทีส่แกนไปโฟลเดอรเครือขาย

เคร่ืองพิมพสามารถสแกนไฟลและบันทึกไวในโฟลเดอรบนเครือขาย คุณสมบัติน้ีสามารถใชงานรวมกับระบบปฏิบัติการตอไปน้ี:

● Windows Server 2003 64 บิต

● Windows Server 2008 64 บิต

● Windows XP 64 บิต

● Windows Vista 64 บิต

● Windows 7 64 บิต

● Novell v5.1 และรุนท่ีสูงกวา (เขาใชงานโฟลเดอร Quick Sets เทาน้ัน)

หมายเหต:ุ คุณอาจจําเปนตองลงชือ่เขาใชงานเคร่ืองพิมพเพื่อใชคณุสมบัติน้ี

ผูดูแลระบบสามารถใช HP Embedded Web Server เพื่อกําหนดคาโฟลเดอร Quick Sets ท่ีกําหนดไวลวงหนาได หรือ

สามารถระบุพาธไปยังโฟลเดอรอ่ืนบนเครือขายก็ได

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม บันทึกในโฟลเดอรเครือขาย

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน
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3. ในการใชหน่ึงในการตัง้คางานท่ีตั้งไวลวงหนา ให
เลือกหน่ึงในรายการ Quick Sets

 

4. ในการตั้งคางานใหม ใหพิมพชื่อสําหรับไฟลในฟลด
ขอความ ชื่อไฟล และพิมพพาธไปยังโฟลเดอรเครือ
ขายในฟลด แอปพลิเคชันโฟลเดอรเครือขาย ใชรูป
แบบตอไปน้ีสําหรับชื่อพาธ:

\\path\path

 

5. ในการกําหนดคาสําหรับเอกสาร ใหแตะท่ีปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

6. แตะปุม เร่ิม  เพื่อบันทึกไฟล  
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัโฟลเดอรในหนวยความจําเครื่อง

ใชขั้นตอนน้ีเพื่อสแกนเอกสารและบันทึกลงในเครื่องเพื่อใหคณุสามารถพิมพสําเนาไดทุกเมื่อ

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม บันทึกในหนวยความจํา
อุปกรณ

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

3. เลือกโฟลเดอรท่ีมีอยูแลว หรือแตะปุม โฟลเดอรใหม
เพื่อสรางโฟลเดอรใหม

 

4. พิมพชือ่สําหรับไฟลในฟลดขอความ ชื่อไฟล  

THWW สงเอกสารทีส่แกนไปยงัโฟลเดอรในหนวยความจําเคร่ือง 9



5. ในการกําหนดคาสําหรับเอกสาร ใหแตะท่ีปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

6. แตะปุม เร่ิม  เพื่อบันทึกไฟล  
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัแฟลชไดรฟ USB
เคร่ืองสามารถสแกนไฟลแลวบันทึกไวในโฟลเดอรในแฟลชไดรฟ USB ได

หมายเหต:ุ คุณอาจจําเปนตองลงชือ่เขาใชงานเคร่ืองพิมพเพื่อใชคณุสมบัติน้ี

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม บันทึกลงใน USB

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

3. เลือกโฟลเดอรหน่ึงจากรายการ หรือแตะท่ีปุม
โฟลเดอรใหม เพื่อสรางโฟลเดอรใหมในแฟลชไดรฟ
USB

 

4. พิมพชื่อไฟลในฟลดขอความ ชื่อไฟล แลวเลือก
ประเภทไฟลจากรายการแบบดรอปดาวน ประเภท
ไฟล
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5. ในการกําหนดคาสําหรับเอกสาร ใหแตะท่ีปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

6. แตะท่ีปุม เริ่ม  เพื่อบันทึกไฟล  
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัทีอ่ยูอเีมลหนึง่หรอืหลายอเีมล

1. วางเอกสารคว่ําหนาลงบนกระจกของเครื่องสแกน
หรือหงายหนาขึ้นในอุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม อีเมล.

หมายเหต:ุ หากมีพรอมต ใหพิมพชื่อผูใชและรหัส
ผาน

 

3. แตะกลองขอความถัดจากฟลดเพื่อเปดแปนพิมพ

หมายเหต:ุ หากคุณลงชื่อเขาใชในเคร่ืองพิมพแลว
ชื่อผูใชหรือขอมูลเร่ิมตนอ่ืนๆ ของคณุอาจปรากฏใน
ฟลด จาก หากเปนเชนน้ัน คุณอาจไมสามารถ
เปล่ียนแปลงได

 

4. พิมพขอมูลท่ีถูกตองลงในฟลด ในการสงไปยังท่ีอยู
หลายท่ีอยู ใหแยกแตละท่ีอยูออกจากกันดวย
เคร่ืองหมายอัฒภาค หรือแตะปุม Enter บนแปน
พิมพของหนาจอสัมผสัหลังจากท่ีคณุพิมพท่ีอยูแตละ
รายการ

 

5. ในการเปลี่ยนการตั้งคาสําหรับเอกสาร ใหแตะปุม ตวั
เลือกอ่ืน

 

THWW สงเอกสารทีส่แกนไปยงัทีอ่ยูอีเมลหนึ่งหรือหลายอีเมล 13



6. หากคุณสงเอกสารสองดาน ใหเลือกเมนู ดานตนฉบับ
และเลือกตัวเลือก 2 ดาน

 

7. แตะปุมเร่ิม เร่ิม  เพื่อเร่ิมสง  
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การสงโทรสารโดยการปอนหมายเลขดวยตนเอง

1. วางเอกสารในอุปกรณปอนกระดาษอัตโนมัติ (ADF)
หรือบนแผนกระจกของเครื่องสแกน

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม โทรสาร เคร่ืองอาจขอให
คุณพิมพชือ่ผูใชและรหัสผาน

 

3. แตะปุม ตัวเลือกอ่ืน ตรวจสอบวาการตั้งคาตรงกับ
ตนฉบับของคุณ เม่ือตั้งคาท้ังหมดครบถวนแลว แตะ
ลูกศรขึ้นเพื่อเล่ือนไปยังหนาจอหลัก โทรสาร

 

4. แตะกลอง หมายเลขโทรสาร เพื่อเปดแปนพิมพ  

THWW การสงโทรสารโดยการปอนหมายเลขดวยตนเอง 15



5. ใชแปนพิมพเพื่อปอนหมายเลขโทรศัพท และแตะปุม
ok

 

6. แตะไอคอน เร่ิม เพื่อสงโทรสาร คุณสามารถแตะ
ไอคอน เร่ิม บนหนาจอแบบสัมผัส หรือกดปุมสีเขียว
เร่ิม บนแผงควบคุม
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การพิมพงานที่จัดเกบ็ไว

ใชขั้นตอนตอไปน้ีเพื่อพิมพงานท่ีจัดเก็บอยูในหนวยความจําเคร่ือง

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม เปดจากหนวยความจํา
อุปกรณ

 

2. เลือกชื่อโฟลเดอรท่ีเก็บงานไว  

3. เลือกชื่องาน ปรับจํานวนสําเนา แลวแตะท่ีปุม เร่ิม 
เพื่อเร่ิมพิมพงาน

 

4. หากงานถูกล็อค ใหพิมพ PIN ในฟลด PIN ปรับ
จํานวนสําเนา แลวแตะที่ปุม เร่ิม  เพื่อพิมพงาน
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การพิมพทีเ่ครือ่งดวย USB
เคร่ืองพิมพน้ีมีคณุสมบัติการพิมพท่ีเคร่ืองดวย USB คุณจึงสามารถพิมพไฟลอยางรวดเร็วโดยไมจําเปนตองสงจากคอมพิวเตอร

เคร่ืองพิมพยอมรับอุปกรณเสริมท่ีจัดเก็บแบบ USB มาตรฐานในพอรต USB ท่ีดานหนาของเคร่ืองพิมพ คุณสามารถพิมพไฟล

ประเภทตอไปน้ีได:

● .pdf

● .prn

● .pcl

● .ps

● .cht

1. เสียบอุปกรณเสริมท่ีจัดเก็บแบบ USB เขาสูพอรต
USB ท่ีดานหนาของเคร่ืองพิมพ

หมายเหต:ุ คุณอาจตองแกะฝาครอบออกจากพอรต
USB

 

2. หนาจอ เปดจาก USB จะเปดขึ้น เลือกโฟลเดอรจาก
รายการทางดานซายของหนาจอ

 

3. เลือกชื่อเอกสารท่ีคณุตองการพิมพ  
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4. หากคุณจําเปนตองปรับจํานวนสําเนา ใหแตะท่ีฟลด
สําเนา แลวใชแปนพิมพเลือกจํานวนสําเนา

 

5. แตะปุม เร่ิม  เพื่อพิมพเอกสาร  

THWW การพิมพที่เคร่ืองดวย USB 19
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