/ LASERJET ENTERPRISE M4555
MFP SERIES

Hurtigreferanse




Forminske eller forstorre en kopi

1.

2.

Velg Kopiknappen pé startskjermbildet.

Velg Forminsk/forstarr-knappen.

Velg en av de forhandsdefinerte
prosentandelene, eller velg feltet Skalering
og angi en prosentandel mellom 25 og
400. Velg OK-knappen. Du kan ogsé velge
disse alternativene:

e Auto: Produktet skalerer automatisk
bildet slik at det tilpasses
papirsterrelsen i skuffen.

e Inkluder marger automatisk: Produktet
forminsker bildet litt slik at hele det
skannede bildet passer i
utskriftsomré&det pd siden.

MERIK: Hovis du vil forminske bildet,
velger du en skaleringsprosent som er
mindre enn 100. Hvis du vil forsterre bildet,
velger du en skaleringsprosent som er sterre
enn 100.

Velg Start @-knappen.
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Tilgang il fomamsmnsme jobbalt
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Sortere en kopieringsjobb

1. Velg Kopi-knappen pé startskjermbildet. 3 kover [1__]

Kopier

Tilgang til forhandsinnstilte jobbalt. Lag kopier av et originaldokument
for vanlige jobber

Send et dokument il ett eller flere Send et dokument som vedlegg fil
faksnumre en elding

2. Velg Sorter-knappen eller Stift/sorter-

kncppen. ) 100%
A A
Letter Letter
Stift/sorter
—rr—()
Flere att
Auto
G Standard Staende @
3. Velg dlternativet Sorter p& (ordnes effer
sidetall).

(O L[] sorter av (sider grupperes)

Avbryt

Kopier.

4.  Velg Start @-knappen.

Retning pa innhold

Stéende

Standard
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Optimalisere kopien for tekst eller bilder

1.

Velg Kopiknappen pé startskjermbildet.

Velg Flere alternativer-knappen, og velg
deretter Optimaliser tekst/bilde-knappen.

Velg et av de forh&ndsdefinerte
alternativene, eller trykk p& Juster manueli-
knappen og juster deretter glidebryteren i

Optimaliser for-omrédet. Velg OK-knappen.

Velg Start @-knappen.

Hurtigreferanse

jot M4555 MFP.

Hurtigsett

Tilgang til forh&ndsinnstite jobbalt
r

for vaniige jobbe

Send et dokument fil eft eler flere Send et dokument som vedlegg il
faksnumre. o e-postmelding
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Angi papirsterrelsen og -typen for kopiering pé

spesialpapir

1. Velg Kopi-knappen pé startskjermbildet.

2. Velg Papirvalg-knappen.

3. Velg skuffen som inneholder papiret du vil
bruke, og trykk deretter p& OK-knappen.

w P CeHE E

Hurtigsett

Tilgang i forhéndsinnstite jobbait Lag kopier av et originaldokument
for vanlige jobber

Faks Ep
Send et dokument fil ett eller flere Send et dokument som vedleqy il
fakenumre en iding

100%
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Letter Letter
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.
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(O[] Skuif 2: Vanlig, Letter (8,5x 11)

(O[] Skuff 3: Vanlig, Legal (8.5 x 14)

Avbryt
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Kopiere pa begge sider (tosidig kopiering)

1.  legg originaldokumentene i
dokumentmateren med forsiden opp p& den
forste siden og med toppen av siden forst.

2. Velg Kopiknappen pd kontrollpanelet.

3. Velg Sider-knappen.

Hurtigreferanse
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4. Hvis du vil lage en tosidig kopi fra et
enkeltsidig originaldokument, velger du 2-
sidig original, 1-sidig utskrift-knappen.

Hvis du vil lage en tosidig kopi fra et tosidig
originaldokument, velger du 2-sidig
original, 2-sidig utskrift-knappen.

Hvis du vil lage en enkeltsidig kopi fra et
tosidig originaldokument, velger du 2-sidig
original, T-sidig uviskrift-knappen.

Velg OK-knappen.

5.  Velg Start @-knappen.

NOWW
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Send et skannet dokument til en nettverksmappe

Produktet kan skanne en fil og lagre den i en mappe pé& nettverket. Det er stette for funksjonen pé felgende

operativsystemer:

° Windows Server 2003, é4-biters
. Windows Server 2008, 64-biters
. Windows XP, 64-biters

. Windows Vista, 64-biters

° Windows 7, 64-biters

. Novell v5.1 og nyere (bare tilgang til Hurtigset-mappene)

[EWMERK: Det kan hende du mé& logge deg pé& produktet for & bruke denne funksjonen.

Systemansvarlig kan bruke HPs innebygde webserver til & konfigurere forh&ndsdefinerte Hurfigseft

mapper, eller du kan angi banen til en annen neftverksmappe.

1.  Plasser dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset eller med forsiden opp i
dokumentmateren.
2. Velg lagre i nettverksmappe-knappen pé Thp) e e s
startskjermbildet. Tagro 1 USB
| Lagre den skannede jobben til en
MERIK: Hvis du blir bedt om det, skriver IR
du inn brukernavn og passord. Lagre [efelminnet

Lagre den skannede jobben i denne laiv Ut en job som er lagret
enhetens minne nhetsminnet
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3. Hvis du vil bruke en av de forh&ndsinnstilte

() Leare | nettverksmappo Forhandsvi
&) Kiar

jobbinnstillingene, velger du ett av T Filnavn
elementene i Hurtigseftlisten.

Bane til nettverksmappe

W

Flere alt.  Fijtype:

4. i du il oppretoen y job krver o

inn navnet pd filen i Filnavnekstfeltet, og T :

skriver inn banen til neftverksmappen i Bane 7 swatmiedr e
il neftverksmappe-eltet. Bruk dette formatet Bane Ul nettverksmappe
for banen: A
Flere all  Fjtypo-
\\bone\bane
5. i do i konfguer intlinger for
dokumentet, trykker du pé& Flere alternativer- Tl Filnavn
knappen. £ svartmitpor [iwreeea ]

Bane til nettverksmappe
W

Flere alt. | Fitype:

Lagre i nettverksmappe

6. Trykk p& Start @-knappen for & lagre filen. @)

Filnavn:

[ svartvit PDF [Untitied]

Bane til nettverksmappe

C—

Flere alt.  Fijtypo:

NOWW Send et skannet dokument til en neftverksmappe



Send et skannet dokument til en mappe i

produkiminnet

Bruk denne fremgangsméten for & skanne et dokument og lagre det p& produktet, slik at du kan skrive ut

kopier nér som helst.

1.  Plasser dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset eller med forsiden opp i
dokumentmateren.

2. Velg Lagre til enhetsminne-knappen pd
startskjermbildet.

MERIK: Hbvis du blir bedt om det, skriver
du inn brukernavn og passord.

3. Velg en eksisterende mappe, eller velg Ny
mappe-knappen for & opprette en ny
mappe.

4. Skrivinn navnet pa filen i tekstfeltet Filnavn.

10 Hurtigreferanse

Lagre til USB. Lagre i nettverksmappe .
Lagre den skannede jobben tl en Send et dokument til en mappe pa
USB-lagringsenhet neftverket

Lagre i enhetsminnet

P P Laserot M4555 MFP
lar
(]

Apne fra enhetsminne

Skriv ut en jobb som er lagret i
enhetsminnet

Velg e mappe dar du vil Lsgrs jobben

A0 63052 P lg-l Flars ait.
| Jobbnavn: | PIN @
|[enarre ]| 1 einkode for & sicve |

W00 00000000

NOWW



5. Hovis du vil konfigurere innstillinger for
dokumentet, velger du Flere aliernativer-
knappen.

6. Velg Start @-knappen for & lagre filen.

i enhetsminnet

J Public

@ Welcome A | [pername |

PIN:
V[ PiNkode for & skrive it |

J er> Public

E Welcome A | [pername ]

PIN:
V[ ] PiNkods for & skrive it |

NOWW Send et skannet dokument til en mappe i produkiminnet 11



Send et skannet dokument til en USB-flash-stasjon

Produktet kan skanne en fil og lagre den i en mappe eller p& en USB-flash-stasjon.

@MERK: Det kan hende du mé& logge deg pé& produktet for & bruke denne funksjonen.

1.  Plasser dokumentet med forsiden ned pé
skannerglasset eller med forsiden opp i
dokumentmateren.

2. Velg Lagre til USBknappen pd
startskjermbildet.

Lagre i nettverksmappe
. . . USB- het ieftverket
MERK: Hvis du blir bedt om det, skriver comesen i

Lagre i enhetsminnet Apne fra enhetsminne

du inn brukernavn og passord.
Lagre den skannede jobben i denne kriv Ut en jobb som er lagret i
inne enhetsminnet

3. Velg en av mappene i listen, eller trykk pa
Ny mappe-knappen for & opprette en ny

mappe p& USB-lash-stasjonen. R Finavn
£ Documents m [tunitea) |
Filtype:
v EmEED( wmewe )
)
Julf15/2010 6 27:46 PM Flere alt.

4. Angi navnet pd filen i tekstfeltet Filnavn, og
.

velg filtypen fra nedtrekkslisten Filtype. Parto0

Velg en fil eller en mappe

B[] Documents

Filnavn:

I [Untitied) I
E Ny mappe ]

Jul15/2010 6:27:46 PM Flere alt
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5. Hovis du vil konfigurere innstillinger for
dokumentet, trykker du p& Flere alternativer-
knappen.

6. Trykk p& Start @-knappen for & lagre filen.

NOWW

@ Welcome pdf A | | Untited)
Filtype

Julf15/2010 6:28:42 PM

g en fil eller en m Filnavn:

@ Welcome pdf G ‘[Unnl\sd]

Julf15/2010 6:28:42 PM

Send et skannet dokument til en USB-flash-stasjon
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Sende et skannet dokument til én eller flere e-

postadresser

1. Plasser dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset eller med forsiden opp i
dokumentmateren.

2. Velg E-post-knappen pd startskjermbildet.

MERK: Hvis du blir bedt om det, skriver
du inn brukernavn og passord.

3. Velg tekstboksen ved siden av et felt for & f&
opp et tastatur.

MERI:  Hvis du er logget p& produktet
kan brukernavnet ditt og annen standard
informasjon komme frem i Frofeltet. | sé fall
er det ikke sikkert du kan endre det.

4. Angi den aktuelle informasjonen i feltet. For
& sende til flere adresser kan du skille
adressene med en semikolon, eller velg
Enter-knappen pé tastaturet etter at du har
skrevet en adresse.

5.  For & endre innstillingene i dokumentet
velger du Flere alternativer-knappen.

14 Hurtigreferanse

Hurtigsett

Tilgang tl forhéndsinnstite jobbat.
for vaniige jobber

Fra
[ Admin
[Tt

Kopi:

Jul/15/2010 6:18:48 PM Flere alt.

[Er— I@c

@ Send e-post

Fra
[ Admin

Til:

v (&)

Kopi:

Jul/15/2010 6:19:59 PM Flere alt.
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6. Hvis du sender et dokument med to sider,
velger du Originalsider-menyen og valget
Tosidig.

7. Velg Start @-knappen for & begynne
sendingen.

Originalsider
@) m Enkelisicig

Velg Retning for & velge stéende/liggende og retning for baksiden

Forhandsy

100%

2 »
Letter Letter
Dokumentfiltype
o

Utskriftskvalitet ELCEIN Originalsider
avd
Middels Tosidig
m r m
@ 150 ppt Staende ‘@

NOWW Sende et skannet dokument til én eller flere e-postadresser 15
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Sende en faks ved & angi numre manuelt

1.

Plasser dokumentet i den automatiske
dokumentmateren eller p& skannerglasset.

Velg Faks-knappen pé startskjermbildet. Du
kan bli bedt om & taste inn et brukernavn
og passord.

Velg Flere alternativer-knappen. Kontroller
at innstillingene samsvarer med originalen.
N&r du har tilpasset alle innstillingene,
trykker du pé pil opp for & gé til
hovedskjermbildet for Faks.

Velg Faksnummer-boksen for & &pne
tastaturet.

Hurtigreferanse

7 }HP‘ LaserJet M4555 MFP Kopier D

Hurtigsett
Tilgang tl fornéndsinnstite jobbait
/| for vaniige jobber
Faks
'- Send et dokumert il ett eler fiere: Send et dokumertt som vedlegg fil
=) | faksnumre en e-postmelding.
):13.57 AM

| TR | G |

Kopier

| Lag kopier av et originaldokument

=o[Q

[

“orhandsvis
PE@ T

Speed Dials
& 5555555555
V| @) @)
Slett m Flere alt.

Faksnummer:

Faks
Klar
Faksnummer- .
| — )
s 1 Speed Dials @

v
[ Slett ] Detaljer ] Flere alt.
L v

3

UUOR

NOWW



Faksnummer:

|5555555555 I

5. Bruk tastaturet til & angi et telefonnummer, EE
og velg deretter OK-knappen.

6. Trykk pd Start-ikonet for & sende faksen. Du
kan enten trykke p& Start-ikonet p&
bereringskjermen eller trykke p& den
grenne Startknappen pé kontrollpanelet.

NOWW Sende en faks ved & angi numre manuelt 17
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Skrive ut en lagret jobb

Bruk felgende fremgangsméte for & skrive ut en jobb som er lagret i produkiminnet.

1. Velg Apne fra enhetsminne-knappen pé
startskjermbildet.

2. Velg mappen der jobben er lagret.

3. Velg navn pé jobben, juster antall
eksemplarer, og trykk deretter p& Start @-
knappen for & skrive ut jobben.

4. Hvis jobben er l&st, angir du PIN-koden i
feltet PIN, justerer antall eksemplarer og
trykker deretter p& Start @-knappen for &
skrive ut jobben.

Hurtigreferanse

HP LaserJet Ma:
J K

Kopier

Lagre til USB Lagre i nettverksmappe

Lagre den skannede jobben il en Send et dokument il en mappe pé
USB-lagringseret nettverket

Lagre i enhetsminnet \pne fra enhetsminne

Lagre den skannede jobben i denne
enhetens minne

=i ~ | Velg en jobbmappe fra listen til venstre.
B Public “* | Deretter velger du en lagret jobb for &

[+] gj Private vise informasjon om jobben.

s )

Jobbnavn: Welcome
| Brukernavn:  Gjest

Kopljobb
0

1
L Skann jobb

9 Letter 8.5 11)
b Enkeltsidig

ingen
Farge

Slett

NOWW



Utskrift fra USB-enhet

Dette produktet har funksjonalitet for utskrift fra USB-enheter, slik at du raskt kan skrive ut filer uten & sende

dem fra en datamaskin. Produktet stetter standard USB-lagringsenheter i USB-porten foran pé& produktet.

Du kan skrive ut felgende filtyper:

. PDF

° PRN
° PCL

. PS

. CHT

1.  Seftinn USB-lagringsenheten i USB-porten
foran p& produktet.

MERK: Det kan hende du mé fierne
dekselet fra USB-porten

2. Apne fra USB.skiermbildet &pnes. Velg en
mappe fra listen pd venstre side av
skjermen.

3. Velg navnet pd dokumentet du vil skrive ut.

NOWW

0 CEEEE— ]

Part00

Velg on i dler mapps fra sten bl vensto

Apne fra USB -

uments

Welcome pdf | Velgen fil lier mappe fra listen til venstre.

v

Utskrift fra USB-enhet 19



4. Hvis du md justere antallet kopier, velger du
feltet Kopier, og deretter velger du antall
kopier via tastaturet.

5. Velg Start @-knappen for & skrive ut
dokumentet.

u Welcome pdf A | Velg en fil eller mappe fra listen il venstre.

20 Hurtigreferanse NOWW
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