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Reduccién o ampliacion de una imagen de copia

1.

2.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

Toque el botén Reducir/Ampliar.

Seleccione uno de los porcentajes
predefinidos o toque el campo Escala y
escriba un porcentaje entre 25 y 400.
Toque el botén OK. También puede
seleccionar estas opciones:

e Auto: El producto ajusta
autométicamente el tamafio de la
imagen para ajustarla al tamafio de
papel de la bandeja.

e Incluir automdticamente mérgenes: El
producto reduce la imagen
ligeramente para ajustar la imagen
escaneada al drea de impresién de la
pégina.

NOTA: Para reducir la imagen,
seleccione un porcentaje de escala inferior
a 100. Para ampliar la imagen, seleccione
un porcentaje de escala superior a 100.

Toque el botén Iniciar @.
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Clasificar un trabajo de copia

1. En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

2. Toque el botén Clasificar o el botén
Grapar/Clasificar.

3. Toque la opcién Clasificacion activada
(conjuntos ordenados por paginas).

4. Toque el botén Iniciar (®.

ESWW
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Optimizacién de la imagen de copia para texto o
imagenes

1.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

Toque el botén Mas opciones y, a
continuacién, toque el botén Optimizar
texto/imagen

Seleccione una de las opciones
predefinidas o toque el botén Ajustar
manualmente y ajuste el deslizador en la
zona Optimizar para. Toque el botén OK.

Toque el botén Iniciar @.
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Definicién del tamaiio y el tipo de papel para copiar

en papel especial

1. Enla pantalla de inicio, toque el botén
Copiar.

2. Toque el botén Seleccion de papel.

3. Seleccione la bandeja que contiene el
papel que desea utilizar y, a continuacién,
toque el botén OK.

Acceder a opciones trabejo preest
e trabajos usados habitualmente

Fax

Enviar un documento a no o més mviar un documerto como archivo
numeros de fax djunto de correo electrénico

Copiar
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Cancelar
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Imprimir en ambas caras (duplex)

1.  Cologue los documentos originales en el
alimentador de documentos con la primera
pégina hacia arriba y con la parte superior
de la pagina orientada hacia el interior.

2. Enel panel de control, toque el botén i
Copiar. Conjutos rapidos
@ Acceder a opciones frabajo preest.
\ de trabajos usados habitualmente
rr00 oloctronco
Enviar un documento a uno o mas Emviar un documento como archivo
numeros de fax adjunto de correo electronico

3. Toque el botén Caras.
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Mas
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4.  Para realizar una copia de dos caras a
partir de un original de una cara, toque el
botén Original 1 cara, salida 2 caras.

Para realizar una copia de dos caras a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 cara, salida 2 caras.

Para realizar una copia de una cara a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 cara, salida 1 caras.

Toque el botén OK.

5. Toque el botén Iniciar @.
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(®)[ 1 Original 1 cara, salida 1 cara vertical/horizontal y de cara
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Cancelar
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Envio de un documento escaneado a una carpeta

de red

El producto puede escanear un archivo y guardarlo en una carpeta de la red. Esta funcién se admite en

los siguientes sistemas operativos:

. Windows Server 2003 de 64 bits
. Windows Server 2008 de 64 bits
. Windows XP de 64 bits

. Windows Vista de 64 bits

. Windows 7 de 64 bits

. Novell versién 5.1 y posteriores (acceso en exclusiva a las carpetas Conjuntos rapidos)

E'—?NOTA: Es posible que tenga que registrarse en el producto para usar esta funcién.

El administrador del sistema se puede valer del servidor Web incorporado de HP para configurar
carpetas de Conjuntos répidos predefinidas o bien, el usuario puede especificar la ruta a otra carpeta de

la red.

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

2. Enla pantalla de inicio, toque el botén 2 555 MFP copes[1_]

o
Almacenamiento en carpetas de red. Guardar o1 USB Aimacenam. carpatas red

Guarder trabajo escaneado en disp. viar un documento & una carpeta
almac. USB e Ia redt

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

Guardar en memoria disp

Guardar el trabajo escancado en la Imprimir un trabajo de la memoria
memoria de este ispositivo de este dispositivo

Guia de referencia rapida ESWW



3. Para utilizar una de las configuraciones de am. carpotas rod

trabajo predefinidas, seleccione uno de Nombre archivo:
estos valores en la lista Conjuntos rapidos. [ PoF enbinco y neoro [tniteay ]

Ruta de carpeta de red:

W

Mas  Tipo de archivo:
opciones.

4. Para configurar un trabajo nuevo, escriba , L —]
el nombre del archivo en el campo de texto Norbr archivo
Nombre archivo y, a continuacién, escriba 7 POF enbienco y negro Tonitea]
la ruta a la carpeta de la red en el campo Ruta de carpeta de red:
Ruta de carpeta de red. Utilice el siguiente .
formato para la ruta: ] [ b R

\\ruta\ruta

5.  Para establecer la configuracion del ¢ e vita pra.. (@)
documento, toque el botén Mas opciones. Nombre archivo:
7] POF enblanco y negro [Uniitied)

Ruta de carpeta de red:

6. Toque el botén Iniciar @ para guardar el () e Vistaprel

archivo.
[ POF enblanco y nearo I[Unm\ed] |

Ruta de carpeta de red

W

Tipo de archivo:

opciones.

ESWW Envio de un documento escaneado a una carpeta de red



Envio de un documento escaneado a una carpeta

de la memoria del producto

10

Siga este procedimiento para escanear un documento y guardarlo en el producto para que pueda

imprimir copias en cualquier momento.

Coloque el documento boca abaijo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

En la pantalla de inicio, toque el botén
Guardar en la memoria del dispositivo.

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

Seleccione una carpeta existente o toque el
botén Nueva carpeta para crear una
carpeta nueva.

Escriba el nombre del archivo en el campo
de texto Nombre archivo.

Guia de referencia rapida
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ESWW

Para establecer la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

Toque el botén Iniciar @ para guardar el
archivo.

n memoria disp.

E Welcome | |Fename |

‘ PIN:
v [ PIN para imprimir

Jul/15/2010 3:39:24 PM

Guardar en memoria disp.

ai0> Public

Welcome [Fename |
‘ PIN:
[ | PIN para imprimir

Jul/15/2010 3:39:24 PM

4s opciones

Envio de un documento escaneado a una carpeta de la memoria del producto 11



Envio de un documento escaneado a una unidad

flash USB

El producto puede escanear un archivo y guardarlo en una carpeta de una unidad flash USB.

[ yo NOTA:  Es posible que tenga que registrarse en el producto para usar esta funcion.

1. Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

2. En la pantalla de inicio, toque el botén
Almacenamiento en USB.

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

3. Seleccione una de las carpetas de la lista o
toque el botén Nueva carpeta para crear
una carpeta nueva en la unidad flash USB.

4.  Escriba el nombre del archivo en el campo
de texto Nombre archivo y seleccione el
tipo de archivo en la lista desplegable Tipo
de archivo.

12 Guia de referencia rapida
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Guardar en USB

Guardar trabajo escaneado en disp
almac. USB

Guardar en memoria disp.

Guarder el trabajo escansado en la Imprimir un trabajo de la memoria
memoria de este disposifivo de este dispositvo

Vista preli

Nombre archivo:
| [iniitear |

Documents

Tipo de archivo

_a

Mas opciones

Jul/15/2010 3:32:53 PM

Nombre archiv

= Ih\ename |

Ju/15/2010 3:34:37 PM Més opciones.
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Para establecer la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

Toque el botén Iniciar @ para guardar el
archivo.

Nombre archivo:

Welcome.pdf |Fenarne |
Tipo de archivo:
/1572010 3:34:37 PM Mas opciones

Nombre archivo:

|Fenarne |

u
Welcome pdf

ipo de archivo

Jul/15/2010 3:34:37 PM Mas opciones

Envio de un documento escaneado a una unidad flash USB 13



Envio de un documento escaneado a una o varias
direcciones de correo electrénico

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos.

2. En la pantalla de inicio, toque el botén
Correo electr..

Acceder a opciones trabajo preest. Realice copias de un documerto

de trabajos usados habitualmente original

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

Enviar un documento a uno o més Enviar un documento como archivo
ndmeros de fax adunto de correo electronico

3. Toque el cuadro de texto situado junto a un
campo para abrir un teclado numérico.

NOTA: Si estd registrado en el producto,
su nombre de usuario y otros datos
predeterminados se mostraran en el campo
Remitente. Si es asi, es POSible que no 1512010 3:22:20 PM Mas opciones
pueda cambiarlo.

4.  Escriba la informacién adecuada para el
campo. Para enviar a varias direcciones,
sepdrelas con punto y coma, o toque el
botén Intro en el teclado numérico de la
pantalla tactil después de escribir cada una
de las direcciones.

;—;lm@mw
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Para cambiar la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

Si va a enviar un documento a doble cara,
seleccione el ment Caras originales y, a
continuacién, la opcién 2 caras.

Toque el botén Iniciar @ para iniciar el
envio.

00 electronico

Para

cC:

JUI15/2010 3:23:44 PM

Caras originales

Toque el botén "Orientacién” para seleccionar Ia orientacion verticalhorizontal y de cara posterior.

Cancelar

Deteccior 100% PDF

Carta ; Carta [E=
L} Ajustar manualmente

Pag 2 originales

Tipo archivo de docum
PDF
ad de salida
) Meda |

@m

2 caras

M@j

Envio de un documento escaneado a una o varias direcciones de correo 15
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Envio de un fax con introduccion manual de los
numeros

1. Coloque el documento en el alimentador
automdtico de documentos (ADF) o en el
cristal del escaner.

2. En la pantalla de inicio, toque el botén Fax. o copes[T__]
Es posible que deba escribir un nombre de oryutos rapidos :
usuario y una contrasefia. Acceder a opciones trabajo preest, Reaioocopios o docuretc. [y
a

de trabajos usados habituaimente

Erviar un documento como archivo
adjunto de correo electrdrico

[ oiscsondored )| 7 Romsvo ]

3. Toque el botén Mas opciones. Compruebe o
que la configuracién se corresponde con la Namero 4o fax
del original. Cuando haya finalizado todos | N (2] | arcados vaidos |
los ajustes, toque la flecha hacia arriba (~]14 . (@)
para desplazarse a la pantalla principal de ,4 % %

Fax.

4. Toque el botén Niumero de fax para abrir el @ T rista prel
teclado numérico.

v
LY
Eliminar J‘ Detalles

Nimero de fax

— O[]~ N (O,

rA 7@ Speed Dials @
j @ @)
V| @) @

Mas opciones

[ Eliminar ” Detalles ]
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5. Utilice el teclado numérico para introducir
un nimero de teléfono y, a continuacion,
toque el botén OK.

6. Toque el icono Iniciar para enviar el fax.
Puede tocar el icono Iniciar en la pantalla
tactil o el botén verde Iniciar en el panel de
control.

Namero de fax

D B e [a] D
|5555555555 I
. —
arcados rapidos J}

m] ~

) Z

Eimer

Numero de fax

Speed Dials
5555555555

Mas opciones

ESWW Envio de un fax con introduccién manual de los nimeros 17
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Imprimir un trabajo almacenado

Siga este procedimiento para imprimir un trabajo almacenado en la memoria del producto.

Abrir desde memoria disp.. Guardar on USB

En la pantalla de inicio, toque el botén HP LaserJot M4555 MFP conas[1_] [€)

Guardar trabajo escaneado en disp. Enviar un documento a una carpet
amac. USB de la red

Guardar en memoria disp

Guardar el trabsjo escaneado en la
memona de este dispositivo

Seleccione el nombre de la carpeta en la O e eicay copas 1|
que estd almacenado el trabaijo.

Carpetas de trabajo

|~ Seleccione una carpeta de trabajo en la
BED Pubic || lista izquierda. Luego seleccione un
trabajo almacenado para ver informacion
BFT private |1

Seleccione el nombre del trabajo, ajuste el
nimero de copias y, a continuacién, toque

2 L H LS Nombre trab.: Welcome
el botén Iniciar @ para imprimirlo. R e
Tipo: Trabajo de copia
Total paginas: 0
Coplas: 1
L Trabajo escaneado
.| Tamado
. original: Carta (8,5x11)

(i = Caras: 1 cara
iminar Grapar: Ninguna

Si el trabaijo esta bloqueado, escriba el
cédigo oportuno en el campo PIN, ajuste el :
nomero de copias y, a continuacion, toque Bl ~ ] 2ccetera el dese mrbauct el PiN
el botén Iniciar @ para imprimirlo.

correcto.

{ Eliminar )

Guia de referencia rapida ESWW



Impresion directa desde USB

Este producto incorpora la funcién de impresién directa desde USB, de forma que puede imprimir

archivos rapidamente, sin necesidad de enviarlos desde un equipo. El producto admite accesorios de
almacenamiento USB esténdar a través del puerto USB situado en la parte frontal del producto. Puede

imprimir los siguientes tipos de archivos:

. .pdf
o .prn
o .pcl
o .ps

o .cht

Introduzca el accesorio de
almacenamiento USB en el puerto USB
situado en la parte frontal del producto.

NOTA: Puede que fenga que extraer la
cubierta del puerto USB

Se abrird la pantalla Abrir desde USB.
Seleccione una carpeta en la lista de la
parte izquierda de la pantalla.

Seleccione el nombre del documento que
desee imprimir.

ESWW

Seleccione un archivo o carpsta de la lista de la

izquierda

(<]

Impresién directa desde USB

Welcome.pdf g Se\eccmne un archivo o carpeta de la lista de la
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Si necesita ajustar el nimero de copias,
toque el campo Copias y seleccione el
nGmero correcto con el teclado numérico.

Toque el botén Iniciar @ para imprimir el
documento.

Guia de referencia rapida

Welcome pdf

| Seleccione un archivo o carpeta de la lista de la
| izquierda
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