@ AKSESORI FAKS ANALOG 500

Panduan Driver Kirim Faks







@ Aksesori Faks Analog 500 HP

Panduan Driver Kirim Faks



Hak Cipta dan Lisensi

© 2013 Copyright Hewletft-Packard
Development Company, L.P.

Dilarang memproduksi ulang,
mengadaptasi, atau menerjemahkan
dokumen ini tanpa izin tertulis sebelumnya,
kecuali selama diizinkan oleh undang-
undang hak cipta.

Informasi yang terdapat dalam dokumen ini
dapat berubah sewaktu-waktu tanpa
pemberitahuan sebelumnya.

Satu-satunya jaminan untuk produk dan
layanan HP tercantum dalam keterangan
jaminan yang ditegaskan dan menyertai
produk serta layanan tersebut. Tidak ada
bagian apa pun dari dokumen ini yang
dapat ditafsirkan sebagai jaminan
tambahan. HP tidak bertanggung jawab
atas kesalahan atau kekurangan teknis atau
editorial yang terdapat dalam dokumen ini.

Edition 1, 4/2013
Nomor komponen: CC487-91237

Pernyataan Merek Dagang

Microsoft®, Windows®, Windows XP®,
dan Windows Vista® adalah merek dagang
terdaftar di Amerika Serikat dari Microsoft
Corporation.

Semua produk yang disebutkan dalam
dokumen ini kemungkinan adalah merek
dagang dari masing-masing
perusahaannya.

Undang-undang negara/kawasan setempat
mungkin melarang penggunaan produk ini
di luar negara/kawasan yang ditetapkan.
Undang-undang di sebagian besar negara/
kawasan melarang keras pemasangan
peralatan telekomunikasi (mesin faks) yang
tidak disetujui ke jaringan telepon umum.

ENERGY STAR® dan merek ENERGY STAR®
adalah merek terdaftar di AS.



Isi

T MengkonfiQUrasi ...cceecieeiiieiiiiinciniiacieecinectsesisesssssssesssssssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssses 1
PENAORUIUGN ... et 2
Persyaratan SISTEM ......oouimiii it 3

SISTEM OPEITST .ttt 3

Ko | SR USPRPRPRPP 3
Perangkat KEras ............cooiiiiiiiiiei e 3

JAFINGAN Lo e e e e 3
Menginstal driver MFP Kirim Faks ..........ooiiiiiiiiii e 4
Menentukan jika MFP mendukung driver MFP Kirim Faks ..o 4
Meng-upgrade firmware MFP dan men-download driver ............cccccoooviiiiiiiiiiiii 4
Memverifikasi bahwa fitur e-mail MFP telah dikonfigurasi (opsional) ...........ccccccoiiiinie 6
Mengkonfigurasi fitur kode tagihan (opsional) .............coooiiiiiiiiiiii 6
Menginstal driver ........eeiiiiee e 7
Menginstal driver dalam Windows XP ..........oooiiiiiiiiiiiieee 7

Menginstal driver dalam Windows Vista ...........cccooiiiiiiiiiiiiiieeeiie, 20

Menghapus instalan driver HP MFP Kirim Faks ...........cccviiiiiiiiiiee e 29

2 Mengirim fOKS ..cociieiiiiiiieiiiniiieiiiaiiiniiieireiiaisrssssssssssscssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssses 31
Mengirim faks ke SQtu PENErIMA ......oiiiiiiiiiiiii e 32
Mengirim faks ke banyak penerima ............oooiiiiiiiiii e 36
Mengirim faks menggunakan buku telepon ... 40
Membatalkan tugas faks .........o.eiiiiii e 44
Memasukkan karakter khusus dalam nomor faks ............cccoiiiiiiiiiii 45
Mengedit buku telepon ...........ooiiiiii e 46

Menambah nama ke buku telepon ............ccooiiiiiiiiii 46
Menambah grup ke buku telepon ... 48
Menghapus nama dari buku felepon ... 48
Mengedit nama dalam buku telepon ... 51
Mengekspor entri buku telepon ke file berformat CSV (comma-separated values) .............ccccceeenee. 55
Mengimpor entri buku telepon dari file berformat CSV (comma-separated values) ............cccccoco.. 56
Panggilan Suara dan Coba Ulang ..........oouiiiiiiiii e 57

IDWW



Laporan Panggilan Faks ... 57

Log AKEIVITAS FOKS ..ot 57

ReToToY 7o o I G T O LSS UURRURPPRP 57

3 KoNFfIQUIrASI cecceeiieiiiniiiiiiiiiniinniiieiiiiitiiseitsesrsssecssesssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 59
Menetapkan informasi PENGIFIM .........co.iiiiiiiii et 60
Menetapkan kualitas faks ............oooiiiiiiiii e 62
Menetapkan pengaturan pemberitahuan ..............oooiiiiiiiiii e 64
Menetapkan informasi halaman muka ............cccooiiiiiiiii 66
Menentukan preferensi Pratiniau ..........oooviiiii i 68
Menetapkan preferensi printer driver faks .............ccooiiiiiiii 69
Menetapkan konfigurasi kode tagihan ..o 71

4 Mengatasi MASAIOR ....c.veiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieireiiecincssissessecssssscssessessssssssssssessssssssssssssssssess 73
KeSalahan fUNGST «.....eeiee e 74

Halaman uji tidak dapat dicetak ...........oooiiiiiiiii 74

Pemberitahuan e-mail dinonaktifkan ... 74

Konfirmasi e-mail tidak diterima ... 75

KIRIM FAKS PC atau Kirim Faks PC tidak ditampilkan pada panel kontrol MFP ............... 75

Bitmap tidak ditampilkan atau tercetak pada halaman muka ............cccooi 76

Pratinjau tidak ditampilkan ...........ooiiiiiiiii e 76

Kode tagihan diperlukan setelah menonaktitkan fitur ..., 76

Kotak teks kode tagihan tidak ditampilkan ...........ccccooiiiiiiii 77

Kolom default tidak dapat di-refresh ............oooiiiiiiiiiii e 78

Pengaturan yang diubah tidak dapat diterapkan ...........ccccoooiiiiii 78

Pengaturan yang diubah tidak dapat diterapkan pada penginstalan Point-and-Print ........ 79

PeSAN PEIINGAIAN ...ttt e e e e e e 80
Peringatan fitur faks PC mungkin dinonaktifkan pada MFP ...........cccooiiiiiiiiii, 80

Pesan kesalahan ...........oi i 81

LT 1= RN 85

IDWW



IDWW

Mengkonfigurasi

e  Pendahuluan

° Persyaratan sistem

e  Menginstal driver MFP Kirim Faks

e  Menghapus instalan driver HP. MFP Kirim Faks




2

Pendahuluan

Anda dapat menggunakan driver HP Laserlet MFP Kirim Faks untuk mengirim faks dari komputer ke
satu atau beberapa periferal multifungsi (MFP) HP. Setelah diinstal, driver dapat diakses dengan
mencetak ke driver MFP Kirim Faks.

Panduan ini menjelaskan tentang fungsi faks yang disertakan dengan driver MFP Kirim Faks.

Kesepakatan yang digunakan dalam panduan ini

X TIPS: Sejumlah saran yang memberikan petunjuk atau cara pintas yang berguna.

@?CATATAN: Catatan yang memberikan informasi penting untuk menjelaskan konsep atau untuk
menuntaskan tugas.

/\ PERHATIAN: Tanda perhatian menunjukkan prosedur yang harus Anda patuhi untuk menghindari
kehilangan data atau kerusakan pada produk.

/\ PERINGATAN! Tanda peringatan memberitahukan tentang prosedur tertentu yang harus Anda
patuhi untuk menghindari cedera diri, hilangnya data, atau kerusakan parah pada produk.
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Persyaratan sistem

Sistem operasi

Driver MFP Kirim Faks didukung pada sistem operasi berikut:
e Windows® XP SP2 atau versi yang lebih baru, 32-bit

E/%?CATATAN: Microsoft menghentikan dukungan mainstream untuk Windows XP pada April
2009. HP akan terus menyediakan upaya dukungan terbaik untuk sistem operasi XP yang telah
dihentikan.

e Windows Vista® 32-bit dan é64-bit

o Windows® 7, 32-bit dan 64-bit

e Windows® 8, 32-bit dan 64-bit

o Windows 2003 Server, SP1 atau versi yang lebih baru, 32-bit dan 64-bit
e  Windows Server 2008, 32-bit dan 64-bit

e  Windows Server 2008 R2, 64-bit

e  Windows 2012 Server, 64-bit

e Max OS X 10.6 dan 10.7

Layar

Modul MFP Kirim Faks mendukung jenis layar yang memiliki resolusi SVGA (super video graphics
adapter) 800 x 600 piksel atau yang lebih besar.

Perangkat keras

Aksesori faks analog HP Laserlet harus diinstal dalam MFP sebelum menginstal driver MFP Kirim Faks.
Untuk informasi lebih lanjut tentang cara memasang perangkat keras ini, lihat Panduan Faks Aksesori
Faks Analog 500 HP Laser/et.

Download petunjuk pemasangan kartu faks, dokumentasi pengguna, dan perangkat lunak dari URL
berikut ini:

www.hp.com/support/lianalogfaxaccessory500

Jaringan

Driver MFP Kirim Faks harus digunakan pada printer jaringan. Driver tidak ditujukan untuk digunakan
pada printer lokal, USB, dan sambungan seri atau paralel.
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Menginstal driver MFP Kirim Faks

Menentukan jika MFP mendukung driver MFP Kirim Faks

Versi terbaru firmware MFP berisi dukungan untuk driver MFP Kirim Faks.
1. Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
2. Buka menu berikut:

e  Pengaturan Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e  Pengaturan Pengiriman Faks Umum

3. Sentuh pilihan Pengiriman Faks PC.

[By CATATAN: Jika pilihan Pengiriman Faks PC tidak muncul dalam menu MFP, upgrade firmware
MFP.

4. Sentuh tombol Simpan.

Meng-upgrade firmware MFP dan men-download driver

1. Lihat informasi konfigurasi pada panel kontrol MFP untuk menentukan versi firmware saat ini.
a. Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
b. Buka menu berikut:
e laporan
e Halaman Konfigurasi/Status
c. Sentuh pilihan Halaman Konfigurasi, lalu sentuh tombol Cetak.

d. Kode tanggal firmware ditampilkan di bagian Informasi Perangkat.

%CATATAN: Kode tanggal firmware ditampilkan dalam format: TTTTBBHH XX.XXX.X. Rangkaian
angka pertama adalah tanggal, dengan TTTT menunjukkan tahun, BB menunjukkan bulan, dan
HH menunjukkan tanggal. Misalnya, kode tanggal firmware yang dimulai dengan 20040225
menunjukkan tanggal 25 Februari 2004. Rangkaian angka kedua menunjukkan nomor revisi
firmware.

2. Download firmware versi terbaru.

a. Kunjungi situs Web untuk produk Anda:

e  http://www.hp.com/go/Ii500mtpm525_firmware

e  http://www.hp.com/go/li500colormfpm575 firmware
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Pada panel Select operating system (Pilih sistem operasi), klik Cross operating
system (BIOS, Firmware, Diagnostics, etc.) (Sistem operasi silang (BIOS, Firmware,
Diagnostik, dsb.)).

Jika tanggal yang tercantum dalam tabel firmware lebih baru daripada kode tanggal yang
tercetak pada halaman konfigurasi MFP, klik Downloead di samping file yang sesuai.

Tersedia file firmware yang berbeda untuk berbagai sistem operasi.

d. Dalam kotak dialog File Download (Download File) yang terbuka, klik Save (Simpan).

e. Dalam kotak teks File Name (Nama File) pada jendela Save As (Simpan Sebagai) yang
terbuka, masukkan lokasi di komputer yang akan digunakan untuk menyimpan file update
firmware tersebut.

f. Klik Save (Simpan).

g. Setelah file di-download, tutup kotak dialog File Download (Download File) jika perlu.

Jika CD yang disertakan dengan MFP atau aksesori faks tidak tersedia, download driver MFP

Kirim Faks.

a. Klik Back (Kembali) untuk kembali ke panel Select operating system (Pilih sistem

b.

C.

d.

operasi).

Jika Anda tidak kembali ke panel Select operating system (Pilih sistem
operasi) saat mengklik Back (Kembali), lihat langkah 2 untuk petunjuk tentang cara
menavigasikannya.

Pada panel Select operating system (Pilih sistem operasi), klik sistem operasi yang
sesuai.

Driver MFP Kirim Faks didukung pada Windows XP, Windows XP Professional

— x64, Windows Vista, Windows 7 32 bit, dan Windows 7 64 bit.

Dalam tabel Driver yang muncul, klik Download di sebelah driver HP MFP Kirim Faks.
Dalam kotak dialog File Download (Download File) yang terbuka, klik Save (Simpan).

Dalam kotak teks File Name (Nama File) pada jendela Save As (Simpan Sebagai) yang
terbuka, masukkan lokasi di komputer yang akan digunakan untuk menyimpan file driver
MFP Kirim Faks.

Menginstal driver MFP Kirim Faks
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f. Klik Save (Simpan).
g. Setelah file di-download, tutup kotak dialog File Download (Download File) jika perlu.

4. Instal file firmware yang telah di-download. Untuk petunjuk tentang cara menginstal RFU (update
firmware jauh), lihat panduan pengguna MFP.

Memverifikasi bahwa fitur e-mail MFP telah dikonfigurasi
(opsional)

Konfigurasikan fungsi e-mail pada MFP agar dapat menerima pemberitahuan e-mail bila faks telah
dikirim menggunakan driver MFP Kirim Faks.

[y CATATAN:  Fitur pemberitahuan e-mail bersifat opsional.

Untuk petunjuk tentang cara mengkonfigurasi fungsi e-mail, lihat panduan pengguna MFP yang sesuai.

Mengkonfigurasi fitur kode tagihan (opsional)

HP MFP Kirim Faks mendukung penggunaan kode tagihan sewaktu mengirim faks.

[ CATATAN:  Fitur kode tagihan bersifat opsional.

1. Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
2. Buka menu berikut:

e Pengaturan Faks

e  Pengaturan Pengiriman Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e Kode Penagihan

3. Sentuh fitur Akiifkan Kode Penagihan untuk mengaktifkan kode tagihan.

@CATATAN: Untuk menonaktifkan kode tagihan, batalkan pilihan fitur Akiitkan Kode Penagihan,
sentuh tombol Simpan, lalu abaikan langkah selanjutnya.

Untuk membolehkan pengguna mengedit kode tagihan, sentuh fitur Bolehkan pengguna mengedit
kode penagihan.

Sentuh kotak teks Kode Penagihan Default untuk membuka keyboard.
Masukkan kode tagihan, lalu sentuh tombol OK.

Sentuh kotak teks Panjang Minimum untuk membuka keypad.

A

Masukkan jumlah digit minimum yang Anda inginkan dalam kode tagihan, lalu sentuh tombol
OK.

8. Sentuh tombol Simpan.
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Menginstal driver

Instal driver MFP Kirim Faks menggunakan wizard Add a Printer (Tambah Printer) di Windows:

E/%"CATATAN: Jika menggunakan CD perangkat lunak yang diberikan bersama MFP, Anda dapat
menginstal driver Kirim Faks dengan mengklik tombol Install (Instal) atau Advanced Install
Options (Pilihan Penginstalan Lanjutan) dalam Browser CD tersebut.

Download perangkat lunak driver kirim faks dari URL berikut ini:

www.hp.com/support/lianalogfaxaccessory500

Menginstal driver dalam Windows XP

1. Dalam Windows Explorer, klik dua kali file yang dapat dijalankan pada driver MFP Kirim Faks
yang di-download untuk mengambil file driver tersebut.

2. Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

3. Dalam panel Printer Tasks (Tugas Printer) di jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks),
klik Add a printer (Tambah printer).

4. Dalam kotak dialog pembuka Add Printer Wizard (Wizard Tambah Printer), klik Next
(Berikutnya).

DWW Menginstal driver MFP Kirim Faks 7
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Dalam Local or Network Printer (Printer Lokal atau Jaringan), pilih Local printer attached
to this computer (Printer lokal yang tersambung ke komputer ini). Klik Next (Berikutnya).

Add Printer Wizard

Local or Hetwork Printer
The wizard needs to know which wpe of printer b set up,

Select the option that describes the printer pou want to use;

(%)iLocal printer attached to this computer

[ ] Automatically detect and inztall my Plug and Play printer

) & network printer, or a printer attached bo another computer

Lze the "Local printer'’ option.

\i}) To zet up a network, printer that iz not attached to a print server,

[ < Back ” Mest »

l [ Cancel ]

%%CATATAN: Pilih Local printer attached to this computer (Printer lokal yang tersambung

ke komputer ini) untuk menginstal driver MFP Kirim Faks pada printer jaringan. Nama printer
adalah HP MFP Kirim Faks bila driver telah diinstal pada printer lokal.

Jika Anda memilih A network printer, or a printer attached to another computer
(Printer jaringan atau printer yang tersambung ke komputer lain), maka alamat IP komputer akan
diperlukan. Beberapa fitur, seperti pratinjau faks, tidak tersedia jika driver diinstal menggunakan

penginstalan printer jaringan (Point-and-Print).

Driver MFP Kirim Faks tidak dapat diinstal pada printer yang tersambung ke komputer melalui

port seri atau paralel. Driver ini harus diinstal pada printer jaringan.

Jika komputer telah tersambung ke MFP, dalam Select a Printer Port (Pilih Port Printer), pilih

Use the following port (Gunakan port berikut).

E%CATATAN: Jika komputer tidak tersambung ke MFP, lanjutkan ke langkah 8.

Mengkonfigurasi
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7.

Select the port you want your printerto use.. F the port is not listed, you can create a

new port.

(%) Use the following port;: [LPT1: {Recommended Printer Port) w

Mote: Most computers u
The connector far this p

) Create a new port:

Dalam menu drop down Use the following port (Gunakan port berikut), pilih nama atau
alamat IP untuk MFP. Klik Next (Berikutnya), lalu lanjutkan ke langkah 13.

Add Printer Wizard

Select a Printer Port
Computers communicate with prnters through ports.

LFT1: {Recommended Printer Port)
LPTZ: {Printer Port)

LPT3: {Printer Faort}

COMI: {Seral Port}

COMZ: (Seral Port)

COM3: (Seral Port)

COM4: (Seral Port}

FILE: {Print to File)

DOT4_D01 {HP Officedet Seres BO0)
IR {Local Port}

LaserJet 4345mfp (HF Standard TCP/IP Port)

[ < Back ][ Mext > ][ Cancel

Menginstal driver MFP Kirim Faks
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8. Jika komputer tidak tersambung ke MFP, pilih Create a new port (Buat port baru) dalam
Select a Printer Port (Pilih Port Printer).

Add Printer Wizard

Select a Pninter Port
Computers communicate with printers through parks.

Select the part you want yaur printer to use. |f the part iz not isted, you can create a
newy pork.

() Use the following port;

..............

(%) Create a new port;
Twpe of part; Standard TCPAIF Port 7'

[ < Back ” MHest » l[ Cancel ]

9. Dalam menu drop down Type of port (Jenis port), pilih Standard TCP/IP Port (Port TCP/IP
Standar). Klik Next (Berikutnya).

10 Bab 1 Mengkonfigurasi IDWW



Dalam kotak dialog Add Standard TCP/IPPrinter Port Wizard (Wizard Tambah Port
Printer TCP/IP Standar), klik Next (Berikutnya).

Add Standard TCP/IP Printer Port Wizard E]

Welcome to the Add Standard
TCP/IP Printer Port Wizard

ou uze thiz wizard to add a port for a network printer.
B efore continuing be sure that;

1. The device iz turned on.
2. The network, iz connected and configured.

To continue, click MNesxt.

ue:-:w |[ Cancel

DWW Menginstal driver MFP Kirim Faks 11



11. Dalam Add Port (Tambah Port), masukkan nama printer MFP atau alamat IP dalam kotak teks
Printer Name or IP Address (Nama atau Alamat IP Printer), lalu klik Next (Berikutnya).

Add Standard TCP/IP Printer Port Wizard

Add Port \L
Far which device do vau want ko add a port? N
E:':""

Enter the Printer Mame or [P addresz, and a port name for the desired device.

Printer Mame or [P Address: | |

Port Mame: | i

[ < Back ” Mest » l[ Cancel ]

@?CATATAN: Nama port default adalah nama yang Anda masukkan dalam kotak teks Printer
Name or IP Address (Nama atau Alamat IP Printer). Anda dapat mengubah nama ini dengan
memasukkan nama baru dalam kotak teks Port Name (Nama Port).

12. Klik Finish (Selesai).
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Install Printer Software

The manufacturer and model deteming which printer software to use.

‘-_ \ Select the manufacturer and model of your printer.  your printer came with an installation

= disk, click Have Disk. f your printer is not listed, consult your printer documentation for

compatible printer software.

Manufacturer || Printers A
— | | 5 AGFA-AccuSet v52.3 B
ff" S AGFA-AccuSetSF v52.3
,a-p;.: B AGFA-AccuSet 800
AP5S-P5 o 55 MGFA-AccuSet BO0SF w522 2

Egr This driver is digitally signed.

Tell me why driver signing is impartant

[Windnws |pdate ] [ Have Disk... ]

| <Back |[ MNewt> | [ cancel |

Install From Disk

Copy manufacturer’s files from:

Insert the manufacturer’s installation disk, and then
make sure that the comect drive is selected below.

14. Dalam kotak dialog Install From Disk (Instal Dari Disk), klik Browse (Telusuri).

1"«f| [ Browse...

Menginstal driver MFP Kirim Faks

13. Dalam Install Printer Software (Instal Perangkat Lunak Printer), klik Have Disk (Masukkan
Disk).

Add Printer Wizard
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15. Telusuri, lalu pilih file .INF pada driver MFP Kirim Faks yang diekstrak pada langkah 1.

%V?CATATAN: Tersedia dua versi file .INF: versi 32-bit untuk Windows 2000, Windows XP, dan
Windows 7, serta versi 64-bit untuk Windows XP Professional x64, Windows Vista, dan
Windows 7.

Pesan berikut akan muncul jika Anda memilih versi file yang salah: The specified location
does not contain information about your printer (Lokasi yang ditentukan tidak berisi
informasi tentang printer).

16. Klik Open (Buka).
17. Klik OK.

18. Dalam Install Printer Software (Instal Perangkat Lunak Printer), klik Next (Berikutnya).

Add Printer Wizard

Install Printer Software
The manufacturer and model detemine which printer software to use.

Al Select the manufacturer and model of your printer.  your printer came with an installation
- disk, click Have Disk. If your printer is not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Printers

HP MFP Send Fax

[ﬂindaws |Update ] [ Have Disk... ]

[ < Back “ Nead > l[ Cancel ]
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19. Pada kotak teks Printer name (Nama printer) dalam Name Your Printer (Beri Nama Printer
Anda), masukkan nama printer tersebut. Nama printer default adalah HP MFP Kirim Faks.

Add Printer Wizard

Mame Your Printer
You must assign 3 name to this prnter.

Type a name for this printer. Because some programs do not support printer and server
name combinations of mare than 31 characters, it is best to keep the name as short as

possible.

Printer name:
HP MFP Send Fax

Do you want to use this printer as the default printer?

O Yes
® No

[ < Back ][ Next > l[ Cancel

20. Klik Next (Berikutnya).

DWW Menginstal driver MFP Kirim Faks 15



21. Dalam Printer Sharing (Berbagi Printer), klik Next (Berikutnya).

Add Printer Wizard

Printer Sharing
You can share this printer with other network users.

if you wart to share this printer, you must provide a share name. You can use the
suggested name or type a new one. The share name will be visible to other network
LSErs.

{(#)Do not share this printer,
() Share name:

[ < Back ” Mext = l[ Cancel ]

2% CATATAN:  Anda dapat berbagi printer dengan memilih Share name (Bagi nama) di jendela
Printer Sharing (Berbagi Printer). Selanjutnya, driver MFP Kirim Faks akan tersedia untuk
sambungan Point-and-Print. Beberapa fitur, seperti pratinjau faks, tidak tersedia jika driver diakses
menggunakan sambungan Point-and-Print.

22. Dalam Cetak Halaman Uiji, pilih Ya untuk mencetak halaman uji, lalu klik Berikutnya.
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Add Printer Wizard

Print Test Page
To confirm that the printer is installed propery, you can print a test page.

Do you want to print a test page?

[ « Back ” Mext = l[ Cancel ]

E/;’CATATAN: Memilih Yes (Ya) untuk mencetak halaman uji akan mengirim faks. Tidak ada
halaman yang dicetak.

a. Dalam kotak dialog Completing the Add Printer Wizard (Menyelesaikan Wizard
Tambah Printer), klik Finish (Selesai) untuk menyelesaikan wizard dan melanjutkan
pengiriman faks pengujian.
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b. Dalam kotak dialog HP MFP Kirim Faks, klik tab Fax Job (Tugas Faks).

HP MFP Send Fax [?_”E

| Fax Job | Setup |

Sender Infomation

Sender Nama

Faox Mumber

Company Nama:

Voioe Phone: Mumper

Fa: Chusality

Rasoltion {3 Standard CrFipe O Supertine

Pigtfication

Hoification (%) Ngne () This Job () On Eor
Type Ot () Email

Emad Address
Fresw

[] Show Ersvew Befom Sendng Fax

geod | Concel [ oo |

2 CATATAN:  Informasi Setup (Pengaturan) tidak diperlukan untuk mengirim halaman uji.
Untuk menetapkan informasi pengirim default dan pengaturan faks pada semua faks, lihat
Konfigurasi pada hal. 59.
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¢. Pada kotak teks Fax Number (Nomor Faks) dalam Fax To (Faks Ke), masukkan nomor
faks penerima halaman uji, lalu klik Te => (Ke ->) untuk memasukkan nomor dalam daftar
Fax Recipients (Penerima Faks).

HP MFP Send Fax ? X

Fax Job | Sabup
Fax Ta
Bacipeant Nama Fay Hacipuants
- Hame T
——
Fax MNumbear Ineguined]

I
Coppany Mama:

nclude VD Fax
[]Cover Pags (Sngle recipient oniy)

Hotes

Subgact

image:

d. Klik Send (Kirim).
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e. Jendela pratinjau akan terbuka jika Anda memilih Show Preview Before Sending Fax
(Tampilkan Pratinjau Sebelum Mengirim Faks) pada tab Setup (Pengaturan). Pada toolbar,

klik Send Fax (Kirim Faks).

& HP MFP Send Fax - Test Page

Eie  iew
& send Fa | Kcancairex | | 1| #] = ] [Two Poges -
irich Preed ] - |T.-:3| 1 dansn| = Fesné i _n-n

= . v Windows XP
R & v ! Prirter Test Page

v, e e, MovTTREY wh A
i R o

ey 2

o B b TP

P i

A P P

[T

bl = B Bkl o B i
e i e S

Pag;e 1 of 2 page(s) &6 dpi

f. Pesan akan ditampilkan untuk menanyakan apakah halaman uji telah dicetak. Verifikasikan

bahwa halaman uji dicetak pada mesin faks penerima, lalu klik OK.

[Zy CATATAN: Halaman uji dikirim ke nomor faks yang Anda masukkan dalam kotak teks

— Fax Number (Nomor Faks) pada tab Fax Job (Tugas Faks).

Menginstal driver dalam Windows Vista

1.

2,

3.

yang di-download untuk mengambil file driver tersebut.

Klik Start (Mulai), klik Control Panel (Panel Kontrol), lalu klik Printer.

Dalam Windows Explorer, klik dua kali file yang dapat dijalankan pada driver MFP Kirim Faks

@?CATATAN: Menu Printer terdapat dalam Hardware and Sound (Perangkat Keras dan

Suara).

4. Dalam kotak dialog pembuka Add printer (Tambah printer), klik Next (Berikutnya).

Bab 1

Mengkonfigurasi

Pada jendela Printer, klik tombol Add a printer (Tambah printer) di bagian atas baris menu.
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5. Dalam Choose a local or network printer (Pilih printer lokal atau jaringan), klik tombol
Add a local printer (Tambah printer lokal).

=2 Add Printer x|

N
\_ /) = Add Printer

Choose a local or network printer

-} Add a local printer

IJse this option only if you don't have a USB printer. (Windows automatically installs USE
printers when you plug them in.)

<» Add a network, wireless or Bluetooth printer

Make sure that your computer is connected to the netwark, or that your Bluetooth ar
wireless printer is turned on.

Mexk Cancel |

E/%"CATATAN: Pilih Choose a local or network printer (Pilih printer lokal atau jaringan)
untuk menginstal driver MFP Kirim Faks pada printer jaringan. Nama printer adalah HP MFP Kirim
Faks bila driver telah diinstal pada printer lokal.

Jika Anda memilih Add a network, wireless or Bluetooth printer (Tambah printer
jaringan, nirkabel, atau Bluetooth), maka alamat IP komputer akan diperlukan. Beberapa fitur,
seperti pratinjau faks, tidak tersedia jika driver diinstal menggunakan penginstalan printer
jaringan (Point-and-Print).

Driver MFP Kirim Faks tidak dapat diinstal pada printer yang tersambung ke komputer melalui
port seri, paralel, atau USB. Driver ini harus diinstal pada printer jaringan.

6. Jika komputer telah tersambung ke MFP, dalam Choose a printer port (Pilih port printer), pilih
Use an existing port (Gunakan port yang ada).

E/%’CATATAN: Jika komputer tidak tersambung ke MFP, lanjutkan ke langkah 8.
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7. Dalam menu drop down Use an existing port (Gunakan port yang ada), pilih nama atau
alamat IP untuk MFP. Klik Next (Berikutnya), lalu lanjutkan ke langkah 12.

¥ Add Printer = |

6 = Add Printer

Choose a printer port

A printer port is a type of connection that allows your computer to exchange information with a

printer.
% Use an existing port: DOT4_001 {Generic IEEE 1284.4 printing support) j
LPT1: (Printer Port)
" Create a new port: LPT2: (Printer Port)
: LPT3: (Printer Port)
Tiype off part: COM1: (Serial Port)

COM2: (Serial Port)
COM3: (Serial Port)
COM4: (Serial Port)

DOT4 001 (Generic IEEE 1234. 4 printing suppart)
MUL: {Local Port)

USB001 (Virtual printer port for LISE)

¥P5Port; (Local Port)

Mext Cancel
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8. Jika komputer tidak tersambung ke MFP, pilih Create a new port (Buat port baru) dalam
Choose a printer port (Pilih port printer).

=2 Add Printer x|

@ = Add Printer

Choose a printer port

A printer portis a type of connection that allows your computer to exchange information with a
printer.

" Use an existing port: LPT1: (Printer Port) j
¥ Create a new port:

Type of port:

Mext I Cancel |

9. Dalam menu drop down Type of port (Jenis port), pilih Standard TCP/IP Port (Port TCP/IP
Standar). Klik Next (Berikutnya).
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10. Dalam Type a printer hostname or IP address (Masukkan nama host atau alamat IP
printer), masukkan nama atau alamat IP printer MFP dalam kotak teks Hostname or IP
address (Nama host atau alamat IP), lalu klik Next (Berikutnya).

% Add Printer X|

6 = Add Printer

Type a printer hostname or IP address

Device type:

Hostname or IP address: I

Port name: I

¥ Query the printer and automatically select the driver to use

Mext I Cancel

E/%"CATATAN: Nama port default adalah nama yang Anda masukkan dalam kotak teks
Hostname or IP address (Nama host atau alamat IP). Anda dapat mengubah nama ini
dengan memasukkan nama baru dalam kotak teks Port name (Nama port).
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11. Dalam Install the print driver (Instal driver cetak), klik Have Disk (Masukkan Disk).

=2 Add Printer x|
6 = Add Printer
Install the printer driver
- Select the manufacturer and model of your prnter.  your printer came with an installation
s+ disk, click Have Disk. K your printer is not listed, consult your printer documentation for
: compatible printer software.
Manufacturer |:| Printers | -
Fuijitsu ] E HP 2500C Series Printer b
Generic :Jhp business inkjet 1000
Gestetner .:Jhp business inkjet 1200
Sf HP Business Inkjet 2200/2250
1DRA ll B 10 Dy snienn Ieleint TFHWSFIRD AUD AL LI
gk This driveris digitally signed. Windows Update Have Disk... |
Tell me driver signing is importart

Mext I Cancel |

12. Dalam kotak dialog Install From Disk (Instal Dari Disk), klik Browse (Telusuri).

Install From Disk

Xl
Insert the manufacturer’s installation disk, and then 0K
,;-H make sure that the comect drive is selected below. _

Cancel

Copy manufacturer’s files from:

j Browse ... |

13. Telusuri, lalu pilih file .INF pada driver MFP Kirim Faks yang diekstrak pada langkah 1.

E%CATATAN: Tersedia dua versi file .INF: versi 32-bit untuk Windows 2000, Windows XP,
Windows Vista, dan Windows 7; serta versi 64-bit untuk Windows XP Professional x64,
Windows Vista x64, dan Windows 7

Pesan berikut akan muncul jika Anda memilih versi file yang salah: The specified location
does not contain information about your printer (Lokasi yang ditentukan tidak berisi
informasi tentang printer).
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14. Klik Open (Buka).
15. Klik OK.

16. Dalam Install the printer driver (Instal driver printer), klik Next (Berikutnya).

22 Add Printer X|

6 = Add Printer

Install the printer driver

- Select the manufacturer and model of your printer. f your printer came with an installation
.m disk, click Have Disk. f your printer is not listed, consult your printer documentation for
compatible printer software.

Printers I
5 HP MFP Send Fax

Egp This driver is digitally signed.
Tell me why driver signing is important

Mext Cancel
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17. Dalam kotak teks Printer name (Nama printer), nama default HP MFP Kirim Faks akan
ditampilkan. Anda dapat mengubah nama ini dengan memasukkan nama baru dalam kotak teks.

=% Add Printer x|

6 = Add Printer

Type a printer name

Erinter name: P MFP Send Fax

¥ Set as the default printer

This printer will be installed with the HP MFP Send Fax driver.

Mext Cancel

18. Klik Next (Berikutnya).
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19. layar berisi pilihan halaman uji akan ditampilkan. Untuk mengirim faks pengujian ke mesin
lainnya, klik Print a test page (Cetak halaman uji).

E/%"CATATAN: Meskipun pilihan tombol berlabel Print a test page (Cetak halaman uji), tidak
ada halaman yang dicetak secara lokal.

¥ Add Printer X

O = Add Printer

You've successfully added HP MFP Send Fax

To see if the printer is working correctly, or to see troubleshooting information for the printer, print
a test page.

Print a test page I

Einish I Cancel

20. Klik Finish (Selesai).
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Menghapus instalan driver HP MFP Kirim Faks

Menghapus instalan driver MFP Kirim Faks dalam Windows XP

1.
2.

Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

Pada jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks), klik kanan printer MFP yang memiliki
instalan MFP Kirim Faks, lalu klik Delete (Hapus).

Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

Klik kanan jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks), lalu klik Server Properties
(Properti Server).

Dalam kotak dialog Print Server Properties (Properti Server Cetak), klik Driver.
Pilih driver MFP Kirim Faks, lalu klik Remove (Hapus).
Klik OK.

Menghapus instalan driver MFP Kirim Faks dalam Windows Vista

IDWW

1.

A O S

Klik Start (Mulai), klik Control Panel (Panel Kontrol), lalu klik Printer.

Pada jendela Printers (Printer), klik kanan printer MFP yang memiliki instalan MFP Kirim Faks,
lalu klik Delete (Hapus).

Klik kanan jendela Printers (Printer), lalu klik Server Properties (Properti Server).
Dalam kotak dialog Print Server Properties (Properti Server Cetak), klik tab Driver.
Pilih driver MFP Kirim Faks, lalu klik Remove (Hapus).

Klik OK

Menghapus instalan driver HP MFP Kirim Faks
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Mengirim faks

e  Mengirim faks ke satu penerima

e  Mengirim faks ke banyak penerima

e  Mengirim faks menggunakan buku telepon

e  Membatalkan tugas faks

e  Memasukkan karakter khusus dalam nomor faks

e  Mengedit buku telepon

e  Mengekspor entri buku telepon ke file berformat CSV (comma-separated values)

e  Mengimpor entri buku telepon dari file berformat CSV (comma-separated values)

e  Panggilan Suara dan Coba Ulang

31



Mengirim faks ke satu penerima

1. Buka dokumen yang akan dikirim melalui faks dalam program perangkat lunak yang digunakan
untuk membuatnya.

2. Klik File, lalu klik Print (Cetak).
3. Pilih driver HP MFP Kirim Faks dari daftar printer.
4. Klik OK atau Print (Cetak).

E%V?CATATAN: Klik tombol yang akan mengirim dokumen ke printer. Ini mungkin tidak berlabel
sama seperti pada semua program.
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5. Dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks, masukkan nama penerima,

nomor faks, dan nama perusahaan. Nomor faks merupakan satu-satunya informasi yang

diperlukan.

Kotak drop down Recipient Name (Nama Penerima) mencakup nama masing-masing penerima

serta nama grup. Jika kotak teks kosong dan daftar drop down telah dipilih, daftar drop down
tersebut akan berisi 20 nama yang baru-baru ini paling sering digunakan dan diurutkan sesuai
abjad. Jika daftar drop down berisi teks sewaktu Anda membuka menu drop down, daftar akan
menunjukkan semua entri yang cocok. Daftar drop down Recipient Name (Nama Penerima)

menampung maksimal 20 entri. Setelah jumlah maksimum tercapai, entri baru akan

menggantikan entri terlama dalam daftar.

Faw Job | Sabup

Bscipasnt Name: Fax Fecpiants
Jothre Smih L Mama
E= Numbar franuired)

B551212

Comparry Nams
ABC Comparsd

Add ta Frone Book | I Chaar Fasids ‘

[sers

J ([ Concsl [ Hew |

E/]’CATATAN: Lihat Memasukkan karakter khusus dalam nomor faks pada hal. 45 untuk daftar

karakter khusus yang dapat Anda gunakan dalam kolom teks Fax Number (Nomor Faks).

6. Klik Add to Phone Book (Tambah ke Buku Telepon) untuk menambahkan informasi penerima

ke buku telepon MFP Kirim Faks. Langkah ini bersifat opsional.

E/%"CATATAN: Klik Clear Fields (Hapus Kolom) untuk menghapus semua nilai dalam kotak teks
Recipient Name (Nama Penerima), Fax Number (Nomor Faks), dan Company Name

(Nama Perusahaan).

Mengirim faks ke satu penerima
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7. Informasi halaman muka default akan muncul dalam Include With Fax (Sertakan Dengan Faks)

pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks. Informasi ini dapat diubah untuk setiap tugas faks
apapun.

@V?CATATAN: Untuk menetapkan pengaturan halaman muka default pada semua faks, lihat
Konfigurasi pada hal. 59.

8. Jika fitur kode tagihan diaktifkan, masukkan kode tagihan tersebut dalam Billing Information

(Informasi Tagihan) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks. Kode tagihan dapat diubah untuk
setiap tugas faks apapun.

HF MFP Send Fax
L Seup
i - ]

- b

i B g

s

| Cenper P

lista

Subwes

Bl Cada
[ 3 | el || Hen |

9. Untuk mengirim faks dengan pengirim, kualitas faks, informasi pemberitahuan, dan preferensi
pratinjau default, klik Send (Kirim).

@?CATATAN: Klik tab Setup (Pengaturan) dalam kotak dialog HP MFP Kirim Faks untuk
melihat pengaturan pengirim, kualitas faks, pemberitahuan, dan pratinjau. Informasi ini dapat
diubah untuk setiap tugas faks apapun. Klik Send (Kirim) untuk mengirim faks.
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10. Jika Anda memilih Show Preview Before Sending Fax (Tampilkan Pratinjau Sebelum
Mengirim Faks) pada tab Setup (Pengaturan), pratinjau tugas faks akan muncul. Periksa
keakuratan faks.

& HP MFP Send Fax - Test Page ool

[
GrsendFax | Meancairax | G| 1| +=| = ] [ro poges -
Lp=l) ."11-|||||a'.|||lrl-ri|||||:|3|||||||{1d-||||E|||lr|-!5|||l|||_:|||||E1-1||||5|||lrl-r'_ﬂ|||||

v Windows XP
W Printer Tost Pape

B I L Ear =

v, Pardeeedng, Mot vy = AR

i B T

sBovrrdrarlerrdrvnlavaZersf v dvaadvren

AEREELL]

Paj;e 1 of 2 page(s) &6 dpi

g/;"CATATAN: Fungsi pratinjau tidak tersedia bila Anda menggunakan Point-and-Print. Point-and-
Print merupakan fitur Windows yang dapat Anda gunakan untuk menyambung, mencetak, atau
mengirim faks ke printer jauh tanpa menggunakan disk penginstalan. File dan informasi
konfigurasi akan di-download secara otomatis dari server cetak ke klien.

11. Klik View (Lihat) atau gunakan menu drop down zoom untuk mengubah ukuran tampilan
pratinjau dokumen.

12. Klik tombol panah untuk menavigasi ke seluruh dokumen.

13. Klik Send Fax (Kirim Faks) untuk mengirim faks atau klik Cancel Fax (Batalkan Faks) untuk
menutup driver kirim faks.
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Mengirim faks ke banyak penerima

1. Buka dokumen yang akan dikirim melalui faks dalam program perangkat lunak yang digunakan
untuk membuatnya.

2. Klik File, lalu klik Print (Cetak).
3. Pilih driver HP MFP Kirim Faks dari daftar printer.
4. Klik OK atau Print (Cetak).

E%V?CATATAN: Klik tombol yang akan mengirim dokumen ke printer. Ini mungkin tidak berlabel
sama seperti pada semua program.
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5. Dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks, masukkan nama penerima,

nomor faks, dan nama perusahaan.

Kotak drop down Recipient Name (Nama Penerima) mencakup nama masing-masing penerima

serta nama grup. Jika kotak teks kosong dan daftar drop down telah dipilih, daftar drop down
tersebut akan berisi 20 nama yang baru-baru ini paling sering digunakan dan diurutkan sesuai
abjad. Jika daftar drop down berisi teks sewaktu Anda membuka menu drop down, daftar akan
menunjukkan semua entri yang cocok. Daftar drop down Recipient Name (Nama Penerima)

menampung maksimal 20 entri. Setelah jumlah maksimum tercapai, entri baru akan

menggantikan entri terlama dalam daftar.

HP MFP Send Fax

Faw Job | Sabup

Bscipasnt Name: Fax Fecpiants
Johr Smith W Mams
E= Numbar franuired)

B551212

Comparry Nams
ABC Comparsd

Add ta Frone Book | I Chaar Fasids ‘

2

Humber

s

J ([ Concsl [ Hew |

E/%?CATATAN: Nomor faks merupakan satu-satunya informasi yang diperlukan.Lihat Memasukkan
karakter khusus dalam nomor faks pada hal. 45, untuk daftar karakter khusus yang dapat Anda

gunakan dalam kolom teks Fax Number (Nomor Faks).

6. Klik Add to Phone Book (Tambah ke Buku Telepon) untuk menambahkan informasi penerima

ke buku telepon MFP Kirim Faks. Langkah ini bersifat opsional.

E/%"CATATAN: Klik Clear Fields (Hapus Kolom) untuk menghapus semua nilai dalam kotak teks
Recipient Name (Nama Penerima), Fax Number (Nomor Faks), dan Company Name

(Nama Perusahaan).

7. Klik To => (Ke ->) untuk menambah informasi penerima ke kolom Fax Recipients (Penerima

Faks).

Mengirim faks ke banyak penerima
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Ulangi langkah 5 hingga 7 untuk setiap penerima faks. Faks akan dikirim ke semua nama yang

muncul dalam kolom Fax Recipients (Penerima Faks).

Jika fitur kode tagihan diaktifkan, masukkan kode tagihan tersebut dalam Billing Information
(Informasi Tagihan) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks. Kode tagihan dapat diubah untuk

setiap tugas faks apapun.

HF MFP Send Fax
r Sr
i - Fo R i ]
Fiar M
i B L F
s
| Cenper P
lista
Subwes
Bl Cada
[ 8nd ][ Coos |[ Wi |

10. Untuk mengirim faks dengan pengirim, kualitas faks, informasi pemberitahuan, dan preferensi

pratinjau default, klik Send (Kirim).

2% CATATAN:  Klik tab Setup (Pengaturan) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks untuk

melihat pengaturan pengirim, kualitas faks, pemberitahuan, dan pratinjau. Informasi ini dapat

diubah untuk setiap tugas faks apapun. Klik Send (Kirim) untuk mengirim faks.

Bab 2 Mengirim faks
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11. Jika Anda memilih Show Preview Before Sending Fax (Tampilkan Pratinjau Sebelum

g/;"CATATAN: Fungsi pratinjau tidak tersedia bila Anda menggunakan Point-and-Print. Point-and-

12.

13.
14.

Mengirim Faks) pada tab Setup (Pengaturan), pratinjau tugas faks akan muncul. Periksa
keakuratan faks.

& HP MFP Send Fax - Test Page ool

[
GrsendFax | Meancairax | G| 1| +=| = ] [ro poges -
Lp=l) ."11-|||||a'.|||lrl-ri|||||:|3|||||||{1d-||||E|||lr|-!5|||l|||_:|||||E1-1||||5|||lrl-r'_ﬂ|||||

v Windows XP
W Printer Tost Pape

B I L Ear =

v, Pardeeedng, Mot vy = AR

i B T

sBovrrdrarlerrdrvnlavaZersf v dvaadvren

AEREELL]

Paj;e 1 of 2 page(s) &6 dpi

Print merupakan fitur Windows yang dapat Anda gunakan untuk menyambung, mencetak, atau
mengirim faks ke printer jauh tanpa menggunakan disk penginstalan. File dan informasi
konfigurasi akan di-download secara otomatis dari server cetak ke klien.

Klik View (Lihat) atau gunakan menu drop down zoom untuk mengubah ukuran tampilan
pratinjau dokumen.

Klik tombol panah untuk menavigasi ke seluruh dokumen.

Klik Send Fax (Kirim Faks) untuk mengirim faks atau klik Cancel Fax (Batalkan Faks) untuk
menutup driver kirim faks.

Mengirim faks ke banyak penerima
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Mengirim faks menggunakan buku telepon

40

1. Buka dokumen yang akan dikirim melalui faks dalam program perangkat lunak yang digunakan

untuk membuatnya.
2. Klik File, lalu klik Print (Cetak).
3. Pilih driver HP MFP Kirim Faks dari daftar printer.
4. Klik OK atau Print (Cetak).

I_ﬁz"\fCATATAN: Klik tombol yang akan mengirim dokumen ke printer. Ini mungkin tidak berlabel

sama seperti pada semua program.

5. Dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks, klik ikon buku.

HP MFP Send Fax

Fa Job |-Setup |

Fax To

Becipient Name: Fax Recipients

|| w | | | MName MNumber

Fam Number: {required)

Company Name:

Inchude With Fax
[JCover Page

Notes:

Subject: |

Image: |

L Send _][ Cancel l[ Help
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6. Dalam kotak dialog Add Recipients From Phone Book (Tambah Penerima dari Buku
Telepon), pilih nama setiap penerima faks, lalu klik Te -> (Ke ->) untuk mengisi kolom Fax
Recipients (Penerima Faks).

Add Recipients From Phone Book

Type name ar zelect frarm list;

! | Fax Recipients

| M ame M urnber | | M ame Murmber
John Smith 5851212 |
To-»
|
£ . b |
[ Details... ] Delete
| Edit Phone Book.. |

[ OF. l [ Canicel ]

7. Setelah Anda menambahkan semua penerima faks ke kolom Fax Recipients (Penerima Faks),
klik OK.

E/;’CATATAN: Jumlah maksimum penerima faks adalah 100.

8. Informasi halaman muka default akan muncul dalam Include With Fax (Sertakan Dengan Faks)
pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks. Informasi ini dapat diubah untuk setiap tugas faks

apapun.

[%?CATATAN: Untuk menetapkan pengaturan halaman muka default pada semua faks, lihat
Konfigurasi pada hal. 59.

[%?CATATAN: Bila halaman muka digunakan dengan beberapa penerima, pratinjau hanya akan
menampilkan halaman muka untuk penerima pertama. Namun, halaman muka akan dikirim
secara terpisah untuk masing-masing penerima. Hanya satu nama penerima yang ditampilkan
pada masing-masing halaman muka.
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9. Jika fitur kode tagihan diaktifkan, masukkan kode tagihan tersebut dalam Billing Information
(Informasi Tagihan) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks. Kode tagihan dapat diubah untuk
setiap tugas faks apapun.

HP MFP Send Fax
Ll S
I¥ I HEne Fom, Rmoimee
L -t Mt

i o e

ey K

== Ll -
(] g Pange
Lt
Ebneeid
B -
Bl Casi

Sare J' Cance || e |

10. Untuk mengirim faks kepada semua penerima faks dengan pengirim, kualitas faks, informasi
pemberitahuan, dan preferensi pratinjau default, klik Send (Kirim).

@?CATATAN: Klik tab Setup (Pengaturan) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks untuk
melihat pengaturan pengirim, kualitas faks, pemberitahuan, dan pratinjau. Informasi ini dapat
diubah untuk setiap tugas faks apapun. Klik Send (Kirim) untuk mengirim faks.
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11. Jika Anda memilih Show Preview Before Sending Fax (Tampilkan Pratinjau Sebelum

g/;"CATATAN: Fungsi pratinjau tidak tersedia bila Anda menggunakan Point-and-Print. Point-and-

12.

13.
14.

Mengirim Faks) pada tab Setup (Pengaturan), pratinjau tugas faks akan muncul. Periksa
keakuratan faks.

& HP MFP Send Fax - Test Page ool

[
GrsendFax | Meancairax | G| 1| +=| = ] [ro poges -
Lp=l) ."11-|||||a'.|||lrl-ri|||||:|3|||||||{1d-||||E|||lr|-!5|||l|||_:|||||E1-1||||5|||lrl-r'_ﬂ|||||

v Windows XP
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AEREELL]

Paj;e 1 of 2 page(s) &6 dpi

Print merupakan fitur Windows yang dapat Anda gunakan untuk menyambung, mencetak, atau
mengirim faks ke printer jauh tanpa menggunakan disk penginstalan. File dan informasi
konfigurasi akan di-download secara otomatis dari server cetak ke klien.

Klik View (Lihat) atau gunakan menu drop down zoom untuk mengubah ukuran tampilan
pratinjau dokumen.

Klik tombol panah untuk menavigasi ke seluruh dokumen.

Klik Send Fax (Kirim Faks) untuk mengirim faks atau klik Cancel Fax (Batalkan Faks) untuk
menutup driver kirim faks.

Mengirim faks menggunakan buku telepon
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Membatalkan tugas faks

1. Pada panel kontrol MFP, tekan tombol Stop (Berhenti) merah.

@?CATATAN: Menu berisi daftar tugas aktif yang dapat dibatalkan akan ditampilkan.

2. Pilih item yang akan dibatalkan, lalu sentuh OK.
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Memasukkan karakter khusus dalam nomor faks

IDWW

Kolom teks Fax Number (Nomor Faks) menerima karakter khusus selain angka O hingga 9.

Tabel 2-1 Karakter khusus

Karakter Khusus

Fungsi

Gunakan tanda hubung pada nomor faks agar nomor lebih

mudah dibaca.

Gunakan tanda kurung pada nomor faks agar nomor lebih

mudah dibaca.

Gunakan tanda buka dan tutup kurung siku untuk
menyembunyikan bagian nomor faks agar tidak tercetak
pada lembar muka faks, laporan panggilan, atau konfirmasi
e-mail. Misalnya, nomor faks mungkin menyertakan kode
akses kartu panggil. Sisipkan tanda kurung siku di sekitar
bagian kode akses kartu panggil pada nomor faks agar
informasi ini tidak ditampilkan.

Tanda bintang akan dikirim sebagai nada sentuh.

Tanda angka akan dikirim sebagai nada sentuh.

Tanda koma menunjukkan jeda 2 detik bila nomor faks
dihubungi. Gunakan beberapa tanda koma untuk jeda yang
lebih panjang saat panggilan berlangsung.

Memasukkan karakter khusus dalam nomor faks
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Mengedit buku telepon

Buku telepon dapat digunakan untuk menyimpan informasi kontak yang muncul dalam Fax Te (Faks
Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks. Nama dapat ditambah dan dihapus dari buku telepon.

Buku telepon MFP Kirim Faks dapat diimpor dan diekspor.

Menambah nama ke buku telepon

E%V?CATATAN: Anda dapat menambahkan nama ke buku telepon pada tab Fax Job (Tugas Faks)
dengan mengklik ikon buku, atau pada tab Setup (Pengaturan) dengan mengklik Edit Phone Book
(Edit Buku Telepon).

1. Ditab Fax Job (Tugas Faks) dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks,
klik ikon buku. Tindakan ini akan membuka kotak dialog Add Recipients from Phone Book
(Tambah Penerima dari Buku Telepon).

HP MFP Send Fax

Fardeb | setp |

Fax To

Becipient Mame: Fax Recipients

i| w | | | MName MNumber

Fam Number: frequired)

Compary Name:

Include With Fax

[1Cover Page

Motes:

Subject: |

Image: |

[ Send ][ Cancel ” Help
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2.

5.

Dalam kotak dialog Add Recipients from Phone Book (Tambah Penerima dari Buku

Telepon), klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon). Tindakan ini akan membuka kotak dialog

Edit Phone Book (Edit Buku Telepon). Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku

Telepon), klik Add Entry (Tambah Entri) untuk membuka kotak dialog Add Entry to Phone

Book (Tambah Entri ke Buku Telepon). Masukkan nama penerima, nomor faks, dan nama

perusahaan, lalu klik OK.

Edit Phone Book ?X]

Phione Book:,

Type name or select from list;

MHurnber
ARR-1212

Mame
John Srith

1]8

|

Cancel

Klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon).

Dalam kotak dialog Add to Phone Book (Tambah ke Buku Telepon), masukkan nama
penerima, nomor faks, dan nama perusahaan dalam kotak teks.

Add Entry to Phone Book

2X

Recipient M ame:; ng:uhn Smlth i

Fai Mumber: 5551212 |

Cormpany Mame; E.&BE Inc] |
[ (] l [ Cancel ]

Klik OK.

Mengedit buku telepon
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Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), klik Add Entry (Tambah Entri) untuk
menambah nama lainnya.

Klik OK bila Anda selesai menambahkan nama ke buku telepon.

99

Ed Anda dapat menambahkan grup ke buku telepon pada tab Fax Job (Tugas Faks)

dengan mengklik ikon buku, atau pada tab Setup (Pengaturan) dengan mengklik Edit Phone Book
(Edit Buku Telepon). Jika Anda menambahkan grup dari tab Setup (Pengaturan), lanjutkan ke langkah
3 pada prosedur ini.

Di tab Fax Job (Tugas Faks) dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks,
klik ikon buku. Tindakan ini akan membuka kotak dialog Add Recipients from Phone Book
(Tambah Penerima dari Buku Telepon).

Dalam kotak dialog Add Recipients from Phone Book (Tambah Penerima dari Buku
Telepon), sorot nama dalam daftar, lalu klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon).

Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), klik Add Group (Tambah Grup).
Tindakan ini akan membuka kotak dialog Add Group to Phone Book (Tambah Grup ke Buku
Telepon). Masukkan nama grup dalam kotak teks Group Name (Nama Grup), lalu masukkan
nama atau pilih satu dari daftar di sebelah kiri kotak dialog. Klik Add (Tambah) untuk menyalin

nama yang dipilih ke dalam kotak Members (Anggota). Setelah Anda selesai menambah grup,
klik OK.

E/f) Anda dapat memverifikasi informasi kontak sebelum menambahkan informasi ke
grup dengan mengklik Details (Rincian). Tindakan ini akan membuka kotak dialog Details
(Rincian). Verifikasikan informasi, lalu klik OK atau Cancel (Batal). Anda tidak dapat mengedit
informasi di dalam kotak dialog ini.

99

£ Anda dapat menghapus nama dari buku telepon pada tab Fax Job (Tugas Faks)

dengan mengklik ikon buku, atau pada tab Setup (Pengaturan) dengan mengklik Edit Phone Book
(Edit Buku Telepon). Jika Anda menghapus nama dari tab Setup (Pengaturan), lanjutkan ke langkah 3
pada prosedur ini.

Di tab Fax Job (Tugas Faks) dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks,
klik ikon buku. Tindakan ini akan membuka kotak dialog Add Recipients from Phone Book
(Tambah Penerima dari Buku Telepon).
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HP MFP Send Fax

Fax Job |.Seiup |

Fax To
Becipient Name: Fax Recipients

|| “ | | Mame MNumber

Fax Mumber: {required)

Comparny MName:

Include With Fax
[JCoyer Page

MNotes:

Subject: |

Image: | Browse

L Send ][ Cancel l[ Help ]
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Dalam kotak dialog Add Recipients from Phone Book (Tambah Penerima dari Buku
Telepon), sorot nama dalam daftar, lalu klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon).

Add Recipients From Phone Book

Twpe name or zelect from list;

Johin Smith
M ary Johnson| 51234

< |

Hame MHumber
AER-1212

|

[ Details... ]

| Edit Phone Back... |

Fax Recipients
M ame MHumber
& | &
k. J [ Cancel
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3. Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), pilih nama yang akan dihapus, lalu
klik Delete (Hapus). Verifikasikan penghapusan dalam kotak dialog CONFIRM
(KONFIRMASIKAN). Mengklik Yes (Ya) akan menghapus entri ini secara permanen dari Phone

Book (Buku Telepon).

Edit Phone Book

Phone Book,

Type name ar zelect fram list;

| Marme MHumber
Johr Srith 51212 [ Add Entry ]
b ary Johnzon 51224
[ Add Group ]
[ E wpart ]
[ Irpart ]
Edt. || Detais. || Delete D\]§
[ ] ] [ Cancel

Mengedit nama dalam buku telepon

[%?CATATAN: Anda dapat mengedit nama dalam buku telepon pada tab Fax Job (Tugas Faks)
dengan mengklik ikon buku, atau pada tab Setup (Pengaturan) dengan mengklik Edit Phone Book
(Edit Buku Telepon). Jika Anda mengedit nama dari tab Setup (Pengaturan), lanjutkan ke langkah 3
pada prosedur ini.

1. Ditab Fax Job (Tugas Faks) dalam Fax To (Faks Ke) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks,
klik ikon buku.
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HP MFP Send Fax

Fac Job |'5.31LIIJ i

Fax To

Becipient Name: Fax Recipients

|| L3 | | | MName Mumber

Fam Number: {required)

Company Name:

Inchude With Fax
[JCover Page

Notes:

Subject: |

Image: | Browse

L Send _][ Cancel ][ Help ]
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2. Dalam kotak dialog Add Recipients From Phone Book (Tambah Penerima Dari Buku
Telepon), pilih nama yang akan diedit, lalu klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon). Tindakan

ini akan membuka kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon).

Add Recipients From Phone Book

Type name ar zelect frarm list;

T
| | Fax Recipients

M ame M urnber M ame Murmber

John Smith - 5551212

|

(i

.
115"

< |

[ Details... ] Delete

| Edit Phone Book.. |

k. J [ Cancel
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3. Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), sorot nama yang ada, lalu klik Edit.
Kotak dialog Edit Phone Book Entry (Edit Entri Buku Telepon) akan terbuka dan menampilkan
informasi kontak saat ini. Edit Nama Penerima, Nomor Faks, dan Nama Perusahaan yang
diperlukan, lalu klik ©OK. Tindakan ini akan mengarahkan Anda kembali ke kotak dialog Edit
Phone Book (Edit Buku Telepon).

Edit Phone Book Entry X
Becipient Name: !-JDhn Smith |
Fax Numbsr: |555-1212 |
Company Name: in—BC o |
L
[, oK ] [ Cancel ]

2 CATATAN:  Untuk memeriksa informasi kontak sebelum mengirim faks, pilih nama dalam kotak
dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), lalu klik Details (Rincian). Kotak dialog Details
(Rincian) akan terbuka. Verifikasikan informasi, lalu klik OK atau Cancel (Batal). Anda tidak
dapat mengedit informasi di dalam kotak dialog ini.

4. Klik OK setelah Anda selesai mengedit.
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Mengekspor entri buku telepon ke file berformat
CSV (comma-separated values)

IDWW

Anda dapat mengekspor informasi kontak dari buku telepon ke file .CSV.

1.

Anda dapat mengekspor nama dari buku telepon pada tab Fax Job (Tugas Faks) atau Setup
(Pengaturan).

e Tab Fax Job (Tugas Faks): Klik ikon buku, lalu klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon)
dalam kotak dialog Add Recipients from Phone Book (Tambah Penerima dari Buku
Telepon).

e Tab Setup (Pengaturan): Klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon).

Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), klik Export... (Ekspor...) untuk
membuka kotak dialog File Save As (File Simpan Sebagai). Masukkan jalur dan nama file dari
file .CSV yang diekspor, lalu klik OK. Semua entri buku telepon yang sekarang disimpan akan
ditulis ke file. Jika jalur dan nama file telah ada, file .CSV yang ada akan ditimpa dengan konten
buku telepon.

Mengekspor entri buku telepon ke file berformat CSV (comma-separated values)

55



Mengimpor entri buku telepon dari file berformat
CSV (comma-separated values)

56

Anda dapat mengimpor informasi kontak ke buku telepon dari file .CSV yang diformat dengan benar.
Sewaktu mengimpor dari file .CSV, perangkat lunak menganggap bahwa data pertama dalam file
adalah data judul sehingga konten pada data pertama tidak akan diimpor. Jika entri file .CSV tidak
diformat dengan benar, program akan membuang seluruh data.

1. Anda dapat mengimpor nama ke buku telepon dalam tab Fax Job (Tugas Faks) atau Setup

(Pengaturan).

e Tab Fax Job (Tugas Faks): Klik ikon buku, lalu klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon)
dalam kotak dialog Add Recipients from Phone Book (Tambah Penerima dari Buku

Telepon).

e Tab Setup (Pengaturan): Klik Edit Phone Book (Edit Buku Telepon).

2. Dalam kotak dialog Edit Phone Book (Edit Buku Telepon), klik Import... (Impor...) untuk
membuka kotak dialog File Open (File Buka). Sorot file yang akan diimpor, lalu klik OK.

3. Setelah memvalidasi file yang disorot, kotak dialog Map Fields (Kolom Peta) akan terbuka.
Sorot entri dalam kolom Frem (Dari), lalu sorot bidang dalam kolom To (Ke). Klik Map (Peta).
Anda harus memilih pemetaan untuk kolom Name (Nama) dan Phone Number (Nomor Telepon).

Menentukan pemetaan untuk kolom Company name (Nama perusahaan) adalah bersifat

opsional. Pemilihan pemetaan yang Anda buat di sini berlaku untuk semua data dalam file .CSV.

Map Custom Fields

From:

import test .csv

Comma Separated Values

To:
Faxt Phone Boolk

Field

MName

Fax Mumber
Company Mame

Select a value from the source file on the left. Select a destination field on the right
and then click on the Map button.

Field

Mame

Mumber
Compary MNa...

Mapped From
Mame

Cancel
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Panggilan Suara dan Coba Ulang

Panggilan suara tidak termasuk dalam log Aktivitas Faks dan tidak membuat laporan T.30. Bagian
berikut ini memberikan informasi tentang mencoba lagi tugas faks.

Laporan Panggilan Faks

Bila semua upaya faks telah dicoba, Laporan Panggilan Faks akan dicetak untuk faks yang dikirim.
Laporan ini menunjukkan ID log tugas faks. Hasil dari upaya terakhir dicetak pada Laporan Panggilan
Faks.

Laporan Panggilan Faks tidak dicetak untuk panggilan suara.

E/%?CATATAN: Laporan Panggilan Faks hanya mencantumkan nomor Tugas pada upaya terakhir. Jika
salah satu dari laporan ini dicetak secara manual dari menu dan panggilan terakhir bukan upaya
terakhir maupun Panggilan suara, maka nomor Tugas akan nol.

Log Aktivitas Faks

Panggilan Suara tidak tercakup dalam Log Aktivitas Faks secara default. Hanya upaya terakhir yang
akan ditampilkan dalam Log Aktivitas Faks.

Laporan T.30

Panggilan Suara tidak akan menyebabkan laporan T.30 dicetak. Semua upaya coba lagi akan
menyebabkan laporan T.30 dicetak.

DWW Panggilan Suara dan Coba Ulang
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Konfigurasi

e  Menetapkan informasi pengirim

e  Menetapkan kualitas faks

e  Menetapkan pengaturan pemberitahuan

e  Menetapkan informasi halaman muka

e  Menentukan preferensi pratinjau

e  Menetapkan preferensi printer driver faks

e  Menetapkan konfigurasi kode tagihan
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Menetapkan informasi pengirim

Informasi pengirim default tercantum pada semua faks yang Anda kirim menggunakan driver MFP
Kirim Faks, termasuk halaman muka. Informasi pengirim tersebut dapat diubah untuk masing-masing
faks menggunakan kolom teks pada tab Setup (Pengaturan).

2 CATATAN:  Untuk menerapkan perubahan apapun hanya pada tugas akiif, centang kotak Apply
Defaults to this job (Terapkan Default ke tugas ini) sebelum keluar dari kotak dialog Default
Settings (Pengaturan Default).

1. Pada tab Setup (Pengaturan), klik Edit Defaults (Edit Default).
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2. Dalam Sender Information (Informasi Pengirim) pada kotak dialog Default Settings
(Pengaturan Default), masukkan nama pengirim, nama perusahaan, nomor faks, dan nomor
telepon suara default.

Default Settings

Sender Information

Sender Name: Compary Name:
| [} |
Fax Mumber: Woice Phone Mumber:

Fax Quality

Resalution: (%) Standard ) Fine () Superfine

Notification
Maotification: () None () This Job () On Emor
Type: (%) Print E

E-mail Address: |

Include With Fax
[]Cover Page

|
MNotes: ‘

Subject: ! !

Image: |

Presview
] Show Preview Before Sending Fax [ &pply Defaults ta this job

[ oK l [ Cancel ] [ Help ]

@CATATAN: Informasi dalam kolom informasi pengirim pada tab Setup (Pengaturan) akan di-
update saat pertama kali informasi pengirim tersebut dimasukkan ke kolom informasi pengirim
dalam kotak dialog Default Settings (Pengaturan Default). Jika informasi pengirim default
diubah di lain waktu, maka kolom informasi pengirim pada tab Setup (Pengaturan) tidak akan
di-refresh. Perubahan tersebut akan disimpan, namun informasinya tidak akan muncul dalam
kotak dialog. Untuk menampilkan informasi baru, keluar dari driver MFP Kirim Faks, lalu aktitkan
ulang driver.

3. Klik OK.

Q/F’CATATAN: Untuk menetapkan semua informasi default secara bersamaan, pilih kualitas faks,
pemberitahuan, halaman muka, dan pengaturan pratinjau, lalu klik OK.
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Menetapkan kudlitas faks

Pengaturan kualitas faks akan menentukan resolusi yang digunakan MFP untuk mengirim faks. Berikut
adalah pengaturan kualitas yang tersedia:

e Standard (Standar): 200 x 100 titik per inci (dpi)
o  Fine (Halus): 200 x 200 dpi
o Superfine (Superhalus): 300 x 300 dpi

Mengatur kualitas faks

1. Pada tab Setup (Pengaturan), klik Edit Defaults (Edit Default).
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2.

3.

Dalam Fax Quality (Kualitas Faks) pada kotak dialog Default Settings (Pengaturan Default),
pilih kualitas default untuk mengirim faks.

Default Settings

Sender Irformation
Sender Name: Compary Name:
Fax Number: Voice Phone Mumber:
| [ |
Fax Quality
Resolution: (%) Standard ) Fine () Superfine
Netification
Motification: (%) None (") This Job {3 On Emor
Type: {%) Print ) E-mail

E-mail Address: | |
Include With Fax
Cloyer Page:
MNoteg
Subject: | !
Image: | B
Preview
[] Show Preview Before Sending Fax [] Apphy Defautts to this job

| ok ][ canesl | [ Hep

Klik OK.

[By CATATAN: Untuk menetapkan semua informasi default secara bersamaan, pilih informasi
pengirim, pemberitahuan, halaman muka, dan pengaturan pratinjau, lalu klik OK.

Menetapkan kualitas faks
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Menetapkan pengaturan pemberitahuan

Pengaturan pemberitahuan akan menentukan waktu dan cara pemberitahuan status faks keluar dikirim.

1. Pada tab Setup (Pengaturan), klik Edit Defaults (Edit Default).

2. Dalam Notification (Pemberitahuan) pada kotak dialog Default Settings (Pengaturan
Default), pilih waktu untuk menerima pemberitahuan:

e None (Tidak ada): pemberitahuan tidak dikirim.

e This Job (Tugas Ini): pemberitahuan dikirim bila faks terkirim.

e  On Error (Jika Terjadi Kesalahan): pemberitahuan dikirim bila terjadi kesalahan.

Default Settings

Sender Information

Sender Mame: Compary MName:
1 i
Fax Mumber: Yoice Phone Mumber:
i |
Fax Quality
Resolution: (%) Standard ) Fine () Superfine
Motification
Moatification: (*) None ) This Job () On Emor
Type: i) Print ) E-mail
E-mail Address: |

Inchude With Fa}

Subject: |

Image: |

Preview

[] Show Preview Before Sending Fax

[ ] &pply Defaults to thiz job

[

oK

] l Cancel

J |

Help

3. Pilih jenis pemberitahuan yang akan dikirim:

e Cetak: pemberitahuan dicetak pada printer default.

e E-mail: pemberitahuan dikirim dalam pesan e-mail. Masukkan alamat e-mail dalam kotak
teks E-mail Address (Alamat E-mail).
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E%CATATAN: Fungsi e-mail harus dikonfigurasi pada MFP agar dapat menerima pemberitahuan
e-mail.

4. Klik OK.

e CATATAN:  Untuk menetapkan semua informasi default secara bersamaan, pilih informasi
/e P P
pengirim, kualitas faks, halaman muka, dan pengaturan pratinjau, lalu kliik OK.
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Menetapkan informasi halaman muka

Standardisasikan tampilan halaman muka faks menggunakan halaman muka default. Tersedia kolom
untuk catatan, baris subjek, dan logo perusahaan atau gambar lainnya. Pengaturan halaman muka

dapat diubah pada tab Fax Job (Tugas Faks) untuk masing-masing tugas faks.

1. Pada tab Setup (Pengaturan), klik Edit Defaults (Edit Default).

2. Dalam Include With Fax (Sertakan Dengan Faks) pada kotak dialog Default Settings

(Pengaturan Default), pilih Cover Page (Single recipient only) (Halaman Muka (Hanya satu

penerimal)).

Default Settings

Sander infamatian
Sarder Nama: Compary Namsa:
Eax Number: Voica Phone Number:
Fa: Chiality
Resolution: (%) Standand ) Fine ) Syperfine
Notffication
Motfication; {*) Mone ) This Job ) On Egor
Type: {3 Prirt ) Email

E-mal Address: |_
Include With Fax
Coyer Page
Motes: ||
Subject: | .
Image: L i Browse
Fieviaw
[] Show Preview Before Sending Fax [] & pphy Defaus to thiz job

ok ] [ caca ||

3. Dalam kotak teks Notes (Catatan), masukkan catatan default.

4. Dalam kotak teks Subject (Subjek), masukkan baris subjek default.

5. Klik Overlay (Pelapis) untuk menyertakan gambar pada halaman muka.
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6. Telusuri, lalu pilih file gambar bitmap, misalnya logo perusahaan.

E/%’CATATAN: Gambar bitmap diubah ke skala abu-abu pada lembar muka dan berada di
sepertiga bagian atas halaman.

7. Klik OK.

E/%"CATATAN: Untuk menetapkan semua informasi default secara bersamaan, pilih informasi
pengirim, kualitas faks, pemberitahuan, dan pengaturan pratinjau, lalu klik OK.

E%CATATAN: Bila halaman muka digunakan dengan beberapa penerima, pratinjau hanya akan
menampilkan halaman muka untuk penerima pertama. Namun, halaman muka akan dikirim secara
terpisah untuk masing-masing penerima. Hanya satu nama penerima yang ditampilkan pada masing-
masing halaman muka.
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Menentukan preferensi pratinjau

Preferensi pratinjau dapat ditetapkan untuk secara otomatis menampilkan pratinjau setiap tugas faks
sebelum dikirim.

1. Pada tab Setup (Pengaturan), klik Edit Defaults (Edit Default).

2. Dalam Preview (Pratinjau) pada kotak dialog Default Settings (Pengaturan Default), pilih
Show Preview Before Sending Fax (Tampilkan Pratinjau Sebelum Mengirim Faks) untuk
secara otomatis menampilkan pratinjau setiap faks sebelum dikirim. Bila Show Preview
Before Sending Fax (Tampilkan Pratinjau Sebelum Mengirim Faks) dipilih, tombol Send
(Kirim) akan berubah menjadi Preview and Send (Lihat Pratinjau dan Kirim).

3. Klik OK.

2% CATATAN:  Untuk menetapkan semua informasi default secara bersamaan, pilih informasi
pengirim, kualitas faks, pemberitahuan, dan pengaturan halaman muka, lalu klik OK.
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Menetapkan preferensi printer driver faks

1. Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

2. Pada jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks), klik kanan HP MFP Kirim Faks, lalu
klik Printing Preferences (Preferensi Pencetakan).

3. Dalam kotak dialog HP MFP Send Fax Document Properties (Properti Dokumen HP MFP
Kirim Faks), klik Paper/Quality (Kertas/Kualitas) untuk menetapkan properti kertas dan kualitas
default. Untuk menyimpan pengaturan dan menutup kotak dialog, klik OK.

j;i HP MFP Send Fax Printing Preferences x|

" Advanced | Printing Shorteuts  Paper/Quality |Sen.r1ces|

 Paper Options
Page size: 8.5 x 1l inches

I Letter j

m

il

I~ Orientation

* Portrait
{~ Landscape

ﬁ.ﬂ] Help
ok | cCancel | b |

E%CATATAN: Tab Advanced (Lanjutan) pada kotak dialog HP MFP Send Fax Document
Properties (Properti Dokumen HP MFP Kirim Faks) tidak berisi informasi apapun yang akan
mempengaruhi driver MFP Kirim Faks. Tab ini merupakan tab Windows standar dan tidak dapat
dihapus untuk driver ini.
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4. Klik Services (Layanan) untuk memeriksa status printer dan persediaan atau untuk menjalankan
server Web tertanam. Pilihan tab Services (Layanan) hanya akan muncul jika driver MFP Kirim
Faks tersambung ke port TCP/IP yang valid.

!;! HP MFP Send Fax Printing Preferences x|

" Advanced I Prirting Shortcuts I Paper/Quality ~Services |

- Device services

H”H Wevice ahd Supplies Status

Q LLaunch Embedded /el Semver

Eﬂj Help
oK | Cancel | iph |

E/%"CATATAN: Untuk informasi lebih lanjut tentang Server Web Tertanam, lihat panduan
pengguna MFP yang sesuai.

5. Untuk menyimpan perubahan apapun pada pengaturan default dan menutup kotak dialog, klik
OK.
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Menetapkan konfigurasi kode tagihan

IDWW

HP MFP Kirim Faks mendukung penggunaan kode tagihan sewaktu mengirim faks.

1.
2.

I A

Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
Buka menu berikut:

e Pengaturan Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e  Pengaturan Pengiriman Faks

e Kode Penagihan

Sentuh fitur Akfifkan Kode Penagihan untuk mengaktifkan kode tagihan.

2 CATATAN:  Untuk menonaktitkan kode tagihan, batalkan pilihan fitur Aktitkan Kode Penagihan,

sentuh tombol Simpan, lalu abaikan langkah selanjutnya.

Untuk membolehkan pengguna mengedit kode tagihan, sentuh fitur Bolehkan pengguna mengedit
kode penagihan.

Sentuh kotak teks Kode Penagihan Default untuk membuka keyboard.
Masukkan kode tagihan, lalu sentuh tombol OK.
Sentuh kotak teks Panjang Minimum untuk membuka keypad.

Masukkan jumlah digit minimum yang Anda inginkan dalam kode tagihan, lalu sentuh tombol
OK.

Sentuh tombol Simpan.

Menetapkan konfigurasi kode tagihan
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4 Mengatasi

e Kesalahan fungsi

° Pesan peringatan

e  Pesan kesalahan

IDWW

masalah
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Kesalahan fungsi

Halaman uji tidak dapat dicetak

Lihat informasi tentang konfigurasi MFP Kirim Faks pada panel kontrol MFP untuk menentukan apakah
penginstalan driver telah berhasil dan fitur Kirim Faks PC telah diaktitkan.

1.
2.

3.
4.

Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
Buka menu berikut:

e Pengaturan Faks

e  Pengaturan Pengiriman Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks Umum

Sentuh kotak centang Pengiriman Faks PC.

Sentuh tombol Simpan.

Jika Kirim Faks PC tidak terdapat dalam menu, lihat KIRIM FAKS PC atau Kirim Faks PC tidak
ditampilkan pada panel kontrol MFP pada hal. 75.

Pemberitahuan e-mail dinonaktifkan

Jenis pemberitahuan e-mail dinonaktifkan dalam Netification (Pemberitahuan) di tab Setup
(Pengaturan) pada kotak dialog HP MFP Kirim Faks karena fungsi e-mail tidak diaktitkan pada

MFP.

Untuk petunjuk tentang cara mengkonfigurasi fungsi e-mail, lihat panduan pengguna.

Update pengaturan HP MFP Kirim Faks setelah mengaktitkan fitur e-mail pada MFP.

1.
2.

Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

Dalam Printer Tasks (Tugas Printer) di jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks), klik
kanan nama MFP, lalu klik Properties (Properti).

Dalam kotak dialog HP MFP Send Fax Properties (Properti HP MFP Kirim Faks), klik Device
Settings (Pengaturan Perangkat).
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4. Dalam menu drop down Automatic Configuration (Konfigurasi Otomatis), pilih Update

Now (Update Sekarang).
PX

! General ||_Sh;nng | Pots | Advanced | Color Management |
| Security | Device Settings | Bhot |

& HP MFP Send Fax Properties

@ HP MFF Send Fax Device Settings
=l Installable Options
L Automatic Configuration: | off ¥

Off

Update Now

oK ][ Cancel ]

5. Klik OK.

Konfirmasi e-mail tidak diterima

Tidak ada konfirmasi e-mail yang terkirim jika mesin faks penerima tidak menjawab, sibuk, atau nomor
panggilan ulang yang dikonfigurasi pada MFP tidak dapat dihubungi. Setelah MFP berhasil
menghubungi nomor panggilan ulang yang telah dikonfigurasi, pemberitahuan konfirmasi akan

dikirim.
KIRIM FAKS PC atau Kirim Faks PC tidak ditampilkan pada panel
kontrol MFP

PC FAX SEND (KIRIM FAKS PC) atau PC Fax Send (Kirim Faks PC) tidak muncul pada panel kontrol
MFP setelah menginstal driver MFP Kirim Faks.

Firmware dikemas dalam paket yang disebut RFU (update firmware jauh). Paket ini berisi update
firmware untuk MFP dan subsistem lain yang terdapat pada MFP. Bila paket RFU dikirim ke MFP, maka
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MFP akan mengirim setiap update firmware ke subsistemnya masing-masing. Terkadang, tidak semua
update tersebut terjadi secara bersamaan.

Selesaikan update firmware:

1. Verifikasikan bahwa firmware MFP telah di-update ke versi terbaru yang tersedia. Jika firmware
belum di-update, lihat Meng-upgrade firmware MFP dan men-download driver pada hal. 4.

2. Nonaktitkan MFP, lalu aktifkan kembali.
3. Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
4. Buka menu berikut:

e Pengaturan Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks

e Pengaturan Pengiriman Faks Umum

5.  Sentuh pilihan Pengiriman Faks PC.

%V?CATATAN: Jika pilihan Pengiriman Foks PC tidak muncul dalam menu MFP, upgrade firmware
MFP.

6. Sentuh tombol Simpan.

Jika PC FAX SEND (KIRIM FAKS PC) atau PC Fax Send (Kirim Faks PC) tetap tidak muncul pada
panel kontrol MFP, lihat Panduan Faks HP LaserJet MFP Analog Fax Accessory 500 untuk memastikan
bahwa aksesori faks analog tersebut telah dikonfigurasi dengan benar.

Jika aksesori faks analog telah dikonfigurasi dengan benar dan PC FAX SEND (KIRIM FAKS PC) atau
PC Fax Send (Kirim Faks PC) tetap tidak muncul pada panel kontrol MFP, hubungi HP Customer
Care.

Bitmap tidak ditampilkan atau tercetak pada halaman muka

File bitmap tidak akan muncul atau tercetak pada halaman muka jika file bitmap tersebut terlalu besar.
Proses rendering gambar faks akan melangkahi rendering gambar pada halaman muka jika performa
komputer menurun secara drastis. Kurangi ukuran bitmap agar dapat disertakan pada halaman muka.

Pratinjau tidak ditampilkan

Untuk melihat pratinjau tugas faks, pilih Show Preview Before Sending Fax (Tampilkan Pratinjau
Sebelum Mengirim Faks) pada tab Setup (Pengaturan).

Kode tagihan diperlukan setelah menonaktifkan fitur

76

Kode tagihan harus dimasukkan dalam kotak teks Billing Code (Kode Tagihan) pada tab Fax Job
(Tugas Faks) setelah fitur kode tagihan dinonaktitkan pada MFP.
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Update driver agar kotak teks Billing Code (Kode Tagihan) tidak muncul pada tab Fax Job (Tugas
Faks):

1. Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

2. Dalam Printer Tasks (Tugas Printer) di jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks), klik
kanan nama MFP, lalu klik Properties (Properti).

3. Dalam kotak dialog HP MFP Send Fax Properties (Properti HP MFP Kirim Faks), klik Device
Settings (Pengaturan Perangkat).

4. Dalam menu drop down Automatic Configuration: (Konfigurasi Otomatis:), pilih Update
Now (Update Sekarang).

& HP MFP Send Fax Properties

|  General | “S.I.ﬁaring _ Ports | Advanced | C::.ui;:ur.rﬂ.angg_emeﬁ |
| Security | Dievice Seftings | Aot

@ HP MFP Send Fax Device Settings
= Installable Options
: Automatic Configuration: | off W

off

‘Update Now |

o] l [ Cancel

5. Klik OK.

Kotak teks kode tagihan tidak ditampilkan

Jika fitur kode tagihan dinonaktitkan pada MFP sewaktu driver MFP Kirim Faks diinstal, maka kotak
teks Billing Code (Kode Tagihan) tidak akan muncul pada tab Fax Job (Tugas Faks).

Aktitkan kode tagihan dan buat kotak teks Billing code (Kode tagihan) tersedia pada tab Fax Job
(Tugas Faks):
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1. Dari Layar awal, gulir ke dan sentuh tombol Administrasi.
2. Buka menu berikut:

e Pengaturan Faks

e  Pengaturan Pengiriman Faks

e  Pengaturan Pengiriman Faks

e Kode Penagihan

3. Sentuh fitur Akiifkan Kode Penagihan untuk mengaktifkan kode tagihan.

2 CATATAN:  Untuk menonaktitkan kode tagihan, batalkan pilihan fitur Aktitkan Kode Penagihan,
sentuh tombol Simpan, lalu abaikan langkah selanjutnya.

Untuk membolehkan pengguna mengedit kode tagihan, sentuh fitur Bolehkan pengguna mengedit
kode penagihan.

Sentuh kotak teks Kode Penagihan Default untuk membuka keyboard.
Masukkan kode tagihan, lalu sentuh tombol OK.

Sentuh kotak teks Panjang Minimum untuk membuka keypad.

S

Masukkan jumlah digit minimum yang Anda inginkan dalam kode tagihan, lalu sentuh tombol
OK.

8. Sentuh tombol Simpan.

Kolom default tidak dapat di-refresh

Informasi dalam kolom informasi pengirim pada tab Setup (Pengaturan) akan di-update saat pertama
kali informasi pengirim tersebut dimasukkan ke kolom informasi pengirim dalam kotak dialog Default
Settings (Pengaturan Default). Jika informasi pengirim default diubah di lain waktu, maka kolom
informasi pengirim pada tab Setup (Pengaturan) tidak akan di-refresh. Perubahan tersebut akan
disimpan, namun informasinya tidak akan muncul dalam kotak dialog. Untuk menampilkan informasi
baru, keluar dari driver MFP Kirim Faks, lalu aktitkan ulang driver.

Pengaturan yang diubah tidak dapat diterapkan

78

Driver MFP Kirim Faks akan mengambil informasi tentang konfigurasi faks MFP saat penginstalan
berlangsung. Jika pengaturan MFP diubah setelah driver diinstal, selesaikan update manual
menggunakan fitur Update Now (Update Sekarang) untuk mensinkronisasi driver dengan pengaturan
MFP. Biasanya, menutup dan membuka kembali driver akan secara otomatis menyelesaikan proses ini.

Sinkronisasikan driver dengan pengaturan MFP menggunakan Update Now (Update Sekarang):
1. Klik Start (Mulai), klik Settings (Pengaturan), lalu klik Printers and Faxes (Printer dan Faks).

2. Dalam Printer Tasks (Tugas Printer) di jendela Printers and Faxes (Printer dan Faks), klik
kanan nama MFP, lalu klik Properties (Properti).
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3. Dalam kotak dialog HP MFP Send Fax Properties (Properti HP MFP Kirim Faks), klik Device
Settings (Pengaturan Perangkat).

4. Dalam menu drop down Automatic Configuration: (Konfigurasi Otomatis:), pilih Update
Now (Update Sekarang).

& HP MFP Send Fax Properties

| General ||_Sh;nng | Pots | Advanced | -C_u:.ug.rjanagemem i
| Security | Device Settings | Bhot |

@ HP MFF Send Fax Device Settings
=l Installable Options
L Automatic Configuration: | off ¥

Off

‘Update Now

oK ][ Cancel ]

5. Klik OK.

Pengaturan yang divubah tidak dapat diterapkan pada
penginstalan Point-and-Print

Jika Anda menggunakan penginstalan Point-and-Print, maka pemberitahuan, kode tagihan, panjang
kode tagihan, dan fitur yang didukung faks tidak dapat di-refresh menggunakan fitur Update Now
(Update Sekarang). Untuk menerapkan perubahan pengaturan tersebut dalam penginstalan Point-and-
Print, hapus printer Kirim Faks, lalu instal ulang printer.

2 CATATAN:  Fungsi pratinjau faks tidak tersedia bila Anda menggunakan Point-and-Print.
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Pesan peringatan

Berikut adalah pesan peringatan yang mungkin akan muncul sewaktu Anda menggunakan driver HP
MFP Kirim Faks.

Peringatan fitur faks PC mungkin dinonaktifkan pada MFP

Peringatan PC fax feature may be disabled at the MFP (Fitur faks PC mungkin dinonaktifkan
pada MFP) akan muncul jika port driver telah diubah.

Update pengaturan konfigurasi:

1. Dalam kotak pesan MFP Send Fax Warning (Peringatan MFP Kirim Faks), klik OK.

HP MFP Send Fax Warning

The PC fax feature may be disabled at the MFP. Before sending any faxes, make sure that it is
L3 enabled. Then update software configuration settings as described in the software Help.

-

2. Verifikasikan bahwa firmware MFP telah di-update ke versi terbaru yang tersedia. Lihat
Menentukan jika MFP mendukung driver MFP Kirim Faks pada hal. 4.

3. Verifikasikan bahwa fitur KIRIM FAKS PC atau Kirim Faks PC telah diaktifkan pada MFP. Lihat
Menghapus instalan driver HP MFP Kirim Faks pada hal. 29.
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Pesan kesalahan

IDWW

Jika terjadi masalah faks yang menghambat atau mengganggu pengiriman maupun penerimaan faks,
maka pesan kesalahan akan muncul untuk membantu menentukan penyebab masalah tersebut. Berikut
adalah daftar pesan dan penyebab/solusinya.

Tabel 4-1 Pesan kesalahan

At least one fax number is required (Minimal satu nomor faks diperlukan)

Penyebab Solusi
Nomor faks tidak dimasukkan ke kotak teks Fax Number Masukkan nomor faks dalam kotak teks Fax Number
(Nomor Faks) pada tab Fax Job (Tugas Faks). (Nomor Faks) pada tab Fax Job (Tugas Faks).

Missing required information: Billing Code (Informasi yang diperlukan tidak ada: Kode Tagihan)

Penyebab Solusi
Kode tagihan tidak dimasukkan dalam kotak teks Billing Masukkan kode tagihan dalam kotak teks Billing Code
Code (Kode Tagihan) pada tab Fax Job (Tugas Faks). (Kode Tagihan) pada tab Fax Job (Tugas Faks).

Kesalahan ini hanya terjadi bila fitur kode tagihan diaktifkan.

The billing code must be at least “n” digits (Kode tagihan harus berisi minimal “n” digit)

Penyebab Solusi
Kode tagihan dikonfigurasi pada MFP untuk mencakup Periksa kode tagihan yang dimasukkan dalam kotak teks
sejumlah digit tertentu. Kesalahan ini terjadi bila fitur kode Billing Code (Kode Tagihan) pada tab Fax Job (Tugas

tagihan diaktifkan dan kode tagihan dalam kotak teks Billing  Faks). Masukkan kode tagihan yang berisi jumlah digit
Code (Kode Tagihan) pada tab Fax Job (Tugas Faks) tidak  fertentu.
berisi sejumlah digit yang benar.

Missing required information: E-mail address (Informasi yang diperlukan tidak ada: Alamat e-mail)

Penyebab Solusi

Alamat e-mail tidak dimasukkan dalam kotak teks E-mail Masukkan alamat e-mail dalam kotak teks E-mail address
address (Alamat e-mail) pada tab Setup (Pengaturan) (Alamat e-mail) pada tab Setup (Pengaturan).

sewaktu memilih E-mail notification (Pemberitahuan e-

mail).

The file cannot be found (File tidak dapat ditemukan)

Penyebab Solusi

Faks dikirim dengan jalur tidak valid yang ditentukan dalam  Masukkan jalur valid ke gambar dalam kotak teks Image
kotak teks Image (Gambar) pada tab Fax Job (Tugas Faks)  (Gambar) pada tab Fax Job (Tugas Faks) atau Setup
atau Setup (Pengaturan). (Pengaturan).

Pesan kesalahan
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Tabel 4-1 Pesan kesalahan (Lanjutan)

The file cannot be found (File tidak dapat ditemukan)

Penyebab

Solusi

Faks dikirim dengan jalur ke file gambar yang tidak ada yang
ditentukan dalam kotak teks Image (Gambar) pada tab Fax
Job (Tugas Faks) atau Setup (Pengaturan).

Masukkan jalur valid ke gambar dalam kotak teks Image
(Gambar) pada tab Fax Job (Tugas Faks) atau Setup
(Pengaturan).

Faks dikirim dengan jalur ke jenis file tidak valid yang
ditentukan dalam kotak teks Image (Gambar) pada tab Fax
Job (Tugas Faks) atau Setup (Pengaturan).

Masukkan jalur valid ke gambar bitmap dalam kotak teks
Image (Gambar) pada tab Fax Job (Tugas Faks) atau
Setup (Pengaturan).

The e-mail address is not in a recognized format. Do you still want to use it? (Alamat e-mail tidak dalam
format yang dikenal. Anda tetap akan menggunakannya?)

Penyebab

Solusi

Alamat e-mail dalam kotak teks E-mail address (Alamat e-
mail) pada tab Setup (Pengaturan) bukan alamat e-mail yang
valid.

Klik Yes (Ya) untuk mengirim e-mail ke alamat tertentu.

Klik No (Tidak) untuk kembali ke tab Setup (Pengaturan)
agar dapat mengubah alamat e-mail.

Reached maximum number of entries (Jumlah maksimum entri telah tercapai)

Penyebab

Solusi

Daftar Fax Recipients (Penerima Faks) berisi jumlah
maksimum penerima faks.

Daftar Fax Recipients (Penerima Faks) dibatasi hingga 100
entri.

Jumlah maksimum nomor faks telah dimasukkan. Kirim faks
kepada penerima yang masih tersisa menggunakan tugas
faks terpisah.

Buku telepon berisi jumlah maksimum entri.

Buku telepon dibatasi hingga 10.000 entri.

Hapus entri dalam buku telepon.

Reached maximum number of entries in a group (Jumlah maksimum entri dalam grup telah tercapai)

Penyebab

Solusi

Jumlah maksimum entri grup telah terlampaui.

Hapus entri dari grup.

Reached maximum number of group entries (Jumlah

maksimum entri grup telah tercapai)

Penyebab

Solusi

Grup berisi jumlah maksimum entri.

Hapus entri dari grup.
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Data is not valid (Data tidak valid)

Penyebab

Solusi

Jenis file atau format file salah.

File harus merupakan file .CSV.

Mapping for minimum required fields not specified (Pemetaan untuk jumlah minimum kolom yang

diperlukan tidak ditentukan)

Penyebab

Solusi

Pemetaan antara kolom nama dan nomor telepon (minimum)

tidak dipetakan ke file .CSV.

Impor ulang file. Dalam kotak dialog Mapping (Pemetaan),
pilih pemetaan yang benar untuk kolom yang tidak dipetakan
dengan benar.

Duplicate group name specified (Nama grup yang sama ditetapkan)

Penyebab

Solusi

Nama grup yang sama telah ada.

Masukkan nama grup baru yang unik.

Export error (Kesalahan ekspor)

Penyebab

Solusi

Buku telepon tidak dapat diekspor karena terjadi kesalahan
penulisan file atau kapasitas disk tidak memadai.

Pastikan lokasi penyimpanan buku telepon tidak memiliki
proteksi penulisan dan kapasitas disk telah memadai.

Import error (Kesalahan impor)

Penyebab

Solusi

Buku telepon tidak dapat diimpor karena entri valid untuk
semua kolom tidak dapat ditemukan atau terdapat entri
duplikat.

Pastikan file .CSV sumber tidak rusak dan disusun dengan
benar. Buang entri duplikat sebelum mengimpor.

Pesan kesalahan
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