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ปรับใหคณุภาพสาํเนาดทีีส่ดุ

การตั้งคาคุณภาพสําเนามีดังตอไปน้ี:

● เลือกอัตโนมัติ: ใชการตัง้คาน้ีเม่ือคุณไมไดคํานึงถึงคุณภาพของสําเนา คาน้ีเปนคาเร่ิมตน

● ผสม: ใชการตั้งคาน้ีสําหรับเอกสารท่ีมีขอความและกราฟกผสมกัน

● ขอความ: ใชการตัง้คาน้ีสําหรับเอกสารท่ีประกอบดวยขอความเปนสวนใหญ

● รูปภาพ: ใชการตั้งคาน้ีสําหรับเอกสารท่ีประกอบดวยกราฟกเปนสวนใหญ

1. วางเอกสารบนกระจกของสแกนเนอรหรือใสใน
อุปกรณปอนกระดาษ

 

2. จากหนาจอหลัก แตะปุม สําเนา  

3. แตะปุม การตั้งคา และเล่ือนและแตะปุม ใช
ประโยชนสูงสุด แตะปุมลูกศรเพื่อเล่ือนดูตัวเลือก
ตางๆ และแตะตัวเลือกเพื่อเลือก

 

4. แตะปุม สีดํา หรือ สี เพื่อเร่ิมทําสําเนา  
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สแกนโดยใชซอฟตแวร HP Scan (Windows)
1. ดับเบิลคลิกที่ไอคอน HP Scan บนเดสกทอปคอมพิวเตอร

2. เลือกช็อตคัทการสแกน และปรับการตั้งคา หากจําเปน

3. คลิก Scan (สแกน)

หมายเหต:ุ คลิก Advanced Settings เพื่อเขาใชตัวเลือกอ่ืนๆ

คลิก Create New Shortcut เพื่อสรางชุดการตั้งคาท่ีกําหนดเอง และบันทึกในรายการช็อตคทั
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เปลี่ยนตลบัผงหมกึ

1. เปดฝาดานหนา  

2. ดึงล้ินชักตลับผงหมึก  

3. จับท่ีท่ีจับของตลับผงหมึก และดึงตลับผงหมึกออก
ตรง ๆ เพื่อนําออกจากเครื่อง
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4. นําตลับผงหมึกใหมออกจากบรรจุภัณฑ  

5. คอยๆ เขยาตลับผงหมึกจากดานหนาไปดานหลัง เพื่อ
ใหผงหมึกท่ีอยูภายในตลับหมึกกระจายอยางท่ัวถึง

 

6. ดึงชิลดพลาสติกออกจากดานลางของตลับผงหมึกอัน
ใหม
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7. หามสัมผัสดรัมสงภาพท่ีดานลางของตลับผงหมึก รอย
น้ิวมือท่ีดรัมสงภาพอาจกอใหเกิดปญหาเกี่ยวกับ
คุณภาพการพิมพ

 

8. ใสตลับผงหมึกอันใหมเขาไปในเครื่องพิมพ  

9. ดึงแท็บท่ีดานซายของตลับผงหมึกออกในแนวตรงจน
สุดเพื่อลอกเทปปดผนึกออก ท้ิงเทปปดผนึก
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10. ปดล้ินชกัตลับผงหมึก  

11. ปดฝาดานหนา  

12. ใสตลับผงหมึกเกาและแผนพลาสตกิลงในกลองของ
ตลับผงหมึกใหม ทําตามคําแนะนําการรีไซเคิลท่ีให
มาในกลอง
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ตรวจสอบสิง่สกปรกและรอยเปอนทีก่ระจกของสแกนเนอร

เม่ือเวลาผานไปคราบจุดเปอนจะรวมตัวอยูบนกระจกของเครื่องสแกนและแผนพลาสติกสีขาว ซ่ึงจะมีผลตอคุณภาพงานพิมพ ใช

ขั้นตอนดังตอไปน้ีเพื่อทําความสะอาดกระจกของเครื่องสแกนและแผนพลาสตกิสีขาว

1. ปดเคร่ืองพิมพดวยการกดปดท่ีสวิตชเปดปด และดึง
ปลั๊กออกเตาเสียบ

 

2. เปดฝาครอบเครื่องสแกน  

3. ทําความสะอาดกระจกของสแกนเนอรและแผน
พลาสตกิสีขาวดวยผานุมหรือฟองน้ําพนดวยนํ้ายา
เช็ดกระจกแบบไมมีสารขดัถู

ขอควรระวัง: หามใชสารท่ีขัดผวิกระจก อะซีโตน
เบนซิน แอมโมเนีย เอทิลแอลกอฮอล หรือคารบอน
เตตราคลอไรดกับสวนหน่ึงสวนใดของเครื่องพิมพ
เน่ืองจากอาจทําใหเคร่ืองเสียหายได หามเทนํ้ายา
ทําความสะอาดลงบนกระจกหรือแทนโดยตรง
เน่ืองจากอาจเกิดการซึมเขาไป ทําใหเกิดความเสีย
หายได

 

4. ใชผาชามัวสหรือฟองนํ้าเซลลูโลสเช็ดกระจกและ
พลาสตกิสีขาวใหแหงสนิทเพื่อปองกันการเกาะเปน
จุด

 

5. เสียบปลั๊กเคร่ืองพิมพ และเปดเคร่ืองดวยการกดท่ี
สวิตชเปดปด
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เปลี่ยนตวัเลือกส ี(Windows)

1. จากโปรแกรมซอฟตแวร ใหเลือกตัวเลือก Print
(พิมพ)

 

2. เลือกเคร่ืองพิมพ แลวคลิกปุม คณุสมบตั ิหรือ การตัง้
คา

 

3. คลิกแถบ สี  

4. คลิกท่ี อัตโนมตั ิหรือการตั้งคา ดวยตนเอง

● การตั้งคา อตัโนมตั:ิ เลือกการตัง้คาน้ีสําหรับ
งานพิมพสีสวนใหญ

● การตั้งคา ดวยตนเอง: เลือกการตั้งคาน้ีเพื่อ
ปรับการตั้งคาสีใหแยกจากการตั้งคาอ่ืน

หมายเหต:ุ เปล่ียนการตัง้คาสีดวยตนเอง
ทําใหมีผลกระทบตองานพิมพ HP แนะนําใหผู
เชี่ยวชาญเทาน้ันเปนผูเปล่ียนการตั้งคากราฟก
สี

 

5. คลิกตัวเลือก พมิพในโทนสเีทา เพื่อพิมพเอกสารสี
เปนสีดําและเฉดสีเทา ใชตวัเลือกน้ีเพื่อพิมพเอกสารสี
สําหรับการโทรสารหรือถายเอกสาร คุณสามารถใช
ตัวเลือกน้ีเพื่อพิมพสําเนาฉบับรางหรือเพื่อประหยัด
หมึกสี

 

6. คลิกปุม ตกลง  
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พิมพหนาทาํความสะอาด

1. จากหนาจอหลัก แตะปุม การตั้งคา 

2. แตะเมนู บริการ

3. แตะปุม หนาการทําความสะอาด

4. ปอนกระดาษ Letter ธรรมดาหรือกระดาษขนาด A4 เม่ือปรากฏขอความ

5. แตะปุม OK เพื่อเร่ิมกระบวนการทําความสะอาด

เคร่ืองพิมพจะพิมพดานแรกกอน แลวแจงใหคุณนํากระดาษออกจากถาดกระดาษออก และใสในถาด 1 โดยไมตอง

เปลี่ยนการวางแนว รอจนกวากระบวนการนี้เสร็จสมบูรณ นําหนาท่ีพิมพแลวท้ิงไป
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พิมพทั้งสองดาน (การพมิพสองดาน) โดยใช Windows

1. ในเมนู แฟม ของโปรแกรมซอฟตแวร ใหคลิก พมิพ  

2. เลือกเคร่ืองพิมพ แลวคลิกปุม คณุสมบตั ิหรือ การตัง้
คา

 

3. คลิกแถบ ตกแตง  

THWW พมิพทัง้สองดาน (การพิมพสองดาน) โดยใช Windows 11



4. เลือกชองทําเคร่ืองหมาย พมิพบนกระดาษทั้งสอง
ดาน (ดวยตนเอง) คลิกปุม ตกลง เพื่อพิมพดานแรก
ของงาน

 

5. นําปกกระดาษท่ีพิมพเสร็จแลวออกจากถาดกระดาษ
ออก แลวใสลงในถาดปอนโดยใหดานท่ีพิมพแลวคว่ํา
ลง โดยไมตองเปล่ียนการวางแนว

 

6. บนแผงควบคมุ ใหกดปุม OK เพื่อพิมพดานท่ีสอง
ของงาน
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