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Impresion de un trabajo almacenado

Siga este procedimiento para impresién de un trabajo almacenado en la memoria del producto.

1. Enla pantalla de inicio del panel de control del producto, desplécese hasta el botén Recuperar

desde memoria del dispositivo y téquelo.
2. Seleccione el nombre de la carpeta en la que esta almacenado el trabajo.

3. Seleccione el nombre del trabajo. Si el trabajo es privado o esté cifrado, introduzca el PIN o la

contrasefia.

4. Ajuste el nmero de copias y, a continuacién, toque el botén Start @ para imprimir el trabajo.
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Uso de la impresién desde USB de fécil acceso

Este producto incorpora la funcién de impresién desde USB de facil acceso, de forma que puede imprimir
archivos répidamente, sin necesidad de enviarlos desde un equipo. El producto admite unidades
flash USB estandar a través del puerto USB situado en la parte frontal del producto. Puede imprimir los

siguientes tipos de archivos:

. .pdf
. .prn
° .pcl
o .ps

° .cht

Es necesario activar el puerto USB para poder utilizar esta funcién. Utilice el procedimiento siguiente para

activar el puerto desde los ments del panel de control del producto:

1. Enla pantalla de inicio del panel de control del producto, desplécese hasta el botén

Administracién y téquelo.
2. Abra los siguientes mens:
. Configuracién general
. Activar Recuperar de USB

3. Seleccione la opcién Activar y, a continuacién, toque el botén Guardar.

Impresiéon de documentos desde USB de facil acceso

1.  Inserte la unidad flash USB en el puerto
USB del lateral izquierdo del panel de
control del producto.

NOTA: Puede que tenga que extraer la
cubierta del puerto USB.
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Se abrird la pantalla Recuperar de USB.
Seleccione una carpeta en la lista de la
parte izquierda de la pantalla.

Seleccione el nombre del documento que
desee imprimir.

Para ajustar el nimero de copias, toque el
campo Copiars y, a continuacién, utilice el
teclado para seleccionar el nimero de
copias.

Toque el botén Start @ para imprimir el
documento.
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Clasificar un trabajo de copia

1.

2.

ESWW

En la pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Copiar.

Toque el botén Clasificar.

@ [@ @ iniciar copia AR 6
Conjuntos rapidos

Acceder a opciones trabajo
preest. de trabajos usados
habituamente

Enviar un documento & uno o més Enviar un documerto como
ntmeros de fax archivo adjunto de correo
electronico

Guardar en USB Almacenam. carpetas red

Guardar trabeio escaneado en Enviar un documento a una
disp. aimao. USB carpeta de la red

Guardar en memoria disp. Recuperar desde mem. disp.

Preparado
100%
ey D '
Deteccitn aut. Legal Legal

Color/negro

1a1caras

@

Reducir/Ampliar

Mas.
opciones g -
2 Ajuste de imagen

Predeterm

Clasificar un trabajo de copia 5



Toque la opcién Clasificacion activada
(Conijuntos en orden de paginas). Toque el
botén Aceptar.

Toque el botén Start @.

Guia de referencia rapida

Preparado
100%
D ’
Deteceion aut Legal Legal

Clasificar

(8) | 1% Clasificacion activada (Corjurtos en orden de pagins)

]

Copias:| 1

() | 11" Clasificacion apagada (Paginas agrupadas)

o[ oo

Preparado
100%
& - E
Deteccion aut. Legal Logal
Caras Color/negro
1a1caras

Clasificar

Reducir/Ampliar

Clasificado

Mas
opciones

Seleccion de papel

Ajuste de imagen

Autom, Predeterm.
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Copia a doble cara (duplex)
Copia en ambas caras automaéaticamente

1. Cologue los documentos originales en el
alimentador de documentos con la primera
pagina hacia arriba y con la parte superior
de la pagina orientada hacia el interior.

2. Ajuste las guias de papel al tamafio del
documento.

3. Enla pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Copiar.

4. Toque el botén Caras.

ESWW Copia a doble cara (duplex)



Copia en ambas caras manualmente

1.

Para realizar una copia de dos caras a
partir de un original de una cara, toque el
botén Original 1 cara, salida 2 caras.

Para realizar una copia de dos caras a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 caras, salida 2 caras.

Para realizar una copia de una cara a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 caras, salida 1 cara.

Toque el botén Aceptar.

Toque el botén Start @.

Levante la tapa del escaner.

Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escéner, con la esquina superior
izquierda de la pagina en la esquina
superior izquierda del cristal del escaner.
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3. Cierre la tapa del escaner suavemente.

4. Enla pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Copiar.

5.  Toque el botén Caras.

6. Para realizar una copia a doble cara a
partir de un original de una sola cara,
toque el botén Original 1 cara, salida
2 caras.

Para realizar una copia a doble cara a
partir de un original de dos caras, toque el
botén Original 2 caras, salida 2 caras.

Para realizar una copia a una cara a partir
de un original de dos caras, toque el botén
Original 2 caras, salida 1 cara.

Toque el botén Aceptar.
7. Toque el botén Start @.

8.  El producto le solicitara que cargue el
siguiente documento original. Coléquelo
sobre el cristal y, a continuacién, toque el
botén Escanear.

9.  El producto almacena temporalmente las
imagenes escaneadas. Toque el botén
Finalizar para terminar de imprimir las
copias.

ESWW Copia a doble cara (duplex)



Reduccién o ampliacion de una imagen de copia

1. En la pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Copiar.

Conjuntos rapidos

Acceder a opeiones frabajo
preest. de trabsjos usados
habituaimerte

Emviar un documerto a uno o mas mviar un documento como
nimeros de fax rehivo adjunto de correo
lectronico

Guardar trabsjo escaneado en viar un documento a una
disp. almac. USB carpeta de la red

2. Toque el botén Reducir/Ampliar.

Deteceion aut Legal Legal

Color/negro

1a1caras
Clasificar Reducir/Ampliar

Clasificado

Mas
opciones

Seleccién de papel

Ajuste de imagen

Autom, Predeterm.
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Seleccione uno de los porcentajes
predefinidos o toque el campo Escala 'y
escriba un porcentaje entre 25 y 200
cuando vaya a utilizar el alimentador de
documentos, o entre 25 y 400 cuando
vaya a copiar desde el cristal del escaner.
Toque el botén Acepiar. También puede
seleccionar estas opciones:

e Autom.: El producto ajusta
automaticamente el tamafio de la
imagen para ajustarla al tamafio de
papel de la bandeja.

e Incluir autométicamente margenes: El
producto reduce la imagen
ligeramente para ajustar la imagen
escaneada al area de impresién de la
pdgina.

NOTA: Para reducir la imagen,
seleccione un porcentaje de escala inferior
a 100. Para ampliar la imagen, seleccione
un porcentaje de escala superior a 100.

Toque el botén Start @.

D apiat D
Preparado Copias:| 1

Deteceion aut. Legal Legal

Reducir/Ampliar

100% E 125% J

2w ]

|| Ineluir automaticamente mérgenes

[ oo

E (CEpED

Color/negro

1a1caras

Reducir/Ampliar

Més.
opciones

Seleccion de papel

Ajuste de imagen

Autom Predeterm
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Optimizacién de la calidad de copia para texto o
imagenes

Optimice el trabajo de copia para el tipo de imagen que se copia: texto, gréficos o fotos.

1. Enla pantalla de inicio del panel de control del producto toque el botén Copiar.

2. Toque el botén Mas opciones y, a continuacién, toque el botén Optimizar texto/imagen

3. Seleccione una de las opciones predefinidas o toque el botén Ajustar manualmente y ajuste el

deslizador en la zona Optimizar para. Toque el botén Aceptar.

4. Toque el botén Start (@ .

95 NOTA:  Estos ajustes son temporales. Una vez terminado el trabaijo, el producto regresa a la
I.-__I configuracién predeterminada.
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Definicién del tamaiio y el tipo de papel para copiar

en papel especial

1. Enla pantalla de inicio del panel de control

del producto toque el botén Copiar.

2. Toque el botén Seleccion de papel.

3. Seleccione la bandeja que contiene el
papel que desea utilizar y, a continvacién,
toque el botén Aceptar.

niciar copia

Conjuntos rapidos

Acceder a opeiones trabajo
preest. de trabajos Usados
habitualmente.

Enviar un documento & uno o més Enviar un documerto como
ntmeros de fax archivo adjunto de correo
electronico

Guardar en USB Almacenam. carpetas red

Guardar trabajo escaneado en Emviar un documento a una
disp. almac. USB carpeta de la red

Guardar en memoria disp. Recuperar desde mem. disp.
2[00 com

Preparado

100%
Do ) L)
Negro/gris Carta Carta

Clasificar

Clasificado

1a1caras

Reducir/Ampliar Seleccion de papel

Més
opciones

Ajuste de imagen Orientacion contenido

Predeterm Vertical

Preparado

100%
Do BEan
Negro/aris Carta Carta

Seleccién de papel

[ ] Aimentacién manual () [ |psteccion automatica

() [ Bandeja 1: Cualquier tipo, Cualquier tamafio

(®) | Bandeja 2: Normal, Carta (8.5¢11)

e ]
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Envio de un documento escaneado a una carpeta

de red

El producto puede escanear un archivo y guardarlo en una carpeta de la red. Esta funcién se admite en

los siguientes sistemas operativos:

. Windows Server 2003 de 64 bits
. Windows Server 2008 de 64 bits
. Windows XP de 64 bits

. Windows Vista de 64 bits

. Windows 7 de 64 bits

° Novell versién 5.1 y posteriores (acceso en exclusiva a las carpetas Conjuntos réapidos)

I??NOTA: Es posible que tenga que registrarse en el producto para usar esta funcién.

El administrador del sistema se puede valer del servidor Web incorporado de HP para configurar
carpetas de Conjuntos répidos predefinidas o bien, el usuario puede especificar la ruta a ofra carpeta de

la red.

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos y ajuste las
guias de papel al tamafio del documento.
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3.

ESWW

En la pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Almacenam.
carpetas red.

NOTA: Sise le solicita, escriba su
nombre de usuario y confrasefia.

Para utilizar una de las configuraciones de
trabajo predefinidas, seleccione uno de
estos valores en la lista Conjuntos rapidos.

Para configurar un trabajo nuevo, escriba
el nombre del archivo en el campo de texto
Nombre de archivo: y, a continuacién,
escriba la ruta a la carpeta de la red en el
campo Rufa de la carpeta. Utilice el
siguiente formato para la ruta:

\\ruta\ruta

O ciar copia G O
s i

Acceder a opciones trabejo
preest. de trabajos Usados
habituamente

Enviar un documento & Uno o més
nimeros de fax

Realice copias de un documento
original

Envar un documento como
archivo adjunto de correo
electronico

Guardar en USB Almacenam. carpetas red

Guardar trabejo escarieado en
disp. aimac. USB

Envar un documento a una
carpeta de la red

‘Guardar en memoria disp. Recuperar desde mem. disp.
Almacenam. carpetas red

Preparado vista prel

Ruta de la car.

File Type

Nombre archivo [Baeiror ]

221Ago/2011 3:13:34 PM Mas opciones.

E Almacenam. carpetas red
Preparado Vista prel. @

[~ PDF enblanco y nearo

B = V@
Nombre archivo: IM—|

22/Ago/2011 3:13:34 PM

Mas opciones

Envio de un documento escaneado a una carpeta de red 15
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5.

Para establecer la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

Toque el botén Start @ para guardar el
archivo.

NOTA: Puede obtener una vista previa
de la imagen en cualquier momento; para
ello, toque el botén Vista preliminar situado
en la esquina superior derecha de la
pantalla. Para obtener més informacién
sobre esta funcién, toque el botén Ayuda
© en la pantalla de vista previa.

Guia de referencia répida

Almacenam. carpetas red

Preparado Vista prel...

Conjuntos rapidos Ruta de la car...

] PDF enblanco y negro

BL= ¥ @

Normbre arefive:  [5E0Eos |

File Type:

22/Ago/2011 3:13:34 PM

Preparado

Almacenam. carpetas red

Conjuntos rapidos Ruta de la carpeta

] PDF enblanco y negro

U Editar @ @

Normbre arefivo: - [17c) |

28/Sep/2011 4:31:40 PM

Mas opciones
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Envio de un documento escaneado a una carpeta
de la memoria del producto

Siga este procedimiento para escanear un documento y guardarlo en el producto para que pueda

imprimir copias en cualquier momento.

1. Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos y ajuste las
guias de papel al tamafio del documento.

2. Enla pantalla de inicio del panel de control
del producto, desplécese hasta el botén
Guardar en memoria disp y téquelo.

NOTA: Si se le solicita, introduzca el
nombre de usuario y la contrasefia.

3. Seleccione una carpeta existente o foque el
botén Nueva carpeta para crear una
carpeta nueva.

4.  Escriba el nombre del archivo en el campo
Nombre de archivo:.

5.  Para establecer la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

6. Toque el botén Start ® para guardar el
archivo.

ESWW Envio de un documento escaneado a una carpeta de la memoria del producto 17



Envio de un documento escaneado a una uvnidad
flash USB

El producto puede escanear un archivo y guardarlo en una carpeta de una unidad flash USB.

I??NOTA: Es posible que tenga que registrarse en el producto para usar esta funcién.

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos y ajuste las
guias de papel al tamafio del documento.

2. Inserte la unidad flash USB en el puerto
USB del lateral izquierdo del panel de
control del producto.

NOTA: Puede que tenga que exiraer la
cubierta del puerto USB.
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4.

ESWW

En la pantalla de inicio del panel de control
del producto, desplécese hasta el botén
Guardar en USB y téquelo.

NOTA: Sise le solicita, introduzca el
nombre de usuario y la contrasefia.

Seleccione una de las carpetas de la lista o
toque el botén Nueva carpefa para crear
una carpeta nueva en la unidad flash USB.

Escriba el nombre del archivo en el campo
Nombre de archivo:. Toque el botén
Aceptar. En la lista desplegable Tipo de
archivo, seleccione el tipo de archivo.
Toque el botén Aceptar.

Acceder a apeiones frabéjo
preest de trabzjos usados
habituaimerte

Emviar un documerto a Lo o mas
nimeros de fax

Realice copias de un documento
oniginal

Emviar un documento como
archivo adjunto de correo
electronico

Guardar en USB Almacenam. carpetas red

Guarder trabsjo escaneado en
disp. almac. USB

Emviar un documento a una
carpeta de la red

Guardar en memoria disp. Recuperar desde mem. disp.

O] Guardar en USB
Proparado Vista prol.. @

[Untitied]
£ [ ] Documents ~ I‘ 1 I

Tipo de archivo:

i Nueva carpeta ]

Mas opciones

@ © @ Guardaren USB
Preparado Vista prel. @

eccione un archivo o carp Nombre archivo:

[ Documents [Untitied]

Mas opciones

Envio de un documento escaneado a una unidad flash USB 19



6. Para establecer la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

@ @ Guardar en USB

100%

o » 2
ﬁ] Vista preliminar

Carta Carta PDF
Tipo archivo de docum. Optimizar texto/imagen
[g] PDF Ajustar manualmente [ g ]
Calidad de salida Caras originales
[@1 Medio 1 cara [G]
150 ppp Vertical
Color/negro Tamaiio original
[@1 Deteccion automética Autom @

Notificacion Ajuste de imagen a
Predeterm

No notificar

7. Toque el botén Start @ para guardar el _

archivo.

NOTA: Puede obtener una vista previa
de la imagen en cualquier momento; para
ello, toque el botén Vista preliminar situado s

en la esquina superior derecha de la
o . POF Ajustar manualmente A
pantalla. Para obtener més informacién - - —
., , Calidad de salida Caras originales
sobre esta funcién, toque el botén Ayuda \ Nt 7=
© en la pantalla de vista previa. Resolucion 5l Orientacion contenido @
150 ppp Vertical
@ Color/negro Tamaiio original @
A /. Deteccién automética Autom. )

Notificacion Ajuste de imagen a
No nofficar Predeterm

ﬁ] Vista preliminar
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Envio de un documento escaneado a una o mas
direcciones de correo electrénico

1. Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escaner o boca arriba en el
alimentador de documentos y ajuste las
guias de papel al tamafio del documento.

2. Enla pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Correo
electrénico.

NOTA: Si se le solicita, escriba su
nombre de usuario y contrasefia.

eclice copias de n documerto
riginal

Correo electrénico

mviar un documento a uno o més rviar un documento como.
imeros de fax rehivo adjunto de correo
lectronico

Guardar en USB Almacenam. carpetas red

uardar trabejo escaneado en
isp. almac. USB

rviar un documento a una
arpeta de la red

o Temesdcanpo oo ek dedode. ] o

NOTA: Si estd registrado en el producto, Prapareco TEROIE]

su nombre de usuario y ofros datos oo,

predeterminados se mostrarén en el campo [aamin@earmpeny cam @

De:. Si es asi, es posible que no pueda [Para I

cambiarlo. IL =
CcC:

\ (=
Asunto.

Nombre archivo
‘ [Untitied) ‘

22/Ago/2011 2:16:18 PM 45 opciones

ESWW Envio de un documento escaneado a una o mds direcciones de correo 21
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Para efectuar el envio a varias direcciones
de correo electrénico, sepdrelas con puntos
y comas o bien, toque el botén Iniro del
teclado de la pantalla téctil después de
escribir cada una de las direcciones.

Rellene los campos CC:, Asunto: y Nombre
de archivo:; para ello, toque cada uno de
ellos y utilice el teclado de la pantalla tactil
para introducir la informacién
correspondiente.

Para cambiar la configuracién del
documento, toque el botén Mas opciones.

Si va a enviar un documento a doble cara,
seleccione el mend Caras originales y, a
continuacién, la opcién 2 caras. Toque el
botén Aceptar.

Guia de referencia répida

Correo electronico > Teclado

Para;

Q oe: name@company.com ‘ ~
(@) Para I
@)
VO Asunto

() Nembre archivo;

Enviar correo electrénico

=
Preparado vista prel...| O

De:
[Femin@eompany com |58

Para;

(ele;

Asunto:
Nombre archivo:

[wrsteq

22/Ago/2011 2:14:22 PM

D Enviar correo electronico D

Preparado
100%
»
2
& ) o
Deteccién aut. Autom. Autom. \

Caras originales
O |1 1cera

(@) |2 2caras

Toque el botdn "Orientacién" para seleccionar la orientacion verticalhorizontal y de cara posterior.

e e
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8.  Toque el botén Start @ para iniciar el
envio.

NOTA: Puede obtener una vista previa
de la imagen en cualquier momento; para
ello, toque el botén Vista preliminar situado
en la esquina superior derecha de la
pantalla. Para obtener més informacién
sobre esta funcién, toque el botén Ayuda
© en la pantalla de vista previa.

9. Para establecer otro trabajo de correo
electrénico, toque el botén Acepiar en la

=]

Preparado

Enviar correo elec 0

100%

1

& | = Vista preliminar

Deteccién aut. Autom. Autom. PDF

\9 Tipo archivo de docum. Optimizar textofimagen a

h PDF Ajustar

Caras originales G

1 cara

Resolucion UECACl Orientacion contenido .
150 ppp. Vertical

Color/negro Tamafio original .

t Deteccién automética Autom.

‘B Notificacion Ajuste de imagen o

h No otificar Predeterm

D a Enviar correo electrénico

@

pantalla Estado. TR
=
<
PDF
ID trabajo: Invitado/Correo electrér|_| Mantener la configuracion para el trabajo sigui
Cane. trbj
| wrtiteq ?
12011 8:25 i
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Envio de un fax con introduccion manual de los

numeros

1.  Coloque el documento boca abajo en el
cristal del escéner o boca arriba en el
alimentador de documentos y ajuste las
guias de papel al tamafio del documento.

2. En la pantalla de inicio del panel de control
del producto toque el botén Fax. Es posible
que deba escribir un nombre de usuario y
una contrasefia.

3. Toque el botén Mas opciones. Compruebe
que la configuracién se corresponde con la
del original. Cuando haya finalizado todos
los ajustes, toque la flecha hacia arriba

para desplazarse a la pantalla principal de
Fax.

24 Guia de referencia répida

Iniciar copia

£ Registro ; Preparado Copias

Acceder a opeiones trabajo

preest. de trabajos Usados
habitualmente.

Realice copias de un documento
original

Correo electrénico

Enviar un documento como
archivo adunto de correo
elecirdnico

Guardar en USB Almacenam. carpetas red

Guardar trabajo escaneado en
disp. almac. USB

Enviar un documento a uno o més
ntmeros de fax

Enviar un documento a una
carpeta de la red

‘Guardar en memoria disp. Recuperar desde mem. disp.

Preparado Vista prel...

Nimero de fax

| | wrcados rapiaos (1

sakon taylor a
5555555

-
@
L))

Destinatarios del fax

OO0

Eliminar

Detalles ]

ESWW



4. Toque el campo Numero de fax para abrir
el teclado.

5. Escriba un nimero de teléfono y, a
continuacion, toque el botén Aceptar.

6. Toque el botén Start @ para enviar el fax.

NOTA: Puede obtener una vista previa
de la imagen en cualquier momento; para
ello, toque el botén Vista preliminar situado
en la esquina superior derecha de la
pantalla. Para obtener mas informacién
sobre esta funcién, toque el botén Ayuda
© en la pantalla de vista previa.

@ Enviar fax
Preparado Vista prel. .

l Namero de fax:

—1e@ | warcaos raiass |1

sakon taylor &
Destinatarios del fax 5555555
~ | @ ()
@ @
v

Eliminar Detalles |
(evmnar)(_votees ]
O ——

Preparado Vista prel
Numero de fax Numero de fax:

%} I T
() W)
— |BlE

Cancelar ]7

L_/I

S

—

=
(]

J

[ Etiminar ] Detalles |

Preparado vista prel

Numero de fax

p
 I— )
@ Marcados con boton rapido

sakon taylor a.

5555555
@
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