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Mencetak pekerjaan tersimpan

Gunakan prosedur berikut untuk mencetak tugas yang disimpan dalam memori produk.

1. Dari layar Awal di panel kontrol produk, gulirkan ke dan sentuh tombol Ambil dari Memori
Perangkat.

2. Pilih nama folder penyimpanan tugas tersebut.

3. Pilih nama pekerjaan. Jika pekerjaan tersebut bersifat pribadi atau dienkripsi, masukkan PIN atau

sandi.

4. Atur jumlah salinan, kemudian sentuh tombol Mulai (@ untuk mencetak pekerjaan.
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Menggunakan pencetakan USB akses-langsung

Produk ini disertai fitur pencetakan USB akses-langsung, jadi Anda dapat dengan cepat mencetak file
tanpa mengirimnya dari komputer. Produk menerima flash drive USB standar di port USB pada bagian

depan produk. Anda dapat mencetak jenis-jenis file berikut:

o .pdf
. .prn
. .pcl
o .ps

. .cht

Sebelum Anda dapat menggunakan fitur ini, Anda harus mengaktifkan port USB. Gunakan prosedur

berikut ini untuk mengaktitkan port dari menu panel kontrol produk:
1. Dari layar Awal di panel kontrol produk, gulirkan ke dan sentuh tombol Administrasi.
2. Buka menu berikut:

. Pengaturan Umum

. Aktitkan Ambil dari USB

3. Tentukan pilihan Akiitkan, lalu sentuh tombol Simpan.

Mencetak dokumen dengan USB akses-langsung

1. Masukkan flash drive USB ke port USB di
sebelah kiri panel kontrol produk.

CATATAN: Anda mungkin perlu melepas
tutup port USB.

2. layar Ambil dari USB akan terbuka. Pilih
salah satu folder dari daftar di sebelah kiri
layar.

IDWW Menggunakan pencetakan USB akses-langsung
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Pilih nama dokumen yang akan dicetak.
Untuk menyesuaikan jumlah salinan, sentuh
bidang Salinan, lalu gunakan keypad untuk

memilih jumlah salinan.

Untuk mencetak dokumen tersebut, sentuh
tombol Mulai @.

Panduan Ringkas
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Menyusun tugas salin

1. Dari layar Awal di panel kontrol produk, e 06
sentuh tombol Salin. —

‘Akses opsi pekerjaan pra-atur Buat salinan dari dokumen asii
unttuk pekeriaan yang umum
cigunakar

Faks

Kirimkan dokumen ke satu nomor Kirim dokumen sebagai lampiran
faks atau lebin ke e-mail

Simpan Ke USB Simpan ke Folder Jaringan

Simpan hasil pindai ke perangkat Kirim dokumen ke folder dalam
penyimpanan USB Jarngan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat

2. Sentuh tombol Susun.

Deteksi otomat Legal Legal

Warna/Hitam

1 hingga 1-sisi Otometis

Kurangi/Perbesar
I\ Tersusun Otomatis
L

Opsi
Lainnya

Pemilihan Kertas

Penyesuaian Citra

Otomatis Default

IDWW Menyusun tugas salin 5
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Sentuh pilihan Susun akiif (Mengatur sesuai
urutan halaman). Sentuh tombol OK.

Sentuh tombol Mulai @.

Panduan Ringkas

Siap

Deteksi ofomat Legal Legal

(®) |17 Susunan hidup (Sesua urutan halaman)

R )

Salinan:| 1

() |17 susunan mati (Terkelompok halaman)

100%

Al

Deteks otomat Legal Legal

&

Warna/Hitam

1 hingga 1-sisi

Kurangi/Perbesar

Tersusun

Opsi
Laimya

Pemilihan Kertas

Penyesuaian Citra

Otomatis Defaut
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Menyalin pada kedua sisi (dupleks)
Menyalin pada kedua sisi secara otomatis

1. Masukkan dokumen asli ke dalam pemasok
dokumen dengan halaman pertama
menghadap ke atas dan tepi atas halaman
berada di awal.

2. Sesuaikan pemandu kertas dengan ukuran
dokumen.

3. Dari layar Awal di panel kontrol produk,
sentuh tombol Salin.

4, Sentuh tombol Sisi.

IDWW Menyalin pada kedua sisi (dupleks)
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5. Untuk membuat salinan dua sisi dari
dokumen asli satu sisi, sentuh tombol asli 1-
sisi, keluaran 2-sisi.

Untuk membuat salinan dua sisi dari
dokumen asli dua sisi, sentuh tombol asli 2-
sisi, keluaran 2-sisi.

Untuk membuat salinan satu sisi dari
dokumen asli dua sisi, sentuh tombol asli 2-
sisi, keluaran 1-sisi.

Sentuh tombol OK.

6. Sentuh tombol Mulai @.

Menyalin pada kedua sisi secara manual

1. Angkat tutup pemindai.

2. Tempatkan dokumen menghadap ke bawah
pada kaca pemindai dengan sudut kiri atas
halaman berada pada sudut kiri atas kaca.
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Tutup secara perlahan tutup pemindai.

Dari layar Awal di panel kontrol produk,
sentuh tombol Salin.

Sentuh tombol Sisi.

Untuk membuat salinan dua sisi dari

dokumen asli satu sisi, sentuh tombol asli 1-

sisi, keluaran 2-sisi.

Untuk membuat salinan dua sisi dari

dokumen asli dua sisi, sentuh tombol asli 2-

sisi, keluaran 2-sisi.

Untuk membuat salinan satu sisi dari

dokumen asli dua sisi, sentuh tombol asli 2-

sisi, keluaran 1-sisi.

Sentuh tombol OK.
Sentuh tombol Mulai @.

Produk akan meminta Anda memuat
dokumen asli berikutnya. Letakkan di atas
kaca, lalu sentuh tombol Pindai.

Produk menyimpan sementara citra yang
telah dipindai. Sentuh tombol Selesai untuk
menyelesaikan pencetakan salinan.

Menyalin pada kedua sisi (dupleks)



Memperkecil atau memperbesar tampilan gambar
yang disalin

1. Dari layar Awal di panel kontrol produk, @ @ Mulai salin EEEe e

Set Cepat

Akses opsi pekerjaan pra-atur Buat salinan dari dokumen asf

sentuh tombol Salin.
untuk pekeriaan yang Umum

Kirimkan dokumen ke satu nomor Kirim dokumen sebagai lampiran
faks atau lebin ke e-mail

pan Ke USB Simpan ke Folder Jaringan

Simpan hasil pindai ke perangkat Kirim dokumen ke folder dalam
penyimpanan U jaringan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat

Siap Sallnan'

S$m I

Deteksi ofomat Legal Legal

Warna/Hitam

1 hingga 1-sisi

Tersusun

Opsi
Lainnya

Pemilihan Kertas

Penyesuaian Citra

Otomatis,
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Pilih salah satu persentase yang ditetapkan
sebelumnya, atau sentuh bidang
Menskalakan dan ketikkan persentase
antara 25 hingga 200 ketika
menggunakan pengumpan dokumen atau
antara 25 hingga 400 ketika menyalin dari
kaca pemindai. Sentuh tombol OK. Anda
juga dapat menentukan pilihan berikut:

e  Otomatis: Produk akan secara
otomatis menskalakan gambar agar
sesuai dengan ukuran kertas di baki.

e  Sertakan Marjin Otomatis: Produk
akan sedikit memperkecil tampilan
gambar agar seluruh gambar yang
dipindai sesuai dengan area yang
dapat dicetak pada halaman.

CATATAN: Untuk memperkecil tampilan
gambar, pilih persentase penskalaan
kurang dari 100. Untuk memperbesar
tampilan gambar, pilih persentase

penskalaan lebih dari 100.

Sentuh tombol Mulai (®.

@e-. o

Siap Salinan ‘ 1

&

Deteksi otomat Legal Legal

Kurangi/Perbesar

k Otomatis i Penskalaan:
L 100%, ]E 125% J
E 75% } E 150% |

Auto %
2 ]

|| sertakan margin otomatis

Siap Salinan E

100%

1 it

S=

Deteksi otomat Legel Legal

Sisi Warna/Hitam
1 hingga 1-sisi Otomatis
Susun Kurangi/Perbesar
Tersusun Otomatis
Opsi
L
Pemilihan Kertas e Penyesuaian Citra
D
Otomatis ° Default
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Mengoptimalkan kualitas salin untuk teks atau
gambar

Mengoptimalkan pekerjaan penyalinan untuk jenis gambar yang sedang disalin: teks, gambar, atau foto.
1. Dari layar Awal di panel kontrol produk, sentuh tombol Salin.
2. Sentuh tombol Pilihan Lainnya, lalu sentuh tombol Optimalkan Teks/Gambar.

3. Gunakan salah satu pilihan yang ditetapkan sebelumnya, atau sentuh tombol Penyesuaian manual,

lalu atur panel geser dalam area Optimalkan Untuk. Sentuh tombol OK.

4. Sentuh tombol Mulai (@ .

%CATATAN: Pengaturan tersebut bersifat sementara. Setelah Anda menyelesaikan tugas, produk akan
I.-__I mengembalikan pengaturan default.
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Mengatur ukuran dan jenis kertas untuk menyalin

ke kertas khusus

1. Dari layar Awal di panel kontrol produk,

sentuh tombol Salin.

2. Sentuh tombol Pemilihan Kertas.

3. Pilih baki berisi kertas yang akan
digunakan, lalu sentuh tombol OK.

- @ Mulai Salin @ O ®

Set Cepat

kses opsi pekerjaan pra-atur uat salinan dari dokumen asli

rituk pekerjaar yang umum
igunakan

irimkan dokumen ke satu nomor irim dokumen sebagai lampiran
faks atau lebin ke e-mail

pan Ke USB Simpan ke Folder Jaringan

impan hasil pindai ke perangkat irim doumen ke folder dalam
enyimpanan USB jaringan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat

Siap Salinan:
100%

Do ) L)

Hitam/Kelabu Letter Letter

1 hingga 1-sisi Tersusun

Kurangi/Perbesar [Pemilihan Kertas

Otomatis Otomatis

Opsi
Lainnya

Penyesuaian Citra Orientasi Konten

Default

@@~ o

Siap Salinan:| 1

= A

Hitam/Kelabu Letter Letter

[ ] umpankan manual ()4 IMendeteks otomatis

(O [ ] Baki 1: Sebarang Jenis, Sembarang Ukuran

() | " Baki 2 Polos, Latter (8 5¢11)
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Mengirim dokumen yang dipindai ke folder
jaringan

Produk dapat memindai file dan menyimpannya dalam folder di jaringan. Berikut adalah sistem operasi

yang mendukung fitur ini:

. Windows Server 2003, 64-bit
. Windows Server 2008, 64-bit
. Windows XP, 64-bit

. Windows Vista, 64-bit

. Windows 7, 64-bit

° Novell v5.1 dan versi yang lebih baru (hanya akses ke folder Pengaturan Cepat)

I??CATATAN: Anda mungkin harus sign in ke produk untuk menggunakan fitur ini.

Administrator sistem dapat menggunakan Server Web Tertanam HP untuk mengkonfigurasi folder
Pengaturan Cepat yang ditetapkan sebelumnya, atau Anda dapat memberikan jalur ke folder jaringan

lainnya.

1. Letakkan dokumen menghadap ke bawah
pada kaca pemindai, atau letakkan
menghadap ke atas pada pengumpan
dokumen dan sesuaikan pemandu kertas
dengan ukuran dokumen.
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Dari layar Awal di panel kontrol produk,
sentuh fombol Simpan ke Folder Jaringan.

CATATAN: Jika diminta, masukkan nama
pengguna dan sandi.

Untuk menggunakan salah satu pengaturan
tugas standar, pilih salah satu item dalam
daftar Pengaturan Cepat.

Untuk mengatur tugas baru, masukkan
nama file dalam kolom teks Nama File:,
lalu masukkan jalur ke folder jaringan
dalam kolom Jalur Folder. Untuk jalur,
gunakan format ini:

\\jalur\jalur

©® @ Mulai Salin ARE @
- sainn[1_]

‘Akses opsi pekerjaan pra-atur
untuk pekerjaan yang umum
digunakan

Kinimkan dokumen ke safu nomor
falks ata lebin

Buat salinan dari dokumen asii

Kirim dokumen sebagai lampiran
ke e-mail

Simpan K B Simpan ke Folder Jaringan

Simpan hasil pindai ke perangkat Kirim dokumen ke folder dalam
penyimpanan USE Jaringan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat
E impan ke Folder Jaringan

Siap Pralinat] 4|

File Type

Nama File

| Biack PoF |

Ag25/2011 10:56:03 AM Opsi Lainnya

@ impan ke Folder Jaringan
Siap Pralmal@

epat Jalur Folder

=] POF Hitam

File Type

HEmEs [BiaciPoF

Agl/25/2011 10°56:03 AM Opsi Lainnya

Mengirim dokumen yang dipindai ke folder jaringan 15
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5.

Untuk mengkonfigurasi pengaturan pada
dokumen tersebut, sentuh tombol Pilihan
Lainnya.

Untuk menyimpan file, sentuh tombol Mulai
®.

CATATAN: Anda dapat setiap saat
mempratinjau gambar dengan menyentuh
tombol Pratinjau di sudut kanan atas layar.
Untuk informasi lebih lanjut mengenai fitur
ini, sentuh tfombol Bantuan @ pada layar
pratinjau.

Panduan Ringkas

Siap Prulm

=] POF Hitam

@

NS | Biack POF |

AgU25/2011 10:56:03 AM Opsi Lainnya

Siap Prulm

Set Cepat [ Jalur Folder

=] POF Hitam

@8 = U@

Nama File [TUrttea |

Sep/28/2011 4:44:38 PM Opsi Lainnya
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Mengirim dokumen yang dipindai ke folder dalam

memori produk

IDWW

Gunakan prosedur ini untuk memindai dokumen dan menyimpannya pada produk agar Anda dapat

mencetak salinan setiap saat.

Letakkan dokumen menghadap ke bawah
pada kaca pemindai, atau letakkan
menghadap ke atas pada pengumpan
dokumen dan sesuaikan pemandu kertas
dengan ukuran dokumen.

Dari layar Awal di panel kontrol produk,
gulirkan ke dan sentuh tombol Simpan ke
Memori Perangkat.

CATATAN: Jika diminta, masukkan nama
pengguna dan kata sandi Anda.

Pilih folder yang ada, atau sentuh tombol
Folder Baru untuk membuat folder baru.

Masukkan nama file dalam bidang Nama
File:.

Untuk mengkonfigurasi pengaturan pada
dokumen tersebut, sentuh tombol Pilihan

Lainnya.

Untuk menyimpan file, sentuh tombol Mulai

Mengirim dokumen yang dipindai ke folder dalam memori produk
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Mengirim dokumen yang dipindai ke drive flash
USB

Produk dapat memindai file dan menyimpannya dalam folder di drive flash USB.

I??CATATAN: Anda mungkin harus sign in ke produk untuk menggunakan fitur ini.

1. Letakkan dokumen menghadap ke bawah
pada kaca pemindai, atau letakkan
menghadap ke atas pada pengumpan
dokumen dan sesuaikan pemandu kertas
dengan ukuran dokumen.

2. Masukkan flash drive USB ke port USB di
sebelah kiri panel kontrol produk.

CATATAN: Anda mungkin perlu melepas
tutup port USB.
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IDWW

Dari layar Awal di panel kontrol produk,
gulirkan ke dan sentuh tombol Simpan ke
USB.

CATATAN: Jika diminta, masukkan nama
pengguna dan kata sandi Anda.

Pilih salah satu folder dalam daftar, atau
sentuh tombol Folder Baru untuk membuat

folder baru di drive flash USB.

Masukkan nama file dalam bidang Nama
File:. Sentuh tombol OK. Pilih jenis file dari
daftar buka-bawah Jenis File. Sentuh tombol
OK.

©® @) Mulai salin ERE @
- sainn[T_]

Akses opsi pekerjaan pra-atur
untuk pekerjaan yang Umum
digunakan

Kirimkan doumen ke satu riomor Kirim dokumen sebagai lampiran
faks atau lebih ke e-mil

Simpan Ke USB Simpan ke Folder Jaringan

Simpan hasil pindai ke perangkat Kirim dokumen ke folder dalam
penyimpanan USB jaringan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat

<] Simpan Ke US
Siap pmlinsx@
£ [ ] Documents

Buat salinan dani dokumen asl

lama File:

I [Untitied] I

i Folder Baru i

[0 & smmreiss |
Siap. Pmllhal@

Pili file atau folder Nama Filo
[t0mites
[ Documents e

Jenis File:
4

Mengirim dokumen yang dipindai ke drive flash USB 19
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6.

Untuk mengkonfigurasi pengaturan pada
dokumen tersebut, sentuh tombol Pilihan
Lainnya.

Untuk menyimpan file, sentuh tombol Mulai
®©.

CATATAN: Anda dapat setiap saat
mempratinjau gambar dengan menyentuh
tombol Pratinjau di sudut kanan atas layar.
Untuk informasi lebih lanjut mengenai fitur
ini, sentuh fombol Bantuan @ pada layar
pratinjau.

Panduan Ringkas

Siap
100%
&o H ’ &
Deteksi otomat Letter PDF

g Jenis File Dokumen
POF
@ Kualitas Keluaran
\ Sedang
150 pi
[@] Deteksi otomatis
Pemberitahuan
Jangan beri tahukan

Optimalkan Teks/Gmbr
Sesuaikan manual A
1-sisi EG]
WELCIER Orientasi Konten @
dari 3

Potret

|5

Penyesuaian Citra a
Default

Deteksi otomat Letter Letter PDF

9 Jenis File Dokumen Optimalkan Teks/Gmbr
PDF Sesuaikan manual A
@ Kualitas Keluaran G
\ Sedang 1-sisi /
F WELCIER Orientasi Konten
g dari 3
150 dpi Potret
{@1 Deteksi otomatis Otomatis [@]
Pemberitahuan Penyesuaian Citra a
Jangan beri tahukan Default
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Mengirim dokumen yang dipindai ke satu atau

beberapa alamat e-mail

IDWW

Letakkan dokumen menghadap ke bawah
pada kaca pemindai, atau letakkan
menghadap ke atas pada pengumpan
dokumen dan sesuaikan pemandu kertas
dengan ukuran dokumen.

Dari layar Awal di panel kontrol produk,
sentuh tombol E-mail.

CATATAN: Jika diminta, masukkan nama
pengguna dan sandi.

Sentuh bidang Ke untuk membuka keypad.

CATATAN: Jika Anda sign in ke produk,
nama pengguna atau informasi default
lainnya akan ditampilkan dalam kolom
Dari:. Jika demikian, Anda tidak dapat
mengubahnya.

@ Mulal Salin GO @

Akses opsi pekerjaan pra-atur Buat salinan dari dokumen asii
untuk pekerjaan yang umum N
cigunakan | |

Kirimkan dokumen ke satu nomor Kirim dokumen sebagai lampiran
faks atau lebih ke e-mail

pan ke Folder Jaringan

Simpan Ke USB

Simpan hasil pindai ke perangkat Kirim dokumen ke folder dalam
penyimpanan USB Jarngan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat
@ Kirim E-mail

Siap Prallhal
Dari: )
= 9
1<)
CcC:
\ @)

Subjek

Nama File:

‘ [Untitied] ‘ o
AgH25/2011 10:27:30 AM Opsi Lainnya

‘ admin@company com

| kepada:

Mengirim dokumen yang dipindai ke satu atau beberapa alamat e-mail 21
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4.

7.

Untuk mengirim ke beberapa alamat,
pisahkan alamat dengan tanda titik koma,
atau sentuh tombol Enter pada keypad
layar sentuh sefelah Anda memasukkan
masing-masing alamat.

Isilah bidang CC:, Perihal:, dan Nama File:
dengan menyentuh bidang tersebut dan
menggunakan keypad layar sentuh untuk
memasukkan informasi.

Untuk mengubah pengaturan pada
dokumen tersebut, sentuh tombol Pilihan
Lainnya.

Jika Anda mengirim dokumen dua sisi, pilih
menu Sisi Asli, lalu tentukan pilihan 2-sisi.

Sentuh tombol OK.

Panduan Ringkas

E-mail &gt; Keyboard

Kepada:

—_
() pari name@company.cor 7% @

(®) Kepada I

@ewem |0

Siap Prulmm@
Dari: @

| acmin@company com

Kepada:

e

Subjek

Nama File:

[ [Unttied) ‘

D . Kirim E-mail u

Ag/25/2011 10:21:56 AM

Siap.
100%
3 L ( B
em| i ‘ |
Deteksi otomat Otomatis. Otomatis PDF A

Sentuh tombol "Orientasi® untuk mernilin potretflanskap dan orientasi sisi belakang
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8.  Untuk memulai pengiriman, sentuh tombol
Mulai ®.

CATATAN: Anda dapat setiap saat
mempratinjau gambar dengan menyentuh

tombol Pratinjau di sudut kanan atas layar.

Untuk informasi lebih lanjut mengenai fitur
ini, sentuh tombol Bantuan @ pada layar
pratinjau.

9. Untuk mengatur pekerjaan email lainnya,
sentuh tombol OK pada layar Status.

=]

Siap

Al |

’ ! < Pralihat @
Deteksi otomat. Otomatis Otomatis PDF
‘D Jenis File Dokumen Optimalkan Teks/Gmbr
h PDF Sesuaikan manuel
Kualitas Keluaran D
Sedang 1-sisi
( WSUEEN Orientasi Konten
E dari 3
150 dpi Porret
(= “
Deteksi otomatis Otomatis
‘B Pemberitahuan _ Penyesuaian Citra
"
h Jengen beri tahukan Defaut

OO ]

Memindai halaman dari kaca

Pralinat
)

Status
Memindai halaman dari kaca
Alur kerja siutnya, sth "OK"

100%
" »

Deteksi ctomat Letter Letter PDF

ID Kerja:Tamu/E-mail 850 AM | | Pertahankan pengaturan uniuk pekerjzan berik

Pekerjaan Aktif

|v

) Opsi Lainnya
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Mengirim faks dengan memasukkan nomor secara

manual

1. Letakkan dokumen menghadap ke bawah
pada kaca pemindai, atau letakkan
menghadap ke atas pada pengumpan
dokumen dan sesuaikan pemandu kertas
dengan ukuran dokumen.

2. Dari layar Awal di panel kontrol produk,
sentuh tombol Faks. Anda akan diminta
mengetikkan nama pengguna dan sandi.

3. Sentuh tombol Pilihan Lainnya. Verifikasikan
bahwa pengaturan tersebut telah sesuai
dengan dokumen asli. Setelah semua
pengaturan selesai, sentuh panah atas
untuk menggulir ke layar Faks utama.

24 Panduan Ringkas

@ Mulai Salin m O @
oo sanan [T_]
R I

Akses opsi pekerjaan pra-atur
iUk pekeriaan yang umum
igunakan

Buat salinan dari dokumen asli

Kirimkan dokumen ke satu nomor Kirim dokumen sebagai lampiran
ks atau lebin ke e-mail

an Ke USB Simpan ke Folder Jaringan

Simpan hasil pindai ke perangkat

Kirim dokumen ke folder dalam
enyimpanan USE

jaringan

Simpan ke Memori Perangkat Ambil dari Memori Perangkat
@ Kirim Faks

Siap Pralihat| (3

Nomor Faks

I )]

CEAEED J

Panggil Cepat Satu Sentuhan

o sakon taylor and
5555555

Hapus [ Detail

IDWW



4.

5.

IDWW

Sentuh bidang Nomor Faks untuk membuka
keypad.

Masukkan nomor telepon, lalu sentuh
tombol OK.

Sentuh tombol Mulai (® untuk mengirim

faks.

CATATAN: Anda dapat setiap saat
mempratinjau gambar dengan menyentuh
tombol Pratinjau di sudut kanan atas layar.
Untuk informasi lebih lanjut mengenai fitur
ini, sentuh fombol Bantuan @ pada layar
pratinjau.

BEwe. |0
Siap Prallhal@

@@ ( pongi Copat (1]

han

sakon taylor and
5555¢

@55555
@)

()
@)
C))

B «irim Faks D
Siap pralinal G4

Nomor Esies Nomor Faks:
‘ ﬁ Panggil Cepat ‘\U
D00
s (2IDI0 3

@)
Siap Prallhal@

Nomor Faks:

C— @@
sakon taylor and

A
_—
v

Detall |
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