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Een opgeslagen taak afdrukken

Volg de onderstaande procedure om een taak af te drukken die in het apparaatgeheugen is opgeslagen.

1.

2.

Raak in het beginscherm van het bedieningspaneel de knop Ophalen vit apparaatgeheugen aan.
Selecteer de naam van de map waarin de taak is opgeslagen.

Selecteer de naam van de taak. Als de taak privé of beveiligd is, geeft u de pincode of het

wachtwoord op.

Pas het aantal exemplaren aan en raak vervolgens de knop Start @ aan om de taak af te drukken.
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Direct afdrukken via USB

Met dit apparaat kunt u documenten direct via de USB-poort afdrukken. U kunt dus snel bestanden
afdrukken zonder deze via de computer te verzenden. De USB-poort aan de voorzijde van het apparaat is

geschikt voor standaard-USB-lashstations. U kunt de volgende bestandstypen afdrukken:

o .pdf
. .prn
. .pcl
o .ps

. .cht

U moet de USB-poort inschakelen, voordat u deze functie kunt gebruiken. Volg de volgende procedure om

de poort via de menu's op het bedieningspaneel van het apparaat in te schakelen:

1. Radk in het beginscherm van het bedieningspaneel de knop Beheer aan.
2. Open de volgende menu's:
. Algemene instellingen

. Ophalen van USB inschakelen

3. Selecteer de optie Inschakelen en raak vervolgens de knop Opslaan aan.

Documenten direct via USB afdrukken

1. Plaats het USB-lashstation in de USB-poort 7
links van het bedieningspaneel van het

apparaat.

OPMERKING: U moet mogelijk het
klepje van de USB-poort verwijderen.

2. Het scherm Ophalen van USB wordt
geopend. Selecteer een map in de lijst aan
de linkerkant van het scherm.

NIWW Direct afdrukken via USB



Selecteer de naam van het document dat u
wilt afdrukken.

Als u het aantal exemplaren wilt
aanpassen, raakt u het veld Aantal aan.
Stel vervolgens het aantal exemplaren in
met behulp van het toetsenblok.

Raak de knop Start @ aan om het
document af te drukken.

Naslaggids

NLWW



Kopieertaken sorteren

1. Raak in het beginscherm van het e 06
bedieningspaneel de knop Kopie aan.
Toesar\wtvoomnnsem Kopien maken van een crigines!
taakopties voor veelgebruikte taken | docum:
an document naar een of meer document verzenden als
ummers verzenden bijlage bij een e-mail
2. Raak de knop Sorteren aan.
Autodetectie Legal Legal
Kleur/zwart
k@ Sorteren
1S Meer opties
Papierselectie Afbeelding aanpassen
Auto Standaard

Kopieertaken sorteren 5



S ke (I —)
paginavolgorde) aan. Raak de knop OK
Klaar Aantal
aan. 100%
»
& -
Autodetectie Legal Legal

(®) |17 sorteren aan (sets in paginavolgorde)

() | 117 serteren uit (pagini’s gegroepserd)

4, Raak de knop Start @ aan.

100%

L 1
Fm
Autodetectie Legal Legal
Zijden Kleur/fzwart
1 naar 1-zijdig Auto

Sorteren

Vergroten/verkleinen

Sorteren

Meer opties

Papierselectie Afbeelding aanpassen

Auto Standaard

Naslaggids NLWW



Dubbelzijdig kopiéren (duplex)
Avutomatisch dubbelzijdig kopiéren

1. Plaats de originele documenten in de
documentinvoer met de afdrukkant van de
eerste pagina omhoog en met de bovenkant
van de pagina als eerste.

2. Stel de papiergeleiders in op het
documentformaat.

3. Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Kopie aan.

4. Raak de knop Zijden aan.

Dubbelzijdig kopiéren (duplex)
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5. Raak de knop enkelzijdig origineel,
dubbelzijdige vitvoer aan om een
dubbelzijdige kopie te maken van een
enkelzijdig origineel.

Raak de knop Dubbelzijdig origineel,
dubbelzijdige vitvoer aan om een
dubbelzijdige kopie te maken van een
dubbelzijdig origineel.

Raak de knop Dubbelzijdig origineel,
enkelzijdige vitvoer aan om een
enkelzijdige kopie te maken van een
dubbelzijdig origineel.

Raak de knop OK aan.

6. Raak de knop Start @ aan.

Handmatig dubbelzijdig kopiéren

1. Open het deksel van de scanner.
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2. Plaats het document op de glasplaat van de
scanner met de afdrukzijde naar beneden
en de linkerbovenhoek van de pagina in de
linkerbovenhoek van de glasplaat.

3. Sluit het deksel van de scanner voorzichtig.

4. Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Kopie aan.

5. Raak de knop Zijden aan.

6. Raak om een dubbelzijdige kopie van een
enkelzijdig origineel te maken de knop
enkelzijdig origineel, dubbelzijdige vitvoer
aan.

Raak om een dubbelzijdige kopie van een
dubbelzijdig origineel te maken de knop
Dubbelzijdig origineel, dubbelzijdige

vitvoer aan.

Raak om een enkelzijdige kopie van een
dubbelzijdig origineel te maken de knop
Dubbelzijdig origineel, enkelzijdige uitvoer
aan.

Raak de knop OK aan.

NLWW Dubbelzijdig kopiéren (duplex)
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Raak de knop Start ® aan.

U wordt gevraagd het volgende originele
document te plaatsen. Plaats het document
en raak vervolgens de knop Scan aan.

Het apparaat slaat de gescande
afbeeldingen tijdelijk op. Raak de knop
Voltooien aan om het afdrukken van de
kopieén te voltooien.

Naslaggids
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Kopieén verkleinen of vergroten

1. Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Kopie aan.

Een document naar een of meer
faxnummers verzenden

De gescande taak opslaan op een
o

B-opslagapparaat

2. Raak de knop Vergroten/verkleinen aan.

Autodetectie Legal Legal

Kleur/zwart

Meer opties

Afbeelding aanpassen

Standaard

NIWW Kopieén verkleinen of vergroten 1
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Selecteer een van de gedefinieerde
percentages of raak het veld Schalen aan
en typ een percentage tussen 25 en 200
wanneer u de documentinvoer gebruikt, of
tussen 25 en 400 wanneer u vanaf de
glasplaat kopieert. Raak de knop OK aan.
U kunt ook de volgende opties selecteren:

e  Auto: Het apparaat schaalt de
afbeelding automatisch zodat deze
past op het papierformaat in de lade.

e Marges automatisch opnemen: Het
apparaat verkleint de afbeelding
enigszins zodat de hele gescande
afbeelding op het afdrukbare gebied

van de pagina past.

OPMERKING: Selecteer een
schaalpercentage dat lager is dan 100 om
de afbeelding te verkleinen. Selecteer een
schaalpercentage dat hoger is dan 100 om
de afbeelding te vergroten.

Raak de knop Start @ aan.
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@[ e o
Klaar Aantal:| 1

Sa el L

Autodetectie Legal Legal

Vergroten/verkleinen

Schalen.

=
s ) [
e —

k 5% j 150%

P
\ 50% ) L 200% ;

[ Marges automatisch opnemen

S el L

Autodetectie Legal Legal

Zijden Kleurfzwart
1 naar 1-zidig Auto
Sorteren Vergroten/verkleinen
Sorteren Auto
Meer opties

Papierselectie Afbeelding aanpassen
Auto

Standaard

(&)
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Kopieerkwaliteit optimaliseren voor tekst of
afbeeldingen

Optimaliseer de kopieertaak voor het type afbeelding dat u wilt scannen: tekst, afbeeldingen of foto's.

1.

2.

4.

Raak in het beginscherm van het bedieningspaneel de knop Kopie aan.
Raak de knop Meer opties en vervolgens de knop Tekst/afbeelding optimaliseren aan.

Selecteer een van de vooraf gedefinieerde opties of raak de knop Handmatig aanpassen aan en

verplaats de schuifknop in het gedeelte Optimaliseren voor. Raak de knop OK aan.

Raak de knop Start @ aan.

%OPMERKING: Deze instellingen zijn tijdelijk. Nadat u de opdracht hebt voltooid, keert het apparaat
El terug naar de standaardinstellingen.

NIWW

Kopieerkwaliteit optimaliseren voor tekst of afbeeldingen
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Het papierformaat en de papiersoort instellen voor

kopieén op speciaal papier

14

1.

2.

3.

Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Kopie aan.

Raak de knop Papierselectie aan.

Selecteer de lade met het papier dat u wilt
gebruiken en raak vervolgens de knop OK
aan.
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@ Kopiéren starten @ @ D ®

Toegang fot vooraf ingestelde Kopien maken van een origineel
taakopties voor veslgebruikte taken jocument

Een document naar een of meer Een document verzenden als

faxnummers verzenden bilage bij een e-mail

Opslaan op USB Opslaan in netwerkmap

a Eend nt naar een map op
USB-opsiagapparaat het netwerk verzenden

Klaar Aamar
den e L)

Zwartigrijs Letter Letter

Sorteren

Vergroten/verkleinen Papierselectie

Auto
Meer opties

Afbeelding aanpassen Afdrukstand inhoud

Standaard Staand

8]0 B e
Klaar Aantal:| 1

100%

Do 2]

Zwert/griis Letter Letter

Papierselectie

[ ] Handmatige invoer ()5 Autodetectie

(O ) Lade 1: Ek soort, Elk formaat

(®) [ '] Lade 2: Gewoon, Letter (8 5x11)
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Gescande documenten naar een netwerkmap

verzenden

E%OPMERKING: U moet wellicht aangemeld zijn op het apparaat om deze functie te kunnen gebruiken.

Het apparaat kan een bestand scannen en dit in een map op het netwerk opslaan. Deze functie wordt

door de volgende besturingssystemen ondersteund:

Windows Server 2003, 64-bits
Windows Server 2008, 64-bits
Windows XP, 64-bits
Windows Vista, 64-bits
Windows 7, 64-bits

Novell v5.1 en hoger (biedt alleen toegang tot de Quick Seis-mappen)

De systeembeheerder kan met behulp van de geintegreerde webserver van HP de vooraf gedefinieerde

Quick Sets-mappen configureren. U kunt ook het pad opgeven naar een andere netwerkmap.

1. Plaats het document met de afdrukzijde
naar beneden op de glasplaat van de
scanner of plaats het met de afdrukzijde

naar boven in de documentinvoer en stel de
papiergeleiders in op het documentformaat.

NIWW

Gescande documenten naar een netwerkmap verzenden
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Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Opslaan naar
netwerkmap aan.

OPMERKING: Voer uw gebruikersnaam
en wachtwoord in wanneer u hierom wordt
gevraagd.

Wanneer u een van de vooraf
gedefinieerde taakinstellingen wilt
gebruiken, selecteert u een van de items in
de lijst met Quick Sets.

Wanneer u een nieuwe taak wilt instellen,
typt u de naam van het bestand in het

tekstveld Bestandsnaam: en typt u het pad
naar de netwerkmap in het veld pad naar
map. Gebruik de volgende indeling voor

het pad:
\\pad\pad

Naslaggids

@ @ Kopiéren starten D @ D @

Toegang tot vooraf ingestelde
taakopties voor veelgebruikte taken

Kopien maken van eer origineel
cument.

Een documertt naar een of meer: Een document verzenden als
faxnummers verzenden ‘bijlage bij een e-mail

Opslaan op USB Opslaan in netwerkmap

De gescande taak opslaan op een
USB-opslagapparaat

Een document nzar een map op.
het netwerk verzenden

Opslaan in app.geheugen Ophalen uit apparaatgeheugen
Opslaan in netwerkmap

Klaar Voorbeeld C4

Pad naar map

==
File Type: _

| Brack POF |
23-Aug-2011 11:40:58 AM Meer opties
Opslaa ne P
Klaar Voorbeel

Pad naar map

F=) POF inzwart

( [ ] ' Bewerken ] [W
File Type: @

ndsnaam:  [giack PDF |

23-Aug-2011 11:40:58 AM Meer opties
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5. Wanneer u de instellingen van het
document wilt configureren, raakt u de
knop Meer opties aan.

6. Raak de knop Start @ aan om het bestand
op te slaan.

OPMERKING: U kunt altijd een
voorbeeld van de afbeelding bekijken door
in de rechterbovenhoek van het scherm de
knop Voorbeeld aan te raken. Voor meer
informatie over deze functie raakt u in het
voorbeeldscherm de knop Help @ aan.

NIWW

Gescande documenten naar een netwerkmap verzenden

Opslaan in netwerkmap
Kiaar Voumeeld@

=] POF inzwart

@ 2_] Bewerken @ @
| Biack POF |

FremnaEs

Opslaan in netwerkmap
Voumeeld@

File Type

Bestandsnaam

Pad naar map

4
=] POF inzwart

@6 e ¥ @

| wntited |

Bestandstype:

Bestandsnaam

28-Sep-20114:34:29 PM Meer opties.
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Gescande documenten naar een map in het
apparaatgeheugen verzenden

Volg deze procedure om een document te scannen en het op het apparaat op te slaan zodat u op elk

gewenst moment exemplaren kunt afdrukken.

1. Plaats het document met de afdrukzijde
naar beneden op de glasplaat van de
scanner of plaats het met de afdrukzijde
naar boven in de documentinvoer en stel de
papiergeleiders in op het documentformaat.

2. Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Opslaan in
app.geheugen aan.

OPMERKING: Voer uw gebruikersnaam
en wachtwoord in wanneer u hierom wordt
gevraagd.

3. Selecteer een bestaande map of raak de
knop Nieuwe map aan om een nieuwe
map te maken.

4.  Geef een naam op voor het bestand in het
tekstveld Bestandsnaam:.

5. Wanneer u de instellingen van het
document wilt configureren, raakt u de
knop Meer opties aan.

6. Raak de knop Start @ aan om het bestand
op te slaan.
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Gescande documenten naar een USB-flashstation
verzenden

Het apparaat kan een bestand scannen en dit opslaan in een map op een USB-lashstation.

[%%OPMERKING: U moet wellicht aangemeld zijn op het apparaat om deze functie te kunnen gebruiken.

1. Plaats het document met de afdrukzijde
naar beneden op de glasplaat van de
scanner of plaats het met de afdrukzijde
naar boven in de documentinvoer en stel de
papiergeleiders in op het documentformaat.

2. Plaats het USBflashstation in de USB-poort
links van het bedieningspaneel van het
apparaat.

OPMERKING: U moet mogelijk het
klepje van de USB-poort verwijderen.

NLWW Gescande documenten naar een USB-flashstation verzenden 19
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Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Opslaan op USB

aan.

OPMERKING: Voer uw gebruikersnaam
en wachtwoord in wanneer u hierom wordt
gevraagd.

Selecteer een van de mappen in de lijst of
raak de knop Nieuwe map aan om een
nieuwe map op het USB-lashstation te
maken.

Geef een naam op voor het bestand in het
tekstveld Bestandsnaam:. Raak de knop OK
aan. Selecteer het bestandstype in de
vervolgkeuzelijst Bestandstype. Raak de
knop OK aan.

Naslaggids

@ @ ClolE]
Klaar Aantal:
o

‘Tosgang tot vooraf ingestelde Kopien maken van een crigines!
taakoplies voor veelgebruikte taken document

Een i

ilage bi een e-mail

Opslaan in netwerkmap

nent naar een map op.
et netwerk verzenden

faqummers verzenden

Opslaan op USB

UsB-opslagapparaat

Opslaan in app.geheugen Ophalen uit apparaatgeheugen

(©) [©) opsizanopUSB
Klaar Voorbeeld@

Untitied]
£ [ Documents ) L

Bestandstype:

i Nieuwe map. i

Meer opties

8]0 ® om0
Vuorbeel@

Bestandsnaam
[Untitied]

[ Documents

Bestandst;

E Nieuwe map. i

Meor opties
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6. Wanneer u de instellingen van het
document wilt configureren, raakt u de
knop Meer opties aan.

7. Raak de knop Start ® aan om het bestand
op te slaan.

OPMERKING: U kunt altijd een
voorbeeld van de afbeelding bekijken door
in de rechterbovenhoek van het scherm de
knop Voorbeeld aan te raken. Voor meer
informatie over deze functie raakt u in het
voorbeeldscherm de knop Help @ aan.

26 o)
S AR N &

Autodetectie Letter Letter PDF
Bestandstype document Tekst/afb optimaliseren
g PDF Hendmatig aanpassen -
Uitvoerkwaliteit Zijden origineel
@ Germiddeld Enkelzidig [G}
3
150 dpi Staand
Formaat origineel

F Afbeelding aanpassen
Standaard

Kiaar

Geen melding

Kiaar

&m

Autodetectie
Bestandstype document Tekst/afb optimaliseren
(g] PDF Hendmatig aanpassen -
Uitvoerkwaliteit Zijden origineel
@ Germiddeld Enkelzidig G
3
150 dpi Staand
Formaat origineel

F Afbeelding aanpassen
Standaard

Geen melding
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Een gescand document naar een of meer e-
mailadressen verzenden

1. Plaats het document met de afdrukzijde
naar beneden op de glasplaat van de
scanner of plaats het met de afdrukzijde
naar boven in de documentinvoer en stel de
papiergeleiders in op het documentformaat.

2. Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop E-mail aan.

- @ Kopiéren starten
OPMERKING: Voer ww gebruikersnaam

en wachtwoord in wanneer u hierom wordt Toegang tot vooraf ingestelde
taakopties voor veelgebruikte taken
gevraagd.

Kopien maken van een origines!
document

Een document naar een of meer Een document verzenden als
faxnummers verzenden bijlage bij een e-mail

Opslaan op USB Opslaan in netwerkmap

De gescande taak opslaan op een
USB-opsiagapparaat

Een document naar een map op
het netwerk verzenden

S fookta v joromontatossetih [ [ 0]
weer te geven.

Klaar Vuorbeeld@

OPMERKING: Als u zich bij het "
an

apparaat hebt aangemeld, worden uw [ asmingampany.com (=)
gebruikersnaam of andere [‘Aan
standaardgegevens mogelijk in het veld IL [
Van: weergegeven. Als dit zo is, kunt u die ce:
informatie mogelijk niet wijzigen. ‘ =

Onderwerp:

[ [Unttied) ‘

23-Aug-2011 11:27:17 AM
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Om naar meerdere adressen te verzenden,
scheidt u de adressen met een puntkomma
of raakt u de toets Enfer aan op het
bedieningspaneel na elk adres dat u hebt
ingevoerd.

Vul de velden CC:, Onderwerp: en
Bestandsnaam: in door het veld aan te
raken en gegevens in e voeren met het
toetsenblok op het aanraakscherm.

Wanneer u de instellingen van het
document wilt wijzigen, raakt u de knop
Meer opties aan.

Indien u een dubbelzijdig document
verstuurt, selecteert u het menu Zijden
origineel en selecteert u de optie
Dubbelzijdig. Raak de knop OK aan.

E-mail > Toetsenbord

Aan:

-
name@company.com [N | ()

(C) Onderwerp

() Bestandsnaam.

Kiaar Voorbeeld| L’;\J

[ zamin@company com

Onderwerp

\ \
‘ [Untitied) ‘ @

23-Aug-2011 11:25:31 AM

S

Klaar

Aan

cel

Sz L% g

Autodetectie Auto Auto PDF =g

Zijden origineel

O [ ] Enketzigig

Raalk de knop "Afdrukstand” aan om staand/liggend en de afdrukstand van de achterzijde te selecteren

E Afdrukstand j

Een gescand document naar een of meer e-mailadressen verzenden 23
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Raak de knop Start @ aan om het
verzenden te starten.

OPMERKING: U kunt altijd een
voorbeeld van de afbeelding bekijken door
in de rechterbovenhoek van het scherm de
knop Voorbeeld aan te raken. Voor meer
informatie over deze functie raakt u in het
voorbeeldscherm de knop Help @ aan.

Als u nog een e-mailtaak wilt instellen, raakt
u de knop OK aan in het statusscherm.

Naslaggids

Autodetectie Auto Auto PDF

g Beslandslype document Tekst/afb optimaliseren a
Handmatig aanpassen
Uitvoerkwaliteit Zijden origineel D
Gemiddeld Enkelzijdig
@ Resolutie <l Afdrukstand inhoud
varv 3
150 dpi Staand
@ Formaat origineel @
Autodetectie Auto
a B Abeelding aanpassen @
Geen melding Standaard

D @ E-mail verzenden D

Bezig met scannen pagina van dlasplaat Voorbeel

Status A
Bezig met scannen pagina van glasplaat it
Raak OK aan voor de volgende taak

100%

1

24
Autodetectis Letter Lefter PDf

i

Taakinfo:GasvE-mail 29 AM | | Instelingen bewaren voor de volgende task

o Actieve taken

[Unitied] v

| Meer opties
b
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Een fax verzenden door handmatig faxnummers in

te voeren

1.

NIWW

Plaats het document met de afdrukzijde
naar beneden op de glasplaat van de
scanner of plaats het met de afdrukzijde
naar boven in de documentinvoer en stel de
papiergeleiders in op het documentformaat.

Raak in het beginscherm van het
bedieningspaneel de knop Fax aan.
Mogelijk moet u een gebruikersnaam en
wachtwoord invoeren.

Raak de knop Meer opties aan. Controleer
of de instellingen overeenkomen met die
van het origineel. Wanneer alle instellingen
zijn voltooid, raakt u OK aan om ferug te
keren naar het scherm Fax.

en document naar een of meer
faxnummers verzenden

oegang tot vooraf ingestelde.
iakopties voor veelgebruikte taken

Kopien maken van een origines!

Een document verzenden als
ijlage bi een e-mail

Opslaan op USB Opslaan in netwerkmap

e gescande tak opslaan op een
/SB-opslagapparaat

Opslaan in app.geheugen Ophalen uit apparaatgeheugen

Een document naar een map op
et netwerk verzenden

Klaar

Voorbeeld| "

Faxnummer:

([Wenvitoron

" 1@@

Details

Snelkiesknoppen
e
) 555555

UUIOCN)
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4 Roak het veld Fexnuner aan om het B0 oo 0]

toetsenblok weer te geven.
g Klaar Vuorbeeld

Faxnummer:
[S]&=) (semiesnrs ()
sakon taylor a
T

Snelkiesknoppen

555555

OO0

Verwijderen || Details ]
et

a Fax verzenden D
Klaar Voorbeeld

Faxnummer Faxnummer:

5555555
Er—

O]

5. Voer een telefoonnummer in en raak
vervolgens de knop OK aan.

6 Roak de knop Start @ aan om de fox te

Klaar Voorbeels

OPMERKING: U kunt altijd een
voorbeeld van de afbeelding bekijken door
in de rechterbovenhoek van het scherm de
knop Voorbeeld aan te raken. Voor meer
informatie over deze functie raakt u in het ‘
voorbeeldscherm de knop Help @ aan.

Faxnummer:

Snelkiesknoppen

sakon taylor a.
555555

®
(@)

OO0

@
@
@

Verwijderen
(e

O]
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