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저장 작업 인쇄

제품 메모리에 저장된 작업을 인쇄하려면 다음 절차를 사용합니다.

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 스크롤하여 장치 메모리에서 불러오기 버튼을 누릅니다.

2. 작업이 저장된 폴더의 이름을 선택하십시오.

3. 작업의 이름을 선택합니다. 개인 작업이거나 암호화된 작업인 경우 PIN 또는 암호를 입력합니다.

4. 인쇄 매수를 조정한 후 시작  단추를 눌러 작업을 인쇄합니다.
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쉽게 액세스할 수 있는 USB 인쇄 사용

이 제품에는 쉽게 액세스할 수 있는 USB 인쇄 기능이 있어서 컴퓨터에서 파일을 전송하지 않고 빨리 인

쇄할 수 있습니다. 제품 전면에 있는 USB 포트에 표준 USB 플래시 드라이브를 사용할 수 있습니다. 다음

과 같은 파일 유형을 인쇄할 수 있습니다.

● .pdf

● .prn

● .pcl

● .ps

● .cht

이 기능을 사용하려면 먼저 USB 포트를 활성화해야 합니다. 다음 절차를 사용하여 제품 제어판 메뉴에

서 포트를 활성화하십시오.

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 스크롤하여 관리 버튼을 누릅니다.

2. 다음 메뉴를 엽니다.

● 일반 설정

● USB 에서 검색 활성화

3. 활성화 옵션을 선택한 다음 저장 단추를 누릅니다.

제품을 컴퓨터에 직접 연결했다면 USB 플래시 드라이브를 삽입할 때마다 절전 모드에서 해제될 수 있도

록 다음의 설정으로 구성하십시오.

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 스크롤하여 관리 버튼을 누릅니다.

2. 다음 메뉴를 엽니다.

● 일반 설정

● 에너지 설정

● 절전 타이머 설정

3. 켜짐/이 이벤트에서 자동으로 켜짐 목록에서 모든 이벤트 옵션을 선택한 후 저장 버튼을 누릅니

다.
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쉽게 액세스할 수 있는 USB 문서 인쇄

1. USB 플래시 드라이브를 제품 제어판 왼쪽

의 USB 포트에 끼웁니다.

참고: USB 포트의 덮개를 분리해야 할 수

도 있습니다. 덮개를 잡아 당겨 완전히 분

리하십시오.

 

2. 제품이 USB 플래시 드라이브를 감지합니

다. 지시 메시지가 나타난 경우확인 버튼을

눌러 드라이브에 액세스하거나 사용 가능

한 응용 프로그램의 목록에서 USB 에서 불

러오기 옵션을 선택합니다. USB 에서 불러

오기 화면이 열립니다.

 

3. 인쇄할 문서의 이름을 선택하십시오.

참고: 문서는 폴더 내에 있을 수 있습니

다. 부속품처럼 폴더들을 엽니다.

 

4. 인쇄 매수를 조정하려면 인쇄 매수 필드를

누른 다음 키패드를 사용하여 인쇄 매수를

선택하십시오.

 

5. 시작  버튼을 눌러 문서를 인쇄합니다.  

4 빠른 참조 가이드 KOWW



복사 작업 한 부씩 인쇄

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 복사 버튼을

누릅니다.
 

2. 한 부씩 인쇄 버튼을 누릅니다.  
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3. 한 부씩 인쇄 켜짐(페이지 순서 유지) 옵션

을 누릅니다. 확인 버튼을 누릅니다.
 

4. 시작  단추를 누릅니다.  
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양면 복사(양면 인쇄)

자동 양면 복사

1. 첫 번째 페이지가 위쪽을 향하고 용지 위쪽

으로 들어가도록 하여 원래 문서를 문서 공

급기에 넣으십시오.

 

2. 용지 조정대를 문서 크기에 맞춰 조정합니

다.
 

3. 제품 제어판의 시작 화면에서 복사 버튼을

누릅니다.
 

4. 인쇄 면 수 단추를 누릅니다.  
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5. 단면 원본을 양면으로 인쇄하려면 단면 원

본, 양면 출력 단추를 누르십시오.

양면 원본을 양면으로 인쇄하려면 양면 원

본, 양면 출력 단추를 누르십시오.

양면 원본을 단면으로 인쇄하려면 양면 원

본, 단면 출력 단추를 누르십시오.

확인 단추를 누릅니다.

 

6. 시작  단추를 누릅니다.  

수동 양면 복사

1. 스캐너 덮개를 들어 올립니다.  

2. 스캔할 면을 아래로 하고 페이지의 왼쪽 위

모서리를 스캐너 유리의 왼쪽 위 모서리에

맞추어 스캐너 유리에 올려 놓습니다.
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3. 스캐너 덮개를 가볍게 닫습니다.  

4. 제품 제어판의 시작 화면에서 복사 버튼을

누릅니다.
 

5. 인쇄 면 수 버튼을 누릅니다.  

6. 단면 원본을 양면으로 인쇄하려면 단면 원

본, 양면 출력 단추를 누르십시오.

양면 원본을 양면으로 인쇄하려면 양면 원

본, 양면 출력 단추를 누르십시오.

양면 원본을 단면으로 인쇄하려면 양면 원

본, 단면 출력 단추를 누르십시오.

확인 버튼을 누릅니다.

 

7. 시작  버튼을 누릅니다.  

8. 다음 원본 문서를 넣으라는 메시지가 나타

납니다. 다음 문서를 스캐너 유리 위에 놓

고 스캔 단추를 누릅니다.

 

9. 제품이 스캔한 이미지를 임시로 저장합니

다. 완료 단추를 눌러 복사본 인쇄를 끝내

십시오.
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복사 이미지 축소 또는 확대

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 복사 버튼을

누릅니다.
 

2. 축소/확대 단추를 누릅니다.  
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3. 미리 정의된 배율을 선택하거나, 배율 필드

를 누른 다음 25 - 200(문서 공급기를 사용

할 경우) 또는 25 - 400(스캐너 유리에서 복

사할 경우)의 배율을 입력합니다. 확인 버

튼을 누릅니다. 다음 옵션을 선택할 수도

있습니다.

● 자동: 용지함의 용지 크기에 맞게 자

동으로 이미지를 조정합니다.

● 여백 자동 포함: 페이지의 인쇄 가능

영역 안에서 전체 스캔된 이미지에 맞

게 약간 이미지를 줄입니다.

참고: 이미지를 축소하려면 배율(%)을
100 보다 작게 선택하십시오. 이미지를 확

대하려면 배율(%)을 100 보다 크게 선택하

십시오.

 

4. 시작  단추를 누릅니다.  
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텍스트 또는 그림의 복사 품질 최적화

텍스트, 그래픽, 사진 등 복사할 이미지의 종류에 맞게 복사 작업을 최적화하십시오.

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 복사 버튼을 누릅니다.

2. 기타 옵션 버튼을 누른 다음 텍스트/사진 최적화 버튼을 누릅니다.

3. 미리 정의된 옵션 중 하나를 선택하거나 수동 조정 단추를 누른 다음 최적화 영역에서 슬라이더를

조정합니다. 확인 단추를 누릅니다.

4. 시작  단추를 누릅니다.

참고: 이 설정은 임시로 적용됩니다. 작업을 마치면 기본 설정대로 복원됩니다.
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특수 용지에 복사할 용지 크기 및 종류 설정

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 복사 버튼을

누릅니다.
 

2. 용지 선택 단추를 누릅니다.  

3. 사용할 용지가 들어 있는 용지함을 선택한

다음 확인 단추를 누릅니다.
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네트워크 폴더로 스캔한 문서 전송

제품에서는 파일을 스캔하여 네트워크의 폴더에 저장할 수 있습니다. 다음과 같은 운영 체제에서 이 기

능이 지원됩니다.

● Windows Server 2003, 64 비트

● Windows Server 2008, 64 비트

● Windows XP, 64 비트

● Windows Vista, 64 비트

● Windows 7, 64 비트

● Novell v5.1 이상(빠른 설정 폴더만 사용 가능)

참고: 윈도우 파일 공유를 구성하려면 Mac OS X v10.6 이상의 버전에서 이 기능을 이용할 수 있습니

다.

참고: 이 기능을 이용하려면 제품에 로그인해야 할 수도 있습니다.

시스템 운영자가 HP 내장 웹 서버를 사용하여 미리 정의된 빠른 설정 폴더를 구성할 수도 있고, 사용자

가 직접 다른 네트워크 폴더 경로를 제공할 수도 있습니다.

1. 스캔할 면을 아래로 하여 스캐너 유리 위에

문서를 올려 놓거나, 스캔할 면을 위로 하

여 공급기에 문서를 넣은 다음 용지 조정대

를 문서 크기에 맞춰 조정합니다.
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2. 제품 제어판의 시작 화면에서 네트워크 폴

더에 저장 버튼을 누릅니다.

참고: 메시지 창이 나타나면 사용자 이름

과 암호를 입력합니다.

 

3. 미리 설정된 작업 설정 중 하나를 사용하려

면 빠른 설정 목록에서 항목 중 하나를 선

택합니다.

 

4. 새 작업을 설정하려면 파일 이름: 텍스트

필드를 누르고 키보드를 연 다음 파일 이름

을 입력합니다. 확인 버튼을 누릅니다.
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5. 필요한 경우, 파일 형식 드롭다운 매뉴를

눌러 다른 출력 파일 형식을 선택합니다.
 

6. 추가  버튼을 눌러 폴더 경로 필드 아래

있는 키보드를 연 다음 네트워크 폴더의 경

로를 입력합니다. 경로는 다음 형식을 사용

합니다.

\\path\path

확인 버튼을 누릅니다.
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7. 문서 설정을 구성하려면 기타 옵션 단추를

누릅니다.
 

8. 시작  단추를 눌러 파일을 저장합니다.

참고: 언제라도 화면 오른쪽 상단 모서리

에 있는 미리 보기 버튼을 눌러 이미지를

미리 볼 수 있습니다. 이 기능에 대한 자세

한 내용을 보려면 미리 보기 화면에서 도움

말  버튼을 누르십시오.
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스캔한 문서를 제품 메모리의 폴더로 전송

다음 절차에 따라 문서를 스캔하고 원하는 경우 언제든지 사본을 인쇄할 수 있도록 제품에 저장합니다.

1. 스캔할 면을 아래로 하여 스캐너 유리 위에

문서를 올려 놓거나, 스캔할 면을 위로 하

여 급지기에 문서를 넣은 다음 용지 조정대

를 문서 크기에 맞춰 조정합니다.

 

2. 제품 제어판의 시작 화면에서 스크롤하여

장치 메모리에 저장 버튼을 누릅니다.

참고: 메시지가 나타나면 사용자 이름과

암호를 입력합니다.

 

3. 기존 폴더를 선택하거나 새 폴더 단추를 눌

러 새 폴더를 만듭니다.
 

4. 파일 이름: 필드에 파일 이름을 입력합니

다.
 

5. 문서 설정을 구성하려면 기타 옵션 단추를

누릅니다.
 

6. 시작  단추를 눌러 파일을 저장합니다.  
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스캔한 문서를 USB 플래시 드라이브로 전송

제품은 파일을 스캔하여 USB 플래시 드라이브의 폴더에 저장할 수 있습니다.

참고: 이 기능을 이용하려면 제품에 로그인해야 할 수도 있습니다.

이 기능을 사용하려면 먼저 USB 포트를 활성화해야 합니다. 다음 절차를 사용하여 제품 제어판 메뉴에

서 포트를 활성화하십시오.

1. 제품 제어판의 시작 화면에서 스크롤하여 관리 버튼을 누릅니다.

2. 다음 메뉴를 엽니다.

● 일반 설정

● USB 에서 검색 활성화

3. 활성화 옵션을 선택한 다음 저장 단추를 누릅니다.

문서 스캔 및 저장

1. 스캔할 면을 아래로 하여 스캐너 유리 위에

문서를 올려 놓거나, 스캔할 면을 위로 하

여 급지기에 문서를 넣은 다음 용지 조정대

를 문서 크기에 맞춰 조정합니다.
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2. 제품 제어판의 시작 화면에서 스크롤하여

USB 에 저장 버튼을 누릅니다.

참고: 메시지가 나타나면 사용자 이름과

암호를 입력합니다.

 

3. USB 플래시 드라이브를 제품 제어판 왼쪽

의 USB 포트에 끼웁니다.

참고: USB 포트의 덮개를 분리해야 할 수

도 있습니다.

 

4. USB 플래시 드라이브의 루트에 저장 또는

폴더에 저장할 수 있습니다. 폴더에 저장하

려면 목록에서 폴더 중 하나를 선택하거나

새 폴더 버튼을 눌러 USB 플래시 드라이브

에 새 폴더를 만듭니다.
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5. 파일 이름: 필드에 파일 이름을 입력합니

다. 확인 버튼을 누릅니다. 파일 형식 드롭

다운 목록에서 파일 형식을 선택합니다. 확
인 버튼을 누릅니다.

 

6. 문서 설정을 구성하려면 기타 옵션 단추를

누릅니다.
 

7. 시작  단추를 눌러 파일을 저장합니다.

참고: 언제라도 화면 오른쪽 상단 모서리

에 있는 미리 보기 단추를 눌러 이미지를

미리 볼 수 있습니다. 이 기능에 대한 자세

한 내용을 보려면 미리 보기 화면에서 도움

말  단추를 누르십시오.
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스캔한 문서를 하나 이상의 전자우편 주소로 전송합니다.

1. 문서 면이 스캐너 유리를 향하도록 문서를

놓거나 문서 공급기에 문서 면이 위로 가도

록 놓고 문서의 크기에 맞게 용지 조정대를

조정합니다.

 

2. 제품 제어판의 시작 화면에서 전자 우편 버

튼을 누릅니다.

참고: 메시지 창이 나타나면 사용자 이름

과 암호를 입력합니다.

 

3. 수신자 필드를 눌러 키보드를 엽니다.

참고: 제품에 로그인할 경우 사용자 이름

또는 기타 기본 정보가 발신자: 필드에 나

타날 수 있습니다. 이 경우 표시된 내용을

변경하지 못할 수 있습니다.
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4. 전자 메일 주소를 입력합니다. 여러 주소로

전송하려면 주소를 세미콜론으로 구분하거

나 각 주소를 입력한 후 터치 스크린 키보

드에서 Enter 버튼을 누릅니다.

 

5. 각 필드를 누르고 터치스크린 키보드로 정

보를 입력하여 CC:, 제목: 및 파일 이름: 필
드를 완성합니다. 필드가 완성되면 확인 버

튼을 누릅니다.

 

6. 문서의 설정을 변경하려면 기타 옵션 단추

를 누릅니다.
 

7. 양면 문서를 전송하려면 원본 면 개수 메뉴

를 선택하고 양면 옵션을 선택합니다. 확인

버튼을 누릅니다.

 

KOWW 스캔한 문서를 하나 이상의 전자우편 주소로 전송합니다. 23



8. 시작  버튼을 눌러 전송을 시작합니다.

참고: 주소록에 전자 우편 주소를 추가하

라는 지시 메시지가 나타날 수 있습니다.

참고: 화면의 오른쪽 위에 있는 미리 보기

버튼을 눌러 이미지를 언제든지 미리 볼 수

있습니다. 이 기능에 대한 자세한 내용을

보려면 미리보기 화면에서 도움말  버튼

을 누르십시오.

 

9. 다른 전자우편 작업을 설정하려면 상태 화

면에서 확인 단추를 누릅니다.

참고: 이 작업에서 다음 작업에 대한 사용

까지 설정을 유지하기 위한 선택 사양이 있

습니다.
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직접 번호 입력하여 팩스 발신

1. 스캔할 면을 아래로 하여 스캐너 유리 위에

문서를 올려 놓거나, 스캔할 면을 위로 하

여 급지기에 문서를 넣은 다음 용지 조정대

를 문서 크기에 맞춰 조정합니다.

 

2. 제품 제어판의 시작 화면에서 팩스 버튼을

누릅니다. 사용자 이름과 암호를 입력하라

는 메시지가 나타날 수 있습니다.

 

3. 기타 옵션 단추를 누릅니다. 설정이 원본의

해당 사항과 일치하는지 확인합니다. 모든

설정을 완료한 후 위쪽 화살표를 눌러 기본

팩스 화면으로 스크롤합니다.
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4. 팩스 번호 필드를 눌러 키패드를 엽니다.  

5. 전화 번호를 입력한 후 확인 단추를 누릅니

다.
 

6. 시작  단추를 눌러 팩스를 전송합니다.

참고: 언제라도 화면 오른쪽 상단 모서리

에 있는 미리 보기 단추를 눌러 이미지를

미리 볼 수 있습니다. 이 기능에 대한 자세

한 내용을 보려면 미리 보기 화면에서 도움

말  단추를 누르십시오.
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