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Skrive ut en lagret jobb

Bruk felgende fremgangsméte for & skrive ut en jobb som er lagret i produktminnet.

1.  Bla deg frem til og trykk p& knappen Hent fra enhetsminne fra startskjermbildet p& produktets

kontrollpanel.
2. Velg mappen der jobben er lagret.

3. Velg navnet pd jobben. Hvis jobben er privat eller kryptert, angir du PIN-koden eller passordet.

4. Juster antall eksemplarer, og trykk p& knappen Start (@ for & skrive ut jobben.
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Bruke USB-utskrift for enkel tilgang

NOWW

Dette produktet har funksjonalitet for utskrift fra USB-enheter, slik at du raskt kan skrive ut filer uten & sende
dem fra en datamaskin. Produktet stetter standard USB-lagringsenheter i USB-porten foran pé& produktet.
Du kan skrive ut felgende filtyper:

° PDF
° PRN
. PCL
. PS

° CHT

Fer du kan bruke denne funksjonen, mé& du aktivere USB-porten. Bruk felgende fremgangsméte for &

aktivere porten fra produktets kontrollpanelmenyer:
1. Bla deg frem til og velg knappen Adminisirasjon fra startskjermbildet p& produktets kontrollpanel.
2. Apne folgende menyer:
. Generelle innstillinger
. Aktiver Hent fra USB
3. Velg alternativet Akiiver, og velg deretter Lagre-knappen.

Hvis du har koblet produktet direkte til en datamaskin, mé& du konfigurere folgende innstiling slik at

produktet v&kner fra dvalemodus ndr du setter inn en USB-flashstasjon.

1.  Bla deg frem til og trykk p& knappen Administrasjon fra startskjermbildet p& produktets

kontrollpanel.

2. Apne folgende menyer:

. Generelle innstillinger
. Energiinnstillinger
. Innstillinger for dvaletid
3. llisten Véken / Avtomatisk pé for disse hendelsene velger du alternativet Alle hendelser, og deretter

velger du Lagre-knappen.

Bruke USB-utskrift for enkel tilgang



Skrive ut USB-dokumenter enkelt

1. Sett USB-stasjonen i USB-porten il venstre
for produktets kontrollpanel.

MERK: Det kan hende du mé& fjerne
dekselet fra USB-porten. Trekk dekselet rett
ut for & fierne det.

2. Produktet paviser USB-flashstasjonen. Trykk
p& OK for & f& tilgang fil stasjonen, eller
hvis du blir bedt om det, velg Hent fra USB-
alternativet fra listen over tilgjengelige
programmer. Skjermen Hent fra USB &pnes.

3. Velg navnet p& dokumentet du vil skrive ut.

MERI: Dokumentet kan ligge i en
mappe. Apne mapper etter behov.

4. Hvis du mé justere antall kopier, velger du
Kopierfeltet og bruker deretter tastaturet fil

& velge antall kopier.

5. Velg Start @-knappen for & skrive ut
dokumentet.
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Sortere en kopieringsjobb

1. Trykk p& knappen Kopi fra stariskjermbildet
p& produktets kontrollpanel.

2. Velg knappen Sorfer.

NOww
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Flere alt
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Sortere en kopieringsjobb
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3.

4.

Velg alternativet Sortering pé (seft i
siderekkefolge). Velg knappen OK.

Velg Start @-knappen.
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Kopiere pa begge sider (tosidig)
Kopiere pé begge sider automatisk

1.  Llegg originaldokumentene i
dokumentmateren med forsiden opp pé& den
forste siden og med toppen av siden forst.

2. Juster papirskinnene til & passe med
storrelsen p& dokumentet.

3. Trykk p& Kopiknappen fra startskjermbildet
p& produktets kontrollpanel.

4.  Velg Siderknappen.

NOWW Kopiere p& begge sider (tosidig)



5. Hvis du vil lage en tosidig kopi fra et
enkeltsidig originaldokument, velger du
Enkeltsidig original, tosidig utskrifi-knappen.

Hvis du vil lage en tosidig kopi fra et tosidig
originaldokument, velger du Tosidig
original, tosidig utskriftknappen.

Hvis du vil lage en enkeltsidig kopi fra et
tosidig originaldokument, velger du Tosidig
original, enkelisidig uiskrifi-knappen.

Velg OK-knappen.

6.  Velg Start @-knappen.

Kopiere p& begge sider manuelt

1. Loft skannerdekselet.

2. legg dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset, med det overste venstre
hjernet til dokumentet i det overste venstre
hjernet p& skannerglasset.
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3.

Lukk skannerdekselet forsiktig.

Trykk p& Kopi-knappen fra startskjermbildet
p& produktets kontrollpanel.

Trykk p& knappen Sider.

Hvis du vil lage en tosidig kopi av en
ensidig original, trykker du p& knappen
Enkeltsidig original, tosidig utskrift.

Hvis du vil lage en tosidig kopi av en
tosidig original, trykker du p& knappen
Tosidig original, tosidig utskrift.

Hvis du vil lage en ensidig kopi av en
tosidig original, trykker du p& knappen
Tosidig original, enkeltsidig utskrift.

Trykk p& knappen OK.
Trykk p& knappen Start @.

Produktet ber deg legge i neste
originaldokument. Legg det pd glasset, og
trykk p& knappen Skann.

Produktet lagrer de skannede bildene
midlertidig. Trykk p& knappen Fullfor for &
fullfere utskriften av kopiene.

NOWW

Kopiere p& begge sider (tosidig)
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Forminske eller forstorre en kopi

10

1.

2.

Trykk p& knappen Kopi fra startskjermbildet

p& produktets kontrollpanel.

Velg Forminsk/forstorr-knappen.
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3. Velg en av de forh&ndsdefinerte
prosentandelene, eller trykk pé feltet
Skalering og angi en prosentandel mellom
25 og 200 nér du bruker
dokumentmateren, eller mellom 25 og 400
ndr du kopierer fra skannerglasset. Velg
knappen OK. Du kan ogsé velge disse
alternativene:

e Auto: Produktet skalerer automatisk
bildet slik at det tilpasses
papirsterrelsen i skuffen.

e Inkluder marger automatisk: Produktet
forminsker bildet litt slik at hele det
skannede bildet passer i
utskriftsomradet pd siden.

MERK: Hvis du vil forminske bildet,
velger du en skaleringsprosent som er
mindre enn 100. Hyvis du vil forsterre bildet,

velger du en skaleringsprosent som er sterre
enn 100.

4.  Velg Start @-knappen.

NOWW
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Optimalisere kopikvaliteten for tekst eller bilder

Optimaliser kopijobben etter typen bilde som kopieres: tekst, grafikk eller bilder.
1. Trykk p& Kopi-knappen fra startskjermbildet p& produktets kontrollpanel.
2. Velg Flere alternativer-knappen, og velg deretter Optimaliser tekst/bilde-knappen.

3. Velg ett av de forh&ndsdefinerte alternativene, eller trykk p& Juster manueli-knappen og juster

deretter glidebryteren i Optimaliser for-omrédet. Velg OK-knappen.

4. Velg Start @ -knappen.

2990 MERK:  Disse innstillingene er midlertidige. Né&r du er ferdig med en jobb, gér produktet tilbake til
I.-_jsiandardinnsfillingene.
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Angi papirsterrelsen og -typen for kopiering pé

spesialpapir

1. Trykk p& Kopiknappen fra startskjermbildet
p& produktets kontrollpanel.

2. Velg Papirvalg-knappen.

3. Velg skuffen som inneholder papiret du vil
bruke, og trykk deretter p& OK-knappen.

NOWW
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Send et dokument som vedlegg til
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Sende et skannet dokument til en nettverksmappe

Produktet kan skanne en fil og lagre den i en mappe pé nettverket. Det er stotte for funksjonen pé felgende

operativsystemer:

Windows Server 2003, 64-biters
Windows Server 2008, 64-biters
Windows XP, 64-biters
Windows Vista, 64-biters
Windows 7, é4-biters

Novell v5.1 og nyere (bare tilgang til Hurtigset-mappene)

2996 MERK:  Du kan bruke denne funksjonen med Mac OS X v10.6 og eldre hvis du har konfigurert fildeling
=] for Windows.

I%%MERK: Det kan hende du mé logge deg p& produktet for & bruke denne funksjonen.

Systemansvarlig kan bruke HPs innebygde webserver til & konfigurere forh&ndsdefinerte Hurfigseft

mapper, eller du kan angi banen til en annen neftverksmappe.

1.  legg dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset, eller legg det med forsiden

opp i dokumentmateren, og juster
papirskinnene slik at de passer fil sterrelsen
p& dokumentet.

14 Hurtigreferanse NOWW



2. Trykk pé Lagre i neftverksmappe-knappen
fra startskjermbildet p& produktets
kontrollpanel.

MERK: Hvis du blir bedt om det, skriver
du inn brukernavn og passord.

3. Hvis du vil bruke en av de forh@ndsinnstilte
jobbinnstillingene, velger du ett av
elementene i Hurtigseftlisten.

4. Hvis du vil konfigurere en ny jobb, trykker
du pé tekstfeltet Filnavn: for & &pne et
tastatur, og deretter skriver du inn navnet
pd filen. Trykk p& knappen OK.

NOWW

@ (@) start kopi ErEe @
EEI - 42 0

“Tilgang tl forhandsinnstite jobbait. Lag kopier av et originaidokument
for varlige jobber :

Send et dokument tl et eller flre Send et dokurnent som vediegg i
fakenurire

en e-postmelding

Lagre til USB Lagre i nettverksmappe

Lagre den skannede jobben til en ‘Send et dokument il en mappe pa
USB-lagringsenhet nettverket

@ O Lagre i nettverksmappe

Klar Forhands...| 4

Hurtigsett Mappebane

File Type oo
G | Biack POF |
23.Aug 2011 11:16:06 AM
2 Flere alt.

Filnavn:

Agenda I
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5.  Ved behov trykker du p& nedtrekkslisten
Filtype for & velge en annet utdataformat.

6. Trykk p& Legg til @-knappen som er under

Mappebane-eltet for & 8pne et tastatur, og

skriv deretter inn banen til nettverksmappen.

Bruk dette formatet for banen:
\\bane\bane
Trykk p& knappen OK.

Hurtigreferanse
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7. Huvis du vil konfigurere innstillinger for
dokumentet, trykker du pé& Flere alternativer-
knappen.

8.  Trykk pd Start @-knappen for & lagre filen.

MERK: Du kan ndr som helst forh&ndsvise
bildet ved & trykke p& knappen Forhéndsvis
overst til hoyre i skjermbildet. Hvis du vil ha
mer informasjon om denne funksjonen,
trykker du p& knappen Hielp @ i
forh&ndsvisningen.

NOww

Klar

- 3 Mappet
Hurtigsett appeene, \eerver\folder

=) BlackPOF

Fitype:

BB =Y @

Filnavn: [igerca

27.Mar.2012 2:34:54 PM

Fatinis. ()

@ @ @ Lagre i nettverksmappe .

Klar

Hurtigsett L3 Mappatians \eerverifolder

= Black PDF

88~ U@

Filnavn: |

27Mar 2012 2:34:54 PM Flere alt.

Sende et skannet dokument til en nettverksmappe
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Send et skannet dokument til en mappe i
produkiminnet

Bruk denne fremgangsméten for & skanne et dokument og lagre det pd produktet, slik at du kan skrive ut

kopier nér som helst.

1. Legg dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset, eller legg det med forsiden
opp i dokumentmateren, og juster
papirskinnene slik at de passer til sterrelsen
p& dokumentet.

2. Bla deg frem til og trykk p& knappen Lagre
fil enhetsminne fra startskjermbildet p&
produktets kontrollpanel.

MERIK: Angi brukernavn og passord hvis
du blir bedt om det.

3. Velg en eksisterende mappe, eller velg Ny
mappe-knappen for & opprette en ny

mappe.

4., Angi navnet pé filen i feltet Filnavn:.

5. Hovis du vil konfigurere innstillinger for
dokumentet, velger du Flere alternativer-
knappen.

6. Velg Start @-knappen for & lagre filen.

18 Hurtigreferanse NOWW



Send et skannet dokument til en USB-flash-stasjon

Produktet kan skanne en fil og lagre den i en mappe eller p& en USB-lash-stasjon.

%MERK: Det kan hende du mé logge deg pé& produktet for & bruke denne funksjonen.

Fer du kan bruke denne funksjonen, mé& du aktivere USB-porten. Bruk felgende fremgangsméte for &

aktivere porten fra produktets kontrollpanelmenyer:

1. Bla deg frem til og velg knappen Administrasjon fra startskjermbildet p& produktets kontrollpanel.

2. Apne folgende menyer:
. Generelle innstillinger
° Aktiver Hent fra USB

3. Velg alternativet Akiiver, og velg deretter Lagre-knappen.

Skann og lagre dokumentet

1.  legg dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset, eller legg det med forsiden

opp i dokumentmateren, og juster
papirskinnene slik at de passer til sterrelsen
p& dokumentet.

NOWW

Send et skannet dokument il en USB-lash-stasjon
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Bla deg frem til og trykk p& knappen Lagre
til USB fra startskjermbildet p& produktets
kontrollpanel.

MERI:  Angi brukernavn og passord hvis
du blir bedt om det.

Sett inn USB-enheten i USB-porten p&
venstre side av produktets kontrollpanel.

MERK: Det kan hende du m& fjerne
dekselet fra USB-porten.

Du kan lagre filen i rotmenyen p& USB-
flashstasjonen, eller lagre den i en mappe.
Hvis du vil lagre den i en mappe, velger du
én av mappene i listen, eller velger Ny
mappe-knappen for & opprette en ny
mappe p& USBlashstasjonen.

Hurtigreferanse
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Tilgang til forh&ndsinnstilte jobbal. Lag kopier av et originaldokument
for vaniige jobber:

Send et dokument tl ett eller flere
faksnumre

Send et dokument som vedlegg il
n e-postmelding

Lagre til USB

Lagre i nettverksmappe

Send et dokument il en mappe p&
neftverket
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Filtype:

v{ Ny mappe ]

Flere alt.
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5. Angi navnet pd filen i feltet Filnavn:. Trykk
p& OK-+knappen. Velg filtypen fra
nedtrekkslisten Filtype. Trykk p& OK-
knappen.

6. Hovis du vil konfigurere innstillinger for
dokumentet, trykker du p& Flere alternativer-
knappen.

7. Trykk p& Start @-knappen for & lagre filen.

MERI:  Du kan ndr som helst forhandsvise
bildet ved & trykke p& knappen Forhéndsvis
overst til heyre i skjermbildet. Hvis du vil ha
mer informasjon om denne funksjonen,
trykker du p& knappen Hielp @ i
forh&ndsvisningen.

NOww

]8[O ® twie o
Klar Forhands... @

T —
[1rotea
B [ Documents )

Filtype: |

( romame )
Flere alt.
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Ikke varsle
. Lagretiish
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@ PDF Juster manuet
Utskriftskvalitet Originalsider
@ Widdels Enkeltsidig
150 ppt Stende
Farge / svart-hvitt
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Sende et skannet dokument til én eller flere e-

postadresser

1. Plasser dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset, eller plasser det med
forsiden opp i dokumentmateren, og juster
papirskinnene slik at de passer fil
dokumentet.

2. Trykk p& E-post-knappen fra
startskjermbildet p& produktets
kontrollpanel.

MERK: Hvis du blir bedt om det, skriver
du inn brukernavn og passord.

3. Velg feltet Til for & pne et tastatur.

MERIK: Hvis du er logget p8 produktet
kan brukernavnet ditt og annen standard
informasjon komme frem i Fra:feltet. | s&
fall er det ikke sikkert du kan endre det.

22 Hurtigreferanse
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Tilgang il forhanasinnsiite jobbal:

Lag kopier av et originaldokument
for varlige jobber

Send et dokument tl ett eller flere

Send et dokument som vedlegg il
faksnumre

n e-postmelding

Lagre til USB Lagre i nettverksmappe

Lagre den skannede jobben til en

Send et dokument til en mappe pa
USB-lagringsernet

nefiverket

Lagre i enhetsminnet Hent fra enhetsminne

BQmee |0
Klar Forhands. @

Fra:

{ admin@company.com

|TII
IL

Kopi

Emne:

Filnavn:

] [Untitiec) ‘
23.Au0.2011 10:48:44 AM Flere alt.
v
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4. Skriv inn e-postadressen. Hvis du vil sende
til flere adresser, skiller du adressene med
et semikolon, eller du kan trykke p& Enter
pé tastaturet pd bereringsskjermen etter at
du har skrevet inn hver adresse.

5. Bruk tastaturet p& beraringsskjermen til &
fylle ut feltene Kopi:, Emne: og Filnavn:.
Trykk p& OK-knappen nér du har fylt ut
feltene.

6. For & endre innstillingene i dokumentet
velger du Flere aliernativer-knappen.

7. Hvis du skal sende et tosidig dokument,
velger du menyen Originalsider og
alternativet Tosidig. Velg OK-knappen.

E-post > Tastatur

il

O Fra name@company. com ,\ @
(® Til

O Kopi I

() Emne

() Filnavn. v

]
Klar Forhands @

Fra:

| zdmin@company com I =

‘Til ‘[L:B

Kopi:

Emne:

Filnavn:

‘ (Untitied] ‘

23 Aug.2011 10:46:59 AM

e UL @ (@)

Autoregistrering Auto Auto PDF L—)

Originalsider

O m Enkeltsidig

Velg Retning for & velge staende/liggende og retning for baksiden

| Retning ]
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Velg Start @-knappen for & starte
sendingen.

MERK: Det kan hende at produktet ber
deg om & legge til e-postadressen i
adresseboken.

MERK: Du kan nér som helst forhdndsvise
bildet ved & velge Forhéndsvis-knappen i
overste hayre hjerne p& skjermen. Hvis du
vil ha mer informasjon om denne
funksjonen, kan du velge Hjelp @-knappen
pd forh&ndsvisningsskjermbildet.

Hvis du vil konfigurere enda en e-post-jobb,
trykker du p&@ OK-knappen p&
statusskjermen.

MERK: Du kan velge & beholde
innstillingene fra denne jobben til bruk i
neste jobb.

Hurtigreferanse
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Autoregistrering Auto PDF

‘D Dokumentfiltype Optimaliser tekst/bilde a
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‘D Bildejustering G
I\ ke varsle Standard

D a Send e-post D

Skanner side fra glassplate
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|} Skarner side fra glassplate
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100%

1
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Jobb-ID: GjestE-post §:28 AM | | Behold innstilinger for neste jobb

Aktive jobber ' I Avbryt jobb

011 5 A Lf“ Flere alt

NOWW



Sende en faks ved & angi numre manuelt

1.  legg dokumentet med forsiden ned p&
skannerglasset, eller legg det med forsiden
opp i dokumentmateren, og juster
papirskinnene slik at de passer til sterrelsen
p& dokumentet.

2. Trykk p& Faksknappen fra startskjermbildet > T [®)
p& produktets kontrollpanel. Du kan bli bedt © — 028 o

om & taste inn brukernavn og passord. (ST - e _J
I

Tilgang il forhandsinnstite jobbal.
for vanige jobber

Lag kopier av et originaldokument

Send et dokument fl ett eller flere
faksnumre

Send et dokument som vedlegg tl
en e-posimelding

Lagre til USB Lagre i nettverksmappe

Lagre den skannede jobben til en
USB-lagringsenhet

Send et dokument til en mappe pa
nefiverket

3. Velg Flere alternativer-knappen. Kontroller S
at innstillingene samsvarer med originalen.

Né&r du har tilpasset alle innstillingene, e Forvans- (3]
trykker du pé pil opp for & gé il Faksnummor

.
hovedskjermbildet for Faks. — @@ (O Hutigraig ) ()
£
@)
Sohome

=
—
(A
|v
J
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4. Trykk p& Faksnummerdeltet for & &pne
tastaturet.

5.  Angi et telefonnummer, og tykk deretter p&
OK-knappen.

6. Trykk pé& Start @-knappen for & sende
faksen.

MERK: Du kan nér som helst forh&ndsvise
bildet ved & trykke p& knappen Forhéndsvis
overst til hoyre i skjermbildet. Hvis du vil ha
mer informasjon om denne funksjonen,
trykker du pé& knappen Hielp @ i

forh&ndsvisningen.
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