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Imprimir um trabalho armazenado

Use o seguinte procedimento para imprimir um trabalho armazenado na meméria do produto.

1. Na tela inicial do painel de controle do produto, role até o botdo Recuperar a partir do dispositivo

de meméria e toque nele.

2. Selecione o nome da pasta onde o trabalho estd armazenado.

3. Selecione o nome do trabalho. Se o trabalho for particular ou estiver criptografado, insira o PIN ou
a senha.

4. Ajuste o nimero de cépias e foque no botdo Iniciar @ para imprimir o trabalho.
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Utilizar a impresséo USB de acesso rapido

PTWW

Este produto possui o recurso de impresséo USB de acesso rapido, para que vocé possa rapidamente
imprimir arquivos sem envié-los de um computador. O produto aceita unidades flash USB padr&o na

porta USB da parte frontal do produto. Vocé pode imprimir os seguintes tipos de arquivos:

o .pdf
o .prn
o .pel
o .ps

o .cht

Antes de usar esse recurso, vocé deve habilitar a porta USB. Use o procedimento a seguir para habilitar a

porta dos menus do painel de controle do produto:

1. Na tela inicial do painel de controle do produto, role até o botdo Adminisiracao e toque nele.
2. Abra os seguintes menus:

. Configuragdes gerais

. Ativag&o de Recuperar a partir do USB
3. Selecione a opg&o Ativar e toque no botdo Salvar.

Se vocé tiver conectado o produto diretamente a um computador, defina a configuragéo a seguir de

forma que o produto acorde do modo inativo sempre que for inserido um flash drive USB.

1. Na tela inicial do painel de controle do produto, role até o bot&o Administracéo e toque nele.
2. Abra os seguintes menus:

. Configuragdes gerais

. Configuragées de energia

. Configuragdo de periodo de inatividade
3. Nalista Ativar Wake/Auto para estes eventos, selecione a opgéo Todos os eventos e toque no

botao Salvar.

Utilizar a impress@o USB de acesso rapido



Imprimir documentos USB de acesso rapido

1. Insira um flash drive USB na porta USB no
lado esquerdo do painel de controle do
produto.

NOTA: Talvez seja necessario remover a
tampa da porta USB. Levante a tampa de
modo reto para remové-la.

2. O produto detecta o flash drive USB. Toque
no botéio OK para acessar a unidade ou,
se solicitado, selecione a opgéio Recuperar
a partir do USB na lista de aplicativos
disponiveis. A tela Recuperar a partir do
USB se abrira.

3.  Selecione o nome do documento que
deseja imprimir.

NOTA: O documento pode estar em uma
pasta. Abra pastas como necessario.

4. Para ajustar o nimero de cépias, toque no
campo Cépias e use o teclado para
selecioné-lo.

5. Toque no botéo Iniciar @ para imprimir o
documento.
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Agrupar um trabalho de cépia

1.

2.

PTWW

Na tela inicial do painel de controle do
produto, foque no botdo Copia.

Toque no botdo Intercalar.

- 4) Iniciar copia @ O @

sar opgdes de trab. pré-
‘config. p/ frab. usados freq.

Enviar um documento para um ou
mais nimeros de fax

E‘qwar um documento como um
nexo de e-mal

Salve o trabalho digitalizado em
urg dispositivo de armazenamento
uss

Salvar na meméria do disp- Recuperar da mem. do disp.

Enviar um documento & uma pasta
na rede.

B ]

Pronta
100%
S LI
Detecgéo aut. Oficio Oficio

1 para 1 lado(s)

Intercalado

Intercalado

Mais.
opges

Selegdo de papel

Auto

Agrupar um trabalho de cépia

Cor/Preto

Reduzir / Ampliar

Ajuste de imagem

Padréo



3. Toque na opgdo Agrupamento ativado
(conjuntos em ordem de pagina). Toque no

]

~ Pronta
botaio OK. "
100%
»
Fal AR
Detecgéo aut. Oficio Oficio

Intercalado

(®) |7 Agrupar (Orgariza por ordem das pagines)

()| 1) Aarupar desativado (pginas agrupadas)

4. Toque no botdo Iniciar @.

Detecgzo aut Offcio Oficio.

Cor/Preto

Auto

Reduzir / Ampliar

Mais
opgoes

Selegdo de papel Ajuste de imagem

Padrao

Auto
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Copiar em ambos os lados (duplex)

Copiar nos dois lados automaticamente

1. Carregue os documentos originais no
alimentador de documentos, com a
primeira pégina e a parte superior da
pagina voltadas para cima.

2. Ajuste as guias de papel de acordo com o
tamanho do documento.

3. Na tela inicial do painel de controle do
produto, foque no botdo Copia.

4.  Toque no botdo Lados.

PTWW
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Para fazer uma cépia frente e verso de um
original impresso em um lado, toque no
bot&o original de 1 lado, saida com 2
lados.

Para fazer uma cépia frente e verso de um
original impresso frente e verso, toque no
bot&o original com 2 lados, saida com 2
lados.

Para fazer uma cépia em um lado de um
original impresso frente e verso, toque no
botdo original com 2 lados, saida com 1
lado.

Toque no botéo OK.

Toque no botdo Iniciar @.

Impresséo frente e verso manual

Levante a tampa do scanner.
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3.

Coloque o documento voltado para baixo
no vidro do scanner, com o canto superior
esquerdo da pégina no canto superior
esquerdo do vidro do scanner.

Feche a tampa delicadamente.

Na tela inicial do painel de controle do
produto, foque no botdo Copia.

Toque no bot&o Lados.

Para fazer uma cépia em frente e verso de
um original que tem apenas um lado, toque
no botdo original de 1 lado, saida com 2
lados.

Para fazer uma cépia de frente e verso de
um original que tem dois lados, toque no
boté&o original com 2 lados, saida com 2
lados.

Para fazer a cépia de um dos lados de um
original que tem dois lados, toque no botéo
original com 2 lados, saida com 1 lado.

Toque no botao OK.

PTWW

Copiar em ambos os lados (duplex)



7. Toque no bot&o Iniciar @.

8. O produto solicita que vocé carregue o
préximo documento original. Coloque-o no
vidro e foque no botdo Digitalizar.

9. O produto salva temporariamente as
imagens digitalizadas. Toque no botdo
Concluir para terminar de imprimir as
copias.
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Reduzir ou ampliar uma imagem de cépia

1.

2.

PTWW

Na tela inicial do painel de controle do
produto, foque no botdo Copia.

Toque no bot&o Reduzir/Ampliar.

@ @ Iniciar cépia

=
Configuragdes rapidas
e tr

sar o
Conta b/ 750,

Enviar um docum
mais nimeros de

Salvar el SB Salvar em pasta de rede

Salve o trabalho digitalizado em um documento a uma pasta
ugdisnwgnvu* - o oo e
8

de armazenamento

Salvar na meméria do disp- Recuperar da mem. do disp.

B ]
Pronta Copias E

S= e L

Detecgao aut. Oficio. Oficio

Cor/Preto

1 para 1 lado(s)

Intercalado Reduzir / Ampliar

Intercalado

Mais.
opges

Selegdo de papel

Ajuste de imagem

Auto Padréo
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Selecione uma das porcentagens pré-
-definidas ou toque no campo Escala e
digite uma porcentagem entre 25 e 200 ao
utilizar o alimentador de documentos ou
entre 25 e 400 ao copiar a partir do vidro
do scanner. Toque no botdo OK. Também é
possivel selecionar estas opgdes:

e Automdtico: O produto dimensiona a
imagem automaticamente para ajustd-
-la ao tamanho do papel na bandeja.

e Incluir margens automaticamente: O
produto reduz levemente a imagem
digitalizada para ajusté-la & érea
imprimivel na pagina.

NOTA: Para reduzir a imagem, selecione
uma porcentagem de escalonamento
inferior @ 100. Para ampliar a imagem,
selecione uma porcentagem de
escalonamento superior a 100.

Toque no botéo Iniciar @.
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®g.. |0

Pronta

S AR

Detecgéo aut Offcio Oficio.

Cépias:| 1 ‘

Reduzir / Ampliar

[; 5% ; E 150% J

[ incluir margens automaticamente

o o ]

=]

Pronta

Copias

&E 1 1

Detecgzo aut Oficio Oficio.

Reduzir / Ampliar

Mais
0
Sl Ajuste de imagem

Padrao
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Otimizar a qualidade da cépia para texto ou
imagens

ey

PTWW

Ofimize o trabalho de cépia para o tipo de imagem sendo copiada: texto, gréfico ou fotos.

1.

2.

4.

Na tela inicial do painel de controle do produto, toque no botdo Cépia.
Toque no botdo Mais opcdes e depois em Otimizar texto/figura.

Selecione uma das opgées predefinidas ou toque no botdo Ajuste manual e ajuste o controle

deslizante na area Otimizar para. Toque no botdo OK.

Toque no botdo Iniciar (@ .

NOTA: Essas configuracdes sdo tempordrias. Apés a concluséo do trabalho, o produto reforna as
configuragdes padréo.

Otimizar a qualidade da cépia para texto ou imagens
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Definir o tamanho e o tipo de papel para cépia em

papel especial

1. Natela inicial do painel de controle do
produto, toque no botdo Copia.

2. Toque no bot&o Selecao de papel.

3. Selecione a bandeja com o papel que
deseja usar e toque no botdo OK.
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Acessar opgbes de trab. pré- azer copias do um documento
config. p/ trab. usados freg. riginal :

Emviar um documento para um ou viar um documento como um
mais nimeros de fax 1ex0 de e-mai

Saive o trabaiho digitalizado em iar um documento @ uma pasta
um dispositivo de armazenarmento a rede b :
usB

@ Copiar

Pronta Copias:
100%
»
. .
= L
Preto/cinza Carta Carta

Intercalado

Intercalado

Mais
opges

Ajuste de imagem Orientagdo de cont...

Padrao

Pronta Copias:| 1

da I

Pretofcinza Carta Carta

Selegao de papel

[ | Alimentar manuaimente ()| Detectar automaticamente

(O | Bandeja 1: Qualquer tipo, Qualquer tamanho

(®) [ ) Bandeja 2: Comum, Carta (8.5x11)

o] oo ]
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Env

ie um documento digitalizado para uma pasta

da rede

O produto pode digitalizar um arquivo e salvé-lo em uma pasta na rede. Os seguintes sistemas

operacionais tém suporte para este recurso:
. Windows Server 2003 (64 bits)

° Windows Server 2008 (64 bits)

o Windows XP (64 bits)

. Windows Vista (64 bits)

. Windows 7 (64 bits)

° Novell v5.1 e mais recentes (acesso &s pastas Definicées rapidas apenas)

190 NOTA:  Vocé pode usar este recurso com o Mac OS X v10.6 e anterior se tiver configurado o
7] Compartilhamento de Arquivos do Windows.

[’%2/ NOTA: Talvez seja necessério efetuar login no produto para usar esse recurso.

PTWW

O administrador do sistema pode usar o servidor da Web incorporado da HP para configurar pastas
Definigées rapidas pré-definidas. Caso contrério, vocé mesmo pode indicar o caminho para outra pasta

da rede.

Coloque o documento voltado para baixo
no vidro do scanner ou virado para cima
no alimentador de documentos e ajuste as
guias de papel de acordo com o tamanho
do documento.

Envie um documento digitalizado para uma pasta da rede

15
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3.

Na tela inicial do painel de controle do
produto, toque no botdo Salvar na pasta

da rede.

NOTA: Se solicitado, digite seu nome de
usudrio e senha.

Para usar uma das configuragdes de
trabalho pré-definidas, selecione um dos
itens na lista Definices rapidas.

Para configurar um novo trabalho, toque no
campo de texto Nome do arquivo: para
abrir um teclado e digite 0 nome do
arquivo. Toque no botdo OK.

Guia de referéncia rapida

@ @ Iniciar cépia Q @ D

Acessar opgoes de frab. pré-
config. pf trab. usados freq.

Fazs; fﬁn’e; de um documento
a

Emviar um documento para um ou

m Emviar um documento como um
meis nimeros de fax ex0 de e-mail

Saive o trabaiho digitalizado em
b Bmsposm de armazenamento

Salvar na memoria do disp. Recuperar da mem. do disp.

@ @ Salvar em pasta de rede

Pronta

PDF em preto e branco

File Type

Nome do arquivo: [Beckeor |

23/Ago/2011 1:27:57 PM
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5. Se necessario, toque no menu suspenso
Tipo de arquivo para selecionar um formato
de arquivo de saida.

6. Toque no botdo Adicionar @ abaixo do
campo Caminho da pasta para abrir um
teclado e digite o caminho até a pasta da
rede. Use este formato para o caminho:

\\caminho\caminho

Toque no botdo OK.

@ Salvar em pasta de rede
Prorta Visuanza@

it [ ] 21] Caminno da pasta

[ BlackPoF

27/Mar/2012 2:40:45 PM

e

Caminho da pasta de rede:

| vserverivolder | @

PTWW Envie um documento digitalizado para uma pasta da rede 17
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7.

Para definir as configuragdes do
documento, toque no botéo Mais opcoes.

Toque no botéo Iniciar @ para salvar o
arquivo.

NOTA: Vocé pode visualizar a imagem a
qualquer momento focando no bot&o
Visualizar no canto superior direito da tela.
Para obter mais informacées sobre esse
recurso, toque no botdo Ajuda @ na tela
de visualizacéo.

Guia de referéncia rapida

- @ Salvar em pasta de rede

Pronta Visualizar

Caminno da pasta

Configurag

7] Black POF

apid

\server\folder

Nome do arauve: oo ]

Tipo de arquivo

27/Mar/2012 2:41:29 PM

E @ Salvar em pasta de rede

Pronta Visualiz:

Caminno da pasta

\server\folder

7] Black POF

Lj Editar &Z]

Nome do arauiver [icess ]

Tipo de arquivo

27Mar/2012 2:41:29 PM Mais opgées
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Envie um documento digitalizado para uma pasta
na meméria do produto

Use este procedimento para digitalizar um documento e salvé-lo no produto para poder imprimir cépias

quando desejar.

1.  Cologue o documento voltado para baixo
no vidro do scanner ou virado para cima
no alimentador de documentos e ajuste as
guias de papel de acordo com o tamanho
do documento.

2. Na tela inicial do painel de controle do
produto, role até o bot&o Salvar na
meméria do dispositivo e toque nele.

NOTA: Se solicitado, digite seu nome de
usudrio e senha.

3. Selecione uma pasta existente ou foque no
bot&o Nova pasta para criar uma nova
pasta.

4. Digite o nome do arquivo no campo Nome
do arquivo:.

5. Para definir as configuragdes do

documento, toque no botdo Mais opgées.

6. Toque no bot&o Iniciar @ para salvar o
arquivo.

PTWW Envie um documento digitalizado para uma pasta na meméria do produto 19



Envie um documento digitalizado para um flash
drive USB

O produto pode digitalizar um arquivo e salvé-lo em uma pasta da rede ou em um flash drive USB.

[ﬁw NOTA: Talvez seja necessdrio efetuar login no produto para usar esse recurso.

Antes de usar esse recurso, vocé deve habilitar a porta USB. Use o procedimento a seguir para habilitar a

porta dos menus do painel de controle do produto:

1. Na tela inicial do painel de controle do produto, role até o botéio Adminisiracéo e toque nele.

2. Abra os seguintes menus:
. Configuragées gerais
. Ativacéo de Recuperar a partir do USB
3. Selecione a opgéo Atfivar e toque no botdo Salvar.

Digitalize e salve o documento

1.  Cologque o documento voltado para baixo
no vidro do scanner ou virado para cima
no alimentador de documentos e ajuste as
guias de papel de acordo com o tamanho
do documento.
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Na tela inicial do painel de controle do
produto, role até o botdo Salvar em USB e
toque nele.

NOTA: Se solicitado, digite seu nome de
usudrio e senha.

Insira um flash drive USB na porta USB no
lado esquerdo do painel de controle do
produto.

NOTA: Talvez seja necessario remover a
tampa da porta USB.

Vocé pode salvar o arquivo na raiz do
flash drive USB ou salvé-lo em uma pasta.
Para salvé-lo em uma pasta, selecione uma
das pastas na lista ou toque no botdio Nova
pasta para criar uma nova pasta no flash

drive USB.

Fazer copias de um documento

Acessar opgoes de rab. pré-
original

config. pf trab. usados freq.

Enviar um documento como um
anexo de e-mail

Enviar um documento para um ou
mais ndmeros de fax

Salve o trabalho digitalizado em Enviar um documento a uma pasta
um dispositivo de armazenamento na rede
UsB

2]8]0 & w0

Pronta Visualiz:

LEXAR
Untitled]
- [ ]

Tipo de arquivo:

[ —

v { Nova pasta ]

Envie um documento digitalizado para um flash drive USB 2]
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5. Digite o nome do arquivo no campo Nome
do arquivo:. Toque no botdo OK. Selecione
o tipo de arquivo na lista suspensa Tipo de
arquivo. Toque no botdo OK.

6. Para definir as configuragées do
documento, toque no botéo Mais opgoes.

7. Toque no bot&o Iniciar @ para salvar o
arquivo.

NOTA: Vocé pode visualizar a imagem a
qualquer momento tocando no botéo
Visualizar no canto superior direito da tela.
Para obter mais informacées sobre esse
recurso, foque no botdo Ajuda @ na tela
de visualizac&o.

Guia de referéncia rapida

B[00 a0
Visuﬂliznr@

Nome do arquivo:
. I[Umned]

Tipo de arquivo |

[ Documents

5
Mais opgoes

ﬁ] Visualizar

Detecgzo aut Carta Carta PDF

Tlpo de arquivo do docu . Otlmlzar texto/figura
Aj. man.
Qualidade da saida Lados do original
[ ] Médio 1 lado [ J
¢
, 150 ppp Refrato
Cor/Preto Tamanho original =,
. Detoctar Auto
Ajuste de imagem

Notificagdo
N&o notificar

Detecgéo at PDF

PDF Ajman
Qualidade da saida Lados do original
@ Medio 1 lado D
150 ppp Refrato
Cor/Preto Tamanho original
[.] Detectar Auto [ ]
Nunﬁcagau Ajuste de imagem
No nofificar Padréo @

PTWW



Envie um documento digitalizado para um ou mais
enderecos de e-mail

1.

PTWW

Coloque o documento voltado para baixo
no vidro do scanner ou virado para cima
no alimentador de documentos e ajuste as
guias de papel de acordo com o tamanho
do documento.

Na tela inicial do painel de controle do
produto, toque no bot&o E-mail.

NOTA: Se solicitado, digite seu nome de
usudrio e senha.

Toque no campo Para para abrir um
teclado.

NOTA: Se voc tiver efetuado login no
produto, é possivel que seu nome de
usudrio ou outros dados padréo sejam
exibidos no campo De:. Nesse caso, talvez
ndo seja possivel alteré-lo.

Acessar apgdes de trab. pré-
onfig. p/ trab. usados freq.

viar um documento para um ou
1ais nimeros de fax

mviar um documento como um
nexo de e-mall

Salvar em USB Salvar em pasta de rede

alve o trabaho digitaizado em
m dispositivo de armazeniameno
S8

mviar um documento & uma pasta
a rede

Salvar na memoéria do disp. Recuperar da mem. do disp.

E nviar e-mail
Pronta Visuallzsr{ :\\

De:
‘ admin@company.com

| Para:

cc:

Assunto:

Nome do arquivo:
‘ [Untitied) ‘ (v)

23/Ago/2011 1:11:33 PM Mais opgdes

Envie um documento digitalizado para um ou mais enderegos de e-mail 23
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7.

Digite o enderego de e-mail. Para envio
para vdrios enderegos, separe-os com um
ponto-e-virgula ou toque no botdo Enter no
teclado da fela sensivel ao toque apés
digitar cada endereco.

Preencha os campos CC:, Assunto: e Nome
do arquivo: tocando neles e usando o
teclado da fela sensivel ao toque para
digitar as informagdes. Toque no botdo OK
depois de preencher os campos.

Para alterar as configuragdes do
documento, toque no botdo Mais opgées.

Se o documento for de frente e verso,
selecione o menu Lados e a opgéio 2 lados.
Toque no botao OK.

Guia de referéncia rapida

E-mail > Teclado

Para.

O pe [] name@cormpany.com
(®) Pera:
oL
() Assunto
= -
() Nome do arquivo: v
L)

@ Enviar e-mail
Pronta Visualizar| Q

De:

| acmin@eompany.com

J
l

Assunto:

Para:

(ele}

Nome do arquivo:
‘ [Urtitied]

23/Ago/2011 1:09:51 PM

[ I )

Pronta

Toque no botéo "Orientagao" p/ sel retr /pais.  or. frente/verso.

Orientagao

Cancelar
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8. Toque no botdo Iniciar @ para iniciar o
envio.

NOTA: O produto pode solicitar que
vocé adicione o enderego de e-mail &
agenda de enderegos.

NOTA: Vocé pode visualizar a imagem a
qualquer momento tocando no botdo
Visualizar no canto superior direito da tela.
Para obter mais informacées sobre esse
recurso, foque no botdo Ajuda @ na tela
de visualizacao.

9. Para configurar outro e-mail, toque no
botdo OK na tela Status.

NOTA: Vocé tem a opgdo de manter as
configuragées deste trabalho para usé-las
no préximo.

=

Pronta

—_— 1 =\
] < Visualizar @
Detecgéo aut. Auto Auto PDF

D Tipo de arquivo do docu.... Otimizar textoffigura
PDF Aj_man.
Qualidade da saida Lados do original D
Médio 1 lado
s Pag. 2 — 5 i
@ Resolugio $LAll Orientacéo de conteiido
150 ppp Retrato
@ Cor/Preto Tamanho original
Detectar Auto
B Notificago Ajuste de imagem
Néo notificar Padréo

OO ]

Digitalizando pagina pelo vidro

nviar e-mail

Visualizar|

Status: PN
Digitalizando pégina pelo vidro
P/ config proxtrab, toque em "OK"

100%

ey B> ™

Detecgéo aut Carta Carta PDF

N 1D trab: Convidadore-mail & 31 || Manter configuragées para o préximo rabalho

Trab. ativos

‘ Untitled]

(<
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Enviar um fax inserindo os numeros manuvalmente

1.

Coloque o documento voltado para baixo
no vidro do scanner ou virado para cima
no alimentador de documentos e ajuste as
guias de papel de acordo com o tamanho
do documento.

Na tela inicial do painel de controle do
produto, toque no botdo Fax. Talvez seja
solicitado que vocé digite um nome de
usudrio e uma senha.

Toque no botdio Mais opcoes. Verifique se
as configuragées correspondem com seu
original. Quando concluir todas as
configuragées, toque na seta para cima
para rolar para a tela principal do Fax.

Guia de referéncia rapida

Acessar opgées de trab. pré- Fazer copias de um documento
config. pf reb. usados freq. original

Enviar um documento cormo um

Enviar um documento para um ou
fax anexo de e-mail

mais nimeros

Salvar em USB Salvar em pasta de rede

Salve o trabalho digitalizado em Enviar um documento a uma pasta
um dispositivo de armazenamento a rede
uss

Salvar na meméria do disp. Recuperar da mem. do disp.
E

-
Pronta Visualizar) 4

Numero do fax

Discagem réapida de um toque

!

sakon taylor &
5555555

OO
OO0

Excluir Detalhes ]
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4.

5.

PTWW

Toque no campo Nimero de fax para abrir
o teclado.

Digite um nimero de telefone e toque no
botao OK.

Toque no bot&o Iniciar @ para enviar o
fax.

NOTA: Vocé pode visualizar a imagem a
qualquer momento tocando no bot&o
Visualizar no canto superior direito da tela.
Para obter mais informacées sobre esse
recurso, foque no botdo Ajuda @ na tela
de visualizacéo.
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