
LASERJET ENTERPRISE MFP

คู่มืออ้างอิงฉบับย่อ

M725zM725dn M725f M725z+



การพมิพงานทีจ่ดัเก็บไว
ใชข ัน้ตอนตอไปน้ีเพือ่พมิพงานทีจ่ดัเก็บอยูในหนวยความจาํเครือ่ง

1. เลือ่นและแตะปุ ม เรยีกจากหนวยความจาํอปุกรณ ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

2. เลอืกชือ่โฟลเดอรทีเ่ก็บงานไว

3. เลอืกชือ่งาน หากงานเป็นงานสวนตวัหรอืถูกเขารหสั ใหป อน PIN หรอืรหสัผาน

4. ปรบัจาํนวนสาํเนา แลวแตะปุ ม เริม่  เพือ่พมิพงาน
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ใชการพมิพดวย USB ทีเ่ขาถงึงาย

เครือ่งพมิพน้ีมคีณุสมบตักิารพมิพดวย USB ทีเ่ขาถงึงาย คณุจงึสามารถพมิพไฟลอยางรวดเร็วโดยไมจาํเป็นตองสงจาก

คอมพวิเตอร เครือ่งพมิพยอมรบัแฟลชไดรฟ  USB มาตรฐานในพอรต USB ทีด่านหนาของเครือ่งพมิพ คณุสามารถพมิพไฟล

ประเภทตอไปน้ีได:

● .pdf

● .prn

● .pcl

● .ps

● .cht

กอนทีจ่ะสามารถใชคณุสมบตัน้ีิ คณุตองเปิดใชงานพอรต USB ใชข ัน้ตอนตอไปน้ีเพือ่เปิดใชงานพอรตจากเมนูบนแผงควบคมุ

ของเครือ่งพมิพ:

1. เลือ่นและแตะปุ ม การดแูลระบบ ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

2. เปิดเมนูดงัตอไปน้ี:

● การต ัง้คาท ั่วไป

● ใชการเรยีกจาก USB

3. เลอืกตวัเลือก ใชงาน แลวแตะปุ ม บนัทกึ

หากคณุตอเครือ่งพมิพกบัคอมพวิเตอรโดยตรง ใหกาํหนดคาตอไปน้ีเพือ่ใหเครือ่งพมิพตืน่จากหมดพกัเครือ่งทกุคร ัง้ทีค่ณุเสยีบ

แฟลชไดรฟ  USB

1. เลือ่นและแตะปุ ม การดแูลระบบ ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

2. เปิดเมนูดงัตอไปน้ี:

● การต ัง้คาท ั่วไป

● การต ัง้คาพลงังาน

● การต ัง้คาตวัจบัเวลาพกัเครือ่ง

3. ในรายการ เริม่ทาํงาน/เปิดอตัโนมตัเิมือ่เกดิเหตุการณเหลาน้ี ใหเลอืกตวัเลอืก เหตุการณท ัง้หมด แลวแตะปุ ม บนัทกึ
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พมิพเอกสารดวย USB ทีเ่ขาถงึงาย

1. เสยีบแฟลชไดรฟ  USB เขากบัพอรต USB ทีด่าน
ซายของแผงควบคมุของเครือ่งพมิพ

หมายเหตุ: คณุอาจตองแกะฝาครอบออกจากพอรต
USB ดงึฝาครอบออกมาตรงๆ เพือ่ถอดออก

 

2. เครือ่งพมิพตรวจพบแฟลชไดรฟ  USB แตะปุ ม OK
เพือ่เขาไปยงัไดรฟ  หรอืหากเครือ่งถาม ใหเลอืกตวั
เลอืก เรยีกจาก USB จากรายการแอปพลเิคชนัทีม่ี
หนาจอ เรยีกจาก USB เปิดขึน้

 

3. เลอืกชือ่เอกสารทีค่ณุตองการพมิพ

หมายเหตุ: เอกสารอาจอยูในโฟลเดอร เปิด
โฟลเดอรหากจาํเป็น

 

4. ในการปรบัเปลีย่นจาํนวนสาํเนา ใหแตะฟิลด สาํเนา
แลวใชแผงปุ มกดเพือ่เลือกจาํนวนสาํเนา

 

5. แตะปุ ม เริม่  เพือ่พมิพเอกสาร  
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เรียงงานการทาํสาํเนา

1. แตะปุ ม สาํเนา ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ

 

2. แตะปุ ม จดัเรยีง  
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3. แตะตวัเลอืก เปิดการเรยีง (เรยีงตามลาํดบัหนา) แตะ
ปุ ม OK

 

4. แตะปุ ม เริม่  
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ทาํสาํเนาท ัง้สองดาน (การพมิพงานสองดาน)

ทาํสาํเนาบนกระดาษท ัง้สองดานโดยอตัโนมตัิ

1. ใสเอกสารตนฉบบัลงในอปุกรณป อนกระดาษโดย
หงายหนาแรกขึน้ และใหดานบนของหนาเขาไปกอน

 

2. ปรบัตวัก ัน้กระดาษใหพอดกีบัขนาดของกระดาษ  

3. แตะปุ ม สาํเนา ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ

 

4. แตะปุ ม ดาน  
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5. หากตองการทาํสาํเนาสองดานจากตนฉบบัดานเดียว
ใหแตะปุ ม ตนฉบบั 1 ดาน, พมิพ 2 ดาน

หากตองการทาํสาํเนาสองดานจากตนฉบบัสองดาน
ใหแตะปุ ม ตนฉบบั 2 ดาน, พมิพ 2 ดาน

หากตองการทาํสาํเนาดานเดยีวจากตนฉบบัสองดาน
ใหแตะปุ ม ตนฉบบั 2 ดาน, พมิพ 1 ดาน

แตะปุ ม OK

 

6. แตะปุ ม เริม่  

ทาํสาํเนาบนกระดาษท ัง้สองดานดวยตนเอง

1. ยกฝาสแกนเนอร  

2. วางเอกสารควํ่าหนาลงบนกระจกของสแกนเนอรโดย
ใหมมุบนซายของหนงัสอือยูทีม่มุบนซายของกระจก
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3. คอยๆ ปิดฝาสแกนเนอร  

4. แตะปุ ม สาํเนา ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ

 

5. แตะปุ ม ดาน  

6. ในการทาํสาํเนาสองดานจากตนฉบบัดานเดยีว แตะ
ปุ ม ตนฉบบั 1 ดาน, พมิพ 2 ดาน

ในการทาํสาํเนาสองดานจากตนฉบบัสองดาน แตะ
ปุ ม ตนฉบบั 2 ดาน, พมิพ 2 ดาน

ในการทาํสาํเนาดานเดียวจากตนฉบบัสองดาน แตะ
ปุ ม ตนฉบบั 2 ดาน, พมิพ 1 ดาน

แตะปุ ม OK

 

7. แตะปุ ม เริม่  

8. เครือ่งจะพรอมตใหคณุใสเอกสารตนฉบบัถดัไป วาง
ลงบนกระจก แลวแตะปุ ม สแกน

 

9. เครือ่งพมิพจะบนัทกึภาพทีส่แกนไวช ั่วคราว แตะปุ ม
เสร็จสิน้ เพือ่เสร็จสิน้การพมิพสาํเนา
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ยอหรือขยายภาพสาํเนา

1. แตะปุ ม สาํเนา ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ

 

2. แตะปุ ม ยอ/ขยาย  
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3. เลอืกเปอรเซ็นตทีก่าํหนดไวลวงหนา หรอืแตะฟิลด
การปรบั และพมิพเปอรเซ็นตระหวาง 25 และ 200
เมือ่ใชอุปกรณป อนกระดาษ หรอืระหวาง 25 และ
400 เมือ่ทาํสาํเนาจากกระจกสแกนเนอร แตะปุ ม
OK และคณุยงัสามารถเลอืกตวัเลอืกเหลาน้ีได

● อตัโนมตั:ิ เครือ่งพมิพจะปรบัภาพใหพอดีกบั
ขนาดกระดาษในถาดโดยอตัโนมตัิ

● รวมระยะขอบอตัโนมตั:ิ เครือ่งพมิพจะยอภาพ
ลงเล็กนอยเพือ่ใหพอดีกบัภาพทีจ่ะสแกน
ท ัง้หมดภายในพื้นทีก่ารพมิพบนหนากระดาษ

หมายเหตุ: ในการลดขนาดภาพ ใหเลอืก
เปอรเซ็นตการปรบัใหนอยกวา 100 ในการขยาย
ขนาดภาพ ใหเลอืกเปอรเซ็นตการปรบัใหมากกวา
100

 

4. แตะปุ ม เริม่  
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ปรบัคณุภาพสาํเนาสาํหรบัขอความหรอืรูปภาพใหดทีีส่ดุ
ปรบังานทาํสาํเนาสาํหรบัประเภทภาพทีท่าํสาํเนาใหดทีีสุ่ด: ขอความ กราฟิก หรอืภาพถาย

1. แตะปุ ม สาํเนา ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

2. แตะปุ ม ตวัเลอืกอืน่ และแตะปุ ม ปรบัขอความ/รปูภาพใหดทีีสุ่ด

3. เลอืกหน่ึงในตวัเลอืกทีก่าํหนดไวลวงหนา หรอืแตะปุ ม ปรบัดวยตนเอง แลวจงึปรบัตวัเลือ่นในบรเิวณ ปรบัใหดีทีส่ดุ

สาํหรบั แตะปุ ม OK

4. แตะปุ ม เริม่ 

หมายเหตุ: การต ัง้คาเหลาน้ีเป็นแบบช ั่วคราว หลงัจากทาํงานเสร็จสิน้ เครือ่งพมิพจะกลบัสูการต ัง้คาเริม่ตน
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ต ัง้คาขนาดและประเภทกระดาษสาํหรบัทาํสาํเนาบนกระดาษชนิดพเิศษ

1. แตะปุ ม สาํเนา ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ

 

2. แตะปุ ม การเลอืกกระดาษ  

3. เลอืกถาดทีบ่รรจกุระดาษทีค่ณุตองการใช จากนัน้
แตะปุ ม OK
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัโฟลเดอรเครือขาย
เครือ่งพมิพสามารถสแกนไฟลและบนัทกึไวในโฟลเดอรบนเครอืขาย คณุสมบตัน้ีิสามารถใชงานรวมกบัระบบปฏบิตักิารตอไปน้ี:

● Windows Server 2003 64 บติ

● Windows Server 2008 64 บติ

● Windows XP 64 บติ

● Windows Vista 64 บติ

● Windows 7 64 บติ

● Novell v5.1 และรุนทีส่งูกวา (เขาใชงานโฟลเดอร การต ัง้คาแบบดวน เทานัน้)

หมายเหตุ: คณุสามารถใชคณุสมบตัน้ีิกบั Mac OS X v10.6 และเวอรชนักอนหนาน้ีไดหากคณุไดกาํหนดคา Windows
File Sharing ไวแลว

หมายเหตุ: คณุอาจจาํเป็นตองลงชือ่เขาใชงานเครือ่งพมิพเพือ่ใชคณุสมบตัน้ีิ

ผูดูแลระบบสามารถใช HP Embedded Web Server เพือ่กาํหนดคาโฟลเดอร การต ัง้คาแบบดวน ทีก่าํหนดไวลวงหนาได

หรอืสามารถระบพุาธไปยงัโฟลเดอรอืน่บนเครอืขายก็ได

1. วางเอกสารควํ่าหนาลงบนกระจกของสแกนเนอรหรอื
วางหงายหนาขึน้ในอปุกรณป อนกระดาษ และปรบั
ตวัก ัน้กระดาษใหพอดีกบัขนาดของกระดาษ
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2. แตะปุ ม บนัทกึในโฟลเดอรเครอืขาย ในหนาจอหลกั
บนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

หมายเหตุ: หากมีพรอมต ใหพมิพชือ่ผูใชและรหสั
ผาน

 

3. ในการใชหน่ึงในการต ัง้คางานทีต่ ัง้ไวลวงหนา ให
เลอืกหน่ึงในรายการ การต ัง้คาแบบดวน

 

4. เมือ่ตองการเริม่งานใหม ใหแตะฟิลดขอความ ชือ่
ไฟล: เพือ่เรยีกแป นพมิพ แลวพมิพชือ่ไฟล แตะปุ ม
OK
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5. หากจาํเป็น ใหแตะเมนูดรอปดาวน ประเภทของไฟล
เพือ่เลอืกรปูแบบของไฟลทีต่องการบนัทกึ

 

 

6. แตะปุ ม เพิม่  ทีอ่ยูดานลางฟิลด พาธโฟลเดอร
เพือ่เรยีกแป นพมิพ จากนัน้ใหพมิพพาธไปยงั
โฟลเดอรเครอืขาย ใชพาธตามรปูแบบน้ี:

\\path\path

แตะปุ ม OK
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7. ในการกาํหนดคาสาํหรบัเอกสาร ใหแตะทีปุ่ ม ตวั
เลอืกอืน่

 

 

8. แตะปุ ม เริม่  เพือ่บนัทกึไฟล

หมายเหตุ: คณุสามารถดูตวัอยางภาพไดทุกเมือ่
โดยแตะปุ ม ตวัอยาง ทีม่มุบนขวาของหนาจอ สาํหรบั
ขอมลูเพิม่เตมิเกีย่วกบัคณุสมบตัน้ีิ ใหแตะปุ ม วธิีใช

 บนหนาจอดตูวัอยาง
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัโฟลเดอรในหนวยความจาํเครือ่ง
ใชข ัน้ตอนน้ีเพือ่สแกนเอกสารและบนัทกึลงในเครือ่งเพือ่ใหคณุสามารถพมิพสาํเนาไดทกุเมือ่

1. วางเอกสารควํ่าหนาลงบนกระจกของสแกนเนอรหรอื
วางหงายหนาขึน้ในอปุกรณป อนกระดาษ และปรบั
ตวัก ัน้กระดาษใหพอดีกบัขนาดของกระดาษ

 

2. เลือ่นและแตะปุ ม บนัทกึในหนวยความจาํของเครือ่ง
ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

หมายเหตุ: หากมีพรอมตปรากฏ ใหป อนชือ่ผูใช
และรหสัผาน

 

3. เลอืกโฟลเดอรทีม่อียูแลว หรอืแตะปุ ม โฟลเดอรใหม
เพือ่สรางโฟลเดอรใหม

 

4. ป อนชือ่ของไฟลในฟิลด ชือ่ไฟล:  

5. ในการกาํหนดคาสาํหรบัเอกสาร ใหแตะทีปุ่ ม ตวั
เลอืกอืน่

 

6. แตะปุ ม เริม่  เพือ่บนัทกึไฟล  
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัแฟลชไดรฟ  USB
เครือ่งสามารถสแกนไฟลแลวบนัทกึไวในโฟลเดอรในแฟลชไดรฟ  USB ได

หมายเหตุ: คณุอาจจาํเป็นตองลงชือ่เขาใชงานเครือ่งพมิพเพือ่ใชคณุสมบตัน้ีิ

กอนทีจ่ะสามารถใชคณุสมบตัน้ีิ คณุตองเปิดใชงานพอรต USB ใชข ัน้ตอนตอไปน้ีเพือ่เปิดใชงานพอรตจากเมนูบนแผงควบคมุ

ของเครือ่งพมิพ:

1. เลือ่นและแตะปุ ม การดแูลระบบ ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

2. เปิดเมนูดงัตอไปน้ี:

● การต ัง้คาท ั่วไป

● ใชการเรยีกจาก USB

3. เลอืกตวัเลือก ใชงาน แลวแตะปุ ม บนัทกึ

สแกนและบนัทกึเอกสาร

1. วางเอกสารควํ่าหนาลงบนกระจกของสแกนเนอรหรอื
วางหงายหนาขึน้ในอปุกรณป อนกระดาษ และปรบั
ตวัก ัน้กระดาษใหพอดีกบัขนาดของกระดาษ
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2. เลือ่นและแตะปุ ม บนัทกึลงใน USB ในหนาจอหลกั
บนแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

หมายเหตุ: หากมีพรอมตปรากฏ ใหป อนชือ่ผูใช
และรหสัผาน

 

3. เสยีบแฟลชไดรฟ USB เขากบัพอรต USB ทีด่าน
ซายของแผงควบคมุเครือ่งพมิพ

หมายเหตุ: คณุอาจตองแกะฝาครอบออกจากพอรต
USB

 

4. คณุสามารถบนัทกึไฟลลงในรูทของแฟลชไดรฟ
USB หรอืบนัทกึลงในโฟลเดอร เมือ่ตองการบนัทกึ
ลงในโฟลเดอร ใหเลอืกโฟลเดอรใดโฟลเดอรหน่ึงใน
รายการ หรือแตะปุ ม โฟลเดอรใหม เพือ่สราง
โฟลเดอรใหมบนแฟลชไดรฟ  USB
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5. ป อนชือ่ของไฟลในฟิลด ชือ่ไฟล: แตะปุ ม OK เลอืก
ประเภทไฟลจากจากรายการดรอปดาวน ประเภท
ของไฟล แตะปุ ม OK

 

6. ในการกาํหนดคาสาํหรบัเอกสาร ใหแตะทีปุ่ ม ตวั
เลอืกอืน่

 

7. แตะทีปุ่ ม เริม่  เพือ่บนัทกึไฟล

หมายเหตุ: คณุสามารถดูตวัอยางภาพไดทุกเมือ่
โดยแตะปุ ม ตวัอยาง ทีม่มุบนขวาของหนาจอ สาํหรบั
ขอมลูเพิม่เตมิเกีย่วกบัคณุสมบตัน้ีิ ใหแตะปุ ม วธิีใช

 บนหนาจอดตูวัอยาง
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สงเอกสารทีส่แกนไปยงัอเีมลแอดเดรสอยางนอยหน่ึงรายการ

1. วางเอกสารควํ่าลงบนกระจกเครือ่งสแกน หรอืวาง
หงายขึน้ในอปุกรณป อนกระดาษ และปรบัตวัก ัน้
กระดาษใหตรงกบัขนาดเอกสาร

 

2. แตะปุ ม อเีมล ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ

หมายเหตุ: หากมีพรอมต ใหพมิพชือ่ผูใชและรหสั
ผาน

 

3. แตะฟิลด ถงึ เพือ่เปิดแป นพมิพ

หมายเหตุ: หากคณุลงชือ่เขาใชในเครือ่งพมิพแลว
ชือ่ผูใชหรอืขอมลูเริม่ตนอืน่ๆ ของคณุอาจปรากฏใน
ฟิลด จาก: หากเป็นเชนนัน้ คณุอาจไมสามารถ
เปลีย่นแปลงได
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4. ป อนอเีมลแอดเดรส หากตองการสงไปยงัหลาย
แอดเดรส ใหแยกแตละรายการดวยเซมโิคลอน หรือ
แตะปุ ม Enter บนแผงปุ มกดทชัสกรนีหลงัจากคณุ
พมิพแตละแอดเดรส

 

5. ป อนขอมลูในฟิลด สาํเนาถงึ:, หวัขอ: และ ชือ่ไฟล:
โดยแตะฟิลด และใชแป นพมิพทชัสกรนีเพือ่ป อน
ขอมลู แตะปุ ม OK เมือ่คณุกรอกขอมลูในฟิลดครบ
ถวนแลว

 

6. ในการเปลีย่นการต ัง้คาสาํหรบัเอกสาร ใหแตะปุ ม ตวั
เลอืกอืน่

 

7. หากคณุกาํลงัสงเอกสารทีพ่มิพสองดาน เลอืกเมนู
ดานตนฉบบั และเลือกตวัเลอืก 2 ดาน แตะปุ ม OK
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8. แตะปุ ม เริม่  เพือ่เริม่ตนสง

หมายเหตุ: เครือ่งพมิพอาจขอใหคณุเพิม่อเีมล
แอดเดรสลงในสมุดทีอ่ยู

หมายเหตุ: คณุสามารถดูตวัอยางภาพไดทุกเมือ่
ดวยการแตะปุ ม ตวัอยาง ทีม่มุบนขวาของหนาจอ
สาํหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกีย่วกบัคุณสมบตัน้ีิ แตะปุ ม วธิี
ใช  บนหนาจอภาพตวัอยาง

 

9. ในการต ัง้คางานอเีมลอืน่ ใหแตะปุ ม OK บนหนาจอ
สถานะ

หมายเหตุ: คณุสามารถเลอืกทีจ่ะเก็บการต ัง้คาจาก
งานน้ีไวเพือ่ใชในงานถดัไปได
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การสงโทรสารโดยการป อนหมายเลขดวยตนเอง

1. วางเอกสารควํ่าหนาลงบนกระจกของสแกนเนอรหรอื
วางหงายหนาขึน้ในอปุกรณป อนกระดาษ และปรบั
ตวัก ัน้กระดาษใหพอดีกบัขนาดของกระดาษ

 

2. แตะปุ ม โทรสาร ในหนาจอหลกับนแผงควบคมุ
เครือ่งพมิพ เครือ่งอาจขอใหคณุพมิพชือ่ผูใชและ
รหสัผาน

 

3. แตะปุ ม ตวัเลอืกอืน่ ตรวจสอบวาการต ัง้คาตรงกบั
ตนฉบบัของคณุ เมือ่ต ัง้คาท ัง้หมดครบถวนแลว แตะ
ลกูศรขึน้เพือ่เลือ่นไปยงัหนาจอหลกั โทรสาร
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4. แตะฟิลด หมายเลขโทรสาร เพือ่เปิดแป นพมิพ  

5. ป อนหมายเลขโทรศพัท จากนัน้แตะปุ ม OK  

6. แตะปุ ม เริม่  เพือ่สงโทรสาร

หมายเหตุ: คณุสามารถดูตวัอยางภาพไดทุกเมือ่
โดยแตะปุ ม ตวัอยาง ทีม่มุบนขวาของหนาจอ สาํหรบั
ขอมลูเพิม่เตมิเกีย่วกบัคณุสมบตัน้ีิ ใหแตะปุ ม วธิีใช

 บนหนาจอดตูวัอยาง
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