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使用直接 USB 打印

1. 将 USB 闪存盘插入产品前面的 USB 端口。  

2. USB 闪存驱动器菜单将打开。使用箭头按钮

浏览选项。

● 打印文档

● 查看和打印照片

● 扫描到 USB 驱动器

 

3. 要打印文档，请轻触打印文档屏幕，然后轻触

USB 驱动器上用于存储此文档的文件夹的名

称。摘要屏幕打开后，您可以轻触它以调整

设置。轻触按钮打印打印此文档。

 

4. 要打印照片，请轻触查看和打印照片屏幕，

然后轻触要打印的每张照片对应的预览图像。

轻触完成按钮。摘要屏幕打开后，您可以轻

触它以调整设置。触摸打印按钮打印照片。

 

5. 从出纸槽中取出打印的作业，然后拔下 USB
闪存盘。
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对复印作业自动分页

1. 将文档放在扫描仪玻璃板上或文档进纸器中。  

2. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触复印按钮。  

3. 轻触设置按钮，然后滚动查看并轻触自动分

页按钮。轻触箭头按钮浏览选项，然后轻触

选项以选中它。

 

4. 轻触黑色或彩色按钮开始复印。  
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双面复印

自动双面复印

1. 将原文档装入文档进纸器，第一页正面朝上，

页面顶部朝前。

 

2. 根据文档大小调整纸张导板。  

3. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触复印按钮。  

4. 轻触设置按钮。  

5. 滚动查看并轻触双面按钮。  

6. 轻触箭头按钮浏览选项，然后轻触选项以选

中它。

 

7. 轻触黑色或彩色按钮开始复印。  
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手动双面复印

1. 将文档面朝下放在扫描仪玻璃板上，文档左

上角位于扫描仪玻璃板的左上角。关闭扫描

仪。

 

2. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触复印按钮。  

3. 轻触设置按钮。  

4. 滚动查看并轻触双面按钮。  

5. 轻触箭头按钮浏览选项，然后轻触选项以选

中它。

 

6. 轻触黑色或彩色按钮开始复印。  

7. 本产品会提示您装入下一个原文档。将文档

放在玻璃板上，然后轻触确定按钮。

 

8. 重复该步骤直到扫描完最后一页。轻触完成

按钮以完成副本打印。
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缩小或放大复印件

1. 将文档放在扫描仪玻璃板上或文档进纸器中。  

2. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触复印按钮。  

3. 轻触设置按钮，然后轻触缩小/放大按钮。轻

触箭头按钮浏览选项，然后轻触选项以选中

它。

 

4. 轻触黑色或彩色按钮开始复印。  
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优化复印质量

可使用以下复印质量设置：

● 自动选择：如果对复印质量要求不高，则可以使用此设置。此项为默认设置。

● 混合：对同时包含文本和图形的文档使用此设置。

● 文本：对所含内容大部分是文本的文档使用此设置。

● 图片：对所含内容大部分是图形的文档使用此设置。

1. 将文档放在扫描仪玻璃板上或文档进纸器中。  

2. 在主页屏幕上，轻触复印按钮。  

3. 轻触设置按钮，然后滚动查看并轻触优化按

钮。轻触箭头按钮浏览选项，然后轻触选项

以选中它。

 

4. 轻触黑色或彩色按钮开始复印。  
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设置纸张尺寸和类型以复印特殊纸张

1. 在主页屏幕上，轻触复印按钮。

2. 轻触设置按钮，然后滚动查看并轻触纸张按钮。

3. 在纸张尺寸列表中，轻触纸盘 1 中的纸张尺寸对应的名称。

注： 产品支持复印的纸张尺寸为： Letter、Legal、及 A4。

4. 在纸张类型列表中，轻触纸盘 1 中的纸张类型对应的名称。

5. 轻触黑色或彩色按钮开始复印。
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扫描到 USB 闪存盘

1. 将文档放在扫描仪玻璃板上或文档进纸器中。

2. 将 USB 闪存盘插入产品前面的端口。

3. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触扫描按钮。

4. 轻触扫描到 USB 驱动器屏幕。

5. 轻触扫描按钮以扫描并保存文件。本产品将在 USB 驱动器上创建一个名为 HPSCANS 的文件夹，

同时使用自动生成的文件名将该文件保存为 .PDF 或 .JPG 格式。

注： 摘要屏幕打开后，您可以轻触它以调整设置。

还可更改文件夹名称。
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扫描到网络文件夹

使用产品的控制面板扫描文档并将其保存到网络上的文件夹。

注： 要使用此功能，产品必须连接到网络，并且必须使用 HP 内嵌式 Web 服务器配置扫描功能。

1. 将文档放在扫描仪玻璃板上或文档进纸器中。

2. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触扫描按钮。

3. 轻触扫描到网络文件夹项目。

4. 在网络文件夹的列表中，选择要将文档保存到的文件夹。

5. 控制面板屏幕上显示扫描设置。

● 如果要更改任何设置，请轻触设置按钮，然后更改设置。

● 如果设置正确，请转至下一步。

6. 轻触扫描按钮以开始扫描作业。
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扫描到电子邮件

可使用产品的控制面板将文件直接扫描到电子邮件地址。扫描的文件将以电子邮件附件的形式发送到该地

址。

注： 要使用此功能，产品必须连接到网络，并且必须使用 HP 内嵌式 Web 服务器配置扫描功能。

1. 将文档放在扫描仪玻璃板上或文档进纸器中。

2. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触扫描按钮。

3. 轻触扫描到电子邮件项目。

4. 轻触发送电子邮件项目。

5. 选择要使用的发件人地址。这也称为“外发电子邮件配置文件”。

注： 如果已设置 PIN 功能，则输入 PIN，然后轻触确定按钮。但是，不需要 PIN 即可使用此功

能。

6. 轻触收件人按钮，然后选取要将文件发送到的地址或组。完成后轻触完成按钮。

7. 如果要添加主题行，请轻触主题按钮

8. 轻触下一步按钮。

9. 控制面板屏幕上显示扫描设置。

● 如果要更改任何设置，请轻触设置按钮，然后更改设置。

● 如果设置正确，请转至下一步。

10. 轻触扫描按钮以开始扫描作业。
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从平板扫描仪发送传真

1. 将文档面朝下放在扫描仪玻璃板上。  

2. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触传真按钮。  

3. 使用小键盘输入传真号码。  

4. 轻触开始传真按钮。  

5. 本产品会提示您确认从扫描仪玻璃板上发送

传真。轻触是按钮。

 

6. 本产品会提示您装入第一页。轻触确定按钮。  

7. 本产品将扫描第一页，然后提示您装入下一

页。如果文档包含多页，请轻触是按钮。继

续执行此过程，直到扫描完所有页面。

 

8. 当您扫描完最后一页时，请在系统提示时轻

触否按钮。本产品将发出传真。
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从文档进纸器发送传真

1. 将原件正面朝上插入文档进纸器。

注： 文档进纸器最多容纳 50 张 75 克/
米 2（即 ）的纸张。

注意： 为防止本产品损坏，请不要使用有

修正带、修正液、曲别针或订书钉的原件。

此外，不要将照片、小原件或易碎原件装到

文档进纸器中。

 

2. 调整纸张导板，直至其紧贴纸叠。  

3. 从产品控制面板的主屏幕中，轻触传真按钮。  

4. 使用小键盘输入传真号码。  

5. 轻触开始传真按钮。  
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