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隨時使用 USB 列印

1. 將 USB 磁碟機插入產品正面的 USB 連接

埠。

 

2. USB 隨身碟功能表開啟。點選箭頭按鈕捲動

選項。

● 列印文件

● 檢視及列印相片

● 掃描至 USB 磁碟機

 

3. 若要列印文件，請點選列印文件畫面，然後

在儲存文件的 USB 磁碟機上點選資料夾名

稱。當摘要資訊畫面開啟時，您可以點選畫

面來調整設定。點選列印按鈕以列印文件。

 

4. 若要列印相片，請點選檢視及列印相片畫面，

然後點選預覽影像，選取您要列印的每張相

片。點選完成按鈕。當摘要資訊畫面開啟時，

您可以點選畫面來調整設定。點選列印按鈕

以列印相片。

 

5. 從出紙槽擷取列印的工作，然後移除 USB 隨
身碟。
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將影印工作分頁

1. 將文件放在掃描器玻璃板上或文件進紙器中。  

2. 在產品控制面板上的主畫面中，點選影印按

鈕。

 

3. 點選設定按鈕，然後捲動至分頁按鈕，並加

以點選。點選方向鍵以捲動選項，然後點選

選項加以選取。

 

4. 點選黑色或色彩按鈕以開始影印。  
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在兩面上影印（雙面）

自動雙面影印

1. 將原稿放入文件送紙器中，將第一頁朝上，

使頁面頂部先進入印表機。

 

2. 根據文件尺寸調整紙張導板。  

3. 在產品控制面板上的主畫面中，點選影印按

鈕。

 

4. 點選設定按鈕。  

5. 捲動至雙面按鈕並加以點選。  

6. 點選方向鍵以捲動選項，然後點選選項加以

選取。

 

7. 點選黑色或色彩按鈕以開始影印。  
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手動雙面影印

1. 請將文件的列印面向下放在掃描器玻璃板上，

並將文件的左上角對齊掃描器玻璃板的左上

角。關上掃描器。

 

2. 在產品控制面板上的主畫面中，點選影印按

鈕。

 

3. 點選設定按鈕。  

4. 捲動至雙面按鈕並加以點選。  

5. 點選方向鍵以捲動選項，然後點選選項加以

選取。

 

6. 點選黑色或色彩按鈕以開始影印。  

7. 產品會提示您放入下一頁原稿。將文件放在

玻璃板上，然後點選確定按鈕。

 

8. 重複此程序掃描至最後一頁。點選完成按鈕

以完成影印。
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縮小或放大影印

1. 將文件放在掃描器玻璃板上或文件進紙器中。  

2. 在產品控制面板上的主畫面中，點選影印按

鈕。

 

3. 點選設定按鈕，然後點選縮小/放大按鈕。點

選方向鍵以捲動選項，然後點選選項加以選

取。

 

4. 點選黑色或色彩按鈕以開始影印。  

6 快速參考指南 ZHTW



影印品質最佳化

可用影印品質設定包括：

● 自動選取：當您不在意影印品質時，請使用這項設定。此為預設值。

● 混合：針對同時含有文字及圖形的文件使用這項設定。

● 文字：對於內容主要是文字的文件，請使用這項設定。

● 圖片：對於內容主要是圖形的文件，請使用這項設定。

1. 將文件放在掃描器玻璃板上或文件進紙器中。  

2. 在主畫面點選影印按鈕。  

3. 點選設定按鈕，然後捲動至最佳化按鈕，並

加以點選。點選方向鍵以捲動選項，然後點

選選項加以選取。

 

4. 點選黑色或色彩按鈕以開始影印。  
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設定影印到特殊用紙所需的紙張尺寸和類型

1. 在主畫面點選影印 按鈕。

2. 點選設定按鈕，然後捲動至紙張按鈕，並加以點選。

3. 在紙張尺寸清單中，點選 1 號紙匣中的紙張尺寸名稱。

附註： 此產品支援的影印尺寸： Letter、Legal 及 A4。

4. 在紙張類型清單中，點選 1 號紙匣中的紙張類型名稱。

5. 點選黑色或色彩按鈕以開始影印。
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掃描至 USB 隨身碟

1. 將文件放在掃描器玻璃板上或文件進紙器中。

2. 將 USB 隨身碟插入產品正面的連接埠。

3. 在產品控制面板上的主畫面中，點選掃描按鈕。

4. 點選掃描至 USB 磁碟機畫面。

5. 點選掃描按鈕以掃描並儲存檔案。本產品會在 USB 磁碟機上建立名稱為 HPSCANS 的資料夾，然

後使用自動產生的檔案名稱將檔案以 .PDF 或 .JPG 格式儲存。

附註： 摘要畫面開啟時，即可點選畫面來調整設定。

您也可以變更資料夾名稱。
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掃描至網路資料夾

使用產品控制面板掃描文件並儲存至網路上的資料夾。

附註： 若要使用此功能，產品必須連線至網路，而且您必須使用 HP 嵌入式 Web 伺服器設定掃描功

能。

1. 將文件放在掃描器玻璃板上或文件進紙器中。

2. 在產品控制面板上的主畫面中，點選掃描按鈕。

3. 點選掃描到網路檔案夾項目。

4. 在網路資料夾清單中選擇要儲存文件的資料夾。

5. 控制面板螢幕會顯示掃描設定。

● 若要變更其中的設定，請點選設定按鈕，然後變更設定。

● 如果設定都正確無誤，請移至下一個步驟。

6. 點選掃描按鈕開始掃描工作。
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掃描至電子郵件

使用產品控制面板將檔案直接掃描至電子郵件地址。掃描的檔案會以電子郵件訊息附件的形式傳送至該地

址。

附註： 若要使用此功能，產品必須連線至網路，而且您必須使用 HP 嵌入式 Web 伺服器設定掃描功

能。

1. 將文件放在掃描器玻璃板上或文件進紙器中。

2. 在產品控制面板上的主畫面中，點選掃描按鈕。

3. 點選掃描到電子郵件項目。

4. 點選傳送電子郵件項目。

5. 選擇您要使用的寄件者地址。這也稱為「外送電子郵件設定檔」。

附註： 如果已設定 PIN 功能，請輸入 PIN 然後點選確定按鈕。然而，不一定要有 PIN 才可使用

此功能。

6. 點選收件者按鈕，然後挑選您要傳送檔案的地址或群組。完成後，點選完成按鈕。

7. 如果您想加入主旨行，請選點文章按鈕

8. 點選下一步按鈕。

9. 控制面板螢幕會顯示掃描設定。

● 若要變更其中的設定，請點選設定按鈕，然後變更設定。

● 如果設定都正確無誤，請移至下一個步驟。

10. 點選掃描按鈕開始掃描工作。
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從平台掃描器進行傳真

1. 將文件列印面向下放在掃描器玻璃板上。  

2. 在產品控制面板上的主畫面中，點選傳真按

鈕。

 

3. 使用鍵盤輸入傳真號碼。  

4. 點選開始傳真按鈕。  

5. 產品會提示您確認是否要從掃描器玻璃板傳

送。點選是按鈕。

 

6. 產品會提示您放入第一頁。點選確定按鈕。  

7. 本產品會掃描第一頁，然後提示您放入下一

頁。若文件包含多個頁面，請點選是按鈕。

請繼續此程序直到掃描完所有頁面。

 

8. 掃描完最後一頁時，請在出現提示時點選否

按鈕。產品傳送傳真。
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從文件進紙器進行傳真

1. 將原稿列印面向上插入文件進紙器中。

附註： 文件進紙器可容納多達 50 張
75 g/m2 的紙張。

注意： 為防止損壞本產品，請勿使用含有

修正帶、修正液、迴紋針或釘書針的原稿。

另外，請勿將相片、小型原稿或易碎的原稿

裝入文件進紙器。

 

2. 調整紙張導板，直至其緊貼紙張。  

3. 在產品控制面板上的主畫面中，點選傳真按

鈕。

 

4. 使用鍵盤輸入傳真號碼。  

5. 點選開始傳真按鈕。  
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