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Other sources of information

The User’s Guide for your scanner is available at www.hp.com/go/sdproscanner/manuals. The guide provides information
on the following topics:

* How to copy

* How toscan

* How to print

¢ How to manage files

« How to use copy options and tools

¢ How to customize the copy tools

* How to maintain and recover the system

* How to set up the system

« How to scan and copy thick media

« Troubleshoot scanner hardware problems
* Troubleshoot scanner software problems
¢ Troubleshoot touch screen problems

* Troubleshoot printing problems

« About the scanner hardware

« About the scanner software

« About copy and layout features and options
« About media

* About HP support

Legal notices
© Copyright 2015 HP Development Company, L.P.

The information contained herein is subject to change without notice. The only warranties for HP Products and services
are set forth in the express warranty statement accompanying such products and services. Nothing herein should be
construed as constituting an additional warranty. HP shall not be liable for technical or editorial errors or omissions
contained herein.
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Safety precautions

Before using your scanner, read the following safety precautions to make sure you use it safely. Do not carry out any
operations or procedures other than as described in this document, because doing so may result in death, serious
personal injuries, or fire.

Mains connection

¢ Use the power supply voltage specified on the label. Avoid overloading the scanner’s electrical outlet with multiple
devices. Doing so can cause a fire or an electric shock hazard.

¢ Ensure that the scanner is well grounded. Failure to ground the equipment may result in electrical shock, fire, and
susceptibility to electromagnetic interference.

¢ Use only the power cord supplied by HP with the scanner. Do not damage, cut, or repair the power cord. A damaged
power cord can cause fire or electric shock. Replace a damaged power cord with an HP-approved power cord.

« Do not set heavy objects on the power cord; do not bend the cables or force them into contorted positions.

« Insert the power cord securely and completely into the wall socket and scanner inlet. A poor connection can cause a fire
or an electric shock hazard.

* Do not handle the power cord with wet hands. Doing so may cause electric shock hazard.

« Observe all warnings and instructions marked on the product.

Scanner operation

« Do not allow metal or liquids (except those used in HP Cleaning kits) to touch the internal parts of the scanner. Doing so
may cause fire, electric shock, or other serious hazards.

¢ Be careful while the scanner lid is open. Your fingers or hand may be trapped or crushed.

¢ Unplug the product from the wall before cleaning.

Scanner servicing

« There are no operator-serviceable parts inside the scanner except those covered by HP's Customer Self Repair program
(see http://www.hp.com/go/selfrepair/). Refer servicing of other parts to qualified service personnel.

« Do not disassemble or repair the scanner yourself. There are hazardous voltages inside the scanner that can cause a
fire or electric shock hazard.

Caution
Turn off the equipment and unplug the power cord from the power outlet in any of the following cases:

« |f there is smoke or an unusual smell coming from the equipment.

« |f the scanner is making an unusual noise not heard during normal operation.

« |f a piece of metal or a liquid (not part of cleaning and maintenance routines) touches internal parts of the scanner.
¢ There is any mechanical or enclosure damage.

¢ During a thunderstorm.

« During a power failure.

¢ The power cord or plug is damaged.

¢ The scanner has been dropped.

¢ The scanner is not operating normally.

Scanner software

The scanner software is installed in the scanner’s panel PC touch screen, and runs automatically when you switch on the
panel PC touch screen. The first screen that you see is divided into three main sections:

« The viewing section on the left, for previewing scanned images; with nine buttons above it that can be used to change
the preview

¢ The control section on the right, with four tabs containing options for Copy, Scan, Print and Setup tasks

¢ The toolbar on the bottom, with nine buttons that are described below
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The Quit button shuts down the touch screen.

The Online Help button provides information on the use of the scanner.

The File Manager button opens the File Management dialog box.

The Print Queue button accesses the print queue.

The Preview button scans the document to preview the image and select an area of interest.

The Reset button resets settings to default values.

The Stop button cancels the current scanner activity.

The Add page button groups copies into sets (multipage job).

The Finish button (in the Copy tab) closes the multipage job and starts printing.

The Copy button (in the Copy tab) starts copying. In the Scan tab, the Copy button starts scanning.

The Save button (in the Scan tab) saves scanned pdf files.

DEQREEEEQEER

The Print button (seen in the Print tab) starts printing.

Create a media profile
To create a media profile your printer must be connected to a network.

You can create a media profile only for a paper type that is currently loaded in the printer installed through the network.
The media profile list includes the paper types with existing media profiles and also the paper types currently loaded in
the printer (the latter shown with an asterisk). You can select one of the paper types loaded in the printer and create a
media profile as described below if it is not already created. You cannot change the names of the media profiles.

In order to print, you must first create a media profile, and you must have at least one printer connected to the scanner
over a network.

1. Check that the media profile you intend to create does not already exist in the media profile list. If the media profile
you want to create already exists, you must delete the existing one first before you can install it again.

2. Clean and calibrate the scanner, unless that has already been done recently. See “Scanner calibration” on page 8.

3. Start media profile creation by selecting the Setup tab.

4. Press the Media Profile button, and then press the Tool button. (Alternatively: Printer > Tool > Media Profile).

5. If you see a Calibrate RIP button and would like to use it, refer to the online help.

6. Select the paper type that you have loaded in the printer.

7. When you are warned that no media profile exists for that paper type, press 0K.

8. Press the Print Color Sheet button to print a color patch reference sheet. Some printers print a special test sheet,
which you can discard, before printing the color sheet.
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9. Press the Scan Sheet button to scan the color sheet.

10. Load the color sheet into the scanner. Align the arrow on the color sheet with the arrow on the center of the scanner.

11. Press the OK button to start the scan.

12. When you see a message confirming that the media profile has been created, press OK.

Make copies
1. Select the Copy tab and insert your document.

a.

b.

Place the document with the image facing up and the top edge forward in the scanner insertion slot. Align the
center of the document with the center of the insertion slot.

Adjust the paper guides to the paper width so that the paper is aligned as it feeds into the scanner.

2. Select color or black-and-white copying.

Your selection determines which type-of-original templates are available in the following step.

3. Select the type-of-original template.

a.
b.

C.

Select the Copy tab and press the Type of Original button. The Type of Original dialog box appears.
Select a type-of-original template that best describes your current input.

If you want to change the settings for any of these options, or want to create a new option, press the Tool button.
To save the new configuration, press the New button and enter a name for it.

If you change any of the original template settings, the Type of Original dialog box shows the symbol “*” next to
the template name to denote that changes have been made. For example, changes made to the CAD template
appear in the dialog box as “CAD*".

4. Select the scan and print quality.

In the Copy tab, press the Quality button.

Select the print quality, which may be Fast, Normal or Best for DesignJet printers; or Lines/Fast, Uniform areas
or High detail for HP PageWide XL

Choose among various scan-quality options:

« Set the scan resolution in dpi.

« Select Descreen to increase print quality but reduce scanning speed.

« Select Turbo to increase scanning speed but reduce print quality. It has no effect at resolutions below 300
dpi.

5. Select the input size.

In the Copy tab, press the Input size button. The Input size dialog box appears.

Select the size that fits your original. Select Auto to have the scanner automatically detect the width and length
of the original.

If you want to change the settings for any of these options, or want to create a custom-paper size, press the Tool
button. To save the changes or the custom-paper size, press the New button and enter a name for it.

6. Select the output size.

In the Copy tab, press the Output Size button. The Output Size dialog box appears.
Select the size that you want for your output copy.

If you want to change the settings for any of these options, or want to create a custom-paper size, press the Tool
button. To save the changes or the custom-paper size, press the New button and enter a name for it.

If you have selected an output size that differs from the input size, the scanner calculates the scaling percentage
and displays it with the Scale button in the Copy tab after the first preview. Alternatively, you can specify a scaling
percentage by pressing the Scale button and selecting a predefined scale percentage, or by pressing the Tool button
and entering a scale percentage.
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7. Select Paper type and choose the paper to print. If you do not already have a media profile for the paper type you are
planning to use, you must create one. See the preceding section.

8. Set the number of copies.

a. Press the Copies button if you want to make more than one copy of the loaded document.
b. Enter the number of copies in the Edit field.
This option allows you to leave the system working unattended.

9. If you have selected more than one copy, you can select collate on to print the different sets with the original order.

10. To start a single page copy flow, press the Copy button (only for non-HP PageWide XL printers).

11. To start a multipage copy flow, press the Add page button and, after adding the last page of the job, press Finish job
button.

Press the Stop button to cancel the current preview or copy process.
Press the Reset button to clear the settings you have configured and reset the program to the default values.

Scan to file

1. Select the Scan tab and insert your document.

a. Place the document with the image facing up and the top edge forward in the scanner insertion slot. Align the
center of the document with the center of the insertion slot.

b. Adjust the paper guides to the paper width so that the paper is aligned as it feeds into the scanner.

Output settings such as margins, layout, and media profile can be configured later, when you print the file.

2. Select Color or B&W scanning.

3. Select the type-of-original template that best describes your original.

4. Select the scan resolution.

a. Inthe Scan tab, press the Scan resolution button. Choose among various scan-quality options:
¢ Set the scan resolution in dpi.
« Select Descreen to increase print quality but reduce scanning speed.
« Select Turbo to increase scanning speed but reduce print quality. It has no effect at resolutions below 300
dpi.

5. Use the Size and Resize options to define the dimensions of your scanned image. You can use Size: Auto and Resize:
None to maintain the size of the original.

If you want to change the settings for any of these options, or want to create a custom-paper size, press the Tool
button. To save the changes or the custom-paper size, press the New button and enter a name for it.

6. Press the File destination button to select the folder to which the scanned file is saved or email to send the scanned
file to an email address (a network connection is required). The Change Folder dialog box appears. Within this dialog,
you can:

« Press the arrows to navigate the folders.

* Press the folder up button (marked “..”) to move up a level.

* Press the New Folder button to create a new folder within the current folder.
« Press a folder name to move your search to that folder’s level.

* Scan to Email / Network

7. The default filename is Mylmage<00X> where is “X” is a number counter. To change the default name, press the File
Name button and enter a new name.

8. Press File Format to select the output-file format. Various format options are available, including PDF multipage.

9. Press 0K in the Change Folder dialog box when you have selected the destination folder for your file. Files to be
shared across the network should be placed in the D:\images folder. Once a file is saved in this folder it can be
accessed throughout the network, from any computer running any operating system.
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10. Press the Scan to file button to start the scan-to-file process and save the image. In case you have selected PDF
multipage format, press the Add page button and, after adding the last page of the job, press Save button.
Scanner maintenance

You should perform scanner maintenance once a month to maintain optimum scan quality. This routine maintenance
involves cleaning the glass plate and the scanning area, and calibrating the scanner. It is important to clean before
calibration.

1. Turn off the scanner and disconnect the scanner power cable.
2. Open the scanner lid.

3. From the front of the scanner, press down the lid while pushing the two lever buttons on the rear of the lid towards
the center of the scanner until they unlock.

4. Holding the lid from the front, pull it up to expose the scanning area for cleaning.

5. Gently wipe the glass plate and the entire scanning area, including the main cover and the roller, with a lint-free cloth
dampened with a mild, streak-free, glass cleaner.

Do not use abrasives, acetone, benzene, or fluids that contain these chemicals. Do not spray liquids directly onto the
scanner’s glass plate or anywhere else in the scanner.

6. Dry the glass completely using a separate clean, dry, lint-free cloth such as the one provided with the maintenance
kit.

7. Turn on the scanner.
8. Select the Setup tab, then Options > Scanning > Calibrate.
9. The Calibration Wizard guides you through the procedures of scanner alignment, stitching, and calibration. To

calibrate the scanner, you need the maintenance sheet that came with your scanner.

Software error messages
Under the following circumstances, a warning message may appear on the panel PC touch screen, advising the user to
perform maintenance:

¢ Scanner maintenance has not been performed within the last 30 days.
¢ The condition of the glass plate has deteriorated beyond an acceptable level.
« The condition of the original background has deteriorated beyond an acceptable level.

If you see any of these warnings displayed on the panel PC touch screen, consult the User’s Guide for information on
recommended maintenance procedures.
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Informasi Pendahuluan °

Sumber informasi lainnya

Panduan pengguna untuk pemindai Anda tersedia di www.hp.com/go/sdproscanner/manuals. Panduan tersebut berisi
informasi tentang topik berikut:

¢ (Caramenyalin

« (Cara memindai

« (Cara mencetak

¢ (Cara mengelola file

« (Cara menggunakan pilihan dan alat bantu penyalinan
« (Cara menyesuaikan alat bantu penyalinan

« (Cara memelihara dan memulihkan sistem

« (Cara mengkonfigurasi sistem

¢ (Cara memindai dan menyalin media tebal

¢ Mengatasi masalah perangkat keras pemindai
« Mengatasi masalah perangkat lunak pemindai
¢ Mengatasi masalah layar sentuh

« Mengatasi masalah pencetakan

¢ Perangkat keras pemindai

* Perangkat lunak pemindai

« Fitur, pilihan penyalinan, dan tata letak

¢ Media

¢ Dukungan HP

Informasi hukum

© Hak cipta 2015 HP Development Company, L.P.

Informasi yang terdapat dalam dokumen ini dapat berubah tanpa pemberitahuan sebelumnya. Satu-satunya jaminan
untuk produk dan layanan HP tercantum dalam pernyataan jaminan tersurat yang diberikan bersama produk dan layanan

tersebut. Tidak ada pernyataan apa pun dalam dokumen ini yang dapat dianggap sebagai jaminan tambahan. HP tidak
bertanggung jawab atas kesalahan teknis atau editorial maupun kekurangan yang terdapat dalam dokumen ini.
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Tindakan pencegahan untuk keselamatan

Sebelum menggunakan pemindai, baca tindakan pencegahan untuk keselamatan berikut untuk memastikan Anda
menggunakan peralatan dengan aman. Jangan lakukan pengoperasian atau prosedur selain yang dijelaskan dalam
dokumen ini karena dapat mengakibatkan kematian, cedera serius, atau kebakaran.

Sambungan listrik

« Gunakan tegangan catu daya sesuai yang tertera pada label. Hindari beban berlebihan dari berbagai sambungan
perangkat pada stopkontak yang digunakan pemindai. Tindakan tersebut dapat menimbulkan bahaya kebakaran
atau sengatan listrik.

¢ Pastikan pemindai telah diarde dengan benar. Jika tidak di-arde, pemindai dapat mengakibatkan sengatan listrik,
kebakaran, dan risiko interferensi elektromagnetik.

¢ Gunakan hanya kabel daya yang diberikan HP bersama pemindai ini. Jangan rusak, potong, atau perbaiki kabel daya.

Kabel daya yang rusak dapat mengakibatkan kebakaran atau sengatan listrik. Ganti kabel listrik rusak dengan yang

telah disetujui oleh HP.

Jangan letakkan benda berat di atas kabel daya; jangan tekuk kabel atau jangan paksa kabel berada dalam posisi

terlilit.

Pasang kabel daya dengan kencang dan benar ke stopkontak dan inlet pemindai. Sambungan yang buruk dapat

menimbulkan bahaya kebakaran atau sengatan listrik.

« Jangan pegang kabel daya dengan tangan basah. Tindakan tersebut dapat menimbulkan bahaya sengatan listrik.

¢ Perhatikan semua tanda peringatan dan petunjuk pada produk.

Pengoperasian pemindai

« Jangan biarkan benda logam atau cairan (kecuali yang digunakan pada Kit Pembersihan HP) menyentuh komponen
internal pemindai karena dapat mengakibatkan kebakaran, sengatan listrik, atau bahaya serius lainnya.

« Hati-hati sewaktu penutup pemindai terbuka karena jari atau tangan dapat terperangkap atau terjepit.

¢ Lepas kabel produk dari stopkontak sebelum membersihkan.

Memperbaiki pemindai

« Tidak ada komponen internal pemindai yang dapat diperbaiki operator kecuali yang tercakup dalam program Perbaikan
Mandiri Oleh Pelanggan dari HP (kunjungi http://www.hp.com/go/selfrepair/). Perbaikan komponen lainnya hanya
dapat dilakukan oleh teknisi resmi.

¢ Jangan bongkar atau perbaiki pemindai sendiri. Tegangan berbahaya dalam pemindai dapat menimbulkan bahaya
kebakaran atau sengatan listrik.

Perhatian
Matikan peralatan, lalu lepaskan kabel daya dari stopkontak dalam kondisi sebagai berikut:

¢ Muncul asap atau bau yang tidak biasa dari peralatan.

« Jika pemindai mengeluarkan suara yang tidak biasa terdengar pada pengoperasian normal.

« Benda logam atau cairan (yang bukan bagian dari aktivitas pembersihan dan pemeliharaan rutin) menyentuh
komponen internal pemindai

« Terjadi kerusakan mekanis atau enklosur/penutup apa pun.

« Sewaktu terjadi badai.

¢ Sewaktu listrik mati.

« Kabel atau konektor daya rusak.

¢ Pemindai terjatuh.

¢ Pemindai tidak beroperasi secara normal.

Perangkat lunak pemindai

Perangkat lunak pemindai diinstal pada layar sentuh PC panel pemindai dan berjalan secara otomatis bila layar
sentuh PC panel diaktifkan. Layar pertama yang Anda lihat terbagi menjadi 3 bagian utama:

« Bagian tampilan di sebelah kiri, untuk melihat pratinjau gambar yang dipindai dengan 9 tombol di atasnya yang dapat
digunakan untuk mengubah pratinjau

< Bagian kontrol di sisi kanan, dengan 4 tab berisi pilihan tugas Salin, Pindai, Cetak, dan Konfigurasi

¢ Toolbar di bagian bawah, dengan 9 tombol yang dijelaskan di bawah ini

Informasi Pendahuluan 2
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Tombol Keluar akan menonaktifkan layar sentuh.

Tombol Bantuan Online akan memberikan informasi tentang cara menggunakan pemindai.
Tombol Manajer File akan membuka kotak dialog Manajemen File.

Tombol Antrean Cetak akan mengakses antrean cetak.

Tombol Pratinjau akan memindai dokumen untuk melihat pratinjau gambar dan memilih area yang
diinginkan.

Tombol Atur Ulang akan mengatur ulang pengaturan ke nilai default.

Tombol Berhenti akan membatalkan aktivitas pemindaian yang sedang berlangsung.

Tombol Tambah halaman akan mengelompokkan salinan menjadi rangkaian (tugas multihalaman).
Tombol Selesai (pada tab Salin) akan menutup tugas multihalaman, lalu memulai pencetakan.

Tombol Salin (pada tab Salin) akan memulai penyalinan. Pada tab Pindai, tombol Salin akan memulai
pemindaian.

Tombol Simpan (pada tab Pindai) akan menyimpan file pdf yang dipindai.

OE CEECE EEERE

Tombol Cetak (terlihat pada tab Cetak) akan memulai pencetakan.

Membuat profil media
Untuk membuat profil media, printer harus tersambung ke jaringan.

Anda dapat membuat profil media hanya untuk jenis kertas yang telah dimasukkan ke printer yang diinstal melalui
jaringan. Daftar profil media berisi jenis kertas dengan profil media yang ada dan jenis kertas yang telah dimasukkan
ke printer (ditunjukkan dengan tanda bintang). Anda dapat memilih salah satu jenis kertas yang dimasukkan ke printer
dan membuat profil media seperti yang dijelaskan di bawah ini jika belum membuatnya. Anda tidak dapat mengubah
nama profil media.

Untuk mencetak, Anda harus membuat profil media lebih dulu dan memiliki minimal satu printer yang tersambung
ke pemindai melalui jaringan.

1. Pastikan profil media yang akan dibuat belum ada dalam daftar profil media. Jika profil media yang akan dibuat sudah
ada, Anda harus terlebih dulu menghapus yang ada agar dapat menginstalnya kembali.

2. Bersihkan dan kalibrasikan pemindai, kecuali jika baru-baru ini telah dilakukan. Lihat “Scanner calibration” on page 8.

3. Mulai pembuatan profil media dengan memilih tab Setup (Konfigurasi).

4. Tekan tombol Media Profile (Profil Media), lalu tekan tombol Tool (Alat Bantu). (Atau: Printer > Tool (Alat Bantu) >
Media Profile (Profil Media)).

5. Jika melihat tombol Calibrate RIP (Kalibrasikan RIP) dan ingin menggunakannya, lihat bantuan online.

6. Pilih jenis kertas yang telah dimasukkan ke printer.

7. lJika ditampilkan pemberitahuan bahwa tidak ada profil media untuk jenis kertas tersebut, tekan OK.

8. Tekan tombol Print Color Sheet (Cetak Lembar Berwarna) untuk mencetak lembar referensi pola warna. Printer

tertentu mencetak lembar pengujian khusus yang dapat Anda buang sebelum mencetak lembar berwarna.
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9. Tekan tombol Scan Sheet (Pindai Kertas) untuk memindai kertas berwarna.

10. Masukkan kertas berwarna ke pemindai. Sejajarkan tanda panah pada kertas berwarna dengan tanda panah pada
bagian tengah pemindai.

11. Tekan tombol OK untuk memulai pemindaian.

12. Jika ditampilkan pesan konfirmasi bahwa profil media telah dibuat, tekan OK.

Membuat salinan
1. Pilih tab Copy (salinan), lalu masukkan dokumen Anda.

a. Letakkan dokumen dengan gambar menghadap ke bawah dan tepi atas ke arah slot masuk pemindai. Sejajarkan
bagian tengah dokumen dengan bagian tengah slot masuk.

b. Sesuaikan pemandu kertas dengan lebar kertas agar kertas sejajar saat dimasukkan ke pemindai.
2. Pilih penyalinan berwarna atau hitam putih.

Pilihan Anda menentukan template jenis dokumen asli yang tersedia dalam langkah berikutnya.
3. Pilih template jenis dokumen asli.

a. Pilih tab Copy (salinan), lalu tekan tombol Type of Original (Jenis asli). Kotak dialog Jenis Dokumen Asli akan
ditampilkan.

b. Pilih template jenis asli yang paling mendekati masukan Anda.

¢. Jika Anda ingin mengubah pengaturan untuk salah satu pilihan tersebut atau membuat pilihan baru, tekan
tombol Alat Bantu. Untuk menyimpan konfigurasi baru, tekan tombol New (Baru), lalu masukkan nama.

Jika Anda mengubah pengaturan template dokumen asli, kotak dialog Jenis Asli akan menampilkan simbol “*” di
sebelah nama template untuk menandai perubahan yang telah dilakukan. Misalnya, perubahan yang dilakukan
terhadap template CAD akan ditampilkan dalam kotak dialog sebagai “CAD*".

4. Pilih kualitas pindai dan cetak.
a. Pada tab Copy (Salin), tekan tombol Quality (Kualitas).

b. Pilih kualitas cetak, yakni Fast (Cepat), Normal, atau Best (Terbaik) untuk printer DesignJet; atau Lines/Fast
(Berurutan/Cepat), Uniform areas (Area serupa) atau High detail (Rincian tinggi) untuk HP PageWide XL

¢. Pilih di antara berbagai pilihan kualitas pindai:

¢ Tetapkan scan resolution in dpi (resolusi pindai dalam dpi).

¢ Pilih Descreen (Sempurnakan) untuk meningkatkan kualitas cetak, namun mengurangi kecepatan pindai.

¢ Pilih Turbo untuk meningkatkan kecepatan pindai, namun mengurangi kualitas cetak. Resolusi di bawah 300
dpi tidak akan terpengaruh.

5. Pilih ukuran kertas yang dimasukkan.
a. Pada tab Copy (Salin), tekan tombol Input size (Ukuran kertas). Kotak dialog Ukuran kertas akan ditampilkan.

b. Pilih ukuran yang sesuai dokumen asli. Pilih Auto (Otomatis) agar pemindai secara otomatis mendeteksi panjang
dan lebar dokumen asli.

¢. Jika Anda ingin mengubah pengaturan salah satu pilihan ini atau membuat ukuran kertas kustom, tekan tombol
Tool (Alat Bantu). Untuk menyimpan perubahan atau ukuran kertas kustom, tekan tombol New (Baru), lalu
masukkan nama.

6. Pilih ukuran hasil cetak.

a. Pada tab Copy (Salin), tekan tombol Output Size (Ukuran hasil cetak). Kotak dialog Ukuran Hasil Cetak akan
ditampilkan.

b. Pilih ukuran yang diinginkan untuk salinan hasil cetak.

c. Jika Anda ingin mengubah pengaturan salah satu pilihan ini atau membuat ukuran kertas kustom, tekan
tombol Alat Bantu. Untuk menyimpan perubahan atau ukuran kertas kustom, tekan tombol New (Baru),
lalu masukkan nama.

Jika Anda memilih ukuran hasil cetak yang berbeda dari ukuran kertas yang dimasukkan, pemindai akan menghitung
persentase skala dan menampilkannya bersama tombol Scale (Skala) pada tab Copy (Salin) setelah pratinjau
pertama. Atau, Anda dapat menentukan persentase skala dengan menekan tombol Scale (Skala) dan memilih
persentase skala standar, atau menekan tombol Tool (Alat Bantu), lalu memasukkan persentase skala.
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10.

Pilih Paper type (Jenis kertas), lalu pilih kertas untuk mencetak. Jika belum memiliki profil media untuk jenis kertas
yang akan digunakan, maka Anda harus membuatnya. Lihat bagian sebelumnya.

Tetapkan jumlah salinan.

a. Tekan tombol Copies (Salinan) jika ingin membuat beberapa salinan dokumen yang dimasukkan.
b. Masukkan jumlah salinan di kolom Edit.

Pilihan ini memungkinkan sistem bekerja tanpa diawasi.

Jika Anda telah memilih lebih dari satu salinan, Anda dapat mengaktifkan pilihan collate (satukan) untuk mencetak
beberapa rangkaian dengan urutan asli.

Untuk memulai satu aliran salinan halaman, tekan tombol Copy (Salin) (hanya untuk printer selain HP PageWide XL).

. Untuk memulai aliran salinan multihalaman, tekan tombol Add page (Tambah halaman) dan setelah menambahkan

halaman terakhir tugas, tekan tombol Finish job (Selesaikan tugas).
Tekan tombol Stop (Berhenti) untuk membatalkan proses pratinjau atau penyalinan yang sedang berlangsung.

Tekan tombol Reset (Atur Ulang) untuk menghapus pengaturan yang telah dikonfigurasi dan mengatur ulang
program ke nilai default.

Memindai ke file

1.

5

Pilih tab Scan (Pindai), lalu masukkan dokumen Anda.

a. Letakkan dokumen dengan gambar menghadap ke bawah dan tepi atas ke arah slot masuk pemindai. Sejajarkan
bagian tengah dokumen dengan bagian tengah slot masuk.

b. Sesuaikan pemandu kertas dengan lebar kertas agar kertas sejajar saat dimasukkan ke pemindai.

Pengaturan hasil pindai seperti margin, tata letak, dan profil media dapat dikonfigurasi nanti, bila Anda mencetak file.
Pilih pemindaian Color (Berwarna) atau B&W (Hitam Putih).

Pilih template jenis dokumen asli yang paling sesuai dokumen asli Anda.

Pilih resolusi pindai.

a. Padatab Scan (Pindai), tekan tombol Scan resolution (Resolusi pindai). Pilih di antara berbagai pilihan kualitas
pindai:
« Tetapkan scan resolution in dpi (resolusi pindai dalam dpi).
¢ Pilih Descreen (Sempurnakan) untuk meningkatkan kualitas cetak, namun mengurangi kecepatan pindai.

¢ Pilih Turbo untuk meningkatkan kecepatan pindai, namun mengurangi kualitas cetak. Resolusi di bawah 300
dpi tidak akan terpengaruh.

Gunakan pilihan Size (Ukuran) dan Resize (Ubah Ukuran) untuk menentukan dimensi gambar yang dipindai.
Anda dapat menggunakan Size: Auto (Ukuran: Otomatis) dan Resize: None (Ubah Ukuran: Tidak Ada) untuk
mempertahankan ukuran dokumen asli.

Jika Anda ingin mengubah pengaturan salah satu pilihan ini atau membuat ukuran kertas kustom, tekan tombol Tool
(Alat Bantu). Untuk menyimpan perubahan atau ukuran kertas kustom, tekan tombol New (Baru), lalu masukkan
nama.

Tekan tombol File destination (Tujuan file) untuk memilih folder tujuan penyimpanan file yang dipindai atau email
untuk mengirim file yang dipindai ke alamat email (memerlukan sambungan jaringan). Kotak dialog Ubah Folder akan
ditampilkan. Dalam kotak dialog ini, Anda dapat:

« Menekan tanda panah untuk menavigasi folder.

» Menekan tombol folder naik (bertanda “..”) untuk beralih satu tingkat ke atas.

» Menekan tombol New Folder (Folder Baru) untuk membuat folder baru dalam folder yang ada.

* Menekan nama folder untuk mengalihkan pencarian ke tingkat folder tersebut.

* Memindai ke Email/Jaringan

Nama file default adalah Mylmage<00X> dengan “X” berarti nomor hitungan. Untuk mengubah nama default, tekan
tombol File Name (Nama File), lalu masukkan nama baru.
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8. Tekan Format File untuk memilih format file hasil cetak. Berbagai pilihan format tersedia, termasuk multihalaman
PDF.

9. Tekan OK dalam kotak dialog Ubah Folder setelah memilih folder tujuan file. File yang akan dibagi di seluruh jaringan
harus diletakkan dalam folder D:\images. Setelah disimpan dalam folder ini, file dapat diakses di seluruh jaringan dari
komputer mana pun yang menjalankan sistem operasi apa pun.

10. Tekan tombol Scan to file (Pindai ke file) untuk memulai proses pindai ke file dan menyimpan gambar. Bila Anda telah
memilih format multihalaman PDF, tekan tombol Tambah halaman, dan setelah menambahkan halaman terakhir
tugas, tekan tombol Simpan.

Pemeliharaan pemindai

Anda harus melakukan pemeliharaan pemindai setiap bulan untuk mempertahankan kualitas pindai yang optimal.
Pemeliharaan rutin ini melibatkan pembersihan pelat kaca dan area pemindaian serta pengkalibrasian pemindai.
Sebaiknya bersihkan pemindai sebelum mengkalibrasi.

1. Matikan pemindai, lalu lepaskan sambungan kabel daya pemindai.
2. Buka tutup pemindai.

3. Daribagian depan pemindai, tekan penutup sewaktu menekan kedua tombol tuas di bagian belakang penutup ke arah
bagian tengah pemindai hingga kunci terbuka.

4. Sambil menahannya dari depan, tarik penutup untuk menampilkan area pemindaian yang akan dibersihkan.

5. Seka pelat kaca dan seluruh area pemindaian, termasuk penutup utama dan penggulung, dengan kain tanpa serat
dan dilembabkan dengan pembersih kaca yang lembut serta tidak menimbulkan goresan.

Jangan gunakan pembersih abrasif, aseton, benzena, atau cairan yang mengandung bahan kimia tersebut. Jangan
semprotkan cairan secara langsung ke pelat kaca pemindai atau area mana pun pada pemindai.

6. Keringkan kaca sepenuhnya menggunakan kain tanpa serat lain yang bersih dan kering seperti yang diberikan
bersama kit pemeliharaan.

7. Hidupkan pemindai.
8. Pilih tab Setup (Konfigurasi), lalu Options (Pilihan) > Scanning (Pemindaian) > Calibrate (Kalibrasikan).
9. Wizard Kalibrasi akan memandu Anda melalui prosedur penyelarasan, penggabungan, dan pengkalibrasian pemindai.

Untuk mengkalibrasi pemindai, Anda memerlukan lembar pemeliharaan yang diberikan bersama pemindai.

Pesan kesalahan perangkat lunak
Dalam kondisi berikut, pesan peringatan mungkin ditampilkan pada layar sentuh PC panel yang menyarankan pengguna
melakukan pemeliharaan:

¢ Pemeliharaan pemindai belum dilakukan selama 30 hari terakhir.
¢ Kondisi pelat kaca menurun di bawah tingkat yang dapat diterima.
« Kondisi latar belakang dokumen asli menurun di bawah tingkat yang dapat diterima.

Jika peringatan tersebut ditampilkan di layar sentuh PC panel, lihat Panduan Pengguna untuk informasi tentang prosedur
pemeliharaan yang disarankan.
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