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檢查 Supplies (耗材) 與組件的狀態

檢視 Trays (紙匣) 狀態，並設定紙張類型
及尺寸。

建立及管理 Contacts (聯絡人)，
以執行 Scan to Email (掃描至電子郵件)
或進行傳真工作。

檢視及管理印表機 Settings (設定)，
包括影印/列印、掃描/數位傳送、傳真、
耗材及網路的設定。

檢視或列印已完成之工作的清單，
並檢視工作詳細資料。

檢視及列印與印表機相關的 Reports (報告)，
如組態頁。

使用控制面板 點選 Home (首頁) 按鈕以返回印表機的 Home (首頁) 畫面。

點選 Reset (重設) 按鈕可繼續進行暫停的工作，並讓印表機回到原始的狀態。

點選 Sign In (登入)(或 Sign Out (登出)) 按鈕，即可登入或登出受安全保護之功能的存取權。

點選 Information (資訊) 按鈕可存取無線或乙太網路、Wi-Fi Direct、睡眠設定、
印表機傳真號碼或 HP Web 服務的相關資訊。

在任何畫面上點選 Help (說明) 按鈕可尋求協助。

向左或向右滑動畫面可在頁面間捲動。

點選 Copy (影印) 按鈕可開始影印工作及變更影印份數。

使用影像預覽來影印文件、變更設定，
以及建立、儲存和載入已儲存的快速設定。

Scan (掃描) 功能包含 Scan to Email 
(掃描至電子郵件)、Scan to Network Folder 
(掃描至網路資料夾)、Scan to USB Drive 
(掃描至 USB 磁碟機)、Scan to Job Storage 
(掃描至工作儲存) 及 Scan to SharePoint® 
(掃描至 SharePoint®)。

從工作儲存空間及可攜式 USB 隨身碟
列印文件。 

掃描文件並將其傳送至傳真機。

使用 Support Tools (支援工具) 來進行疑難排解、
執行維護工作，以及存取 Service (服務) 功能表。

EWS 上儲存且設定了一些已儲存的 
Quick Sets (快速設定)，這些「快速設定」
可用於列印、以電子郵件傳送、影印、
掃描和傳真工作。

存取 HP JetAdvantage 解決方案，
包括安全性解決方案、管理解決方案、
工作流程解決方案，以及行動列印解決方案。
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視覺及操作靈巧性方面有困難的使用者可透過 
Accessibility (無障礙) 選項，將印表機控制面板變更
為高對比、反轉色彩與螢幕縮放，讓面板更容易看清楚。

Screen Reader (螢幕讀取程式) 與 
Sound Volume (音效音量) 功能適用於已安裝 
HP Accessibility Assistant (HP 無障礙助理) 
(2MU47A) 的使用者。
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