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1 W jakisposob?

Korzystanie z urzadzenia HP OfficeJet 5200 series

° Rozpoczecie pracy na stronie 2

° Druk na stronie 22

° Kopiowanie i skanowanie na stronie 33

° Faks na stronie 41

° Ustugi WWW na stronie 82

° Praca z pojemnikami z tuszem na stronie 85

° Konfiguracja sieci na stronie 90

° Rozwigzywanie problemdw na stronie 102
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2 Rozpoczecie pracy

W tym rozdziale opisano nastepujgce zagadnienia:

° Utatwienia dostepu

e  HP EcoSolutions (HP i ochrona $rodowiska)

° Elementy drukarki

° Panel sterowania i wskazniki stanu

° Podstawowe informacje dotyczace papieru

e tadowanie materiatow

e tadowanie oryginatu

° Aktualizacja drukarki

e  Otwieranie oprogramowania drukarki HP (Windows)

° Korzystanie z aplikacji HP Smart do drukowania, skanowania i rozwigzywania probleméw za pomocga
urzadzenia z systemem i0S, Android lub Windows 10

° Wytaczanie drukarki

Utatwienia dostepu

Drukarka posiada kilka funkcji, ktdre sprawiaja, ze moga z niej korzystac¢ osoby niepetnosprawne.
Wzrokowe

Dzieki zastosowaniu opcji i funkcji systemu operacyjnego w zakresie utatwien dostepu, z oprogramowania HP
dotaczonego do drukarki moga korzysta¢ uzytkownicy z wadami wzroku. Oprogramowanie obstuguje takze
wiekszos¢ technologii dla 0s6b niepetnosprawnych, m.in. czytniki ekranu, czytniki brajla i aplikacje
zamieniajgce gtos na tekst. Z mysla o daltonistach kolorowe przyciski i karty w oprogramowaniu HP
zaopatrzono w proste opisy lub symbole sugerujgce ich przeznaczenie.

Zdolnos$¢ poruszania sie

W przypadku uzytkownikow z uposledzeniem ruchu funkcje oprogramowania HP mozna wywotywac
poleceniami z klawiatury. Oprogramowanie HP obstuguje takze funkcje utatwien dostepu systemu Windows,
takie jak Klawisze trwate, Klawisze przetaczajace, Klawisze filtru i Klawisze myszy. Drzwiczki drukarki,
przyciski, podajniki i prowadnice szerokosci papieru moga by¢ obstugiwane przez osoby z ograniczong sitg

i ograniczonym zakresem ruchdw.

Pomoc techniczna

Wiecej informacji o utatwieniach dostepu w produktach HP mozna znalez¢ na stronie www.hp.com/
accessibility.

Aby uzyskac informacje o utatwieniach dostepu w systemach operacyjnych 0S X i mac0S, nalezy odwiedzic¢
strone internetowg firmy Apple pod adresem www.apple.com/accessibility.
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HP EcoSolutions (HP i ochrona $rodowiska)

Firma HP doktada wszelkich staran, by przyczynic sie do minimalizacji wptywu uzytkownikéw na Srodowisko
i umozliwi¢ odpowiedzialne drukowanie w domu i w pracy.

Bardziej szczeg6towe informacje na temat wytycznych zwigzanych ze Srodowiskiem, ktoérych firma HP
przestrzega podczas procesu produkcji, znajdujg sie w czesci Program ochrony srodowiska na stronie 148.
Wiecej informacji na temat inicjatyw srodowiskowych firmy HP mozna znalez¢ na stronie www.hp.com/
ecosolutions.

° Zarzadzanie zasilaniem

° Tryb cichy

° Optymalizowanie uzycia materiatéw eksploatacyjnych

Zarzadzanie zasilaniem

Korzystaj z funkcji Sleep Mode (Tryb uspienia), Auto-off (Automatyczne wytgczanie) i Schedule Printer
On/Off (Planowane wiaczenie/wytaczenie drukarki) w celu oszczedzania pradu.

Tryb uspienia

Zuzycie energii jest ograniczone w trybie uspienia. Po wstepnej konfiguracji drukarki wejdzie ona w tryb
uspienia po pieciu minutach bezczynnosci.

Uzyj ponizszych instrukcji, aby zmieni¢ czas nieaktywnosci, po ktérym drukarka przejdzie w tryb uspienia.

1. Na ekranie poczatkowym na wys$wietlaczu panelu sterowania drukarki przewin w lewo, aby wyswietli¢
opcje 4% (Ustawienia ), a nastepnie jej dotknij.

B UWAGA: Jeslinie widzisz ekranu Strona gtdwna, dotknij przycisku @ (Strona gtowna).

2.  Dotknij pozycji Power Management (Zarzadzanie energig), Sleep (Uspienie), a nastepnie dotknij
zadanej opciji.

Automatyczne wytaczanie

PLWW

Ta funkcja wytacza drukarke po 2 godzinach bezczynnosci w celu ograniczenia zuzycia energii. Funkcja
Automatyczne wytaczanie catkowicie wytgcza drukarke, konieczne jest wiec uzycie przycisku zasilania w celu
jej ponownego wigczenia.

Jesli drukarka obstuguje te funkcje oszczedzania energii, funkcja jest automatycznie wtaczana lub wytaczana
w zaleznosci od funkcji drukarki i opcji potgczenia. Nawet gdy automatyczne wytgczanie nie dziata, drukarka
przejdzie w tryb uspienia po 5 minutach bezczynnosci w celu ograniczenia zuzycia energii.

e  Opcja Automatyczne wytagczanie jest aktywna, gdy drukarka jest wtgczona lub gdy drukarka nie
obstuguje badz nie uzywa funkcji sieciowych, faksu, ani Wi-Fi Direct.

e  Opcja Automatyczne wytagczanie jest nieaktywna, gdy funkcje komunikacji bezprzewodowej lub Wi-Fi
Direct s wtaczone lub gdy drukarka z obstugg faksu, potaczenia USB badz sieci Ethernet nawigzuje
potaczenie z faksem, za pomoca przewodu USB badz z siecig Ethernet.

¥ WSKAZOWKA: Aby oszczedzi¢ energie baterii, opcje Auto-off (Automatyczne wytgczanie) mozna
aktywowac¢ nawet wtedy, gdy drukarka jest podtaczona lub funkcja komunikacji bezprzewodowej jest
wtaczona.
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Planowanie wiaczania i wytaczania

Funkcji tej mozna uzy¢ do automatycznego witgczania lub wytgczania drukarki w wybrane dni. Na przyktad
drukarka moze wtgczac sie o0 8:00 i wytaczac sie 0 20:00 od poniedziatku do pigtku. Dzieki temu mozna
oszczedzac energie nocg i w weekendy.

Uzyj ponizszych instrukcji, aby zaplanowac dzien i godzine wtgczania oraz wytgczania.

1.  Na ekranie poczatkowym na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki przewin w lewo, aby wyswietli¢
opcje 4% (Ustawienia ), a nastepnie jej dotknij.

2 UWAGA: Jesli nie widzisz ekranu Strona gtéwna, dotknij przycisku Q_‘[ (Strona gtowna).

2. Dotknij opcji Power Management (Zarzadzanie energia), a nastepnie Schedule Printer On/Off
(Zaplanuj wt./wyt. drukarki).

3.  Dotknij pozycji Wytacz obok opcji Planowanie wt. lub Planowanie wyt., aby witgczy¢ opcje i postepuj
zgodnie z instrukcjami wysSwietlanymi na ekranie, aby ustawi¢ date i godzine wtgczenia lub wytaczenia
drukarki

A OSTROZNIE: Drukarke zawsze nalezy wytacza¢ w poprawny sposéb, przy uzyciu funkcji Planowanie wyt.
lub przycisku ¢!y (Zasilanie) znajdujacego sie z przodu drukarki, z lewej strony.

Jesli drukarka zostanie wytgczona w nieprawidtowy sposdb, pojemnik z tuszem moze nie wrdci¢ do
prawidtowego potozenia, powodujgc problemy z pojemnikami i jakoscig wydruku.

Tryb cichy

Tryb cichy powoduje spowolnienie drukowania w celu ograniczenia hatasu bez wptywu na jakos¢ wydrukéw.
Dziata tylko w przypadku zwyktego papieru. Dodatkowo tryb cichy jest wytagczany podczas drukowania w
najlepszej jakosci lub w jakosci prezentacji. Tryb cichy mozna wiaczy¢, aby ograniczy¢ hatas zwigzany z
drukowaniem. Aby drukowa¢ z normalng szybkoscia, nalezy wytaczy¢ tryb cichy. Tryb cichy jest domyslnie
wytaczony.

B UWAGA: Tryb cichy nie dziata podczas drukowania zdjec i kopert.

Mozna utworzy¢ harmonogram i wybrac czas, w ktérym drukarka drukuje w trybie cichym. Mozna na przyktad
zaplanowac dziatanie drukarki w trybie cichym codziennie w godzinach od 22:00 do 8:00.

Wiaczanie lub wytaczanie trybu cichego z poziomu panelu sterowania drukarki
1.  Naekranie poczatkowym dotknij opcji {c::-} (Ustawienia).
2.  Dotknij opcji Tryb cichy.
3. Dotknij przetacznika, aby go przetaczy¢.
Wiaczanie lub wytaczanie trybu cichego z poziomu oprogramowania drukarki (Windows)

1.  Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Otwieranie oprogramowania
drukarki HP (Windows) na stronie 20.

2.  Kliknij opcje Tryb cichy .
3. Wybierz pozycje Wtacz lub Wyt. .

4. Kliknij przycisk Zapisz ustawienia.
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Wt3czanie lub wytaczanie trybu cichego z poziomu oprogramowania drukarki (0S X i mac0S)

1.

2
3
4.
5

Otworz program HP Utility. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Narzedzie HP Utility (OS X i macQS)
na stronie 98.

Wybierz drukarke.
Kliknij opcje Tryb cichy .
Wybierz pozycje Wtacz lub Wyt. .

Kliknij przycisk Zastosuj teraz.

Wtaczanie i wytaczanie trybu cichego z wbudowanego serwera WWW (EWS)

1.

2.
3.
4.

Otworz serwer EWS. Wiecej informacji znajdziesz w Otwieranie wbudowanego serwera WWW
na stronie 99.

Kliknij karte Ustawienia .
W sekcji Preferencje wybierz pozycje Tryb cichy i nastepnie Wtacz lub Wyt. .
Kliknij przycisk Apply (Zastosu;j).

Wtaczanie trybu cichego podczas drukowania

A Naekranie poczatkowym na wyswietlaczu panelu sterowania dotknij opcji =]lil (Tryb cichy), aby wtaczy¢

Tryb cichy.

[% UWAGA: Tryb cichy zostanie wtgczony po wydrukowaniu biezgcej strony i bedzie aktywny tylko w czasie
drukowania biezgcego zadania.

Tworzenie harmonogramu trybu cichego z poziomu panelu sterowania drukarki

1.

2.

Na ekranie poczatkowym dotknij opcji {Ej} (Ustawienia).

Dotknij opcji Tryb cichy.

Dotknij opcji Wytacz obok opcji Tryb cichy, aby go wtaczy¢, a nastepnie dotknij przycisku OK w celu
potwierdzenia.

Dotknij opcji Wytacz obok opcji Harmonogram, a nastepnie zmien czas rozpoczecia i czas zakonczenia
harmonogramu.

Optymalizowanie uzycia materiatow eksploatacyjnych

PLWW

Aby optymalizowac¢ uzycie materiatéw eksploatacyjnych, takich jak tusz i papier, wykonaj nastepujgce
czynnosci:

Oddawaj zuzyte, oryginalne pojemniki z tuszem firmy HP do recyklingu za posrednictwem programu HP
Planet Partners. Dodatkowe informacje znajduja sie na stronie internetowej www.hp.com/recycle.

Optymalizuj zuzycie papieru przez drukowanie dwustronne.

Zmien jakos$¢ wydruku w sterowniku drukarki na ustawienie jakosci roboczej. Ustawienie jakosci roboczej
zmniejsza zuzycie tuszu.

Nie czys¢ gtowicy drukujacej, jesli nie zachodzi taka potrzeba. Niepotrzebne czyszczenie powoduje
utrate tuszu oraz skraca trwatosc¢ pojemnikow.

HP EcoSolutions (HP i ochrona srodowiska)
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Elementy drukarki
Przod drukarki

Rysunek 2-1 Widok urzadzenia HP OfficeJet 5200 All-in-One series z przodu i z géry
| I

‘

G
(&

Funkcja Opis

1 Pokrywa

2 Wewnetrzna czes$¢ pokrywy

3 Szyba skanera

4 Podajnik dokumentéw

5 Drzwiczki dostepu do pojemnikéw z tuszem

6 Pokrywa Sciezki papieru

7 Pojemniki z tuszem

8 Przycisk wiaczania (nazywany takze przyciskiem zasilania)
9 Panel przedni

10 Wyswietlacz drukarki

11 Przedtuzenie zasobnika wyjsciowego (nazywane takze przedtuzeniem zasobnika)
12 Prowadnice szerokosci papieru

13 Zasobnik papieru

14 Drzwiczki zasobnika papieru

15 Prowadnice szerokosci papieru podajnika dokumentéw

16 Pokrywa podajnika dokumentéw
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Widok z tytu

Rysunek 2-2 Widok z tytu urzadzenia HP OfficeJet 5200 All-in-One series

00

| =T
|
= ‘LETI

]

00

Funkcja Opis

1 Port faksu (2-EXT)

2 Port faksu (1-LINE)

3 Gniazdo zasilania. Uzywaj tylko wraz z kablem zasilajgcym dostarczonym przez firme HP.
q Tylny port USB

Panel sterowania i wskazniki stanu

Opis przyciskow i wskaznikow

Ponizszy schemat wraz z towarzyszacg mu tabelg stanowi skrécony przewodnik po funkcjach panelu
sterowania drukarki.

n 060 06 0

Etykieta Nazwa i opis

1 Przycisk zasilania: Stuzy do wtaczania i wytaczania drukarki.

2 Przycisk Wstecz: Powraca do poprzedniego ekranu.

3 Przycisk Pomoc: Otwiera menu Pomoc dla biezacej operacji.

4q Przycisk Ekran gtéwny: Powoduje powrét do ekranu wyswietlanego po pierwszym wiaczeniu drukarki.

5 Wyswietlacz panelu sterowania: Dotknij ekranu, aby wybrac¢ opcje menu lub przewija¢ miedzy elementami menu.
6 Kontrolka komunikacji bezprzewodowej: Wskazuje stan potaczenia bezprzewodowego drukarki.

PLWW Panel sterowania i wskazniki stanu 7
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Etykieta Nazwa i opis

e Niebieskie Swiatto oznacza, ze nawigzano potaczenie bezprzewodowe i mozna drukowac.

e  Powolne miganie informuje o wtgczeniu komunikacji bezprzewodowej, ale braku potaczenia z siecig. Upewnij sie, ze
drukarka znajduje sie w zasiegu sygnatu bezprzewodowego.

e  Szybkie miganie oznacza btad komunikacji bezprzewodowej. Sprawdz komunikat na wyswietlaczu drukarki.

e  Jesli komunikacja bezprzewodowa jest wytgczona, kontrolka potgczenia bezprzewodowego nie swieci sig, a na
wyswietlaczu wida¢ komunikat Potaczenie bezprzewodowe wytaczone.

Ikony wyswietlacza panelu sterowania

Ikona Funkcja

Kopia : Otwiera menu Kopia , w kt6rym mozna wybrac rodzaj kopii lub zmieni¢ ustawienia kopiowania.

=

Skanuj : Otwiera menu Skanuj , w ktérym mozna wybra¢ miejsce docelowe dla skanowanego obrazu.

% Faks : Wyswietla ekran umozliwiajacy wystanie faksu lub zmiane ustawien faksowania.

Ustawienia : Otwiera menu Ustawienia , w kt6rym mozna zmienia¢ ustawienia urzadzenia i wykonywa¢ zadania

@ konserwacyjne.

Pomoc : Otwiera menu Pomoc, w ktérym mozna obejrzec filmy instruktazowe, informacje o funkcjach drukarki

@ oraz wskazowki.

Ikona HP ePrint: Otwiera menu Web Services Summary (Podsumowanie dla ustug WWW), w ktérym mozna
o sprawdzi¢ szczeg6ty stanu funkcji HP ePrint, zmienic jej ustawienia lub wydrukowac strone Informacje.

lkona Wi-Fi Direct: Otwiera menu Wi-Fi Direct, gdzie mozesz wtaczyc¢ funkcje Wi-Fi Direct, wytaczy¢ funkcje Wi-Fi
Direct oraz wyswietli¢ nazwe i hasto potgczenia Wi-Fi Direct.
D_—E-' € 9

lkona Sieé bezprzewodowa : Otwiera menu Podsumowanie sieci bezprzewodowej, w ktorym mozna sprawdzi¢
(( D stan sieci bezprzewodowej lub zmieni¢ ustawienia tej sieci. Mozna takze wydrukowac raport z testu sieci
T bezprzewodowej, pomocny w diagnozie problemdw z potgczeniem sieciowym.

lkona Atrament: Wyswietla szacunkowy poziom tuszu w pojemnikach. Wyswietla znak ostrzezenia, jezeli poziom
@ atramentu jest nizszy, niz zalecany.
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lkona Funkcja

UWAGA: Wskazania i ostrzezenia o poziomie tuszu s3 tylko szacunkowe i pozwalaja na planowanie
zapotrzebowania na tusz. Gdy pojawi sie ostrzezenie o niskim poziomie tuszu, postaraj sie zaopatrzy¢ w
zamienng kasete, aby unikng¢ opdéznief w drukowaniu. Kaset z tuszem nie potrzeba wymienia¢ do czasu spadku
jakosci wydruku.

t‘ lkona Stan faksu: Wyswietla informacje o stanie funkcji automatycznego odbierania, dzienniki faksu oraz
gtosnosc dzwieku faksu.

Zmiana ustawien drukarki

Za pomocg panelu sterowania mozna zmieni¢ funkcje i ustawienia drukarki, drukowac raporty i uzyskiwac
pomoc w obstudze drukarki.

9 WSKAZOWKA: Jesli drukarka jest podtaczona do komputera, ustawienia drukarki mozna réwniez zmienic,
korzystajac z narzedzi zarzadzania drukarka w komputerze.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje na temat tych narzedzi, zobacz Narzedzia zarzadzania drukarka
na stronie 98.

Zmiana ustawien funkcji
Ekran Strona gtéwna wyswietlacza panelu sterowania wskazuje dostepne funkcje drukarki.

1.  Na ekranie poczatkowym na wys$wietlaczu panelu sterowania dotknij ikony funkcji, dla ktorej chcesz
zmienic ustawienia.

2.  Po wybraniu funkcji dotknij opcji {} (Ustawienia ), przewin dostepne ustawienia i dotknij tego, ktére
chcesz zmienic.

3. Postepuj zgodnie z komunikatami na wysSwietlaczu panelu sterowania, aby zmieni¢ ustawienia.

g WSKAZOWKA: Aby powréci¢ do ekranu Strona gtéwna, nalezy dotkna¢ ikony Gj (Strona gtowna).

Zmiana ustawien drukarki

W celu zmiany ustawien drukarki lub wydrukowania raportdw nalezy uzy¢ opcji dostepnych na ekranie Menu
ustawien.

1.  Na ekranie poczatkowym na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki przewin w lewo, aby wyswietli¢
opcje {5% (Ustawienia ), a nastepnie jej dotknij.

2. Przewin ekran w gore i dot, aby sprawdzi¢ dostepne opcje.

3. Dotknij opcji, dla ktdrej chcesz zmieni¢ ustawienia.

g WSKAZOWKA: Aby powréci¢ do ekranu Strona gtéwna, nalezy dotkna¢ ikony Gj (Strona gtowna).

Podstawowe informacje dotyczace papieru

Drukarka pozwala na stosowanie wiekszosci rodzajow papieru stosowanych w biurach. Przed kupieniem
wiekszej ilosci papieru najlepiej wypréobowac kilka jego rodzajow. Papier firmy HP zapewnia optymalng jakos¢
druku. Odwiedz strone internetowg HP pod adresem www.hp.com zawierajgcg wiecej informacji na temat
papieru HP.

PLWW Podstawowe informacje dotyczace papieru 9
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Firma HP zaleca papiery z logo ColorLok do drukowania codziennych dokumentéw.
Wszystkie papiery z logo ColorLok zostaty niezaleznie przetestowane, spetniajg najwyzsze
standardy w zakresie jakosci i niezawodnosci, zapewniajg wyrazne, zywe kolory i gtebsza
czern, a takze schng szybciej niz standardowe papiery tej samej klasy. Papier z logiem
ColorLok mozna znalez¢ w réznych gramaturach i formatach w ofercie réznych procentéw.

W tym rozdziale opisano nastepujgce zagadnienia:

° Zalecane rodzaje papieru do drukowania

° Zamawianie materiatow eksploatacyjnych firmy HP

° Wskazowki pomocne przy wyborze i korzystaniu z papieru

Zalecane rodzaje papieru do drukowania

Aby osiggna¢ najwyzszg jakos¢ druku, zaleca sie korzystanie z papieru firmy HP przeznaczonego specjalnie do
danego rodzaju projektu.

W zaleznosci od kraju/regionu niektore rodzaje papieru mogg by¢ niedostepne.

Drukowanie zdje¢
e Papier fotograficzny HP Premium Plus

Papier HP Premium Plus Photo to najwyzszej jakosci papier fotograficzny firmy HP przeznaczony do
najlepszych zdje¢. Na papierze HP Premium Plus Photo mozna drukowac piekne zdjecia, ktére
natychmiast wysychaja, co pozwala je udostepniac zaraz po wyjeciu z drukarki. Drukarka obstuguje
rézne rozmiary papieru, miedzy innymi A4, 8,5x 11 cali, 10 x 15 cm (4 x 6 cali), 13 x 18 cm (5 x 7 cali) i
11 x 17 cali z wykonczeniem btyszczacym lub lekko btyszczacym (patbtyszczacym). Idealny do zdje¢ w
ramkach, prezentowania zdjec¢ lub w przypadku prezentéw i specjalnych projektow fotograficznych.
Papier HP Premium Plus Photo zapewnia wyjatkowe wyniki, profesjonalng jakos¢ i trwatos¢.

e  Papier fotograficzny HP Advanced Photo

Jest to btyszczacy papier fotograficzny o szybkoschngcym wykonczeniu, utatwiajgcym uktadanie i
zapobiegajgcym rozmazywaniu. Jest odporny na wode, plamy, odciski palcow i wilgo¢. Wydruki na nich
mozna poréwnac ze zdjeciami wykonanymi w zaktadzie fotograficznym. Jest dostepny w kilku
rozmiarach, miedzy innymi A4, 8,5x 11 cali, 10 x 15 cm (4 x 6 cali), 13 x 18 cm (5 x 7 cali). Jest to papier
bezkwasowy co zwieksza trwatos¢ dokumentow.

e Papier fotograficzny HP Everyday

Jest to papier przeznaczony do codziennego i niedrogiego drukowania kolorowych zdje¢. Przystepny
cenowo, szybko schnie i jest tatwy w uzytkowaniu. Ponadto umozliwia drukowanie ostrych, wyraznych
zdjec¢ na kazdej drukarce atramentowej. Jest dostepny w postaci btyszczacej, w kilku rozmiarach, miedzy
innymi A4,8,5x 11 cali,5x 7 calii4 x 6 cali 10 x 15 cm. Jest to papier bezkwasowy co zwieksza trwatos¢
dokumentow.
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Dokumenty firmowe

Papier HP Premium Presentation, matowy 120 g lub Papier HP Professional 120, matowy

Jest to gruby, dwustronny papier matowy, ktory idealnie nadaje sie do prezentacji, ofert, raportow i
biuletynéw. Duza gramatura robi imponujgce wrazenie.

Papier HP Brochure 180g, btyszczacy lub Papier HP Professional 180, btyszczacy

Papiery te sg btyszczace z obu stron i umozliwiajg tworzenie wydrukéw dwustronnych. Doskonale
nadaje sie do tworzenia reprodukcji o jakosci zblizonej do fotograficznej i grafiki na potrzeby firmy: stron
tytutowych raportow, prezentacji specjalnych, broszur, ulotek i kalendarzy.

Papier HP Brochure, matowy lub Papier HP Professional 180, matowy

Papiery te sg matowe z obu stron i umozliwiajg tworzenie wydrukéw dwustronnych. Doskonale nadaje
sie do tworzenia reprodukcji o jakosci zblizonej do fotograficznej i grafiki na potrzeby firmy: stron
tytutowych raportéw, prezentacji specjalnych, broszur, ulotek i kalendarzy.

Codzienne drukowanie

Wszystkie wymienione papiery do codziennego drukowania charakteryzuje technologia ColorLok
zmniejszajgca powstawanie smug oraz poprawiajgca wyglad czerni i kolorow.

Papier HP Bright White Inkjet

Papier HP Bright White Inkjet gwarantuje wysoki kontrast koloréw i ostros¢ tekstu. Jest wystarczajgco
nieprzejrzysty na potrzeby obustronnego druku w kolorze, nie dopuszczajac do przebijania koloréw na
drugg strone, dzieki czemu doskonale nadaje sie do drukowania biuletynéw, sprawozdan i ulotek.

Papier HP Printing

Papier HP Printing to papier wielofunkcyjny o wysokiej jakosci. Wydrukowane na nim dokumenty
wygladajg powazniej niz te na zwyktym papierze wielofunkcyjnym lub do kopiowania. Jest to papier
bezkwasowy co zwieksza trwatos¢ dokumentow.

Papier HP Office

Papier HP Office to papier uniwersalny o wysokiej jakosci. Nadaje sie on do kopiowania, wydrukéw
prébnych, notatek i innych codziennych dokumentéw. Jest to papier bezkwasowy co zwieksza trwatos¢
dokumentoéw.

Zamawianie materiatow eksploatacyjnych firmy HP

Drukarka pozwala na stosowanie wiekszosci rodzajow papieru stosowanych w biurach. Papier firmy HP
zapewnia optymalng jakos¢ wydruku.

Aby zamowic papier lub inne materiaty eksploatacyjne firmy HP, przejdz do witryny www.hp.com . Obecnie
niektdre czesci strony internetowej firmy HP sg dostepne tylko w jezyku angielskim.

HP zaleca uzywanie zwyktego papieru oznaczonych logiem ColorLok do codziennego drukowania i kopiowania

dokumentow. Wszystkie papiery z logo ColorLok sg niezaleznie testowane tak, aby spetniaty wysokie
wymagania w zakresie niezawodnosci i jakosci wydrukdw oraz zapewniaty wyrazne i zywe kolory wydruku,
gteboka czern i krotszy czas schniecia w poréwnaniu ze zwyktym papierem. Papier z logiem ColorLok mozna
znalez¢ w réznych gramaturach i formatach w ofercie réznych producentéw.

Wskazowki pomocne przy wyborze i korzystaniu z papieru

PLWW

Aby uzyska¢ najlepsze wyniki, przestrzegaj nastepujacych zalecen:

Podstawowe informacje dotyczace papieru
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e Do podajnika lub podajnika dokumentow nalezy wktadac tylko jeden rodzaj papieru w danym czasie.

e  Po zatadowaniu papieru do podajnika i podajnika dokumentéw sprawdz, czy zostat on poprawnie
wtozony.

e  Nie przepetniaj podajnika lub podajnika dokumentéw.

e  Aby zapobiec zacieciom, stabej jakosci druku i innym problemom z drukowaniem, unikaj tadowania do
podajnika lub podajnika dokumentow nastepujgcych rodzajow papieru:

—  Formularze wieloczesciowe

—  Materiaty uszkodzone, pogiete lub pomarszczone

—  Materiaty z wycieciami i perforacjg

—  Materiaty o gtebokiej teksturze, wypuktosciach i takie, ktére nie przyjmuja dobrze tuszu
—  Materiaty o za matej gramaturze lub tatwo sie rozciggajgce

—  Materiaty zawierajgce zszywki lub spinacze

tadowanie materiatow
Wybierz rozmiar papieru, aby kontynuowac.

tadowanie papieru matego formatu

1.  Otwdrz drzwiczki zasobnika papieru.

2.  Wyjmij zasobnik papieru.

3. Zataduj papier.

e  Wyjmij caty papier z zasobnika papieru, a nastepnie zataduj papier fotograficzny, strong do
zadrukowania skierowang w d6t, a logo HP skierowanymi do gory.

e  Wsun papier fotograficzny do przodu, az napotkasz opor.
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e  Dosun prowadnice szerokosci papieru scisle do brzegu papieru fotograficznego.

4. Wsun catkowicie zasobnik papieru do drukarki i zamknij drzwiczki zasobnika papieru.

5. Recznie wyciagnij przedtuzenie zasobnika.

6. Zmien lub zachowaj ustawienia papieru na wyswietlaczu drukarki.

Wktadanie papieru petnowymiarowego

1.  Otworz drzwiczki zasobnika papieru.
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2. Wyciagnij zasobnik papieru i rozsun prowadnice szerokosci papieru.

3. Zataduj papier.
e  Wtdz stos arkuszy do podajnika papieru krétszg krawedzig do przodu, strong do druku w dot.
e  Wsun papier do przodu, az napotkasz opér.

e  Przesuwaj prowadnice szerokosci papieru do $rodka, dopoki nie opra sie o krawedzie papieru.

4.

5. Recznie wyciagnij przedtuzenie zasobnika.

6. Zmien lub zachowaj ustawienia papieru na wyswietlaczu drukarki.
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tadowanie papieru Legal

1.  Otworz drzwiczki zasobnika papieru.

2.

3. Zataduj papier.
e  Wit06z stos arkuszy do podajnika papieru krétszg krawedzig do przodu, strong do druku w doét.
e  Wsun papier do przodu, az napotkasz opaér.

e  Przesuwaj prowadnice szerokosci papieru do srodka, dopoki nie oprg sie o krawedzie papieru.
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4. Wsun do srodka zasobnik papieru. Drzwiczki zasobnika powinny pozosta¢ otwarte, a papier powinien
wystawac.

5.  Recznie wyciagnij przedtuzenie zasobnika.

6. Zmien lub zachowaj ustawienia papieru na wyswietlaczu drukarki.

tadowanie kopert

1.  Otworz drzwiczki zasobnika papieru.

2.  Wyjmij podajnik papieru, rozsun prowadnice papieru i wyjmij caty wczesniej wtozony papier.

3. tadowanie kopert

o  Wtdz jedna lub kilka kopert na $rodek zasobnika. Strona do druku powinna by¢ skierowana w dét.
Koperty zataduj tak, jak pokazano na rysunku.

e  Wsun plik kopert az do oporu.
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° Przesuwaj prowadnice szerokosci papieru do srodka, az oprze sie o stos kopert.

4. Zamknij zasobnik papieru.

5. Recznie wyciagnij przedtuzenie zasobnika.

6. Wybierz typ zatadowanej koperty w menu Paper Size (Rozmiar papieru) na wyswietlaczu drukarki.

tadowanie oryginatu

Umieszczanie oryginatu na szybie skanera

1. Unies pokrywe skanera.
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2. Potdz oryginat w prawym dolnym rogu szyby skanera, strong zadrukowana skierowang do dotu.

i

tadowanie oryginatu do podajnika dokumentow

1. Otworz pokrywe podajnika dokumentdow.

2. Rozsun prowadnice szerokoSci papieru.

3. Zataduj oryginat do podajnika dokumentéw strong zadrukowang zwrécong do gory.
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4.

Przesun prowadnice szerokosSci papieru do $rodka, az opra sie o brzeg papieru.

Aktualizacja drukarki

Domyslnie, jesli drukarka jest podtaczona do sieci i sg wtgczone ustugi WWW, drukarka automatycznie
sprawdza dostepnos¢ aktualizacji.

Aktualizacja drukarki za pomocg panelu sterowania drukarki

1.

2.
3.
4.

Na ekranie poczatkowym na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki przewin w lewo, aby wyswietli¢
opcje 45} (Ustawienia ), a nastepnie jej dotknij.

Dotknij Narzedzia.

Dotknij opcji Update the Printer (Zaktualizuj drukarke).

Dotknij opcji Check Now (Sprawdz teraz).

Wiaczanie automatycznego sprawdzania aktualizacji przez drukarke

1.

i & won

Na ekranie poczatkowym na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki przewin w lewo, aby wyswietli¢
opcje 4% (Ustawienia ), a nastepnie jej dotknij.

Dotknij Narzedzia.

Dotknij opcji Update the Printer (Zaktualizuj drukarke).

Dotknij opcji Printer Update Options (Opcje aktualizacji drukarki).

Dotknij opcji Install Automatically (zalecane) (Zainstaluj automatycznie) lub Alert When Available
(Powiadom o dostepnosci).

Aktualizacja drukarki przy uzyciu wbudowanego serwera WWW

1.

Otworz serwer EWS.

Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Wbudowany serwer WWW na stronie 99.

Kliknij karte Tools (Narzedzia).

W sekcji Aktualizacje drukarki kliknij opcje Aktualizacje oprogramowania uktadowego i postepuj
zgodnie z instrukcjami wySwietlanymi na ekranie.

[:?’”f UWAGA: Jesli aktualizacja drukarki jest dostepna, drukarka pobierze jg i zainstaluje, a nastepnie uruchomi
sie ponownie.

ﬂ;‘"f UWAGA: Jeslisiec korzysta z ustawien proxy i zostanie wyswietlony monit o ich podanie, postepuj zgodnie z
instrukcjami widocznymi na ekranie, aby skonfigurowac serwer proxy. Jesli nie znasz wymaganych informacji,
skontaktuj sie z administratorem sieci lub osobg, ktéra skonfigurowata siec.
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Otwieranie oprogramowania drukarki HP (Windows)

Mozna korzystac z oprogramowania drukarki HP do zmiany ustawien drukarki, sprawdzania szacunkowych
poziomdw atramentu, zamawiania materiatéw eksploatacyjnych, konserwacji drukarki, rozwigzywania
problemoéw z drukowaniem i nie tylko. Wiecej informacji na temat opcji dostepnych w oprogramowaniu
drukarki podano w niniejszej instrukgji.

Po zainstalowaniu oprogramowania drukarki HP wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci w zaleznosci od
uzywanego systemu operacyjnego:

[%f UWAGA: Jesli korzystasz z aplikacji HP Smart zamiast oprogramowania drukarki, patrz Korzystanie z
aplikacji HP Smart do drukowania, skanowania i rozwigzywania problemoéw za pomocg urzadzenia z
systemem i0S, Android lub Windows 10 na stronie 20

e  Windows 10: Na pulpicie komputera kliknij przycisk Start, wybierz opcje HP z listy aplikacji, a nastepnie
wybierz ikone z nazwa drukarki.

e  Windows 8.1: Kliknij strzatke w dot w lewym dolnym rogu ekranu startowego, a nastepnie wybierz
nazwe drukarki.

e  Windows 8: Na ekranie startowym kliknij prawym przyciskiem myszy pusty obszar, kliknij opcje
Wszystkie aplikacje na pasku aplikacji, a nastepnie wybierz nazwe drukarki.

e Windows 7, Windows Vista oraz Windows XP: Na pulpicie komputera kliknij przycisk Start, wybierz
opcje Wszystkie programy, kliknij opcje HP, kliknij folder drukarki, a nastepnie wybierz ikone z nazwa
drukarki.

Korzystanie z aplikacji HP Smart do drukowania, skanowania i
rozwigzywania problemdéw za pomoca urzadzenia z systemem
i0S, Android lub Windows 10

Aplikacja HP Smart (wczesniej znana jako HP All-in-One Printer Remote) pozwala skonfigurowac drukarke HP,
skanowac i drukowac za jej pomoca, zarzadzac nig, a takze udostepnia¢ materiaty. Mozna udostepniac
dokumenty i obrazy w wiadomosciach e-mail i tekstowych oraz za posrednictwem popularnych ustug do
przechowywania w chmurze i portali spotecznosciowych (np. iCloud, Google Drive, Dropbox czy Facebook).
Mozna tez konfigurowa¢ nowe drukarki HP oraz sprawdza¢ stan materiatéw eksploatacyjnych i zamawiac je.

[%/r UWAGA: Aplikacja HP Smart moze nie by¢ dostepna we wszystkich jezykach. W niektérych modelach
drukarek pewne opcje mogg by¢ niedostepne.

Instalacja aplikacji HP Smart

A Zaplikacji HP Smart mozna korzystac¢ na urzadzeniach z systemem i0S, Android oraz Windows 10. Aby
zainstalowac aplikacje na swoim urzadzeniu, przejdz na strone internetowg 123.hp.com. Nastepnie
postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie, aby przejs¢ do sklepu z aplikacjami danego
urzadzenia.

Uruchamianie aplikacji HP Smart na komputerze z systemem Windows 10

A Po zainstalowaniu aplikacji HP Smart kliknij przycisk Start z poziomu pulpitu, a nastepnie wybierz
aplikacje HP Smart z listy aplikacji.

Podtaczanie drukarki

A Upewnij sie, drukarka jest wtgczona i potgczona z tg sama siecia, z ktérg potaczony jest komputer.
Aplikacja HP Smart automatycznie wykryje drukarke.

20 Rozdziat2 Rozpoczecie pracy PLWW


http://123.hp.com

Uzyskaj wiecej informacji na temat korzystania z aplikacji HP Smart

Aby uzyskac¢ instrukcje dotyczace drukowania, skanowania i rozwigzywania problemoéw za pomocg aplikacji
HP Smart, zobacz Drukowanie przy uzyciu aplikacji HP Smart na stronie 22, Skanowanie przy uzyciu
aplikacji HP Smart na stronie 34 i Uzyskiwanie pomocy za posrednictwem aplikacji HP Smart

na stronie 129.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat korzystania z aplikacji HP Smart do drukowania, skanowania i
rozwigzywania problemoéw, przejdz do lokalizaciji:

e  i0S/Android: www.hp.com/go/hpsmart-help

e  Windows: www.hp.com/go/hpsmartwin-help

Wytaczanie drukarki

Nacisnij przycisk ¢I% (Zasilanie), aby wytaczy¢ drukarke. Zaczekaj az wskaznik zasilania zgasnie, zanim
odtaczysz przewod zasilajacy lub wytaczysz listwe zasilajaca.

A OSTROZNIE: Jesli drukarka zostanie wytaczona w nieprawidtowy sposéb, pojemnik z tuszem moze nie
wraci¢ do prawidtowego potozenia, powodujgc problemy z pojemnikami i z jakos$cig druku.
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3 Druk

Wiekszos¢ ustawien drukowania jest obstugiwana automatycznie przez aplikacje. Ustawienia zmieniaj recznie
tylko wtedy, gdy chcesz zmieni¢ jakos¢ druku, drukowa¢ na okreslonych rodzajach papieru albo skorzystac z
funkcji specjalnych.

W tym rozdziale opisano nastepujgce zagadnienia:

Drukowanie przy uzyciu aplikacji HP Smart

Drukowanie dokumentdéw przy uzyciu oprogramowania drukarki HP

Drukowanie zdje¢ przy uzyciu oprogramowania drukarki HP

Drukowanie na kopertach

Drukowanie dwustronne (dupleksowanie)

Drukowanie z aplikacji na urzadzenia przenosne

Drukowanie z maksymalna rozdzielczoscia

Wskazdwki dotyczace udanego drukowania

Drukowanie przy uzyciu aplikacji HP Smart

Ta czes$c¢ zawiera podstawowe informacje dotyczgce korzystania z aplikacji HP Smart do drukowania z
urzadzenia z systemem Android, i0S lub Windows 10. Wiecej informacji na temat korzystania z aplikacji HP
Smart mozna znalez¢ w lokalizacji:

i0S/Android: www.hp.com/go/hpsmart-help

Windows: www.hp.com/go/hpsmartwin-help

Drukowanie z urzadzenia z systemem Windows 10

1.

Zataduj papier do zasobnika wejsciowego. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz tadowanie materiatow
na stronie 12.

Otworz program HP Smart. Aby uzyskac wiecej informacji, zobacz Korzystanie z aplikacji HP Smart do
drukowania, skanowania i rozwigzywania problemow za pomoca urzadzenia z systemem i0S, Android
lub Windows 10 na stronie 20.

Na ekranie gtownym HP Smart wybierz swojg drukarke.

¥ WSKAZOWKA: Aby wybrac inng drukarke, kliknij lub dotknij ikone Drukarka na pasku narzedzi po lewej

stronie ekranu, a nastepnie wybierz pozycje Select a Different Printer (Wybierz inng drukarke), aby
wyswietli¢ wszystkie dostepne drukarki.

W dolnej czesci ekranu gtownego kliknij lub dotknij polecenie Print (Drukuj).

Wybierz opcje Print Photo (Drukuj zdjecie), wybierz zdjecie do wydrukowania, a nastepnie kliknij lub
dotknij polecenie Select Photos to Print (Wybierz zdjecia do wydrukowania).

Wybierz polecenie Print Document (Drukuj dokument), zlokalizuj dokument PDF do wydrukowania, a
nastepnie kliknij lub dotknij opcje Print (Drukuj).
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7.

Wybierz odpowiednie opcje. Aby wybra¢ wiecej ustawien, kliknij lub dotknij pozycje More settings
(Wiecej ustawien). Wiecej informacji na temat ustawien drukowania mozna znalez¢ w rozdziale
Wskazowki dotyczace udanego drukowania na stronie 29.

Kliknij lub dotknij przycisk Print (Drukuj), aby rozpocza¢ drukowanie.

Drukowanie z urzadzenia z systemem Android lub i0S

1.
2.
3.

Otworz aplikacje HP Smart.
Dotknij ikone z symbolem plus, aby zmieni¢ lub doda¢ nowa drukarke.

Dotknij opcje drukowania (na przyktad Print Photos (Drukuj zdjecia) lub Print Facebook Photos (Drukuj
zdjecia z serwisu Facebook) itd.). Zdjecia i dokumenty mozna drukowac ze swojego urzadzenia, chmury
lub serwisow spotecznos$ciowych.

Wybierz zdjecie lub dokument do wydrukowania.

Dotknij polecenie Print (Drukuj).

Drukowanie dokumentow przy uzyciu oprogramowania drukarki

HP

Drukowanie dokumentow (Windows)

1.

6.
7.

Zataduj papier do zasobnika wejsciowego. Wiecej informacji znajdziesz w Ladowanie materiatow
na stronie 12.

W oprogramowaniu wybierz opcje Drukuj.
Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
Kliknij przycisk otwierajacy okno dialogowe Wtasciwosci.

W zaleznosci od aplikacji przycisk ten moze nazywac sie Wtasciwosci, Opcje, Ustawienia drukarki,
Wtasciwosci drukarki, Drukarka lub Preferencje.

[%”r UWAGA: Aby okresli¢ ustawienia druku dla wszystkich zadan drukowania, dokonaj zmian

w oprogramowaniu HP dostarczonym z drukarka. Dodatkowe informacje na temat oprogramowania HP
znajdziesz w sekcji Narzedzia zarzadzania drukarka na stronie 98.

Wybierz odpowiednie opcje na karcie Skraty drukowania lub Skrét drukowania.
Aby zmienic inne ustawienia drukowania, kliknij inne karty.

Wiecej wskazdwek zwigzanych z drukowaniem mozna znalez¢ w rozdziale Wskazowki dotyczace
udanego drukowania na stronie 29.

’L%y UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze do podajnika wejSciowego zatadowano

poprawny papier, a nastepnie ustaw rozmiar papieru na panelu sterowania drukarki.

Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Wtasciwosci.

Kliknij przycisk Drukuj lub OK, aby rozpocza¢ drukowanie.

Drukowanie dokumentéw (0S X i mac0S)

1.
2.

PLWW

W menu Plik w uzywanej aplikacji kliknij opcje Drukuj.

Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.

Drukowanie dokumentéw przy uzyciu oprogramowania drukarki HP
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3. Ustaw opcje drukowania.
Jesli nie widzisz opcji w oknie dialogowym Drukowanie, kliknij opcje Pokaz szczegoty.

e  Wybierz odpowiedni rozmiar papieru w menu rozwijanym Rozmiar papieru.

[%”r UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze zatadowano prawidtowy papier.

e  Wybierz orientacje.
e  Wprowadz procent powiekszenia.

4.  Kliknij przycisk Drukuj.

Drukowanie zdje¢ przy uzyciu oprogramowania drukarki HP

Zdjecie mozna wydrukowac z komputera.

[%r UWAGA: Nie nalezy pozostawia¢ niewykorzystanego papieru fotograficznego w zasobniku wejSciowym.
Papier moze zacza¢ sie zawija¢, co spowoduje obnizenie jakosci wydruku. Papier fotograficzny nalezy
wyprostowac przed uzyciem.

{r WSKAZOWKA: Drukarki mozna uzy¢ do drukowania dokumentéw i zdje¢ z urzadzenia przenoénego (np.
smartfona czy tabletu). Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie HP Mobile Printing ( www.hp.com/go/
mobileprinting ) — w chwili obecnej ta strona internetowa moze nie by¢ dostepna we wszystkich jezykach.

Drukowanie zdjecia z komputera (Windows)

1. Zataduj papier do zasobnika wejsciowego. Wiecej informacji znajdziesz w tadowanie materiatow
na stronie 12.

2. W oprogramowaniu wybierz opcje Drukuj.
3. Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
4. Kliknij przycisk otwierajgcy okno dialogowe Wtasciwosci.

W zaleznosci od aplikacji przycisk ten moze nazywac sie Wtasciwosci, Opcje, Ustawienia drukarki,
Wiasciwosci drukarki, Drukarka lub Preferencje.

5. Wybierz odpowiednie opcje na karcie Skréty drukowania lub Skrot drukowania.
Aby zmienic inne ustawienia drukowania, kliknij inne karty.

Wiecej wskazowek zwigzanych z drukowaniem mozna znalez¢ w rozdziale Wskazowki dotyczgce
udanego drukowania na stronie 29.

[%f UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze do podajnika wejsciowego zatadowano
poprawny papier, a nastepnie ustaw rozmiar papieru na panelu sterowania drukarki.

6. Kliknij przycisk OK, aby zamkngc okno dialogowe Wtasciwosci.

7.  Kliknij przycisk Drukuj lub OK, aby rozpocza¢ drukowanie.

[%9 UWAGA: Po zakonczeniu drukowania wyjmij nieuzywany papier fotograficzny z zasobnika papieru. Papier
fotograficzny nalezy przechowywac¢ w taki sposob, aby nie zaczat sie zawija¢, co moze spowodowac
obnizenie jakosSci wydrukow.
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Drukowanie zdjecia z komputera (0S X i mac0S)
1. W menu File (Plik) w uzywanej aplikacji kliknij opcje Print (Drukuj).
2. Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
3. Ustaw opcje drukowania.
Jesli nie widzisz opcji w oknie dialogowym Drukowanie, kliknij opcje Pokaz szczegoty.

e  Wybierz odpowiedni rozmiar papieru w menu rozwijanym Rozmiar papieru.

29,

E UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze zatadowano prawidtowy papier.

e  Wybierz orientacje.
4. Z menu aplikacji wybierz Rodzaj papieru/jako$¢ i wybierz nastepujace ustawienia:
o Rodzaj papieru: odpowiedni rodzaj papieru fotograficznego
e  Quality (Jakos¢): Wybierz opcje, ktora zapewni najlepsza jakos¢ lub maksymalng rozdzielczosé DPI.

o  Kliknij trojkat przycisku rozwijania Opcje koloru , a nastepnie wybierz odpowiednig opcje Pheoto Fix
(Poprawianie zdjec).

—  Wytaczony: brak zmian na obrazie.

—  Witacz: automatycznie optymalizuje ostros¢ obrazu; dostosowuje ostros¢ obrazu w
umiarkowanym stopniu.

5. Wybierz inne zadane ustawienia drukowania, a nastepnie kliknij przycisk Print (Drukuj).

Drukowanie na kopertach

Nalezy unikac kopert o nastepujgcych cechach:

e  bardzo gtadkie wykonczenie;

e  kleje samoprzylepne, zapiecia i okienka;

e grube, nieregularne lub pofalowane krawedzie;

e  obszary pomarszczone, rozdarte lub uszkodzone w inny sposaéb.

Upewnij sie, ze koperty sg prawidtowo pozaginane.

[%f UWAGA: Wiecejinformacji na temat drukowania na kopertach mozna znalez¢ w dokumentacji uzywanego
oprogramowania.

Drukowanie na kopertach (Windows)

1.  Zataduj papier do zasobnika wejsciowego. Wiecej informacji znajdziesz w tadowanie materiatow
na stronie 12.

2. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij opcje Drukuj.
3. Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
4.  Kliknij przycisk otwierajgcy okno dialogowe Wtasciwosci.

W zaleznosci od aplikacji przycisk ten moze nazywac sie Wtasciwosci, Opcje, Ustawienia drukarki,
Wiasciwosci drukarki, Drukarka lub Preferencje.
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6.
7.

[%f UWAGA: Aby okresli¢ ustawienia druku dla wszystkich zadan drukowania, dokonaj zmian

w oprogramowaniu HP dostarczonym z drukarka. Dodatkowe informacje na temat oprogramowania HP
znajdziesz w sekcji Narzedzia zarzadzania drukarka na stronie 98.

Wybierz odpowiednie opcje na karcie Skroty drukowania lub Skrét drukowania.
Aby zmienic¢ inne ustawienia drukowania, kliknij inne karty.

Wiecej wskazowek zwigzanych z drukowaniem mozna znalez¢ w rozdziale Wskazowki dotyczgce
udanego drukowania na stronie 29.

[%f UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze do podajnika wejsciowego zatadowano

poprawny papier, a nastepnie ustaw rozmiar papieru na panelu sterowania drukarki.

Kliknij przycisk 0K, aby zamkna¢ okno dialogowe Properties (Wtasciwosci).

Kliknij przycisk Drukuj lub OK, aby rozpocza¢ drukowanie.

Drukowanie na kopertach (0S X i mac0S)

1.
2.
3.

4.

5.

W menu File (Plik) w uzywanej aplikacji kliknij opcje Print (Drukuj).
Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
W menu podrecznym Rodzaj papieru wybierz odpowiedni rodzaj papieru.

Jesli nie widzisz opcji w oknie dialogowym Drukowanie, kliknij opcje Pokaz szczegoty.

[%f UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze zatadowano prawidtowy papier.

Z menu rozwijanego wybierz opcje Paper Type/Quality (Rodzaj/jakos¢ papieru) i sprawdz, czy
ustawienie rodzaju papieru ma wartos¢ Plain Paper (Zwykty papier).

Kliknij przycisk Drukuj.

Drukowanie dwustronne (dupleksowanie)

Drukowanie na obu stronach arkusza (Windows)

1.

Zataduj papier do zasobnika wejsciowego. Wiecej informacji znajdziesz w Ladowanie materiatow
na stronie 12.

W oprogramowaniu wybierz opcje Drukuj.
Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
Kliknij przycisk otwierajgcy okno dialogowe Wtasciwosci.

W zaleznosci od programu przycisk ten moze nazywac sie Wtasciwosci, Opcje, Ustawienia drukarki,
Wiasciwosci drukarki, Drukarka lub Wtasciwosci.

[%”f UWAGA: Aby okresli¢ ustawienia druku dla wszystkich zadan drukowania, dokonaj zmian

w oprogramowaniu HP dostarczonym z drukarka. Dodatkowe informacje na temat oprogramowania HP
znajdziesz w sekcji Narzedzia zarzadzania drukarka na stronie 98.

Na karcie Printing Shortcuts (Skrdty drukowania) lub Printing Shortcut (Skrét do drukowania) wybierz
skrat, ktory jest zgodny z ustawieniem Print On Both Sides (Drukuj dwustronnie). Wybierz opcje z listy
rozwijanej Print On Both Sides (Drukuj po obu stronach).

Aby zmieni¢ inne ustawienia drukowania, kliknij inne karty.
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Wiecej wskazoéwek zwigzanych z drukowaniem mozna znalez¢ w rozdziale Wskazowki dotyczgce
udanego drukowania na stronie 29.

r_ﬁ”f UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze do podajnika wejsciowego zatadowano
poprawny papier, a nastepnie ustaw rozmiar papieru na panelu sterowania drukarki.

6. Kliknij przycisk OK, aby zamkng¢ okno dialogowe Wtasciwosci.

7.  Kliknij przycisk Drukuj lub OK, aby rozpocza¢ drukowanie.

Drukowanie na obu stronach arkusza (0S X i mac0S)
1. W menu File (Plik) w uzywanej aplikacji kliknij opcje Print (Drukuj).
2. W oknie dialogowym drukowania wybierz z menu rozwijanego opcje Layout (Uktad).

3.  Wybierz typ oprawy dla wydrukéw dwustronnych, a nastepnie kliknij opcje Print (Druku;j).

Drukowanie z aplikacji na urzadzenia przenos$ne

Drukowanie z aplikacji na urzadzenia przenosne

Dokumenty i zdjecia mozna drukowac¢ bezposrednio z wielu aplikacji na urzadzenia przenosne z systemami
i0S, Android i Windows Mobile, a takze z urzadzen Chromebook oraz Amazon Kindle.

Drukowanie z aplikacji na urzadzenia przenosne

1.  Upewnij sie, ze drukarka jest potgczona z tg sama siecia, z ktérg potgczone jest Twoje urzadzenie
przenosne.

2.  Witacz funkcje drukowania w urzadzeniu przenosnym:

e  i0S: skorzystaj z opcji Drukuj w menu Udostepnij. Instalacja nie jest wymagana, poniewaz funkcja
AirPrint jest preinstalowana w systemie i0S.

[17? UWAGA: Urzadzenia z zainstalowanym systemem iOS w wersji 4.2 lub nowszej maja
zainstalowang aplikacje AirPrint.

e  Android: pobierz modut dodatkowy HP Print Service Plugin (obstugiwany przez wiekszos¢
urzadzen z systemem Android) ze sklepu Google Play i wtacz go.

[%]’> UWAGA: Urzadzenia z zainstalowanym systemem Android 4.4 lub nowszym s3 obstugiwane
przez modut dodatkowy HP Print Service Plugin. W przypadku urzadzen z zainstalowanym
systemem Android 4.3 lub starszym drukowanie odbywa sie przy uzyciu aplikacji HP ePrint,
dostepnej w sklepie Google Play.

e  Windows Mobile: dotknij polecenia Drukuj w menu Urzadzenie. Instalacja nie jest wymagana,
poniewaz oprogramowanie jest juz zainstalowane.

[%]’> UWAGA: Jesli danej drukarki nie ma na liscie, konieczne moze by¢ przeprowadzenie jednorazowe;j
instalacji przy uzyciu kreatora Dodaj drukarke.

e  Chromebook: Pobierz i zainstaluj aplikacje HP Print do Chrome ze sklepu Chrome Web Store, aby
wigczy¢ drukowanie przez sie¢ Wi-Fi i port USB.

e  Amazon Kindle Fire HD9 i HDX: Uzycie opcji Print (Drukuj) po raz pierwszy powoduje
automatyczne pobranie modutu dodatkowego HP Print Service Plugin, ktéry umozliwia
drukowanie z urzadzenia przenosnego.
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[% UWAGA: Szczegétowe informacje na temat drukowania z aplikacji na urzadzenia przenosne dostepne

sg w witrynie www.hp.com/go/mobileprinting. Jesli strona HP Mobile Printing nie istnieje w Twojej wersji
jezykowej, moze nastgpic przekierowanie do innej wersji jezykowej.

Upewnij sie, czy zatadowano papier odpowiadajacy ustawieniom papieru w drukarce (wiecej informacji
zawiera sekcja tadowanie materiatow na stronie 12). Doktadne ustawienie rozmiaru dla zatadowanego
papieru powoduje, ze Twoje urzadzenie przenosne wie, na jakim papierze drukuje.

Mozna tez drukowac zdjecia i dokumenty z aplikacji HP Smart. Wiecej informaciji: Drukowanie przy uzyciu
aplikacji HP Smart na stronie 22.

Dostep do funkcji drukarki oraz informacji o rozwigzywaniu probleméw z urzadzen
przenosnych

Aby zapoznac sie z informacjami na temat uzyskiwania dostepu do funkcji drukarki i rozwigzywania
problemdw przy uzyciu aplikacji HP Smart, przejdz na strone internetowa:

i0S/Android: www.hp.com/go/hpsmart-help

Windows: www.hp.com/go/hpsmartwin-help

Drukowanie z maksymalna rozdzielczoscia

Uzyj trybu maksymalnej rozdzielczosci do drukowania wysokiej jakosci, wyraznych obrazéw na papierze
fotograficznym.

Drukowanie w maksymalnej rozdzielczosci trwa dtuzej niz drukowanie przy zastosowaniu innych ustawien i
wymaga duzej ilosci miejsca na dysku.

Drukowanie w trybie maksymalnej rozdzielczos$ci (Windows)

1.
2.
3.

W oprogramowaniu wybierz opcje Drukuj.
Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
Kliknij przycisk otwierajacy okno dialogowe Wtasciwosci.

W zaleznosci od aplikacji przycisk ten moze nazywac sie Wtasciwosci, Opcje, Ustawienia drukarki,
Wiasciwosci drukarki, Drukarka lub Preferencje.

Wybierz odpowiednie opcje.
Windows 10, Windows 8.1 i Windows 8

e  Kiliknij karte Paper/Quality (Papier/Jakosc). Z listy rozwijanej Paper Size (Format papieru) wybierz
odpowiedni rozmiar papieru. Z listy rozwijanej Paper Size (Rodzaj papieru) wybierz odpowiedni
rodzaj papieru.

e  Kliknij karte Zaawansowane. Wybierz opcje Drukuj w trybie Maksymalne DPI.
Windows 7, Windows Vista oraz Windows XP
e  Kliknij karte Papier/Jakos¢. Z listy rozwijanej No$nik wybierz odpowiedni rodzaj papieru.

e  Kliknij przycisk Zaawansowane. Z listy rozwijanej Rozmiar papieru wybierz odpowiedni rozmiar
papieru. W obszarze Funkcje drukarki wybierz Tak na liscie rozwijanej Drukuj w rozdzielczosci
maksymalnej. Nastepnie kliknij przycisk 0K, aby zamkna¢ okno dialogowe Opcje zaawansowane.
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Wiecej wskazoéwek zwigzanych z drukowaniem mozna znalez¢ w rozdziale Wskazowki dotyczgce
udanego drukowania na stronie 29.

5. Potwierdz ustawienie orientacji papieru na karcie Uktad i kliknij przycisk OK, aby wydrukowac.

Drukowanie w maksymalnej rozdzielczosci (0S X i mac0S)
1. W menu File (Plik) w uzywanej aplikacji kliknij opcje Print (Drukuj).
2. Sprawdz, czy drukarka jest wybrana.
3. Ustaw opcje drukowania.
Jesli nie widzisz opcji w oknie dialogowym Drukowanie, kliknij opcje Pokaz szczegoty.

e  Wybierz odpowiedni rozmiar papieru w menu rozwijanym Paper Size (Rozmiar papieru).

[%F UWAGA: W przypadku zmiany rozmiaru papieru upewnij sie, ze zatadowano prawidtowy papier.

e  Wybierz orientacje.

4. Z menu aplikacji wybierz Rodzaj papieru/jako$¢ i wybierz nastepujace ustawienia:
e Rodzaj papieru: Odpowiedni rodzaj papieru
e  Quality (Jako$¢): Maximum dpi (Maksymalna rozdzielczos¢)

5. Wybierz inne zadane ustawienia drukowania, a nastepnie kliknij przycisk Drukuj.

Wskazowki dotyczace udanego drukowania

Ustawienia oprogramowania wybrane w sterowniku drukarki dotycza tylko drukowania. Nie majg zwigzku z
kopiowaniem ani skanowaniem.

Dokument mozna wydrukowac na obu stronach papieru. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Drukowanie
dwustronne (dupleksowanie) na stronie 26.

Wskazowki dotyczace tuszu

e  Jeslijakos¢ wydruku obnizy sie ponizej akceptowalnego poziomu, zobacz Problem zwigzany z
drukowaniem na stronie 109 w celu uzyskania wiecej informacji.

e  Korzystaj z oryginalnych pojemnikéw z tuszem HP.

Oryginalne pojemniki z tuszem firmy HP sg zaprojektowane i testowane z drukarkami i papierami HP,
aby umozliwi¢ tatwe uzyskiwanie doskonatych rezultatéw za kazdym razem.

[%”f’ UWAGA: Firma HP nie gwarantuje jakosci ani niezawodnosci tuszu innych producentow. Serwis
urzadzenia i naprawy wymagane w wyniku uzycia tuszu innej firmy nie sg objete gwarancja.

Jezeli uwazasz, ze zakupione pojemniki z tuszem sg oryginalnymi produktami firmy HP, zajrzyj na strone
www.hp.com/go/anticounterfeit.

e  Zainstaluj prawidtowo pojemnik czarny i kolorowy.

Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Wymiana pojemnikdw na stronie 86.

e  Sprawdz szacunkowe poziomy tuszu w pojemnikach, aby sprawdzi¢, czy jest go wystarczajgca ilos¢.

Wskazania i ostrzezenia o poziomie tuszu s3 tylko szacunkowe i pozwalajg na planowanie
zapotrzebowania na tusz.

Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Sprawdzanie poziomu tuszu w pojemnikach na stronie 85.

PLWW Wskazdéwki dotyczgce udanego drukowania

29


http://www.hp.com/go/anticounterfeit

[i?)/f UWAGA: Wskazaniaiostrzezenia o poziomie tuszu sg tylko szacunkowe i pozwalajg na planowanie

zapotrzebowania na tusz. Gdy pojawi sie ostrzezenie o niskim poziomie tuszu, postaraj sie zaopatrzy¢ w
zamienna kasete, aby unikng¢ op6znien w drukowaniu. Kaset z tuszem nie potrzeba wymienia¢ do czasu
spadku jakosci wydruku.

Zawsze wytaczaj drukarke za pomoca przycisku Zasilanie. Nieprawidtowe wytaczenie urzagdzenia moze
spowodowac problemy z jakoscig wydruku.

Wskazowki dotyczace tadowania papieru

Wiecej informacji na ten temat znajduje sie réwniez w czesci tadowanie materiatow na stronie 12.

Upewnij sie, ze do podajnika wejSciowego poprawnie zatadowano papier i ustaw prawidtowy rozmiar
oraz rodzaj nosnika. Przed zatadowaniem papieru do podajnika wejSciowego zostanie wyswietlony
monit o ustawienie rozmiaru oraz rodzaju nosnika.

W46z stos papieru (nie tylko jedng strone). Caty papier w stosie powinien by¢ tego samego rozmiaru
i rodzaju w celu unikniecia zaciecia papieru.

Zataduj papier strong do zadrukowania skierowang w doét.

Sprawdzaj, czy papier zatadowany do podajnika lezy ptasko, oraz czy jego krawedzie nie sg zagiete lub
podarte.

Wskazéwki dotyczace ustawiania drukarki (Windows)

30

Aby zmieni¢ domyslne ustawienia drukowania, kliknij w oprogramowaniu drukarki HP opcje Zadania
urzadzenia, a nastepnie opcje Ustaw preferencje.

Wiecej informacji na temat otwierania oprogramowania drukarki HP mozna znalez¢ w sekcji Otwieranie
oprogramowania drukarki HP (Windows) na stronie 20.

Aby skroci¢ czas ustawiania preferencji drukowania, mozna skorzystac ze skrotow drukowania. Skrét
drukowania zapisuje ustawienia odpowiednie dla okreslonego rodzaju zadania, dzieki czemu mozna
wybrac wszystkie opcje jednym kliknieciem. Aby uzy¢ skrétu drukowania, przejdz na karte Skréoty
drukowania lub Skrét drukowania, zaznacz skrét, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Aby dodac nowy skrot drukowania, wybierz istniejacy skrot zblizony do tego, ktéry chcesz utworzyé,
skonfiguruj odpowiednie preferencje drukowania na karcie Skroty drukowania lub Skrét drukowania,
kliknij opcje Zapisz jako, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Aby usung¢ skrét, zaznacz go, a nastepnie kliknij przycisk Usun.

[:?’/i'> UWAGA: Nie mozna usuwac domyslnych skrétéw drukowania.

Ustawienia papieru i zasobnik papieru:

—  Paper Size (Format papieru): Wybierz format papieru zatadowanego do podajnika wejsciowego.
—  Paper Type (Rodzaj papieru) lub Media (Nosnik): Wybierz rodzaj uzywanego papieru.

Opcje drukowania w kolorze lub w czerni i bieli:

—  Kolor: Korzysta z atramentu ze wszystkich wktadéw, aby wykonywac¢ wydruki w petnym kolorze.

—  Czarno-biate lub Tylko czarny atrament: Korzysta tylko z czarnego atramentu do wykonywania
czarno-biatych wydrukéw o normalnej lub obnizonej jakosci.

—  Wysokiej jakosci skala szarosci: Korzysta zaréwno z wktadéw z atramentami kolorowymi, jak i z
wktadu z atramentem w kolorze czarnym w celu uzyskania szerszej gamy tonow czerni i szarosci w
wysokiej jakosci wydrukach czarno-biatych.
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Ustawienia jakosci wydruku:

Jakos¢ wydruku jest mierzona za posrednictwem rozdzielczosci wydruku, czyli punktéow na cal (dpi). Im
wyzsza rozdzielczos¢, tym wyrazniejsze i bardziej szczegétowe wydruki. Ustawienie wyzszej
rozdzielczosci zmniejsza jednak predkos¢ druku i moze zwiekszy¢ zuzycie atramentu.

Szkic: Z najnizszej rozdzielczosSci nalezy zazwyczaj korzystac, gdy poziomy atramentu sg niskie lub
gdy nie sg potrzebne wydruki wysokiej jakosci.

Normalna: Odpowiednia dla wiekszosci zadan drukowania.
Najlepsza: Rozdzielczos¢ wyzsza niz Normalna.

Drukuj w trybie Maksymalne DPI: Najwyzsza dostepna rozdzielczo$¢ wykorzystywana do
wydrukdw wysokiej jakosci.

Technologie HP Real Life: Ta funkcja stuzy do wygtadzania oraz wyostrzania obrazéw i grafik w
celu podniesienia jakosci wydruku.

Aby pozna¢ ustawienia strony i uktadu:

Orientacja: Wybierz opcje Pionowa do wydrukdw pionowych lub Pezioma do wydrukéw
poziomych.

Drukuj dwustronnie recznie: Recznie odwracaj strony po zadrukowaniu jednej strony, aby
drukowac dwustronnie.

o  0dwréé wzdtuz dtuzszej krawedzi: Wybierz te opcje, jesli chcesz odwracac strony wzdtuz
dtuzszej krawedzi podczas drukowania dwustronnego.

o  0dwréé wzdtuz krdétszej krawedzi: Wybierz te opcje, jesli chcesz odwracac strony wzdtuz
krotszej krawedzi podczas drukowania dwustronnego.

Uktad broszury lub Broszura: Umozliwia wydrukowanie wielostronicowego dokumentu jako
broszury. Powoduje umieszczenie dwdch stron na kazdej stronie arkusza papieru. Po ztozeniu
arkuszy na p6t mozna utworzy¢ broszure.

o  Zszywanie z lewej strony lub Broszura, zszywanie lewej krawedzi: Po ztozeniu arkuszy do
postaci broszury krawedz zszywania znajdzie sie po lewej stronie. Wybierz te opcje, jesli
czytasz od strony lewej do prawe;j.

o  Zszywanie z prawej strony lub Broszura, zszywanie prawej krawedzi: Po ztozeniu arkuszy
do postaci broszury krawedz zszywania znajdzie sie po prawej stronie. Wybierz te opcje, jesli
czytasz od strony prawej do lewej.

Obramowania strony: Umozliwia dodanie obramowania do stron, gdy na jednym arkuszu papieru
drukowane sg wiecej niz dwie strony dokumentu.

Uktad stron na arkusz: Utatwia okreslenie kolejnosci stron, gdy na jednym arkuszu papieru
drukowane sg wiecej niz dwie strony dokumentu.

Liczba stron do wydrukowania: Umozliwia wydrukowanie tylko stron nieparzystych, tylko stron
parzystych lub wszystkich stron.

Reverse Page Order (Odwrdcona kolejnosc¢ stron) lub Page Order (Kolejnos¢ stron): Pozwala na
drukowanie stron od poczatku do kofica w odwrotnej kolejnosci.

Wskazdéwki dotyczgce udanego drukowania
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Wskazowki dotyczace ustawien drukarki (0S X i mac0S)

e W oknie dialogowym drukowania wybierz z menu Paper Size (Rozmiar papieru) rozmiar papieru
zatadowanego do drukarki.

e W oknie dialogowym drukowania wybierz menu rozwijane Paper/ Type/Quality (Rodzaj papieru/jakos¢)
i wybierz odpowiedni rodzaj papieru oraz odpowiednig jako$¢.
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4 Kopiowanie i skanowanie

° Kopiowanie
° Skanowanie

° Wskazowki dotyczace udanego kopiowania i skanowania

Kopiowanie

Menu Kopiowanie na wyswietlaczu drukarki pozwala na tatwy wybadr liczby kopii i opcji kopiowania w kolorze
lub czerni i bieli w trakcie kopiowania na zwyktym papierze. Zapewnia ono takze tatwy dostep do ustawien
zaawansowanych pozwalajgcych na zmiane rodzaju i rozmiaru papieru, dopasowanie jasnosci kopii oraz
Zmiane jej rozmiaru.

Wykonywanie kopii

1.  Zataduj oryginat strong zadrukowang do goéry do podajnika dokumentoéw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

2. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki, na ekranie gtdwnym, dotknij opcji Kopia .
3. Podaj docelowa liczbe kopii. Aby wybrac liczbe:

e  Wybierz liczbe, korzystajac z pokretta. Aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ liczbe, mozesz przewingé w
lewo lub prawo.

e  Dotknij przycisku klawiatury z prawej strony pokretta, aby wprowadzi¢ okreslong liczbe.

4. Dotknij ikony {} (Ustawienia), aby okresli¢ rozmiar papieru, jego rodzaj, jakos¢ i inne ustawienia.

*} WSKAZOWKA: Aby skopiowac dwie strony oryginalnego dokumentu na dwéch stronach arkusza, pot6z
oryginalny dokument na szybie skanera zadrukowang strong w dot, dotknij przycisku przetgczania obok
opcji 2-Sided (2-stronnie), aby ustawi¢ warto$¢ ON (Wtgcz).

5.  Dotknij opcji *+5 (Wstecz), aby wraci¢ do menu kopiowania.

6. Dotknij opcji Start Mono lub Kopiuj kolor, aby rozpocza¢ zadanie kopiowania.

Skanowanie

Mozna skanowa¢ dokumenty, zdjecia i inne typy papieru oraz wysytac je do réznych miejsc docelowych, takich
jak komputer lub odbiorca poczty e-mail.

Do skanowania oryginatu bez obramowania nalezy uzywac szyby skanera, a nie podajnika dokumentdw.

Ej?y UWAGA: Niektore funkcje skanowania sg dostepne tylko po zainstalowaniu oprogramowania drukarki HP.

¥ WSKAZOWKA: W przypadku probleméw ze skanowaniem dokumentéw, sprawdz cze$¢ Problemy zwigzane
ze skanowaniem na stronie 118.
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Skanowanie przy uzyciu aplikacji HP Smart

Skanowanie przy uzyciu oprogramowania HP do drukowania

Skanowanie z panelu sterowania drukarki

Skanowanie za pomoca funkcji Webscan

Skanowanie przy uzyciu aplikacji HP Smart

Do skanowania dokumentdw i zdje¢ za pomocg skanera drukarki lub aparatu urzadzenia mozna uzy¢ aplikacji
HP Smart.Aplikacja HP Smart oferuje narzedzia do edycji, ktére pozwalajg na dostosowanie skanowanego
obrazu przed zapisaniem lub udostepnieniem. Mozna drukowa¢, zapisywac zeskanowane obrazy lokalnie lub
w chmurze i udostepniac je w wiadomosci e-mail i SMS, w portalach Facebook, Instagram itp. Aby umozliwi¢
skanowanie z uzyciem aplikacji HP Smart, wykonaj instrukcje podane w odpowiedniej sekcji ponizej
dotyczacej danego typu urzadzenia.

Skanowanie za pomocg urzadzenia z systemem Windows 10

Skanowanie za pomocg urzadzenia z systemem Android lub i0S

Skanowanie za pomocg urzadzenia z systemem Windows 10

Skanowanie dokumentéw lub zdje¢ za pomoca skanera drukarki

1.

Zataduj oryginat strong do druku do géry do podajnika dokumentow lub potéz go zadrukowang strong w
dot w prawym przednim rogu szyby skanera.

Otworz program HP Smart. Wiecej informacji: Korzystanie z aplikacji HP Smart do drukowania,
skanowania i rozwigzywania problemoéw za pomocg urzadzenia z systemem i0S, Android lub Windows
10 na stronie 20.

Wybierz opcje Skanuj, a nastepnie opcje Skaner.

Kliknij lub dotknij ikone Settings (Ustawienia), aby zmodyfikowa¢ podstawowe ustawienia.

[:?’”f’ UWAGA: Jesli drukarka umozliwia skanowanie z podajnika dokumentéw i przez szybe skanera,

pamietaj, aby wybra¢ odpowiednie zrodto wejsciowe.

Kliknij lub dotknij ikone Preview (Podglad), aby wyswietli¢ podglad i ustawi¢ obraz w razie koniecznosci.
Kliknij lub dotknij ikone skanowania.

W razie potrzeby dokonaj edyc;i:

e  Kliknij lub dotknij opcje Add (Dodaj), aby doda¢ wiecej dokumentéw lub zdjec.

e  Kliknij lub dotknij opcje Edit (Edytuj), aby obraci¢ lub przycig¢ dokument lub obraz lub zmieni¢ jego
kontrast, jasnos¢, nasycenie lub kat.

Wybierz rodzaj pliku, a nastepnie kliknij lub dotknij ikone zapisu, aby zapisa¢, lub ikone udostepniania,
aby udostepni¢ plik innym uzytkownikom.
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Skanowanie dokumentéw lub zdje¢ za pomoca aparatu urzadzenia

Jesli urzadzenie jest wyposazone w aparat, mozna uzy¢ aplikacji HP Smart do skanowania nim
wydrukowanych dokumentoéw lub zdje¢. Mozna skorzystac z aplikacji HP Smart, aby edytowaé, zapisac,
wydrukowac lub udostepni¢ obraz.

1.

Otworz program HP Smart. Wiecej informacji: Korzystanie z aplikacji HP Smart do drukowania,
skanowania i rozwigzywania problemow za pomocg urzgdzenia z systemem i0S, Android lub Windows

10 na stronie 20.

Wybierz opcje Skanuj, a nastepnie opcje Aparat.

Umies¢ dokument lub zdjecie przed aparatem i kliknij lub dotknij okragty przycisk w dolnej czesci
ekranu, aby zrobi¢ zdjecie.

W razie potrzeby wykadruj zdjecie. Kliknij lub dotknij ikone Apply (Zastosuj).
W razie potrzeby dokonaj edycji:

e  Kliknij lub dotknij opcje Add (Dodaj), aby doda¢ wiecej dokumentow lub zdjec.

e  Kiliknij lub dotknij opcje Edit (Edytuj), aby obraci¢ lub przycig¢ dokument lub obraz lub zmienic¢ jego

kontrast, jasnos¢, nasycenie lub kat.

Wybierz rodzaj pliku, a nastepnie kliknij lub dotknij ikone zapisu, aby zapisa¢, lub ikone udostepniania,
aby udostepni¢ plik innym uzytkownikom.

Edycja wczesniej zeskanowanego dokumentu lub zdjecia

Aplikacja HP Smart zawiera narzedzia do edycji, np. do przycinania i obracania, ktére umozliwiajg
dostosowanie wczesniej zeskanowanego dokumentu lub zdjecia bezposrednio na urzadzeniu.

1.

i & W

Otwdrz program HP Smart. Wiecej informaciji: Korzystanie z aplikacji HP Smart do drukowania,
skanowania i rozwigzywania problemoéw za pomoca urzadzenia z systemem i0S, Android lub Windows

10 na stronie 20.

Wybierz opcje Skanuj, a nastepnie opcje Importuj dokument lokalny.

Wybierz dokument lub zdjecie do edycji, a nastepnie kliknij lub dotknij polecenie Open (Otwdrz).
W razie potrzeby wykadruj zdjecie. Kliknij lub dotknij ikone Apply (Zastosuj).

W razie potrzeby dokonaj edycji:

e Kliknij lub dotknij opcje Add (Dodaj), aby doda¢ wiecej dokumentow lub zdjec.

e  Kiliknij lub dotknij opcje Edit (Edytuj), aby obraci¢ lub przycig¢ dokument lub obraz lub zmienic jego

kontrast, jasnos¢, nasycenie lub kat.

Wybierz typ pliku, a nastepnie kliknij lub dotknij ikone Save (Zapisz) lub Share (Udostepnij), aby zapisac
lub udostepni¢ plik innym osobom.

Skanowanie za pomocg urzadzenia z systemem Android lub i0S

Skanowanie za pomocg urzadzenia z systemem Android lub i0S

PLWW

1.
2.
3.

Otworz aplikacje HP Smart.
Dotknij ikony z symbolem plus, aby zmieni¢ lub doda¢ nowa drukarke.

Dotknij opcje skanowania, ktorej nalezy uzyc.

Skanowanie
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e W przypadku wyboru opcji skanowania aparatem zostanie uruchomiony wbudowany aparat.
Zeskanuj zdjecie lub dokument przy uzyciu aparatu.

e W przypadku wyboru opcji skanowania skanerem drukarki dotknij ikony ustawien, wybierz zrédto
wejsciowe i zmien ustawienia skanowania, a nastepnie dotknij ikony skanowania.

[%”r UWAGA: Jesli drukarka umozliwia skanowanie z podajnika dokumentdw i przez szybe skanera,
pamietaj, aby wybra¢ odpowiednie zrodto wejsciowe.

4. Po zakonczeniu edycji skanowanego dokumentu lub obrazu zapisz go, udostepnij lub wydrukuj.

Skanowanie przy uzyciu oprogramowania HP do drukowania

° Skanowanie do komputera

° Skanowanie do wiadomosci e-mail

e  Tworzenie nowego skrotu do skanowania (Windows)

° Zmiana ustawien skanowania (Windows)

Skanowanie do komputera

Przed skanowaniem do komputera upewnij sie, ze zainstalowano zalecane oprogramowanie drukarki HP.
Drukarka i komputer muszg by¢ do siebie podtgczone i wtgczone.

Dodatkowo, w przypadku komputeréw z systemem Windows, oprogramowanie drukarki musi zosta¢
uruchomione przed rozpoczeciem skanowania.

Wtaczanie funkcji skanowania do komputera (Windows)

Jesli drukarka jest podtaczona do portu USB komputera, funkcja skanowania do komputera bedzie domyslnie
witgczona i nie mozna jej wytaczyc.

Jesli korzystasz z potgczenia sieciowego i funkcja zostata wytgczona, postepuj zgodnie z tymi instrukcjami,
aby jg ponownie wtgczyc.

1. Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w Otwieranie oprogramowania
drukarki HP (Windows) na stronie 20.

2. Przejdz do czesci Skanuj .
3. Wybierz opcje Zarzadzaj skanowaniem do komputera.

4. Kliknij opcje Wtacz.
Wtaczanie funkcji skanowania do komputera (0S X i mac0S)

Domyslnie funkcja skanowania do komputera jest fabrycznie wtaczona. Jesli funkcja zostata wytgczona,
postepuj zgodnie z tymi instrukcjami, aby ja ponownie wigczyc.

1.  Otworz program HP Utility.

[:?’”f UWAGA: Narzedzie HP Utility znajduje sie w folderze HP w folderze Aplikacje.

2. W opcji Ustawienia skanowania, kliknij Skanuj do komputera.

3. Sprawdz, czy wybrano opcje Wtacz skanowanie do komputera.
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Skanowanie oryginatu z poziomu oprogramowania drukarki HP (Windows)

1.  Zataduj oryginat strong zadrukowang do goéry do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

2. Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Otwieranie oprogramowania

drukarki HP (Windows) na stronie 20.

3. W oprogramowaniu drukarki, w sekcji Zadania urzadzenia kliknij opcje Skanuj, a nastepnie kliknij opcje
Skanuj dokument lub zdjecie .

4. W sekcji Skanuj skroty wybierz rodzaj skanowania, ktory chcesz wykonac, a nastepnie kliknij przycisk
Skanuj .

’L%y UWAGA: Ekran poczatkowy umozliwia przegladanie i modyfikowanie podstawowych ustawien. Aby
przejrze¢ i zmodyfikowac szczegotowe ustawienia, kliknij tagcze Wiecej w prawym gérnym rogu okna
dialogowego skanowania.

Aby uzyskac wiecej informacji, zobacz Zmiana ustawien skanowania (Windows) na stronie 38.

Skanowanie oryginatu z poziomu oprogramowania drukarki HP (0S X i mac0S)
1. Otworz program HP Scan.
Program HP Scan znajduje sie w folderze Applications/HP na najwyzszym poziomie dysku twardego.
2.  Kliknij opcje Skanuj .

3. Wybierz typ zadanego profilu skanowania i postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

Skanowanie do wiadomosci e-mail

Skanowanie dokumentdw lub zdje¢ do wiadomosci e-mail z oprogramowania drukarki HP (Windows)

1.  Zataduj oryginat strong zadrukowang do goéry do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

2. Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Otwieranie oprogramowania
drukarki HP (Windows) na stronie 20.

3. W oprogramowaniu drukarki, w sekcji Zadania urzadzenia kliknij opcje Skanuj, a nastepnie kliknij opcje
Skanuj dokument lub zdjecie .

4. W sekcji Skanuj skroty wybierz opcje E-mail jako PDF lub E-mail jake JPEG, a nastepnie kliknij przycisk
Skanuj .

[%9 UWAGA: Ekran poczatkowy umozliwia przegladanie i modyfikowanie podstawowych ustawien. Aby
przejrze¢ i zmodyfikowac szczegotowe ustawienia, kliknij tacze Wiecej w prawym gérnym rogu okna
dialogowego skanowania.

Aby uzyskac wiecej informacji, zobacz Zmiana ustawien skanowania (Windows) na stronie 38.

Jesli wybrano opcje Pokaz przegladarke po skanowaniu, na ekranie podgladu mozna dokona¢
poprawek na zeskanowanym obrazie.

Tworzenie nowego skrotu do skanowania (Windows)

Aby utatwi¢ skanowanie, mozna utworzy¢ wtasny skrét do niego. Mozna na przyktad regularnie skanowac
zdjecia i zapisywac je w formacie PNG zamiast JPEG.

PLWW Skanowanie
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Zataduj oryginat strong zadrukowang do gory do podajnika dokumentdw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Otwieranie oprogramowania
drukarki HP (Windows) na stronie 20.

W oprogramowaniu drukarki, w sekcji Zadania urzadzenia kliknij opcje Skanuj, a nastepnie kliknij opcje
Skanuj dokument lub zdjecie .

Kliknij opcje Utwérz nowy skrét do skanowania .

Whpisz opisowg nazwe, wybierz istniejgcy skrot, na podstawie ktdrego zostanie utworzony nowy, a
nastepnie kliknij przycisk Utwérz .

Jesli na przyktad tworzony jest nowy skrot dla zdje¢, wybierz opcje Zapisz jako JPEG albo E-mail jako
JPEG . Powoduje to udostepnienie tych opcji do pracy z ilustracjami podczas skanowania.

Odpowiednio do potrzeb zmien ustawienia nowego skrétu, a nastepnie kliknij ikone zapisu znajdujaca
sie po jego prawej stronie.

[%f UWAGA: Ekran poczatkowy umozliwia przegladanie i modyfikowanie podstawowych ustawien. Aby

przejrze¢ i zmodyfikowac szczegotowe ustawienia, kliknij tacze Wiecej w prawym gérnym rogu okna
dialogowego skanowania.

Aby uzyska¢ wiecej informacji, zobacz Zmiana ustawien skanowania (Windows) na stronie 38.

Zmiana ustawien skanowania (Windows)

Dowolne ustawienia skanowania mozna zmodyfikowa¢ w celu jednokrotnego uzycia lub mozna trwale
zapisac zmiany do uzycia w przysztosci. Ustawienia te obejmujg takie opcje, jak rozmiar i orientacja papieru,
rozdzielczos¢ skanowania, kontrast oraz potozenie folderu, w ktdrym zapisywane sg zeskanowane obrazy.

1.

Zataduj oryginat strong zadrukowang do gory do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Otwieranie oprogramowania
drukarki HP (Windows) na stronie 20.

W oprogramowaniu drukarki, w sekcji Zadania urzadzenia kliknij opcje Skanuj, a nastepnie kliknij opcje
Skanuj dokument lub zdjecie .

Kliknij tacze Wiecej w prawym gérnym rogu okna dialogowego HP Scan.

Po prawej stronie zostanie wyswietlone okno szczeg6towych ustawien. Lewa kolumna zawiera
podsumowanie biezgcych ustawien kazdej sekcji. W prawej kolumnie mozna zmienia¢ ustawienia
znajdujace sie w wyrdznionej sekcji.

Kliknij kazdg sekcje po lewej stronie okna szczeg6towych ustawien, aby przejrze¢ ustawienia w tej sekgiji.
Wiekszos¢ ustawien mozna wyswietlac i zmienia¢ za pomocg menu rozwijanych.

Niektdre ustawienia oferujg wiekszg elastycznos$¢ dzieki wyswietleniu nowego okna. Sg one oznaczone
znakiem plus (+) po prawej stronie ustawienia. Aby wraci¢ do okna szczegétowych ustawien, nalezy
zaakceptowac lub odrzuci¢ wszystkie zmiany.

Po zakonczeniu modyfikowania ustawien wykonaj jedng z ponizszych czynnosci.
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e  Kliknij opcje Skanuj . Zostanie wyswietlony monit o zapisanie lub odrzucenie zmian
wprowadzonych do skrétu po zakonczeniu skanowania.

e  Kliknij ikone zapisu po prawej stronie skrétu. Spowoduje to zapisanie zmian w skrdécie i umozliwi
ich ponowne uzycie. W przeciwnym przypadku zmiany bedg dotyczyty biezagcego skanowania.
Kliknij przycisk Skanuj .

@ Dowiedz sie wiecej o korzystaniu z oprogramowania HP Scan. Kliknij tutaj, by przejs¢ na strone z

dodatkowymi informacjami. W chwili obecnej ta strona internetowa moze nie by¢ dostepna we wszystkich
jezykach.

e  Dostosuj ustawienia skanowania, takie jak typ pliku obrazu, rozdzielczos¢ skanowania oraz poziomy
kontrastu.

e  Skanuj do folderéw sieciowych i napedéw w chmurze.

e  Wyswietlaj podglad obrazéw i ustawiaj ich parametry przed skanowaniem.

Skanowanie z panelu sterowania drukarki

Skanowanie oryginatu z panelu sterowania drukarki

1.  Zataduj oryginat strong zadrukowana do gory do podajnika dokumentow lub strong zadrukowang w dot
w prawym przednim rogu szyby skanera.

2 Dotknij opcji Skanuj .

3 Dotknij komputera, do ktérego chcesz skanowac.
4. Wybierz odpowiedni typ skanowania.

5.  Dotknij przycisku OK.

Skanowanie za pomoc3 funkcji Webscan

Webscan jest funkcjg wbudowanego serwera WWW pozwalajgcg na skanowanie zdje¢ i dokumentow
z drukarki do komputera za pomoca przegladarki internetowej.

Funkcja ta jest dostepna nawet bez zainstalowanego oprogramowania drukarki na komputerze.

Aby uzyska¢ wiecej informacji, zobacz cze$¢ Wbudowany serwer WWW na stronie 99.

[:?’”f} UWAGA: Domyslnie funkcja Webscan jest wytaczona. Mozna jg wtgczy¢ przy uzyciu serwera EWS.

Jesli nie mozna otworzy¢ funkcji Webscan na serwerze EWS, mogta ona zosta¢ wytaczona przez
administratora sieci. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, skontaktuj sie z administratorem sieci lub z osobg, ktéra
skonfigurowata siec.

Wiaczanie funkcji Webscan

1. Uruchom wbudowany serwer internetowy. Wiecej informacji znajdziesz w cze$ci Wbudowany serwer
WWW na stronie 99.

Kliknij karte Ustawienia .
W sekcji Zabezpieczenia kliknij opcje Ustawienia administratora.

Wybierz opcje Webscan z EWS, aby wtgczy¢ funkcje Webscan.

i s W

Kliknij przycisk Apply (Zastosuj).
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Skanowanie przy uzyciu funkcji Webscan
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Podczas skanowania przy uzyciu funkcji Webscan dostepne sg podstawowe opcje skanowania. Aby skorzystac

z dodatkowych opciji i funkcji skanowania, nalezy skanowac¢ z poziomu oprogramowania drukarki HP.

1.  Zataduj oryginat strong do druku do gory do podajnika dokumentéw lub potéz go zadrukowang strong w

doét w prawym przednim rogu szyby skanera.

Uruchom wbudowany serwer internetowy. Wiecej informacji znajdziesz w czesci Wbudowany serwer
WWW na stronie 99.

Kliknij karte Skanuj .

Kliknij opcje Webscan w lewym okienku, zmien zadane ustawienia, a nastepnie kliknij opcje Skanuj .

Wskazdwki dotyczace udanego kopiowania i skanowania

Ponizsze wskazowki pozwolg na udane kopiowanie i skanowanie:

Rozdziat 4 Kopiowanie i skanowanie

Utrzymuj szybe i tyt pokrywy skanera w czystosci. Skaner analizuje wszystko, co zostanie wykryte na
szybie jako czes¢ obrazu.

Zataduj oryginat strong do druku do géry do podajnika dokumentoéw lub strong do druku w dot
w prawym przednim rogu szyby skanera.

W celu wykonania duzej kopii z matego oryginatu, zeskanuj go na dysk komputera, zmien rozmiar
obrazu w oprogramowaniu do skanowania, a nastepnie wydrukuj kopie z powiekszonego obrazu.

Jesli chcesz zmieni¢ rozmiar skanowania, rodzaj wyniku, rozdzielczo$¢ skanowania, rodzaj pliku, czy
inne, rozpocznij skanowanie z oprogramowania drukarki.

Aby unikna¢ nieprawidtowo zeskanowanego lub brakujgcego tekstu, upewnij sie, ze jasnos¢ zostata
wiasciwie ustawiona w oprogramowaniu.

Jesli chcesz zeskanowac kilkustronicowy dokument do jednego pliku, a nie kilku, rozpocznij skanowanie

za pomocg oprogramowanie drukarki zamiast wybierania Skanuj z wyswietlacza drukarki.
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Faks

Mozesz korzystac z drukarki w celu wysytania i odbierania fakséw, w tym kolorowych. Mozna zaplanowa¢
wystanie faksu pozniej oraz ustawi¢ kontakty ksigzki telefonicznej, aby szybko i tatwo wysytac faksy pod
czesto uzywane numery. Na panelu sterowania drukarki mozesz ustawi¢ wiele opcji faksu, np. rozdzielczos¢ i
kontrast pomiedzy jasnymi a ciemnymi obszarami wysytanych faksow.

[%”f UWAGA: Przed rozpoczeciem faksowania upewnij sie, ze drukarka zostata prawidtowo skonfigurowana.
Prawidtowos¢ konfiguracji faksu mozna sprawdzi¢, uruchamiajgc test konfiguracji faksu z panelu sterowania
drukarki.

Wysytanie faksu
Odbieranie faksu

Konfiguracja kontaktow ksigzki telefonicznej

Zmiana ustawien faksowania

Faks i cyfrowe ustugi telefoniczne

Protokoét VolP (Fax on Voice over Internet Protocol)

Korzystanie z raportéw

Dodatkowa konfiguracja faksu

Wysytanie faksu

Faks mozna wysta¢ na kilka sposobdw, w zaleznosci od sytuacji i wymagan.

Wysytanie standardowego faksu

Wysytanie standardowego faksu z komputera

Wysytanie faksu za pomoca telefonu

Wysytanie faksu przy uzyciu funkcji monitorowania wybierania

Wysytanie fakséw z pamieci drukarki

Nadawanie faksu do wielu odbiorcéw

Wysytanie faksu w trybie korekcji btedow

Wysytanie standardowego faksu

PLWW

Za pomocg panelu sterowania drukarki mozesz tatwo wysytac jedno- lub wielostronicowe faksy w czerni
i bieli lub w kolorze.

[%& UWAGA: Pojedyncze strony wysytaj faksem, umieszczajac je na szybie. Kilka stron wysytaj faksem przy
uzyciu podajnika dokumentdw.

[f’i'/"f UWAGA: Jesli potrzebny jest wydruk potwierdzenie wystania faksu, nalezy wtgczy¢ funkcje potwierdzania
faksow.

Wysytanie faksu
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Wysytanie standardowego faksu z panelu sterowania drukarki

1.

Zataduj oryginat strong zadrukowang do gory do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Wyslij teraz.
Dotknij opcji Podaj numer faksu lub dotknij opcji [ ( Ksigzka telefoniczna).

Wprowadz numer faksu za pomocg wyswietlonej klawiatury ekranowej lub wybierz kontakt ksigzki
telefonicznej albo poprzednio wybierany lub odebrany numer.

% WSKAZOWKA: Aby doda¢ pauze podczas wprowadzania numeru faksu, dotykaj przycisku *, az na

wyswietlaczu pojawi sie tgcznik ().

Dotknij Monochromatyczne lub W kolorze .

- WSKAZOWKA: Jesli odbiorca zgtasza problemy z jakoscia faksu, sprobuj zmieni¢ rozdzielczoéé lub

kontrast faksu.

Wysytanie standardowego faksu z komputera

Mozesz wysta¢ dokument faksem bezposrednio z komputera, nie drukujac go.

Aby uzy¢ tej funkcji, upewnij sie, Ze na komputerze zainstalowano oprogramowanie drukarki HP, drukarka jest
podtaczona do dziatajacej linii telefonicznej, a funkcja faksu zostata skonfigurowana i dziata prawidtowo.

Wysytanie standardowego faksu z komputera (Windows)

1.

2
3.
4

Otworz w komputerze dokument, ktory chcesz przefaksowac.
W menu Plik w uzywanej aplikaciji kliknij opcje Drukuj.
Z listy Nazwa wybierz drukarke, ktorej nazwa zawiera stowo ,,faks”.

Aby zmienic¢ ustawienia (takie jak wybdr wysytania faksu w czerni lub w kolorze), kliknij przycisk
otwierajacy okno dialogowe Wtasciwosci. W zaleznosci od programu przycisk ten moze nazywac sie
Wtasciwosci, Opcje, Ustawienia drukarki, Drukarka lub Preferencje.

Po zmianie ustawien kliknij OK.
Kliknij przycisk Drukuj lub OK.

Wprowadz numer faksu oraz inne informacje o odbiorcy, zmien inne ustawienia faksu, a nastepnie kliknij
opcje Wyslij faks. Drukarka zacznie wybiera¢ numer faksu i przesyta¢ dokument.

Wysytanie standardowego faksu z komputera (0S X i mac0S)

1.

2
3
4.
5

Otworz w komputerze dokument, ktory chcesz przefaksowac.

W menu Plik uzywanej aplikaciji kliknij opcje Drukuj.

Wybierz drukarke, ktéra ma w nazwie ,,(Faks)”.

Wprowadz numer faksu lub nazwe z listy kontaktow, dla ktdrej zapisano numer faksu.

Po zakonczeniu wypetniania informacji dotyczacych faksu kliknij opcje Faksuj.
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Wysytanie faksu za pomocq telefonu

Faks mozna wystac poprzez telefon. Pozwala to na przeprowadzenie rozmowy z danym odbiorcg przed
wystaniem faksu.

Wysytanie faksu za pomoca telefonu wewnetrznego

1.

Zataduj oryginat strona zadrukowang do gory do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang w dot
w prawym przednim rogu szyby skanera.

Wybierz numer przy uzyciu klawiatury telefonu podtaczonego do drukarki.

Jesli odbiorca rozpocznie rozmowe, poinformuj go, ze ma otrzymac faks po ustyszeniu sygnatéw faksu.
Jesli potaczenie odbierze faks, ustyszysz sygnat faksu od urzadzenia faksowego odbiorcy.

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Wysytanie faksu .
Gdy faks bedzie gotowy do wystania, dotknij Monochromatyczne lub W kolorze .

Podczas transmisji faksu linia telefoniczna pozostaje wyciszona. Aby porozmawia¢ p6zniej z odbiorca,
pozostan na linii do zakonczenia transmisji faksu. W przypadku zakonczenia rozmowy z odbiorca
mozesz odwiesi¢ stuchawke zaraz po rozpoczeciu przesytania faksu.

Wysytanie faksu przy uzyciu funkcji monitorowania wybierania

Podczas wysytania faksu za pomocg monitorowania wybierania przez gtosniki drukarki stychac ton
wybierania, dzwieki telefonu i inne dzwieki. Dzieki temu mozna odpowiadac na zgtoszenia podczas
wybierania, a takze kontrolowac jego tempo.

¥ WSKAZOWKA: Jesli korzystasz z karty telefonicznej i nie wprowadzisz numeru PIN wystarczajgco szybko,
drukarka moze rozpocza¢ wysytanie tondw faksu zbyt wczesnie i spowodowac, ze numer PIN nie zostanie
rozpoznany. W takim przypadku nalezy utworzy¢ kontakt ksigzki telefonicznej, aby zapisa¢ numer PIN swojej
karty telefonicznej.

[:;’/r UWAGA: Upewnijsie, ze gtosnik jest wytgczony, co pozwoli ustysze¢ sygnat wybierania.

Wysytanie faksu z panelu sterowania drukarki z wykorzystaniem monitorowania wybierania
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1.

Zataduj oryginat strona zadrukowang do gory do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowang w dot
w prawym przednim rogu szyby skanera.

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Wyslij teraz.
Dotknij opcji Monochromatyczne lub W kolorze .

Dotknij opcji Podaj numer faksu lub dotknij opcji [ ( Ksigzka telefoniczna).

Wprowadz numer faksu za pomocg wyswietlonej klawiatury ekranowej lub wybierz kontakt ksigzki
telefonicznej albo poprzednio wybierany lub odebrany numer.

> WSKAZOWKA: Aby doda¢ pauze podczas wprowadzania numeru faksu, dotykaj przycisku *, az na

wyswietlaczu pojawi sie tacznik (-).

Postepuj zgodnie z wyswietlanymi komunikatami.
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¥ WSKAZOWKA: Jedlido wystania faksu uzywasz karty telefonicznej, a numer PIN zostat zapisany jako
kontakt ksiazki telefonicznej, po wyswietleniu monitu o wprowadzenie numeru PIN dotknij opcji &
( Ksigzka telefoniczna ), aby wybrac kontakt ksigzki telefonicznej, pod ktorym zapisano numer PIN.

Faks zostanie wystany, gdy urzadzenie faksujgce odbiorcy odpowie.

Wysytanie faksow z pamieci drukarki

Mozesz zeskanowac czarno-biaty faks do pamieci i wysta¢ go z pamieci faksu. Funkcja ta jest przydatna, gdy
numer faksu, ktéry wybierasz, jest zajety lub czasowo niedostepny. Drukarka skanuje oryginaty do pamieci
i wysyta je, gdy jest w stanie potgczyc sie z faksem odbiorcy. Gdy drukarka zeskanuje strony do pamieci,
mozesz od razu usung¢ oryginaty z podajnika dokumentéw lub szyby skanera.

[%f UWAGA: Z pamieci mozna wysytac tylko faksy czarno-biate.

Wysytanie faksu z pamieci drukarki

1.  Upewnijsie, ze wtgczono funkcje Metoda skanowania i faksowania.
a. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
b. Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Preferencje .
¢.  Wiacz funkcje Metoda skanowania i faksowania.
2.  Zatadyj oryginat strong zadrukowanga do géry do podajnika dokumentéw lub strong zadrukowana w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.
3. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
4. Dotknij opcji Wyslij teraz.
5.  Dotknij opcji Podaj numer faksu lub dotknij opcji #¥| ( Ksigzka telefoniczna ).
6. Wprowadz numer faksu za pomocg wyswietlonej klawiatury ekranowej lub wybierz kontakt ksigzki

telefonicznej albo poprzednio wybierany lub odebrany numer.

¥ WSKAZOWKA: Aby dodac pauze podczas wprowadzania numeru faksu, dotykaj przycisku *, az na
wyswietlaczu pojawi sie tgcznik ().

Dotknij opcji Monochromatyczne .

Drukarka wysyta faks, kiedy faks odbiorcy jest dostepny.

Nadawanie faksu do wielu odbiorcow

Faksy mozna wysyta¢ do wielu odbiorcéw po utworzeniu kontaktu grupowego ksigzki telefonicznej
sktadajgcego sie z dwadch lub wiecej pojedynczych odbiorcow.

Wysytanie faksu do wielu odbiorcéw za pomoca grupy ksiazki telefonicznej
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1.  Zataduj oryginat strong zadrukowang do gory do podajnika dokumentdw lub strong zadrukowang w dét
w prawym przednim rogu szyby skanera.

2. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

3.  Dotknij opcji Wyslij teraz.

4. Dotknijopcji [£'| (Ksigzka telefoniczna).
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5.  Dotknij opcji Grupy kontaktow.
6. Dotknij nazwy kontaktu grupowego ksigzki telefonicznej.

7.  Dotknij opcji Wysytanie faksu .

{f WSKAZOWKA: Jesli odbiorca zgtasza problemy z jakoscia faksu, sprobuj zmieni¢ rozdzielczoé¢ lub
kontrast faksu.

Wysytanie faksu w trybie korekcji btedow

Tryb korekcji btedow (ECM) zapobiega utracie danych spowodowanych przez ztej jakosci linie telefoniczng
poprzez wykrywanie btedéw wystepujacych w trakcie transmisji i automatycznego zadania ponownego
przestania btednej czesci. Optaty telefoniczne nie ulegajg zmianie, a nawet moga by¢ zmniejszone

w przypadku dobrej jakosci linii. W przypadku linii niskiej jakosci, ECM zwieksza czas wysytania i optaty za
potaczenie, ale wysyta dane w sposob bardziej niezawodny. Domyslnie ustawiona jest opcja Wigcz . Wytacz
ESM tylko wtedy, gdy w znaczacy sposob zwieksza koszty potaczen, a mozesz zaakceptowac gorszg jakos¢
w zamian za nizsze optaty.

Jesli tryb ECM zostanie wytgczony:
e  Zmienisie jakos¢ i szybkos¢ transmisji faksow odbieranych i wysytanych.
e  Ustawienie Szybko$¢ jest automatycznie ustawiane na Sredniej dtugosci .

e Nie bedzie mozna wysytac ani odbiera¢ fakséw w kolorze.

Zmiana ustawienia ECM za pomoca panelu sterowania

1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

2 Dotknij opcji Konfiguracja .

3.  Dotknij opcji Preferencje .

4.  Przewin do pozycji Tryb korekcji btedow i dotknij, aby witaczy¢ lub wytaczy¢ funkcje.

Odbieranie faksu

PLWW

Mozesz odbierac faksy automatycznie lub recznie. Jesli wytaczysz opcje Odbieranie automatyczne , musisz
odbierac faksy recznie. Jesli wtaczysz opcje Odbieranie automatyczne (ustawienie domyslne), drukarka
automatycznie odbierze przychodzace potaczenia i odbierze faksy po liczbie dzwonkéw ustalonej przez
ustawienie Dzwon. do odebr. . (Domyslnym ustawieniem Dzwon. do odebr. jest pie¢ dzwonkdw.)

Jesli odbierzesz faks formatu Legal lub wiekszego, a drukarka nie jest ustawiona do uzywania papieru tego
rozmiaru, drukarka zmniejszy faks, aby pasowat do zatadowanego papieru. Jesli wytgczysz funkcje Autom.
zmniej. , drukarka wydrukuje faks na dwach stronach.

[i?? UWAGA: Jeslikopiujesz dokument w trakcie odbierania faksu, faks zostanie zachowany w pamieci drukarki

do czasu zakonczenia kopiowania.

° Reczne odbieranie faksu

° Ustawianie rezerwowego odbioru faksow

° Ponowne drukowanie otrzymanych faksdw z pamieci

° Przekierowywanie faksdw na inny numer

° Ustawianie funkcji automatycznego zmniejszania dla fakséw przychodzacych
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° Blokowanie niechcianych numeréw fakséw

° Odbieranie faksow za pomoca funkcji Faks cyfrowy HP

Reczne odbieranie faksu

Prowadzac rozmowe przez telefon, mozna jednoczes$nie odebrac faks przestany przez rozméwce. Mozesz
podnies¢ stuchawke, aby rozmawia¢, lub postucha¢ dzwiekdw faksu.

Faksy mozna odbierac recznie za pomoca telefonu podtgczonego bezposrednio do drukarki (przez port 2-
EXT).

Reczne odbieranie faksu
1.  Upewnijsie, ze drukarka jest wtgczona, a w podajniku gtdwnym zostat umieszczony papier.
2. Usun wszystkie oryginaty z podajnika dokumentéw.

3. Ustaw duzg liczbe w opcji Dzwon. do odebr. , aby umozliwi¢ odebranie potaczenia przychodzacego,
zanim zrobi to drukarka. Mozesz takze wytgczy¢ ustawienie Odbieranie automatyczne, by drukarka nie
odbierata automatycznie potaczen przychodzacych.

4. Jesli prowadzisz rozmowe z nadawca, pole¢ mu, aby nacisnat Start na swoim urzgdzeniu faksujgcym.
5. Po ustyszeniu tondw emitowanych przez faks nadajgcy wykonaj nastepujace czynnosci:

a. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks , dotknij opcji Wysytanie i
odbieranie, a nastepnie dotknij opcji Odbierz teraz.

b. Gdy drukarka zacznie odbiera¢ faks, mozesz odtozy¢ stuchawke lub pozosta¢ na linii. Podczas
transmisji faksu nie ma sygnatu w stuchawce.

Ustawianie rezerwowego odbioru faksow

W zaleznosci od preferencji i wymagan bezpieczenstwa mozesz wybrac¢ zachowanie w drukarce wszystkich
odebranych faksow, tylko fakséw odebranych, gdy wystapit btad, lub zadnych.

Ustawianie rezerwowego odbioru fakséw za pomocg panelu sterowania drukarki
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja .
3 Dotknij opcji Preferencje .
4. Dotknij opcji Pamieé odebranych fakséw.
5

Dotknij wymaganego ustawienia.

Wtacz Ustawienie domyslIne. Jesli opcja Rezerwowy odbiér fakséw ma wartos¢ Wiacz, drukarka
zachowuje wszystkie odebrane faksy w pamieci. Umozliwia to ponowne wydrukowanie do 30
ostatnio drukowanych fakséw, jesli wcigz znajduja sie w pamieci.

UWAGA: Gdy brakuje pamieci drukarki, nadpisuje ona najstarsze, wydrukowane faksy po
odebraniu nowych fakséw. Jesli pamiec jest zapetniona nie wydrukowanymi faksami, drukarka
przestaje odbierac potaczenia.

UWAGA: W przypadku otrzymania zbyt duzego faksu, na przyktad szczegétowego, kolorowego
zdjecia, nie bedzie mozliwe jego przechowanie z powodu ograniczen pamieci.

Tylko przy btedzie Powoduje, ze drukarka przechowuje faksy w pamieci tylko wtedy, gdy wystapi btad
uniemozliwiajacy drukarce wydrukowanie faksow (np. w drukarce skonczyt sie papier). Drukarka
zbiera odebrane faksy w pamieci do czasu, gdy dostepna jest pamie¢ (jesli pamiec jest zapetniona,
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drukarka przestaje odbierac¢ potgczenia). Gdy btad zostanie rozwigzany, faksy przechowywane
w pamieci zostang automatycznie wydrukowane i usuniete z pamieci.

Wyt. Faksy nigdy nie sg przechowywane w pamieci. Na przyktad, chcesz wytaczy¢ Rezerwowy odbiér
faksow ze wzgledéw bezpieczenstwa. Jesli wystapi btad uniemozliwiajacy drukarce drukowanie
(np. gdy skonczy sie papier), drukarka przestanie odbiera¢ potaczenia.

Ponowne drukowanie otrzymanych faksow z pamieci

Otrzymane faksy, ktérych nie wydrukowano, sg przechowywane w pamieci.

[%”r UWAGA: Gdy pamiec sie zapetni, drukarka nie moze otrzymywac¢ nowych fakséw do czasu wydrukowania
lub usuniecia faksow zapisanych w pamieci. Faksy znajdujgce sie w pamieci mozna takze usuwac na przyktad
ze wzgleddw bezpieczenstwa lub w celu zachowania poufnosci.

Dzieki temu mozna ponownie wydrukowaé maksymalnie 30 z ostatnio drukowanych fakséw, pod warunkiem
Ze sg one jeszcze przechowywane w pamieci. Koniecznos¢ taka moze zaistnie¢ na przyktad w przypadku
utraty pierwodrukoéw faksow.

Ponowne drukowanie faksow z pamieci za pomocg panelu sterowania drukarki

1.  Przed wydrukiem upewnij sie, ze do podajnika gtéwnego zatadowano papier. Wiecej informacji
znajdziesz w czesci tadowanie materiatéw na stronie 12.

2. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
3. Dotknij opcji Drukuj ponownie.

Faksy sg drukowane w kolejnosci odwrotnej niz ta, w jakiej zostaty odebrane, np. ostatni odebrany faks
jest drukowany jako pierwszy itd.

4. Wybierz faks i dotknij opcji Drukuj.

Przekierowywanie fakséw na inny numer

Mozesz tak skonfigurowac drukarke, by przekazywata faksy pod inny numer. Wszystkie faksy sg
przekazywane jako czarno-biate, niezaleznie od tego, w jakiej formie zostaty przystane.

Firma HP zaleca sprawdzenie dziatania numeru, pod ktory beda przekazywane faksy. Nalezy wystac testowy
faks, aby upewnic sie, ze urzadzenie faksujgce moze odbierac przekazywane faksy.

Konfiguracja przekierowania fakséw na panelu sterowania drukarki
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja .
3. Dotknij opcji Preferencje .
4. Dotknij Przekaz. faksu.
5

Dotknij Wt. (Drukuj i przekaz), aby wydrukowac i przekazac faksy, lub wybierz Wt. (Przekaz), aby
przekazac faks.

[%’ UWAGA: Jesli drukarka nie moze przekazac faksu do docelowego urzadzenia (np. jest ono wytgczone),
wydrukuje faks. Jesli ustawisz drukarke, by drukowata raporty z btedu dla odebranych fakséw, zostanie
wydrukowany raport.
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6. Po monicie wprowadz numer urzadzenia faksujgcego, ktore ma odbierac przekazywane faksy,
a nastepnie dotknij Gotowe . Wprowadz wymagane informacje dla kazdego z nastepujacych monitow:
data rozpoczecia, data zakonczenia i czas zakonczenia.

7.  Przekazywanie faksu jest wtaczone. Dotknij OK , aby zatwierdzi¢ wybér.

Jesli drukarka utraci zasilanie, gdy przekazywanie faksu jest wtgczone, ustawienie Przekazywanie faksu
i numer telefonu sg zapisywane. Gdy zasilanie drukarki zostanie przywrdcone, ustawienie
przekierowywania faksu nadal ma wartos¢ Wiacz .

[%”f UWAGA: Mozesz anulowac przekierowywanie faksu, wybierajgc Wyt. z menu Przekierowanie faksu

Ustawianie funkcji automatycznego zmniejszania dla faksow przychodzacych

Ustawienie Autom. zmniej. okres$la sposob dziatania drukarki w przypadku odebrania faksu o wymiarach
przekraczajgcych rozmiar zatadowanego papieru. Ustawienie to jest wtgczone domyslnie, tak wiec obraz
faksu przychodzacego zostanie zmniejszony, aby w miare mozliwosci zmiescit sie na jednej stronie. Jesli
ustawienie to jest wytgczone, informacje niemieszczace sie na pierwszej stronie, zostang wydrukowane na
drugiej.Opcja Autom. zmniej. jest przydatna, gdy odbierany jest faks o rozmiarze Legal, podczas gdy w
podajniku gtéwnym znajduje sie papier o rozmiarze Letter.

Ustawianie funkcji automatycznego zmniejszania za pomoca panelu sterowania drukarki

1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja .

3. Dotknij opcji Preferencje .
q

Dotknij opcji Autom. zmniej. , aby wtgczy¢ lub wytaczyc.

[%”f UWAGA: Wytaczenie automatycznego zmniejszania spowoduje takze wytgczenie drukowania 2-stronnego

faksu.

Blokowanie niechcianych numerdow faksow

Jesli korzystasz z ustugi identyfikacji dzwonigcych oferowanej przez operatora telefonicznego, mozesz
zablokowac okreslone numery faksu, aby drukarka nie odbierata fakséw przesytanych z tych numeréw. Gdy
zostanie odebrane faksowe potaczenie przychodzace, drukarka poréwna numer z lista niepozadanych
numerow faksu, by sprawdzi¢, czy potaczenie ma zosta¢ zablokowane. Jesli numer odpowiada numerowi na
liscie zablokowanych faksow, faks nie zostanie odebrany. (Maksymalna liczba numerow faksu, ktére mozna
zablokowa, zalezy od modelu).

[%]’9 UWAGA: Funkcja ta nie jest dostepna we wszystkich krajach/regionach. Jesli nie jest dostepna w danym

kraju/regionie, opcja Blokada niechcianych fakséw nie bedzie widoczna w menu Preferencje .

[%9 UWAGA: Jeslido listy Identyfikator dzwonigcego nie dodano zadnych numerow, zaktada sie, ze uzytkownik

nie subskrybuje ustugi identyfikacji dzwonigcego.

Mozna blokowa¢ okreslone numery fakséw, dodajac je do listy numerdéw blokowanych, odblokowaé te
numery, usuwajac je z listy, oraz wydrukowac liste blokowanych numeréw fakséw.

Dodawanie numeru do listy niechcianych faksow
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1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja .

3. Dotknij opcji Preferencje .
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Dotknij przycisku Blokada niechcianych faksow .
Dotknij znaku + (plus).
Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:

e  Aby wybra¢ numer faksu do zablokowania z listy historii potgczen, dotknij opcji 85 (Historia
potaczen odebranych).

e  Porecznym wprowadzeniu numeru faksu do zablokowania dotknij opcji Doda;j.

a nie w nagtéwku odebranego faksu, poniewaz numery te moga sie réznic.

r_ﬁ”f UWAGA: Wprowadz numer w takiej postaci, w jakiej pojawia sie on na wyswietlaczu panelu sterowania,

Usuwanie numeroéw z listy numeréw blokowanych

Jesli numer nie ma juz by¢ blokowany, mozna go usungc z listy numeréw blokowanych.

1.

2
3.
4
5

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Konfiguracja .

Dotknij opcji Preferencje .

Dotknij przycisku Blokada niechcianych faksow .

Wybierz numer, ktéry chcesz usung¢, a nastepnie dotknij opcji Usun.

Drukowanie listy numeréw blokowanych

1.

2
3.
4
5

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Ustawienia, a nastepnie opcji Raporty .

Dotknij opcji Drukowanie raportow faksu .

Dotknij opcji Raport nt. zablokowanych faksow.

Dotknij opcje Drukuj, aby rozpocza¢ drukowanie.

Odbieranie faksow za pomocq funkcji Faks cyfrowy HP

Mozesz uzy¢ funkcji Faks cyfrowy HP w celu automatycznego odbierania fakséw i zapisywania ich
bezposrednio w komputerze. Powoduje to oszczednos$¢ papieru i tuszu.

Odebrane faksy sa zapisywane w plikach TIFF (Tagged Image File Format) lub PDF (Portable Document
Format).

Pliki nazywane sg wedtug klucza: XXXX_VYYYYYYYY_ZZZ777 tif, gdzie X oznacza dane nadawcy, Y date,aZ
czas odebrania faksu.

[%f UWAGA: Funkcja faksowania do komputera obstuguje tylko faksy czarno-biate. Faksy kolorowe zostang
wydrukowane.

Wymagania funkcji Faks cyfrowy HP

PLWW

Folder docelowy na komputerze musi by¢ caty czas dostepny. Faksy nie bedg zapisywane, gdy komputer
bedzie w trybie uspienia lub hibernacji.

Papier musi by¢ zatadowany do podajnika. Wiecej informacji znajdziesz w czesci Ltadowanie materiatow

na stronie 12.

Odbieranie faksu
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Konfigurowanie i zmiana ustawien funkcji Faks cyfrowy HP (Windows)

1. Otworz oprogramowanie drukarki HP. Wiecej informacji znajdziesz w Otwieranie oprogramowania
drukarki HP (Windows) na stronie 20.

2. W oprogramowaniu drukarki, w sekcji Zadania urzadzenia kliknij opcje Faks , a nastepnie kliknij opcje
Kreator konfiguracji faksu cyfrowego .

3. Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

Konfigurowanie i zmiana ustawien funkcji Faks cyfrowy HP (0S X i mac0S)

1. Otworz HP Utility. Wiecej informacji znajdziesz w czesci Narzedzie HP Utility (OS X i mac0S)
na stronie 98.

2.  Wybierz drukarke.

3.  Kliknij Archiwum faksow cyfrowych w sekgji Ustawienia faksu.

Wytaczanie funkcji Faks cyfrowy HP

1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

Dotknij opcji Ustawienia .

2
3. Dotknij opcji Preferencje, a nastepnie dotknij opcji Faks cyfrowy HP.
4. Dotknij opcji Wytaczanie funkcji Faks cyfrowy HP.

5

Dotknij opcji Tak.

Konfiguracja kontaktow ksigzki telefonicznej

Czesto uzywane numery fakséw mozna konfigurowac jako kontakty ksigzki telefonicznej. Dzieki temu bedzie
mozna je szybko wybiera¢ za pomocg panelu sterowania drukarki.

% WSKAZOWKA: Poza tworzeniem kontaktéw ksigzki telefonicznej oraz zarzadzania nimi z panelu sterowania
drukarki mozesz tez uzywac narzedzi dostepnych na komputerze, takich jak oprogramowanie HP dotgczone
do drukarki czy wbudowany serwer WWW (EWS) drukarki. Wiecej informacji znajdziesz w sekcji Narzedzia
zarzadzania drukarkg na stronie 98.

° Tworzenie i edycja kontaktu ksigzki telefonicznej

° Tworzenie i edycja kontaktdw grupowych ksigzki telefonicznej

° Usuwanie kontaktow ksigzki telefonicznej

Tworzenie i edycja kontaktu ksigzki telefonicznej
Numery fakséw mozna zapisywac jako kontakty ksigzki telefoniczne;j.
Konfigurowanie kontaktow ksigzki telefonicznej

1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Phone Book (Ksigzka telefoniczna).
3. Dotknij opcji Kontakty .

4. Dotknijznaku 4 (plus), aby doda¢ kontakt.

5. Dotknij opcji Nazwa, a nastepnie wpisz nazwe kontaktu ksigzki telefonicznej i dotknij opcji Gotowe .
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6. Dotknij opcji Number (Numer) i wpisz numer faksu kontaktu z ksigzki telefonicznej, a nastepnie dotknij
opcji OK.

r_ﬁ”f UWAGA: Pamietaj, aby wprowadzi¢ wszystkie pauzy i inne wymagane numery, takie jak kod obszaru
lub kod dostepu w przypadku numerdéw zewnetrznych znajdujgcych sie za systemem PBX (zwykle 9 lub
0) albo numer kierunkowy.

7.  Dotknij opcji Dodaj.
Zmiana kontaktow ksigzki telefonicznej
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Phone Book (Ksigzka telefoniczna).
Dotknij opcji Kontakty.

2.

3

4. Dotknij kontaktu ksiazki telefonicznej, ktéry chcesz edytowac.

5.  Dotknij opcji Nazwa, a nastepnie edytuj nazwe kontaktu ksigzki telefonicznej i dotknij opcji Gotowe .
6

Dotknij opcji Numer i edytuj numer faksu kontaktu z ksigzki telefonicznej, a nastepnie dotknij opcji OK.

r_ﬁ”f UWAGA: Pamietaj, aby wprowadzi¢ wszystkie pauzy i inne wymagane numery, takie jak kod obszaru
lub kod dostepu w przypadku numerdéw zewnetrznych znajdujgcych sie za systemem PBX (zwykle 9 lub
0) albo numer kierunkowy.

7. Dotknij opcji Gotowe .
Tworzenie i edycja kontaktow grupowych ksigzki telefonicznej
Grupy numeréw fakséw mozna zapisywac jako kontakty grupowe ksigzki telefonicznej.

Konfigurowanie kontaktow grupowych ksigzki telefonicznej

[%f UWAGA: Przed utworzeniem kontaktu grupowego ksigzki telefonicznej konieczne jest utworzenie co
najmniej jednego pojedynczego kontaktu.

1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2.  Dotknij opcji Phone Book (Ksigzka telefoniczna).

3.  Dotknij opcji Grupy kontaktéw.

4.  Dotknijznaku 4 (plus), aby dodac grupe.

5.  Dotknij opcji Nazwa, a nastepnie wpisz nazwe grupy i dotknij opcji Gotowe .

6. Dotknij opcji Liczba, wybierz kontakty ksigzki telefonicznej, ktére chcesz dodac¢ do grupy, a nastepnie
dotknij opcji Wybierz.

7.  Dotknij opcji Utweérz.
Zmiana kontaktéw grupowych ksigzki telefonicznej
1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2.  Dotknij opcji Phone Book (Ksigzka telefoniczna).
3.  Dotknij opcji Grupy kontaktéw.
4

Dotknij kontaktu grupowego ksigzki telefonicznej, ktory chcesz edytowac.
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8.

Dotknij opcji Nazwa, a nastepnie edytuj nazwe kontaktu grupowego ksigzki telefonicznej i dotknij opcji
Gotowe .

Dotknij opcji Numer.

Usun zaznaczenie kontaktow ksigzki telefonicznej, ktdre chcesz usunac z tej grupy, lub dotknij znaku
- (plus), aby dodac¢ kontakt do grupy.

Dotknij opcji Gotowe .

Usuwanie kontaktéw ksigzki telefonicznej

Kontakty i kontakty grupowe ksigzki telefonicznej mozna usuwac.

1.

2
3
4.
5
6

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

Dotknij opcji Phone Book (Ksigzka telefoniczna).

Dotknij opcji Kontakty lub Grupy kontaktow.

Dotknij nazwy kontaktu lub grupy kontaktéw z ksigzki telefonicznej do usuniecia.
Dotknij opcji Usun.

Dotknij Tak, aby zatwierdzi¢ wybér.

Zmiana ustawien faksowania

Po wykonaniu procedur z podrecznej instrukcji obstugi dotaczonej do drukarki, wykonaj ponizsze instrukcje,
by zmieni¢ poczatkowe ustawienia lub skonfigurowac inne opcje faksowania.

Konfigurowanie nagtéwka faksu

Ustawienie trybu odbierania (automatyczne odbieranie)

Ustawianie liczby dzwonkdw przed odebraniem

Zmiana wzorca dzwonienia na dzwonienie dystynktywne

Ustawianie rodzaju wybierania numerdw

Ustawianie opcji ponownego wybierania numeru

Ustawianie predkosci transmisji faksu

Ustawianie gtosnosci faksu

Konfigurowanie nagtowka faksu

Nagtowek faksu zawiera nazwisko i numer faksu na goérze kazdego wysytanego faksu. Firma HP zaleca
ustawienie nagtéwka faksu za pomoca oprogramowania HP dostarczonego wraz z drukarkg. Mozesz
skonfigurowac nagtéwek faksu z panelu sterowania drukarki, zgodnie z opisem.

B UWAGA: W niektérych krajach/regionach nagtowek faksu jest wymagany przez prawo.

Konfiguracja lub zmiana nagtéowka faksu

1.
2.
3.

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Konfiguracja , a nastepnie opcji Preferencje .

Dotknij Nagtowek faks.

52 Rozdziat5 Faks PLWW



4. Wprowadz nazwisko lub nazwe firmy, a nastepnie dotknij Gotowe .

5. Wprowadz numer faksu, a nastepnie dotknij Gotowe .

Ustawienie trybu odbierania (automatyczne odbieranie)

Tryb odbierania okresla, czy drukarka odbiera potaczenia przychodzace.

e  Aby drukarka odpowiadata na faksy automatycznie, wtgcz ustawienie . Drukarka odpowiada na
wszystkie przychodzace potaczenia i faksy. Odbieranie automatyczne

e  Aby odbiera¢ faksy recznie, wytacz opcje . Aby drukarka odbierata faksy, musisz odbierac¢ przychodzace
potaczenia faksowe osobiscie. Odbieranie automatyczne

Ustawianie trybu odbierania
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Preferencje .
3. Dotknij opcji Odbieranie automatyczne, aby jg wtgczy¢ lub wytaczyc.

Dostep do tej funkcji mozna takze uzyskac, dotykajac ikony %, (Stan faksu) na ekranie gtéwnym.

Ustawianie liczby dzwonkdéw przed odebraniem

Po witaczeniu opcji Odbieranie automatyczne mozna okresli¢ liczbe dzwonkoéw, po ktérych urzadzenie
automatycznie odbierze potaczenie przychodzace.

Opcja Dzwon. do odebr. jest wazna, jezeli na tej samej linii co drukarka znajduje sie automatyczna
sekretarka, poniewaz powinna ona odbierac¢ potaczenie przed drukarka. Liczba dzwonkdéw przed odebraniem
dla drukarki powinna by¢ wieksza niz liczba dzwonkoéw przed odebraniem ustawiona dla sekretarki
automatyczne;j.

Na przyktad mozna ustawic liczbe dzwonkoéw dla automatycznej sekretarki na niskg wartos¢, a dla drukarki
na maksymalna. (Maksymalna liczba dzwonkdw zalezy od kraju/regionu.) Przy tym ustawieniu automatyczna
sekretarka odpowiada na potaczenie, a drukarka monitoruje linie. Jesli drukarka wykryje sygnat faksu,
odbierze faks. Jesli dane potaczenie jest potgczeniem gtosowym, automatyczna sekretarka nagra wiadomos¢
gtosowa.

Ustawianie liczby dzwonkoéw przed odebraniem
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Preferencje .
3.  Dotknij przycisku Dzwon. do odebr. .
4. Dotknij liczby dzwonkow.
5.

Dotknij przycisku Getowe , aby zaakceptowac ustawienie.

Zmiana wzorca dzwonienia na dzwonienie dystynktywne

Wielu operatoréw telekomunikacyjnych oferuje ustuge dzwonienia dystynktywnego, umozliwiajaca
korzystanie na jednej linii telefonicznej z kilku numeréw telefonu. Po wykupieniu tej ustugi kazdy numer ma
przypisany inny wzorzec dzwonienia. Mozna tak skonfigurowa¢ drukarke, aby odbierata potaczenia
przychodzace z wybranym wzorcem dzwonka.

Podtaczajac drukarke do linii z funkcjg dzwonienia dystynktywnego, operator sieci telefonicznej musi
przypisac¢ osobne wzorce dzwonka do rozméw i do faksow. Firma HP zaleca korzystanie z dzwonkéw
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podwajnych lub potréjnych dla numeru faksu. Gdy drukarka wykryje okreslony wzorzec dzwonka, odpowiada
na potaczenie i odbiera faks.

{f WSKAZOWKA: Do ustawienia dzwonienia dystynktywnego mozna tez uzy¢ funkcji wykrywania wzorca
dzwonienia na panelu sterowania drukarki. Dzieki tej funkcji drukarka rozpoznaje i nagrywa wzorzec
dzwonienia potgczenia przychodzacego i na jego podstawie automatycznie okresla dystynktywny wzorzec
dzwonienia przypisany przez operatora telefonicznego do potgczen faksowych.

Jesli ta ustuga jest niedostepna, zastosuj domyslny wzorzec dzwonienia, czyli opcje Wszystkie dzwonki .

[%”]’9 UWAGA: Drukarka nie moze odbierac faksdw, kiedy stuchawka gtéwnego telefonu jest podniesiona.

Zmiana wzorca dzwonienia na dzwonienie dystynktywne

1.  Drukarka powinna by¢ ustawiona tak, aby odbierata faksy automatycznie.

Wiecej informacji znajdziesz w Ustawienie trybu odbierania (automatyczne odbieranie) na stronie 53.

2. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

3. Dotknij opcji Ustawienia, a nastepnie wybierz opcje Preferencje .

4. Dotknij przycisku Dzwonienie dystynktywne .

5.  Zostanie wySwietlony komunikat z informacjg, Ze nie nalezy zmieniac tego ustawienia, o ile nie
korzystasz z kilku numeréw na tej samej linii telefonicznej. Dotknij opcji Port USB z przodu drukarki —
oprogramowanie drukarki zainstalowane , aby kontynuowac.

6. Wybierz wzorzec dzwonienia przypisany przez operatora telekomunikacyjnego do potgczen faksowych.

Jesli nie znasz wzorca dzwonienia lub nie ma go na liscie, dotknij opcji Wykrywanie wzorca dzwonienia i
postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

[%”f UWAGA: Jesli funkcja Wykrywanie wzorca dzwonienia nie moze wykry¢ wzorca lub jesli uzytkownik
anuluje wykrywanie przed zakonczeniem, wzorzec dzwonienia zostanie automatycznie ustawiony na
domyslny, czyli Wszystkie dzwonki .

E% UWAGA: Jeslikorzystasz z systemu telefonicznego PBX, ktéry ma odmienne wzorce dzwonienia dla
wewnetrznych i zewnetrznych potaczen, musisz wybra¢ numer faksu z numeru zewnetrznego.

Ustawianie rodzaju wybierania numerdéw

Ponizsza procedura umozliwia przestawienie urzadzenia na tonowy lub impulsowy tryb wybierania.
Fabrycznie jest ustawione wybieranie Tonowe. Nie zmieniaj tego ustawienia, o ile nie wiesz, ze dla dana linia
telefoniczna nie obstuguje wybierania tonowego.

[%”]’9 UWAGA: Opcja wybierania impulsowego nie jest dostepna we wszystkich krajach/regionach.

Ustawianie rodzaju wybierania numerow
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1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2.  Dotknij opcji Konfiguracja , a nastepnie opcji Preferencje .
3.  Dotknij opcji Typ wybierania.
4. Dotknij wybranej opcji Tonowe lub Impulsowe.
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Ustawianie opcji ponownego wybierania numeru

Jesli drukarka nie moze wystac faksu, gdyz faks odbiorcy nie odpowiada lub jest zajety, podejmie ona préby
ponownego wyboru numeru zgodnie z opcjami ponownego wybierania. Opcje te mozna witgczy¢ i wytaczyc za
pomoca nastepujgcej procedury.

Ponowne wybieranie przy zajetosci: Jesli opcja ta jest wtaczona, drukarka automatycznie ponownie
wybierze numer, jesli otrzyma sygnat zajetosci. Domyslne ustawienie to Wtacz .

Nie odebrano - ponéw wybieranie: Jesli ta opcja jest wigczona, drukarka ponownie wybierze numer,
jesli urzadzenie odbiorcy nie odbierze potgczenia. Domysine ustawienie to Wyt. .

Ponowne wybieranie po problemie z potaczeniem: Wtaczenie tej opcji powoduje automatyczne
ponowne wybieranie numeru przez drukarke w przypadku wystgpienia problemu z nawigzaniem
potaczenia z faksem odbiorcy. Opcja ta dziata tylko dla fakséw wysytanych z pamieci. Domyslne
ustawienie to Wiacz .

Ustawianie opcji ponownego wybierania numerow

1.

2
3.
q

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Preferencje .
Dotknij opcji Automatyczne ponowne wybieranie .

Dotknij opcji Ponowne wyb. — sygn. zajetosci,, Ponowne wyb. — brak odp. , lub Ponowne wybieranie
po problemie z potaczeniem.

Ustawianie predkosci transmisji faksu

Mozesz ustawi¢ predkos¢ transmisji faksu uzywang podczas wysytania i odbierania fakséw w komunikacji
pomiedzy drukarka, a innymi urzadzeniami faksujgcymi.

W przypadku uzywania jednego z nastepujacych elementéw moze by¢ konieczne ustawienie nizszej szybkosci
transmisji faksu:

Internetowa ustuga telefoniczna
Centrala abonencka (PBX — Private Branch Exchange)
Protokat VolIP (Fax on Voice over Internet Protocol)

Ustuga ISDN (Integrated Services Digital Network)

Jesli wystgpig problemy przy wysytaniu i odbieraniu fakséw, uzyj nizszej wartosci opcji Szybkosc¢ . Ponizsza
tabela zawiera dostepne ustawienia predkosci transmisji faksu.

Ustawienie szybkosci faksu Szybkos¢ faksu
Szybka v.34 (33600 boddw)
Sredniej dtugosci v.17 (14400 boddw)
Wolna v.29 (9600 bod6w)

Ustawianie szybkosci faksowania

1.
2.
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Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Preferencje .

Zmiana ustawien faksowania 55



3.
4.

Dotknij przycisku Szybkos¢ .
Dotknij, aby wybrac opcje.

Ustawianie gtosnosci faksu

Mozna zmieni¢ gtosnos¢ dzwiekow faksu.

Ustawianie gtos$nosci dzwieku faksu
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1.

2
3.
4

Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
Dotknij opcji Konfiguracja , a nastepnie opcji Preferencje .
Dotknij opcji Gtosnosc.

Dotknij, by wybrac Cichy, Gtosny lub Wyt. .

Dostep do tej funkcji mozna takze uzyskac, naciskajac przycisk %, (Stan faksu) na ekranie gtéwnym.

Faks i cyfrowe ustugi telefoniczne

Wielu operatoréw telefonicznych zapewnia swoim klientom cyfrowe ustugi telefoniczne, takie jak.:

DSL: cyfrowa linia abonencka (Digital Subscriber Line — DSL) to ustuga $wiadczona przez operatora
sieci telefonicznej. (W niektorych krajach/regionach ustuga DSL moze by¢ zwana ADSL).

PBX: Centrala abonencka (Private Branch Exchange — PBX).
ISDN: sie¢ cyfrowa z integracjg ustug (Integrated Services Digital Network — ISDN).

Telefon internetowy (VolP): Tania ustuga telefoniczna, ktdra umozliwia wysytanie i odbieranie faksow
przy uzyciu drukarki przez Internet. Metoda ta nazywana jest Ustugg przesytania fakséw przez Internet
(VolIP).

Wiecej informacji znajdziesz w Protokadt VolP (Fax on Voice over Internet Protocol) na stronie 56.

Drukarki HP zostaty zaprojektowane do uzytku z tradycyjnymi, analogowymi ustugami telefonicznymi. Jesli
korzystasz z cyfrowego srodowiska telefonicznego (takiego jak DSL/ADSL, PBX lub ISDN), podczas
konfigurowania funkcji faksu drukarki konieczne moze okazac sie uzycie filtrow cyfrowo-analogowych lub
konwerterow.

[%'/r UWAGA: HP nie gwarantuje, ze drukarka bedzie zgodna ze wszystkimi cyfrowymi liniami ustugowymi lub
ustugami operatoréw we wszystkich Srodowiskach cyfrowych albo ze wszystkimi konwerterami cyfrowo-
analogowymi. Zaleca sie omoéwienie prawidtowych opcji konfiguracji bezposrednio z operatorem
telefonicznym i na podstawie Swiadczonych przez niego ustug.

Protokot VolP (Fax on Voice over Internet Protocol)

Mozesz korzystac z taniej ustugi telefonicznej, pozwalajgcej na wysytanie i odbieranie fakséw z drukarki za
pomoca Internetu. Metoda ta nazywana jest Ustuga przesytania faksow przez Internet (VolP).

Ponizsze symptomy mogg wskazywac korzystanie z ustugi VolP.

Wraz z numerem faksu nalezy wybra¢ specjalny kod kierunkowy.

jest uzywany modut konwertera IP do taczenia z Internetem, ktory jest wyposazony w analogowe porty
telefoniczne do podtaczenia faksu.
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[%’ UWAGA: Faksy mozesz wysytac i odbierac tylko poprzez podtaczenie przewodu telefonicznego do portu "1-

LINE" w drukarce. Oznacza to, Ze potgczenie z Internetem musi by¢ dokonane poprzez urzadzenie
konwertujace (posiadajgce zwyczajne analogowe gniazda dla potaczen faksowych) lub operatora
telekomunikacyjnego.

X WSKAZOWKA: Obstuga tradycyjnego przesytania fakséw przy uzyciu dowolnych systemow telefonii IP jest

czesto ograniczona. W przypadku problemoéw z faksowaniem sprébuj uzy¢ nizszej szybkosci transmisji faksu
lub wytgczy¢ tryb korekcji btedow (ECM). Jesli jednak wytaczysz tryb korekcji btedow, wysytanie i odbieranie
faksow w kolorze nie bedzie mozliwe.

Jesli masz pytania odnosnie do faksowania przez Internet, aby uzyskac dalsza pomoc, skontaktuj sie ze
swoim dziatem pomocy w faksowaniu przez Internet lub lokalnym operatorem.

Korzystanie z raportow

Mozesz skonfigurowac drukarke, by drukowata raporty z btedoéw i raporty potwierdzen automatycznie po
kazdym wystaniu i odebraniu faksu. Mozesz takze, w razie potrzeby, recznie drukowa¢ raporty systemowe.
Raporty te zawierajg przydatne informacje systemowe o drukarce.

Domyslnie drukarka jest ustawiona, by drukowac raport tylko wtedy, gdy wystgpi problem z wysytaniem lub
odbieraniem faksu. Komunikat potwierdzenia wskazujacy, ze faks zostat wystany z powodzeniem pojawia sie
na krétko na wyswietlaczu panelu sterowania po kazdej transakgji.

[%r UWAGA: Jesliraporty z jakosci wydruku sg nieczytelne, mozesz sprawdzi¢ szacowane poziomy tuszu za

pomoca panelu sterowania lub oprogramowania HP. Wiecej informacji znajdziesz w Sprawdzanie poziomu
tuszu w pojemnikach na stronie 85.

_*L% UWAGA: Ostrzezenia o poziomie tuszu i diody podaja przyblizone dane wytacznie w celu planowania. Gdy

pojawi sie ostrzezenie o niskim poziomie tuszu, postaraj sie zaopatrzy¢ w nowy pojemnik, aby unikna¢
op6znien w drukowaniu. Nie potrzeba wymienia¢ pojemnikéw z tuszem do czasu spadku jakosci druku.

[%’/r‘ UWAGA: Upewnijsie, ze gtowice drukujgce i pojemniki z tuszem sg w dobrym stanie i sg prawidtowo

zainstalowane. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz czes¢ Praca z pojemnikami z tuszem na stronie 85.

W tym rozdziale opisano nastepujgce zagadnienia:

° Drukowanie potwierdzen faksdw

° Drukowanie sprawozdan z btedow faksow

° Drukowanie i przegladanie dziennika faksu

° Usuwanie dziennika faksow

° Drukowanie szczegdtowych informacji o ostatniej transakcji faksowej

° Drukowanie raportu identyfikacji dzwoniagcego

° Wyswietlanie Historii potgczen

Drukowanie potwierdzen faksow

PLWW

Po wystaniu lub odebraniu faksu mozna wydrukowac raport potwierdzenia. Domys$lnym ustawieniem jest On
(Fax Send) (Wtaczone (wystanie faksu)). Po wytgczeniu funkcji w przypadku wystania lub odebrania faksu na
panelu sterowania krotko wyswietlany jest komunikat z potwierdzeniem.

Korzystanie z raportow
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Wiaczanie funkcji potwierdzenia wystania faksu
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2.  Dotknij opcji Konfiguracja .
3. Dotknij opcji Raporty , a nastepnie opcji Potwierdzenie faksu .
4

Dotknij, by wybra¢ jedna z ponizszych opcji.

Wyt. Nie drukuje potwierdzenia faksu po udanym wystaniu lub odebraniu faksu. Jest to ustawienie
domyslne.

Wtacz (wysytanie Drukuje potwierdzenie faksu po kazdym pomyslnym wystaniu faksu.

faksow)

Wtacz (odbieranie Drukuje potwierdzenie faksu po kazdym pomyslnym odebraniu faksu.

faksow)

Wiacz (wysytanie Drukuje potwierdzenie faksu po kazdym pomyslnym wystaniu i odebraniu faksu.

i odbieranie faksow)

Umieszczanie obrazu faksu na raporcie
1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2 Dotknij opcji Konfiguracja .
3. Dotknij opcji Raporty , a nastepnie opcji Potwierdzenie faksu .
4

Dotknij opcji Wtacz (wysytanie faksow) , Wtacz (odbieranie fakséw) lub Wiacz (wysytanie i odbieranie
faksow) .

5.  Dotknij opcji Potwierdzenie z obrazem.

6. Dotknij przycisku OK.

Drukowanie sprawozdan z btedow faksow

Mozna skonfigurowac drukarke tak, aby automatycznie drukowata raport po wystapieniu btedu w czasie
transmisji.

Ustawianie drukarki by automatycznie drukowata raporty o btedach faksu
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2.  Dotknij opcji Konfiguracja .
3. Dotknij opcji Raporty i opcji Raport o btedach faksu.
4. Dotknij, by wybrac jedna z ponizszych opciji.

Wiacz (wysytanie Drukowanie po wystapieniu btedu faksu.
i odbieranie faksow)

Wyt. Raporty btedéw faksu nie sg nigdy drukowane.

Wiacz (wysytanie Drukowanie po wystgpieniu btedu transmisji. Jest to ustawienie domyslne.
faksow)

Wiacz (odbieranie Drukowanie po wystapieniu btedu podczas odbierania.

faksow)

58 Rozdziat5 Faks PLWW



Drukowanie i przegladanie dziennika faksu

Mozesz wydrukowac dziennik fakséw wystanych i odebranych przez drukarke.

Drukowanie dziennika faksu za pomocg panelu sterowania drukarki
1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2 Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Raporty .
3.  Dotknij opcji Drukowanie raportow faksu .
4. Dotknij przycisku Dzienniki faksow ostatnich 30 transakcji .
5

Dotknij opcje Drukuj, aby rozpocza¢ drukowanie.

Usuwanie dziennika faksow

Wyczyszczenie dziennika fakséw powoduje usuniecie wszystkich fakséw zapisanych w pamieci.

Czyszczenie dziennika faksu
1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2. Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Narzedzia.

3.  Dotknij opcji Wyczy$¢ dzienniki faksu.

Drukowanie szczegotowych informacji o ostatniej transakcji faksowej

Raport o ostatniej transakcji faksowej zawiera szczegdétowe informacje o ostatniej transakcji faksowej.
Szczego6towe informacje obejmujg numer faksu, liczbe stron i stan faksu.

Drukowanie raportu o ostatniej transakcji faksowej

1. Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

2 Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Raporty .

3.  Dotknij opcji Drukowanie raportow faksu .

4. Wybierz opcje Ostatnia transakcja i dotknij opcji Drukuj.
Drukowanie raportu identyfikacji dzwonigcego

Liste numerow faksow z identyfikatorami rozméwcow mozna wydrukowac.
Drukowanie raportu historii identyfikacji dzwonigcego

1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .

2 Dotknij opcji Konfiguracja, a nastepnie opcji Raporty .

3. Dotknij opcji Drukowanie raportow faksu .

4. Dotknij Raport identyfikacji dzwonigcego.

5.  Dotknij opcje Drukuj, aby rozpocza¢ drukowanie.
Wyswietlanie Historii potaczen

Mozna wyswietli¢ liste wszystkich potaczen wykonanych przy uzyciu drukarki.
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EY UWAGA: Nie mozna wydrukowac historii potaczen.

Wyswietlanie historii potaczen
1.  Nawyswietlaczu panelu sterowania drukarki dotknij opcji Faks .
2.  Dotknij opcji Wyslij teraz.
3. Dotknij opcji [£'| (Ksigzka telefoniczna).

4. Dotknij opcji Historia potaczen .

Dodatkowa konfiguracja faksu

Po wykonaniu wszystkich czynnosci opisanych w podreczniku Rozpoczecie pracy skorzystaj z instrukcji w tej
czesci, aby zakonczy¢ konfiguracje faksu. Zachowaj podrecznik na przysztosc.

W tej czeSci mozna znalez¢ informacije o tym, jak skonfigurowac drukarke, tak aby faksowac¢ bez problemoéw
niezaleznie od posiadanego sprzetu oraz ustug uzywanych na tej samej linii telefonicznej.

¥ WSKAZOWKA: Mozna takze uzy¢ Kreatora konfiguracji faksu (Windows) lub narzedzia HP Utility (0S X i
mac05), aby szybko skonfigurowac¢ wazne ustawienia faksu, takie jak tryb odbierania czy informacje
nagtowka faksu. Narzedzia te s dostepne za posrednictwem oprogramowania HP zainstalowanego wraz z
drukarka. Po uruchomieniu tych narzedzi postepuj zgodnie z procedurami w tej czesci, aby zakonczy¢
konfiguracje faksu.

W tym rozdziale opisano nastepujgce zagadnienia:

° Konfiguracja do f