Hulp voor HP AC client
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Status controleren
Als u de huidige status van de verbinding met servers wilt bekijken, kunt u met de linkermuisknop
klikken op het hangslotpictogram in het systeemvak om dit te bekijken.
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Pull printing: Server not responding
Print policies: Server ok
(uota printing: Total pages remaining: 1999/500
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Mijn afdruktaken beheren

1. Manage my print jobs (Mijn afdruktaken beheren) openen - Klik met de rechtermuisknop op het
hangslotpictogram in het systeemvak en selecteer Manage my print jobs (Mijn afdruktaken
beheren). Alleen de documenten voor de aangemelde gebruiker worden weergegeven.

[ Manage my printjnbs] o

Configure delegate printing

Update local cache

View my quota

Refresh my quota

Help
Exit




2. Doel-IP-adres voor het apparaat invoeren
3. Documenten selecteren die u wilt afdrukken/verwijderen
4. Optie selecteren:
a. Afdrukken—Document wordt afgedrukt — Opmerking: Als het selectievakje Delete
(Verwijderen) is uitgeschakeld, wordt het document opgeslagen
b. Verwijderen —Document wordt verwijderd
¢. Vernieuwen —Documentlijst wordt vernieuwd

Number of documents:2

Test Page PULLSVC PULLPRINT 1 45 | 1/4/2018 8:32:03 PM

[] |TestPage PULLSVC PULLPRINT 1 1/4/2018 8:32:05 PM
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Failover voor rechtstreeks afdrukken
1. Wanneer de verbinding met de server wordt verbroken, wordt het systeemvakpictogram
weergegeven met een fout - Klik op het pop-upbericht in het systeemvak of klik met de
rechtermuisknop op het hangslotpictogram -> Manage my print jobs (Mijn afdruktaken
beheren)

Server not responding
A Click here to print direct

[_ Manage my print jobs ]
Configure delegate printing

Update local cache
View my quota
Refresh my quota
Help

Exit

2. Selecteer eventuele eerdere printers waarnaar u een taak hebt verzonden.
a. Ukunt alleen een printer kiezen als u eerder ernaar hebt afgedrukt vanaf het
werkstation of als u eerder Pull Print-taken bij de printer hebt vrijgegeven.
b. Hostnaam/IP-adres/locatie (indien ingesteld door beheerder) geeft het apparaat aan
3. Afdruktaak selecteren die u wilt verzenden



4. Klik op de afdrukfunctie
a. Opmerking: Dit is een rechtstreekse afdruktaak. Er is geen verificatie vereist bij het
apparaat.

“3 HP Access Centrol *

Document
name

Test Page 1 1/7/2018 5:13 PM
Io Test Page 1 1/7/2018 513 PM
Test Page 1 1/7/2018 5:22 PM
Test Page 1 1/7/2018 5:30 PM
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Delegeren

1. Configuratie voor delegeren openen — Klik met de rechtermuisknop op het hangslotpictogram
en selecteer Configure delegate printing (Afdrukken delegeren configureren)

Manage my print jobs

[ Configure delegate printing ]o

Update local cache

View my quota
Refresh my quota
Help

Exit

2. Groep toevoegen
a. Eendeelnemersgroep kan bestaan uit één of meerdere gebruikers. Elke willekeurige
naam en beschrijving kunnen eraan worden gegeven.

3. Distributie kiezen indien vereist



a. Eendistributiegroep betekent dat iedere gebruiker in de groep een eigen document
heeft. Als de groep geen distributiegroep is, wordt de taak ontvangen door de eerste
gebruiker die deze afdrukt. Voor alle anderen is de taak dan niet langer beschikbaar.

4. Gebruikers toevoegen
a. Groep selecteren en gebruikers toevoegen die deel moeten uitmaken van de
deelnemersgroep
b. Gebruikers moeten geldige gebruikers zijn in de inschrijvingsdatabase.
¢. Gebruikers kunnen worden toegevoegd aan meerdere groepen.

Delegate Settings

Groups e Users
Group | | Add | User/Email | || Test || Add |
Description | |

Distribution []

ul@hpsolstr.com

Group Description Dlstnbnnon

Human All HER
Resources  |Employees

AA delepate
print

5. Lokale cache bijwerken - Dit moet worden gedaan na eventuele wijzigingen

Manage rmy print jobs
Configure delegate printing

Update local cache l

View my quota

Refresh my quota

Help

Exit
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Quotum
1. Huidig quotum controleren -> Klik met de linkermuisknop op het hangslotpictogram om het
huidige quotum te bekijken
a. Hiermee geeft u resterende pagina's voor afdrukken in zwart-wit/kleur weer
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2. Mijn quotum vernieuwen -> Klik met rechtermuisknop op hangslotpictogram -> Refresh Quota
(Quotum vernieuwen)

Manage my print jobs
Configure delegate printing
Update local cache

View my quota
(rerenm ) @)
Help

Exit
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3. Mijn quotum bekijken -> Klik met rechtermuisknop op hangslotpictogram -> View my quota
(Mijn quotum bekijken)
a. Hiermee geeft u het resterende quotum voor afdrukken/kopiéren/digitaal verzenden
weer

Manage my print jobs
Cenfigure delegate printing
Update local cache

o) E)

Refresh my quota

Help
Exit
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Quota

Digital Sending

ui

User name

Total pages remaining

Color pages remaining 500 a0

IPM
Wanneer de IPM-bureaubladmelding wordt toegevoegd aan een IPM-regel, wordt vanuit het
systeemvakpictogram een pop-upbericht weergegeven.
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