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Panoramica della stampante

In queste sezioni € possibile vedere la posizione delle funzioni sulla stampante, le specifiche fisiche e tecniche
della stampante e la posizione in cui & possibile trovare le informazioni per la configurazione.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/ljE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:

La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e |Installazione e configurazione

e  |[struzionie uso

e  Risoluzione dei problemi

e  Download di aggiornamenti software e firmware

° Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative

lcone di avvertenza

Tww

Fare attenzione se & presente un'icona di avvertenza sulla stampante HP, come indicato nelle definizioni delle
icone.

° Attenzione. Scossa elettrica


http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP

2

Attenzione. Superficie bollente

>

Attenzione. Mantenere le parti del corpo lontane dai componenti mobili

>

Attenzione. Bordo affilato nelle immediate vicinanze

D>

Avvertenza

>

Rischio di scosse elettriche

Leggere queste informazioni importanti sulla sicurezza.

Leggere e comprendere queste dichiarazioni sulla sicurezza per evitare il rischio di scosse elettriche.

Per ridurre il rischio di lesioni personali causate da incendi o scosse elettriche durante ['uso di questo
prodotto, attenersi alle precauzioni di sicurezza fondamentali.

Leggere e comprendere tutte le istruzioni contenute nella Guida dell'utente.

Osservare le avvertenze e le istruzioni riportate sul prodotto.

Capitolo T Panoramica della stampante
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° Utilizzare esclusivamente una presa elettrica dotata di messa a terra quando si collega il prodotto a una
fonte di alimentazione. Rivolgersi a un elettricista qualificato per informazioni sulla messa a terra della
presa.

e Non toccare i contatti delle prese sul prodotto. Sostituire immediatamente i cavi danneggiati.

e  Scollegare il prodotto dalle prese a muro prima di pulirlo.

e Noninstallare né utilizzare il prodotto in prossimita di acqua o se non si & perfettamente asciutti.
e Installare il prodotto in modo sicuro su una superficie stabile.

e Installare il prodotto in un luogo riparato dove non sia possibile calpestare il cavo di alimentazione o
inciampare nello stesso.

[TWW Rischio di scosse elettriche 3



Viste della stampante

Individuare le funzioni principali sulla stampante e sul pannello di controllo.

Vista anteriore della stampante

Individuare le funzioni sulla parte anteriore della stampante.

Figura 1-1 Vista anteriore della stampante

Elemento  Descrizione

1 Coperchio alimentatore automatico documenti, che consente l'accesso per l'eliminazione degli inceppamenti
2 Vassoio di alimentazione dellalimentatore automatico documenti

3 Vassoio di uscita dell'alimentatore automatico documenti

4 Pannello di controllo touchscreen a colori (si inclina per una piti facile visualizzazione)

5 Scomparto di uscita

6 Pulsante di accensione/spegnimento

7 Sportello destro, che consente l'accesso per l'eliminazione degli inceppamenti

8 Vassoio 1

4 Capitolo T Panoramica della stampante Tww



Elemento  Descrizione

9 Sportello anteriore, che consente l'accesso alle cartucce del toner

10 Connettore di alimentazione

11 Vassoio 2

12 Vassoio 3

13 Tastiera retrattile (solo modelli Flow)

14 Alloggiamento per integrazione hardware (HIP) per il collegamento di accessori e dispositivi di terze parti
15 Porta USB diretta

Inserire un'unita flash USB per la stampa o la scansione senza 'utilizzo di un computer o per aggiornare il firmware della
stampante.

NOTA:  E necessario che un amministratore attivi questa porta prima dell'uso.

Vista posteriore della stampante
Individuare le funzioni sul retro della stampante.

Figura 1-2 Vista posteriore della stampante

W
()

NN

Elemento  Descrizione

1 Coperchio formatter

ITww Viste della stampante 5



Elemento Descrizione

2 Porte diinterfaccia

3 Etichetta numero di serie e numero prodotto

Porte di interfaccia
Individuare le porte interfaccia sul formatter della stampante.

Figura 1-3 Vista delle porte diinterfaccia

J L

¢

I

<

=

<

ey

Elemento  Descrizione

1 Porte host USB per il collegamento di dispositivi USB esterni (queste porte possono essere chiuse)

NOTA: Per la stampa USB diretta, utilizzare la porta USB accanto al pannello di controllo.

2 Alloggiamento per blocco con cavo di sicurezza
3 Porta di rete (RJ-45) Ethernet LAN (Local area network)
4 Porta di stampa USB 2.0 Hi-speed

6 Capitolo T Panoramica della stampante Tww



Vista del pannello di controllo

Il pannello di controllo consente di accedere alle funzioni della stampante e indica lo stato attuale della
stampante.

[%”f NOTA: inclinare il pannello di controllo per una pit facile visualizzazione.

La schermata iniziale consente di accedere alle funzioni della stampante e ne indica lo stato attuale.

Tornare alla schermata iniziale in qualsiasi momento toccando il pulsante Home {g}. Toccare il pulsante Home {g
sul lato sinistro del pannello di controllo della stampante oppure toccare il pulsante Home nell'angolo in alto a
sinistra della maggior parte delle schermate.

[%"f NOTA:  Le funzioni visualizzate sulla schermata iniziale possono variare a seconda della configurazione della
stampante.

Figura 1-4 Vista del pannello di controllo

Elemento  Controllo Descrizione
1 Pulsante Home m Toccare il pulsante Home per tornare alla schermata iniziale.
2 Pulsante Reimposta Il pulsante Reimposta consente di riportare la stampante alle impostazioni predefinite

ed & sempre presente se gli utenti non hanno effettuato l'accesso. Il pulsante
Reimposta non & presente quando & presente il pulsante Disconnessione. Toccare il
pulsante Reimposta per riprendere e rilasciare i processi dalla precedente modalita di
interruzione o stato di pausa, azzerare il conteggio Copia veloce nel campo Conteggio
copie, uscire da modalita speciali, reimpostare la lingua di visualizzazione e il layout
della tastiera.

TWw Viste della stampante
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Elemento  Controllo

Descrizione

3 Pulsante Registrazione o Uscita

Toccare il pulsante Registrazione per accedere alle funzionalita protette.

Toccare il pulsante Uscita per annullare la registrazione della stampante. Vengono
ripristinate tutte le impostazioni predefinite per le opzioni della stampante.

NOTA:  questo pulsante viene visualizzato solo se l'amministratore ha configurato la
stampante per richiedere l'autorizzazione per accedere alle funzioni.

4 Pulsante Informazioni o

Toccare il pulsante Informazioni per visualizzare una schermata che consente di
accedere a diversi tipi di informazioni sulla stampante. Toccare i pulsanti nella parte
inferiore della schermata per visualizzare le seguenti informazioni:

° Lingua del display: consente di modificare l'impostazione della lingua per la
sessione utente corrente.

° Modalita di sospensione: consente di attivare la modalita sospensione della
stampante.

e  Wi-FiDirect: consente di visualizzare le informazioni su come collegare
direttamente la stampante utilizzando un telefono, tablet o altro dispositivo con
connessione Wi-Fi.

e  Wireless: consente di visualizzare o modificare le impostazioni di connessione
wireless (solo quando & installato un accessorio wireless opzionale).

° Ethernet: consente di visualizzare o modificare le impostazioni della connessione
Ethernet.

e  Servizi Web HP: consente di visualizzare informazioni per la connessione e la
stampa relativa alla stampante utilizzando i Servizi Web HP (ePrint).

5 Pulsante Guida @)

Per accedere alla Guida incorporata, toccare il pulsante Guida.

La riga dello stato fornisce informazioni sullo stato generale della stampante.

6 Area Applicazioni

Toccare una delle icone per aprire lapplicazione. Scorrere da un lato allaltro dello
schermo per accedere a ulteriori applicazioni.

NOTA:  le applicazioni disponibili variano in base alla stampante. Lamministratore pud
configurare le applicazioni indicate e l'ordine in cui vengono visualizzate.

7 Pulsante Copia

Toccare il pulsante Copia per avviare un processo di copia.

8 Indicatore pagine nella schermata
iniziale

Indica il numero di pagine nella schermata iniziale o in un‘applicazione. Viene
evidenziata la pagina corrente. Scorrere da un lato all'altro dello schermo per scorrere
tra le pagine.

Come utilizzare il pannello di controllo con schermo a sfioramento

Effettuare le seguenti operazioni per utilizzare il pannello di controllo con schermo a sfioramento della

stampante.

Capitolo T Panoramica della stampante
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Tabella 1-1 Azioni del pannello di controllo con schermo a sfioramento

Azione

Descrizione Esempio

Toccare

Toccare un elemento sullo schermo per Toccare l'icona Impostazioni per aprire 'app
selezionarlo o per aprire il menu corrispondente.  Impostazioni.

Inoltre, quando si scorrono i menu, toccare

brevemente lo schermo per interrompere lo

scorrimento.

Scorrimento orizzontale Toccare lo schermo, quindi spostare il dito Scorrere fino a quando non viene visualizzata
orizzontalmente per scorrere lo schermo da un l'app Impostazioni.
lato allaltro.

Scorrimento verticale Toccare lo schermo, quindi spostare il dito Scorrere fino all'app Impostazioni.

verticalmente per scorrere lo schermo in alto e in
basso. Quando si scorrono i menu, toccare
brevemente lo schermo per interrompere lo
scorrimento.

Viste della stampante
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Specifiche della stampante

Esaminare le specifiche hardware, software e ambientali della stampante in questa sezione.

@9 IMPORTANTE: Le specifiche riportate di seguito sono corrette al momento della pubblicazione, ma sono
soggette a modifiche. Per informazioni aggiornate, vedere http://www.hp.com/support/[[E72500MFP o

http://www.hp.com/support/jE78323MFP.

Specifiche tecniche

Esaminare le specifiche tecniche della stampante.

Per informazioni aggiornate, vedere http://www.hp.com/support/[[E72500MFP o http://www.hp.com/support/
LIE78323MFP.

Tabella 1-2 Specifiche tecniche della stampante - modelli E78323, E78325, E78330

10

Numero modello E78323dn Flow E78323z E78325dn Flow E78325z E78330dn Flow E78330z
Numero prodotto 8GR9Y5A 8GRI9A 8GR96A 8GS00A 8GRI7A 8GS01A
Gestione della carta Vassoio 1 (capacita v v v v v v
100 fogli)
Vassoio 2 (capacita v v v v \' v
520 fogli)
Vassoio 3 (capacita v v v \' \' \
520 fogli)
2 Alimentatore carta Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
da 520 fogli
Vassoio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
alimentazione da
2.000 fogli ad alta
capacita
Vassoio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
alimentazione da
3.000 fogli ad alta
capacita con
montaggio laterale
Supporto della Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
stampante
Riscaldatore vassoio Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
da110V
Riscaldatore vassoio Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
daz220V
Accessorio di finitura Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
cucitrice/raccoglitore
Accessorio di finitura Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
per la creazione
opuscoli
Accessorio di finitura Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
interno
Capitolo T Panoramica della stampante Tww
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Tabella 1-2 Specifiche tecniche della stampante - modelli E78323, E78325, E78330 (continuazione)

Numero modello E78323dn Flow E78323z E78325dn Flow E78325z E78330dn Flow E78330z
Numero prodotto 8GRI5A 8GR99A 8GRI6A 8GS00A 8GR9I7A 8GS01A
° Accessorio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
perforaturaa 2/3
fori
e  Accessorio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
perforaturaa 2/4
fori
° Accessorio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
perforatura
svedese
Separatore processi HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Uscita secondaria HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Distanziatore HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Stampa fronte/retro ' v ' v v \'
automatica
Connettivita LAN Ethernet v v v v v v
10/100/1000 con IPv4
e IPvb
USB 2.0 ad alta \' \'d v v \d \
velocita
Accessorio LAN HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Jetdirect (JBO31A)
Alloggiamento v v v v v v

integrazione hardware
per il collegamento di
accessori e dispositivi
di terze parti

BLE (Bluetooth Low Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Energy) per la stampa
da dispositivi mobili

Accessorio Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
wireless/NFC HP

Jetdirect 3000w per la

stampa da dispositivi

mobili

Accessorio HP Jetdirect Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
3700w BLE/NFC/

Wireless

Funzionalita NFC (Near Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale

Field Communications)
e Wi-Fi Direct per la
stampa da dispositivi
mobili integrate nellHP

Accessorio per server Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
di stampa HP Jetdirect

2900nw per la

connettivita wireless

ITww Specifiche della stampante 11



Tabella 1-2 Specifiche tecniche della stampante - modelli E78323, E78325, E78330 (continuazione)

Numero modello E78323dn Flow E78323z E78325dn Flow E78325z E78330dn Flow E78330z
Numero prodotto 8GR95A 8GR99A 8GR96A 8GS00A 8GRI7A 8GSO1A
Memoria 6 GB di memoria di v Non v Non v Non
base disponibile disponibile disponibile
7 GB di memoria di Non \ Non \ Non \
base disponibile disponibile disponibile
Memorizzazione di Disco rigido sicuro ad v Non v Non v Non
massa alte prestazioni disponibile disponibile disponibile
HP Secure da 320 GB
2 x disco rigido ad alte Non " Non " Non "
prestazioni HP Secure disponibile disponibile disponibile
da320GB
Controller \ Non \ Non \ Non
multimediale integrato disponibile disponibile disponibile
(eMMC, embedded
Multi-Media Controller)
da 16 GB
Sicurezza HP Trusted Platform v v v v v v
Module per la
crittografia di tutti i dati
che passano
attraverso la
stampante
Display del pannellodi  Pannello di controllo v ' v \'d \' \'
controllo con schermo a
sfioramento a colori
Tastiera retrattile Non " Non " Non \
disponibile disponibile disponibile
Stampa Stampa 23 pagine al v Non Non v Non Non
minuto (ppm) nel disponibile disponibile disponibile disponibile
formato cartaAd e
Letter.
Stampa 25 pagine al Non v Non Non v Non
minuto (ppm) nel disponibile disponibile disponibile disponibile
formato cartaAd e
Letter
Stampa 30 pagine al Non Non v Non Non v
minuto (ppm) nel disponibile disponibile disponibile disponibile
formato carta Ad e
Letter
Stampa Easy Access v \ v \' v \
USB (non & necessario
un computer)
Stampa mobile/cloud v v v \' \ \
Capitolo T Panoramica della stampante Tww



Tabella 1-2 Specifiche tecniche della stampante - modelli E78323, E78325, E78330 (continuazione)

Numero modello

E78323dn

Flow E78323z

E78325dn

Flow E78325z

E78330dn

Flow E78330z

Numero prodotto

8GRIS5A

8GRI9A

8GRI6A

8GS00A

8GRI7A

8GS01A

Memorizzazione dei
processi nella memoria
della stampante per
stampare in un
secondo momento o
privatamente (richiede
un'unita penna USB da
almeno 16 GB)

v

v

v

v

\

v

Fax

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Copia e scansione

Scansiona 80 pagine al
minuto (ppm) nel
formato carta Ad e
Letter

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

Scansiona 120 pagine
al minuto (ppm) nel
formato carta Ad e
Letter

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Alimentatore
documenti da 100
pagine a doppia
testina, con stampa
fronte/retro a
passaggio singolo per
copia e scansione

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Alimentatore
documenti da 250
pagine a doppia
testina, con stampa
fronte/retro a
passaggio singolo per
copia e scansione

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Tecnologia HP
EveryPage, incluso il
rilevamento
ultrasonico per
alimentazione multipla

Funzione OCR (Optical
Character Recognition)
incorporata per
convertire le pagine
stampate in testo che
puo essere modificato
o ricercato tramite
computer

La funzione etichetta
SMART offre il
rilevamento del bordo
della carta peril
ritaglio automatico
delle pagine

Tww
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Tabella 1-2 Specifiche tecniche della stampante - modelli E78323, E78325, E78330 (continuazione)

Numero modello

E78323dn

Flow E78323z

E78325dn

Flow E78325z

E78330dn

Flow E78330z

Numero prodotto

8GRI5A

8GRI9A

8GRI6A

8GS00A

8GRI7A

8GSO1A

Orientamento
automatico della
pagina per pagine che
includono almeno 100
caratteri di testo

v

v

v

\

v

\

Regolazione
automatica del tono
che consente di
impostare contrasto,
luminosita e rimozione
dello sfondo per ogni
pagina

Invio di documenti via
e-mail, a unitaUSB e a
cartelle condivise su
una rete

Invio digitale

Invio di documenti a
SharePoint®

Tabella 1-3 Specifiche tecniche della stampante - modelli E72525, E72530, E72535

Numero modello

E72525dn

Flow E72525z

E72530dn

Flow E72530z

E72535dn

Flow E72535z

Numero prodotto

X3A60A

X3A59A

X3A63A

X3A62A

X3A66A

X3A65A

Gestione della carta Vassoio 1 (capacita

100 fogli)

v

v

v

v

v

v

Vassoio 2 (capacita
520 fogli)

v

v

v

v

v

v

Vassoio 3 (capacita
520 fogli)

v

v

v

v

v

v

2 Alimentatore carta
da 520 fogli

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Vassoio di
alimentazione da
2.000 fogli ad alta
capacita

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Vassoio di
alimentazione da
3.000 fogliad alta
capacita con
montaggio laterale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Supporto della
stampante

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Riscaldatore vassoio
da110V

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Riscaldatore vassoio
da220V

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

14
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Tabella 1-3 Specifiche tecniche della stampante - modelli E72525, E72530, E72535 (continuazione)

Numero modello E72525dn Flow E72525z E72530dn Flow E72530z E72535dn Flow E72535z
Numero prodotto X3A60A X3A59A X3A63A X3A62A X3A66A X3A65A
Accessorio di finitura Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
cucitrice/raccoglitore
Accessorio di finitura Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
per la creazione
opuscoli
Accessorio di finitura Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
interno
° Accessorio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
perforaturaa 2/3
fori
e  Accessorio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
perforatura a 2/4
fori
° Accessorio di Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
perforatura
svedese
Separatore processi HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Uscita secondaria HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Distanziatore HP Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Stampa fronte/retro \'d v \'d v v \'
automatica
Connettivita LAN Ethernet v v v v v v
10/100/1000 con IPv4
e IPvb
USB 2.0 ad alta v v v v v v
velocita
Alloggiamento v \' v \' v v
integrazione hardware
per il collegamento di
accessori e dispositivi
di terze parti
BLE (Bluetooth Low Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
Energy) per la stampa
da dispositivi mobili
Accessorio Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
wireless/NFC HP
Jetdirect 3000w per la
stampa da dispositivi
mobili
Accessorio HP Jetdirect Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale Opzionale
3100w BLE/NFC/
Wireless
ITww Specifiche della stampante



Tabella 1-3 Specifiche tecniche della stampante - modelli E72525, E72530, E72535 (continuazione)

Numero modello

E72525dn

Flow E72525z

E72530dn

Flow E72530z

E72535dn

Flow E72535z

Numero prodotto

X3A60A

X3A59A

X3A63A

X3A62A

X3A66A

X3A65A

Funzionalita NFC (Near
Field Communications)
e Wi-Fi Direct per la
stampa da dispositivi
mobili integrate nellHP

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Accessorio per server
di stampa HP Jetdirect
2900nw per la
connettivita wireless

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Memoria

6 GB di memoria di
base

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

7 GB di memoria di
base

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Memorizzazione di
massa

Disco rigido sicuro ad
alte prestazioni
HP Secure da 320 GB

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

\

Non
disponibile

2 x disco rigido ad alte
prestazioni HP Secure
da320GB

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Controller
multimediale integrato
(eMMC, embedded
Multi-Media Controller)
da 16 GB

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

Sicurezza

HP Trusted Platform
Module per la
crittografia di tutti i dati
che passano
attraverso la
stampante

Display del pannello di
controllo

Pannello di controllo
con schermo a
sfioramento a colori

Tastiera retrattile

Non
disponibile

v

Non
disponibile

Non
disponibile

v

Stampa

Stampa 23 pagine al
minuto (ppm) nel
formato carta Ad e
Letter.

v

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Stampa 25 pagine al
minuto (ppm) nel
formato cartaAd e
Letter

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Stampa 30 pagine al
minuto (ppm) nel
formato cartaAd e
Letter

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile
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Tabella 1-3 Specifiche tecniche della stampante - modelli E72525, E72530, E72535 (continuazione)

Numero modello

E72525dn

Flow E72525z

E72530dn

Flow E72530z

E72535dn

Flow E72535z

Numero prodotto

X3A60A

X3A59A

X3A63A

X3A62A

X3A66A

X3A65A

Stampa Easy Access
USB (non & necessario
un computer)

v

v

v

v

\

v

Stampa mobile/cloud

S

<

S

<

S

<

Memorizzazione dei
processi nella memoria
della stampante per
stampare inun
secondo momento o
privatamente (richiede
un'unita penna USB da
almeno 16 GB)

)\

S

)\

S

)\

S

Fax

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Opzionale

Copia e scansione

Scansiona 80 pagine al
minuto (ppm) nel
formato carta Ad e
Letter

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

v

Non
disponibile

Scansiona 120 pagine
al minuto (ppm) nel
formato carta Ad e
Letter

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Alimentatore
documenti da 100
pagine a doppia
testina, con stampa
fronte/retro a
passaggio singolo per
Copia e scansione

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Alimentatore
documenti da 250
pagine a doppia
testina, con stampa
fronte/retro a
passadgio singolo per
copia e scansione

Non
disponibile

Non
disponibile

Non
disponibile

Tecnologia HP
EveryPage, incluso il
rilevamento
ultrasonico per
alimentazione multipla

Funzione OCR (Optical
Character Recognition)
incorporata per
convertire le pagine
stampate in testo che
puo essere modificato
o ricercato tramite
computer

Tww
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Tabella 1-3 Specifiche tecniche della stampante - modelli E72525, E72530, E72535 (continuazione)

Numero modello E72525dn Flow E72525z E72530dn Flow E72530z E72535dn Flow E72535z
Numero prodotto X3A60A X3A59A X3A63A X3A62A X3A66A X3A65A
La funzione etichetta v v v v v v
SMART offre il

rilevamento del bordo
della carta peril
ritaglio automatico
delle pagine

Orientamento v \'d \' v \' v
automatico della

pagina per pagine che

includono almeno 100

caratteri di testo

Regolazione v v v v v v
automatica del tono

che consente di

impostare contrasto,

luminosita e rimozione

dello sfondo per ogni

pagina

Invio digitale Invio di documenti via v v v v v v
e-mail, a unitaUSB e a
cartelle condivise su
unarete

Invio di documenti a v v v v v v
SharePoint®

Sistemi operativi supportati

Utilizzare le seguenti informazioni per garantire la compatibilita della stampante con il sistema operativo del
computer.

Linux: per ottenere informazioni e per i driver di stampa per Linux, accedere a www.hp.com/go/linuxprinting.

UNIX: per ottenere informazioni e per i driver di stampa per UNIX®, accedere a www.hp.com/qo/
unixmodelscripts.

Le seguenti informazioni si applicano ai driver di stampa HP PCL 6 Windows specifici per la stampante, ai driver di
stampa HP per macOS e al programma di installazione del software.

Windows: scaricare HP Easy Start dal sito Web 123.hp.com/LaserJet per installare il driver di stampa HP. In
alternativa, visitare il sito Web di assistenza della stampante http://www.hp.com/support/l[E72500MFP o
http://www.hp.com/support/[jE78323MFP per scaricare il driver di stampa o il programma di installazione per
installare il driver di stampa HP

mac0S: i computer Mac sono supportati su questa stampante. Scaricare HP Easy Start da 123.hp.com/LaserJet o
dalla pagina di supporto della stampante, quindi utilizzare HP Easy Start per installare il driver di stampa HP.

1. Accederea 123.hp.com/LaserJet.

2. Perscaricare il software della stampante, sequire le istruzioni fornite.
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Tabella 1-4 Driver di stampa e sistemi operativi supportati

Sistema operativo

Driver di stampa installato (per Windows o il
programma di installazione sul Web per
mac0S)

Note

Windows 7 a 32 e 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
"HP PCL 6" & installato per questo sistema
operativo come parte dell'installazione del
software.

Windows 8 a 32 e 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
"HP PCL 6" ¢ installato per questo sistema
operativo come parte dell'installazione del
software.

Windows 8.1 a 32 e 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
V4 "HP PCL-6" € installato per questo
sisterna operativo come parte
dell'installazione del software.

Windows 10 a 32 e 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
V4 "HP PCL-6" € installato per questo
sisterna operativo come parte
dell'installazione del software.

Windows Server 2008 R2, SP1, 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
PCL 6 & disponibile per il download dal sito
Web di assistenza per la stampante.
Scaricare il driver e utilizzare lo strumento
Aggiungi stampante di Microsoft per
installarlo.

Windows Server 2012 a 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
PCL 6 & disponibile per il download dal sito
Web di assistenza per la stampante.
Scaricare il driver e utilizzare lo strumento
Aggiungi stampante di Microsoft per
installarlo.

Windows Server 2012 R2, 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
PCL 6 & disponibile per il download dal sito
Web di assistenza per la stampante.
Scaricare il driver e utilizzare lo strumento
Aggiungi stampante di Microsoft per
installarlo.

Windows Server 2016 a 64 bit

Il driver di stampa specifico della stampante
PCL 6 & disponibile per il download dal sito
Web di assistenza per la stampante.
Scaricare il driver e utilizzare lo strumento
Aggiungi stampante di Microsoft per
installarlo.

mac0S 10.12 Sierra, mac0S 10.13 High
Sierra, macOS 10.14 Mojave

Scaricare HP Easy Start dal sito Web

123.hp.com/LaserJet, quindi utilizzarlo per
installare il driver di stampa.

[%”f NOTA: | sistemi operativi supportati sono soggetti a modifiche. Per un elenco aggiornato dei sistemi operativi
supportati, accedere a http://www.hp.com/support/ljE72500MFP o http://www.hp.com/support/[jE78323MFP

per la guida completa della stampante HP.

Tww
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r_%“ NOTA: per ulteriori informazioni sui sistemi operativi client e server e il supporto per il driver HP UPD per questa
stampante, accedere a www.hp.com/go/upd. Nella sezione Additional information (Informazioni aggiuntive), fare
clic sui collegamenti.

Tabella 1-5 Requisiti minimi di sistema

Windows mac0S

° Connessione Internet ° Connessione Internet
° Connessione USB 1.1 0 2.0 dedicata o una connessione direte e Connessione USB 1.1 0 2.0 dedicata o una connessione di rete
° 2 GB di spazio libero sul disco rigido ° 1,5 GB di spazio disponibile sul disco fisso

e 1 GBdiRAM (32 bit) 0 2 GB di RAM (64 bit)

[%r NOTA: Il programma diinstallazione del software di Windows consente di installare il servizio HP Smart Device
Agent Base. La dimensione del file e di circa 100 KB. La funzione esclusiva del servizio consiste nel verificare ogni
ora la presenza di stampanti collegate tramite USB. Il servizio non raccoglie nessun dato. Quando una stampante
USB é rilevata, il servizio tenta di individuare un'istanza di JetAdvantage Management Connector (JAMc) nella
rete. Se viene rilevato un JAM, il servizio HP Smart Device Agent Base verra aggiornato in modo sicuro a Smart
Device Agent da JAMc; questo consentira di contabilizzare le pagine stampate in un account MPS. | pacchetti Web
di soli driver scaricati da hp.com per la stampante e installati tramite la procedura guidata Aggiungi stampante
non installano questo servizio.

Per disinstallare il servizio, aprire il Pannello di controllo di Windows, selezionare Programmi o Programmi e
funzionalita, quindi selezionare Installazione applicazioni o Disinstalla un programma per rimuovere il servizio. Il
nome del file @ HPSmartDeviceAgentBase.

Dimensioni della stampante

Verificare che l'ambiente in cui & posizionata la stampante sia abbastanza grande.
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Tabella 1-6 Dimensioni dei modelli E78323dn, 78323z, E78325dn, E78325z, E78330dn ed E78330z

Stampante completamente chiusa

Stampante completamente aperta

1. Altezza

Modelli dn:877 mm

Modelli z:925 mm

Modelli dn:1.241 mm

Modelli z:1.375 mm

2. Profondita

Modelli dn:730 mm

Modelli z:780 mm

Modelli dn:1.115 mm

Modelli z:1.216 mm

3. Larghezza

Modelli dn:568 mm

Modelli z:584 mm

Modelli dn:1.010 mm

Modelli z:1.026 mm

Peso

Modelli dn:89,5°kg

Modelli z:99,2°kg

Tabella 1-7 Dimensioni dei modelli E72525dn, E72525z, E72530dn, E72530z, E72535dn e E72535z

Stampante completamente chiusa

Stampante completamente aperta

1. Altezza

Modelli dn:827 mm

Modelli z:925 mm

Modelli dn:1.191 mm

Modelli z:1.325 mm

2. Profondita

Modelli dn:730 mm

Modelli z:780 mm

Modellidn:1.115 mm

Modelli z:1.216 mm

Specifiche della stampante
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Tabella 1-7 Dimensioni dei modelli E72525dn, E72525z, E72530dn, E72530z, E72535dn e E72535z (continuazione)

Stampante completamente chiusa Stampante completamente aperta
3. Larghezza Modelli dn:568 mm Modelli dn:1.010 mm

Modelli z:584 mm Modelli :1.026 mm
Peso Modelli dn:68,1°kg

Modelli z:77,8°%kg

A |valorisono soggetti a modifica. Per informazioni aggiornate, vedere http://www.hp.com/support/
[IE72500MFP o http://www.hp.com/support/[[E78323MFP.

Consumo energetico, specifiche elettriche ed emissioni acustiche

Per funzionare correttamente, la stampante deve trovarsi in un ambiente conforme a determinate specifiche
elettriche.

Per informazioni aggiornate, vedere http://www.hp.com/support/[[E72500MFP o http://www.hp.com/support/
[[E78323MFP.

AATTENZIONE: | requisiti di alimentazione si basano sul paese/regione dove é stata venduta la stampante. Non
convertire le tensioni di funzionamento. Cio puo danneggiare la stampante e annullarne la garanzia.

Intervallo dellambiente di funzionamento
Per funzionare correttamente, la stampante deve trovarsi in un ambiente conforme a determinate specifiche.

Tabella 1-8 Specifiche dell'ambiente di funzionamento

Ambiente Consigliate Consentite
Temperatura Da17°a25°C Da10°a32.5°C
Umidita relativa Dal 30% al 70% di umidita relativa (RH) Dal 10% all'80% di umidita relativa

Configurazione dell'hardware della stampante e installazione del
software

Per istruzioni di base sulla configurazione, consultare la Guida all'installazione dell'hardware in dotazione con la
stampante. Per ulterioriistruzioni, visitare il sito Web dell'assistenza HP.

Accedere all'indirizzo http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/[[E78323MFP per
consultare la guida completa di HP per la stampante che include le seguenti informazioni:

e |Installazione e configurazione

° Istruzioni e uso

e  Risoluzione dei problemi

e  Download di aggiornamenti software e firmware

° Registrazione al forum di supporto

22 Capitolo 1 Panoramica della stampante Tww


http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP
http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP
http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP

e Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative

e  Ricerca diistruzioni sull'uso dello strumento Aggiungi stampante di Microsoft
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2 Vassoi carta

Questa sezione fornisce informazioni sul caricamento e l'uso dei vassoi della carta, incluse le modalita di
caricamento degli elementi speciali quali le buste e le etichette.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/ljE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:
La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e Installazione e configurazione
e |struzionieuso
e  Risoluzione dei problemi
e  Download di aggiornamenti software e firmware
° Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative

Introduzione

Prestare attenzione quando si caricano i vassoi della carta.

AATTENZIONE: Non estendere piu di un vassoio carta alla volta.
Non utilizzare il vassoio della carta come gradino.
Tuttii vassoi devono essere chiusi durante il trasporto della stampante.

Tenere le mani lontane dai vassoi e cassetti della carta guando vengono chiusi.
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Caricare la carta nel vassoio 1 (vassoio multifunzione)

Di seguito vengono fornite le istruzioni per il caricamento della carta nel vassoio 1.

Caricamento del vassoio 1 (vassoio multifunzione)

Questo vassoio pud contenere fino a 100 fogli di carta da 75 g/m? o 10 buste.

[%9 NOTA: Selezionare il tipo di carta corretto nel driver di stampa prima di avviare la stampa.

AATTENZIONE: per evitare inceppamenti, non aggiungere o togliere carta dal vassoio 1 durante la stampa.

1. Aprireilvassoio 1.

\,

2.  Estrarre lestensione del vassoio per supportare la
carta.

3. Utilizzare il fermo diregolazione per far scorrere
verso l'esterno le guide della carta.
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4.  Caricare carta nel vassoio.

Accertarsi che la carta si trovi sotto la riga di
riempimento sulle guide della carta.

NOTA: Laltezza massima di una risma di carta e
di 10 mm o di circa 100 fogli di carta 75 g/m?2.

5. Utilizzando il fermo di regolazione, regolare le =
guide laterali in modo che tocchino leggermente la \cn =

risma di carta, senza piegare i fogli.

Orientamento della carta nel vassoio 1 (vassoio multifunzione)

Posizionare la carta correttamente nel vassoio 1 (vassoio multifunzione) per garantire la migliore qualita di
stampa.
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Tabella 2-1 Cartaintestata o prestampata: verticale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso il basso

Parte inferiore della pagina nella stampante

Bordo sinistro rivolto verso la stampante

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa ~ Verso lalto
abilitata
Bordo superiore rivolto verso la stampante

Bordo sinistro rivolto verso la stampante
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Tabella 2-2 Carta intestata o prestampata: orizzontale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso il basso

Bordo sinistro rivolto verso la stampante

&

Parte inferiore della pagina nella stampante

Y

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa ~ Verso lalto
abilitata

Bordo sinistro rivolto verso la stampante

Bordo superiore rivolto verso la stampante
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Tabella 2-3 Carta perforata: verticale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso il basso

Fori rivolti verso la parte posteriore della stampante

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa ~ Verso l'alto
abilitata
Fori rivolti verso la parte posteriore della stampante
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Tabella 2-4 Carta perforata: orizzontale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso il basso

Fori rivolti fuori dalla stampante

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa  Verso lalto
abilitata
Fori rivolti verso la stampante
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Uso della Modalita carta intestata alternativa

La Modalita carta intestata alternativa consente di caricare nel vassoio carta intestata o prestampata sempre
nello stesso modo per tutti i processi di stampa, sia per le stampe su un solo lato che per le stampe fronte/retro.
Quando si utilizza questa modalita, caricare la carta come per la stampa fronte/retro automatica.

Attivare la Modalita carta intestata alternativa tramite i menu del pannello di controllo della stampante
Utilizzare il menu Impostazioni per configurare limpostazione Modalita carta intestata alternativa.
1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere e aprire il menu Impostazioni.
2. Aprireiseguenti menu:
a. Copia/Stampa o Stampa
b.  Gestiscivassoi
€.  Modalita carta intestata alternativa

3.  Selezionare Attiva.
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Caricare la carta nei vassoi 2 e 3

Di sequito vengono fornite le istruzioni per il caricamento della carta nei vassoi 2 e 3.

AATTENZIONE: Non estendere piu di un vassoio carta alla volta.

Caricamento dei vassoi 2 e 3

Questi vassoi possono contenere fino a 520 fogli di carta da 75 g/m?.

[%”f NOTA: la procedura per caricare la carta nel vassoio 2 e 3 & identica. Qui & mostrato solo il vassoio 2.

1. Aprireil vassoio.

NOTA: non aprire il vassoio mentre € in uso.

2. Prima di caricare la carta, regolare le guide della
larghezza carta tenendo premuto il selettore di
blocco/sblocco blu posizionato sulla guida della
larghezza carta posteriore, stringendo il fermo di
regolazione blu posizionato sulla guida della
larghezza carta anteriore e facendo poi scorrere le
guide in posizione completamente aperta.

3. Regolare la guida della lunghezza carta
esercitando pressione sulla parte inferiore del
fermo di regolazione blu mentre si fa scorrere la
guida fino al formato carta utilizzato.

A AN \ WS \ WY
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4.

Caricare la carta nel vassoio.

Regolare le guide della larghezza e della lunghezza
carta fino al formato carta utilizzato. Controllare la
carta per verificare che le guide tocchino
leggermente la risma, ma senza piegarla.

NOTA: non stringere le guide contro la pila di
carta. Regolarle in base alle tacche o ai
contrassegni nel vassoio.

NOTA: per prevenire inceppamenti, regolare le
guide della carta per il formato corretto e non
riempire troppo il vassoio. Controllare che la parte
superiore della pila sia sotto l'indicatore di vassoio
pieno.

Chiudere il vassoio.

Sul pannello di controllo della stampante, viene
visualizzato un messaggio di configurazione del
Vassoio.

Selezionare OK per accettare il tipo e il formato
rilevati, oppure selezionare Modifica per scegliere
un tipo e un formato carta diversi.

Per la carta di formato personalizzato, specificare
le dimensioni X e Y della carta quando la richiesta
viene visualizzata sul pannello di controllo della
stampante.

Orientamento della carta nei vassoi 2 e 3

34

Posizionare la carta correttamente nei vassoi 2 e 3 per garantire la migliore gqualita di stampa.
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Tabella 2-5 Carta intestata o prestampata: verticale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso lalto

Bordo superiore nella parte posteriore del vassoio

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa  Verso il basso
abilitata
Bordo superiore nella parte posteriore del vassoio

NOTA:  Questo ¢ l'orientamento preferito durante la stampa su carta in
formato A4-size e Letter.

Margine superiore nella parte destra del vassoio

<
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Tabella 2-6 Carta intestata o prestampata: orizzontale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso lalto

Margine superiore nella parte sinistra del vassoio

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa  Verso il basso
abilitata
Margine superiore nella parte destra del vassoio

Bordo superiore nella parte posteriore del vassoio
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Tabella 2-7 Carta perforata: verticale

Modalita fronte/retro Modalita di caricamento della carta

Stampa su 1 facciata Verso lalto

Fori rivolti verso il lato sinistro del vassoio, con la parte superiore del
modulo nella parte posteriore della stampante

Stampa fronte/retro automatica o con Modalita carta intestata alternativa  Verso il basso
abilitata
Fori rivolti verso la parte destra del vassoio
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Uso della Modalita carta intestata alternativa

La Modalita carta intestata alternativa consente di caricare nel vassoio carta intestata o prestampata sempre
nello stesso modo per tutti i processi di stampa, sia per le stampe su un solo lato che per le stampe fronte/retro.
Quando si utilizza questa modalita, caricare la carta come per la stampa fronte/retro automatica.

Attivare la Modalita carta intestata alternativa tramite i menu del pannello di controllo della stampante
Utilizzare il menu Impostazioni per configurare limpostazione Modalita carta intestata alternativa.
1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere e aprire il menu Impostazioni.
2. Aprireiseguenti menu:
a. Copia/Stampa o Stampa
b.  Gestiscivassoi
€.  Modalita carta intestata alternativa

3.  Selezionare Attiva.
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Caricamento e stampa di buste

Per eseqguire la stampa su buste, utilizzare esclusivamente il vassoio 1. Il vassoio T pud contenere finoa 10
buste.

Stampa di buste

Per stampare utilizzando 'opzione di alimentazione manuale di buste, attenersi alla sequente procedura per
selezionare le impostazioni corrette nel driver di stampa, quindi caricare le buste nel vassoio dopo aver inviato il
processo di stampa alla stampante.

1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dallapposito elenco, quindi fare clic sul pulsante Proprieta o Preferenze per aprire
il driver di stampa.

B NOTA: il nome del pulsante pud variare in base ai diversi programmi software.

9

& NOTA:  per accedere alle funzioni di stampa dalla schermata Start di Windows 8 0 8.1, selezionare
Dispositivi, Stampa, quindi selezionare la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Carta/qualita.

4.  Nell'elenco a discesa Formato carta, selezionare il formato corretto per le buste.
5. Nellelenco a discesa Tipo di carta, selezionare Busta.

6.  Nellelenco a discesa Alimentazione carta, selezionare Alimentazione manuale.
7. Fare clic sul pulsante OK per chiudere la finestra di dialogo Proprieta documento.

8. Nella finestra di dialogo Stampa, fare clic sul pulsante OK per stampare il processo.

Orientamento delle buste

Tww

Le buste devono essere caricate in modo specifico per essere stampate correttamente.

Caricamento e stampa di buste
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Tabella 2-8 Istruzioni di caricamento buste: Vassoio 1

Dimensioni busta Modalita di caricamento delle buste
Busta n.9, Busta n.10, Busta Monarch, Busta B5, Busta C5, Busta Verso il basso
(6, Busta DL

Bordo superiore rivolto verso la parte anteriore della stampante

Busta B5, Busta C5 (pocket) Verso il basso

Bordo inferiore rivolto verso la stampante; aletta superiore aperta
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Caricamento e stampa di etichette

Per stampare su fogli di etichette, utilizzare il vassoio 1. Il vassoio 2 e i vassoi opzionali da 550 fogli non
supportano la stampa di etichette.

Alimentazione manuale etichette
Utilizzare la modalita di alimentazione manuale per il vassoio 1 per stampare su fogli di etichette.
1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dall'apposito elenco, quindi fare clic sul pulsante Proprieta o Preferenze per aprire
il driver di stampa.

2943

B NOTA: il nome del pulsante pud variare in base ai diversi programmi software.

9

[ NOTA:  per accedere alle funzioni di stampa dalla schermata Start di Windows 8 0 8.1, selezionare
Dispositivi, Stampa, quindi selezionare la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Carta/qualita.

4.  Nell'elenco a discesa Formato carta, selezionare il formato corretto per i fogli di etichette.
5. Nellelenco a discesa Tipo di carta, selezionare Etichette.

6.  Nellelenco a discesa Alimentazione carta, selezionare Alimentazione manuale.

7. Fare clic sul pulsante OK per chiudere la finestra di dialogo Proprieta documento.

8.  Nella finestra di dialogo Stampa, fare clic sul pulsante Stampa per stampare il processo.

Orientamento delle etichette

Le etichette devono essere caricate in modo specifico per essere stampate correttamente.
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Tabella 2-9 Istruzioni di caricamento etichette

Vassoio Modalita di caricamento delle etichette

Vassoio 1 Verso il basso

Parte inferiore della pagina nella stampante

Vassoio 2 0 3 Verso lalto

Margine superiore nella parte sinistra del vassoio
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Materiali di consumo, accessori e componenti

E possibile ordinare materiali di consumo e accessori, sostituire le cartucce di toner o rimuovere e sostituire altri
componenti.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/liE72500MFP o http://www.hp.com/support/[jE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:

Tww

La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e |Installazione e configurazione

e  |[struzionie uso

e  Risoluzione dei problemi

e  Download di aggiornamenti software e firmware

° Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative

43


http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP

Ordinazione di materiali di consumo, accessori e componenti
Informazioni su come ordinare materiali di consumo, accessori e componenti per la stampante.
Ordini

Contattare il rappresentante dell'assistenza Managed. Accertarsi di avere il numero del modello di prodotto, che &
indicato sulletichetta del prodotto sul retro della stampante.
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Sostituzione della cartuccia del toner

Se viene visualizzato un messaggio della stampante o in caso di problemi di qualita di stampa, sostituire la
cartuccia del toner.

Informazioni sulle cartucce

Questa stampante indica quando il livello della cartuccia di toner e basso e molto basso. La durata residua
effettiva della cartuccia di toner puo variare. Tenere una cartuccia di sostituzione disponibile da installare per
guando la qualita di stampa non e piu soddisfacente.

Per acquistare le cartucce, contattare il rappresentante dell'assistenza Managed. Accertarsi di avere il numero del
modello di prodotto, che e indicato sull'etichetta del prodotto sul retro della stampante.

[%”f NOTA: le cartucce di toner ad alto rendimento contengono pitl toner rispetto alle cartucce standard e
garantiscono la stampa di un numero maggiore di pagine. Per ulteriori informazioni, visitare il sito Web
www.hp.com/go/learnaboutsupplies.

Rimuovere la cartuccia di toner dalla confezione solo al momento della sostituzione.

AATTENZIONE: Per evitare di dannegdgiare la cartuccia del toner, non esporla alla luce per piu di qualche minuto.
Coprire il tamburo fotosensibile verde se la cartuccia di toner deve essere rimossa dalla stampante per un
periodo di tempo prolungato.

ATTENZIONE: Se gliindumenti si macchiano di toner, rimuoverlo con un panno asciutto e lavare gliindumentiin
acqua fredda. L'acqua calda fissa il toner nelle fibre.

[%’/f NOTA: le informazioni sul riciclaggio delle cartucce del toner usate sono disponibili nella confezione della
cartuccia.

Rimozione e sostituzione dalla cartuccia (modelli E78323, E78325, E78330dn)

Per sostituire una cartuccia del toner, attenersi alla seguente procedura.

1. Aprire lo sportello anteriore.

[TWW Sostituzione della cartuccia del toner
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Estrarre la cartuccia dalla stampante.

Rimuovere la nuova cartuccia del toner dalla
confezione. Conservare la confezione per riciclare
la cartuccia di toner usata.

Tenere entrambe le estremita della cartuccia di
toner. Scuoterla per distribuire uniformemente il
toner allinterno, quindi rimuovere il sigillo.

Capitolo 3 Materiali di consumo, accessori e componenti
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5.

Chiudere lo sportello anteriore.

Inserire la cartuccia del toner usata nella
confezione con la quale & stata ricevuta la nuova
cartuccia. Consultare la guida al recupero inclusa
per informazioni sul riciclo.

Negli Stati Uniti e in Canada nella confezione viene
fornita un'etichetta di spedizione prepagata. In altri
Paesi/regioni, accedere all'indirizzo www.hp.com/
recycle per stampare un'etichetta di spedizione
prepagata.

Apporre l'etichetta di spedizione prepagata sulla
confezione e restituire la cartuccia usata a HP per
consentirne il riciclaggio.

Rimozione e sostituzione dalla cartuccia (modelli E72525, E72530, E72535)

1.

Tww

Per sostituire la cartuccia del toner, procedere come segue.

Aprire lo sportello anteriore.

Sostituzione della cartuccia del toner
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2.

Rilasciare il fermo della cartuccia ed estrarre la
cartuccia dalla stampante.

Rimuovere la nuova cartuccia del toner dalla
confezione. Conservare la confezione per riciclare
la cartuccia di toner usata.

Tenere entrambe le estremita della cartuccia di
toner. Scuoterla per distribuire uniformemente il
toner allinterno, quindi rimuovere il sigillo.

Capitolo 3 Materiali di consumo, accessori e componenti
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5.
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Chiudere lo sportello anteriore.

Inserire la cartuccia del toner usata nella
confezione con la quale & stata ricevuta la nuova
cartuccia. Consultare la guida al recupero inclusa
per informazioni sul riciclo.

Negli Stati Uniti e in Canada nella confezione viene
fornita un'etichetta di spedizione prepagata. In altri
Paesi/regioni, accedere all'indirizzo www.hp.com/
recycle per stampare un'etichetta di spedizione
prepagata.

Apporre l'etichetta di spedizione prepagata sulla
confezione e restituire la cartuccia usata a HP per
consentirne il riciclaggio.

Sostituzione della cartuccia del toner
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Sostituzione del modulo TCU

Se viene visualizzato un messaggio sulla stampante o in caso di problemi di qualita di stampa, sostituire l'unita di

raccolta del toner.

Rimozione e sostituzione del modulo TCU (E78323, E78325, E78330)

Attenersi alla procedura riportata di seguito per sostituire il modulo TCU.

1. Aprire lo sportello anteriore.

2. Tirare verso lalto entrambe le estremita del
modulo TCU per rilasciare le linguette, quindi
estrarlo dalla stampante.
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NOTA: Mantenere nella stessa posizione il modulo TCU
mentre si estrae dalla stampante. In questo modo, si
prevengono perdite di toner di scarto nella stampante.
Una volta rimosso il modulo TCU, non posizionarlo su un
lato coni fori rivolti verso il basso. Posizionare il modulo
nella busta di plastica trasparente in cui e stato
consegnato il nuovo modulo TCU e sigillare la busta.
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3.

Tww

Rimuovere il nuovo modulo TCU dalla confezione.

Conservare la confezione per riciclare il modulo
TCU usato.

Installare il nuovo modulo TCU premendo su
entrambe le estremita fino a far scattare le
linguette in posizione.

Sostituzione del modulo TCU
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5.

Chiudere lo sportello anteriore.

Inserire il modulo TCU usato nella confezione con la
guale e stato ricevuto quello nuovo. Per maggiori
informazioni sul riciclo e smaltimento, consultare la
relativa guida inclusa nella confezione.

Negli Stati Uniti e in Canada nella confezione viene
fornita un'etichetta di spedizione prepagata. In altri
Paesi/regioni, accedere allindirizzo www.hp.com/
recycle per stampare un'etichetta di spedizione
prepagata.

Apporre l'etichetta di spedizione prepagata sulla
confezione e restituire il modulo TCU a HP per
consentirne il riciclaggio.

Rimozione e sostituzione del modulo TCU (E72525, E72530, E72535)

Attenersi alla procedura riportata di seguito per sostituire il modulo TCU.
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1.

Aprire lo sportello anteriore.

Capitolo 3 Materiali di consumo, accessori e componenti
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2. Tirare verso lalto entrambe le estremita del
modulo TCU per rilasciare le linguette, quindi
estrarlo dalla stampante.

3. Rimuovere il nuovo modulo TCU dalla confezione.

Conservare la confezione per riciclare il modulo
TCU usato.

4. Installare il nuovo modulo TCU premendo su
entrambe le estremita fino a far scattare le
linguette in posizione.

Tww

NOTA: Mantenere nella stessa posizione il modulo TCU
mentre si estrae dalla stampante. In questo modo, si
prevengono perdite di toner di scarto nella stampante.
Una volta rimosso il modulo TCU, non posizionarlo su un
lato coni fori rivolti verso il basso. Posizionare il modulo
nella busta di plastica trasparente in cui e stato
consegnato il nuovo modulo TCU e sigillare la busta.
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Chiudere lo sportello anteriore.

Inserire il modulo TCU usato nella confezione con la
guale e stato ricevuto quello nuovo. Per maggiori
informazioni sul riciclo e smaltimento, consultare la
relativa guida inclusa nella confezione.

Negli Stati Uniti e in Canada nella confezione viene
fornita un'etichetta di spedizione prepagata. In altri
Paesi/regioni, accedere all'indirizzo www.hp.com/
recycle per stampare un'etichetta di spedizione
prepagata.

Apporre l'etichetta di spedizione prepagata sulla
confezione e restituire il modulo TCU a HP per
consentirne il riciclaggio.

Capitolo 3 Materiali di consumo, accessori e componenti
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Sostituzione della cartuccia cucitrice.

Installare una nuova cartuccia della cucitrice quando la cartuccia attualmente installata e vuota.

Introduzione

Le seguenti informazioni forniscono istruzioni per la sostituzione di cartucce della cucitrice.

Rimozione e sostituzione della cartuccia della cucitrice dell'accessorio per l'unita di
finitura interna

Per sostituire la cartuccia della cucitrice nell'accessorio per l'unita di finitura interna, attenersi alla seguente
procedura.

1. Aprire lo sportello anteriore dell'unita di finitura

interna.
2. Prendere la linguetta colorata della cartuccia della
cucitrice, quindi tirare il carrello della cartuccia della \
cucitrice verso l'esterno. \
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quindi sollevare per rimuovere la cartuccia cucitrice
vuota dal gruppo del carrello della cartuccia

3. Sollevare due linguette della cartuccia cucitrice, t
cucitrice.

NOTA: Non gettare il carrello della cartuccia della
cucitrice. Dovra essere riutilizzato con la nuova cartuccia
della cucitrice.

4. Inserire la nuova cartuccia della cucitrice nel
carrello.
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Reinstallare il carrello della cartuccia nella cucitrice
premendo la maniglia colorata verso linterno
finché non scatta in posizione.

Chiudere lo sportello anteriore dell'unita di finitura
interna.

Rimozione e sostituzione della cartuccia della cucitrice dell'accessorio cucitrice/
raccoglitore

1.

Tww

Per sostituire la cartuccia della cucitrice nell'accessorio cucitrice/raccoglitore con piedistallo, attenersi alla

seguente procedura.

Aprire lo sportello anteriore dell'unita di finitura.

Sostituzione della cartuccia cucitrice.
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2. Ruotare la manopola in senso antiorario per
spostare il gruppo della cartuccia cucitrice
completamente verso la parte anteriore.

3. Tenere la manopola per bloccare l'insieme della
cartuccia della cucitrice, prendere la linguetta
colorata sul carrello della cartuccia della cucitrice,
quindi estrarre tale carrello.

4.  Sollevare due linguette della cartuccia cucitrice,
quindi sollevare per rimuovere la cartuccia cucitrice
vuota dal gruppo del carrello della cartuccia
cucitrice.

NOTA: Non gettare il carrello della cartuccia della
cucitrice. Dovra essere riutilizzato con la nuova cartuccia
della cucitrice.
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5. Inserire la nuova cartuccia della cucitrice nel
carrello.

6.  Tenere la manopola per bloccare linsieme della
cartuccia della cucitrice, inserire la nuova cartuccia
nellinsieme, quindi premere la maniglia colorata
verso linterno finché non scatta in posizione.

7. Chiudere lo sportello anteriore dell'unita di finitura.

Rimozione e sostituzione della cartuccia della cucitrice dell'accessorio per la creazione di
opuscoli

Per sostituire la cartuccia della cucitrice nell'accessorio per la creazione di opuscoli con piedistallo, attenersi alla
seguente procedura.
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1. Aprire lo sportello anteriore dell'unita di finitura.

2. Tirare verso l'esterno l'assieme dell'unita di finitura
per opuscoli finché non si arresta.

3. Estrarre le linguette colorate dal gruppo, quindi
tirarle verso lalto per rimuovere le due cartucce
della cucitrice.
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Spingere verso linterno le due linguette blu, quindi
tirare verso lalto per aprire la parte superiore del
carrello della cartuccia della cucitrice.

Alzare le due linguette su ciascuna cartuccia della
cucitrice e tirare verso lalto per rimuovere le
cartucce vuote dai carrelli.

Inserire le nuove cartucce della cucitrice nel relativo
carrello, quindi chiudere la parte superiore
dell'apposito supporto.

Reinstallare i due carrelli nell'accessorio per la
creazione di opuscoli premendo le maniglie
colorate finché scattano in posizione.

NOTA: Non gettare i carrelli delle cartucce poiché
dovranno essere riutilizzati con le nuove cartucce della
cucitrice.

Sostituzione della cartuccia cucitrice.
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8.  Reinserire 'unita opuscoli nell'unita di finitura.

9.  Chiudere lo sportello anteriore dell'unita di finitura.
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4  Stampa

Si pud stampare utilizzando il software, da dispositivo mobile o da unita flash USB.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/liE72500MFP o http://www.hp.com/support/[jE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:
La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e |Installazione e configurazione
e  |struzionie uso
e  Risoluzione dei problemi
e  Download di aggiornamenti software e firmware
° Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative
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Operazioni di stampa (Windows)

Attivita comuni di stampa per gli utenti Windows.

Come eseguire la stampa (Windows)

Utilizzare l'opzione Stampa da un'applicazione software per selezionare la stampante e le opzioni di base per il
processo di stampa.

La seguente procedura descrive il processo di stampa di base per Windows.
1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dall'elenco delle stampanti. Per modificare le impostazioni, fare clic sul pulsante
Proprieta o Preferenze per aprire il driver di stampa.

Y NOTA: il nome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

in Windows 10, 8.1 e 8, queste applicazioni presentano un layout diverso con funzioni differenti da cid che &
descritto qui in basso per le applicazioni desktop. Per accedere alla funzione di stampa da un'applicazione
della schermata Start, completare i seguenti passaggi:

e  Windows 10: selezionare Stampa, quindi selezionare la stampante.
e  Windows 8.1 o 8: selezionare Dispositivi, selezionare Stampa, quindi scegliere la stampante.

[%/f NOTA: per ulteriori informazioni, fare clic sul pulsante Guida (?) nel driver di stampa.

3. Fareclic sulle schede nel driver di stampa per configurare le opzioni disponibili. Ad esempio, impostare
l'orientamento della carta sulla scheda Finitura, quindi impostare l'origine della carta, il tipo di carta, le
dimensioni della carta e le impostazioni di qualita sulla scheda Carta/Qualita.

4.  Fare clic sul pulsante OK per tornare alla finestra di dialogo Stampa. Selezionare il numero di copie da
stampare da questa schermata.

5. Per stampare il processo, fare clic sul pulsante Stampa.

Stampa fronte/retro automatica (Windows)

Se la stampante dispone di un'unita fronte/retro automatica installata, & possibile stampare automaticamente su
entrambi i lati della carta. Utilizzare un formato e un tipo di carta supportati dall'unita fronte/retro.

1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dall'apposito elenco, quindi fare clic sul pulsante Proprieta o Preferenze per aprire
il driver di stampa.

[%r NOTA: il nome del pulsante pud variare in base ai diversi programmi software.

in Windows 10, 8.1 e 8, queste applicazioni presentano un layout diverso con funzioni differenti da cid che &
descritto qui in basso per le applicazioni desktop. Per accedere alla funzione di stampa da un'applicazione
della schermata Start, completare i seguenti passaggi:

e  Windows 10: selezionare Stampa, quindi selezionare la stampante.

e  Windows 8.1 o 8: selezionare Dispositivi, selezionare Stampa, quindi scegliere la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Finitura.
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4.  Selezionare Stampa fronte/retro. Fare clic su OK per chiudere la finestra di dialogo Proprieta documento.

5. Nella finestra di dialogo Stampa, fare clic sul pulsante Stampa per stampare il processo.

Stampa fronte/retro manuale (Windows)

Utilizzare questa procedura per le stampanti non dotati di duplexer automatico oppure se si desidera stampare
su carta non supportata dal duplexer.

1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dallapposito elenco, quindi fare clic sul pulsante Proprieta o Preferenze per aprire
il driver di stampa.

B NOTA: il nome del pulsante pud variare in base ai diversi programmi software.

in Windows 10, 8.1 e 8, queste applicazioni presentano un layout diverso con funzioni differenti da cio che &
descritto qui in basso per le applicazioni desktop. Per accedere alla funzione di stampa da un'applicazione
della schermata Start, completare i sequenti passaggi:

e  Windows 10: selezionare Stampa, quindi selezionare la stampante.

e  Windows 8.1 0 8: selezionare Dispositivi, selezionare Stampa, quindi scegliere la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Finitura.

4.  Selezionare Stampa fronte/retro (manuale), quindi fare clic su OK per chiudere la finestra di dialogo
Proprieta documento.

5. Nella finestra di dialogo Stampa, fare clic su Stampa per stampare il primo lato del processo.
6. Recuperare la pila di carta stampata dallo scomparto di uscita e inserirla nel vassoio 1.

7. Serichiesto, selezionare il pulsante appropriato sul pannello di controllo per continuare.

Stampa di pit pagine per foglio (Windows)

Quando si stampa da un'applicazione utilizzando l'opzione Stampa, € possibile selezionare un'opzione per
stampare piu pagine su un solo foglio di carta. Ad esempio, si potrebbe adottare questa opzione se si stampa un
documento molto grande e si desidera risparmiare carta.

1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dallapposito elenco, quindi fare clic sul pulsante Proprieta o Preferenze per aprire
il driver di stampa.

[%”Y NOTA: il nome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

in Windows 10, 8.1 e 8, queste applicazioni presentano un layout diverso con funzioni differenti da cio che &
descritto qui in basso per le applicazioni desktop. Per accedere alla funzione di stampa da un'applicazione
della schermata Start, completare i seqguenti passaggi:

e  Windows 10: selezionare Stampa, quindi selezionare la stampante.

e  Windows 8.1 0 8: selezionare Dispositivi, selezionare Stampa, quindi scegliere la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Finitura.

4.  Selezionare il numero di pagine per foglio dall'elenco a discesa Pagine per foglio.
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5. Selezionare le opzioni Stampa bordi pagina, Disposizione pagine e Orientamento corrette. Fare clic su OK
per chiudere la finestra di dialogo Proprieta documento.

6.  Nella finestra di dialogo Stampa, fare clic sul pulsante Stampa per stampare il processo.

Selezione del tipo di carta (Windows)

Quando si stampa da un‘applicazione utilizzando l'opzione Stampa, € possibile impostare il tipo di carta da usare
per il processo di stampa. Ad esempio, se il tipo di carta predefinito € Letter, ma per un processo di stampa si usa
un altro tipo di carta diversa, selezionare quel tipo di carta specifico.

1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante dall'apposito elenco, quindi fare clic sul pulsante Proprieta o Preferenze per aprire
il driver di stampa.

B4 NOTA: il nome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

in Windows 10, 8.1 e 8, queste applicazioni presentano un layout diverso con funzioni differenti da cio che &
descritto qui in basso per le applicazioni desktop. Per accedere alla funzione di stampa da un'applicazione
della schermata Start, completare i seguenti passaggi:

e  Windows 10: selezionare Stampa, quindi selezionare la stampante.

e  Windows 8.1 o 8: selezionare Dispositivi, selezionare Stampa, quindi scegliere la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Carta/qualita.
4.  Selezionare il tipo di carta dall'elenco a discesa Tipo di carta.

5. Fareclic su OK per chiudere la finestra di dialogo Proprieta documento. Nella finestra di dialogo Stampa,
fare clic sul pulsante Stampa per stampare il processo.

Se & necessario configurare il vassoio, viene visualizzato un messaggio di configurazione del vassoio sul
pannello di controllo della stampante.

6.  Caricare il vassoio con il tipo e il formato di carta specificati, quindi chiudere il vassoio.

7. Toccare il pulsante OK per accettare il tipo e il formato rilevati oppure toccare il pulsante Modifica per
scegliere un tipo o un formato di carta diverso.

8.  Selezionare il formato e il tipo corretti, quindi toccare il pulsante OK.

Altre attivita di stampa
Individuare le informazioni sul Web per l'esecuzione di operazioni di stampa comuni.

Visitare http://www.hp.com/support/[E72500MFP o http://www.hp.com/support/[jE78323MFP.

Sono disponibili le istruzioni per eseguire attivita di stampa come le seguenti:
e  (reazione e utilizzo di collegamenti o preimpostazioni di stampa

e  Selezione del formato carta o utilizzo di un formato carta personalizzato
e  Selezione dellorientamento della pagina

e  C(reazione di un opuscolo
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° Adattamento delle dimensioni del documento al formato carta selezionato
e  Stampa della prima o dell'ultima pagina del documento su carta diversa

e  Stampadifiligrane sul documento
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Operazioni di stampa (mac0S)
Stampa tramite il software di stampa HP per macQS, incluse le modalita di stampa fronte/retro o stampa di piti
pagine per foglio.

Modalita di stampa (macQOS)

Utilizzare l'opzione Stampa da un'applicazione software per selezionare la stampante e le opzioni di base per il
processo di stampa.

La seguente procedura descrive il processo di stampa di base per macOS.
1. Fare clic sul menu File, quindi sull'opzione Stampa.
2. Selezionare la stampante.

3. Fare clic su Mostra dettagli o Copie e pagine, quindi selezionare altri menu per regolare le impostazioni di
stampa.

[%9 NOTA: Ilnome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

4.  Fare clic sul pulsante Stampa.

Stampa automatica su entrambi i lati (macOS)

Se la stampante dispone di un'unita fronte/retro automatica installata, & possibile stampare automaticamente su
entrambi i lati della carta. Utilizzare un formato e un tipo di carta supportati dall'unita fronte/retro.

r.%’ NOTA: queste informazioni sono valide per le stampanti con unita fronte/retro automatica.

r_'%“ NOTA: Questa funzione e disponibile se siinstalla il driver di stampa HP. Potrebbe non essere disponibile se si
utilizza AirPrint”.

1. Fare clic sul menu File, quindi sull'opzione Stampa.
2. Selezionare la stampante.
3. Fare clic su Mostra dettagli o Copie e pagine, quindi fare clic sul menu Layout.

mac0S 10.14 Mojave e versioni successive: Fare clic su Mostra dettagli o Fronte/retro, quindi fare clic sul
menu Layout.

B NOTA: Il nome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

4.  Selezionare un'opzione dirilegatura dall'elenco a discesa Fronte/retro.

5. Fareclic sul pulsante Stampa.

Stampa manuale su entrambi i lati (macOS)

Utilizzare questa procedura per le stampanti non dotati di duplexer automatico oppure se si desidera stampare
su carta non supportata dal duplexer.

r.'%’ NOTA: Questa funzione ¢ disponibile se siinstalla il driver di stampa HP. Potrebbe non essere disponibile se si
utilizza AirPrint.
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1. Fare clic sul menu File, quindi sullopzione Stampa.
2. Selezionare la stampante.

3. Fare clic su Mostra dettagli o Copie e pagine, quindi fare clic sul menu Stampa fronte/retro manuale.

B NOTA: Il nome del pulsante pud variare in base ai diversi programmi software.

4. Fare clic sulla casella Fronte/retro manuale, quindi selezionare un'opzione di rilegatura.
5. Fareclic sul pulsante Stampa.
6.  Sulla stampante rimuovere le eventuali pagine vuote presenti nel vassoio 1.

7.  Recuperare la pila di carta dallo scomparto di uscita, quindi posizionarla nel vassoio di alimentazione conil
lato di stampa rivolto verso il basso.

8.  Serichiesto, toccare il pulsante appropriato sul pannello di controllo per continuare.

Stampa di pit pagine per foglio (mac0S)

Quando si stampa da un'applicazione utilizzando l'opzione Stampa, € possibile selezionare un'opzione per
stampare piu pagine su un solo foglio di carta. Ad esempio, si potrebbe adottare questa opzione se si stampa un
documento molto grande e si desidera risparmiare carta.

1. Fare clic sul menu File, guindi sull'opzione Stampa.
2. Selezionare la stampante.

3. Fare clic su Mostra dettagli o Copie e pagine, quindi fare clic sul menu Layout.

B NOTA: Il nome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

4.  Dall'elenco a discesa Pagine per foglio, selezionare il numero di pagine che si desidera stampare su ogni
foglio.

5. Nell'area Direzione layout, selezionare l'ordine e la disposizione delle pagine sul foglio.
6.  Dal menu Bordi, selezionare il tipo di bordo da stampare intorno a ciascuna pagina sul foglio.

7.  Fare clic sul pulsante Stampa.

Selezione del tipo di carta (mac0S)
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Quando si stampa da un‘applicazione utilizzando l'opzione Stampa, € possibile impostare il tipo di carta da usare
per il processo di stampa. Ad esempio, se il tipo di carta predefinito € Letter, ma per un processo di stampa si usa
un altro tipo di carta diversa, selezionare quel tipo di carta specifico.

1. Fare clic sul menu File, guindi sullopzione Stampa.
2. Selezionare la stampante.

3. Fare clic su Mostra dettagli o Copie e pagine, quindi sul menu Supporti & qualita o sul menu Carta/qualita.

EY NOTA: Il nome del pulsante puo variare in base ai diversi programmi software.

4.  Selezionare lopzione Supporti & qualita o Carta/qualita.

Operazioni di stampa (mac0S)
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B NOTA:  Questo elenco contiene il gruppo principale di opzioni disponibili. Alcune opzioni non sono
disponibili su tutte le stampanti.

e  Tipo disupporto: selezionare l'opzione per il tipo di carta per il processo di stampa.
e  (Qualita di stampa o Qualita: selezionare il livello di risoluzione per il processo di stampa.
e  Stampa Bordo a bordo: selezionare questa opzione per stampare vicino ai bordi della carta.

5. Fare clic sul pulsante Stampa.

Altre attivita di stampa
Individuare le informazioni sul Web per l'esecuzione di operazioni di stampa comuni.

Visitare http://www.hp.com/support/l[E72500MFP o http://www.hp.com/support/[jE78323MFP.

Sono disponibili le istruzioni per eseguire attivita di stampa come le seguenti:

e  (reazione e utilizzo di collegamenti o preimpostazioni di stampa

e  Selezione del formato carta o utilizzo di un formato carta personalizzato

e  Selezione dellorientamento della pagina

e  (reazione diun opuscolo

e  Adattamento delle dimensioni del documento al formato carta selezionato
e  Stampa della prima o dell'ultima pagina del documento su carta diversa

e  Stampa difiligrane sul documento
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Memorizzazione dei processi di stampa sulla stampante per
stamparli in seguito o privatamente

Memorizzazione i processi di stampa nella memoria della stampante per stamparli in seguito.

Introduzione

In questa sezione vengono fornite le procedure per la creazione e la stampa di documenti memorizzati nell'unita
flash USB. Questi processi possono essere stampati in un secondo momento o in privato.

Creazione di un processo memorizzato (Windows)
E possibile memoarizzare i processi sull'unita flash USB per la stampa privata o ritardata.
1. Nel programma software, selezionare l'opzione Stampa.

2. Selezionare la stampante nell'elenco delle stampanti, quindi selezionare Proprieta o Preferenze.

B NOTA: il nome del pulsante pud variare in base ai diversi programmi software.

in Windows 10, 8.1 e 8, queste applicazioni presentano un layout diverso con funzioni differenti da cio che &
descritto qui in basso per le applicazioni desktop. Per accedere alla funzione di stampa da un'applicazione
della schermata Start, completare i sequenti passaggi:

e  Windows 10: selezionare Stampa, quindi selezionare la stampante.

e  Windows 8.1 0 8: selezionare Dispositivi, selezionare Stampa, quindi scegliere la stampante.

3. Fare clic sulla scheda Memorizzazione processo.
4.  Selezionare un'opzione Modalita memorizzazione processo:

° Prova e trattieni: consente di stampare e revisionare una copia di un processo, quindi di stampare le
altre copie.

e  Processo personale: la stampa verra eseguita solo se richiesta dal pannello di controllo della
stampante. Per questa modalita di memorizzazione dei processi, &€ possibile selezionare una delle
opzioni Rendi processo privato/protetto. Se si assegna un codice PIN (Personal Identification Number)
al processo, & necessario immettere tale PIN sul pannello di controllo. Se il processo viene
crittografato, & necessario immettere la password richiesta sul pannello di controllo. Il processo viene
eliminato dalla memoria dopo la stampa e in caso di interruzione dell'alimentazione.

e  Quick Copy (Copia veloce): consente di stampare il numero di copie desiderato e salvare una copia del
processo nella memoria della stampante per stamparla in un secondo momento.

e  Processo memorizzato: consente di memorizzare un processo sulla stampante, in modo che altri
utenti possano stamparlo in qualsiasi momento. Per questa modalita di memorizzazione dei processi,
& possibile selezionare una delle opzioni Rendi processo privato/protetto. Se si assegna un codice PIN
(Personal Identification Number) al processo, chi stampa il processo dovra immettere tale PIN sul
pannello di controllo. Se il processo viene crittografato, chi stampa il processo dovra immettere la
password richiesta sul pannello di controllo.

5. Per usare un nome utente o un nome processo personalizzato, fare clic sul pulsante Personalizzato, quindi
inserire il nome utente o il nome del processo.

Selezionare l'opzione che si desidera utilizzare quando viene creato un processo il cui nome € uguale a
guello di un altro processo:
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e  Aggiungi (1-99) a nome processo: aggiungere un numero univoco alla fine del nome del processo.
e  Sostituisci file esistente: sovrascrivere il processo memorizzato esistente con quello nuovo.

6.  Fare clic sul pulsante OK per chiudere la finestra di dialogo Proprieta documento. Nella finestra di dialogo
Stampa, fare clic sul pulsante Stampa per stampare il processo.

Creazione di un processo memorizzato (mac0S)
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E possibile memorizzare i processi sull'unita flash USB per la stampa privata o ritardata.
1. Fare clic sul menu File, quindi sull'opzione Stampa.
2. Nel menu Stampante, selezionare la stampante.

3. Fare clic su Mostra dettagli o Copie e pagine, quindi fare clic sul menu Memorizzazione processo.

99
B NOTA:  Se non viene visualizzato il menu Memorizzazione processo, seguire le istruzioni contenute nella
sezione "Attivazione o disattivazione della funzione di memorizzazione processo” per attivare il menu.

4.  Nell'elenco a discesa Modalita, selezionare il tipo di processo memorizzato.

o  Prova e trattieni: consente di stampare e revisionare una copia di un processo, quindi di stampare le
altre copie. La prima copia viene stampata immediatamente. La stampa delle copie successive deve
essere avviata dal pannello di controllo anteriore del dispositivo. Ad esempio, se vengono inviate 10
copie, una copia viene stampata immediatamente e le altre nove vengono stampate quando il
processo viene recuperato. Il processo viene eliminato dopo la stampa di tutte le copie.

o  Processo personale: la stampa verra eseguita solo se ne viene effettuata la richiesta sul pannello di
controllo della stampante. Se il processo ha un codice PIN (Personal Identification Number), &
necessario immettere tale PIN sul pannello di controllo. Dopo la stampa, il processo viene eliminato
dalla memoria.

e  (opia veloce: consente di stampare il numero di copie desiderato e salvare una copia del processo
nella memoria della stampante per stamparla in un secondo momento. Il processo viene eliminato
manualmente oppure in sequito alla pianificazione della memorizzazione del processo.

o  Processo memorizzato: consente di memorizzare un processo sulla stampante, in modo che altri
utenti possano stamparlo in qualsiasi momento. Se il processo ha un codice PIN (Personal
Identification Number), chi stampa il processo dovra immettere tale PIN sul pannello di controllo. Il
processo viene eliminato manualmente oppure in seguito alla pianificazione della memorizzazione
del processo.

5. Per usare un nome utente o un nome processo personalizzato, fare clic sul pulsante Personalizzato, quindi
inserire il nome utente o il nome del processo.

[:?’”f NOTA:  macO0S 10.14 Mojave e versioni successive: Il driver di stampa non include il pulsante
Personalizzato. Utilizzare le opzioni sotto il menu Modalita per configurare il processo salvato.

Selezionare 'opzione che si desidera utilizzare quando viene creato un processo il cui nome ¢ uguale a
guello di un altro processo.

e Aggiungi(1-99) a nome processo: aggiungere un numero univoco alla fine del nome del processo.
e  Sostituisci file esistente: sovrascrivere il processo memorizzato esistente con quello nuovo.

6.  Se e stata selezionata l'opzione Processo memorizzato o Processo personale nell'elenco a discesa Modalita,
& possibile proteggere il processo con un PIN. Digitare un numero di 4 cifre nel campo Usa PIN per la
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7.

stampa. Quando altri utenti provano a stampare questo processo, viene richiesto di immettere il PIN sulla
stampante.

Per elaborare il processo, fare clic sul pulsante Stampa.

Stampa di un processo memorizzato
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Utilizzare la seguente procedura per stampare un processo memorizzato nella memoria della stampante.

1.

Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Stampa e
selezionare l'icona Stampa.

Selezionare Stampa da Memorizzazione processo.

Selezionare il nome della cartella in cui € memorizzato il processo, oppure selezionare Scegli per
visualizzare l'elenco delle cartelle.

Selezionare il nome del processo. Se il processo e privato o crittografato, immettere il PIN o la password.

Per regolare il numero di copie, selezionare il campo corrispondente. Utilizzare il tastierino per immettere il
numero di copie da stampare.

Selezionare Avvia @ o Stampa per stampare il processo.

Memorizzazione dei processi di stampa sulla stampante per stamparli in seguito o privatamente
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Eliminazione di un processo memorizzato

E possibile eliminare i documenti che sono stati salvati sulla stampante quando non sono pitl necessari. E anche
possibile regolare il numero massimo di processi che la stampante pud memaorizzare.

Eliminazione di un processo memorizzato sulla stampante
Utilizzare il pannello di controllo per eliminare un processo memorizzato nella memoria della stampante.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Stampa e
selezionare l'icona Stampa.

2. Selezionare Stampa da Memorizzazione processo.

3. Selezionare il nome della cartella in cui @ memorizzato il processo o selezionare Scegli per visualizzare
l'elenco delle cartelle.

4.  Selezionare il nome del processo. Se il processo e privato o crittografato, immettere il PIN o la password.

5. Selezionare il pulsante Cestino {[J] per eliminare il processo.

Modifica del limite di processi memorizzati

Quando un nuovo processo viene memorizzato nella memoria della stampante, qualsiasi processo precedente
viene sovrascritto con lo stesso nome utente e processo. Se un processo non e stato memorizzato con lo stesso
nome utente e lo stesso nome processo ed e richiesta una quantita aggiuntiva di spazio, la stampante potrebbe
eliminare altri processi memorizzati in precedenza, a partire da quello meno recente.

Per modificare il numero dei processi che la stampante € in grado di memorizzare, completare la procedura
riportata di sequito:

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Impostazioni e
selezionare l'icona Impostazioni.

2. Aprireiseguenti menu:
a. Copia/Stampa o Stampa
b.  Gestione dei processi memorizzati
¢.  Limite mem. proc. temp.
3. Utilizzare il tastierino per immettere il numero di processi da memorizzare.

4.  Selezionare OK o Fine per salvare l'impostazione.

Informazioni inviate alla stampante per scopi legati alla contabilita del lavoro

| processi di stampa inviati dai driver sul client (ad esempio il PC) possono inviare informazioni che consentono
l'identificazione personale a dispositivi di stampa e imaging HP. Queste informazioni possono includere, ma non
solo, nome utente e nome client da cui ha avuto origine il processo e che € possibile utilizzare per scopi legati alla
contabilita del lavoro, come stabilito dall'amministratore della periferica di stampa. Queste informazioni possono
anche essere archiviate con il processo sul dispositivo di archiviazione di massa (ad esempio il disco rigido) della
periferica di stampa quando si utilizza la funzione di archiviazione del processo.

74  (apitolo 4 Stampa TWw



Stampa da un'unita flash USB
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Questa stampante consente un semplice accesso alla stampa USB per stampare i file senza un computer.

La stampante supporta unita flash USB standard sulla porta USB vicino al pannello di controllo. Supporta i
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Abilitazione della porta USB per la stampa

Per impostazione predefinita, la porta USB & disattivata. Prima di utilizzare questa funzione, attivare la porta
USB.

Attenersi a uno dei seguenti metodi per attivare la porta:

Metodo uno: attivare la porta USB dal pannello di controllo della stampante
Utilizzare il pannello di controllo della stampante per attivare la porta USB per la stampa.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Impostazioni e
selezionare l'icona Impostazioni.

2. Aprireiseguenti menu:
a. Copia/Stampa o Stampa
b. Abilita dispositivo USB

3. Selezionare Abilita Stampa da unita USB.

Metodo due: attivare la porta USB dal server Web HP incorporato (solo stampanti connesse alla rete)
Utilizzare il server Web HP incorporato per attivare la porta USB per la stampa.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, toccare @) quindi toccare 2 per
visualizzare lindirizzo IP o il nome host.

2. Aprire un browser Web e, nel campo dell'indirizzo, immettere l'indirizzo IP esattamente come viene
visualizzato nel pannello di controllo della stampante. Premere il tasto Invio sulla tastiera del computer.
Si apre il server Web incorporato (EWS).

3 https://10.10. 50000

B NOTA:  se nel browser Web viene visualizzato un messaggio che indica che laccesso al sito Web potrebbe
non essere sicuro, selezionare l'opzione per continuare con il sito Web. L'accesso al sito Web non danneggia
il computer.

3. Selezionare la scheda Copia/Stampa per i modelli MFP o la scheda Stampa per i modelli SFP.
4.  Nel menu a sinistra, selezionare Impostazioni Stampa da unita USB.
5. Selezionare Abilita Stampa da unita USB.

6.  Fare clic su Applica.

Stampa di documenti da USB
Stampare i documenti da un'unita flash USB.

1. Inserire un'unita flash USB nella porta USB diretta.
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l%" NOTA: La porta potrebbe essere coperta. Per alcune stampanti si apre il coperchio. Per altre stampanti e
necessario rimuovere il coperchio sollevandolo.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Stampa e
selezionare l'icona Stampa.

3. Selezionare Stampa da unita USB.

4.  Selezionare Scegli, quindi il nome del documento da stampare, infine Seleziona.

[’_ﬁ”f’ NOTA: il documento potrebbe essere in una cartella. Aprire le cartelle secondo necessita.

5. Perregolare il numero di copie, toccare la casella a sinistra del pulsante Stampa e selezionare il numero di
copie dal tastierino numerico che si apre. Per chiudere il tastierino numerico, selezionare il pulsante Chiudi

.

6.  Selezionare Stampa per stampare il documento.
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Stampa tramite porta USB 2.0 ad alta velocita (cablata)

Attivare la porta USB 2.0 ad alta velocita per la stampa USB cablata. La porta si trova nell'area delle porte di
interfaccia ed é disattivata per impostazione predefinita.

Per attivare la porta USB 2.0 ad alta velocita, utilizzare uno dei seguenti metodi. Dopo avere attivato la porta,
installare il software del prodotto per stampare da questa porta.

Metodo uno: attivare la porta USB 2.0 ad alta velocita dai menu del pannello di controllo
della stampante
Utilizzare il pannello di controllo per attivare la porta.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Impostazioni e
selezionare l'icona Impostazioni.

2. Aprireiseguenti menu:
a. Generale
b.  Abilita dispositivo USB
3. Selezionare lopzione Attiva.
Metodo due: attivare la porta USB 2.0 ad alta velocita dal server Web incorporato HP
(solo stampanti connesse alla rete)
Utilizzare il server Web incorporato HP per attivare la porta.

1. Trovare lindirizzo IP della stampante. Sul pannello di controllo della stampante, selezionare il pulsante
Informazioni 0 quindi selezionare l'icona Rete & per visualizzare lindirizzo IP o il nome host.

2. Aprire un browser Web e, nel campo dell'indirizzo, immettere l'indirizzo IP esattamente come viene
visualizzato nel pannello di controllo della stampante. Premere il tasto Invio sulla tastiera del computer.
Si apre il server Web incorporato (EWS).

2 https://10.10. )00/

[% NOTA: se nel browser Web viene visualizzato un messaggio che indica che l'accesso al sito Web potrebbe
non essere sicuro, selezionare l'opzione per continuare con il sito Web. L'accesso al sito Web non danneggia
il computer.

3. Selezionare la scheda Sicurezza.

4.  Sul lato sinistro dello schermo, selezionare Protezione generale.

5. Scorrere fino a visualizzare Porte hardware e selezionare le seguenti caselle di controllo:
a.  Abilita dispositivo USB
b.  Abilita plug and play USB host

6.  Fare clic su Applica.
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Copia

In queste sezioni viene illustrato come effettuare copie con la stampante, copiare un documento fronte/retro e
trovare altre attivita di copia sul Web.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/ljE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:

Copia

Tww

La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e Installazione e configurazione

e  |struzionie uso

e  Risoluzione dei problemi

e  Download di aggiornamenti software e firmware

e  Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative

Copiare un documento o un'immagine dal vetro dello scanner o dall'alimentatore automatico di documenti.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nellalimentatore

documenti con il lato di stampa rivolto verso lalto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Copia e
selezionare l'icona Copia.

3. Perselezionare il numero di copie, toccare la casella accanto a Copia, utilizzare il tastierino numerico per
immettere il numero di copie desiderato, quindi toccare il pulsante Chiudi tastierino numerico IF.

4.  Selezionare Ottimizza testo/foto per ottimizzare per il tipo di immagine copiata: testo, immagini o foto.
Selezionare una delle opzioni predefinite.

5. Impostare le opzioni contrassegnate da un triangolo giallo prima di utilizzare la funzione di anteprima.
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[% NOTA: dopo la scansione dell'anteprima, queste opzioni vengono rimosse dall'elenco principale delle
Opzioni e vengono riepilogate nell'elenco delle Opzioni di prescansione. Per modificare una di queste
opzioni, eliminare l'anteprima e iniziare di nuovo.

L'uso della funzione di anteprima € opzionale.

6.  Toccare il riguadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del documento. Nella schermata
dell'anteprima, utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e
riposizionare, ruotare, inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 5-1 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante

Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili piti opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine allinterno del documento. Selezionare una o pit pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA: questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.

Capitolo 5 Copia
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Tabella 5-1 Pulsanti sul lato destro del riguadro di anteprima (continuazione)

Pulsante Descrizione

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

7. Quando il documento e pronto, toccare Copia per avviare la copia.

Copia su entrambi i lati (fronte/retro)

Copiate o stampare su entrambi i lati del foglio di carta.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nellalimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso l'alto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Copia e
selezionare l'icona Copia.

3. Nelriguadro di Opzioni, selezionare Lato originale e selezionare 'opzione che descrive il documento
originale:

Utilizzare Rileva automaticamente per rilevare se l'originale & stampato su uno o entrambii lati della
pagina.

Utilizzare 1 facciata per gli originali stampati su un lato della pagina.

Utilizzare 2 facciate (stile libro) per gli originali rilegati sul bordo destro/sinistro della pagina, come i
libri. Se limmagine & verticale, l'output risulta rilegato sul bordo lungo della pagina. Se l'immagine &
orizzontale, l'output risulta rilegato sul bordo corto della pagina.

Utilizzare 2 facciate (stile calendario) per gli originali rilegati sul bordo superiore/inferiore della pagina,
come i calendari. Se l'immagine & verticale, l'output risulta rilegato sul bordo corto della pagina. Se
limmagine é orizzontale, loutput risulta rilegato sul bordo lungo della pagina.

4.  Selezionare Lati di uscita e selezionare una delle seguenti opzioni:

Tww

Corrispondenza con l'originale: loutput corrisponde al formato dell'originale. Ad esempio, se l'originale
@ su 1 facciata, loutput sara su 1 facciata. Tuttavia, se lamministratore ha bloccato la stampa su 1
facciata e l'originale & su 1 facciata, l'output avra uno stile libro su 2 facciate.

1 facciata: loutput sara su 1 facciata. Tuttavia, se lamministratore ha bloccato la stampa su 1 facciata,
l'output avra uno stile libro su 2 facciate.

2 facciate (stile libro): l'output sara rilegato sul bordo destro/sinistro della pagina, come un libro. Se
limmagine é verticale, l'output risulta rilegato sul bordo lungo della pagina. Se limmagine &
orizzontale, l'output risulta rilegato sul bordo corto della pagina.

2 facciate (stile calendario): loutput sara rilegato sul bordo superiore/inferiore della pagina, come un
calendario. Se limmagine e verticale, l'output risulta rilegato sul bordo corto della pagina. Se
l'immagine € orizzontale, l'output risulta rilegato sul bordo lungo della pagina.

Copia su entrambi i lati (fronte/retro)
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5. Impostare le opzioni contrassegnate da un triangolo giallo prima di utilizzare la funzione di anteprima.

[%’ NOTA: dopo la scansione dell'anteprima, queste opzioni vengono rimosse dall'elenco principale delle
Opzioni e vengono riepilogate nell'elenco delle Opzioni di prescansione. Per modificare una di queste
opzioni, eliminare l'anteprima e iniziare di nuovo.

L'uso della funzione di anteprima é opzionale.

6.  Toccare il riquadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del documento. Nella schermata
dellanteprima, utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e
riposizionare, ruotare, inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 5-2 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili pili opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante & disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: guesto pulsante é disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine allinterno del documento. Selezionare una o piu pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA: questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.
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Tabella 5-2 Pulsanti sul lato destro del riguadro di anteprima (continuazione)

Pulsante Descrizione

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

7. Quando il documento e pronto, toccare Avvia per avviare la copia.

Altre attivita di copia

Individuare le informazioni sul Web per l'esecuzione di attivita di copia comuni.

Visitare http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/[E78323MFP.

Sono disponibili le istruzioni per eseguire attivita di copia come le seguenti:
e  (opia o scansione di pagine di libri e altri documenti rilegati

e  (opia di documenti con formato misto

° Copia o0 scansione di entrambi i lati di un documento di identificazione

e  (opia o scansione di un documento in formato opuscolo
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6 Scansione

Effettuare la scansione utilizzando il software oppure direttamente su un'e-mail, un'unita flash USB, una cartella
direte o un‘altra destinazione.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/liE72500MFP o http://www.hp.com/support/[jE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:
La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e |Installazione e configurazione
e  |struzionie uso
e  Risoluzione dei problemi
e  Download di aggiornamenti software e firmware
° Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative

Tww


http://www.hp.com/support/ljE72500MFP
http://www.hp.com/support/ljE78323MFP

Configurazione di Scansione a e-mail

La stampante ha una funzione che consente di eseguire la scansione di un documento e inviarlo a uno o piu
indirizzi e-mail.
Introduzione

Per utilizzare questa funzione di scansione, la stampante deve essere connessa a una rete. Tuttavia, la funzione
non & disponibile fino a quando non & stata configurata. Sono disponibili due metodi per configurare l'opzione
Scansione a e-mail: la Procedura guidata di scansione a e-mail per utenti base e la Configurazione e-mail per
utenti avanzati.

Utilizzare le seguenti informazioni per configurare la funzione Scansione a e-mail.

Operazioni preliminari

Per impostare la funzione Scansione su e-mail, la stampante deve disporre di una connessione di rete attiva.

Prima di avviare il processo di configurazione, gli amministratori devono disporre delle seguenti informazioni.
e  Accesso come amministratore alla stampante
e  Suffisso DNS (ad esempio, nomesocieta.com)

e  Server SMTP (ad es. smtp.mycompany.com)

Ej?y NOTA: Se non si conoscono il nome del server SMTP. il numero di porta SMTP o le informazioni per
l'autenticazione, contattare il provider di servizi e-mail/Internet o l'amministratore del sistema per
informazioni. | nomi dei server SMTP e i nomi delle porte sono reperibili tramite una ricerca su Internet. Ad
esempio, per effettuare la ricerca, utilizzare termini come "nome server smtp gmail" oppure "nome server
smtp yahoo".

e  Requisiti di autenticazione del server SMTP per i messaggi e-mail in uscita, tra cui il nome utente e la
password per lautenticazione, se applicabile.

[%r NOTA:  Per informazioni sui limiti di invio dei contenuti digitali relativi all'account e-mail, consultare la
documentazione del provider di servizi e-mail. Alcuni provider possono bloccare temporaneamente 'account
dell'utente se viene superato il limite di invio.

Passaggio 1. accedere al server Web incorporato (EWS) HP

Aprire il server Web incorporato per avviare il processo di configurazione.
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1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, toccare @) quindi toccare & per
visualizzare l'indirizzo IP o il nome host.

2. Aprire un browser Web e nella barra degli indirizzi digitare l'indirizzo IP o il nome host esattamente come
viene visualizzato sul pannello di controllo della stampante. Premere il tasto Invio sulla tastiera del
computer. Si apre il server Web incorporato (EWS).

2 https://10.10, XXX/
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B NOTA:  se nel browser Web viene visualizzato un messaggio che indica che l'accesso al sito Web potrebbe
non essere sicuro, selezionare l'opzione per continuare con il sito Web. L'accesso al sito Web non danneggia
il computer.

@ P - e T W Vtante: Administrater

£1Ca per paroka chiawve (=] Deregistrazions

Informazioni Generale Copia/Stampa Scansione/Invio digitale Fax Materiali di cons. Risol. problemi Sicurezza Servizi Web HP Rete
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1o proc

La periferica & in modalita Pausa
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Cartuccia gialls Cartuceia magonta Cartuccia ciang Cartuccianers [
Ordina 5084 (CF35240 S0%" Ordina S0BA (CF363A1 S0%" Ording SOBA [CF3E1A1 S0%" Ouding SO8A ICF3S0A) A
Pan Kit fusars Kit alim. documanti
. Ordina 110V-B5L354, 220V-B5L... 100%* Ordina BSL524 100%*
Unita raceolta toner BSLITA: OK
* Livelli stimati.i livelsi effettivi possono variare.
Dettagli materia
Supporti
[Entrata/Uscita Srate. Capacita Formata Tipe
Vassoio 1 L__JEsaurita 100 fogli Qualsiasi formata Qualsiasi tipa
Vassoio 2 L] 0K 550 fogli Lettera (8,5x11) Comune
Scomparto standard 10K 250 fogli NID N

[ P lestant Sepport | Ordina materiah di cons... | Assstenza per il prodtta |
) Ceneiela 1105010 HP Nissdenersat [nmseam | P

Passaggio 2. configurare le impostazioni di identificazione rete

Configurare l'impostazione avanzata di identificazione rete.

[%? NOTA: la configurazione delle impostazioni e-mail nella scheda Rete & un argomento avanzato e potrebbe
richiedere l'assistenza di un amministratore di sistema.

1. Dalle schede di navigazione in alto in EWS, fare clic su Rete.

IT%Y NOTA: Per configurare le impostazioni di rete per l'uso con Office 365, vedere il Passaggio 5: impostare
l'opzione Invia a e-mail per ['utilizzo di Outlook per Office 365 (opzionale) a pagina 100

2. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Impostazioni TCP/IP. Potrebbero essere necessari un
nome utente/una password per accedere alla scheda Identificazione rete di EWS.

3. Nellafinestra di dialogo Impostazioni TCP/IP, fare clic sulla scheda Identificazione rete.

Configurazione di Scansione a e-mail
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4.  Senellarete é richiesto un DNS, nella sezione Suffisso dominio TCP/IP, verificare che sia elencato il suffisso
DNS per il client e-mail utilizzato. | suffissi DNS hanno il seguente formato: nomeazienda.com, gmail.com e
altro.

P - - signin
- — -

Information General Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking

Configuration TCP/IP Settings e
Wireless Direct
TCP/IP Settings
Network Settings
Other Settings
AirPrint

Summary Network Identification  TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced

Enable DDNS

Select Language TCP/IP Domain Suffix
Google Cloud Print
Setup DNS Suffixes
Web Proxy

Security

Settings

Authorization

Secure Communication

Mgmt. Protocols

B802.1X Authentication m

IPsec/Firewall

Announcement Agent WINS (1Pud only)

Diagnostics

Network Statistics Primary

Protocol Info

Configuration Page Secondary
Bonjour

Bonjour Service Name

@ NOTA: seil suffisso del nome di dominio non e impostato, utilizzare l'indirizzo IP.

5. Fareclic su Applica.

6.  Fare clic su OK.
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Passo 3: configurare la funzione Invia a e-mail

| due metodi per configurare l'opzione Invia a e-mail sono la Configurazione guidata e-mail per configurazioni di
base e Configurazione e-mail per configurazioni avanzate. Utilizzare le sequenti opzioni per configurare la
funzione Invia a e-mail:

Metodo uno: esequire la configurazione di base utilizzando la Procedura guidata e-mail
Eseguire la configurazione di base utilizzando la Procedura guidata e-mail.

Questa opzione consente di avviare la Procedura guidata e-mail nel server Web HP incorporato (EWS) per la
configurazione di base.

1. Dalle schede di navigazione in alto in EWS, fare clic su Scansione/Invio digitale.

2. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Configurazioni guidate Email e Scansione in cartella di
rete.

3. Nella sezione Configurazioni guidate E-mail e Scansione in cartella di rete fare clic sul collegamento
Configurazione email.

29
E”f NOTA: se viene visualizzato un messaggio che indica che la funzione Scansione a e-mail e disattivata, fare
clic su Continua per procedere con la configurazione e attivare la funzione Scansione a e-mail.

Generale Copia/Stampa  Scansione/lnvio digitale Fax Risol. problemi Sicurezza ServiziWeb HP  Rete

Configurazioni guidate Email e Scansione in cartella di rete

udlizzare Conritel e risobver.

Utitizzare g i per conligurare #is it L joni linite per la funzione Scansione & emall, che consente agli wlent] di inviste immagini stquisite come sflegat]
emall. Per i3 configurazione completa, araare a pagiea |mpociazions & ma

€ pat impes i It rapica Salva in Carila i rete, ehe cossente agil utenti i salvare | doces
ne, ndare 3 pagina 5 2

Scansione per cartella direte
Configurazione guidata Salva in cartella di rete

4. Nellafinestra di dialogo Configura server e-mail (SMTP), selezionare una delle seguenti opzioni e
completare i passaggi:

e  Opzione uno: utilizzare un server gia in uso da E-mail.
Selezionare Usa un server gia in uso da E-mail, quindi fare clic su Avanti.
e  Opzione 2: cercare la rete per server di posta in uscita.

guesta opzione consente di trovare i server SMTP di uscita solo all'interno del firewall.
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1.  Selezionare Cerca rete per server di posta in uscita, quindi fare clic su Avanti.

2. Selezionare il server appropriato dall'elenco Configura server e-mail (SMTP), quindi fare clic su
Avanti.

3. Selezionare lopzione che descrive i requisiti di autenticazione del server:

o Il server non richiede autenticazione: selezionare Il server non richiede autenticazione,
quindi fare clic su Avanti.

-OPPURE-

o Il server richiede autenticazione: dall'elenco a discesa, selezionare un'opzione di
autenticazione

e  selezionare Utilizza le credenziali dell'utente per connettersi dopo l'accesso al
pannello di controllo, quindi fare clic su Avanti.

-OPPURE-

e  selezionare Utilizza sempre queste credenziali, immettere il Nome utente e la
Password, quindi fare clic su Avanti.

e  Opzione 3: riavviare il server SMTP.
1.  Selezionare Aggiungi server SMTP.

2. Immettere il Nome del server e il Numero di porta, quindi fare clic su Avanti.

224y,

B NOTA:  generalmente, non & necessario modificare il numero di porta predefinito.

E.{ NOTA: se si utilizza un servizio SMTP in hosting, ad esempio Gmail, verificare l'indirizzo del
server SMTPR il numero di porta e le impostazioni SSL dal sito Web del provider di servizi o da
altre fonti. Solitamente, per Gmail, l'indirizzo del server SMTP ¢ smtp.gmail.com, numero di
porta 465 e il protocollo SSL deve essere abilitato.

Fare riferimento ai servizi online per verificare che le impostazioni del server siano valide e
aggiornate al momento della configurazione.

3. Selezionare l'opzione appropriata per il server di autenticazione:

o Il server non richiede autenticazione: selezionare Il server non richiede autenticazione,
quindi fare clic su Avanti.

-OPPURE-

o Ilserver richiede autenticazione: selezionare un'opzione dall'elenco a discesa Il server
richiede autenticazione.

o  selezionare Utilizza le credenziali dell'utente per connettersi dopo l'accesso al
pannello di controllo, quindi fare clic su Avanti.

-OPPURE-

e  selezionare Utilizza sempre queste credenziali, immettere il Nome utente e la
Password, quindi fare clic su Avanti.

5. Nella finestra di dialogo Configura impostazioni e-mail, immettere le seguenti informazioni per l'indirizzo e-
mail del mittente, quindi fare clic su Avanti.
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l%" NOTA: durante la configurazione dei campi Da, Oggetto e Messaggio se la casella di controllo Modificabile
dall'utente & deselezionata, gli utenti non potranno modificare questi campi nel pannello di controllo della
stampante durante l'invio di un'e-mail.

Tabella 6-1 Impostazioni Invia e-mail

Opzione Descrizione
Da Selezionare una delle seguenti opzioni dal menu a discesa Da:
(obbligatorio) e Indirizzo dell'utente (accesso richiesto)

o  Da predefinito: inserire un indirizzo e-mail e un nome display predefiniti nei campi
Indirizzo e-mail Da predefinito e Nome display predefinito

NOTA: creare un account e-mail per la stampante e utilizzarlo come indirizzo e-mail
predefinito.

NOTA:  configurare la funzione e-mail in modo che gli utenti devono eseguire 'accesso
prima di utilizzarla. In questo modo, gli utenti non hanno la possibilita di inviare e-mail
da un indirizzo diverso dal proprio indirizzo personale.

Oggetto Contiene una riga per indicare loggetto predefinito per i messaggi e-mail.
(opzionale)

Messaggio Consente di creare un messaggio personalizzato.

(opzionale) Per utilizzare questo messaggio per tutti i messaggi e-mail inviati dalla stampante,

deselezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente relativa al Messaggio.

6. Nell'area Configura impostazioni di scansione file impostare le preferenze di scansione predefinite, quindi
fare clic su Avanti.
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Tabella 6-2 Impostazioni di scansione

Opzione

Descrizione

Tipo file

Selezionare il tipo di file predefinito per il documento acquisito:

PDF
JPEG
TIFF
MTIFF
XPS

PDF/A

Stampanti HP LaserJet Enterprise Flow MFP o stampanti MFP collegate a un server Digital

Testo (OCR)

Testo Unicode (OCR)

RTF (OCR)

PDF con funzione di ricerca (OCR)
PDF/A con funzione di ricerca (OCR)
HTML (OCR)

CSV(OCR)

A colori/bianco e nero

Selezionare l'impostazione di colore predefinita per il documento acquisito:

Colore
Nero
Nero/Grigio

Rileva automaticamente

Capitolo 6 Scansione
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Tabella 6-2 Impostazioni di scansione (continuazione)

Opzione Descrizione

Qualita e formato del file Selezionare la qualita di output predefinito per il documento acquisito:
e  Bassa (file piccolo)
e  Medio

e Alta (file grande)

Risoluzione Selezionare la risoluzione di scansione predefinita per il documento acquisito:
e  75dpi
e 150dpi
e 200dpi
e 300dpi
e  400dpi
e  600dpi

7.  Esaminare l'area Riepilogo, quindi fare clic su Fine per completare la configurazione.

Metodo due: eseguire la configurazione avanzata utilizzando la Impostazione e-mail

Attenersi alla procedura riportata di seguito per la configurazione avanzata mediante la finestra di dialogo
Impostazione e-mail nel server Web incorporato (EWS).

1. Utilizzando le schede di navigazione superiori di EWS, fare clic su Scansione/Invio digitale, espandere il
menu Impostazione e-mail nel riguadro di spostamento di sinistra, quindi fare clic su Opzioni processo
predefinite.

La pagina Opzioni processo predefinite consente di visualizzare le Impostazioni di base per la
configurazione di Scansione a e-mail. Per visualizzare le impostazioni aggiuntive, fare clic su Impostazioni
avanzate nella parte inferiore della pagina. Per tornare alle impostazioni di base, fare clic sul pulsante
Impostazioni di base.

[’_5”? NOTA: In questa procedura vengono descritte le operazioni per le Impostazioni di base, quindi le
operazioni per le Impostazioni avanzate.
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Figura 6-1 Posizione del pulsante Impostazioni avanzate
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2. Nella pagina Opzioni processo predefinite, selezionare la casella di controllo Abilita scansione a e-mail. Se

guesta casella non viene selezionata, la funzione non sara disponibile nel pannello di controllo della

stampante.
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3. Nella sezione Server di posta in uscita (SMTP), effettuare una delle seguenti operazioni:

° Selezionare uno dei server visualizzati.

e  Fare clic su Aggiungi per avviare la procedura guidata SMTP.

1. Nella procedura guidata SMTP, scegliere una delle seguenti opzioni:
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o Opzione 1:Indirizzo o0 nome host server SMTP noto: immettere l'indirizzo di un server SMTP,
quindi fare clic su Avanti

o Opzione 2: se non si conosce il nome del server SMTP, selezionare Cerca rete per server di
posta in uscita, quindi fare clic su Avanti. Selezionare il server e fare clic su Avanti.

[%f NOTA: se un server SMTP & gia stato creato per un‘altra funzione della stampante, & disponibile
l'opzione Usa un server gia in uso in un‘altra funzione. E possibile selezionare questa opzione e
configurarla per la funzione e-mail.

2. Nella finestra di dialogo Imposta le informazioni di base per la connessione al server impostare
le opzioni da utilizzare, quindi fare clic su Avanti.

o alcuni server hanno problemi con l'invio o la ricezione di messaggi e-mail di dimensioni
superiori a 5 megabyte (MB). Cio pud essere evitato indicando un valore in Dividi e-mail se
superiori a (MB).

o generalmente, non e necessario modificare il numero di porta predefinito. Tuttavia,
guando si utilizza l'opzione Attiva protocollo SSL SMTP, deve essere utilizzata la porta 587.

o secome servizio e-mail si utilizza Google™ Gmail, selezionare la casella di controllo Attiva
protocollo SSL SMTP. Solitamente, per Gmail, l'indirizzo del server SMTP & smtp.gmail.com,
numero di porta 465 e il protocollo SSL deve essere abilitato. Fare riferimento ai servizi
online per verificare che le impostazioni del server siano valide e aggiornate al momento
della configurazione.

3. Nellafinestra di dialogo Requisiti di autenticazione del server, selezionare l'opzione che descrive
i requisiti di autenticazione del server:

o Il server non richiede lautenticazione, quindi fare clic su Avanti.
o Il server richiede l'autenticazione

o  Dalla casella diriepilogo a discesa, selezionare Utilizza le credenziali dell'utente per
connettersi dopo l'accesso al pannello di controllo, quindi fare clic su Avanti.

o  Dalla casella di riepilogo a discesa, selezionare Utilizza sempre queste credenziali,
immettere il Nome utente e la Password, quindi fare clic su Avanti.

[%f NOTA: se siutilizzano le credenziali di un utente che ha eseguito l'accesso, impostare 'e-mail in
modo che all'utente venga richiesto l'accesso sul pannello di controllo della stampante. E
possibile negare l'accesso Guest alla funzione e-mail deselezionando la casella di controllo
relativa all'e-mail nella colonna Guest periferica nella sezione Criteri di autorizzazione e accesso
nella finestra di dialogo Controllo degli accessi della scheda Protezione. Licona della casella di
controllo passa da un segno di spunta a un lucchetto.

4. Nella finestra di dialogo Utilizzo del server scegliere le funzioni della stampante per l'invio del
messaggio e-mail tramite il server SMTP, quindi fare clic su Avanti.

se il server richiede l'autenticazione, sara necessario specificare il nome utente e la password
per l'invio di avvisi e report automatici dalla stampante.

5. Nella finestra di dialogo Riepilogo e test, immettere un indirizzo e-mail valido nel campo Invia
un'e-mail di prova a:, quindi fare clic su Test.

6. \Verificare che tutte le impostazioni siano corrette, quindi fare clic su Fine per completare
limpostazione del server di posta in uscita.
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4.  Nellarea Controllo campo indirizzo e messaggio immettere un'impostazione Da: e una delle altre

impostazioni opzionali.

Tabella 6-3 Impostazioni Controllo campi Indirizzo e Messaggio (Impostazioni di base)

Funzionalita

Descrizione

Modificabile dall'utente

Se si desidera utilizzare l'indirizzo Da predefinito e il Nome visualizzato predefinito per tutte le e-
mail inviate dalla stampante (@ meno che ['utente non abbia effettuato l'accesso), deselezionare la
casella di controllo Modificabile dall'utente.

Durante la configurazione dei campi indirizzo, se la casella di controllo Modificabile dallutente e
deselezionata, gli utenti non potranno modificare questi campi nel pannello di controllo della
stampante durante l'invio di un'e-mail. Per la funzionalita di invio al mittente, deselezionare le
caselle di controllo Modificabile dall'utente per tutti i campi indirizzo, inclusi i campi Da:, A:, CC: e
Ccn:, quindi impostare il campo Da: con il proprio indirizzo e il campo A: con lo stesso indirizzo.

Da predefinito: e Nome
visualizzato predefinito:

Fornire un indirizzo e-mail e il nome da utilizzare per l'indirizzo Da: del messaggio e-mail.
NOTA: creare un account e-mail per la stampante e utilizzarlo come indirizzo e-mail predefinito.
NOTA:  configurare la funzione e-mail in modo che gli utenti devono eseguire l'accesso prima di

utilizzarla. In questo modo, gli utenti non hanno la possibilita di inviare e-mail da un indirizzo
diverso dal proprio indirizzo personale.

Oggetto:

Contiene una riga per indicare l'oggetto predefinito per i messaggi e-mail.

Messaggio:

Consente di creare un messaggio personalizzato. Per utilizzare questo messaggio per tutte le e-
mail inviate dalla stampante, deselezionare o non selezionare la casella di controllo Modificabile
dall'utente relativa al Messaggio:.

Tabella 6-4 Impostazioni Controllo campi Indirizzo e Messaggio (Impostazioni avanzate)

Funzionalita

Descrizione

Restrizioni del campo Indirizzo

Specificare se gli utenti devono selezionare un indirizzo e-mail da una rubrica o se possono
immettere manualmente un indirizzo.

ATTENZIONE: se si seleziona Selezione da una rubrica e uno qualsiasi dei campi indirizzo &
impostato come Modificabile dall'utente, le modifiche inserite nei campi modificabili vengono
apportate anche ai valori corrispondenti nella rubrica.

Per impedire agli utenti di modificare i contatti della rubrica nel pannello di controllo della
stampante, accedere alla pagina Controllo degli accessi nella scheda Protezione e negare l'accesso
Guest periferica per la modifica della rubrica.

Consenti formati di indirizzi e-

Selezionare questa opzione per consentire ['utilizzo di un formato di indirizzo e-mail non valido.

mail non validi

A: Fornisce un indirizzo e-mail A: (destinatario) per le e-mail.
Cc Fornisce un indirizzo e-mail Cc per le e-mail.

Cen: Fornisce un indirizzo e-mail CCn per le e-mail.

5. Nella sezione Impostazioni file, impostare le preferenze delle impostazioni file predefinite.
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Tabella 6-5 Impostazioni file (impostazioni di base)

Funzionalita Descrizione

Nome file Nome file predefinito del file da salvare.
Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione
modificabile dal pannello di controllo della stampante.

Tipo file Selezionare il formato per il file salvato.
Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione
modificabile dal pannello di controllo della stampante.

Risoluzione Impostare la risoluzione del file. le immagini con risoluzione superiore hanno pit punti per pollice

(dpi), pertanto sono pit dettagliate. Le immagini con risoluzione inferiore hanno meno punti per
pollice e sono meno dettagliate, ma le dimensioni file sono pit piccole.

Qualita e formato del file

Consente di scegliere la qualita del file. Le immagini di qualita piu elevata richiedono file di
dimensioni maggiori e necessitano di pit tempo per l'invio rispetto a quelle di qualita inferiore.

A colori/bianco e nero

Consente di specificare se le copie devono essere stampate solo a colori, in nero e grigio o in nero.

Tabella 6-6 Impostazioni file (impostazioni avanzate, facoltative)

Funzionalita

Descrizione

Prefisso nome file

Consente di impostare il prefisso del nome file predefinito utilizzato per i file salvati in una cartella
direte.

Suffisso nome file

Consente diimpostare il suffisso del nome file predefinito utilizzato per i file salvati in una cartella
direte.

Duplica nome suffisso predefinito [nome file]_YYYYMMDDT

Anteprima nome file

Immettere un nome file, quindi fare clic sul pulsante Aggiorna anteprima.

Formato numero file

Consente di scegliere un formato nome file per i casiin cui il processo é suddiviso in pit file.

Aggiungi numerazione quando
il processo ha un solo file (ad
es._1-1)

Selezionare questa impostazione per aggiungere la numerazione al nome di un file quando il
processo é costituito da un solo file invece che da pit file.

Compressione elevata (file pit
piccolo)

Selezionare questa impostazione per comprimere il file acquisito, riducendone le dimensioni.
Tuttavia, il processo di scansione di un file a compressione elevata potrebbe richiedere piti tempo
di un file a compressione normale.

Crittografia PDF

Seil file & in formato PDF, questa opzione consente di crittografare il file PDF di output. E
necessario specificare una password come parte della procedura di crittografia. La stessa
password deve essere utilizzata per aprire il file. Se non ne e stata impostata una prima dell'avvio,
all'utente verra richiesto diimmettere una password prima di eseguire la scansione del processo.

Elimina pagine vuote

Se l'opzione Elimina pagine vuote ¢ abilitata, le pagine vuote verranno ignorate.

Crea piu file

Selezionare questa impostazione per eseguire la scansione di pagine in file separatiin base a un
numero massimo predeterminato di pagine per file.

Fare clic sul pulsante Impostazioni avanzate per visualizzare le seguenti impostazioni:

e  Firma e crittografia

e Notifica (notifica dei processi)

e  Scan Settings (Impostazioni di scansione)
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Nella sezione Firma e crittografia, impostare le preferenze di firma e crittografia.

Tabella 6-7 Impostazioni di Firma e crittografia

Funzionalita Descrizione

Firma Consente di specificare se firmare l'e-mail con un certificato di protezione.
Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione
modificabile dal pannello di controllo della stampante.

Algoritmo hash Consente di scegliere l'algoritmo da utilizzare per firmare il certificato.

Crittografia Selezionare questa opzione se si desidera crittografare le e-mail.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione
modificabile dal pannello di controllo della stampante.

Algoritmo di crittografia

Consente di scegliere l'algoritmo da utilizzare per crittografare l'e-mail.

Attributo chiave pubblica del
destinatario

Consente di specificare quale attributo utilizzare per recuperare il certificato per chiave pubblica
del destinatario dal server LDAP.

Utilizzare il certificato per
chiave pubblica del
destinatario per verificare il
destinatario stesso

Selezionare questa opzione per utilizzare il certificato per chiave pubblica del destinatario per
verificare il destinatario stesso.

Nella sezione Notifica, scegliere quando gli utenti riceveranno le notifiche relative ai messaggi e-mail inviati.
L'uso dellindirizzo e-mail dell'utente che ha effettuato l'accesso rappresenta l'impostazione predefinita. Se
l'indirizzo e-mail del destinatario & vuoto, non verra inviata alcuna notifica.

Nella sezione Impostazioni di scansione, impostare le preferenze di scansione predefinite.

Tabella 6-8 Scan Settings (Impostazioni di scansione)

Funzionalita

Descrizione

Formato originale

Consente di selezionare il formato pagina del documento originale.

Lati originale

Scegliere se la scansione del documento originale deve essere su singola facciata o fronte/retro.

Ottimizza testo/immagine

Selezionare questa opzione per ottimizzare la stampa di un particolare tipo di contenuto.

Orientamento del contenuto

Scegliere l'orientamento del documento originale sulla pagina: Verticale o Orizzontale.

Rimozione background

Scegliere un valore per rimuovere dallo sfondo eventuali immagini sbiadite o colori chiari.

Toni scuri Scegliere un valore per regolare i toni scuri del file.
Contrasto Scegliere un valore per regolare il contrasto del file.
Nitidezza Scegliere un valore per regolare la nitidezza del file.

Anteprima immagine

Scegliere se richiedere o rendere facoltativa la visualizzazione di un‘anteprima del processo o per
disattivarla.

Opzioni per il ritaglio

Consente di scegliere se consentire il ritaglio di un processo e il tipo di opzione di ritaglio.

Cancella bordi

Selezionare questa impostazione per specificare la larghezza del bordo dei margini da cancellare,
in pollici o millimetri, per il lato anteriore e posteriore di un processo.

Capitolo 6 Scansione
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Passaggio 4: configurare il collegamento per le impostazioni rapide (facoltativo)

Tww

Le impostazioni rapide sono processi di scelta rapida a cui € possibile accedere dalla schermata iniziale o
mediante la relativa applicazione nella stampante. Attenersi alla procedura riportata di seguito per configurare le
impostazioni rapide.

1. Nell'area Configurazione e-mail del riquadro di navigazione a sinistra, fare clic su Impostazioni rapide.
2. Selezionare una delle seguenti opzioni:
e  Selezionare un'impostazione rapida esistente nella tabella Applicazione impostazioni rapide.
-OPPURE-
e  Fare clic su Aggiungi per avviare la procedura guidata per limpostazione rapida.

3. Se e stato selezionato Aggiungi, viene visualizzata la pagina Configurazione impostazioni rapide. Immettere
le seguenti informazioni:

e  Nome impostazione rapida: immettere un titolo per la nuova impostazione rapida.
e  Descrizione impostazione rapida: immettere una descrizione per limpostazione rapida.

e  Opzione di avvio impostazione rapida: per impostare la modalita di avvio dellimpostazione rapida,
fare clic su Accedi all'applicazione e quindi l'utente preme Awvio o su Avvia immediatamente al
momento della selezione dalla schermata iniziale.

4.  Definire le seguenti impostazioni per lImpostazione rapida: Controllo campo indirizzo e messaggio, firma e
crittografia, notifica, impostazioni di scansione, impostazioni del file.

5. Fareclic su Fine per salvare l'lmpostazione rapida.

Configurazione di Scansione a e-mail
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Passaggio 5: impostare l'opzione Invia a e-mail per [utilizzo di Outlook per Office 365
(opzionale)

Consentire alla stampante di inviare un messaggio e-mail con un account Outlook per Office 365 dal pannello di
controllo.

Introduzione

Outlook per Microsoft Office 365 e un sistema di posta basato su cloud fornito da Microsoft che utilizza il server
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) di Microsoft per inviare o ricevere messaggi e-mail. Per consentire alla
stampante di inviare un messaggio e-mail con un account Outlook per Office 365 dal pannello di controllo,
effettuare le operazioni descritte di seguito.

[%9 NOTA: e necessario disporre di un indirizzo e-mail di Outlook per Office 365 per configurare le impostazioni del
server Web incorporato.

Configurazione del server di posta in uscita (SMTP) per l'invio di un messaggio e-mail da un account
Outlook per Office 365

Configurare il server di posta in uscita attenendosi alla seguente procedura.

1. Dalle schede di navigazione in alto in EWS, fare clic su Rete.

2. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Impostazioni TCP/IP.

3. Nellarea Impostazioni TCP/IP, fare clic sulla scheda Identificazione di rete.

4.  Senellarete é richiesto un DNS, nella sezione Suffisso dominio TCP/IP, verificare che sia elencato il suffisso
DNS per il client e-mail utilizzato. | suffissi DNS hanno il seguente formato: nomeazienda.com, Gmail.com e
altro.

Ll Signin

f]

Information General Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking

Configuration TCP/IP Settings e
Wireless Direct

TCP/IP Settings

Summary Network Identification  TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced
Network Settings

Other Settings Enable DDNS
RirPrint

Select Language TCP/IP Domain Suffix
Googte Cloud Print

Setup DNS Suffixes

Web Proxy

Security

Settings

Authorization

Secure Communication
Mgmt. Protocols
B802.1X Authentication

IPsec/Firewall m
Announcement Agent WINS (1Pud only)

Diagnostics -

Network Statistics Primary

Protocol Info

Configuration Page Secondary

Bonjour

Bonjour Service Name

l%? NOTA: seil suffisso del nome di dominio non e impostato, utilizzare l'indirizzo IP.

5. Fareclic su Applica.
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6.  Fare clic sulla scheda Scansione/Invio digitale.
7. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Impostazione e-mail.

8. Nella pagina Impostazione e-mail, selezionare la casella di controllo Abilita Scansione a e-mail. Se questa
casella di controllo non é selezionata, la funzione non sara disponibile nel pannello di controllo della
stampante.

- — e - - Baenvenuto
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9.  Nella sezione Server di posta in uscita (SMTP), fare clic sul pulsante Aggiungi per avviare la procedura
guidata SMTP.

10. Nel campo Indirizzo del server SMTP o nome host noti, digitare smtp.onoffice. com, quindifare clic su
Avanti.

11. Nella finestra di dialogo Imposta le informazioni di base per la connessione al server, nel campo Numero di
porta digitare 587.

l%" NOTA: alcuni server hanno problemi con l'invio o la ricezione di messaggi e-mail di dimensioni superioria
5 megabyte (MB). Cid puo essere evitato indicando un valore in Dividi e-mail se superiori a (MB).

12. Selezionare la casella di controllo Attiva protocollo SSL SMTP, gquindi fare clic su Avanti.
13. Nella finestra di dialogo Requisiti di autenticazione del server effettuare quanto segue:
a. Selezionare Il server richiede l'autenticazione.
b.  Nellelenco a discesa selezionare Utilizza sempre queste credenziali.
¢. Nelcampo Nome utente, digitare l'indirizzo e-mail di Outlook per Office 365.

d.  Nelcampo Password, digitare la password dell'account Outlook per Office 365, quindi fare clic su
Avanti.

14. Nella finestra di dialogo Utilizzo del server scegliere le funzioni della stampante per linvio del messaggio e-
mail tramite il server SMTP, quindi fare clic su Avanti.
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15. Nella finestra di dialogo Riepilogo e test, immettere un indirizzo e-mail valido nel campo Invia un'e-mail di
prova a:, quindi fare clic su Test.

16. Verificare che tutte le impostazioni siano corrette, quindi fare clic su Fine per completare la configurazione
del server e-mail in uscita.

Per ulteriori informazioni, visitare la pagina di supporto di Microsoft.
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Configurazione di Scansione su cartella di rete

Configurare la funzione Scansione su cartella di rete per eseguire la scansione di documenti direttamente su una
cartella direte.

Introduzione

Questa sezione illustra come abilitare e configurare la funzione Scansione su cartella di rete. La stampante ha
una funzione che consente di eseguire la scansione di un documento e di salvarlo in una cartella di rete. Per
utilizzare questa funzione di scansione, la stampante deve essere connessa a una rete. Tuttavia, la funzione non
¢ disponibile fino a quando non é stata configurata. Sono disponibili due metodi per configurare l'opzione
Scansione su cartella di rete: la Procedura guidata di Salva in cartella di rete per utenti base e Impostazione Salva
in cartella di rete.

Operazioni preliminari

Prima di impostare la funzione Scansione su cartella di rete, assicurarsi di avere a disposizione i seguenti
elementi.

[Z?’”r NOTA: per configurare la funzione Scansione su cartella di rete, la stampante deve disporre di una connessione
di rete attiva.

Prima di avviare il processo di configurazione, gli amministratori devono disporre delle seguenti informazioni.
° Accesso come amministratore alla stampante.

e Il nome di dominio completo (FQDN) (ad esempio, \\servername.us.companyname.net\scans) della cartella
di destinazione O l'indirizzo IP del server (ad esempio, \\16.88.20.20\scans).

[%9 NOTA: luso del termine "server" in questo contesto si riferisce al computer in cui risiede la cartella
condivisa.

Passaggio 1. accedere al server Web incorporato (EWS) HP
Aprire il server Web incorporato per avviare il processo di configurazione.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, toccare @ quindi toccare & per
visualizzare l'indirizzo IP o il nome host.

2. Aprire un browser Web e nella barra degli indirizzi digitare l'indirizzo IP o il nome host esattamente come
viene visualizzato sul pannello di controllo della stampante. Premere il tasto Invio sulla tastiera del
computer. Si apre il server Web incorporato (EWS).

E hittps://10.10.50000¢

r.% NOTA: se nel browser Web viene visualizzato un messaggio che indica che l'accesso al sito Web potrebbe
non essere sicuro, selezionare l'opzione per continuare con il sito Web. L'accesso al sito Web non danneggia
il computer.
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Passaggio 2. Configurazione di Scansione su cartella di rete

Configurare Scansione su cartella di rete utilizzando uno dei seguenti metodi.

Metodo uno: Utilizzo della Scansione guidata nella cartella di rete

Utilizzare questa opzione per la configurazione di base della funzione Salva in cartella di rete utilizzando la
Scansione guidata nella cartella di rete.

[%f NOTA: Operazioni preliminari: Per visualizzare l'indirizzo IP della stampante o il nome host, toccare l'icona
Informazioni @, quindi toccare l'icona Rete -Z sul pannello di controllo della stampante.

1.  Dalle schede dinavigazione in alto nellEWS, fare clic su Scansione/Invio digitale. Viene visualizzata la
finestra di dialogo Procedure guidate di configurazione rapida per E-mail e Scansione su cartella di rete.

2. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Configurazioni guidate Email e Scansione in cartella di
rete.

3. Fare clic sul collegamento Procedura guidata Salva in cartella di rete.

4.  Nella finestra di dialogo Aggiungi o rimuovi un'impostazione rapida di Salva in cartella di rete, fare clic su
Aggiungi.

[%f NOTA: le impostazioni rapide sono processi di scelta rapida a cui € possibile accedere dalla schermata
iniziale o mediante la relativa applicazione.

[’_ﬁ/f’ NOTA: & possibile una configurazione minima della funzione Salva in cartella di rete senza la creazione di
un'impostazione rapida. Tuttavia, senza l'lmpostazione rapida, & necessario immettere le informazioni sulla
cartella di destinazione dal pannello di controllo per ogni processo di scansione. Limpostazione rapida &
necessaria per includere i metadati di Salva in cartella di rete.

5. Nella cartella di dialogo Aggiungi impostazione rapida cartella, effettuare quanto segue:

a.  Nel campo Titolo impostazione rapida digitare un titolo.

[%F NOTA: assegnare allimpostazione rapida un nome rapidamente comprensibile dagli utenti (ad
esempio, "Scansione e salvataggio in una cartella").

b.  Nel campo Descrizione impostazione rapida digitare una descrizione che indichi gli elementi salvati
tramite l'impostazione rapida.

c.  Fareclic su Avanti.
6. Nella finestra di dialogo Configura cartella di destinazione, effettuare quanto segue:
a.  Nel campo Percorso cartella UNC, digitare il percorso della cartella dove verra salvata la scansione.

Il percorso della cartella pud essere il nome di dominio completo o l'indirizzo IP del server. Accertarsi
che il percorso della cartella (ad esempio, \scansioni) seqgua il nome di dominio completo o
l'indirizzo IP.

Esempio di nome di dominio completo: \\servername.us.companyname.net\scans

Esempio diindirizzo IP: \\16.88.20.20\scans
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['_ﬁf NOTA: il nome di dominio completo puo essere piu affidabile di un indirizzo IP. Se il server ottiene
l'indirizzo IP da DHCP l'indirizzo IP pud cambiare. Tuttavia, la connessione con un indirizzo IP potrebbe
essere piu rapida perché la stampante non deve di utilizzare il server DNS per individuare il server di
destinazione.

b.  Nell'elenco a discesa Impostazioni di autenticazione & necessario selezionare una delle seguenti
opzioni:

e  Utilizza le credenziali utente per la connessione dopo l'accesso dal pannello di controllo

e  Utilizza sempre queste credenziali

2993

B NOTA:  se viene selezionata lopzione Utilizza sempre queste credenziali, & necessario inserire
nome utente e password nei campi corrispondenti, nonché e necessario verificare l'accesso alla
cartella facendo clic su Verifica accesso.

¢.  Nel campo Dominio Windows digitare il dominio di Windows.

*¥° SUGGERIMENTO: per trovare il dominio di Windows in Windows 7, fare clic su Start, scegliere
Pannello di controllo, quindi fare clic su Sistema.

Per trovare il dominio di Windows in Windows 8, fare clic su Cerca, immettere Sistema nella casella
di ricerca, quindi fare clic su Sistema.

Il dominio e riportato nel campo Impostazioni relative a nome computer, dominio e gruppo di lavoro.

d. Fareclic su Avanti.

7. Nellafinestra di dialogo Configura impostazioni di scansione file impostare le preferenze di scansione
predefinite per limpostazione rapida, quindi fare clic su Avanti.

8. Rivedere la finestra di dialogo Riepilogo, quindi fare clic su Fine.
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Metodo due: utilizzo di Configurazione scansione a cartella di rete

Questa opzione consente la configurazione avanzata della funzione Salva in cartella di rete con il server Web
incorporato (EWS) HP della stampante.

[% NOTA: Operazioni preliminari: Per visualizzare l'indirizzo IP della stampante o il nome host, toccare l'icona
Informazioni @, quindi toccare l'icona Rete «Z sul pannello di controllo della stampante.

Passaggio 1. awio della configurazione

Per iniziare la configurazione di Scansione su cartella di rete, attenersi alla seguente procedura.
1. Fare clic sulla scheda Scansione/Invio digitale.

2. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Configurazione di Scansione su cartella di rete.
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Passaggio 2. configurare le impostazioni Scansione su cartella di rete

Per completare la configurazione di Scansione su cartella di rete, attenersi alla sequente procedura.

Passaggio 1. awvio della configurazione

Per iniziare la configurazione, attenersi alla seguente procedura.

1. Nella pagina Configurazione scansione a cartella di rete, selezionare la casella di controllo Configurazione
scansione a cartella di rete. Se questa casella non viene selezionata, la funzione non sara disponibile nel
pannello di controllo della stampante.

2. Nella sezione Scansione a cartella di rete del riguadro di navigazione sinistra, fare clic su Impostazioni
rapide. Fare clic su Aggiungi per aprire la finestra di dialogo di Configurazione impostazioni rapide.

[%f NOTA: le impostazioni rapide sono processi di scelta rapida a cui € possibile accedere dalla schermata
iniziale o mediante la relativa applicazione.

[i;’/f’ NOTA:  E possibile eseguire una configurazione minima della funzione Scansione su cartella di rete senza
creare un'impostazione rapida. Tuttavia, senza l'lmpostazione rapida, & necessario immettere le
informazioni sulla cartella di destinazione dal pannello di controllo per ogni processo di scansione.
Limpostazione rapida & necessaria per includere i metadati di Scansione su cartella di rete.

Completare tutte le finestre di dialogo Configurazione impostazione rapida per configurare completamente la
funzione Scansione a cartella di rete.

Finestra di dialogo 1: impostare il nome, la descrizione e le opzioni delllmpostazione rapida per l'interazione con l'utente sul
pannello di controllo

impostare i dettagli dellImpostazione rapida per linterazione con 'utente sul pannello di controllo della
stampante.

Utilizzare la finestra di dialogo Imposta la posizione del pulsante Impostazioni rapide e delle opzioni per
linterazione nel pannello di controllo per configurare il punto in cui il pulsante Impostazione rapida verra
visualizzato sul pannello di controllo del prodotto e per configurare il livello di interazione dell'utente nel pannello
di controllo della stampante.

1. Nel campo Nome impostazione rapida digitare un titolo.

[:?'”f NOTA: assegnare allimpostazione rapida un nome rapidamente comprensibile dagli utenti (ad esempio,
"Scansione e salvataggio in una cartella").

2. Nel campo Descrizione impostazione rapida digitare una descrizione che indichi gli elementi salvati tramite
limpostazione rapida.

3. Nell'elenco Opzione di avvio impostazione rapida e necessario selezionare una delle seguenti opzioni:
e  Opzione uno: Accedere allapplicazione, quindi premere Avvia.
e  Opzione 2: Avviare immediatamente dopo la selezione.
Selezionare una delle seguenti opzioni di richiesta:
o Richiedi lati originale
o Richiedi pagine aggiuntive

o  Richiedi anteprima
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B NOTA:  se viene selezionata l'opzione Awvia subito dopo la selezione, & necessario immettere la
cartella di destinazione nel passo successivo.

4.  Fare clic su Avanti.
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Finestra di dialogo 2: Impostazioni della cartella

Utilizzare la finestra di dialogo Impostazioni della cartella per configurare i tipi di cartelle in cui la stampante
inviera i documenti acquisiti e le autorizzazioni della cartella.

Sono disponibili due tipi di cartelle di destinazione:

e  C(artelle condivise o cartelle FTP

e  (artelle condivise personali

Sono disponibili due tipi di autorizzazioni per la cartella:
e  Accessoin lettura e scrittura

° Accesso solo in scrittura
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Configurazione della cartella di destinazione per i documenti acquisiti

Selezionare una delle seguenti opzioni per configurare una cartella di destinazione.

Opzione 1: Configurare la stampante per salvare in una cartella condivisa o FTP

Tww

Per salvare i documenti acquisiti in una cartella condivisa o una cartella FTP standard, attenersi alla seguente

procedura.

1. Senon é gia selezionata, selezionare l'opzione Salva in cartelle condivise o cartelle FTP.

2. Fare clic su Aggiungi.... Viene visualizzata la finestra di dialogo Aggiungi Percorso cartella di rete.

3. Nella finestra di dialogo Aggiungi Percorso cartella di rete, selezionare una delle seguenti opzioni:

e  (Opzione uno: Salva in una cartella di rete condivisa standard.

» "

Informazioni  Gemerale  Copia/Stampa  Scansione/lnvio digitale  Fax  Risol. problemi  Sicurezza  Servizi Web HP

Configurazione impostazioni rapide

Aggiusgl Percorso cameita di rete

{®) Salva in una carteila i rete condivisa standard

Parcavss cartatla UNC:* Settotarteila personalizzata:

Limita acxesss utents 3 sottocarteils

Amlegaima parcorss canelle

Imparrazieal di butesticazieas:
s cregenriati utente per 1a conm

Deminio Windows:

Banvenuto
@ Registrazions

Rete

1. Senon e gia selezionata, selezionare l'opzione Salva in una cartella di rete condivisa standard.

2. Nel campo Percorso cartella UNC, digitare il percorso della cartella.

Il percorso della cartella pud essere il nome di dominio completo o l'indirizzo IP del server.
Accertarsi che il percorso della cartella (ad esempio, \scansioni) sequa il nome di dominio

completo o l'indirizzo IP.

Esempio di nome di dominio completo: \\servername.us.companyname.net\scans

Esempio diindirizzo IP: \\16.88.20.20\scans

[% NOTA: il nome di dominio completo puo essere piu affidabile di un indirizzo IP. Se il server
ottiene l'indirizzo IP da DHCP l'indirizzo IP pud cambiare. Tuttavia, la connessione con un
indirizzo IP potrebbe essere piu rapida perché la stampante non deve di utilizzare il server DNS

per individuare il server di destinazione.

3. Per creare automaticamente una sottocartella di documenti acquisiti nella cartella di
destinazione, selezionare un formato per il nome della sottocartella nell'elenco Sottocartella

personalizzata.
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Per limitare 'accesso alla sottocartella all'utente che crea il processo di scansione, selezionare
Limita l'accesso alla sottocartella all'utente.

4.  Pervisualizzare l'intero percorso della cartella dei documenti acquisiti, fare clic su Aggiorna
anteprima.

5. Nellelenco Impostazioni di autenticazione & necessario selezionare una delle seguenti opzioni:
o  Utilizza le credenziali utente per la connessione dopo l'accesso dal pannello di controllo

o  Utilizza sempre queste credenziali

299
B’ NOTA:  se viene selezionata lopzione Utilizza sempre queste credenziali, & necessario inserire il
nome utente e la password nei campi corrispondenti.

6. Nel campo Dominio Windows digitare il dominio di Windows.

[%/’”r NOTA: per trovare il dominio di Windows in Windows 7, fare clic su Start, scegliere Pannello di
controllo, quindi fare clic su Sistema.

Per trovare il dominio di Windows in Windows 8, fare clic su Cerca, immettere Sistema nella
casella diricerca, quindi fare clic su Sistema.

Il dominio e riportato nel campo Impostazioni relative a nome computer, dominio e gruppo di
lavoro.

[%’/r’ NOTA: se una cartella condivisa e configurata per consentire l'accesso a tutti gli utenti, &
necessario immettere i valori relativi al nome del gruppo di lavoro (il valore predefinito & "Gruppo
di lavoro"), al nome utente e alla password nei campi corrispondenti. Tuttavia, se la cartella si
trova allinterno di cartelle di un determinato utente e non & pubblica, & necessario utilizzare il
nome utente e la password di tale utente.

[%’/f NOTA: invece del nome del computer potrebbe essere necessario un indirizzo IP. Diversi router
domestici non gestiscono correttamente i nomi di computer e non dispongono di un server DNS.
In tal caso, é preferibile configurare un indirizzo IP statico nel computer condiviso per evitare il
problema derivante dall'assegnazione di un nuovo indirizzo IP con DHCP. In un tipico router
domestico, questo si ottiene impostando un indirizzo IP statico che sia nella stessa sottorete ma
fuori dall'intervallo di indirizzi DHCP.

7. FareclicsuOK.

° Opzione 2: Salva su un server FTP.

112 Capitolo 6 Scansione TWw



- — W WS - Beaveasts
[ eTcaperp fiay O Registraziens

Informazioni Generale Copia/Stampa Scansione/Invio digitale Fax Risol. problemi Sicurezza Servizi Web HP Rete

Configurazione impostazioni rapide

Agglungi Parcarse caraila ol rete

Salva i una cartella 8 rete condivisa standard

) Satva v um parwar FTP

Server FTD: Porma:  Bercersa car ila FTP: Semscarteila persenaiirzan

Antepeima percorse canelle:

Meatith trasteriments FTP
Firiihva -

Weme tente: * Paswerd:

[ 0c [ donut |
)99

Ef NOTA:  Seun sito FTP & esterno al firewall, & necessario specificare un server proxy nelle
impostazioni di rete. Queste impostazioni sono disponibili nella scheda Rete EWS, nelle opzioni
Avanzate.

1.  Selezionare Salva in un server FTP.
2. Nel campo Server FTP digitare il nome o l'indirizzo IP del server FTP.

3. Nel campo Porta digitare il numero di porta.

[%’f NOTA: generalmente, non & necessario modificare il numero di porta predefinito.

4.  Per creare automaticamente una sottocartella di documenti acquisiti nella cartella di
destinazione, selezionare un formato per il nome della sottocartella nell'elenco Sottocartella
personalizzata.

5. Pervisualizzare l'intero percorso della cartella dei documenti acquisiti, fare clic su Aggiorna
anteprima.

6. Nellelenco Modalita trasferimento FTP & necessario selezionare una delle seguenti opzioni:
o  Passiva
o  Attiva

7.  Nel campo Nome utente digitare il nome utente.

8. Nel campo Password digitare la password.

9. Fare clic su Verif. accesso per confermare l'accesso alla destinazione.

10. Fareclic su OK.

Opzione 2: Configurare la stampante per salvare in una cartella condivisa personale

Per salvare i documenti acquisiti in una cartella condivisa personale, attenersi alla seguente procedura.
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[%r NOTA: Questa opzione é utilizzata in ambienti di dominio dove l'amministratore configura una cartella condivisa
per ogni utente. Se & configurata la funzione Salva in una cartella condivisa personale, ['utente dovra accedere al
pannello di controllo della stampante utilizzando le credenziali di Windows o l'autenticazione LDAP.

1. Selezionare Salva in una cartella condivisa personale.

2. Nel campo Recupera la cartella principale dell'utente del dispositivo usando questo attributo digitare la
cartella principale dell'utente in Microsoft Active Directory.

[%f NOTA: verificare che ['utente sia a conoscenza della posizione della cartella personale nella rete.

3. Peraggiungere una sottocartella del nome utente alla fine del percorso della cartella, selezionare Crea una
sottocartella basata sul nome utente.

Per limitare l'accesso alla sottocartella all'utente che crea il processo di scansione, selezionare Limita
l'accesso alla sottocartella all'utente.
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Selezione delle autorizzazioni della cartella di destinazione

Selezionare una delle seguenti opzioni per configurare le autorizzazioni della cartella di destinazione.

Opzione 1: Configurare l'accesso in lettura e scrittura

Per inviare documenti acquisiti a una cartella configurata per l'accesso in lettura e scrittura, attenersi alla
seguente procedura.

[%f NOTA: Lopzione Invia solo alle cartelle con accesso in lettura e scrittura supporta la verifica della cartella e la
notifica del processo.

1. Senon é gia selezionata, selezionare l'opzione Invia solo alle cartelle con accesso in lettura e scrittura.

2. Perrichiedere alla stampante di verificare laccesso alla cartella prima di avviare un processo di scansione,
selezionare Verifica l'accesso alla cartella prima di avviare il processo.

[%Y NOTA: tuttavia, se non viene selezionata 'opzione Verifica 'accesso alla cartella prima di avviare il
processo i processi di scansione possono essere completati pit rapidamente. Tuttavia, se la cartella non €
disponibile, il processo di scansione non verra completato.

3. Fare clic su Avanti.

Opzione 2: Configurare solo l'accesso in scrittura

Per inviare documenti acquisiti a una cartella configurata solo per l'accesso in scrittura, attenersi alla seguente
procedura.

BY NOTA: Lopzione Consenti l'invio a cartelle con accesso solo in scrittura non supporta la verifica della cartella o la
notifica del processo.

[:;’/f’ NOTA: se siseleziona questa opzione, la stampante non puo allungare il nome file della scansione. Esso invia lo
stesso nome file per tutte le scansioni.

Selezionare un prefisso o un suffisso per il nome file correlato al tempo, in modo che ciascuna scansione sia
salvata come file univoco e non sovrascriva un file esistente. Questo nome file & determinato dalle informazioni
nella finestra di dialogo Impostazioni file nella Procedura guidata per limpostazione rapida.

1. Selezionare Consenti l'invio a cartelle con accesso solo in scrittura.

2. Fare clic su Avanti.

Finestra di dialogo 3: Impostazioni di notifica
Utilizzare la finestra di dialogo Impostazioni di notifica per configurare quando inviare le notifiche.
A Nella finestra di dialogo Impostazioni di notifica eseguire una delle seguenti operazioni:
e  Opzione uno: Non notificare.
1. Selezionare Non notificare.

2. Perrichiedere all'utente di verificare le impostazioni di notifica, selezionare Avvisa utente prima
dell'avvio del processo, quindi fare clic su Avanti.

e  Opzione 2: Notifica al completamento del processo.
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1.  Selezionare Notifica al completamento del processo.

2. Selezionare il metodo per la consegna della notifica dall'elenco Metodo utilizzato per la notifica
di consegna.

Se il metodo di notifica prescelto & E-mail, digitare l'indirizzo e-mail nel campo Indirizzo e-mail
notifiche.

3. Perincludere una miniatura della prima pagina acquisita nella notifica, selezionare Includi
miniatura.

4. Perrichiedere all'utente di verificare le impostazioni di notifica, selezionare Avvisa utente prima
dell'avvio del processo, quindi fare clic su Avanti.

e  (Opzione 3: Notifica solo in caso di errore processo.
1.  Selezionare Notifica solo in caso di errore processo.

2. Selezionare il metodo per la consegna della notifica dall'elenco Metodo utilizzato per la notifica
di consegna.

Se il metodo di notifica prescelto & E-mail, digitare l'indirizzo e-mail nel campo Indirizzo e-mail
notifiche.

3. Perincludere una miniatura della prima pagina acquisita nella notifica, selezionare Includi
miniatura.

4. Perrichiedere all'utente di verificare le impostazioni di notifica, selezionare Avvisa utente prima
dell'avvio del processo, quindi fare clic su Avanti.

Finestra di dialogo 4: Scan Settings (Impostazioni di scansione)
Completare le impostazioni di scansione come riportato di seguito.

Nella finestra di dialogo Impostazioni di scansione impostare le preferenze di scansione predefinite per
l'impostazione rapida, quindi fare clic su Avanti.

Tabella 6-9 Impostazioni di scansione

Funzionalita Descrizione

Formato originale Consente di selezionare il formato pagina del documento originale.

Lati originale Scegliere se la scansione del documento originale deve essere su singola facciata o fronte/retro.

Ottimizza testo/immagine Selezionare questa opzione per ottimizzare la stampa di un particolare tipo di contenuto.

Orientamento del contenuto Scegliere l'orientamento del documento originale sulla pagina: Verticale o Orizzontale.

Rimozione background Scegliere un valore per rimuovere dallo sfondo eventuali immagini sbiadite o colori chiari.

Toni scuri Scegliere un valore per regolare i toni scuri del file.

Contrasto Scegliere un valore per regolare il contrasto del file.

Nitidezza Scegliere un valore per regolare la nitidezza del file.

Anteprima immagine Scegliere se richiedere o rendere facoltativa la visualizzazione di un'anteprima del processo o per
disattivarla.
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Tabella 6-9 Impostazioni di scansione (continuazione)

Funzionalita Descrizione
Opzioni per il ritaglio Consente di scegliere se consentire il ritaglio di un processo e il tipo di opzione di ritaglio.
Cancella bordi Selezionare questa impostazione per specificare la larghezza del bordo dei margini da cancellare, in

pollici o millimetri, per il lato anteriore e posteriore di un processo.

Finestra di dialogo 5: File Settings (Impostazioni file)
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Completare le impostazioni file come riportato di seguito.

Nella finestra di dialogo Impostazioni file impostare le preferenze di scansione predefinite per limpostazione
rapida, quindi fare clic su Avanti.

Tabella 6-10 Impostazioni file

Funzionalita Descrizione

Prefisso nome file Consente diimpostare il prefisso del nome file predefinito utilizzato per i file salvati in una cartella di
rete.

Nome file Nome file predefinito del file da salvare.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione modificabile
dal pannello di controllo della stampante.

Suffisso nome file Consente diimpostare il suffisso del nome file predefinito utilizzato per i file salvati in una cartella di
rete.

Anteprima nome file Immettere un nome file, quindi fare clic sul pulsante Aggiorna anteprima.

Formato numero file Consente di scegliere un formato nome file per i casiin cuiil processo & suddiviso in piu file.

Aggiungi numerazione quando il  Selezionare questa impostazione per aggiungere la numerazione al nome di un file quando il processo
processo ha un solo file (ad es. & costituito da un solo file invece che da pi file.
_1-1)

Tipo file Selezionare il formato per il file salvato.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione modificabile
dal pannello di controllo della stampante.

Compressione elevata (file pit Selezionare questa impostazione per comprimere il file acquisito, riducendone le dimensioni. Tuttavia, il
piccolo) processo di scansione di un file a compressione elevata potrebbe richiedere pit tempo di un file a
compressione normale.

Crittografia PDF Se il file & in formato PDF, questa opzione consente di crittografare il file PDF di output. E necessario
specificare una password come parte della procedura di crittografia. La stessa password deve essere
utilizzata per aprire il file. Se non ne & stata impostata una prima di avviare la scansione, all'utente verra
richiesto di immettere una password prima di eseguire la scansione del processo.

Risoluzione Impostare la risoluzione del file. le immagini con risoluzione superiore hanno pit punti per pollice (dpi),
pertanto sono piu dettagliate. Le immagini con risoluzione inferiore hanno meno punti per pollice e
sono meno dettagliate, ma le dimensioni file sono pit piccole.

Qualita e formato del file Consente di scegliere la qualita del file. Le immagini di qualita piu elevata richiedono file di dimensioni
maggiori e necessitano di pitl tempo per l'invio rispetto a quelle di qualita inferiore.

Colore/Nero Consente di specificare se le copie devono essere stampate solo a colori, in nero e grigio o in nero.

Elimina pagine vuote Se l'opzione Elimina pagine vuote ¢ abilitata, le pagine vuote verranno ignorate.
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Tabella 6-10 Impostazioni file (continuazione)

Funzionalita Descrizione
Formato file metadati Utilizzare l'elenco a discesa per selezionare il formato dei file per informazioni di metadati.
Crea pil file Selezionare questa impostazione per eseguire la scansione di pagine in file separatiin base a un

numero massimo predeterminato di pagine per file.

Finestra di dialogo 6: Riepilogo
Nella finestra di dialogo Riepilogo, verificarla, quindi fare clic su Fine.

Passo 3: completare la configurazione
Per completare la configurazione di Scansione su cartella di rete, attenersi alla seguente procedura.
1. Nelriguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Scansione su cartella di rete.

2. Nella pagina Scansione a cartella di rete, verificare le impostazioni selezionate, quindi fare clic su Applica
per completare limpostazione.
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Configurazione di Scansione su SharePoint”

Utilizzare la funzione Scansione su SharePoint® per eseguire la scansione di documenti direttamente sul sito
Web di Microsoft® SharePoint. Questa funzione elimina inoltre la necessita di eseguire la scansione di documenti
in una cartella di rete, in un'unita flash USB o in un messaggio e-mail, quindi di caricare manualmente i file sul
sito Web di SharePoint.

Introduzione

Configurare la funzione Scansione su SharePoint®, quindi eseguire la scansione di documenti direttamente su un
sito SharePoint”.

La funzione Scansione su SharePoint” supporta tutte le opzioni di scansione, tra cui la funzionalita di scansione di
documenti come immagini o ['utilizzo delle funzioni OCR per creare file di testo o PDF che supportano la ricerca.

La funzione & disattivata per impostazione predefinita. Abilitare Salva in SharePoint” nel server Web HP
incorporato (EWS).

Operazioni preliminari

Prima di poter completare questa procedura, la cartella di destinazione in cui si che si desidera salvare i file
acquisiti deve essere presente sul sito di SharePoint e l'accesso in scrittura deve essere abilitato per la cartella di
destinazione. Per impostazione predefinita, lopzione Scansione su SharePoint € disabilitata.

Passaggio 1. accedere al server Web incorporato (EWS) HP
Aprire il server Web incorporato per avviare il processo di configurazione.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, toccare @ quindi toccare & per
visualizzare l'indirizzo IP o il nome host.

2. Aprire un browser Web e nella barra degli indirizzi digitare l'indirizzo IP o il nome host esattamente come
viene visualizzato sul pannello di controllo della stampante. Premere il tasto Invio sulla tastiera del
computer. Si apre il server Web incorporato (EWS).

S hitps://10.10.50000

[%9 NOTA: se nel browser Web viene visualizzato un messaggio che indica che l'accesso al sito Web potrebbe
non essere sicuro, selezionare l'opzione per continuare con il sito Web. L'accesso al sito Web non danneggia
il computer.
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Passaggio 2. attivare Scansione su SharePoint e creare un'impostazione rapida
Scansione su SharePoint

Attenersi alla procedura per attivare la funzione Scansione su SharePoint e creare un'impostazione rapida
Scansione su SharePoint.

1. Dalle schede di navigazione in alto, fare clic su Scansione/Invio digitale.

2. Sul pannello di navigazione a sinistra, fare clic su Scansione su SharePoint®.

[%9 NOTA: le Impostazioni rapide sono processi di scelta rapida a cui € possibile accedere dalla schermata
iniziale o mediante la relativa applicazione.

3. Selezionare Enable Scan to SharePaint® (Attiva scansione su SharePoint), quindi fare clic su Applica.

4.  Nella sezione Scansione su SharePoint del riguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Impostazioni
rapide. Fare clic su Aggiungi per avviare la Procedura guidata per l'impostazione rapida.

5. Immettere un Nome impostazione rapida (ad esempio, "Scansione su SharePoint") e una Descrizione
impostazione rapida.

6.  Selezionare un'Opzione di avvio impostazione rapida per determinare cio che avviene dopo aver
selezionato un'Impostazione rapida nel pannello di controllo della stampante, quindi fare clic sul pulsante
Avanti.

7.  Peraggiungere il percorso della cartella SharePoint, attenersi alla procedura riportata di seqguito:

a.  Fare clic su Aggiungi nella pagina Impostazioni destinazione SharePoint per aprire la pagina Aggiungi
percorso SharePoint.

b.  Aprire un‘altra finestra del browser, individuare la cartella SharePoint da utilizzare e quindi copiare il
percorso della cartella per la cartella SharePoint da tale finestra del browser.

c. Incollareil percorso della cartella SharePoint nel campo Percorso SharePoint:.
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d. Perimpostazione predefinita, la stampante sovrascrive un file esistente con lo stesso nome del
nuovo. Deselezionare Sovrascrivi file esistenti in modo da assegnare un timbro di data/ora aggiornato
a un nuovo file con lo stesso nome del file esistente.

e.  Selezionare un'opzione dal menu a discesa Impostazioni di autenticazione. Scegliere se & necessario
accedere al sito di SharePoint con le credenziali o memorizzare le credenziali in Impostazione rapida.

249y,

B NOTA:  se si seleziona Usa credenziali utente per la connessione dopo la registrazione al pannello di
controllo nel menu a discesa Impostazioni di autenticazione, ['utente che ha effettuato 'accesso deve
disporre dell'autorizzazione per scrivere nel sito SharePoint specificato.

E;’{ NOTA: per motivi di sicurezza, la stampante non consente di visualizzare le credenziali inserite in
Configurazione guidata impostazione rapida.

f.  Fareclic su OK per completare la configurazione del percorso SharePoint e tornare alla pagina
Impostazioni destinazione SharePoint.

8.  Selezionare Verifica accesso cartella prima di avviare il processo per assicurarsi che la cartella SharePoint
specificata come cartella di destinazione sia accessibile ogni volta che viene utilizzata limpostazione rapida.
Se questa opzione non e selezionata, € possibile salvare i processi nella cartella SharePoint piu
rapidamente. Tuttavia, se questa opzione non & selezionata e la cartella SharePoint & inaccessibile, il
processo non verra eseguito correttamente.

9.  Fare clic su Avanti.

10. Impostare Condizione per notifica nella pagina Impostazioni di notifica. Questa impostazione configura
l'Impostazione rapida per non inviare una notifica, inviare messaggi e-mail o stampare una pagina di
riepilogo sia nel caso in cui il processo sia stato eseguito correttamente sia nel caso in cui non sia stato
completato. Selezionare una delle seguenti opzioni nel menu a discesa Condizione per notifica:

e  Selezionare Non notificare per fare in modo che limpostazione rapida non esegua alcuna azione di
notifica quando un processo viene completato correttamente o meno.

e  Selezionare una Notifica al completamento del processo per fare in modo che l'impostazione rapida
invii una notifica quando un processo viene completato correttamente.

e  Selezionare una Notifica solo in caso di errore processo per fare in modo che l'impostazione rapida
invii una notifica solo quando un processo non riesce.

La selezione dell'opzione Notifica al completamento del processo o Natifica solo in caso di errore processo
richiede l'impostazione dell'opzione Metodo utilizzato per consegna notifica:. Selezionare una delle
seguenti opzioni:

e  E-mail: utilizzare questa opzione per inviare un'e-mail quando si verifica la condizione di notifica
selezionata. Questa opzione richiede un indirizzo e-mail valido nel campo Indirizzo e-mail di notifica:.

[%/r NOTA: per utilizzare la funzione di notifica e-mail, configurare prima la funzione e-mail sulla
stampante.

e  Stampa: Utilizzare questa opzione per stampare la notifica quando si verifica la condizione di notifica
selezionata.

EJ?"” NOTA: selezionare Includi miniatura per includere una miniatura della prima pagina della pagina
acquisita del processo con qualsiasi opzione di notifica.

11. Fare clic su Avanti.

TWw Configurazione di Scansione su SharePoint® 121



12. Selezionare le opzioni nella pagina Impostazioni di scansione, quindi fare clic su Avanti. Per ulteriori
informazioni, consultare Tabella 6-12 Impostazioni di scansione per Scansione su SharePoint a pagina 123.

13. Selezionare le opzioni nella finestra Impostazioni file, quindi fare clic su Avanti. Per ulteriori informazioni,
consultare la Tabella 6-13 Impostazioni file per Scansione su SharePoint a pagina 124.

14. Esaminare il riepilogo delle impostazioni. Fare clic su Fine per salvare l'lmpostazione rapida oppure su
Precedente per modificare le impostazioni.

Scansione di un file direttamente su un sito SharePoint
Attenersi alla procedura per eseguire la scansione di un documento direttamente su un sito SharePoint.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nell'alimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso l'alto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Scansione,
selezionare l'icona Scansione, quindi Scansione su SharePoint®.

[%f NOTA: Potrebbe essere necessario accedere alla stampante per utilizzare questa funzione.

3. Toccare Seleziona in Impostazioni rapide, selezionare un'impostazione rapida, quindi Carica.

4.  Toccare la casella di testo Nome file: per aprire la tastiera. Digitare il nome del file utilizzando la tastiera
sullo schermo o la tastiera fisica, quindi toccare il pulsante Invio <.

5. Toccare Opzioni per visualizzare e configurare le impostazioni del documento.

6.  Toccare il riguadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del documento. Nella schermata
dell'anteprima, utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e
riposizionare, ruotare, inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 6-11 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili piti opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: guesto pulsante & disponibile solo nella visualizzazione anteprima.
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Tabella 6-11 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima (continuazione)

Pulsante

Descrizione

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA:  questo pulsante é disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine allinterno del documento. Selezionare una o pit pagine

e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA:  questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la

scansione di altre pagine.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

7. Quando il documento e pronto, selezionare Invia per salvarlo nella posizione SharePoint.

Opzioni e impostazioni di scansione delle impostazioni rapide per Scansione su
SharePoint

Esaminare le impostazioni e le opzioni disponibili nella Procedura guidata per l'impostazione rapida durante
l'aggiunta, la modifica o la copia di un'impostazione rapida per Scansione su SharePoint.
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Tabella 6-12 Impostazioni di scansione per Scansione su SharePoint

Funzionalita

Descrizione

Formato originale

Consente di selezionare il formato pagina del documento originale.

Lati originale

Scegliere se la scansione del documento originale deve essere su singola facciata o fronte/retro.

Ottimizza testo/immagine

Selezionare questa opzione per ottimizzare la stampa di un particolare tipo di contenuto.

Orientamento del contenuto

Scegliere l'orientamento del documento originale sulla pagina: Verticale o Orizzontale.

Rimozione background

Scegliere un valore per rimuovere dallo sfondo eventuali immagini sbiadite o colori chiari.

Toni scuri Scegliere un valore per regolare i toni scuri del file.
Contrasto Scegliere un valore per regolare il contrasto del file.
Nitidezza Scegliere un valore per regolare la nitidezza del file.

Anteprima immagine

Scegliere se richiedere o rendere facoltativa la visualizzazione di un'anteprima del processo o per
disattivarla.

Configurazione di Scansione su SharePoint®
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Tabella 6-12 Impostazioni di scansione per Scansione su SharePoint (continuazione)

Funzionalita

Descrizione

Opzioni per il ritaglio

Consente di scegliere se consentire il ritaglio di un processo e il tipo di opzione di ritaglio.

Cancella bordi

Selezionare questa impostazione per specificare la larghezza del bordo dei margini da cancellare, in
pollici o millimetri, per il lato anteriore e posteriore di un processo.

Tabella 6-13 Impostazioni file per Scansione su SharePoint

Funzionalita

Descrizione

Prefisso nome file

Consente di impostare il prefisso del nome file predefinito utilizzato per i file da salvare.

Nome file

Nome file predefinito del file da salvare.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione modificabile
dal pannello di controllo della stampante.

Suffisso nome file

Consente di impostare il suffisso del nome file predefinito utilizzato per i file da salvare.

Duplica nome suffisso predefinito [nome file]_YYYYMMDDT

Anteprima nome file

Immettere un nome file, quindi fare clic sul pulsante Aggiorna anteprima.

Formato numero file

Consente di scegliere un formato nome file per i casi in cui il processo & suddiviso in pit file.

Aggiungi numerazione quando il
processo ha un solo file (ad es.
_1-1)

Selezionare questa impostazione per aggiungere la numerazione al nome di un file quando il processo
& costituito da un solo file invece che da pit file.

Tipo file

Selezionare il formato per il file salvato.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione modificabile
dal pannello di controllo della stampante.

Compressione elevata (file pit
piccolo)

Selezionare questa impostazione per comprimere il file acquisito, riducendone le dimensioni. Tuttavia, il
processo di scansione di un file a compressione elevata potrebbe richiedere piti tempo di un file a
compressione normale.

Crittografia PDF

Seil file & in formato PDF, questa opzione consente di crittografare il file PDF di output. E necessario
specificare una password come parte della procedura di crittografia. La stessa password deve essere
utilizzata per aprire il file. Se non ne € stata impostata una prima di avviare la scansione, all'utente verra
richiesto di immettere una password prima di eseguire la scansione del processo.

Risoluzione

Impostare la risoluzione del file. le immagini con risoluzione superiore hanno piti punti per pollice (dpi),
pertanto sono piu dettagliate. Le immagini con risoluzione inferiore hanno meno punti per pollice e
sono meno dettagliate, ma le dimensioni file sono pil piccole.

Qualita e formato del file

Consente di scegliere la qualita del file. Le immagini di qualita piu elevata richiedono file di dimensioni
maggiori e necessitano di piti tempo per l'invio rispetto a quelle di qualita inferiore.

Colore/Nero

Consente di specificare se le copie devono essere stampate solo a colori, in nero e grigio o in nero

Elimina pagine vuote

Se lopzione Elimina pagine vuote ¢ abilitata, le pagine vuote verranno ignorate.

Crea pil file

Selezionare questa impostazione per eseguire la scansione di pagine in file separatiin base a un
numero massimo predeterminato di pagine per file.
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Configurazione di Scansione su unita USB

Attivare la funzione Scansione su unita USB, che consente di esequire la scansione direttamente in un'unita flash
USB.

Introduzione

La stampante ha una funzione che consente di eseguire la scansione di un documento e salvarlo su un'unita
flash USB. La funzione non e disponibile finché non & stata configurata tramite il server Web incorporato HP
(EWS).

Passaggio 1. accedere al server Web incorporato (EWS) HP

Aprire il server Web incorporato per avviare il processo di configurazione.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, toccare @ quindi toccare « per
visualizzare l'indirizzo IP o il nome host.

2. Aprire un browser Web e nella barra degli indirizzi digitare l'indirizzo IP 0 il nome host esattamente come
viene visualizzato sul pannello di controllo della stampante. Premere il tasto Invio sulla tastiera del
computer. Si apre il server Web incorporato (EWS).

2 hitps://10.10. X000

@9 NOTA: se nel browser Web viene visualizzato un messaggio che indica che l'accesso al sito Web potrebbe
non essere sicuro, selezionare l'opzione per continuare con il sito Web. L'accesso al sito Web non danneggia
il computer.
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Passaggio 2. abilitare Scansione su unita USB
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Abilitare Scansione su unita USB attenendosi alla seguente procedura.

Tww

Configurazione di Scansione su unita USB 125



4.
5.

Selezionare la scheda Sicurezza.

Scorrere fino a Porte hardware e assicurarsi che Attiva Plug and Play host USB sia attivato.
Selezionare la scheda Copia/Stampa per i modelli MFP o la scheda Stampa per i modelli SFP.
Selezionare la casella di controllo Attiva salvataggio su USB.

Fare clic sul pulsante Applica in fondo alla pagina.

[%]’9 NOTA: La maggior parte dei dispositivi viene fornita con le unita disco rigido (HDD) gia installate. In alcuni casi, &
possibile aggiungere altri dispositivi di memorizzazione tramite USB. Verificare se la funzione Salva in USB deve
essere estesa su USB e disco rigido.

Passo 3: configurare il collegamento per le impostazioni rapide (facoltativo)

Per configurare le impostazioni rapide per la funzione Scansione su unita USB, attenersi alla seguente procedura.
le impostazioni rapide sono processi di scelta rapida a cui € possibile accedere dalla schermata iniziale o
mediante la relativa applicazione.

1.
2.

Nella sezione Scansione su unita USB del riguadro di navigazione a sinistra, fare clic su Impostazioni rapide.

Selezionare una delle seguenti opzioni:

e  Selezionare un'impostazione rapida esistente nella tabella Applicazione impostazioni rapide.
-OPPURE-

e  Fare clic su Aggiungi per avviare la procedura guidata per limpostazione rapida.

Avendo fatto clic su Aggiungi, viene visualizzata la pagina Configurazione impostazioni rapide. Immettere le
seguenti informazioni:

a. Nome impostazione rapida: immettere un titolo per la nuova impostazione rapida.
b. Descrizione impostazione rapida: immettere una descrizione per limpostazione rapida.

c.  Opzione di avvio impostazione rapida: per impostare la modalita di avvio dell'impostazione rapida,
fare clic su Accedi all'applicazione e quindi l'utente preme Awvio o su Awvia immediatamente al
momento della selezione dalla schermata iniziale.

Selezionare una posizione predefinita in sono salvare i file acquisiti sulle periferiche di memorizzazione USB
inserite nella porta USB sul pannello di controllo, quindi fare clic su Avanti. Le opzioni per la posizione
predefinita sono:

e  Salva nella directory radice della periferica di memorizzazione USB.

e  (reaoposiziona in questa cartella sulla periferica di memorizzazione USB: se si utilizza questa
opzione di posizione del file € necessario specificare il percorso alla cartella sulla periferica di
memorizzazione USB. Per separare i nomi cartella/sottocartella nel percorso & necessario utilizzare
una barra rovesciata \.

Selezionare un'opzione nel menu a discesa Condizione per notifica:, quindi fare clic su Avanti.

Questa impostazione determina se, o come, gli utenti ricevono una notifica al completamento o meno di un
processo di impostazione rapida Salva in USB. Le opzioni per limpostazione Condizione per notifica: sono:
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e  Non notificare

e Notifica al completamento del processo

e Notifica solo in caso di errore processo

6.  Scegliere le Impostazioni scansione per limpostazione rapida, quindi fare clic su Avanti.

[%' NOTA:  Per ulteriori informazioni sulle impostazioni di scansione disponibili, vedere Impostazioni di
scansione predefinite per Configurazione di Scansione su unita USB a pagina 127

7. Scegliere le Impostazioni file per limpostazione rapida, quindi fare clic su Avanti.

949

B NOTA:  Per ulteriori informazioni sulle impostazioni disponibili per i file, vedere Impostazioni di scansione

predefinite per Configurazione di Scansione su unita USB a pagina 127

8.  Verificare il riepilogo delle impostazioni, quindi fare clic sul pulsante Fine per salvare limpostazione rapida

oppure fare clic su Precedente per modificare le impostazioni.

Impostazioni di scansione predefinite per Configurazione di Scansione su unita USB

Controllare le impostazioni predefinite per Configurazione di Scansione su unita USB.

Tabella 6-14 Impostazioni di scansione per Configurazione di Scansione su unita USB

Funzionalita

Descrizione

Formato originale

Consente di selezionare il formato pagina del documento originale.

Lati originale

Scegliere se la scansione del documento originale deve essere su singola facciata o fronte/retro.

Ottimizza testo/immagine

Selezionare questa opzione per ottimizzare la stampa di un particolare tipo di contenuto.

Orientamento del contenuto

Scegliere l'orientamento del documento originale sulla pagina: Verticale o Orizzontale.

Rimozione background

Scegliere un valore per rimuovere dallo sfondo eventuali immagini sbiadite o colori chiari.

Toni scuri Scegliere un valore per regolare i toni scuri del file.
Contrasto Scegliere un valore per regolare il contrasto del file.
Nitidezza Scegliere un valore per regolare la nitidezza del file.

Anteprima immagine

Scegliere se richiedere o rendere facoltativa la visualizzazione di un'anteprima del processo o per
disattivarla.

Opzioni per il ritaglio

Consente di scegliere se consentire il ritaglio di un processo e il tipo di opzione di ritaglio.

Cancella bordi

Selezionare questa impostazione per specificare la larghezza del bordo dei margini da cancellare, in
pollici o millimetri, per il lato anteriore e posteriore di un processo.

Impostazioni del file predefinite per la Configurazione di Salva in USB

Tww

Esaminare le opzioni per la Configurazione di Salva in USB.

Tabella 6-15 Impostazioni file per la Configurazione di Salva in USB

Nome dell'opzione

Descrizione

Prefisso nome file

Consente diimpostare il prefisso del nome file predefinito utilizzato per i file salvati in una cartella di
rete.

Configurazione di Scansione su unita USB
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Tabella 6-15 Impostazioni file per la Configurazione di Salva in USB (continuazione)

Nome dell'opzione

Descrizione

Nome file

Nome file predefinito del file da salvare.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione modificabile
dal pannello di controllo della stampante.

Suffisso nome file

Consente di impostare il suffisso del nome file predefinito utilizzato per i file salvati in una cartella di
rete.

Duplica nome suffisso predefinito [nome file]_YYYYMMDDT

Anteprima nome file

Immettere un nome file, quindi fare clic sul pulsante Aggiorna anteprima.

Formato numero file

Consente di scegliere un formato nome file per i casi in cui il processo e suddiviso in pi file.

Aggiungi numerazione quando il
processo ha un solo file (ad es.
_1-1)

Selezionare questa impostazione per aggiungere la numerazione al nome di un file quando il processo
@ costituito da un solo file invece che da pil file.

Tipo file

Selezionare il formato per il file salvato.

Selezionare la casella di controllo Modificabile dall'utente per rendere questa impostazione modificabile
dal pannello di controllo della stampante.

Compressione elevata (file piti
piccolo)

Selezionare questa impostazione per comprimere il file acquisito, riducendone le dimensioni. Tuttavia, il
processo di scansione di un file a compressione elevata potrebbe richiedere piti tempo di un file a
compressione normale.

Crittografia PDF

Seil file & in formato PDF, questa opzione consente di crittografare il file PDF di output. E necessario
specificare una password come parte della procedura di crittografia. La stessa password deve essere
utilizzata per aprire il file. Se non ne & stata impostata una prima di avviare la scansione, all'utente verra
richiesto di immettere una password prima di eseguire la scansione del processo.

Risoluzione

Impostare la risoluzione del file. le immagini con risoluzione superiore hanno piti punti per pollice (dpi),
pertanto sono piu dettagliate. Le immagini con risoluzione inferiore hanno meno punti per pollice e
sono meno dettagliate, ma le dimensioni file sono pil piccole.

Qualita e formato del file

Consente di scegliere la qualita del file. Le immagini di qualita piu elevata richiedono file di dimensioni
maggiori e necessitano di pit tempo per linvio rispetto a quelle di qualita inferiore.

Colore/Nero

Consente di specificare se le copie devono essere stampate solo a colori, in nero e grigio o in nero.

Elimina pagine vuote

Se l'opzione Elimina pagine vuote ¢ abilitata, le pagine vuote verranno ignorate.

Crea pil file

Selezionare questa impostazione per eseguire la scansione di pagine in file separatiin base a un
numero massimo predeterminato di pagine per file.
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Scansione a e-mail

Eseguire la scansione di un documento direttamente a un indirizzo e-mail 0 a un elenco di contatti. Il documento
acquisito viene inviato come allegato al messaggio e-mail.

Introduzione
La stampante ha una funzione che consente di eseguire la scansione di un documento e inviarlo a uno o piu
indirizzi e-mail.

Scansione a e-mail

Per eseguire la scansione di un documento direttamente a un indirizzo e-mail 0 a un elenco di contatti, attenersi
alla sequente procedura.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nellalimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso lalto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Scansione,
selezionare l'icona Scansione, quindi Scansione a e-mail.

EY NOTA: e richiesto, digitare nome utente e password.

3. Toccare il campo A per visualizzare la tastiera.

[%9 NOTA: se & stato esequito l'accesso alla stampante, il nome utente o altre informazioni predefinite
potrebbero essere visualizzate nel campo Da:.. In tal caso, potrebbe non essere possibile apportarvi
modifiche.

4.  Specificare i destinatari mediante uno dei seguenti metodi:
e  Utilizzare il tastierino numerico per immettere l'indirizzo nel campo A.

Per inviare a pill indirizzi, separare gli indirizzi con un punto e virgola o selezionare il pulsante Invio
sulla tastiera touchscreen dopo aver immesso ogni indirizzo.

e  Utilizzare un elenco di contatti come descritto di sequito:
1. Selezionare il pulsante ContattiE| accanto al campo A per aprire la schermata Contatti.
2. Selezionare l'elenco dei contatti appropriato.

3. Selezionare un nome dall'elenco dei contatti per aggiungerlo all'elenco dei destinatari, quindi
scegliere Aggiungi.

5. Completare i campi Oggetto, Nome file e Messaggio toccandoli e utilizzando la tastiera touchscreen per
inserire le informazioni. Selezionare il pulsante Chiudi ogni volta che e necessario chiudere la tastiera.

6.  Per caricare un'impostazione rapida, selezionare Carica, scegliere l'impostazione rapida, quindi selezionare
(Carica nell'elenco Impostazioni rapide.

[% NOTA: Le Impostazioni rapide sono impostazioni predefinite per vari tipi di output, ad esempio Testo, Foto
e Qualita elevata. E possibile selezionare un'lmpostazione rapida per visualizzarne la descrizione.
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7.  Per configurare le impostazioni, ad esempio Tipo file e risoluzione, Lati originale e Orientamento contenuto,
selezionare Opzioni nellangolo inferiore sinistro, quindi le impostazioni nei menu Opzioni. Se richiesto,
selezionare Fine.

8.  Anteprima opzionale: Toccare il riquadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del
documento. E possibile utilizzare i pulsanti Espandi e Comprimi sul lato sinistro del riquadro di anteprima
per espandere e comprimere la schermata di anteprima.

Tabella 6-16 Pulsanti sul lato sinistro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Espandere la schermata di anteprima.

Comprimere la schermata di anteprima.

Utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e riposizionare, ruotare,
inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 6-17 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili piti opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.
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Tabella 6-17 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima (continuazione)

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine allinterno del documento. Selezionare una o piu pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA:  questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

9.  Quando il documento e pronto, selezionare Invia per inviarlo via e-mail.

@ NOTA: La stampante potrebbe richiedere di aggiungere l'indirizzo e-mail all'elenco contatti.
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Scansione per la memorizzazione del processo

Eseguire la scansione e salvare un documento in una cartella di memorizzazione dei processi sulla stampante.

Introduzione

La stampante ha una funzione che consente di eseguire la scansione di un documento e salvarlo in una cartella
di memorizzazione processo nella stampante. E possibile recuperare il documento dalla stampante e stamparlo
guando occorre.

r.%? NOTA:  Per potere eseguire una scansione da inviare a una cartella di memoria della stampante,
lamministratore della stampante o il reparto IT deve utilizzare il Server Web HP incorporato per abilitare la
funzione e impostarla.

Scansione per la memorizzazione del processo sulla stampante

Utilizzare questa procedura per eseguire la scansione e il salvataggio di un documento in una cartella di
memorizzazione processo nella stampante in modo da poter stampare copie in gualsiasi momento.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nell'alimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso l'alto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Scansione,
selezionare l'icona Scansione, quindi Scansione per la memorizzazione del processo.

[:?’”f’ NOTA: serichiesto, immettere nome utente e password.

3. Selezionare il nome della cartella di memorizzazione predefinita visualizzato in Cartella.

Se lamministratore di sistema ha configurato l'opzione, € possibile creare una nuova cartella. Per creare una
nuova cartella, attenersi alla procedura riportata di sequito:

a. Selezionare l'icona Nuova cartella er

b.  Selezionare il campo Nuova cartella, digitare il nome della cartella, guindi selezionare OK.
4.  Assicurarsi di aver selezionato la cartella corretta.

5. Toccareil campo di testo Nome processo per aprire la tastiera touchscreen e immettere il nome del file,
quindi selezionare il pulsante Invio [E.

6.  Perrendere privato il processo, selezionare il pulsante PIN &, immettere un PIN di quattro cifre nel campo
PIN e chiudere il tastierino numerico touchscreen.

7.  Per configurare le impostazioni, ad esempio Lati e Orientamento contenuto, selezionare Opzioni nell'angolo
inferiore sinistro, quindi selezionare le impostazioni nei menu Opzioni. Selezionare Fine per ciascuna
impostazione, se richiesto.

8.  Anteprima opzionale: Toccare il riguadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del
documento. E possibile utilizzare i pulsanti Espandi e Comprimi sul [ato sinistro del riguadro di anteprima
per espandere e comprimere la schermata di anteprima.
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Tabella 6-18 Pulsanti sul lato sinistro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Espandere la schermata di anteprima.

Comprimere la schermata di anteprima.

Utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e riposizionare, ruotare,
inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 6-19 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
|:||:| viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili piti opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante é disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: questo pulsante & disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine all'interno del documento. Selezionare una o pit pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA:  questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.
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Tabella 6-19 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima (continuazione)

Pulsante Descrizione

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

9. Quando il documento & pronto, selezionare Salva per salvare il file nella cartella di memorizzazione.

Stampa da memorizzazione processo sulla stampante

Attenersi alla seqguente procedura per stampare un documento acquisito in una cartella di memorizzazione
processo sulla stampante.

1. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Stampa,
selezionare l'icona Stampa, quindi Stampa da memorizzazione processo.

2. InProcessi memorizzati da stampare, selezionare Scegli, scegliere la cartella in cui  stato salvato il
documento, selezionare il documento, quindi Seleziona.

3. Seil documento é privato, immettere il PIN di quattro cifre nel campo Password e selezionare OK.

4.  Perregolare il numero di copie, toccare la casella a sinistra del pulsante Stampa e selezionare il numero di
copie dal tastierino numerico che si apre. Selezionare il pulsante Chiudi per chiudere il tastierino
numerico.

5. Selezionare Stampa per stampare il documento.
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Scansione su cartella di rete

Eseguire la scansione e salvare un documento in una cartella della rete.

Introduzione

La stampante & in grado di eseguire la scansione di un file e salvarlo in una cartella condivisa sulla rete.

Scansione su cartella di rete

Per eseguire la scansione di un documento e salvarlo in una cartella di rete, attenersi alla seguente procedura.

[Z?’”r NOTA: potrebbe essere necessario accedere alla stampante per utilizzare questa funzione.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nell'alimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso l'alto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Scansione,
selezionare l'icona Scansione, quindi Scansione su cartella di rete.

3. Specificare una destinazione cartella. Le opzioni cartella devono essere configurate prima
dallamministratore della stampante.

e  Perselezionare la posizione della cartella che lamministratore ha gia configurato, selezionare Carica
in Impostazioni rapide e predefinite, selezionare la cartella e selezionare Carica.

e  Per specificare un nuovo percorso cartella, toccare il campo Percorsi cartelle per aprire una tastiera
touchscreen e immettere il percorso della cartella, quindi selezionare il pulsante Invio <. Immettere
le credenziali dell'utente, se richiesto, quindi selezionare Salva per salvare il percorso.

29,

B NOTA:  Usare il sequente formato per il nome del percorso: \\server\cartella, dove "server"
¢ il nome del server che ospita la cartella condivisa e "cartella" & il nome della cartella condivisa. Se la
cartella e nidificata all'interno di altre cartelle, completare tutti i segmenti necessari del percorso per
accedere alla cartella. Ad esempio: \\server\cartella\cartella

[%r NOTA: il campo Percorsi cartelle potrebbe avere un percorso predefinito e potrebbe non essere
modificabile. In questa situazione, lamministratore ha configurato questa cartella per l'accesso
comune.

4.  Toccare il campo di testo Nome file per aprire la tastiera touchscreen e immettere il nome del file, quindi
selezionare il pulsante Invio [E.

5. Per configurare le impostazioni, ad esempio Tipo file e risoluzione, Lati originale e Orientamento contenuto,
selezionare Opzioni nell'angolo inferiore sinistro, quindi le impostazioni nei menu Opzioni. Selezionare Fine
per ciascuna impostazione, se richiesto.

6.  Anteprima opzionale: Toccare il riguadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del
documento. E possibile utilizzare i pulsanti Espandi e Comprimi sul lato sinistro del riguadro di anteprima
per espandere e comprimere la schermata di anteprima.
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Tabella 6-20 Pulsanti sul lato sinistro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Espandere la schermata di anteprima.

Comprimere la schermata di anteprima.

Utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e riposizionare, ruotare,
inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 6-21 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
|:||:| viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili pit opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine allinterno del documento. Selezionare una o pit pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA: questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.
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Tabella 6-21 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima (continuazione)

Pulsante Descrizione

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

7. Quando il documento & pronto, selezionare Invia per salvare il file nella cartella di rete.
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Scansione su SharePoint

Eseguire la scansione di un documento direttamente su un sito SharePoint.

Introduzione

E possibile eseguire la scansione di un documento sulla stampante e inviarlo a un sito Microsoft® SharePoint.
Questa funzione elimina inoltre la necessita di eseguire la scansione di documentiin una cartella di rete, in
un‘unita flash USB o in un messaggio e-mail, quindi di caricare manualmente i file sul sito Web di SharePoint.

La funzione Scansione su SharePoint® supporta tutte le opzioni di scansione, tra cui la funzionalita di scansione di
documenti come immagini o l'utilizzo delle funzioni OCR per creare file di testo o PDF che supportano la ricerca.

[%,/r NOTA: Per potere eseguire una scansione su SharePoint, lamministratore della stampante o il reparto IT deve
utilizzare il Server Web HP incorporato per abilitare la funzione e impostarla.

Scansione su SharePoint

Per eseguire la scansione di un documento direttamente su un sito SharePoint, attenersi alla seguente
procedura.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nell'alimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso lalto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Scansione,
selezionare l'icona Scansione, quindi Scansione su SharePoint®.

99

[ NOTA:  Potrebbe essere necessario accedere alla stampante per utilizzare questa funzione.

3. Toccare Seleziona in Impostazioni rapide, selezionare un'impostazione rapida, quindi Carica.

4.  Selezionare il campo di testo Nome file: per aprire la tastiera. Inserire il nome del file, quindi selezionare il
pulsante Invio .

5. Per configurare le impostazioni, ad esempio Tipo file e risoluzione, Lati e Orientamento contenuto,
selezionare Opzioni nell'angolo inferiore sinistro, quindi selezionare le impostazioni nei menu Opzioni. Se
richiesto, selezionare Fine.

6.  Anteprima opzionale: Toccare il riquadro destro della schermata per visualizzare l'anteprima del
documento. E possibile utilizzare i pulsanti Espandi e Comprimi sul lato sinistro del riquadro di anteprima
per espandere e comprimere la schermata di anteprima.
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Tabella 6-22 Pulsanti sul lato sinistro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Espandere la schermata di anteprima.

Comprimere la schermata di anteprima.

Utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e riposizionare, ruotare,
inserire o rimuovere le pagine.

Tabella 6-23 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
|:||:| viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili pit opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA: selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante é disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: questo pulsante & disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine all'interno del documento. Selezionare una o pit pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA:  questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.

QOO ERHB
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Tabella 6-23 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima (continuazione)

Pulsante Descrizione

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

7. Quando il documento e pronto, selezionare Invia per salvarlo nella posizione SharePoint.
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Scansione su unita USB

Eseguire la scansione di un documento direttamente su un'unita USB.

Introduzione

Con la stampante & possibile eseguire la scansione e il salvataggio di un file in un'unita flash USB.

Scansione su unita USB

Per eseguire la scansione di un documento direttamente su un'unita USB, attenersi alla sequente procedura.

[%”f NOTA: potrebbe essere necessario accedere alla stampante per utilizzare questa funzione.

1. Posizionare il documento rivolto verso il basso sul vetro dello scanner oppure posizionarlo nell'alimentatore
documenti con il lato di stampa rivolto verso l'alto, quindi regolare le guide della carta in base al
documento.

2. Inserire l'unita USB nella relativa porta vicino al pannello di controllo della stampante.

3. Nella schermata iniziale del pannello di controllo della stampante, accedere all'applicazione Scansione,
selezionare l'icona Scansione, quindi Scansione su unita USB.

4.  Selezionare l'unita USB in Destinazione, quindi selezionare la posizione di salvataggio (la directory
principale dell'unita flash USB o una cartella esistente).

5. Toccare il campo di testo Nome file per aprire la tastiera touchscreen e immettere il nome del file, quindi
selezionare il pulsante Invio .

6.  Per configurare le impostazioni, ad esempio Tipo file e risoluzione, Lati originale e Orientamento contenuto,
selezionare Opzioni nellangolo inferiore sinistro, quindi le impostazioni nei menu Opzioni. Se richiesto,
selezionare Fine.

7. Anteprima opzionale: Toccare il riguadro destro della schermata per visualizzare lanteprima del
documento. E possibile utilizzare i pulsanti Espandi e Comprimi sul lato sinistro del riguadro di anteprima
per espandere e comprimere la schermata di anteprima.

Tabella 6-24 Pulsanti sul lato sinistro del riqguadro di anteprima

Pulsante Descrizione

Espandere la schermata di anteprima.

Comprimere la schermata di anteprima.

Utilizzare i pulsanti a destra della schermata per regolare le opzioni di anteprima e riposizionare, ruotare,
inserire o rimuovere le pagine.
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Tabella 6-25 Pulsanti sul lato destro del riquadro di anteprima

Pulsante

Descrizione

a0

Utilizzare questi pulsanti per passare dalla vista pagina singola alla visualizzazione anteprima e
viceversa. Nella visualizzazione anteprima sono disponibili piti opzioni rispetto alla vista pagina singola.

Utilizzare questi pulsanti per ingrandire o ridurre la pagina selezionata.

NOTA:  selezionare solo una pagina alla volta per utilizzare questi pulsanti.

Utilizzare questo pulsante per ruotare la pagina di 180 gradi.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le pagine selezionate.

NOTA: questo pulsante e disponibile solo nella visualizzazione anteprima.

Utilizzare questi pulsanti per ridisporre le pagine all'interno del documento. Selezionare una o pit pagine
e spostarle verso sinistra o destra.

NOTA: questi pulsanti sono disponibili solo nella visualizzazione anteprima.

EADOOBE RBHEB

Utilizzare questo pulsante per aggiungere una pagina al documento. La stampante richiede di eseguire la
scansione di altre pagine.

Utilizzare questo pulsante per eliminare le modifiche apportate nell'anteprima e iniziare di nuovo.

Toccare questo pulsante per comprimere la schermata di anteprima e tornare alla schermata Copia.

8. Quando il documento & pronto, selezionare Salva per salvare il file sull'unita USB.
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Uso delle soluzioni aziendali HP JetAdvantage

Le soluzioni HP JetAdvantage sono soluzioni di stampa e per flussi di lavoro di facile utilizzo, basate su rete e su
cloud. Le soluzioni HP JetAdvantage sono progettate per consentire alle aziende di qualsiasi settore, tra cui
sanita, servizi finanziari, produzione e settore pubblico di gestire una flotta di stampanti e scanner.

Le opzioni principali di HP JetAdvantage comprendono:
e  Soluzioni HP JetAdvantage Security

e  Soluzioni HP JetAdvantage Management

e  Soluzioni HP JetAdvantage Workflow

e  Soluzioni HP JetAdvantage Mabile Printing

Per ulteriori informazioni sulle soluzioni di stampa e per flusso di lavoro aziendali HP JetAdvantage, visitare il sito
Web www.hp.com/go/PrintSolutions.

Altre attivita di scansione

Individuare le informazioni sul Web per l'esecuzione di attivita di scansione comuni.

Visitare http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/l[E78323MFP.

Le istruzioni sono disponibili per eseguire attivita di scansione specifiche, come le seguenti:
e  (opia o scansione di pagine di libri e altri documenti rilegati

e Invio di un documento acquisito a una cartella nella memoria della stampante

e Copia o scansione di entrambi i lati di un documento di identificazione

e  (opia o scansione di un documento in formato opuscolo
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/7  Fax

Configurare le funzioni fax, quindi inviare e ricevere fax utilizzando la stampante.

Le seguentiinformazioni sono corrette al momento della pubblicazione. Per informazioni aggiornate, vedere
http://www.hp.com/support/[jE72500MFP o http://www.hp.com/support/ljE78323MFP.

Per ulteriori informazioni:
La guida completa di HP per la stampante include le seguenti informazioni:
e |Installazione e configurazione
e |struzionie uso
e  Risoluzione dei problemi
e  Download di aggiornamenti software e firmware
° Registrazione al forum di supporto

e  Ricerca diinformazioni sulla garanzia e le normative
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